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    PROCEDIMIENTO: GESTIÓN PARA LA APROBACIÓN DE INSTRUMENTOS JURÍDICOS DEL ISSEMYM

RECIBE OFICIO DE 
SOLICITUD DE GESTIÓN 
DE APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO Y 
FORMATO  PROYECTO DE 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
DEL ISSEMYM  10 200 00S/
002/21,  IMPRESO Y EN 
MEDIO DIGITAL Y 
ENTREGA.

ELABORA O ACTUALIZA EL 
INSTRUMENTO JURÍDICO,  
EN EL FORMATO 
 PROYECTO DE 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
DEL ISSEMYM  10 200 00S/
002/21, LO IMPRIME Y 
GENERA MEDIO DIGITAL,  
ELABORA OFICIO PARA 
SOLICITAR LA   GESTIÓN 
PARA LA APROBACIÓN 
DEL INSTRUMENTO 
JURÍDICO, LO FIRMA,   
OBTIENE COPIA, ANEXA 
FORMATO Y MEDIO 
DIGITAL, ENTREGA Y 
ARCHIVA.

RECIBE OFICIO DE 
SOLICITUD DE GESTIÓN 
DE APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO, 
FORMATO  PROYECTO DE 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
DEL ISSEMYM  10 200 00S/
002/21 IMPRESO Y EN 
MEDIO DIGITAL, SE 
ENTERA, ENTREGA E 
INSTRUYE ELABORAR  
OPINIÓN TÉCNICA DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO.  

RECIBE OFICIO DE 
SOLICITUD DE GESTIÓN 
DE APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO, 
FORMATO  PROYECTO DE 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
DEL ISSEMYM  10 200 00S/
002/21 IMPRESO Y EN 
MEDIO DIGITAL, SE 
ENTERA Y ENTREGA.

RECIBE OFICIO DE 
SOLICITUD DE GESTIÓN 
DE APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO, 
FORMATO  PROYECTO DE 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
DEL ISSEMYM  10 200 00S/
002/21 E INSTRUCCIÓN Y 
CON BASE EN LOS 
LINEAMIENTOS PARA LA 
ELABORACIÓN Y 
ACTUALIZACIÓN 
NORMATIVA EN EL 
ISSEMYM, ELABORA LA 
 OPINIÓN TÉCNICA  DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO   
E IMPRIME, GENERA 
MEDIO DIGITAL Y 
ENTREGA, ARCHIVA, 
OFICIO Y FORMATO.

RECIBE  OPINIÓN 
TÉCNICA   DEL  
INSTRUMENTO JURÍDICO 
DEL ISSEMYM, REVISA Y 

DETERMINA:

¿LA OPINIÓN 
TÉCNICA DEL 

INSTRUMENTO 
JURÍDICO ESTÁ 

CORRECTA?

NO

SÍ

REALIZA OBSERVACIONES 
A LA  OPINIÓN TÉCNICA  
DEL INSTRUMENTO 
JURÍDICO Y ENTREGA 

PARA SU CORRECCIÓN.
RECIBE  OPINIÓN 
TÉCNICA  DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO,  

CORRIGE Y DEVUELVE. 

INTEGRA DOCUMENTO 
DEL  INSTRUMENTO 
JURÍDICO  DEL ISSEMYM 
EN FORMATO DE PROSA, 
CONFORME A 
LINEAMIENTOS PARA LA 
ACTUALIZACIÓN 
NORMATIVA Y ELABORA 
OFICIO PARA SU ENVÍO A 
LA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
SOLICITANTE, LO IMPRIME, 
LO FIRMA, OBTIENE COPIA, 
ANEXA  EL  
 INSTRUMENTO JURÍDICO   
Y LA  OPINIÓN TÉCNICA  
AL OFICIO Y LOS 

ENTREGA.

RECIBE EL  INSTRUMENTO 
JURÍDICO  DEL ISSEMYM, 
OFICIO DE ENVÍO Y LA 
 OPINIÓN TÉCNICA , SE 
ENTERA, FIRMA OFICIO Y 
LA OPINIÓN TÉCNICA, 
OBTIENE COPIA Y 
ENTREGA, ARCHIVA  

ACUSE DE RECIBIDO.   

 



    PROCEDIMIENTO: GESTIÓN PARA LA APROBACIÓN DE INSTRUMENTOS JURÍDICOS DEL ISSEMYM

RECIBE EL  INSTRUMENTO 
JURÍDICO  DEL ISSEMYM Y 
LA OPINIÓN TÉCNICA, SE 
ENTERA, VALIDA 
MEDIANTE FIRMA EL 
INSTRUMENTO JURÍDICO Y 
LO ENTREGA Y ARCHIVA 
LA OPINIÓN. 

RECIBE EL  
 INSTRUMENTO JURÍDICO  
DEL ISSEMYM, SE ENTERA 
Y ENTREGA PARA VISTO 
BUENO. RECIBE EL  

 INSTRUMENTO JURÍDICO  
DEL ISSEMYM, OTORGA 
VISTO BUENO MEDIANTE 
RÚBRICA Y DEVUELVE.

RECIBE   INSTRUMENTO 
JURÍDICO  DEL ISSEMYM, 
ELABORA OFICIO PARA 
GESTIONAR QUE SU 
APROBACIÓN SE INCLUYA 
EN LA SESIÓN DEL 
CONSEJO DIRECTIVO DEL 
ISSEMYM, LO FIRMA, 
GENERA COPIA, ANEXA 
INSTRUMENTO, ENTREGA 
Y ARCHIVA  COPIA PREVIO 
ACUSE DE RECIBIDO.

RECIBE OFICIO EN EL QUE 
SE GESTIONA QUE LA 
APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO  
SE INCLUYA COMO PUNTO 
DE ACUERDO EN LA 
SESIÓN DEL CONSEJO 
DIRECTIVO DEL ISSEMYM  
E  INSTRUMENTO 
JURÍDICO , SE ENTERA, 
ARCHIVA OFICIO, 
PROCEDE A INCLUIR LA 
APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
EN EL ORDEN DEL DIA DE 
LA PRÓXIMA SESIÓN.

SE CO NECTA CON EL   

PROCEDIM IENT O 

INHERENTE A LA 

REALIZACIÓN DE 

SESIONES DEL  

CONSEJO DIRECTIVO 

DEL  ISSEM YM .  

UNA VEZ APROBADO EL 
 INSTRUMENTO JURÍDICO   
POR EL CONSEJO 
DIRECTIVO, OBTIENE ACTA 
DE SESIÓN, ELABORA 
OFICIO PARA INFORMAR 
LA APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO 
APROBADO, FIRMA, 
OBTIENE COPIA, ANEXA  
 ACTA  E  INSTRUMENTO 
JURÍDICO  AL OFICIO Y 
ENTREGA,  ARCHIVA  
OFICIO PREVIO ACUSE DE 
RECIBIDO.

RECIBE OFICIO EN EL QUE 
SE INFORMA LA 
APROBACIÓN DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO,  
 ACTA ,  INSTRUMENTO 
JURÍDICO  APROBADO,  
ELABORA OFICIO PARA 
ENVIAR  INSTRUMENTO 
JURÍDICO APROBADO, 
FIRMA, OBTIENE COPIA 
DEL OFICIO Y DEL 
INSTRUMENTO JURÍDICO, 
LO ANEXA AL OFICIO 
ORIGINAL Y ENTREGA, 
ARCHIVA ACTA DE 
SESIÓN, INSTRUMENTO 
APROBADO EN ORIGINAL, 
OFICIO RECIBIDO Y COPIA 
DEL ENVIADO. 

RECIBE OFICIO EN EL QUE 
SE INFORMA LA 
APROBACIÓN DEL  
INSTRUMENTO JURÍDICO,  
Y EL INSTRUMENTO 
JURÍDICO DEL ISSEMYM 
APROBADO, SE ENTERA Y 
ARCHIVA EL OFICIO 
ORIGINAL E 
 INSTRUMENTO JURÍDICO  
PARA SU CONTROL. 

SE CO NECTA CON EL   

PROCEDIM IENT O 

INHERENTE A LA 

DIF USIÓN DEL  

INSTRUMENTO 

JURÍDICO.  
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