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PROCEDIMIENTO:  ELABORACION Y AUTORIZACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION POR

DEPARTAMENTO.

OBJETIVO

Definir el desarrollo de proyectos de investigacion para la generacion de tecnologia, la validacion
de tecnologias agropecuarias, el establecimiento de lotes demostrativos de tecnologia
agropecuaria; asi como el incremento y multiplicacion de semilla para la generacion y transferencia
de tecnologia agropecuaria, mediante la elaboracion y autorizacion del Programa Anual de Trabajo
de la Direccion de Investigacion por Departamento.

ALCANCE

Aplica a las y a los titulares de los Departamentos de Investigacién Agricola, Horticola, Floricola y
Pecuaria, responsables de la elaboracién del Programa Anual de Trabajo de la Direccion de
Investigacion por Departamento del Instituto de Investigacién y Capacitaciéon Agropecuaria,
Acuicola y Forestal del Estado de México (ICAMEX).

REFERENCIAS

Plan de Desarrollo del Estado de México 201 7-2023, Pilar Econémico, Objetivo 2.2, Estrategia 2.2.2,
Poder Ejecutivo del Estado de México, Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de marzo del
2018.

Reglamento Interior del Instituto de Investigacién y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y Forestal
del Estado de México, Capitulo V, Articulo 15, Fraccion 1, II, 1, IV, V, VI, VIl y VIII. “Gaceta del
Gobierno”, 27 de octubre de 2004, reformas y adiciones.

Manual General de Organizacién del Instituto de Investigacion y Capacitacién Agropecuaria,
Acuicola y Forestal del Estado de México, Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad
Administrativa: 207B12000 Direccion de Investigacion, 207B12001 Departamento de Investigacion
Agricola, 207B12002 Departamento de Investigacién Pecuaria, 207812003 Departamento de
Investigacion Horticola, 207B12004 Departamento de Investigacion Floricola, “Gaceta del
Gobierno”, 19 de enero del 2015.

Oficio nimero 2034A-0177/2019, emitido por el Subsecretario de Finanzas en el que se envia la
nueva codificacion estructural de las unidades administrativas del Instituto de Investigacién y
Capacitacién Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado de México para su uso organizacional,
programatico presupuestal, contable, documental, de control administrativo, de recursos humanos
y materiales; asi como de entrega recepcion, de fecha 16 de enero de 2019.
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RESPONSABILIDADES

Los Departamentos de Investigacion Agricola, Pecuaria, Horticola y Floricola de la Direccion de
Investigacion, son las unidades administrativas responsables de elaborar y gestionar la
autorizacion del “Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion por Departamento”.

La o el Titular de la Direccién de Investigacién debera:

Requisitar el formato “Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion”
(para el ciclo agricola siguiente), firmarlo y turnarlo a la o al Titular de la Direccién

General.

Solicitar a las y a los titulares de los Departamentos de Investigacion Agricola,
Horticola, Pecuaria y Floricola requisitar el “Programa Anual de Trabajo de la Direccion
de Investigacion por Departamento” y establecerles fecha de entrega.

Revisar y autorizar el “Programa Anual de Trabajo de la Direccidn de Investigacion por
Departamento”.

Las y los Titulares de los Departamento de Investigacion Agricola, Pecuaria, Horticola y
Floricola deberan:

Requisitar el “Programa Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion por
Departamento” y remitirlo a la o al Titular de la Direccién de Investigaciéon para su

autorizacion.

Solventar, en su caso, las observaciones al “Programa Anual de Trabajo de la
Direccion de Investigacion por Departamento” que le sean sefaladas por la o el Titular
de la Direccion de Investigacién.

Indicar a las investigadoras e investigadores de su adscripcion, inicien con la
implementacion de los trabajos correspondientes, una vez autorizado el “Programa
Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacién por Departamento”.

DEFINICIONES:

Programa Anual de Documento que integra el desarrollo de proyectos de investigacion
Trabajo de la Direccién para la generacion de tecnologia, validacion de tecnologias
de Investigacion: agropecuarias, el establecimiento de lotes demostrativos de

tecnologia agropecuaria, asi como el incremento y multiplicacion de
semilla, con sus unidades de medida, las cuales conforman las
metas del Programa de Trabajo de la Direccion de Investigacion
para el ciclo agricola siguiente.
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Programa Anual de
Trabajo de la Direccion
de Investigacion por
Departamento:

Proyecto de
Investigacion para la
Generacion de
Tecnologia:

Validacién de Tecnologia
Agropecuaria:

Establecimiento de
Lotes Demostrativos de
Tecnologia
Agropecuaria:

Incremento y
Multiplicacion de
Semilla:

INSUMOS:

Documento que detalla los nombres de cada meta del Programa
Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion que tendra
asignado cada uno de los Departamentos que la conforman:
Desarrollo de Proyectos de Investigacion para la Generacion de
Tecnologia, Validacion de  Tecnologias  Agropecuarias,
Establecimiento de Lotes Demostrativos de Tecnologia
Agropecuaria e Incremento y Multiplicacion de Semilla; indicando
los proyectos, subproyectos, actividades, asi como a las o los
responsables de cada uno, colaboradoras y colaboradores,
superficie a establecer y, localidad y municipio, atendiendo las
necesidades de las principales cadenas agroalimentarias de la
entidad, en apego al Plan de Desarrollo del Estado de México
2017-2023 en el pilar econémico, objetivo 2.2 y estrategia 2.2.2 y
que guia el hacer de las investigadoras y los investigadores del
ICAMEX.

Trabajo que es guiado por un documento metodolégico en el que
se describen los procedimientos que se aplicaran para aceptar o
rechazar una hipétesis planteada basada en la aplicacion del
metodo cientifico.

Etapa de la transferencia que se realiza para confirmar el o los
atributos favorables de una tecnologia.

Parcela que se establece para convencer a las usuarias y los
usuarios potenciales (productora o productor agricola mexiquense)
de las ventajas de adoptar la o las nuevas tecnologias por sus
atributos favorables tanto técnicos como econémicos.

Es la obtencion de semilla con calidad fisica, fisiolégica y genética,
aplicando la normatividad para las diferentes especies y categorias
de semilla establecidas desde la siembra al beneficio y distribucion.

* "Programa Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion” autorizado por el Consejo
Directivo del ICAMEX.
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RESULTADOS:

* “Programa Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacién por Departamento”
elaborado y autorizado.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

* Autorizacion del “Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion” por el
Consejo Directivo del ICAMEX.

* Implementaciéon del “Programa Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion por
Departamento”.

POLITICAS:

* Los proyectos planteados y autorizados en el “Programa Anual de Trabajo de la Direccion
de Investigacion por Departamento” deberan atender las necesidades de las principales
cadenas agroalimentarias de la entidad, en apego al Plan de Desarrollo del Estado de
México 2017-2023, pilar econémico, objetivo 2.2, Estrategia 2.2.2.

* Laasignacion de metas consideradas en el “Programa Anual de Trabajo de la Direccion de
Investigacion por Departamento” debera otorgarse a cada investigadora e investigador
adscritos al Departamento, de manera equitativa, en su calidad de responsables y en su
calidad de colaboradoras y colaboradores.

* Lasy los Titulares de los Departamentos de Investigaciéon Agricola, Pecuaria, Horticola y
Floricola, unicamente tendran asignado un proyecto en calidad de responsables, a fin de
contar con disponibilidad de tiempo para coordinar los proyectos de sus investigadoras e
investigadores.

* Toda comunicacién realizada entre las distintas unidades administrativas de la Direccién
de Investigacion a través de correo electronico, debera de acusarse de recibido en un
maximo de 24 horas, una vez que ha llegado a la bandeja de entrada del correo del
receptor.
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DESARROLLO:
‘ No. | UNIDAD t%nggq;gmmlvm -
| . Direccién de Viene del procedimiento inherente a la Aprobacién

| 1

|

Investigacion/Titular

del “Programa Anual de Trabajo de la Direcciéon de
Investigacion”, por el Consejo Directivo del ICAMEX.

Recibe copia del Acta de la ultima Sesién Ordinaria del |
Consejo Directivo, con la aprobaciéon del “Programa
Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion”, se
entera e informa a través de correo electronico a las y a
los Titulares de los Departamentos de Investigacion
Agricola, Horticola, Pecuaria y Floricola, la aprobacién |
del mismo, y les solicita que con base en éste, procedan
a requisitar el “Programa Anual de Trabajo de la
Direccion de Investigacion por Departamento”, y les
indica fecha limite de entrega.

Archiva copia del Acta del Consejo Directivo.

2

Departamento de
Investigacion Agricola,
Pecuaria, Horticola y
Floricola / Titulares

Reciben correo electronico e indicaciones, se enteran y
en coordinacion con las investigadoras y los
investigadores de su unidad administrativa, requisitan el
“Programa Anual de Trabajo de la Direccién de
Investigacion por Departamento”, especifican los
nombres de cada meta, proyectos, subproyectos y |
actividades, y asignan a la o al responsable de cada
uno, asi como a las colaboradoras y los colaboradores;
la superficie a cubrir y la localidad y municipio donde
seran ubicados, y lo remiten por correo electrénico a la
o al Titular de la Direccion de Investigacion para su
revision.

Direccion de
Investigacion/Titular

Recibe a través de correo electronico el “Programa
| Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion por
| Departamento”, analiza los programas por
Departamento y determina:

¢Los programas tienen observaciones?
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! UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ’ |
No. ‘ '
L | PUESTO ACTIVIDAD
' 4 Direccién de Los programas si tienen observaciones.
| e iy i . ‘
nyestigackan/Titular Sefala observaciones al “Programa Anual de Trabajo de
la Direccion de Investigacion por Departamento”, y lo
remite a través de correo electrénico a la o al Titular del
Departamento de Investigacién que corresponda para
su correccion.
5 | Departamento de Recibe programa con observaciones mediante correo ;
| Investigacion Agricola, electrénico, se entera, solventa las observaciones

| Pecuaria, Horticola y senaladas y lo remite a la o al Titular de la Direcciéon de

‘ Floricola / Titulares Investigacion a través de correo electrénico.

i Se conecta con operacién nimero 3.

6 Direccion de Los programas no tienen observaciones.

' Investigacion/Titular Informa a las y a los Titulares de los Departamentos de
Investigacion, a través de correo electrénico, que |
impriman el “Programa Anual de Trabajo de la Direccion |
de Investigacion por  Departamento”,  segun
corresponda, para su entrega formal.

74 Departamento de Reciben a través de correo electronico el “Programe:{
Investigacion Agricola, Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion por
' Pecuaria, Horticola y Departamento” validado, lo imprimen, firman en el
Floricola / Titulares apartado de “Elabor6” y lo turnan a la o al Titular de la
Direccién de Investigacién para su firma.
8 Direccion de Recibe “Programa Anual de Trabajo de la Direccion de |

Investigacion por Departamento”, por cada uno de los
Departamentos de Investigacion Agricola, Pecuaria,
Horticola y Floricola, los firma de autorizado, obtiene
copia fotostatica de cada uno de los programas vy las
entrega a la o al Titular del Departamento de
Investigacién correspondiente y les instruye procedan a
su implementacion.

Archiva original del “Programa Anual de Trabajo por
Departamento” para su control y seguimiento.
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{ No. TUN!DAD ADMINISTRATIVA/

PUESTO

|

ACTIVIDAD

Departamento de
Investigacion Agricola,
Pecuaria, Horticola y
Floricola / Titulares

Reciben copia fotostatica del “Programa Anual de
Trabajo de la Direccion de Investigacién por
Departamento” e indicaciones, se enteran, y a su vez,
instruyen a sus investigadoras e investigadores inicien
con la implementacion de los trabajos correspondientes.

Se conecta con el procedimiento “Implementacion
del Programa Anual de Trabajo de la Direccién de
Investigacion por Departamento”.
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DIAGRAMACION:

ELABORACION Y AUTORIZACION DEL “PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION POR DEPARTAMENTQ"

DEPARTAMENTOS DE INVESTIGACION
DIRECCION DE INVESTIGAQON / TITULAR AGRICOLA,PECUARIA,HORTICOLA ¥ FLORICOLA / TITULARES

VIENE DEL PROCEDIMIENTO INHERENTE A LA
“AUTORIZACQON DEL PROGRAM A ANUAL DE
ACTIVIDADES DE LADIRECCION DE INVESTIGACION.”

RECIBE COPIA DEL ACTA DE LA ULTIMA SESION ORDINARIA DEL
CONSEJD DIRECTIVO, CON LA APROBACION DEL "PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION®, SE ENTERA E
INFORMA A TRAVES DE CORREQ ELECTRONICO LA APROBACION DEL
MISMO, ¥ SOLICITA QUE CON BASE EN ESTE, PROCEDAN A —~ e
REQUISITAR EL "PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO DE LA DIRECCION DE ’Q
INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO", ¥ LES INDICA FECHA UMITE
DEENTREGA,

RECIBEN CORREC ELECTRONICO, SE ENTERAN Y REQUISITAN
“PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE
INVISTIGACION POR DEPARTAMENTO" ¥ EN COORDINACIGN CON

Q‘ \ LAS  INVESTIGADORAS ¥ LOS  INVESTIGADORES DEL

DEPARTAMENTO DETALLAN LOS NOMBRES DE CADA META,
INDICAN PROYECTOS, SUBPROYECTOS Y ACTIVIDADES, ASIGNAN
RESPONSABLES, COLABORADORAS ¥ COLABORADO RES, SUPERFICIE
RECIBE EL "PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE A ESTABLECER, LOCALIDAD ¥ MUNICIPIO, ¥ LO REMITEN Via
INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO”, ANALIZA LOS PROGRAMAS ¥ CORREO ELECTRONICO.

DETERMINA:

ELOS PROGRAMAS TIEN EN
DESERVACIONES?

SENALA OBSERVACIONES AL "PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA P
DIRECCION DE INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO", ¥ LO REMITE =

A TRAVES DE CORREC ELECTRONICO A LA O AL TITULAR DEL
DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION QUE CORRESPONDA PARA SU
CORRECCION

RECIBE PROGRAMA CON OBSERVACIONES, SE ENTERA,
SOLVENTA OBSERVACIONES SENALADAS ¥ LO REMITE A TRAVES
DE CORREQ ELECTRONICO.

SE CONECTA A LA OPERACION No.3.

©

INFORMA A LAS ¥ A LOS TITULARES DE LOS DEPARTAMENTOS DE
INVESTIGACION, A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO, QUE @

IMPRIMAN EL "PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA BDIRECCION DE >
INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO", SEGUN CORRESPONDA,
PARA SU ENTREGA FORMAL,

RECIBEN A TRAVES DE CORREO ELECTRONICO EL "PROGRAMA
ANUAL DE TRABAIC DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION POR
DEPARTAMENTO" VALIDADO, LO IMPRIMEN, FIRMAN EN EL

\ APARTADO DF "ELABORO™ Y LO TURN AN PARA FIRMA
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ELABORACION Y AUTORIZACION DEL “PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO”

DEPARTAMENTOS DE INVESTIGACION
DIRECCION DE INVESTIGACION / TITULAR AGRICOLA,PECUARIA,HORTICOLA Y FLORICOLA / TITULARES

RECI3E "PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO DE LA DIRECCION DE
INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO", POR CADA UNO DE LOS 'Q
> 9

DEPARTAMENTOS DE INVESTIGACION AGRICOLA, PECUARIA,
HORTICOLA ¥ FLORICOLA, LOS FIRMA DE AUTORIZADO, OBTIENE
COPIA FOTOSTATICA DE CADA UNO DE LOS PROGRAMAS Y LAS
ENTREGA INSTRUYENDO PROCEDAN A SU IMPLEMENTAQON.
ARCHIVA ORIGINAL DEL "PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO POR RECIBEN COPIA FOTOSTATICA DEL "PROGRAMA ANUAL DE
DEPARTAMENTO" PARA SU CONTROL ¥ SEGUIMIENTO. TRABAIO DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION POR
DEPARTAMENTO" E INDICACIONES, SE ENTERAN, ¥ A SU VEZ,
INSTRUYEN ASUS INVESTIGADORAS E INVESTIGADO RES INICIEN
CON LA IMPLEMENTACIGN DE LOS  TRABAIOS
CORRESPONDIENTES.

SE CONECTACON EL PROCEDIMIENTO
“IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE
TRABAIO DE LA DIRECCION DF INVESTIGACION POR
DEPARTAMENTO",

(m )
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MEDICION:

Indicador para medir la eficiencia en la elaboracién del “Programa Anual

Direccion de Investigacién por Departamento”.

Metas anuales
autorizadas por
Departamento de
Investigacion

Metas anuales
programadas por
Departamento de

Investigacion

REGISTRO DE EVIDENCIAS:

X100 =

de Trabajo de la

Porcentaje de metas
autorizadas del “Programa
Anual de Trabajo de la
Direccion de Investigacién por
Departamento”

“Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion por Departamento” autorizado.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS:

Programa Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion por Departamento.
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

o @@ NcAmE X
L L —————

Institsto de investigacion y
' Capacitacién Agropecuaris S
Acuicols y Forestal det Escado de Méxive DECISIONES fi

OMEX

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA DIRECCION DE INVESTIGACION POR

DEPARTAMENTO

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION:

Nombre de la Meta Proyecto Sub proyecto Actividad Localidad

colaboradoras/
colaboradores

Superficie

(m2) Responsable

Municipio

ELABORO

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE INVESTIGACION

AUTORIZO

TITULAR DE LA DIRECCION DE
INVESTIGACION
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL “PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA DIF!ECCIGN DE
INVESTIGACION POR DEPARTAMENTO”.

Objetivo: Especificar los proyectos, subproyectos, actividades, responsables, colaboradoras 5
y colaboradores, localidad, municipio y superficie a establecer de cada meta programada en |
el “Programa Anual de Trabajo de la Direccién de Investigacion por Departamento”.

Distribucion y destinatario: El “Programa Anual de Trabajo de la Direccion de Investigacion
por Departamento” se genera en original y copia. El original lo archiva la o el Titular de la
Direccion de Investigacion y la copia queda en resguardo de la o del Titular del Departamento
de Investigacion que corresponda.

No. CONCEPTO - DESCRIPCION

1 DEPARTAMENTO DE Escribir el nombre del Departamento de Investigacion
INVESTIGACION correspondiente: Agricola, Pecuaria, Horticola o Floricola.

2 NOMBRE DE LA Abreviar el nombre de la meta de acuerdo a los siguientes
META criterios:

‘e Para las Metas de Desarrollo de Proyectos de
Investigacion para la Generacion de Tecnologia,
utilizar la palabra: INVESTIGACION.

¢« Para las Metas de Validacion de Tecnologias
Agropecuarias, usar la palabra VALIDACION.

e« Para las Metas de Establecimiento de Lotes
Demostrativos de Tecnologia Agropecuaria, escribir la
palabra DEMOSTRATIVO.

| Para las Metas de Incremento y Multiplicacion de

Semilla, anotar las palabras INCREMENTO Y

MULTIPLICACION.

3 PROYECTO Escribir el nombre completo del “Proyecto” a realizar,
- incluyendo como palabras clave: mejoramiento genético,

transferencia de tecnologia, validacién de tecnologias,

produccion de semilla, e indicando la especie a trabajar.

El nombre del “Proyecto” no debe exceder de 8 palabras.

4 SUBPROYECTO Registrar el nombre completo del “Subproyecto”,
incluyendo el tipo de cultivo y/o especie animal que se
involucra en el estudio. No exceder de 10 palabras.
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No.

CONCEPTO

DESCRIPCION

ACTIVIDAD

Describir en forma detallada el “Proyecto” a realizar,
incluyendo el tipo de cultivo, especie y variedad, asi como
el nombre cientifico para el caso de especies vegetales. La
redaccion debe contestar ;Qué se va a hacer?, ;Sobre qué
cultivo y/o especie animal? y de manera opcional ¢Bajo qué |
condiciones ambientales?. La redaccién exige una
extension que no debe exceder de 15 palabras.

LOCALIDAD

Escribir el nombre de la localidad o Centro de Investigacion
y Transferencia Tecnologica (CITT) del ICAMEX, en que se
establecera el “Proyecto”. g

MUNICIPIO

Registrar el nombre del municipio perteneciente al Estado
de México donde se ubica la localidad o el CITT en que se
establecera el “Proyecto”.

SUPERFICIE (m2)

' RESPONSABLE

Anotar la cantidad de metros cuadrados de terreno en
donde se establecera la actividad, en caso de aplicar.

Escribir el nombre y apellidos de la investigadora o del
investigador que tiene el compromiso del cumplimiento de
la Meta, ya sea por su experiencia en la actividad o por
designacién de la o del Titular del Departamento de
Investigacion que corresponda.

10

COLABORADORAS Y
COLABORADORES

Registrar el nombre de la o las investigadoras y del o los
investigadores que no siendo responsables directos,
asumen el compromiso de apoyar a la investigadora o
investigador responsable del cumplimiento de la Meta, ya
sea por su experiencia en la actividad o por designacion de
la o del Titular del Departamento de Investigacién que
corresponda.




