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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante
prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construccion de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacién de acuerdos y consensos
para la solucién de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de sus propdsitos. La ciudadania
es el factor principal de su atencién y la solucién de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestion, orientado a la generacidn de resultados de valor para la
ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas
gue es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizacion de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacidon de proyectos de innovacion y del
establecimiento de sistemas de gestion de la calidad.



El presente manual administrativo documenta la accidn organizada para dar cumplimiento a la misién de la Consejeria Juridica. La estructura organizativa,
la division del trabajo, los mecanismos de coordinacidn y comunicacién, las funciones y actividades encomendadas, el nivel de centralizaciéon o
descentralizacion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa
de esta Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificaciéon, conocimiento, aprendizaje y evaluaciéon de la acciéon administrativa. El reto impostergable es la
transformacién de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo
y productividad.

I. ANTECEDENTES

La administracion publica en el Estado de México requiere de la modernizacion de las instituciones y dependencias que la conforman, asi como de su
adecuacion a la realidad que impera en la entidad, con el propdsito de atender las demandas de la poblacion.

Es por lo anterior que, con la creacién de dependencias con facultades para atender las dreas especificas de la Administracién Publica Estatal, se pretendia
eficientar la practica administrativa y contribuir en el logro de los objetivos y metas institucionales establecidas.

En este contexto, surgid la necesidad de crear la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal como una dependencia encargada de revisar y validar los decretos,
acuerdos y demds instrumentos juridicos que se someten a la consideracion de la persona titular del Ejecutivo del Estado de México, asi como los proyectos
de iniciativas de ley que presenta a la Legislatura Local.

La creacion de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, como una dependencia del Ejecutivo, se formalizé mediante el Decreto nimero 37 de la H.
Legislatura del Estado de México por el que se reformé la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México y la Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de México, publicado en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el 19 de diciembre de 2012.

El antecedente de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal es la Subsecretaria de Asuntos Juridicos, que dependia de la Secretaria General de Gobierno,
la cual se encargaba de planear, dirigir y evaluar los asuntos relacionados con las areas de registro civil, juridica y consultiva, asuntos agrarios y religiosos,
limites, notarias, Gaceta del Gobierno, derechos humanos y legalizaciones en la entidad.

En el articulo quinto transitorio del Decreto nimero 37 de la H. Legislatura del Estado de México, por el que se reforma la Ley Orgénica de la Administracion
Publica del Estado de México, se indicaba que los recursos humanos, materiales y financieros de la Subsecretaria de Asuntos Juridicos serian transferidos
a la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, de tal manera que su estructuracion se realizo a partir de los recursos disponibles y asignados, en tanto que
las unidades administrativas se mantendrian vigentes en la nueva estructura de organizacion.

La creacion de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal implicd, entre otras acciones, delegar la atribucion de Consejera Juridica o Consejero Juridico del
Gobierno, a la persona titular de la Consejeria, facultad que, antes de la reforma a la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, era
exclusiva de la persona titular de la Procuraduria General de Justicia del Estado de México.

La Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal fue la dependencia encargada de planear, programar, dirigir, resolver, controlar y evaluar las funciones relativas
al registro civil; al notariado; a la demarcacidn y conservacion de los limites del Estado y sus municipios, en coordinacién con las autoridades competentes;
la funcion registral, la defensoria publica, asi como la especializada para victimas y personas ofendidas del delito; los asuntos religiosos; la administracién
de la publicacién del periddico oficial “Gaceta del Gobierno”; las relacionadas con el reconocimiento, promocion, atencién y defensa de los derechos
humanos desde el Poder Ejecutivo; de informacidon de los ordenamientos legales y de establecer coordinacién con las personas responsables de las
unidades de asuntos juridicos de las dependencias de la Administracién Publica Estatal para unificar los criterios juridicos que orientan la ejecucién y
aplicacion de las normas legales al caso concreto en el Estado. Asimismo, coordinar y unificar los criterios juridicos que orientan la ejecucidn y aplicacion
de normas legales, cuidando que su contenido y forma se apeguen a la Constitucidn y a las leyes que de ella se derivan; representar a la persona titular del
Ejecutivo cuando asi lo acuerde, en las acciones de inconstitucionalidad y controversias constitucionales y en todos los juicios en los que intervenga con
cualquier caracter.

Posteriormente, la entonces Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México se reformé en su articulo 38 Ter, fraccién XXXIlI, a través del
Decreto numero 489 publicado en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el 19 de agosto de 2015. La citada reforma fortalecia la atribucién de la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, a través de la implementacidn de disposiciones que posibiliten registrar, certificar, legalizar y apostillar las firmas
autografas y electronicas, asi como los sellos oficiales y electrénicos de personas funcionarias estatales, presidentas, presidentes, secretarias y secretarios
municipales y de las demas personas a quienes esté encomendada la fe publica.

La Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal contd para el desarrollo de sus funciones con una estructura organica autorizada por la Secretaria de Finanzas
integrada por 35 unidades administrativas (una Consejeria Juridica con nivel equivalente a secretaria, cuatro direcciones generales, siete direcciones de
area, seis subdirecciones y 17 departamentos), asi como con 268 dreas desconcentradas con un nivel jerarquico inferior a departamento.

Derivado de los cambios constantes en las necesidades de la ciudadania, en la administracion publica en el Estado de México, se requiere de la
modernizacion de las instituciones y dependencias que la conforman, asi como de su adecuacion a la realidad que impera en la entidad, por lo que es
necesario fortalecer las condiciones y los medios para garantizar una solucién expedita y adecuada a las demandas de la ciudadania mexiquense.

En este contexto, surgio la necesidad de crear a la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos como una dependencia garante de la constitucionalidad y
legalidad de los actos juridicos del Ejecutivo Estatal, donde se logré un disefio de la politica juridica y de acceso a la justicia en un marco de promocion,
defensa, respeto y proteccion de los derechos humanos consagrados en nuestra Ley Fundamental, que permitiera a la ciudadania el acceso a la justicia en
el ambito de la administracion publica.

Es por ello, que el 13 de septiembre de 2017, se publicd en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Decreto numero 244 de la “LIX” Legislatura del
Estado de México, por el que se reforma la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México y diversos ordenamientos juridicos, para crear
a la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, transformando a la entonces Consejeria Juridica, con la finalidad de disefiar y coordinar la politica juridica,
de acceso a la justicia y proteccion de derechos humanos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
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En su articulo sexto transitorio del Decreto mencionado en el parrafo anterior, se indica que todos los recursos materiales, financieros y humanos de la
Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal, se transferirian a la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, de tal manera que su estructuracidn se realizé a
partir de los recursos disponibles y asignados, en tanto que las unidades administrativas se mantendrian vigentes en la nueva estructura de organizacion.

La Secretaria de Justicia y Derechos Humanos era la Dependencia encargada de disefiar y coordinar la politica juridica y de acceso a la justicia del
Poder Ejecutivo, de planear, programar, dirigir, resolver, controlar y evaluar las funciones del registro civil, mejora regulatoria, del notariado, las
relativas a la demarcacién y conservacién de los limites del Estado y sus municipios, en coordinacion con las autoridades compete ntes, de la funcién
registral, legalizaciones y apostillamiento, de la defensoria publica, administracion de la publicacion del periddico oficial "Gaceta del Gobierno", las
relativas al reconocimiento, promocién, atencién y defensa de los derechos humanos desde el Poder Ejecutivo, de proporcionar informacién de los
ordenamientos legales, coordinarse con las personas responsables de las unidades de asuntos juridicos de cada Dependencia de la Administracion
Publica, en materia juridica de las dependencias y demas disposiciones de observancia general en el Estado.

Aunado a lo anterior, el 4 de febrero de 2021 fue publicado en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el Reglamento Interior de la Secretaria de
Justicia y Derechos Humanos, abrogando el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Estado de México, publicado en el Periédico Oficial
“Gaceta del Gobierno”, el 18 de febrero de 2013, que tiene como objeto regular la organizacion y el funcionamiento de la Secretaria de Justicia y
Derechos Humanos.

La Secretaria de Justicia y Derechos Humanos conté para el desarrollo de sus funciones con una estructura orgdnica autorizada por la Secretaria de
Finanzas el 19 de febrero de 2021, integrada por 47 unidades administrativas (una Secretaria, dos Subsecretarias, 13 Direcciones Generales, tres
Direcciones de Area, 20 Subdirecciones y ocho Departamentos), 268 unidades administrativas desconcentradas con un nivel jerarquico inferior a
Departamento, asi como con cinco Organos Administrativos Desconcentrados con un nivel jerarquico de Direcciones Generales.

Asimismo, cabe sefialar, que el 4 de febrero de 2021 se publicé en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el Decreto del Ejecutivo del Estado que
Abrog6 el Diverso por el que se cred la Procuraduria del Colono del Estado de México, con el objeto de hacer mas eficiente el ejercicio del gasto publico
y su optimizacién. Por lo anterior, los recursos materiales, financieros y humanos de la Procuraduria del Colono del Estado de México se tra nsfirieren
a la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos. De igual manera, se especificd que las atribuciones en materia de asistencia, asesoria y solucién
pacifica de conflictos en materia condominal del Gobierno del Estado serian atendidas por la misma Secretaria, a través de la unidad administrativa
que determinara la persona titular.

En consecuencia, el 18 de junio de 2021, la Secretaria de Finanzas autorizé un nuevo organigrama a la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos,
donde se cred la Direccidon General de Proteccidn al Colono, con un desdoblamiento organizacional: la Secretaria Particular, la Unidad de Estudios y
Coordinacién con Instancias, la Direccidon de Mediacidn y Conciliacién y la Direccién de Registro de Organizaciones, Agrupaciones y Aso ciaciones de
Colonos.

El 11 de septiembre de 2023 se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Decreto numero 182 de la “LXI” Legislatura del Estado de México,
por el que se expidié una nueva Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, la cual establece las bases para la organizacion vy el
funcionamiento de la Administracion Publica Estatal, Centralizada y Paraestatal, orientando su ejercicio al interés general, con la finalidad de lograr el
bienestar de las personas que de manera temporal o permanente se encuentren en el Estado, garantizando un buen gobierno, regido por los principios de
legalidad, honradez, profesionalismo, inclusidn, racionalidad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia.

En esta nueva Ley la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos adoptd la denominacién de Consejeria Juridica, la cual es la encargada de disefiar y
coordinar la politica juridica y de acceso a la justicia del Poder Ejecutivo, de planear, programar, dirigir, resolver, controlar y evaluar las funciones del
registro civil, del notariado, las relativas a la demarcacidn y conservacion de los limites del Estado y sus municipios, en coordinacion con las autoridades
competentes, de la funcidn registral, legalizaciones y apostillamiento, de la defensoria publica, administracién de la publicacién del Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno", las relativas al reconocimiento, promocidn, atencién y defensa de los derechos humanos, de proporcionar informacién de los
ordenamientos legales, coordinarse con las personas responsables de las unidades de asuntos juridicos de cada dependencia, en materia juridica de
las dependencias y demas disposiciones de observancia general en el Estado.

Por lo anterior, el 9 de octubre de 2023 la Oficialia Mayor autorizé un nuevo organigrama a la Consejeria Juridica, con el propésito de ajustar la nueva
codificacion estructural, por lo cual la estructura de organizacién quedd integrada por 55 unidades administrativas.

Posteriormente, el 20 de diciembre de 2023 se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Reglamento Interior de la Consejeria Juridica, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Orgénica de la Administracidon Publica del Estado de México.

En consecuencia, el 13 de agosto de 2025 la Oficialia Mayor autorizé un nuevo organigrama a la Consejeria Juridica, el cual quedd integrado por 56
unidades administrativas, y considero los siguientes movimientos:

» Enelarea staff de la Consejeria Juridica, la Secretaria Particular cambié de nivel jerarquico de 28 (equivalente a Direccion de Area) a 29 equivalente
a Direccion General.

» La Subsecretaria de Justicia se elimind, para dar origen a la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos.

» Las Direcciones Generales de Justicia Cotidiana y de Proteccion al Colono, se fusionaron para dar origen a la Direccion General de Justicia Cotidiana
y Proteccion al Colono.

» Las Direcciones de Justicia Itinerante y de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias que estaban en el tramo de control de la
Direccién General de Justicia Cotidiana, cambiaron de denominacidon por Direcciones de Atencion al Colono y de Justicia Cotidiana,
respectivamente, reescribiéndose a la Direccion General de Justicia Cotidiana y de Proteccion al Colono; asimismo, se cred la Subdireccién de
Justicia Itinerante en la Direccién de Justicia Cotidiana.

» Se elimind la Secretaria Particular y la Direccién de Registro de Organizaciones, Agrupaciones y Asociaciones de Colonos, las cuales dependian de
la entonces Direccion General de Proteccion al Colono, y las dos unidades administrativas que coordinaba esta Direccidn: la Unidad de Estudios y
Coordinacién con Instancias cambié de denominacién por Subdireccion de Coordinacidn con Instancias Gubernamentales y Registro de



Asociaciones y/o Agrupaciones de Colonos, quedando en la linea de mando de la Direccién de Atencién al Colono; y la Direccion de Mediacion y
Conciliacion, se readscribié al tramo de control de la Direccién General de Justicia Cotidiana y de Proteccion al Colono y se le cred la Subdireccién
de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias.

Se elimind la Subsecretaria Juridica y Derechos Humanos y su Secretaria Particular; la Direccién General de Asuntos Agrarios y la Subdireccion de
Asesoria y Consultoria Juridica, la cual estaba adscrita a la Direccién General Juridica y Consultiva.

La Direccién General Juridica y Consultiva se readscribié al tramo de control de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, a la cual se le
crearon dos unidades administrativas: la Direccion de Asuntos Contenciosos, readscribiéndose a esta, la Subdireccidén de Asuntos Judiciales, Laboras y
Administrativos, antes denominada Subdireccion de Asuntos Judiciales y Laborales, y la Direccién de Amparo, Asuntos Agrarios y Consultivos, a esta
se le readscribieron las Subdirecciones de Asuntos Consultivos y la de Amparos y Asuntos Agrarios, antes denominadas Subdirecciones de Asuntos
Contenciosos Administrativos y de Amparos, respectivamente.

La Direccion General de Derechos Humanos e Igualdad de Género que dependia de la entonces Subsecretaria Juridica y de Derechos Humanos, pasé
al tramo de control de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, y a esta Direccién General se le crearon dos Subdirecciones: la de Promocién
y la de Seguimiento.

Las Direcciones Generales de Legalizacion y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y de Legislacién y Estudios Normativos, se fusionaron para dar
origen a la Direccion General de Legislacion y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” creando en esta dos unidades administrativas: la Direccion
de Legislacidn y Publicaciones, a la cual se le readscribieron las Subdirecciones de Limites y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, asi como la
Subdireccién de Asuntos Legislativos, antes denominada Legistel; y la Direccion de Asuntos Administrativos y Normativos, la cual coordinara la
Subdireccién de Legalizaciones y la Subdireccion de Proyectos Normativos, antes denominada Subdireccidén de Asuntos Legislativos, Administrativos y
Especiales.

La Direccién General de Procedimientos y Asuntos Notariales que dependia de la entonces Subsecretaria Juridica y de Derechos Humanos, paso al
tramo de control de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, y la Subdireccion de Notarias que coordina, cambid su nomenclatura por
Subdireccién de Asuntos y Supervision a la Funcidn Notarial, y se le cred a esta Direccién General la Subdireccién Juridica y de Substanciacién del
Procedimiento Administrativo de Quejas.

Il. MARCO JURIDICO ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de abril de 1970, reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
Diario Oficial de la Federacion, 2 de agosto de 2006, reformas y adiciones.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de febrero de 2007, reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de marzo de 2006, reformas y adiciones.

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de abril de 2008, reformas y adiciones.

Ley General de Proteccidn Civil.
Diario Oficial de la Federacion, 6 de junio de 2012, reformas y adiciones.

Ley General para Prevenir, Sancionar y Erradicar los Delitos en Materia de Trata de Personas y para la Proteccion y Asistencia a las Victimas de estos
Delitos.
Diario Oficial de la Federacion, 14 de junio de 2012, reformas y adiciones.

Ley General de Victimas.
Diario Oficial de la Federacion, 9 de enero de 2013, reformas y adiciones.

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de diciembre de 2014, reformas y adiciones.



— Ley Nacional de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias en Materia Penal.
Diario Oficial de la Federacidn, 29 de diciembre de 2014, reformas y adiciones.

— Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes.
Diario Oficial de la Federacién 16 de junio de 2016, reformas y adiciones.

— Ley Nacional de Ejecucién Penal.
Diario Oficial de la Federacién 16 de junio de 2016, reformas y adiciones.

— Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Diario Oficial de la Federacién, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

— Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

— Ley General para Prevenir, Investigar y Sancionar la Tortura y Otros Tratos o Penas Crueles, Inhumanos o Degradantes.
Diario Oficial de la Federacidn, 26 de junio de 2017, reformas y adiciones.

— Ley General en Materia de Desaparicidn Forzada de Personas, Desaparicion Cometida por Particulares y del Sistema Nacional de Busqueda de Personas.
Diario Oficial de la Federacién, 17 de noviembre de 2017, reformas y adiciones.

— Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

— Ley Nacional sobre el Uso de la Fuerza.
Diario Oficial de la Federacion, 27 de mayo de 2019, reformas y adiciones.

— Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de marzo de 2025.

— Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de marzo de 2025.

— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Diario Oficial de la Federacion, 20 de marzo de 2025.

— Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de abril de 2025.

— Ley Nacional para Eliminar Tramites Burocraticos.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de julio de 2025.

— Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Diario Oficial de la Federacion, reformas y adiciones.

— Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de marzo de 2014, reformas y adiciones.

— Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

— Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de octubre de 1998, reformas y adiciones.

— Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

— Ley del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.
Peridédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

— Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

— Ley del Notariado del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

— Ley que Regula el Régimen de Propiedad en Condominio en el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de abril de 2002, reformas y adiciones.

— Ley de Fiscalizacidn Superior del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de agosto de 2004, reformas y adiciones.

— Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacién en el Estado de México.

EDEIEEDEIEDEDEIETIEIEDEIEDEIEDED)



Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 2007, reformas y adiciones.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de noviembre de 2008, reformas y adiciones.

Ley de Defensoria Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de febrero de 2010, reformas y adiciones.

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Hombres y Mujeres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

Ley Reglamentaria de las Fracciones XXV y XXVI del Articulo 61 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

Ley Registral para el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de agosto de 2011, reformas y adiciones.

Ley de Seguridad del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de octubre de 2011, reformas y adiciones.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

Ley para la Prevencidn Social de la Violencia y la Delincuencia, con Participacion Ciudadana del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de julio de 2013, reformas y adiciones.

Ley para Prevenir, Atender, Combatir y Erradicar la Trata de Personas y para la Proteccidn y Asistencia a las Victimas en el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de noviembre de 2013, reformas y adiciones.

Ley de Victimas del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de agosto de 2015, reformas y adiciones.

Ley para Prevenir, Atender y Combatir el Delito de Secuestro en el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2015, reformas y adiciones.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Indulto del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de abril de 2016, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley de la Fiscalia General de Justicia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2016, reformas y adiciones.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Proteccidn de Datos Personales, en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.

Ley en materia de Desaparicion Forzada de Personas y Desaparicion Cometida por Particulares para el Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de diciembre de 2019, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020, reformas y adiciones.

Ley para la Declaracién Especial de Ausencia por Desaparicion de Personas del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020, reformas y adiciones.

Ley de Amnistia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 05 de enero de 2021, reformas y adiciones.

Ley para la Proteccion Integral de Periodistas y Personas Defensoras de los Derechos Humanos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de mayo de 2021, reformas y adiciones.

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de septiembre de 2023, reformas y adiciones.



Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, reformas y adiciones.

Ley de Justicia Cotidiana del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de marzo de 2022, reformas y adiciones.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, reformas y adiciones.

Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

Cddigo Penal del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

Cadigo Civil del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de junio de 2002, reformas y adiciones.

Cddigo de Conducta y Reglas de Integridad de la Consejeria Juridica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de mayo de 2024, reformas y adiciones.

Cddigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 3 de noviembre de 1982, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Diario Oficial de la Federacién, 11 de marzo de 2008, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de agosto de 1999, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre de 2004, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero de 2009, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de octubre de 2013, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2016, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019, reformas y adiciones.

Reglamento del Proceso Escalafonario de las Personas Servidoras Publicas Generales del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 28 de febrero de 2020, reformas y adiciones.

Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcidn y Rendicion de Cuentas de la Administracién Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de julio de 2020, reformas y adiciones.

Reglamento de Profesionalizacidn para las Personas Servidoras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de febrero de 2021, reformas y adiciones.

Reglamento Interior de la Comision de Limites del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de agosto de 2022.

Reglamento Interior de la Consejeria Juridica.



Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023, reformas y adiciones.

— Decreto del Ejecutivo del Estado para Atender la Declaratoria de Alerta de Violencia de Género Contra las Mujeres para el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de noviembre de 2015, reformas y adiciones.

— Decreto del Ejecutivo del Estado por el que se crea la Comision de Busqueda de Personas del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de abril de 2018.

— Decreto del Ejecutivo del Estado que Abroga el Diverso por el que se crea la Procuraduria del Colono del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de febrero de 2021, reformas y adiciones.

— Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales del Procedimiento de Apostilla de Documentos y Legalizacién de Firmas.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de octubre de 2013.

— Acuerdo por el que se emiten las Normas para la Operacion de Fianzas en la Administracion Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de noviembre de 2010.

— Acuerdo por el que se Establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios de las
Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013, modificaciones.

— Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se expide el Protocolo de Actuacion de los Servidores Publicos que intervienen en las Contrataciones
Publicas, Prérrogas, el Otorgamiento de Licencias, Permisos, Autorizaciones, Concesiones y sus modificatorios Nacionales como Internacionales.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de septiembre de 2015.

— Acuerdo por el que se modifica el relativo por el que se establece la Obligacién de Integrar los Expedientes de los Procedimientos de Adquisicién de
Bienes y Contratacién de Servicios, mediante los indices de Expedientes de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2017.

— Acuerdo de la Consejeria Juridica del Ejecutivo Estatal por el que se establecen los Lineamientos Generales del Procedimiento de Legalizacion de Firmas
y Apostilla de Documentos Publicos en el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de junio de 2017.

— Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México y sus Organismos
Auxiliares.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de abril de 2019.

— Acuerdo por el que se crea el Comité de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de enero de 2020.

— Acuerdo por el que se Emiten los Lineamientos Generales para Establecer las Bases de la Integracion, Organizacién, Atribuciones y Funcionamiento de
los Comités de Etica de las Dependencias del Poder Ejecutivo y sus Organismos Auxiliares del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero de 2021.

— Acuerdo del Consejero Juridico del Poder Ejecutivo Estatal, por el que se Delegan Atribuciones de Representacion Legal a Personas Subalternas de la
Dependencia.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de octubre de 2024.

— Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas en Materia de Gestidn del Capital Humano; Profesionalizacion de Servidores Publicos;
Desarrollo e Innovacidn Institucional y Gestion Documental y Administracion de Archivos para las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de enero de 2025.

— Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2014.

— Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracion Publica del Gobierno del
Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de septiembre de 2022, modificaciones y adiciones

— Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Medidas de Austeridad y Contencidn al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

111. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO

DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO



Articulo 57. A la Consejeria Juridica le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

VI.

VIl

VIIL.

XI.

XIl.

Xl

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

Representar a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, de la Secretaria General de Gobierno, y de la Subsecretaria General de
Gobierno, en los juicios y procedimientos de caracter jurisdiccional en los que sean parte; asi como intervenir en aquellos actos juridicos que
la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado le indique; pudiendo delegar esta representacion en terceros o personas subalternas para que
la ejerzan individual o conjuntamente, de conformidad con las disposiciones reglamentarias;

Desempefiar las comisiones y funciones que la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado le confiera y mantenerla informada de las mismas;

Designar y remover a los representantes de la Consejeria Juridica en las comisiones, comités, organismos auxiliares y demds instancias en las
que participe;

Proporcionar y coordinar la asesoria en materia juridica y consultiva a las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado,
a excepcidn de la materia fiscal, con apego a las leyes, reglamentos y demas disposiciones aplicables;

Revisar o elaborar los proyectos de iniciativas de ley o decreto que presente la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, y en caso de que
los mismos afecten el Presupuesto de Egresos, se estard a lo que dispone el articulo 288 del Cddigo Financiero del Estado de México y
Municipios, en relacién con el Dictamen de reconduccidn y actualizacidon programatica presupuestal;

Elaborar, revisar y someter a consideracion y, en su caso, firma de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado los proyectos de
reglamentos, decretos, acuerdos y demds instrumentos de cardcter juridico de la Administracién Publica;

Informar a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado sobre las leyes y reglamentos que sean contrarios a la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y a la Constitucion y proponer las reformas necesarias para su armonizacién;

Coadyuvar en el ambito de su competencia y sin perjuicio de lo previsto en la fraccidon V del articulo 25 de esta Ley, con los poderes Legislativo
y Judicial, en el cumplimiento de sus atribuciones;

Coordinar la funcidn juridica de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica, asi como emitir las directrices o
lineamientos que deberdn de seguir, con excepcion de la materia fiscal;

Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado el proyecto de agenda legislativa, considerando las
propuestas de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Publica;

Ser el conducto para presentar ante la Legislatura las iniciativas de Ley o Decreto del Ejecutivo, asi como publicar las leyes, reglamentos y
demas disposiciones juridicas que deban regir en el Estado, distintas de aquellas que se refieran a la materia fiscal;

Definir, unificar y difundir los criterios para la interpretacion de las disposiciones juridicas que normen la gestiéon de la Administraciéon Publica;

Asesorar juridicamente y orientar, cuando asi lo requieran, a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Publica, asi como
a las autoridades municipales;

Llevar a cabo la Mediacién y Conciliacién vecinal en la atencién y resolucidn de conflictos cotidianos entre particulares;
Someter a la consideracién de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado el otorgamiento de nombramientos de notario;

Establecer los lineamientos y criterios técnico-juridicos para la aplicacidn y supervisién del cumplimiento de las disposiciones juridicas en
materia notarial, asi como recibir, tramitar, substanciar, resolver quejas, implementar e imponer sanciones en contra de los notarios;

Llevar el Libro de Registro de Notarios;

Coadyuvar en la elaboracion, revision y sancion de los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos y administrativos relativos a la
coordinacion con la Administracion Publica Federal, gobiernos estatales y municipales;

Coordinar y participar, junto con las dependencias y organismos auxiliares de caracter estatal y municipal, en la actualizacion y simplificacion
del orden juridico del Estado de México;

Intervenir en los juicios de amparo, cuando la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, de la Secretaria General de Gobierno, o de la
Subsecretaria General de Gobierno tengan el caracter de autoridad responsable, exista solicitud de la autoridad responsable o medie
instruccion de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, asi como supervisar todas las etapas de su proceso y la elaboracion de los
informes previos y con justificacion cuando la importancia del asunto asi lo amerite;

Tramitar y substanciar los recursos administrativos que competa resolver a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, asi como
substanciar, en su caso, los procedimientos contenciosos;

Remitir las solicitudes de indulto a la Secretaria de Seguridad para su tramitacidén en términos de la legislacion aplicable;
Realizar los actos juridicos necesarios para reivindicar la propiedad del Estado;

Substanciar el trdmite de expropiacion y solicitar a las dependencias u organismos auxiliares competentes los informes, dictamenes, peritajes
y demds elementos para acreditar la idoneidad material y técnica del bien de que se trate o la existencia del valor histérico, artistico o cultural,
asi como la causa de utilidad publica en que se sustente en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Ejecutar, en coordinacidn con la Secretaria General de Gobierno, las expropiaciones, ocupacion temporal y limitacion de dominio en los casos
de utilidad publica de conformidad con la Legislacién relativa;



XXVI. Representar al Gobierno del Estado en los juicios en que ésta sea parte, siempre que la representacidén no corresponda a otra autoridad por
disposicion legal expresa;

XXVIL. Interponer ante el Tribunal Superior de Justicia, el recurso de revisidon previsto en el parrafo séptimo de la fraccion VIII del articulo 5 de la
Constitucion;

XXVIIl. Dar contestacion a los escritos de peticion que realicen los ciudadanos de manera pacifica y respetuosa a la persona titular del Poder Ejecutivo
del Estado o de la Secretaria General de Gobierno, en las diferentes ramas de la Administracién Publica, que le sean turnados para su atencion;

XXIX. Coordinar y vigilar la Funcion Registral del Estado de México conforme a la legislacién aplicable;

XXX. Organizar, dirigir y vigilar el ejercicio de las funciones del Registro Civil;

XXXI. Regular, organizar y controlar la prestacién del Servicio de Defensoria Publica en el Estado de México, asi como coordinar el funcionamiento
del Instituto de la Defensoria Publica del Estado de México;

XXXII. Impulsar una politica de reconocimiento, proteccién, promocion, atencién, defensa y respeto de los derechos humanos en el ambito de la
Administracidn Pablica Estatal, asi como proponer la armonizacion de las politicas publicas en la materia conforme a lo establecido en el marco
constitucional;

XXXIII. Coordinar las acciones de gobierno para la atencidn de los asuntos agrarios, atender y ejecutar los programas y acciones que instruya la persona
titular del Poder Ejecutivo del Estado, en materia agraria, asi como informarle oportunamente sobre la situacidn agraria del Estado;

XXXIV. Coordinar las acciones relativas a la demarcacion y conservacion de limites territoriales en el Estado;

XXXV. Administrar y publicar el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno";

XXXVI. Compilar y sistematizar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas estatales, asi como establecer el banco de
datos correspondiente, con el objeto de proporcionar informacién del orden juridico estatal, a través del uso de medios electrénicos;

XXXVII. Coordinar y asesorar las areas juridicas de las diversas dependencias de la Administracién Publica;

XXXVIIL. Definir las directrices y dictar los lineamientos que en materia juridica deberan seguir las dependencias de la Administracién Publica;

XXXIX. Registrar, certificar, legalizar y apostillar las firmas autdgrafas y electrénicas, los sellos oficiales y electrénicos de los funcionarios estatales,
presidentes y secretarios municipales y de los demds funcionarios a quienes esté encomendada la fe publica;

XL. Nombrar y remover, previo acuerdo con la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, a las personas titulares o funcionarios analogos,
responsables de las dreas juridicas de las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo. Para efectos de lo establecido en esta
fraccidn se considerara la opinidn de las personas titulares de las dependencias y organismos auxiliares respectivos;

XLI. Requerir de las areas juridicas de las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo, todo tipo de colaboracién, informes o
documentos sobre los asuntos que conozcan;

XLIL. Dirigir, coordinar y supervisar al Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México;

XLl Organizar, controlar y dirigir a la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas, y a la Comision de Busqueda de Personas del Estado de México,
asi como participar en el Sistema de Atencidn a Victimas del Estado, y llevar a cabo las funciones inherentes al tema, previstas en la legislacion
aplicable;

XLIV. Proponer a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado la persona que ocupe la titularidad de la Comisidon Estatal de Busqueda, asi como
llevar a cabo el proceso de consulta publica a los colectivos de victimas, personas expertas y organizaciones de la sociedad civil, en relacion
con dicha propuesta;

XLV. Disefiar y coordinar la politica del Gobierno del Estado de México en materia de justicia cotidiana;

XLVI. Coordinar las acciones que las dependencias y los 6rganos auxiliares del Gobierno del Estado de México lleven a cabo en materia de justicia
civica e itinerante, en los términos que sefialen las leyes respectivas;

XLVII. Convenir con los Gobiernos Federal, de las Entidades Federativas y de los municipios del Estado, asi como los particulares, la realizacion
conjunta y coordinada de acciones en materia de justicia civica e itinerante, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XLVIIL. Brindar los servicios de orientacidn y asistencia juridica temprana, de conformidad con los convenios de colaboracion que al efecto celebre
con otras autoridades competentes; y

XLIX. Las demas que le sefialen otras leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, asi como las que le encomiende la persona titular del
Poder Ejecutivo del Estado.

IV. OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES

OBJETO SOCIAL:



La Consejeria Juridica es la dependencia encargada de disefiar y coordinar la politica juridica y de acceso a la justicia del Poder Ejecutivo, de planear,
programar, dirigir, resolver, controlar y evaluar las funciones del registro civil, del notariado, las relativas a la demarcacién y conservacidn de los limites del
Estado y sus municipios, en coordinacidn con las autoridades competentes, de la funcidn registral, legalizaciones y apostillamiento, de la defensoria publica,
administracion de la publicacién del Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", las relativas al reconocimiento, promocidn, atencién y defensa de los derechos
humanos desde el Poder Ejecutivo, de proporcionar informacion de los ordenamientos legales, coordinarse con los responsables de las unidades de asuntos
juridicos de cada dependencia de la Administracidn Publica, en materia juridica de las dependencias y demas disposiciones de observancia general en el
Estado.

VISION:

Consolidar a la Consejeria Juridica como una instancia garante de la constitucionalidad y legalidad de los actos juridicos de la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado, asi como asesorar a las dependencias de la Administracién Publica Estatal en la actualizacidon y mejora del marco juridico aplicable.
Garantizar y promover el respeto y proteccién de los Derechos Humanos y el acceso a la justicia de las y los mexiquenses.

VALORES ORGANIZACIONALES:

e Cooperacion. Colaboramos entre si y propiciamos el trabajo en equipo para alcanzar los objetivos comunes previstos en los planes y programas
gubernamentales, generando asi una plena vocacidn de servicio publico en beneficio de la colectividad, generando confianza de la ciudadania en las
instituciones publicas.

e Entorno cultural y ecolégico. Las personas servidoras publicas de la Consejeria evitamos la afectacion del patrimonio cultural de cualquier nacién y de
los ecosistemas del planeta; asumimos una férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio ambiente, en el ejercicio de
nuestras funciones y conforme a las atribuciones.

e Equidad de género. En la Consejeria Juridica garantizamos que tanto mujeres como hombres accedan con las mismas condiciones, posibilidades y
oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los programas y beneficios institucionales, y a los empleos, cargos y comisiones gubernamentales.

e lgualdad y no discriminacion. Todas las personas servidoras publicas prestamos los servicios a las personas sin distincion, exclusion, restriccion, o
preferencia basada en el origen étnico o nacional, color de piel, cultura, sexo, género, edad, discapacidades, condicién social, econémica, de salud o
juridica, religion, apariencia fisica, caracteristicas genéticas, situacion migratoria, embarazo, lengua, opiniones, preferencia sexual, identidad o filiacion
politica, estado civil, situacion familiar, responsabilidades familiares, idioma, antecedentes penales o por cualquier otro motivo.

e Interés publico. Actuamos buscando en todo momento la maxima atencidn de las necesidades y demandas de la sociedad por encima de intereses y
beneficios particulares, ajenos a la satisfaccion colectiva.

e Liderazgo. Las personas servidoras publicas de la Consejeria Juridica contamos con las habilidades para conducir y acompafiar a nuestros equipos de
trabajo para alcanzar los objetivos especificos o metas que compartimos, proponiendo ideas innovadoras para lograr los resultados de forma colectiva,
y asi formar a futuro lideres capaces de continuar con el crecimiento de la organizacién.

e Respeto. Nos conducimos con austeridad y sin ostentacidn, otorgamos un trato digno y cordial a las personas compafieras de trabajo, superiores y
subordinadas, considerando sus derechos, de tal manera que propiciamos el didlogo cortés y la aplicacién armdnica de instrumentos que conduzcan
al entendimiento, a través de la eficacia y el interés publico.

e Respeto a los derechos humanos. Respetamos los derechos humanos en el ambito de su competencia y atribuciones, garantizandolos,
promoviéndolos y protegiéndolos, entendiendo que son inherentes a la persona humana, por el hecho de serlo.

e Compromiso. Las personas al servicio publico de la Consejeria, nos comprometemos mas alla para cumplir nuestras obligaciones, utilizamos todas
nuestras capacidades para atender las tareas encomendadas, disfrutando lo que hacemos, sintiéndonos satisfechas y ayudando asi al crecimiento
personal, laboral y profesional, lo cual se proyecta en la prestacién de un buen servicio, cumpliendo con nuestro deber y actitud responsable.

e Actitud de servicio. En la Consejeria Juridica todas las personas servidoras publicas tenemos la disposicion, el deseo, interés, buena disposicion y
voluntad de interactuar positivamente con los entes publicos que solicitan los servicios que ofrecemos en la institucidn, pensando en su bienestar y
buscando soluciones asertivas a sus necesidades, asegurando la constitucionalidad y legalidad de los actos juridicos.

e Bien comun. En la Consejeria Juridica tenemos la encomienda de proporcionar los servicios en las materias de nuestra competencia de acuerdo con
lo sefialado en nuestras atribuciones, procurando beneficiar a la sociedad en general, porque el bien comin fomenta el crecimiento de las
organizaciones, el desarrollo social, y una comunidad con mayor confianza y equidad, donde la calidad de vida mejora para todos.

e Confianza. Las personas servidoras publicas de esta institucion colaboramos en confianza para la obtencién de los mejores resultados, a fin de
consolidar un sentimiento de seguridad, credibilidad y verdad, priorizamos la eficiencia, la eficacia y la transparencia lo que implica un enfoque en la
mejora continua, la optimizacién de recursos y la rendicion de cuentas hacia la ciudadania.

e Desarrollo. Buscamos de manera permanente la actualizacién y formacion profesional propia, de cooperacion y respeto entre compafieras y
compaiieros para el mejoramiento en el desempefio de nuestras labores.

e Dignidad., Nos conducimos en todo momento con respeto, decoro, valia, sobriedad, moderacién y honestidad, en el trato con el publico y con las
demas personas servidoras publicas, dignificando a las personas compafieras, a la sociedad y sobre todo al Estado.

e Generosidad. En la Consejeria nos conducimos con una actitud sensible y solidaria, de apoyo a la sociedad y hacia las personas servidoras publicas con
quienes interactuamos; esta conducta la ofrecemos con especial atencion hacia las personas o grupos sociales que carecen de los elementos suficientes
para alcanzar su desarrollo integral, como las personas adultas en plenitud, los nifios, las personas con capacidades diferentes y los miembros de
nuestras etnias.

V. CODIFICACION ESTRUCTURAL
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23300000000000L
233A00000000000
23300007000000S
23300001000000S
23300001A000000
23300001000100S
23300001000200S
23300001000300S
23300001000400S
23300002000000S
23300002A000000
23300002000001S
23300002000002S
23300002000003S
23300003000000S
23300005000000S
23300006000000S
23303000000000L
23303A000000000
23303000000100S
23303001000000L
23303001A000000
23303001010000L
23303001010100L
23303001020000L
23303001020100L
23303001020200L
23303002000000L
23303002A000000
23303002010000L
23303002010100L
23303002010200L
23303002010300L
23303002020000L
23303002020100L
23303002020200L
23303003000000L
23303003A000000
23303003000100L
23303003000200L
23303004000000L
23303004A000000
23303004000100L

€D EIEDEIEDEDEIETIEI D EIEDEBIEDED) =

Consejeria Juridica

Oficina de la o del C. Consejera,o Juridica,o

Secretaria Particular

Coordinacion Administrativa

Oficina de la o del C. Coordinadora,or

Unidad de Informatica

Subdireccion de Recursos Humanos

Subdireccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales
Subdireccién de Contabilidad y Registro Presupuestal
Organo Interno de Control

Oficina de la o del C. Titular del Organo Interno de Control
Area de Auditoria

Area de Quejas

Area de Responsabilidades

Unidad de Vinculacién y Comunicacion

Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacién
Coordinacion de Estudios y Proyectos Especiales
Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos

Oficina de la o del C. Subconsejera,o

Secretaria Particular

Direccion General Juridica y Consultiva

Oficina de la o del C. Directora,or General

Direccién de Asuntos Contenciosos

Subdireccién de Asuntos Judiciales, Laborales y Administrativos
Direccion de Amparo, Asuntos Agrarios y Consultivos
Subdireccién de Amparos y Asuntos Agrarios

Subdireccién de Asuntos Consultivos

Direccion General de Legislacion y del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”

Oficina de la o del C. Directora,or General

Direccion de Legislacion y Publicaciones

Subdireccién de Limites

Subdireccién del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”
Subdireccién de Estudios Legislativos

Direccion de Asuntos Administrativos y Normativos
Subdireccién de Proyectos Normativos

Subdireccién de Legalizaciones

Direccion General de Procedimientos y Asuntos Notariales

Oficina de la o del C. Directora,or General

Subdireccién Juridica y de Substanciacion del Procedimiento Administrativo de Quejas

Subdireccion de Asuntos y Supervision a la Funcién Notarial
Direccion General de Derechos Humanos e Igualdad de Género
Oficina de la o del C. Directora,or General

Subdireccion de Promocion



23303004000200L Subdireccién de Seguimiento

23303005000000L Direccion General de Justicia Cotidiana y Proteccién al Colono
23303005A000000 Oficina de la o del C. Directora,or General

23303005010000L Direccién de Atencién al Colono

23303005010100L Subdireccion de Coordinacién con Instancias Gubernamentales y Registro de Asociaciones y/o Agrupaciones de Colonos
23303005020000L Direccién de Justicia Cotidiana

23303005020100L Subdireccién de Justicia Itinerante

23303005030000L Direccion de Mediacién y Conciliacion

23303005030100L Subdireccién de Mecanismos Alternativos de Solucién de Controversias
23303006000000L Direccion General del Registro Civil

23303006A000000 Oficina de la o del C. Directora,or General

23303006000001S Secretaria Particular

23303006000100S Delegacién Administrativa

23303006000200S Unidad de Informatica

23303006000300T Subdireccién del Registro Civil Valle de Toluca Zona Centro Norte
23303006000301M Oficina Regional del Registro Civil Toluca

23303006000302M Oficina Regional del Registro Civil Atlacomulco
23303006000303M Oficina Regional del Registro Civil Ixtlahuaca
23303006000304M Oficina Regional del Registro Civil Lerma

23303006000400T Subdireccién del Registro Civil Valle de Toluca Zona Sur
23303006000401M Oficina Regional del Registro Civil Ixtapan de la Sal
23303006000402M Oficina Regional del Registro Civil Tenango del Valle
23303006000403M Oficina Regional del Registro Civil Temascaltepec
23303006000500T Subdireccién del Registro Civil Valle de México Zona Oriente
23303006000501M Oficina Regional del Registro Civil Nezahualcdyotl
23303006000502M Oficina Regional del Registro Civil Amecameca
23303006000503M Oficina Regional del Registro Civil Otumba

23303006000600T Subdireccién del Registro Civil Valle de México Zona Nororiente
23303006000601M Oficina Regional del Registro Civil Cuautitlan Izcalli
23303006000602M Oficina Regional del Registro Civil Zumpango
23303006000603M Oficina Regional del Registro Civil Ecatepec

23303006000002L Departamento Juridico

23303006000003L Departamento de Supervision de Oficialias

23303006000004L Departamento de Estadistica

23303006000005L Departamento de Programas Especiales

23303006000006L Departamento de Archivo
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AUTORIZACION No. 23400000L-1935/2025, DE FECHA 13 DE AGOSTO DE 2025.

VII. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

23300000000000L  CONSEJERIA JURIDICA

OBJETIVO:

Conducir, verificar y fortalecer la politica juridica y de acceso a la justicia del Gobierno del Estado de México, a través de acciones para garantizar la
proteccion de los derechos humanos, asi como de dirigir las funciones de sus unidades administrativas y vigilar sus érganos administrativos
desconcentrados, con el fin de atender las disposiciones legales de observancia general en el Estado.

FUNCIONES:

1. Dirigir los estudios, planeacion, tramite y resolucién de los asuntos competencia de la Consejeria Juridica.

2. Conducir la representacion juridica de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado y las demas autoridades que establezcan las leyes y
reglamentos, ante los drganos jurisdiccionales, asi como intervenir en actos juridicos que la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado le
encomiende.

3. Coordinar la estrategia juridica del Gobierno del Estado de México y verificar que se proporcione el asesoramiento juridico a las dependencias y
organismos auxiliares de la administracién publica que la requieran.

4. Instruir la definicidn, unificacion y difusién de los criterios para la interpretacion de las disposiciones juridicas que normen la gestioén de la
Administracién Publica del Estado.

5. Dirigir la substanciacién de los recursos administrativos que compete resolver a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, asi como la
presentacion del recurso de revision previsto en el parrafo séptimo de la Fraccion VIII del articulo 5 de la Constitucidn Politica del Estado Libre y
Soberano de México.

6. Supervisar la contestacién a los escritos de peticion que realicen los ciudadanos a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado o de la Secretaria
General de Gobierno, que le sean turnados para su atencion.

7. Coordinar la atencién y ejecucion de los programas y acciones de gobierno en materia agraria, con el fin de informar a la personal titular del Poder
Ejecutivo del Estado en la materia lo conducente.

8. Acordar con la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado los proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones juridicas de la
Administracion Publica, asi como de iniciativas de ley o decreto para presentarlas ante la Legislatura del Estado.

9. Supervisar el funcionamiento del Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", para la publicacion de leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas
y hormativas.

10. Verificar la aplicacién y cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia notarial, asi como someter a la consideracién de la persona titular del
Poder Ejecutivo del Estado, los nombramientos de las personas notarias en la entidad.

11. Coordinar las acciones relacionadas con la demarcacidn y conservacion de los limites territoriales en la entidad.

12. Dirigir la operacion de las politicas, planes y programas orientados a promover el respeto a los derechos humanos en las dependencias del Ejecutivo
Estatal, de conformidad con las normas estatales y nacionales en la materia.

13. Instruir a la unidad administrativa correspondiente, el disefio y coordinacion de la politica del Gobierno del Estado de México, en materia de justicia
cotidiana y proteccion al colono.

14. Coordinar y vigilar la funcion registral del Estado de México, asi como el Archivo General de Notarias.

15. Supervisar la prestacion del servicio de defensoria publica en el Estado de México, asi como el funcionamiento del Instituto de la Defensoria Publica

del Estado.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dirigir, en coordinacién con las dependencias y organismos auxiliares estatales y municipales la actualizacidn, revisién o simplificacién del marco
juridico del Gobierno Estado de México.

Planear, coordinar y dirigir las acciones relacionadas con los actos y hechos del estado civil de las personas, asi como verificar que se realicen de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Coordinar la funcién de atencidn a victimas en la entidad, asi como supervisar las acciones implementadas por la Comisién de Busqueda de Personas
del Estado de México.

Coordinar las acciones del Instituto de Verificacion Administrativa del Estado de México.

Supervisar el funcionamiento de la Coordinacién Ejecutiva del Mecanismo para la Proteccion Integral de Periodistas y Personas Defensoras de los
Derechos Humanos del Estado de México.

Nombrar y remover previo acuerdo con la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, a las personas titulares de las dreas juridicas o personas
servidoras publicas anélogas de las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado, considerando la opinidn de las personas
titulares de dichas dependencias y organismos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300007000000S  SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Apoyar y asistir a la persona titular de la Consejeria Juridica en el cumplimiento de sus funciones y atribuciones conferidas por la disposiciones juridicas y
administrativas vigentes, mediante la gestion, planeacidon y coordinacion de las actividades y la atencidn de los asuntos bajo su responsabilidad, mantenerla
informada sobre los compromisos oficiales e institucionales contraidos, asi como del avance y cumplimiento de estos.

FUNCIONES:

1.

10.
11.
12.

13.

14.

Coordinar las acciones para la realizacién de eventos, giras, reuniones, comisiones y actos oficiales de su competencia, asi como los instruidos por la
persona titular del Poder Ejecutivo del Estado para la atencion especifica de la persona titular de la Consejeria Juridica, con la finalidad de
proporcionar el apoyo logistico requerido.

Acordar con la persona titular de la Consejeria Juridica los asuntos inherentes a la dependencia y someter a su consideracion el despacho de los
documentos y asuntos encomendados, que deba atender personalmente o, en su caso, turnarlas para su atencion a las diferentes unidades
administrativas de la Consejeria Juridica.

Gestionar, controlar y supervisar el seguimiento y atencidon oportuna de los asuntos encomendados a la dependencia turnados a sus unidades
administrativas y érganos administrativos desconcentrados, con el objeto de requerir informacién del avance y cumplimiento, asi como elaborar el
informe correspondiente de las mismas.

Someter a consideracién de la persona titular de la Consejeria Juridica las audiencias solicitadas.

Planear, organizar y controlar la agenda de la persona titular de la Consejeria Juridica, para gestionar y registrar los acuerdos contraidos de los
compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas y otras actividades a realizar.

Preparar los acuerdos que la persona titular de la Consejeria Juridica lleve a cabo con la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado y las personas
titulares de la Administracion Publica Estatal, asi como proporcionarle la informacién de los asuntos a tratar.

Apoyar y asistir a las audiencias publicas que le instruya la persona titular de la Consejeria Juridica y las canalizadas por la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado en el dmbito de competencia de la Dependencia, asi como registrar y dar seguimiento hasta su conclusion.

Gestionar oportunamente las instrucciones que emita la persona titular de la Consejeria Juridica a las unidades administrativas y drganos
administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica, con el fin de dar seguimiento y elaborar el informe correspondiente de las mismas.

Organizar y mantener ordenados y actualizados los directorios, archivos y documentos de la persona titular de la Consejeria Juridica.
Elaborar e integrar los informes de las actividades realizadas por la Consejeria Juridica y remitirlos a la instancia correspondiente, segun sea el caso.
Brindar asesoria a las personas particulares que solicitan atencion ciudadana en diversos temas competencia de la Consejeria Juridica.

Operar el Sistema de Peticiones Ciudadanas (SISPEC), para el registro, control y seguimiento de las demandas populares y audiencias, en apoyo de
los enlaces de las unidades administrativas y drganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Supervisar y mantener actualizado los sistemas de registro, seguimiento y control de los asuntos, acuerdos, programas y proyectos de la persona
titular de la Consejeria Juridica, e informarla de sus avances y cumplimiento a través del Sistema de Entrega-Recepcion (SISER-WEB), Sistema Integral
de Informacion de Control de Gestidon y el Sistema de Correspondencia de Documentos de la Consejeria Juridica.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300001000000S COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:



Coordinar, planear y dirigir el suministro y la administracién de los recursos humanos, materiales y financieros, asi como los servicios generales que sean
gestionados y manejados bajo los criterios institucionales de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, con el fin de dotar de lo necesario a las
unidades administrativas de la Consejeria juridica y a sus érganos administrativos desconcentrados para el desarrollo y cumplimiento de sus funciones.

FUNCIONES:

1.

10.

11.

12,

13.

14.
15.

16.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Participar en el Comité de Adquisiciones y Servicios, asi como en el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de la
Direccion General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, para la substanciacidn de los procedimientos adquisitivos, contratacion de servicios
y arrendamiento de inmuebles que se requieran para la Consejeria Juridica, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Coordinar las actividades y procedimientos para la adquisicién, almacenamiento y suministro de bienes, asi como la contratacién de servicios
requeridos por la Consejeria Juridica.

Suscribir los contratos, convenios y demas actos juridicos de caracter administrativo necesarios para el ejercicio de las funciones de las unidades
administrativas y drganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Coordinar la integracién del anteproyecto de presupuesto de egresos, asi como informar el presupuesto autorizado del Ejercicio Fiscal
correspondiente a las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Coordinar, difundir y contribuir con la Consejeria Juridica en los requerimientos remitidos por las instancias normativas, con el propésito de generar
una correcta administracion y un adecuado ejercicio del gasto publico.

Dirigir los programas de informética con la finalidad de estandarizar los criterios técnicos y tecnoldgicos, asi como proveer el uso de tecnologias de
informacidn a través del desarrollo e integracion de sistemas de informacion automatizados y redes de comunicacion electrénica en las unidades
administrativas y drganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Coordinar y supervisar la formulacién e integracidn del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de la Consejeria Juridica, de conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente en la materia.

Gestionar ante la Oficialia Mayor, la autorizacién para la ocupacién de plazas vacantes de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica.

Coordinar ante la Direccion General de Personal de la Oficialia Mayor, los tramites relacionados con la administracién y desarrollo de los recursos
humanos de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica.

Tramitar los movimientos de personal de alta, baja, cambios, licencias, promociones, permisos y demds movimientos, asi como supervisar el registro y
control de asistencia y puntualidad de las personas servidoras publicas de la Consejeria Juridica.

Supervisar la elaboracién de contratos y la ndmina para el pago de sueldos del personal que labora bajo el régimen de Contrato Individual de Trabajo
por Tiempo Determinado de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica.

Coordinar los procesos escalafonarios internos de la Consejeria Juridica, de acuerdo con la normatividad establecida.

Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Consejeria Juridica, las politicas, normas y lineamientos establecidos por la Secretaria de
la Contraloria para el funcionamiento de las actividades encomendadas.

Coordinar la elaboracion, integracion y actualizacidn del Reglamento Interior, asi como de los manuales administrativos de la Consejeria Juridica.
Impulsar las actividades de capacitacion y adiestramiento de las personas servidoras publicas de la Consejeria Juridica.

Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular de la Consejeria Juridica y sus unidades administrativas, asi como la
distribucion y suministro de combustible.

Certificar, en su caso, la suficiencia presupuestal que requieran las unidades administrativas de la Consejeria Juridica, de conformidad con los
capitulos de gasto que corresponda.

Integrar, en coordinacién con las unidades administrativas de la Consejeria Juridica, la calendarizacién del presupuesto autorizado y remitirlo a la
Direccion General de Planeacién y Gasto Publico.

Coordinar al interior de la Consejeria Juridica el cumplimiento de las disposiciones en materia archivistica y de administracion de documentos
establecidos en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Proveer el uso de tecnologias de informacién a través del desarrollo e integracion de sistemas de informacidn automatizados y redes.

Verificar que los registros contables, financieros y presupuestales de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica, se realicen de acuerdo
con la normatividad vigente, a efecto de emitir los estados financieros correspondientes.

Coordinar, implementar y dar seguimiento a las disposiciones en materia archivistica y de administracion de documentos establecidas en la Ley de
Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, y en otras disposiciones juridicas aplicables, al interior de la Consejeria
Juridica y sus 6rganos administrativos desconcentrados.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300001000100S  UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Orientar e impulsar la aplicacion de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (TIC’s), administrar el gobierno electrénico y la red de
telecomunicaciones de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica, y aplicar en el dmbito de su competencia, la normatividad en materia del uso
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de tecnologias de la informacién y comunicacion, asi como proporcionar soporte, asesoria y asistencia técnica a las unidades administrativas y érganos
administrativos desconcentrados, a efecto de contribuir a la simplificacién de la gestion gubernamental.

FUNCIONES:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Formular y aplicar las politicas en materia de tecnologias de informacién y comunicaciones que rijan su uso y aprovechamiento en la Consejeria
Juridica.

Proponer y aplicar politicas y procedimientos para asegurar la integridad y seguridad de los datos, informacion que se procese a través de las
tecnologias de la informacién y comunicaciones generadas en las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la
Consejeria Juridica.

Realizar el seguimiento de la evolucién de las tecnologias de informacidn y comunicaciones, para mantener actualizado el conocimiento que en la
materia sea aplicable a las unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Establecer y difundir la normatividad interna en materia de uso de tecnologias de informacién y comunicacién en las unidades administrativas y
érganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Impulsar y realizar, en su caso, la automatizaciéon de los procesos de trabajo de las unidades administrativas y drganos administrativos
desconcentrados de la Consejeria Juridica, mediante la aplicacién adecuada de las tecnologias de informacién y comunicaciones.

Administrar la operacion de la red de telecomunicaciones de la Consejeria Juridica, asi como implementar esquemas, politicas y lineamientos para
su seguridad.

Proponer y aplicar politicas y lineamientos para la creacidn, integracion y funcionamiento de centros de datos, nube publica y nube privada en las
unidades administrativas y los 6rganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Proponer y propiciar el cumplimiento de los lineamientos para la implementacién, administracion y uso de los certificados digitales en las unidades
administrativas y drganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Administrar y actualizar los portales de las unidades administrativas y drganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica, asi como
promover la difusion de informacion gubernamental, por medio de las tecnologias de la informacion y comunicaciones.

Proporcionar asesoria técnica y consultoria en materia de tecnologias de la informacién y comunicaciones a las personas servidoras publicas usuarias
de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Gestionar la emision de los dictdmenes técnicos para la adquisicion de bienes y servicios en materia de tecnologias de la informacion y
comunicaciones de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica, ante la Agencia Digital del
Estado de México.

Proponer a la persona titular de la Coordinacién Administrativa, la celebracion de convenios y acuerdos en materia de tecnologias de la informacién
y comunicaciones, con los sectores publico, social y privado en términos de los ordenamientos vigentes en la materia.

Asesorar en la elaboracion de programas y acciones de tecnologias de la informacion y comunicaciones con base en la planeacidn del desarrollo en
materia de tecnologias de la informacion y comunicaciones a las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la
Consejeria Juridica.

Coordinar y participar en los proyectos prioritarios que requieran del uso de tecnologias de la informacién y comunicaciones, a solicitud de las
unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica.

Supervisar el inventario de los equipos de cémputo de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de la Consejeria
Juridica, asi como los resguardos correspondientes y reportar a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinacion
Administrativa, el robo, siniestro, baja o extravio de los equipos de computo y sus respectivos componentes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23300001000200S  SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO:

Coordinar, ejecutar, planear, atender y dar seguimiento a las solicitudes de recursos humanos, requeridos por la Consejeria Juridica, asi como de las
unidades administrativas que la conforman, con la finalidad de facilitar el apoyo a las mismas, de conformidad con los criterios de eficiencia, racionalidad
y disciplina presupuestal vigentes en la materia.

FUNCIONES:

1. Aplicar y supervisar las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de desarrollo y administracion de personal, de conformidad a la
normatividad establecida en esta materia.

2. Capturar en la plataforma de Gestidn de Recursos Humanos y Nomina de Gobierno del Estado de México “Sistema Integral de Gestion y
Administracién de Personal” (SIGAP)-(Meta 4 PeopleNet), los movimientos de personal generados en la Consejeria Juridica, asi como de las unidades
administrativas que la conforman, de acuerdo con el calendario establecido para ello.

3. Revisar y validar el listado de némina quincenal de la Consejeria Juridica que es remitido por la Direccion General de Personal previo al pago de esta,
asi como capturarla en el en el Sistema de Planeacion y Presupuesto, con la finalidad de conformar la conciliacion contable.

4, Integrar y mantener actualizada la plantilla de personal de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Capturar y validar el padrdn de las personas servidoras publicas obligadas a presentar la manifestacion de bienes inicial y por conclusién, asi como
la actualizacién por modificacidon patrimonial, de intereses y constancia de la declaracion fiscal por anualidad de las unidades administrativas de la
Consejeria Juridica.

Mantener integrados, actualizados y resguardados los expedientes del personal de la Consejeria Juridica, asi como del personal por contrato
determinado.

Atender, en tiempo y forma, las solicitudes de horarios especiales, estimulos de puntualidad y asistencia, sanciones por falta de puntualidad o
inasistencia, permanencia en el servicio y prima adicional por permanencia en el servicio, dias econdmicos, tiempo extraordinario, prima dominical,
vacaciones, viaticos fijos y eventuales y ayuda para titulacién del personal de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica, de acuerdo con
la normatividad establecida.

Elaborar el calculo de finiquito de las personas servidoras publicas que causan baja dentro de la Consejeria Juridica, asi como validar y dar seguimiento
a los finiquitos solicitados por los organismos administrativos desconcentrados.

Tramitar y gestionar los Formatos del Seguro de Separacidn Individualizado y el Seguro de Vida para las personas servidoras publicas de nuevo
ingreso.

Elaborar los contratos individuales de trabajo por tiempo determinado, asi como la némina y timbrado de forma quincenal.

Tramitar el aviso de movimiento de alta o de baja del servicio de las personas servidoras publicas de la Consejeria Juridica, ante el Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios.

Difundir y realizar el seguimiento a los procesos escalafonarios de la Consejeria Juridica, de acuerdo con la normatividad establecida.
Coordinar el proceso de evaluacién del desempefio de las personas servidoras publicas de la Consejeria Juridica.
Tramitar y dar seguimiento a las solicitudes de servicio social y practicas profesionales.

Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos para el otorgamiento de estimulos y recompensas al personal, de conformidad con la
normatividad vigente.

Atender las solicitudes de expedicién de constancias laborales, constancias de percepciones y deducciones, asi como certificacion de copias de
documentos que obran en la Subdireccién de Recursos Humanos.

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de evaluacidn de candidatos a ocupar plazas vacantes operativas, de conformidad con los procedimientos
establecidos en la normatividad aplicable.

Realizar ante la instancia respectiva, las conciliaciones del ejercicio correspondientes al capitulo 1000 "Servicios Personales" y retenciones del
Impuesto Sobre la Renta (ISR), en conjunto con la Subdireccidn de Contabilidad y Registro Presupuestal de la Coordinacién Administrativa.

Tramitar los actos de entrega y recepcion de las unidades administrativas, asi como de las personas servidoras publicas con la intervencion del
Organo Interno de Control, con apego a la normatividad aplicable.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23300001000300S  SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Organizar, controlar y suministrar oportuna y eficientemente los recursos materiales y servicios generales que requiera la Consejeria Juridica y sus unidades
administrativas, de conformidad con las disposiciones normativas en materia presupuestal y administrativa aplicables.

FUNCIONES:

1. Dar cumplimiento a las disposiciones legales, administrativas y normatividad en materia de adquisiciones, control patrimonial y servicios generales,
con la finalidad de lograr un eficiente control de los mismos.

2. Integrar, elaborar y dar seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones de la Consejeria Juridica, de conformidad con la normatividad aplicable.

3. Gestionar ante la Direccion General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, la adquisicion de bienes y prestacion de servicios, que se requieran
para el éptimo funcionamiento de la Consejeria Juridica, de acuerdo con la normatividad en la materia.

4, Realizar y supervisar los procesos para la adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios, que superen el monto por fondo fijo de caja, previa
autorizacion de la persona titular de la Coordinacién Administrativa, con plena observancia de las disposiciones aplicables en la materia.

5. Controlar los bienes que integran el patrimonio de la Consejeria Juridica, asi como mantener actualizadas las tarjetas de resguardo, los inventarios y
registros del movimiento de los bienes muebles en los sistemas establecidos por la Direccion General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor.

6. Gestionar ante la Direccién General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, la solicitud de nuevos arrendamientos y/o renovaciones de
contratos de inmuebles para la Consejeria Juridica, de conformidad con los términos contractuales establecidos.

7. Atender previa solicitud, la conservacion, reparacion o adaptacién de las instalaciones correspondientes a los inmuebles que ocupan las unidades
administrativas de la Consejeria Juridica, de conformidad con la normatividad establecida.

8. Tramitar ante la Direccién General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, el suministro de combustible y lubricantes para la Consejeria Juridica,

asi como vigilar que la aplicacién de la dotacién asignada por unidad administrativa cumpla con lo establecido en la normatividad en la materia.
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9. Gestionar el aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del Estado de México que se encuentran bajo resguardo de
la Consejeria Juridica, ante la Direccidon General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, asi como tramitar la indemnizacién en caso de sufrir
algun siniestro.

10. Tramitary dar seguimiento a los servicios de fotocopiado, limpieza, vigilancia, energia eléctrica y servicios consolidados contratados por parte de la
Direccién General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, que coadyuven al 6ptimo funcionamiento de las unidades administrativas de la
Consejeria Juridica.

11. Supervisar que se lleven a cabo las verificaciones anticontaminantes semestrales, los tramites de tenencia y/o refrendo, el mantenimiento preventivo
y correctivo del parque vehicular de la Consejeria Juridica, asi como validar que se encuentren actualizados los expedientes de los vehiculos oficiales
asignados.

12. Revisar el control y actualizacién del inventario de los bienes disponibles en el almacén de la Consejeria Juridica, de acuerdo con la normatividad
vigente e informar a la Direccién General de Recursos Materiales de la Oficialia Mayor, sobre la existencia de bienes de lento o nulo movimiento.

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300001000400S  SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y REGISTRO PRESUPUESTAL
OBJETIVO:

Coordinar las acciones para el ejercicio y control de los recursos financieros asignados en el presupuesto autorizado a la Consejeria Juridica y administrarlos
con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, de conformidad con la normatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

1. Integrar el anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Consejeria Juridica, en coordinacién con las unidades administrativas bajo su
adscripcion, de conformidad con los lineamientos establecidos en la materia y someterlo a la aprobacidn de la persona titular de la dependencia.

2. Disefiar mecanismos de control del ejercicio y comprobacion de los recursos financieros asignados a la Consejeria Juridica.

3. Aplicar las disposiciones administrativas para el registro, control y ejercicio del gasto publico vigentes en la entidad, asi como realizar la
calendarizacion del presupuesto autorizado.

4. Asesorar a las unidades administrativas de la Consejeria Juridica en la elaboracion de las solicitudes de presupuesto de los gastos que se generen en
la operacion de los programas.

5. Administrar y registrar contablemente las entradas del Fondo Fijo de Caja y los anticipos otorgados, asi como gestionar el reembolso del Fondo Fijo
de Cajay la liberacién de los recursos respectivos.

6. Recibir la documentacion para comprobar el gasto generado de los programas implementados en la Consejeria Juridica, asi como revisar que cumplan
con los requisitos fiscales y administrativos, de acuerdo con la normatividad establecida para el registro contable y presupuestal correspondiente.

7. Realizar ante la instancia respectiva, las conciliaciones del ejercicio del presupuesto y llevar el control y seguimiento de las conciliaciones realizadas
por las unidades administrativas de la Consejeria Juridica.

8. Gestionar ante la instancia correspondiente las adecuaciones presupuestales, ampliaciones, traspasos o cancelacion presupuestal, solicitadas por las
unidades administrativas de la Consejeria Juridica, asi como llevar su seguimiento y control.

9. Recopilar la informacién para la integracion de la cuenta publica de la Consejeria Juridica, en coordinacidn con la Unidad de Informacidn, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.

10. Recopilary resguardar la documentacidon comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Consejeria Juridica.

11. Elaborar los informes que den cuenta del avance contable y presupuestal de la Consejeria Juridica y remitirlos a la instancia correspondiente, para
su conocimiento y efectos procedentes.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300002000000S ORGANO INTERNO DE CONTROL
OBJETIVO:

Prevenir, detectar, controlar y sancionar actos de corrupcién en los términos establecidos en las disposiciones juridicas correspondientes, mediante la
ejecucion de auditorias y acciones de control y evaluacion; el desahogo del procedimiento de investigacidn, derivado de las denuncias, actuaciones de
oficio, auditorias de su competencia y el desarrollo del procedimiento de responsabilidad administrativa.

FUNCIONES:

1. Presentar a la persona Titular de la Subsecretaria de Control y Auditoria el Programa Anual de Control y Auditoria del Organo Interno de Control, asi
como supervisar su ejecucion e informar de sus avances y resultados.

2. Coordinar la vigilancia del cumplimiento de las atribuciones que otorga el reglamento interior de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica
y de los drganos administrativos desconcentrados que la integran.

3. Iniciar, substanciar y resolver procedimientos de responsabilidad administrativa, cuando se trate de actos u omisiones que hayan sido calificados
como faltas administrativas no graves.



10.

11.

12,

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Dar seguimiento, supervisar y verificar el cumplimiento de la normatividad en materia de declaracidn de situacién patrimonial, la declaracion de
intereses, la presentacién de la constancia de declaracién fiscal y determinar el conflicto de intereses de las personas servidoras publicas de la
Consejeria Juridica y de los drganos administrativos desconcentrados que la integran.

Verificar que se cumpla con las normas y disposiciones aplicables, con el fin de fomentar y corroborar que el desempefio de las funciones de las
personas servidoras publicas adscritas a la Consejeria Juridica y a los 6rganos administrativos desconcentrados que la integran, se lleve a cabo con
honestidad, transparencia y apego a la legalidad.

Proponer a la persona titular de la Consejeria Juridica acciones que contribuyan al mejor desempefio en la gestion publica de las unidades
administrativas de la Dependencia y de los érganos administrativos desconcentrados que la integran.

Coordinar la ejecucion de las auditorias, inspecciones y acciones de control y evaluacién a las unidades administrativas que integran la Consejeria
Juridica y sus érganos administrativos desconcentrados, asi como verificar que se solventen y cumplan las observaciones determinadas en las
mismas.

Coordinar el seguimiento a la solventacién y cumplimiento de las observaciones o hallazgos formulados por otras instancias de fiscalizacion.

Dirigir las investigaciones por posibles actos u omisiones que pudieran constituir faltas administrativas por parte de las personas servidoras publicas
adscritas a la Consejeria Juridica y los érganos administrativos desconcentrados que la integran, o de los particulares vinculados con faltas
administrativas graves.

Vigilar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de los recursos publicos de la Consejeria Juridica y los érganos administrativos
desconcentrados que la integran, atendiendo a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria.

Coordinar, participar directamente y/o designar a un representante, en los procesos de entrega-recepcion y otros actos administrativos de las
unidades administrativas de la Consejeria Juridica y de los érganos administrativos desconcentrados que la integran.

Dirigir la defensa juridica de los actos y resoluciones administrativas, ante las diversas instancias jurisdiccionales, a fin de tutelar los intereses del
Organo Interno de Control, y lograr que se confirme la legalidad de sus determinaciones, asi como elaborar los informes previos y justificados,
desahogos de vista y requerimientos que sean ordenados en los juicios de amparo.

Coordinar la solicitud de defensores de oficio en materia de responsabilidades administrativas, cuando asi lo soliciten los presuntos responsables.

Coordinar la recepcién y atencién de las denuncias por la probable comisién de faltas administrativas que se interpongan en contra de actos u
omisiones cometidos por personas servidoras publicas adscritas a la Consejeria Juridica y los drganos administrativos desconcentrados que la
integran, o de particulares vinculados con faltas administrativas graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios, asi como llevar a cabo las investigaciones de oficio y las derivadas de auditoria, con la finalidad de allegarse de elementos que
permitan resolver de manera objetiva el incumplimiento de sus obligaciones.

Requerir lainformacidn necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia de la investigacion, incluyendo aquella que las disposiciones juridicas
en la materia consideren con cardcter de reservada o confidencial.

Iniciar, substanciar y remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, los autos originales del expediente de responsabilidad
administrativa, para la continuacion del procedimiento y resolucién por dicho Tribunal, cuando se trate de faltas administrativas graves, o de
particulares vinculados con faltas administrativas graves.

Acordar la abstencion de iniciar el procedimiento administrativo de responsabilidad administrativa, o imponer sanciones cuando se traten de actos
u omisiones que hayan sido calificados como faltas administrativas no graves.

Presentar ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México, denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos o, en su caso, ante el
homélogo en el ambito federal.

Solicitar la colaboracién de las autoridades competentes para el cumplimiento de sus facultades, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, mediante exhorto o carta rogatoria.

Coordinar las acciones dentro del sistema de control interno y la evaluacion de la gestion gubernamental; asi como supervisar y verificar el
cumplimiento de las normas que en esas materias expida la Secretaria de la Contraloria del Estado de México.

Supervisar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones en materia archivistica y de administraciéon de documentos,
establecidos en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios y en otras disposiciones juridicas aplicables,
en las unidades administrativas adscritas al Organo Interno de Control, en coordinacion con el Area Coordinadora de Archivos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23300002000001S  AREA DE AUDITORIA

OBJETIVO:

Planear, ejecutar y verificar las auditorias y acciones de control y evaluacién, para corroborar que las unidades administrativas de la Consejeria Juridica y
los 6rganos administrativos desconcentrados que la integran, cumplan con su marco de actuacion.

FUNCIONES:

1.

2.

Elaborar y someter a consideracidn de la persona Titular del Organo Interno de Control, el Programa Anual de Control y Auditoria.

Ejecutar el Programa Anual de Control y Auditoria autorizado por la persona Titular de la Subsecretaria de Control y Auditoria.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

Instrumentar las auditorias y acciones de control y evaluacién, informar a la persona Titular del Organo Interno de Control los resultados obtenidos,
asi como emitir el informe correspondiente y notificarlo a las unidades administrativas correspondientes.

Supervisar a través de las auditorias y acciones de control y evaluacion, que las atribuciones y funciones de las unidades administrativas de la
Consejeria Juridica y de los 6rganos administrativos desconcentrados que la integran, se realicen con apego a las disposiciones juridicas aplicables.

Formular los requerimientos de informacién y documentacidn, relacionada con las auditorias y acciones de control y evaluaciéon que se realicen a las
unidades administrativas de la Consejeria Juridica y de los érganos administrativos desconcentrados que la integran.

Dar seguimiento a las observaciones determinadas en las auditorias y acciones de control y evaluacion, practicadas a las unidades administrativas
de la Consejeria Juridica y a los 6rganos administrativos desconcentrados que la integran y, en su caso, a las determinadas por otras instancias de
fiscalizacidn, asi como comunicar a las unidades administrativas auditadas e inspeccionadas, el resultado del analisis.

Registrar las acciones de control y evaluacion derivadas de las funciones y atribuciones de su competencia en los sistemas establecidos.

Proponer e instrumentar los mecanismos de control de la gestién de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica y a los érganos
administrativos desconcentrados que la integran, en el cumplimiento de planes, programas, objetivos y metas, asi como la mejora continua de los
procesos y servicios publicos.

Turnar al Area de Quejas los expedientes derivados de las auditorias y acciones de control y evaluacion, realizadas a las unidades administrativas de
la Consejeria Juridica y a los 6rganos administrativos desconcentrados que la integran, en los que se advierta la existencia de presuntas faltas
administrativas.

Participar en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica y de los érganos administrativos
desconcentrados que la integran y en los que sea designado, de conformidad con la normatividad establecida.

Constatar que el gasto corriente y de programas de las unidades administrativas de la Consejeria Juridica y de los érganos administrativos
desconcentrados que la integran, se ejerza de acuerdo con el presupuesto de egresos del Gobierno del Estado de México del ejercicio fiscal
correspondiente, y con apego a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestaria que establecen las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables, mediante auditorias, inspecciones y otras acciones de control y evaluacion.

Vigilar de conformidad con las disposiciones aplicables el uso, ejercicio y destino de los recursos asignados a la Consejeria Juridica y a los érganos
administrativos desconcentrados que la integran, asi como la ejecucién de acciones derivadas de los programas, convenios o acuerdos respectivos.

Registrar, actualizar y controlar informacion en el sistema automatizado establecido para tal efecto, a fin de generar diagndsticos cualitativos,
cuantitativos y/o reportes estadisticos que coadyuven a la oportuna toma de decisiones.

Dar cumplimiento a las disposiciones en materia archivistica y de administracion de documentos establecidos en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios y en otras disposiciones juridicas aplicables, en el ambito de su competencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300002000002S  AREA DE QUEJAS

OBJETIVO:

Recibir e investigar las denuncias que se interpongan en contra de las personas servidoras publicas adscritas a la Consejeria Juridica y a los érganos
administrativos desconcentrados que la integran, o de particulares vinculados con faltas administrativas graves, asi como llevar a cabo las investigaciones
de oficio y las derivadas de las auditorias practicadas por las autoridades competentes hasta su conclusidn; y cuando proceda calificar las presuntas faltas
administrativas y elaborar el informe de presunta responsabilidad administrativa, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios.

FUNCIONES:

1.

Recibir y revisar las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas administrativas derivadas de actos u omisiones cometidos por
personas servidoras publicas adscritas a la Consejeria Juridica y a los érganos administrativos desconcentrados que la integran, o de particulares
vinculados con faltas administrativas graves.

Instrumentar por oficio, por denuncia o por auditorias, las investigaciones por posibles actos u omisiones que pudieran constituir faltas
administrativas por parte de las personas servidoras publicas adscritas a la Consejeria Juridica y a los érganos administrativos desconcentrados que
la integran, o de particulares vinculados con faltas administrativas graves.

Intervenir como parte, en los procedimientos de responsabilidad administrativa a fin de defender sus determinaciones, ofrecer pruebas para
sustentar las faltas administrativas, acreditar las responsabilidades administrativas imputadas y formular los alegatos que a su derecho e interés
convengan, para obtener la sancion de los presuntos responsables.

Requerir la informacién y documentacion necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia de la investigacidn, incluyendo aquella que las
disposiciones juridicas en la materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comision de presuntas
faltas administrativas, a que se refiere la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, con la obligacion de mantener
la misma reserva o secrecia.

Formular requerimientos de informacidn necesaria para el esclarecimiento de los hechos.

Emitir los acuerdos que correspondan en los procedimientos de investigacion y, en su caso, el informe de presunta responsabilidad administrativa
en el que se incluird la calificacidn de la falta administrativa como grave o no grave.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Turnar el informe de presunta responsabilidad administrativa a la autoridad substanciadora, a efecto de que inicie el procedimiento de
responsabilidad administrativa.

Elaborar y presentar ante la autoridad competente los recursos que como autoridad investigadora le sefialen las disposiciones juridicas aplicables.
Imponer las medidas de apremio para hacer cumplir las determinaciones como autoridad investigadora.
Solicitar cuando proceda, las medidas cautelares a la autoridad substanciadora o resolutora, seguin corresponda.

Denunciar cuando se advierta la presunta comision de delitos y coadyuvar en el procedimiento penal respectivo ante la Fiscalia General de Justicia
del Estado de México, o en su caso, ante el homdlogo en el ambito federal.

Recibir y dar el trdmite que corresponda a las impugnaciones de las calificaciones de las faltas administrativas no graves e instruir la elaboracién del
informe que justifique la calificacién impugnada, la integracién del expediente y correr traslado a la Sala Especializada en materia de
Responsabilidades Administrativas que corresponda.

Formular y presentar el recurso de inconformidad en contra de la abstencién de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa o de la
imposicidn de sanciones administrativas, por parte de la autoridad substanciadora o resolutora.

Dar cumplimiento a las disposiciones en materia archivistica y de administracion de documentos establecidos en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios y en otras disposiciones juridicas aplicables, en el dmbito de su competencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300002000003S  AREA DE RESPONSABILIDADES

OBJETIVO:

Substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa relacionados con faltas administrativas no graves, graves o de particulares vinculados
con faltas administrativas graves, observando los principios de legalidad, presuncién de inocencia, imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad,
verdad material y respeto a los derechos humanos, asi como tramitar los juicios y recursos.

FUNCIONES:

1. Recibir, iniciar y substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa, a partir de la recepcién del informe de presunta responsabilidad
administrativa y sancionar, en su caso, las conductas que constituyan faltas administrativas no graves.

2. Prevenir, en su caso, a la autoridad investigadora cuando se advierta que dicho informe adolece de alguno o algunos de los requisitos previstos en
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, o que la narracidn de los hechos fuera obscura o imprecisa.

3. Ordenar el emplazamiento de la persona presunta responsable, para que comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia inicial, citando
a las demas partes que deban concurrir.

4. Dictar los acuerdos de tramite que correspondan a efecto de substanciar los procedimientos de responsabilidad administrativa.

5. Actuar, requerir e imponer las medidas de apremio para la atencion de los asuntos correspondientes al procedimiento de responsabilidad
administrativa, asi como solicitar a las unidades administrativas de las Dependencias, Organismos Auxiliares u otras autoridades, la informacién y
documentacién que corresponda para el cumplimiento de sus atribuciones.

6. Acordar con la persona Titular del Organo Interno de Control, respecto de la abstencién de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.

7. Substanciar el procedimiento de responsabilidad administrativa hasta el cierre de la audiencia inicial, cuando se trate de faltas administrativas graves
y de faltas de particulares, asi como remitir al Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, los autos originales del expediente para la
continuacion del procedimiento y su resolucion.

8. Tramitar el recurso de inconformidad por el que se impugne la abstencidn para iniciar procedimiento de responsabilidad administrativa o de imponer
sanciones administrativas a una persona servidora publica adscrita a la Consejeria Juridica y a los érganos administrativos desconcentrados que la
integran.

9. Dictar las medidas cautelares provisionales y la resolucién interlocutoria que corresponda.

10. Tramitar los recursos de revocacion, asi como realizar la defensa juridica de sus resoluciones ante las diversas instancias jurisdiccionales.

11. Solicitar por exhorto, la colaboracion de los entes publicos para realizar las notificaciones personales en lugares fuera de su jurisdiccidn, asi como el
auxilio de autoridades competentes a través de carta rogatoria respecto de las notificaciones que deban realizarse en el extranjero.

12. Emitir cuando proceda, el acuerdo de acumulacién, improcedencia y sobreseimiento de los procedimientos de responsabilidades administrativas
que se instruyan, por la presunta comision de faltas administrativas cometidas por personas servidoras publicas de la Consejeria Juridica y a los
6rganos administrativos desconcentrados que la integran.

13. Atender los requerimientos ordenados por las autoridades jurisdiccionales en materia administrativa y de amparo en los juicios que versan sobre
actos y resoluciones dictados en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

14. Tramitar los recursos de su competencia, previstos en las disposiciones juridica que corresponda.

15. Substanciar y resolver los incidentes dentro del procedimiento de responsabilidades administrativas.
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16. Dar cumplimiento a las disposiciones en materia archivistica y de administracion de documentos establecidos en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios y en otras disposiciones juridicas aplicables, en el ambito de su competencia.

17. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300003000000S UNIDAD DE VINCULACION Y COMUNICACION
OBJETIVO:

Planear, coordinar y difundir acciones, compromisos y alcances de los servicios y programas que brindan las unidades administrativas, érganos
administrativos desconcentrados, el Organo Interno de Control y las demds unidades que integran la Consejeria Juridica; a efecto de que la sociedad
conozca plenamente la politica juridica, de acceso a la justicia y proteccién de derechos humanos del Poder Ejecutivo del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Proponery aplicar la politica general de comunicacién social institucional aprobada por la Coordinacién General de Comunicacién Social del Gobierno
del Estado de México.

2. Coordinar y atender las relaciones publicas de la Consejeria Juridica, asi como de sus unidades administrativas y 6rganos administrativos
desconcentrados, con los representantes de los medios locales, nacionales e internacionales.

3. Ejecutar las campafias de difusion institucionales que le sean instruidas por la persona titular de la Consejeria Juridica.

4. Promover la produccién, elaboracién y difusion de materiales audiovisuales de divulgacién en materias de politica juridica, de acceso a la justicia y
proteccién de derechos humanos del Gobierno del Estado de México.

5. Realizar la difusion de la imagen institucional de la Consejeria Juridica, de sus unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados.

6. Realizar el andlisis y procesamiento de informacién que difundan los medios de comunicacién acerca de la Consejeria Juridica, de sus unidades
administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados.

7. Programar, proyectar, organizar, dirigir, ejecutar y evaluar el desarrollo de las acciones encomendadas a la Unidad de Vinculacién y Comunicacién,
e informar sobre los avances correspondientes a la persona titular de la Consejeria Juridica.

8. Acordar, con la persona titular de la Consejeria Juridica, la resolucion de los asuntos relevantes cuya tramitacion se encuentre dentro de su area de
competencia.

9. Asesorar y formular planes de accién en asuntos de su competencia.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300005000000S UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Coordinar, integrar, procesar y sistematizar la informacién relacionada con la implementacion de los procesos de planeacion, programacion, evaluacion,
acceso a la informacién publica y proteccidn de datos personales, que sirvan de base para ejecutar, reconducir y evaluar el Plan de Desarrollo del Estado
de México y los programas sectoriales, regionales y anuales derivados de las funciones y atribuciones correspondientes a las unidades administrativas que
integran la Consejeria Juridica.

FUNCIONES:

1. Coordinar la integracién, andlisis, actualizacion y, en su caso, la reconduccién de los programas anuales de las unidades administrativas y 6rganos
administrativos desconcentrados que integran la Consejeria Juridica.

2. Analizar y coordinar la calendarizacidn del gasto programado y del recurso que se les asigna a las metas programaticas anuales de las unidades
administrativas y drganos administrativos desconcentrados que integran la Consejeria Juridica, en conjunto con la Coordinacidon Administrativa.

3. Verificar el cumplimiento de las metas de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados que integran la Consejeria Juridica,
para que se solicite si es procedente, un Dictamen de Reconduccion Programatico-Presupuestal para un mayor rendimiento de cuentas.

4, Verificar el informe del avance de las metas fisicas por proyecto, por unidad ejecutora y por unidad responsable, alojados en el Sistema de Planeacion
y Presupuesto (SPP-WEB).

5. Verificar el avance de los indicadores estratégicos y del desempefio de las unidades administrativas y érganos administrativos desconcentrados de
la Consejeria Juridica, alojadas en el Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio (SIED).

6. Supervisar que los recursos asignados a las unidades administrativas y 6rganos administrativos desconcentrados de la Consejeria Juridica, sean
congruentes con los objetivos y metas de los programas gubernamentales, de acuerdo con la normatividad que al efecto emita la Secretaria de
Finanzas.

7. Recopilar la informacidn programatica y presupuestal de las unidades administrativas y drganos administrativos desconcentrados de la Consejeria
Juridica, para la integracion de la Cuenta Publica del Gobierno del Estado de México, con el fin de validarla y remitirla a la Secretaria de Fianzas.

8. Recopilar y procesar la informacién para la integracion del Informe de Gobierno, asi como la que solicite el Comité de Planeacion para el Desarrollo
del Estado de México y el Instituto de Informacidn e Investigacion, Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México.
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9. Participar en los comités, consejos, comisiones o reuniones que la persona titular de la Consejeria Juridica le designe, asi como planear, organizary
desarrollar las acciones necesarias para su cumplimiento.

10. Coordinar las acciones necesarias como unidad de transparencia, en caso de ser designada por la persona titular de la Consejeria Juridica

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23300006000000S COORDINACION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS ESPECIALES
OBJETIVO:

Formular y desarrollar estudios y proyectos en temas estratégicos que sirvan de base para el disefio de politicas, estrategias, programas, acciones y toma
de decisiones, en relacién con las atribuciones de la persona titular de la Consejeria Juridica que contribuyan al cumplimiento de los objetivos de la
dependencia.

FUNCIONES:

1. Proponer, coordinar, desarrollar y elaborar estudios y analisis que contribuyan al cumplimiento de las atribuciones de la persona titular de la
Consejeria Juridica, en temas estratégicos de su competencia.

2. Elaborar andlisis para incrementar la eficiencia de las actividades que incidan en la integraciéon y ejecucidon coordinada de los programas de la
Consejeria Juridica, a fin de facilitar la toma de decisiones y el cumplimiento integral de sus programas.

3. Revisar y emitir opinién sobre los documentos, estudios o acciones que le sean turnados, asi como proporcionar la asesoria técnica que requiera la
persona titular de la Consejeria Juridica para resolver oportunamente los asuntos de su competencia.

4. Identificar los acuerdos, programas, iniciativas y acciones prioritarias generadas a nivel local y nacional en las dreas que le competen a la Consejeria
Juridica, y dar seguimiento a los que se le determinen.

5. Realizar seguimiento a los proyectos, estudios, programas, acuerdos, y compromisos que la persona titular de la Consejeria Juridica le asigne para
su atencidn.

6. Generar informacidn, andlisis, ponencias, ensayos o contribuciones para la participacion de la persona titular de la Consejeria Juridica en los distintos
6rganos administrativos y de gobierno, comparecencias y comisiones de los que forme parte, asi como en los eventos o congresos a la que sea
invitada.

7. Asistir con la representacion institucional a reuniones, eventos, sesiones y actividades que la persona titular de la Consejeria Juridica determine.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303000000000L SUBCONSEJERIA JURIDICA Y DE DERECHOS CIUDADANOS
OBJETIVO:

Coordinar las acciones derivadas de la politica publica en materia de justicia cotidiana y de atencion al colono, asi como supervisar y coordinar el ejercicio
de las funciones del Registro Civil; planear, organizar, coordinar, controlar y evaluar la representacion y defensa juridica contenciosa y en materia agraria,
el funcionamiento del Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", el registro, certificacion, legalizacion y apostilla de firmas, las acciones de demarcacion y
conservacion de limites territoriales, el reconocimiento y promocion de los derechos humanos al interior de la persona Titular del Poder Ejecutivo, la
supervision de la funcidn notarial, y la revision de iniciativas de ley, acuerdos, reglamentos o decretos competencia del Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES:

1. Supervisar las acciones relacionadas con el uso del Carnet Juridico y/o documento que lo sustituya, que se expide en las Caravanas Itinerantes por la
Justicia Social.

2. Aprobar los planes y programas en materia de registro civil que se lleven a cabo, a fin de cumplir eficazmente con la prestacidn del servicio en la
Entidad.

3. Supervisar la actualizacién de los sistemas y procedimientos para la inscripcion y registro de los actos y hechos del registro civil.

4, Aprobar la celebracion de convenios y mecanismos de coordinacién en materia de registro civil, que coadyuven a mejorar los servicios que se
proporcionan, asi como del sistema registral civil en el Estado.

5. Determinar y aprobar las acciones en materia de justicia cotidiana, asi como impulsar mecanismos de justicia itinerante, asistencia juridica temprana
y mecanismos alternativos de solucidn de conflictos, para garantizar la seguridad juridica a las personas mexiquenses.

6. Establecer los mecanismos y acciones para acercar tramites y servicios a las comunidades marginadas y/o de dificil acceso en la entidad.

7. Dirigir las actividades relacionadas con la asistencia juridica y servicios de orientacion que se llevan a cabo en los municipios del Estado de México, a
fin de garantizar la solucidn a los problemas juridicos de las personas mexiquenses.

8. Dirigir el funcionamiento de las Caravanas Itinerantes por la Justicia Social en la Entidad, con la finalidad de brindar la asistencia juridica tempranay
la justicia itinerante, asi como acercar tramites y servicios juridicos a los municipios del Estado de México.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.
20.

21.

22.

Determinar las acciones para el registro y actualizacién de convenios derivados de los procesos de mediacion y conciliacion llevados a cabo en todas
las dreas de la Consejeria Juridica, asi como del registro de personas servidoras publicas certificadas como personas mediadoras conciliadoras.

Fungir como el vinculo entre la Consejeria Juridica y el Centro de Mediacién Conciliacion y Justicia Restaurativa del Poder Judicial.

Establecer la implementacién de cursos y talleres que promuevan acciones en materia de justicia cotidiana, asi como la promocién de la resolucién
pacifica de conflictos y la difusidn de la cultura de la paz.

Coordinar y supervisar el tramite de juicios y solucién de conflictos juridicos en la materia en los que la Consejeria Juridica asuma la representacion
legal o sea parte, asi como dirigir la elaboracién de diagndsticos sobre los mismos, en la entidad.

Impulsar la implementaciéon de planes y programas al interior de las dependencias del Ejecutivo Estatal, dirigidos a promover el reconocimiento,
defensa, proteccion y respeto a los derechos humanos.

Dirigir y coordinar las actividades que permitan el desarrollo de cursos y talleres para el reconocimiento, defensa, proteccién y respeto a los derechos
humanos e igualdad de género.

Intervenir en los juicios y procedimientos de caracter jurisdiccional o cualquier otro, competencia de la Consejeria Juridica en que sea parte la persona
titular del Poder Ejecutivo o dependencias estatales, con el fin de supervisar y vigilar el tramite de los mismos.

Dirigir las acciones relacionadas con asesoria juridica, atencidon de consultas y formulacién de opiniones en materia juridica que soliciten a la
Consejeria Juridica las dependencias, organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, asi como las autoridades municipales.

Dirigir las actividades para el funcionamiento del Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno".

Dirigir en términos de las disposiciones juridicas aplicables, las funciones de registro, certificacion, legalizacion y apostilla de firmas que realiza la
Consejeria Juridica.

Coordinar las acciones referentes al reconocimiento, conservacion y difusién de los limites territoriales de la Entidad y de sus municipios.

Coordinar la elaboracién, revisién y presentacion o emision de proyectos de iniciativas de ley o decreto, acuerdos, reglamentos, decretos y cualquier otro
instrumento juridico competencia de la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Supervisar y vigilar la funcién notarial en el Estado de México, asi como los procedimientos administrativos y el trdmite de quejas interpuestas en
contra de las personas notarias en la entidad, ademas de las visitas de inspecciones ordinarias y especiales a las Notarias.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23303000000100S  SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Contribuir al desempefio de las funciones de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y Derechos Ciudadanos, mediante la organizacién y coordinacion
de las actividades de la oficina y el desempefio de los asuntos bajo su responsabilidad, asi como mantenerla informada sobre los compromisos oficiales
contraidos y los avances en el cumplimiento de los mismos.

FUNCIONES:

1. Recibir las peticiones que presenten las agrupaciones, asociaciones, organizaciones o sus integrantes, e informar a la persona titular de la
Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos para lo conducente, asi como darle seguimiento hasta su conclusién.

2. Coordinar la agenda de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, registrando los compromisos, audiencias, acuerdos,
visitas y entrevistas, a fin de cumplir con todas las encomiendas propias de su gestion.

3. Validar y supervisar los acuerdos, reuniones y mesas de trabajo en las que participe la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos
Ciudadanos, a fin de proporcionarle la informacién requerida de los asuntos a tratar.

4. Verificar que se integre la informacién que sea solicitada por la autoridad competente, a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos
Ciudadanos, asi como entregarla de manera oportuna.

5. Presentar a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, la documentacién y correspondencia que le sea remitida, asi
como registrar las instrucciones a seguir y turnar a la unidad administrativa que corresponda para su atencién, ademas de realizar el seguimiento
hasta su conclusion.

6. Desempefiar las comisiones que le sean encomendadas por la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos e informar
respecto de sus avances.

7. Integrar, actualizar y mantener disponibles los directorios y archivos de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos,
para su eficiente consulta.

8. Integrar y registrar los informes de los asuntos, acuerdos, audiencias, programas, proyectos y actividades que realiza la persona titular de la
Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, a través de las unidades administrativas y remitirlos a las instancias correspondientes.

9. Preparar las reuniones de trabajo y los acuerdos de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, a efecto de que cuente
con la informacién necesaria para la toma de decisiones.

10. Coordinar la logistica de actividades y eventos que estén a cargo de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos.



11. Comunicar oportunamente a las personas titulares de las unidades administrativas bajo su adscripcidn, las instrucciones generadas por la persona
titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, y verificar su cumplimiento.

12. Apoyar en la atencién de los asuntos a cargo de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, solicitando, en su caso, la
colaboracién de las unidades administrativas correspondientes.

13. Establecer comunicacidon con autoridades federales, estatales y municipales, cuando la ejecucién de las funciones de la persona titular de la
Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos asi lo requieran.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303001000000L  DIRECCION GENERAL JURIDICA Y CONSULTIVA
OBIJETIVO:

Planear, organizar, dirigir y controlar las actividades de representacion, defensa, asesoria y gestion de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de
México, en los actos, procedimientos y juicios, asi como proporcionar asesoria juridica a las dependencias, organismos auxiliares y municipios que lo
soliciten; ademds de dar seguimiento y verificar la solucidn de los conflictos y procedimientos agrarios existentes en la entidad.

FUNCIONES:

1. Intervenir, tramitar y representar legalmente a la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria, de la
Subconsejeria, y a todas aquellas que le encomiende la persona superior jerdrquica, en los asuntos de caracter legal en que tenga injerencia la
Consejeria o cualquier otra dependencia del Poder Ejecutivo, asi como en los juicios agrarios en los que sean parte.

2. Proponer las directrices de tipo juridico que deberan observar las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, en la soluciéon
de los asuntos que se presenten.

3. Analizar, elaborar y revisar los convenios, contratos o cualquier instrumento juridico en los que sea parte el Gobierno del Estado de México.
4.  Canalizar a la instancia correspondiente los asuntos juridicos encomendados, para su andlisis y solucion.

5. Desahogar las consultas juridicas presentadas por las dependencias u organismos auxiliares de la administracion publica estatal y por las autoridades
municipales que asi lo soliciten.

6. Intervenir en diligencias, procedimientos, juicios y controversias que afecten o interesen al Gobierno del Estado, asi como formular y realizar las
gestiones conducentes.

7. Sustanciar los procedimientos de expropiacién por causa de utilidad publica, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.
8. Dar contestacion a los escritos de peticion que realice la ciudadania y que le sean turnados para su atencién.
9. Asesorar a los involucrados en los asuntos agrarios, con el fin de prevenir, atender y solucionar los problemas existentes en la materia.

10. Representar en actos o eventos, a la persona titular de la Consejeria Juridica o de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, cuando asi lo
instruyan.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303001010000L  DIRECCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS
OBJETIVO:

Coordinar la representacion, tramite y sustanciacién de los procedimientos y juicios en los que sea parte la persona titular del Poder Ejecutivo, de la
Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de todas aquellas que le encomiende la persona superior jerarquica,
respecto de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Representar legalmente a la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria
y de todas aquellas que le encomiende la persona superior jerarquica, respecto de los asuntos e intereses de caracter juridico del Gobierno del
Estado de México.

2. Supervisar el tramite de los juicios civiles, mercantiles, administrativos, penales y laborales en los que sea parte la persona titular del Poder Ejecutivo,
de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de todas aquellas que le encomiende la persona superior
jerarquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno, en todas sus etapas, hasta su conclusidn y, en su caso, tramitacidn de recursos.

3. Supervisar la substanciacidn de los procedimientos de expropiaciones, reversiones, ocupacion temporal y limitacion de dominio en los casos de
utilidad publica, asi como los recursos que se interpongan.

4. Coordinar el tramite y sustanciacidn para poner en estado de resolucion los recursos administrativos interpuestos en contra de actos de la persona
titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica y de la Subconsejeria, asi como la sustanciacién de los
procedimientos contenciosos.

5. Proponer y coordinar las estrategias juridicas a seguir en los juicios civiles, mercantiles, administrativos, penales y laborales en los que sea parte la
persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de aquellas que le
encomiende la persona superior jerarquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de México.



6. Brindar asesoria a las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal y autoridades municipales,
respecto de los asuntos que les sean turnados.

7. Recibir y turnar a la unidad administrativa correspondiente, los escritos de peticion que emita la ciudadania, asi como validarlos y entregarlos.

8. Elaborar y presentar a la persona superior jerarquica el informe mensual de actividades que integrard el informe de resultados de la Consejeria
Juridica.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al dmbito de su competencia.

23303001010100L  SUBDIRECCION DE ASUNTOS JUDICIALES, LABORALES Y ADMINISTRATIVOS
OBJETIVO:

Representar y tramitar los procedimientos y juicios civiles, mercantiles, penales, administrativos y laborales en los que sea parte la persona titular del
Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de todas aquellas que le encomiende la persona
superior jerarquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de México, asi como realizar los estudios, analisis y el despacho de los
asuntos de su competencia que le sean encomendados.

FUNCIONES:

1. Representar legalmente a la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria
y de todas aquellas que le encomiende la persona superior jerarquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de México.

2. Promover y tramitar los juicios civiles, mercantiles, penales, administrativos y laborales, asi como los recursos que procedan, en los que sea parte la
persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de todas aquellas que le
encomiende la persona superior jerarquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de México, en todas sus etapas hasta su
conclusién.

3. Substanciar los procedimientos de expropiaciones, reversiones, ocupacion temporal y limitaciéon de dominio en los casos de utilidad publica, que
soliciten las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, los organismos auxiliares y las autoridades municipales, y su ejecucién.

4. Tramitar los recursos que se interpongan en contra de los procedimientos de expropiaciones, reversiones, ocupacion temporal y limitacién de
dominio.

5. Tramitar y sustanciar para poner en estado de resolucién los recursos administrativos interpuestos en contra de actos de la persona titular del Poder
Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria, asi como sustanciar los procedimientos contenciosos.

6. Presentar las denuncias, demandas y demas procedimientos necesarios en defensa de los intereses del Gobierno del Estado de México, asi como
tramitar la reparacién del dafo y restitucion en el goce de sus derechos.

7. Desistir la accidn en las demandas o denuncias, otorgar el perddn, recibir el pago de la reparacion del dafio y llevar a cabo acuerdos preparatorios,
cuando procedan y sean en defensa de los intereses del Gobierno del Estado de México.

8. Tramitar los procedimientos administrativos necesarios para el registro de marcas, patentes y derechos de autor a favor del Gobierno del Estado de
Meéxico.

9. Realizar los actos juridicos necesarios para regularizar y reivindicar las propiedades del Gobierno del Estado de México.

10. Brindar asesoria a las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal y autoridades municipales,
respecto de los asuntos que les sean turnados.

11. Elaborar los documentos de respuesta a los escritos de peticiones emitidas por la ciudadania y remitirlos a la persona titular de la Direccion de
Asuntos Contenciosos para su validacion.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

23303001020000L  DIRECCION DE AMPARO, ASUNTOS AGRARIOS Y CONSULTIVOS
OBJETIVO:

Coordinar la representacion, tramite y sustanciacion de los juicios de amparo y agrarios, la revision de los contratos, convenios y demas instrumentos
juridicos en los que sea parte la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y
de aquellas que le encomiende la persona superior jerdrquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno del Estado, asi como coordinar la asesoria
juridica que se brinde a las dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica, y a las autoridades municipales.

FUNCIONES:

1. Supervisar la orientacidn en materia juridica que soliciten las unidades administrativas, dependencias y organismos auxiliares de la administracion
publica, asi como las autoridades municipales.

2. Gestionar la revision y elaboracién de los proyectos de contratos, convenios o cualquier otro instrumento juridico del Poder Ejecutivo.

3. Brindar asesoria a las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, organismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal y autoridades municipales,
respecto de los asuntos que les sean encomendados.



4. Coordinar y dirigir la tramitacion de los juicios agrarios y de amparo promovidos en contra de cualquiera de las autoridades del Poder Ejecutivo, asi
como de los recursos que sean necesarios.

5. Proponer a la Direccion General Juridica y Consultiva, la estrategia a seguir en el trdmite de los juicios agrarios y de amparo, recursos, acciones de
inconstitucionalidad y controversias constitucionales en los que sea parte cualquier autoridad del Poder Ejecutivo.

6. Coordinar la asesoria que se bride a los sujetos y nucleos agrarios para la solucién de conflictos en materia agraria.

7. Coordinar los programas y acciones para la solucién de problemas agrarios en los que el Gobierno del Estado de México sea parte.

8. Proponer alternativas de atencién a los conflictos juridicos en materia agraria, en los que el Gobierno del Estado de México sea parte.

9. Recibir y turnar a la unidad administrativa correspondiente, los escritos de peticién que emita la ciudadania, asi como validarlos y entregarlos.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

23303001020100L  SUBDIRECCION DE AMPAROS Y ASUNTOS AGRARIOS
OBJETIVO:

Representar y tramitar los juicios agrarios y de amparo en los que sea parte la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno,
de la Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de todas aquellas que le encomiende la persona superior jerarquica, respecto de los intereses juridicos del
Gobierno del Estado de México, asi como realizar el estudio, analisis y despacho de los asuntos de su competencia y los que le sean encomendados.

FUNCIONES:

1. Representar legalmente en los juicios agrarios y de amparo a la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno, de la
Consejeria Juridica, de la Subconsejeria y de todas aquellas que le encomiende la persona superior jerdrquica, respecto de los intereses juridicos del
Gobierno del Estado de México.

2. Dar tramite a los juicios agrarios y de amparo promovidos en contra de la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno,
de la Consejeria Juridica, de la Subsecretaria General de Gobierno, de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos y de la Direccién General
Juridica y Consultiva, en los que sea parte cualquiera de las autoridades del Poder Ejecutivo y de todas aquellas que le encomiende la persona
superior jerarquica, asi como presentar las demandas, contestaciones de demanda y cualquier promocidn, en todas sus etapas hasta su conclusién.

3. Elaborar y presentar los informes de cumplimiento a la suspensidn de oficio y de plano, previo, justificado o cualquier promocién necesaria para la
tramitacion del juicio de amparo, ante las autoridades competentes y conforme a lo establecido en la Ley en la materia.

4. Elaborar y presentar los informes y contestaciones, asi como cualquier otra promocion necesaria ante las autoridades jurisdiccionales respecto de
las acciones de inconstitucionalidad y controversias constitucionales en defensa de los intereses del Gobierno del Estado de México.

5. Proponery coordinar las estrategias juridicas en los juicios agrarios y de amparo, asi como interponer y dar seguimiento a los recursos que contemple
la Ley en la materia, en defensa de los intereses juridicos del Gobierno del Estado de México.

6. Brindar asesoria juridica a los sujetos agrarios y/o ciudadania cuando asi lo requieran, respecto de los temas relacionados con la posesion, destino,
transmision, titulacién y regularizacién de la propiedad social; asi como lo referente a la organizacién, funcionamiento y remocién de los 6rganos de
representacion ejidal.

7. Ejecutar los programas y acciones para la prevencion, atencion y solucion de los conflictos juridicos en materia agraria en los que el Estado de México
sea parte.

8. Desarrollar los diagndsticos de los conflictos juridicos en materia agraria, en los que el Gobierno del Estado de México es parte.

9. Elaborar los documentos de respuesta de los escritos de peticiones emitidas por la ciudadania y remitirlos a la persona titular de la Direccién de
Amparo, Asuntos Agrarios y Consultivos para su validacion.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.

23303001020200L  SUBDIRECCION DE ASUNTOS CONSULTIVOS
OBJETIVO:

Elaborar y revisar los contratos, convenios y demds instrumentos en los que intervenga la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de
Gobierno, de la Consejeria Juridica, y de todas aquellas que le encomiende la persona superior jerarquica, respecto de los intereses juridicos del Gobierno
del Estado de México, brindar asesoria juridica a las unidades administrativas, dependencias y organismos auxiliares de la administracién publica y a las
autoridades municipales, asi como realizar el estudio, andlisis y despacho de los asuntos de su competencia y los que le sean encomendados.

FUNCIONES:

1. Brindar la asesoria en materia juridica que soliciten las unidades administrativas, dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica,
asi como las autoridades municipales, conforme a las directrices y lineamientos fijados por la Consejeria Juridica, para la interpretacion y aplicacion
que normen las leyes respectivas.

2. Promover y asesorar juridicamente a los municipios parar regularizar su patrimonio inmobiliario.
3. Elaborar y revisar los proyectos de contratos, convenios o cualquier otro instrumento juridico del Poder Ejecutivo.
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4. Estudiar, revisar y, en su caso, validar los instrumentos juridicos que remitan las unidades administrativas, dependencias y organismos auxiliares de
la administracion publica, en los que se requiera la firma de la persona titular del Poder Ejecutivo, de la Secretaria General de Gobierno o de la
Consejeria Juridica.

5. Estudiar y realizar propuestas de solucion respecto de las consultas juridicas que realizan las unidades administrativas, dependencias y organismos
auxiliares de la administracion publica.

6. Elaborar los documentos de respuesta de los escritos de peticiones emitidas por la ciudadania y remitirlos a la persona titular de la Direccién de
Amparo, Asuntos Agrarios y Consultivos para su validacion.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia.
23303002000000L DIRECCION GENERAL DE LEGISLACION Y DEL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO”
OBJETIVO:

Dirigir y organizar la administracion y vigilancia de la publicacién del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, registrar firmas y sellos oficiales de los
funcionarios estatales, y municipales; legalizar y apostillar dichas firmas y sellos, asi como vigilar y controlar lo relativo a la demarcacién de limites
territoriales en la entidad; ademas de coordinar, controlar y dirigir la formulacién y emisién del andlisis y la elaboracién de anteproyectos y proyectos de
iniciativas de ley o decreto, y de acuerdos, decretos o reglamentos competencia del Ejecutivo Estatal, el seguimiento para su promulgacién o expedicion;
supervisar la asesoria juridica que se proporciona a las dependencias y organismos auxiliares del Ejecutivo para la elaboracion de los mismos, e informar
de su tramite legislativo o normativo, ademdas de llevar a cabo la compilacién y sistematizacion de las disposiciones juridicas de caracter estatal y
proporcionar informacion al respecto.

FUNCIONES:

1. Dirigir y supervisar la impresion, edicidn y distribucion del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, con el propésito de difundir los ordenamientos
juridicos y administrativos de caracter federal, estatal o municipal.

2. Vigilar la integracion de la base de datos de los ejemplares del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

3. Supervisar el registro de las firmas y sellos de las personas servidoras publicas del Estado de México y de quienes tengan encomendada la fe publica,
con las que suscriben los documentos oficiales expedidos en el ejercicio de su desempefio.

4. Dirigir la realizacion de la legalizacidn y apostillamiento de firmas y sellos autorizados de las personas servidoras publicas estatales y municipales, asi
como de aquellas investidas de fe publica.

5. Supervisar las acciones para el conocimiento y conservacion de los limites territoriales de la entidad y de sus municipios, en coordinacién con la
Comision de Limites del Estado de México y, en su caso, emitir la opinidn técnica respectiva.

6.  Vigilar y controlar los asuntos relacionados con la demarcacién de los limites del Estado y de los municipios, en coordinacién con las autoridades
competentes.

7. Dictaminar, previo acuerdo con la persona titular de la Consejeria Juridica, los anteproyectos y proyectos de iniciativas de ley o decreto, asi como los
acuerdos, reglamentos o decretos que elaboren y sometan al andlisis de la Consejeria Juridica las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracién Publica Estatal para reformar, adicionar o derogar disposiciones juridicas de la entidad.

8. Formular, por instruccién de la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, los proyectos de iniciativas de ley o decreto,
y los decretos, reglamentos, acuerdos o cualquier otro instrumento juridico del Poder Ejecutivo Estatal.

9. Supervisar y coordinar la asesoria que se brinde a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal que asi lo soliciten,
respecto de la elaboracidn de anteproyectos de iniciativas de ley o decreto, acuerdos, reglamentos y decretos que se pretendan reformar, adicionar
o derogar.

10. Supervisar el seguimiento del tramite legislativo de las iniciativas de ley o decreto presentadas ante la Legislatura del Estado e informar lo conducente
a las personas titulares de la Consejeria Juridica y de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos.

11. Informary proponer a las personas titulares de la Consejeria Juridica y de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, posibles reformas a
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, asi como a las leyes y reglamentos del orden juridico estatal que sean contrarias a la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y deban armonizarse.

12. Revisar y actualizar los ordenamientos legales que por su naturaleza y por los cambios que se suscitan en la Administracion Publica Estatal, deban
ser modificados.

13. Verificar la tramitacién de la promulgacion de leyes y decretos, aprobados por la Legislatura del Estado, asi como la expedicién de los acuerdos,
reglamentos o decretos de la persona titular del Ejecutivo Estatal y enviarlos al Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", para su publicacidn.

14. Promover y articular la actualizacidn y simplificacion del orden juridico de caracter estatal y municipal del Estado de México, en coordinacion con las
dependencias y organismos auxiliares.

15. Vigilar la compilacién y sistematizacion de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y otras disposiciones juridicas de caracter estatal publicadas
en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", y proporcionar informacién de las mismas.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.



23303002010000L  DIRECCION DE LEGISLACION Y PUBLICACIONES

OBJETIVO:

Proponer, consolidar y dar seguimiento a la agenda legislativa del Poder Ejecutivo, asi como coordinar la difusién y orientacién a la poblacién en el
cumplimiento de las leyes, cddigos, reglamentos y otros instrumentos juridicos de la administracién publica estatal, mediante las publicaciones del
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y la compilacién del orden juridico estatal.

FUNCIONES:

1. Coordinar y controlar la formulacién y la elaboracién de anteproyectos y proyectos de iniciativas de ley o decreto, asi como el seguimiento a su
promulgacién o expedicidn.

2. Dar seguimiento al tramite legislativo de las iniciativas de ley o decreto presentadas ante el Congreso del Estado, e informar el mismo a la persona
titular de la Direccién General.

3. Instrumentar acciones para la recopilacidn y sistematizacién de la informacién legislativa generada en el Congreso del Estado de México y el H.
Congreso de la Unién que impacte en el ambito del Gobierno del Estado de México.

4. Establecer acciones de seguimiento y analisis de las iniciativas presentadas por los grupos parlamentarios, asi como del proceso legislativo referente
a las propuestas formuladas por el Ejecutivo Estatal.

5. Coordinar la atencidn a las solicitudes de informacidn de la Agenda Legislativa, puntos de acuerdos legislativos y peticiones ciudadanas.

6. Validar los dictdmenes de los anteproyectos y proyectos de iniciativas de ley o decreto que las dependencias de la Administracion Publica Estatal
elaboren y sometan a la opinidn de la Consejeria Juridica, proponiendo soluciones para el contenido definitivo de dichos proyectos, con excepcién
de las relativas en materia fiscal y tributaria.

7. Dirigir politicas relativas a los tramites de publicacidn en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, con el propdsito de difundir los ordenamientos
juridicos y administrativos de caracter federal, estatal o municipal.

8. Organizar la compilacion y sistematizacion de las disposiciones juridicas y administrativas de caracter estatal publicadas en el Periddico Oficial
“Gaceta del Gobierno”.

9. Brindar asesoria juridica a las dependencias de la Administracion Publica Estatal respecto de proyectos de decretos que expidan, reformen, adicionen,
deroguen o abroguen leyes y reglamentos.

10. Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Direccion, cuando proceda.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303002010100L  SUBDIRECCION DE LIMITES

OBJETIVO:

Realizar las acciones para el reconocimiento, conservacion y difusion de los limites territoriales de la Entidad y de sus municipios, en coordinacion con la

Comisién de Limites del Gobierno del Estado de México, asi como emitir opiniones técnicas relativas a limites territoriales.

FUNCIONES:

1. Formular, proponer y establecer politicas y acciones para la preservacion y delimitacion de los limites territoriales del Estado de México y de sus
municipios, en coordinacion con las dreas de la Secretaria General de Gobierno y las Comisiones de Limites Municipales.

2. Gestionar y promover investigaciones documentales y de campo, asi como realizar recorridos por las lineas limitrofes, para elaborar planos para
identificar y resolver problemas de jurisdiccion.

3. Informar y coordinar con la persona superior jerarquica las reuniones informativas dirigidas a autoridades municipales sobre el conocimiento y
preservacion de sus limites territoriales intermunicipales.

4. Revisar y validar proyectos para delimitar las lineas limitrofes intermunicipales y del territorio estatal en relacion con otras entidades federativas,
garantizando la integridad territorial.

5. Emitir opiniones técnicas sobre conflictos intermunicipales y presentarlas a la Comisién de Limites del Gobierno del Estado de México para su
atencion y resolucién.

6. Orientar a autoridades federales, estatales, municipales y al publico en general, sobre la demarcacién de los limites del Estado y sus municipios,
mediante investigaciones cartograficas y de campo.

7. Proponer proyectos de convenios amistosos para el reconocimiento de los limites territoriales intermunicipales, elaborando los planos topograficos
respectivos, en coordinacion con el Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México y someterlo a
la consideracién de los Ayuntamientos.

8. Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Direccidn, cuando proceda.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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23303002010200L  SUBDIRECCION DEL PERIODICO OFICIAL “GACETA DEL GOBIERNO”
OBIJETIVO:

Regular la organizacién, funcionamiento, edicién, impresion y distribucién del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, a fin de difundir con oportunidad
los ordenamientos legales y administrativos de caracter federal, estatal o municipal, asi como las acciones que de ellos se derivan.

FUNCIONES:

1. Supervisar la impresion y la distribucion del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” a las dependencias federales, estatales, municipales, a las
personas suscriptoras, y al publico en general.

2. Mantener el control de las suscripciones y venta del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
3. Administrar el archivo del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” y proporcionar los servicios de busqueda de documentos al publico en general.

4. Supervisar la recepcién de documentos oficiales para su publicacidn, asi como la venta y distribucidn del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” en
las oficinas regionales.

5. Difundir los requisitos para la insercién de documentos oficiales, a través del portal del gobierno.

6. Verificar que los documentos a publicar en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” cumplan con los requisitos establecidos en las disposiciones
juridicas aplicables.

7. Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Subdireccidn, cuando proceda.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303002010300L  SUBDIRECCION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS
OBJETIVO:

Instrumentar el analisis y estudio de los proyectos de iniciativas de ley o decreto que deban presentarse a la persona titular del Ejecutivo Estatal, asi como
analizar y revisar la viabilidad juridica de los proyectos sometidos a consideracion de la Consejeria Juridica, gestionar el seguimiento a su promulgacién o
expedicion, e informar a la persona superior jerarquica y dar seguimiento del proceso legislativo, ademas de compilar, sistematizar y mantener actualizado
el orden juridico del Estado de México y proporcionar informacién de las disposiciones juridicas estatales de observancia general publicadas en el Periddico
Oficial “Gaceta del Gobierno”.

FUNCIONES:

1. Revisar y analizar la viabilidad juridica de los anteproyectos y proyectos de iniciativas de ley o decreto que reforman, adicionan o derogan
disposiciones juridicas de la entidad, elaborados por las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, y someterlos a la
consideracion de la persona titular de la Direccion de Legislacion y Publicaciones.

2. Elaborar los proyectos de iniciativas de ley o decreto que instruyan las personas titulares del Poder Ejecutivo, de la Consejeria Juridica o de la
Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, con excepcion de las relativas en materia fiscal y tributaria.

3. Recopilar y sistematizar la informacion legislativa generada en el Congreso del Estado de México y el H. Congreso de la Unidn, que impacte en el
ambito del Gobierno del Estado de México.

4. Llevar a cabo el seguimiento de las iniciativas de ley o decreto presentadas ante el Congreso del Estado, citatorios, solicitudes, requerimientos,
puntos de acuerdo, comunicaciones y demas actos que formule el Congreso del Estado de México y elaborar el informe correspondiente.

5. Tramitar la promulgacidn de leyes y decretos, aprobados por el Congreso del Estado, y someterlo a consideracion de la persona superior jerarquica,
para su envio a la persona titular del Poder Ejecutivo y posteriormente al Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno" para su publicacion.

6. Elaborar el analisis y estudio de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
México, asi como de las leyes del orden juridico estatal, a fin de detectar disposiciones inconstitucionales y proponer las posibles reformas para ser
armonizadas.

7. Asesorar a las dependencias de la Administracion Publica Estatal en materia legislativa.
8. Dar atencion a las solicitudes de informacion de la Agenda Legislativa, puntos de acuerdos legislativos y peticiones ciudadanas.

9. Integrar, organizar y mantener actualizado el banco de informacidn digitalizada e impresa de la legislacion que se genera en el Estado de México, en
el sitio web de Legistel.

10. Recopilar los bandos municipales de los H. Ayuntamientos del Estado de México, con el propdsito de integrarlos en el Sitio Web de Legistel.

11. Establecer coordinacion permanente con la Agencia Digital del Estado de México a efecto de disefiar y administrar el Sitio Web de Legistel, de
conformidad con los lineamientos establecidos en la materia.

12. Recopilar, organizar y difundir la version electrénica del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” en el Sitio Web de Legistel.



13. Atender las solicitudes de informacion referente a leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones legales de observancia general,
publicadas en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

14. Registrary llevar el control de las consultas diarias al orden juridico del Gobierno del Estado de México.
15. Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Direccién, cuando proceda.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23303002020000L  DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y NORMATIVOS
OBJETIVO:

Coordinar y regular los trabajos con las diferentes dependencias y entidades publicas que remiten proyectos de cambios orgénicos, reglamentarios o
normativos de la administracion publica estatal, y administrar el servicio de legalizacién y apostillamiento de documentos publicos.

FUNCIONES:

1. Dictaminar los anteproyectos y proyectos de reglamentos y decretos que reforman, adicionan o derogan aquellos que las dependencias de la
Administracién Publica Estatal elaboren y sometan a la opinidn de la Consejeria Juridica, resolviendo el contenido definitivo de dichos proyectos.

2. Proporcionar consultas juridicas y brindar asesoria a las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Estatal, respecto a la elaboracién de
anteproyectos de reglamentos, decretos, acuerdos, lineamientos, manuales y demds instrumentos juridicos que los reforman, adicionan o derogan,
previo pronunciamiento juridico de la dependencia o entidad solicitante.

3. Dar seguimiento a la elaboracién y modificacidn de disposiciones reglamentarias, decretos, acuerdos, lineamientos, manuales y demas instrumentos
juridicos dentro de la Administracién Publica Estatal, conforme a las indicaciones expresas en las leyes promulgadas.

4. Analizar las solicitudes en materia de desincorporacién de inmuebles estatales y municipales, integrar los expedientes correspondientes y, en su
caso, elaborar los proyectos de Iniciativa de Decreto, para su suscripcion y presentacion en el Congreso del Estado.

5. Proponer lineamientos generales y procedimientos en materia de registro de firmas de las personas servidoras publicas estatales y municipales,
garantizando la legitimidad de los documentos.

6. Coordinar y gestionar el servicio de legalizacion y apostillamiento de documentos publicos, asegurando la continuidad del servicio en casos de
emergencia o ausencia del personal autorizado.

7. Atender y coordinar las consultas interpretativas y tramitar los decretos, acuerdos y reglamentos suscritos por la persona Titular del Poder Ejecutivo
del Estado, asegurando su correcta aplicacion y cumplimiento.

8. Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Direccién, cuando proceda.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303002020100L  SUBDIRECCION DE PROYECTOS NORMATIVOS
OBJETIVO:

Elaborar el analisis y estudio de los proyectos de decretos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones juridicas que deban presentarse a la persona
titular del Poder Ejecutivo, asi como analizar y revisar la viabilidad juridica de los proyectos sometidos a consideracion de la Consejeria Juridica, respecto
de cambios organicos, reglamentarios o normativos de la administracion publica estatal, gestionar el seguimiento para su expedicién y publicacion en el
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, tramitar el procedimiento y elaborar los proyectos de iniciativas en materia de desincorporaciones de inmuebles
estatales y municipales.

FUNCIONES:

1. Realizar el analisis y revision de los anteproyectos y proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos y demds disposiciones juridicas que deban
presentarse a la persona titular del Ejecutivo Estatal o que elaboren y sometan a la opinién de la Consejeria Juridica.

2. Asesorar a las dependencias y entidades de la Administracién Publica, respecto a la elaboracién de anteproyectos de reglamentos, decretos,
acuerdos, lineamientos, manuales y demas instrumentos juridicos que los reforman, adicionan o derogan, previo pronunciamiento juridico de la
dependencia o entidad solicitante.

3. Elaborar los proyectos de reglamentos, decretos, acuerdos, lineamientos, manuales y demas instrumentos juridicos que los reforman, adicionan o
derogan, que se elaboren por instruccion de la persona titular de la Consejeria Juridica o de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, con
excepcion de las relativas en materia fiscal y tributaria.

4. Dar seguimiento a la elaboracién y modificacion de disposiciones reglamentarias, decretos, acuerdos, lineamientos, manuales y demas instrumentos
juridicos dentro de la Administracidn Publica Estatal, conforme a las indicaciones expresas en las leyes promulgadas.

5. Atender las consultas interpretativas y tramitar los decretos, acuerdos y reglamentos suscritos por la persona titular del Poder Ejecutivo, asegurando
su correcta suscripcion y remisidn para publicacion.

6. Substanciar el procedimiento y elaborar los proyectos de iniciativas de decreto en materia de desincorporacion de inmuebles estatales y municipales,
asi como coordinarse con la Subdireccion de Estudios Legislativos, para su suscripcidn y presentacion a la Legislatura Local.
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8.

Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Direcciéon, cuando proceda.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

23303002020200L  SUBDIRECCION DE LEGALIZACIONES

OBJETIVO:

Certificar la autenticidad de las firmas y/o sellos oficiales que son colocados en documentos publicos expedidos por personas servidoras publicas estatales
y municipales en ejercicio de sus funciones, a través de la legalizacidn y/o apostillamiento, con la finalidad de constatar su legitimidad, a efecto de que no
circulen documentos apécrifos, surtiendo efectos legales a nivel nacional o internacional.

FUNCIONES:

1. Legalizar las firmas de las personas servidoras publicas estatales y municipales, asi como de las personas fedatarias publicas.

2. Apostillar las firmas y/o sellos de las personas servidoras publicas estatales y municipales, de las personas fedatarias publicas, para dar cumplimento
al Convenio de La Haya del 5 de octubre de 1961 Suprimiendo la Exigencia de Legalizacién de los Documentos Publicos Extranjeros.

3. Llevar el registro histérico y actualizado de las firmas y/o sellos autorizados de las personas servidoras publicas estatales y municipales, asi como de
quienes tienen encomendada la fe publica.

4. Organizary controlar la informacién relacionada con la base de datos de las firmas y sellos de las personas servidoras publicas estatales y municipales
que se registren, con el fin de mantenerla actualizada y a disposicion de la persona superior jerarquica.

5. Mantener actualizado el registro de firmas y sellos de las personas servidoras publicas estatales, municipales o personas fedatarias en la base de
datos del Sistema de Legalizaciones de la Oficina Central de Toluca, asi como de la Oficina de Legalizaciones del Valle de México.

6. Expedir constancias y certificar copias de los documentos existentes en el archivo de la Subdireccidn, cuando proceda.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303003000000L  DIRECCION GENERAL DE PROCEDIMIENTOS Y ASUNTOS NOTARIALES

OBIJETIVO:

Coordinar, organizar, vigilar y evaluar el ejercicio de la funcién notarial en la Entidad, con base en los fundamentos legales vigentes que regulan su

actuacion.

FUNCIONES:

1. Recibir, procesar y resolver, previo acuerdo con la persona titular de la Consejeria Juridica, los procedimientos administrativos y las quejas en contra
de las personas notarias, imponiendo las sanciones que se deriven de ellas.

2. Autorizar los volimenes del protocolo utilizados por las personas notarias publicas para su actuacion.

3. Tramitar los nombramientos para el ejercicio de la funcidén notarial, asi como coordinar la realizacion de exdmenes para las personas notarias
publicas.

4. Dirigir las acciones de asesoria juridica, en relacion con tramites y servicios notariales, con la finalidad de lograr la satisfaccion de las personas
usuarias, a través de la mejora continua.

5. Supervisar y vigilar la elaboracion y aplicacion de los lineamientos y criterios técnico-juridicos a los que se sujetardn los procedimientos
administrativos y las quejas en contra de las personas notarias publicas.

6. Coordinar las visitas de inspeccidn, ordinarias y especiales que se lleven a cabo a las notarias, con la finalidad de supervisar sus funciones y
actividades.

7. Coordinar las actividades para la expedicion de constancias de aspirantes a notarios, asi como los nombramientos de las personas notarias publicas.

8.  Vigilar que los proyectos de resoluciones de los procedimientos administrativos y de las quejas en materia notarial, se desarrollen de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables.

9. Supervisar que se lleven a cabo las acciones para el registro y resguardo de expedientes del notariado en la entidad, asi como la actualizacion de
directorios, con la finalidad de tener el control de la actividad notarial.

10. Supervisar la elaboracién del calendario de guardias de las personas notarias publicas del Estado durante el fin de semana y dias festivos e inhabiles,
en coordinacién con el Colegio de Notarios del Estado de México.

11. Coordinary gestionar la intervencion de las personas notarias publicas en la ejecucidn de acciones de Gobierno.

12. Coordinar la integracion de la evidencia de la entrega y recepcion de las notarias, asi como de la clausura extraordinaria del protocolo y supervisar
que se remita al Archivo General de Notarias.

13. Coordinar y dirigir la elaboracién de estudios y proyectos en materia notarial, con la finalidad de simplificar y modernizar la supervision de las

funciones de las notarias de la entidad.



14. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
23303003000100L SUBDIRECCION JURIDICA Y DE SUBSTANCIACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE QUEJAS
OBIJETIVO:

Coordinar la recepcién y sustanciar los procedimientos administrativos y quejas que se instauren en contra de las personas notarias del Estado de México,
con base en los fundamentos legales vigentes que regulan su actuacion.

FUNCIONES:

1. Sustanciar de conformidad con el marco legal vigente en la materia, los procedimientos administrativos y de quejas recibidas en contra de las
personas notarias publicas.

2. Coordinar y vigilar la formulacién de los proyectos de acuerdos de los procedimientos administrativos y de quejas en tramite, para la consideracion
y aprobacidn de la persona superior jerarquica.

3. Elaborar los proyectos de resolucidn de los procedimientos administrativos y de quejas en tramite, para la consideracion y aprobacién de la persona
titular de la Direccidn General de Procedimientos y Asuntos Notariales.

4. Implementar los procedimientos administrativos para aplicar las sanciones a las personas notarias publicas que incurran en contravencion a la ley
en la materia.

5. Proponer a la persona titular de la Direccidon General, las medidas de apremio que se deriven de la tramitacion de procedimientos administrativos y
de quejas.

6. Aplicar los lineamientos y criterios técnico-juridicos, a los que se sujetaran los procedimientos administrativos y las quejas en contra de las personas
notarias publicas.

7.  Asesorary brindar apoyo a la ciudadania en materia notarial, cuando asi lo soliciten, en el dmbito de su competencia.

8. Coordinar y vigilar las notificaciones de los procedimientos administrativos y de queja, a las partes que en ellos intervengan, asi como de ser el caso,
de personas terceras interesadas.

9. Verificar el control y seguimiento de los expedientes en tramite y concluidos de los procedimientos administrativos y quejas, en los Sistemas
Informaticos creados expresamente para ello.

10. Elaborar y presentar a la Direccion General de Procedimientos y Asuntos Notariales, el informe de las actividades realizadas y los que le sean
requeridos eventualmente.

11. Expedir constancias y certificar copias de documentos existentes en su archivo, atendiendo a las necesidades de la persona titular de la Direccién
General, previo acuerdo con esta.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303003000200L  SUBDIRECCION DE ASUNTOS Y SUPERVISION A LA FUNCION NOTARIAL

OBJETIVO:

Supervisar el funcionamiento de las notarias publicas en el Estado, a través de visitas de inspeccidn ordinarias y especiales; asi como atender los asuntos
relacionados con el acceso, permanencia, ausencia y terminacion de la funcién notarial, con base en los fundamentos legales vigentes que regulen su
actuacion.

FUNCIONES:

1.

Coordinar las visitas de inspeccion ordinarias y especiales a las Notarias Publicas en el Estado de México, con el propdsito de verificar el cumplimiento
de las formalidades establecidas en la Ley del Notariado y asegurar que las personas notarias ejerzan su funciéon de manera legal y adecuada, asi
como para garantizar la seguridad juridica de la ciudadania y prevenir posibles irregularidades en la actuacidn notarial.

Tramitar los nombramientos para el ejercicio de la funcién notarial, asi como coordinar la realizaciéon de exdmenes de oposicidn para las personas
notarias publicas y de personas aspirantes a notarias publicas.

Asesorar al publico solicitante en relacidn con tramites y servicios notariales, con la finalidad de lograr la satisfaccion de las personas usuarias, a
través de la mejora continua.

Realizar los tramites de los nombramientos de las personas notarias publicas y de las constancias de aspirantes.
Realizar las gestiones necesarias para la celebracion de los examenes de personas aspirantes a notarias y los de oposicion.

Formular los proyectos para autorizar a las personas notarias publicas, a peticién del Colegio de Notarios, los volimenes del protocolo para el
ejercicio de la funcion notarial.

Efectuar registro del control de la actividad notarial, a través de expedientes, directorios y libros de registro que sefiala el articulo 118 del Reglamento
de la Ley Registral, asi como el de Medidas de Apremio.

Elaborar en coordinacion con el Colegio de Notarios del Estado de México, el calendario de las guardias que deberan realizar las personas notarias
publicas de la Entidad, durante el fin de semana, dias festivos e inhabiles.
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10.

11.
12,

13.
14.

15.

16.

17.

Atender las solicitudes de las personas notarias publicas respecto de licencias, ausencias, informes de practicas notariales, errores de folio, informes
de atencidn a programas sociales, autorizacion de sellos, cambio de domicilio, horario y reincorporaciones.

Gestionar la intervencion de las personas notarias publicas en la ejecucidn de acciones de gobierno, para que realicen las funciones de los programas
publicos de regularizacion de la tenencia de la tierra, escrituracién de vivienda de interés social progresiva y popular, y otros que satisfagan
necesidades colectivas; prestar los servicios en los casos y términos establecidos en la legislacion electoral, asi como promocionar y gestionar los
incentivos otorgados por el Gobierno del Estado al personal usuario de servicios notariales relacionados con la apertura y funcionamiento de
unidades econdmicas, previstos en los ordenamientos juridicos y programas emitidos para dicho efecto.

Elaborar y presentar a la persona titular de la Direccién General, el informe de las actividades realizadas y los que le sean requeridos eventualmente.

Coordinar la integracion de la evidencia de la entrega y recepcién de las Notarias, asi como de la clausura extraordinaria del protocolo, y supervisar
que se remita al Archivo General de Notarias.

Verificar el control y seguimiento de los registros en los Sistemas Informaticos creados expresamente para ello, de conformidad con sus atribuciones.

Coordinar la elaboracién de estudios y proyectos en materia notarial, con la finalidad de simplificar y modernizar la supervisién de las funciones de
las notarias de la Entidad.

Dar seguimiento a las observaciones realizadas en el desarrollo de las inspecciones ordinarias e informar a la persona titular de la Direccién General
de las mismas y, en su caso, remitir las constancias necesarias a la Subdireccién Juridica y de Substanciacién del Procedimiento Administrativo de
Quejas, de aquellas que puedan constituir responsabilidad administrativa en el ejercicio de la funcién notarial.

Expedir constancias y certificar copias de documentos existentes en su archivo, atendiendo a las necesidades de la Direccién General, previo acuerdo
con esta.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23303004000000L  DIRECCION GENERAL DE DERECHOS HUMANOS E IGUALDAD DE GENERO

OBJETIVO:

Disefiar, instrumentar, coordinar y proponer politicas, planes, programas y campafias, a fin de garantizar el reconocimiento, la promocion, la atencion, el
respeto y la defensa de los Derechos Humanos en las dependencias estatales y municipales, de conformidad con las normas estatales, nacionales e
internacionales en la materia, a través de la sistematizacion de estrategias y reportes para su seguimiento.

FUNCIONES:

1. Coordinar el andlisis del marco normativo, social, econémico y cultural a fin de proponer politicas publicas, orientadas a la promocion,
reconocimiento, defensa, proteccion y respeto a los Derechos Humanos e Igualdad de Género de las dependencias del Poder Ejecutivo.

2. Coordinar y acordar con las autoridades correspondientes las estrategias para la atencidn y ejecucion de medidas, mecanismos vy criterios para la
defensa, proteccidn y promocion de los Derechos Humanos en las dependencias del Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder Judicial y de los 6rganos
desconcentrados, descentralizados y auténomos del Estado de México.

3. Promover planes, programas y camparfias en materia de Derechos Humanos e igualdad entre hombres y mujeres, la igualdad laboral y la no
discriminacion al interior de la Consejeria Juridica, y en las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, con la finalidad de garantizar su respeto,
reconocimiento y garantia.

4. Crear las acciones necesarias dentro de la Consejeria Juridica, para dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida
Libre de Violencia y en la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres, ambas del Estado de México y demds disposiciones
relativas.

5. Establecer las pautas para la instrumentacion de acciones en materia de igualdad de Género, con el fin de dar cumplimiento a los programas estatales
vigentes en la materia.

6. Coordinar las acciones en materia de Derechos Humanos en las dependencias del Poder Ejecutivo, Poder Legislativo, Poder Judicial y de los 6rganos
desconcentrados, descentralizados y auténomos del Estado de México, con el propdsito de dar cumplimiento al Programa Estatal vigente en la
materia.

7. Establecer los mecanismos para el seguimiento de las recomendaciones emitidas por dérganos internacionales, nacionales y estatales no
jurisdiccionales de Derechos Humanos.

8. Orientar a las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, en materia de aplicacién de medidas preventivas y correctivas en
materia de Derechos Humanos.

9. Representar a la Consejeria Juridica ante las comisiones en materia de Derechos Humanos e Igualdad de Género con el objetivo de guiar las acciones
institucionales en las materias.

10. Supervisar el cumplimiento de las politicas y programas vigentes en materias de Derechos Humanos e Igualdad de Género dentro las areas que
integran la Consejeria Juridica para su reporte y seguimiento ante las instancias y sistemas creados para ese fin.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de competencia.

23303004000100L SUBDIRECCION DE PROMOCION



OBJETIVO:

Coordinar las acciones que favorezcan el respeto, promocién y proteccién de los Derechos Humanos y la Igualdad de Género en las dependencias de la
Entidad, asi como difundir la informacién en la materia, a través del seguimiento de la implementacion de las politicas y programas de sensibilizacion y
profesionalizacidn, a fin de fortalecer las capacidades institucionales en las materias.

FUNCIONES:

1. Elaborar e instrumentar planes, programas y campafias en temas de Derechos Humanos e Igualdad de Género, a fin de cumplir lo establecido en la
Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacién en el Estado de México; la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia,
y la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres, ambas del Estado de México, y demas disposiciones relativas.

2. Coordinar, promover y fortalecer acciones para la transversalizaciéon de la perspectiva de género y el enfoque de Derechos Humanos al interior de
las dreas de la Consejeria Juridica.

3. Organizar actividades que garanticen la formacién en Derechos Humanos de las personas servidoras publicas que integran las dependencias, rganos
administrativos desconcentrados y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado.

4. Verificar la implementacion y avance de los planes y programas orientados a la promocion de los Derechos Humanos e Igualdad de Género al interior
de la Consejeria Juridica, con el objetivo de responder a las demandas ciudadanas e institucionales en las materias.

5. Difundir informacién sobre la promocién y fortalecimiento en temas estratégicos de derechos humanos y de igualdad de género, modalidades y
tipos de violencia, asi como las instancias de denuncia ante posibles actos violatorios de derechos humanos y/o de violencia en sus diversas
modalidades y tipos, con el propdsito de que las personas identifiquen sus derechos y las instancias a las cuales deben de acudir en caso de que se
vulneren.

6. Desarrollar diagndsticos institucionales que permitan la generacion de planes y/o programas focalizados en resolver las probleméticas identificadas
en materia de Derechos Humanos, en las diversas dependencias de la Entidad.

7. Gestionar diversos recursos y medios para garantizar el desarrollo de proyectos, programas y campafias dedicados a la promocidn de los Derechos
Humanos e Igualdad de Género en las dependencias Estatales.

8. Informar sobre el seguimiento de las acciones en la promocion, reconocimiento, defensa, proteccion y respeto a los Derechos Humanos
implementadas en las dependencias de la Entidad, para responder a los requerimientos de los drganos garantes en Derechos Humanos.

9. Impulsar acciones que coadyuven a la erradicacidn de la discriminacién por razén de género, la violencia laboral, el acoso y el hostigamiento sexual
dentro de la Consejeria Juridica, para favorecer su identificacion y denuncia ante las dependencias competentes.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de competencia.

23303004000200L  SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Orientar, monitorear y dar seguimiento a las recomendaciones que emitan los Organismos Garantes Internacionales, Nacionales y Estatales competentes
en la materia de Derechos Humanos, para garantizar su cumplimiento y cierre, por medio del monitoreo y requerimientos documentales de las acciones
de atencidn a los puntos recomendatorios, segln corresponda.

FUNCIONES:

1. Dar seguimiento a los documentos y recomendaciones emitidas al Poder Ejecutivo Estatal por Organos Internacionales, Nacionales y Estatales no
jurisdiccionales de Derechos Humanos, para su adecuada atencién y cumplimiento.

2. Recopilar evidencia del seguimiento y acciones para el cumplimiento de las recomendaciones emitidas por la Comisiéon Nacional de Derechos
Humanos, la Comisién de Derechos Humanos del Estado de México y de los érganos internacionales en la materia, por parte de las dependencias
que incidieron en un acto violatorio de Derechos Humanos, para el informe de cumplimiento.

3. Orientar al personal del servicio publico de las dependencias estatales y municipales, en lo referente a medidas preventivas y medios de denuncia
ante posibles actos violatorios de Derechos Humanos, asi como de las leyes referentes al Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violenciay en la
Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres, con el objetivo de garantizar su proteccion por parte del personal del servicio
publico.

4. Coordinar y coadyuvar con autoridades, dependencias, organismos auxiliares u organismos constitucionales auténomos del Estado de México y
Municipios, para la atencion y solucién de conflictos en materia de Derechos Humanos, con el propdsito de prevenir la reincidencia en presuntos
actos violatorios de Derechos Humanos.

5. Instrumentar las acciones en el seguimiento de las Comisiones que derivan de los compromisos institucionales en materia de Derechos Humanos e
Igualdad de Género en las dependencias y organismos auxiliares del Gobierno del Estado, a fin de generar los reportes que den cuenta del
cumplimiento de los acuerdos y obligaciones generados en las mismas.

6. Analizar las recomendaciones y proponer a la persona superior jerarquica, acciones para atender las principales causas de los presuntos actos
violatorios de Derechos Humanos, a fin de proponer los marcos necesarios para la toma de decisiones en materia de defensa, proteccién y promocion
de los Derechos Humanos en las diferentes dependencias de la Entidad.

7. Orientar a las personas del servicio publico a las instancias competentes, cuando se considere alguna vulneracién a sus Derechos Humanos, asi como
en casos de violencia de género, para su correcta atencion y seguimiento.



8.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

23303005000000L  DIRECCION GENERAL DE JUSTICIA COTIDIANA Y PROTECCION AL COLONO

OBJETIVO:

Planear e implementar politicas publicas en materia de justicia cotidiana, proteccién al colono y mecanismos alternativos de solucién de controversias, a
través de proyectos y acciones que faciliten el acceso a la justicia de manera eficaz y eficiente, para brindar certeza a la poblacién y reducir la marginacion

juridica.

FUNCIONES:

1. Implementar acciones y mecanismos en materia de justicia cotidiana y proteccién al colono, con el fin de fortalecer la asistencia juridica tempranay
la atencion a la ciudadania, acercando tramites y servicios a las comunidades alejadas o de dificil acceso en los municipios de la entidad.

2. Supervisar el funcionamiento de las Caravanas Itinerantes por la Justicia Social y de las Jornadas Itinerantes Condominales, con el fin de dar atencién
a la ciudadania.

3. Coordinar los servicios de orientacidn y asesoria juridica temprana que llevan a cabo las dependencias federales y estatales, asi como organismos
auxiliares que participan en las caravanas itinerantes por la justicia social y en las jornadas condominales.

4. Dirigir mecanismos de coordinacién e intercambio de informacidn con otras dependencias del ambito federal, estatal o municipal y organismos
auxiliares del Ejecutivo Estatal, con la finalidad de eficientar los programas y politicas publicas en materia de justicia cotidiana.

5. Proponer e implementar acciones para mejorar la atencién a la ciudadania, en materia de mecanismos alternativos de solucién de controversias y
realizar acciones para promover su uso en los municipios y comunidades del Estado de México.

6. Promover cursos, capacitaciones y certificaciones a las personas servidoras publicas, para que cuenten con conocimientos en materia de acceso a la
justicia cotidiana.

7. Instrumentar el resguardo de los registros de convenios de mediacion y conciliacion, asi como de personas servidoras publicas certificadas como
mediadoras conciliadoras.

8. Coordinar acciones en materia de régimen de propiedad en condominio, con instituciones publicas y privadas, agrupaciones, asociaciones u
organizaciones de colonos, con el fin de contribuir a la materia condominal.

9. Instruir la canalizacién de peticiones ciudadanas a las autoridades administrativas competentes y, en su caso, verificar que se realicen sugerencias y
recomendaciones en materia de régimen de propiedad en condominio que deriven de las asesorias que se atiendan.

10. Dirigir la orientacidn y asesoria a particulares y a las agrupaciones, asociaciones, organizaciones de colonos y mesas directivas, en los temas que se
relacionen con el régimen de propiedad en condominio.

11. Coordinar la realizacion de estudios, consultas, foros o encuentros ciudadanos para difundir las bases en materia de régimen de propiedad en
condominio, fortaleciendo la convivencia social y solucién de controversias.

12. Comunicar a las autoridades competentes, las posibles irregularidades que se relacionen con el régimen de propiedad en condominio de las cuales
tenga conocimiento, para que de acuerdo con sus atribuciones resuelva lo conducente.

13. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, las politicas publicas y estrategias que promuevan la
participacién de particulares y agrupaciones, asociaciones u organizaciones relacionados con el Régimen de Propiedad en Condominio; asi como
mecanismos y acciones para acercar tramites y servicios a las comunidades alejadas o de dificil acceso.

14. Supervisar que se lleve a cabo el registro de las agrupaciones, asociaciones, organizaciones de colonos y mesas directivas del Estado de México,
observando su debida integracion, conforme a la normatividad aplicable.

15. Coordinar las solicitudes de informacion a las dependencias de la administracién publica y municipios, concesionarias o permisionarias de servicios
publicos, en los casos en que sea necesario, para otorgar la asesoria correspondiente a quien lo solicite.

16. Coordinar la difusion de la cultura condominal entre las agrupaciones, asociaciones u organizaciones de colonos y en general a los habitantes del
Estado de México.

17. Supervisar que los procedimientos de mediacidn y conciliacién desarrollados por la Direccion General, se regulen conforme a lo establecido por la
Ley de Mediacién, Conciliacién y Promocidon de la Paz Social para el Estado de México y su Reglamento.

18. Promover la cultura de la paz, justicia y legalidad, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

19. Coordinar y evaluar los procedimientos y politicas que lleven a cabo las unidades administrativas de la Direccion General, en materia de justicia
cotidiana y proteccion al colono.

20. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303005010000L  DIRECCION DE ATENCION AL COLONO

OBJETIVO:



Brindar atencién a las personas que viven en el Régimen en Condominio y a los colonos en general del Estado de México, fomentando la cultura de la paz,
asi como otorgar el apoyo juridico mediante asesoria a organizaciones, agrupaciones y asociaciones.

FUNCIONES:

1.

Coordinar acciones en el ambito de proteccidn al colono para reforzar la asistencia juridica temprana y mejorar la atencion a la ciudadania.

2. Coordinar el funcionamiento de las Jornadas Itinerantes Condominales, con el fin de atender las demandas ciudadanas.

3. Planificar los servicios de orientacidn y asesoria juridica temprana para las jornadas itinerantes condominales.

4. Coordinar e intercambiar informacidn con otras dependencias del ambito federal, estatal o municipal, organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal,
para mejorar los programas y politicas de proteccién al colono.

5. Planificar la organizacién y ejecucién de cursos, capacitaciones dirigidas a las personas servidoras publicas, con el objetivo de asegurar que cuenten
con los conocimientos en materia de proteccion al colono, para contribuir a la mejora continua en el desempefio de sus funciones.

6. Gestionar acciones sobre régimen de propiedad en condominio con instituciones publicas y privadas, agrupaciones, asociaciones u organizaciones
de colonos para apoyar lo relacionado con la materia condominal.

7. Brindar asesoria juridica a la ciudadania en materia de régimen de propiedad en condominio y canalizar sus peticiones a las autoridades
correspondientes, asi como recibir sugerencias y recomendaciones para mejorar el régimen en condominio y registrar los resultados en un sistema
informdtico.

8. Establecer las bases para la orientacidn y asesoria a particulares, agrupaciones, asociaciones, organizaciones de colonos y mesas directivas sobre
temas relacionados con el régimen de propiedad en condominio.

9. Organizar estudios, consultas, foros o encuentros ciudadanos para difundir las bases en materia de régimen de propiedad condominal, fortaleciendo
la convivencia social, fomentando la cultura de paz y solucion de controversias.

10. Informar a la persona superior jerarquica sobre irregularidades en el régimen de propiedad en condominio, para tomar las acciones conducentes.

11. Sugerir a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, estrategias para promover la participacién de particulares y
organizaciones en el Régimen de Propiedad en Condominio.

12. Verificar el registro de las agrupaciones, asociaciones, organizaciones de colonos y mesas directivas del Estado de México, asegurando que cumplan
con la normatividad aplicable.

13. Analizar la informacion que se va a solicitar a las dependencias federales, estatales y municipales, asi como a organismos auxiliares del Ejecutivo
Estatal, para brindar asesorias a la ciudadania.

14. Fomentar la difusion de la cultura condominal entre las agrupaciones, asociaciones u organizaciones de colonos y, en general, a los habitantes del
Estado de México.

15. Difundir la cultura de la paz, la justicia y la legalidad, conforme a las disposiciones juridicas aplicables en materia condominal.

16. Supervisary evaluar los procedimientos y politicas en materia de proteccién al colono.

17. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303005010100L SUBDIRECCION DE COORDINACION CON INSTANCIAS GUBERNAMENTALES Y REGISTRO DE ASOCIACIONES Y/O

AGRUPACIONES DE COLONOS

OBJETIVO:

Promover politicas publicas orientadas a la atencién del Régimen de Propiedad en Condominio, asi como fomentar la coordinacidon con dependencias
federales, estatales, municipales y con organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal, en temas de proteccion al colono, y llevar el registro de organizaciones
de colonos en la Direccién de Atencion al Colono, para asegurar el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

FUNCIONES:

1. Elaborar proyectos de politicas publicas en materia de Proteccidn al Colono para fortalecer el Régimen de Propiedad en Condominio y proponerlos a
la persona titular de la Direccién de Atencidn al Colono.

2. Gestionar el intercambio de experiencias con distintas instituciones que permitan la actualizacion y profesionalizacion del personal adscrito a la
Direccién de Atencion al Colono.

3. Llevar el registro y mantener actualizada la base de datos del Sistema correspondiente en cuanto a las Organizaciones y Asociaciones de Colonos y
Agrupaciones, con base en el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

4. Realizar la promocion en fraccionamientos, unidades habitacionales, conjuntos urbanos y condominios en el Estado de México, de los servicios que
brinda la Direccién de Atencidn al Colono.

5. Capacitar a las personas que habitan en condéminos, administradores, comités de administracion y mesas directivas, respecto de la Ley que Regula el
Régimen de Propiedad en Condominio del Estado de México.

6. Mantener actualizado la informacidon en el Sistema de Registro de Asesorias Juridicas, con la finalidad de generar los estadisticos por municipio.

7. Disefiar las politicas publicas que permitan mejorar las Jornadas Itinerantes Condominales en beneficio de la ciudadania del Estado de México.
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8.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23303005020000L  DIRECCION DE JUSTICIA COTIDIANA

OBJETIVO:

Elaborar y ejecutar acciones y programas que faciliten el acceso a la justicia cotidiana en el Estado de México, acercando tramites y servicios legales a los
125 municipios, con la finalidad de reducir la marginacion juridica y garantizar que todos los ciudadanos tengan igualdad de acceso a la justicia.

FUNCIONES:

1. Establecer acciones y mecanismos en el ambito de la justicia cotidiana, para mejorar la asistencia juridica temprana y la atencidn a la ciudadania,
llevando tramites y servicios a las comunidades apartadas o de dificil acceso en los municipios del Estado de México.

2. Monitorear el funcionamiento de las Caravanas Itinerantes por la Justicia, para asegurar la atencion a la ciudadania.

3. Planear los servicios de orientacién y asesoria juridica temprana, que llevan a cabo las dependencias federales, estatales y municipales, asi como
organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal que participan en las Caravanas Itinerantes por la justicia social.

4. Establecer mecanismos de coordinacion e intercambio de informacién con dependencias del ambito federal, estatal o municipal, organismos
auxiliares del Ejecutivo Estatal, con la finalidad de eficientar las funciones de la Direccidn General.

5. Fomentar cursos y capacitaciones para las personas servidoras publicas, a fin de adquirir conocimientos sobre el acceso a la justicia cotidiana.

6. Proponer a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, politicas y estrategias que fomenten la participacion de
particulares y organizaciones relacionadas con la justicia cotidiana, asi como acciones para acercar tramites y servicios a las comunidades remotas o
de dificil acceso.

7. Solicitar informacion a las dependencias federales, estatales o municipales, asi como a organismos del Ejecutivo Estatal, cuando sea necesario, para
brindar la asesoria requerida a la ciudadania.

8. Organizar la promocion de los trdmites y servicios juridicos de las Caravanas Itinerantes por la justicia social.

9. Coordinar los mecanismos necesarios para fomentar la cultura de la paz, la justicia y la legalidad, de acuerdo con las disposiciones juridicas aplicables.

10. Implementar los procedimientos y politicas generadas por las unidades administrativas de la Direccion General, con relacién a la justicia cotidiana.

11. Coordinar la planificacion de la evaluacidn de los procedimientos, asi como de las politicas llevadas a cabo por las dreas de la Direccidn de Justicia
Cotidiana y la Subdireccion de Justicia Itinerante.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303005020100L  SUBDIRECCION DE JUSTICIA ITINERANTE

OBJETIVO:

Realizar las gestiones necesarias con el fin de facilitar el acceso a la justicia cotidiana para la ciudadania y acercar tramites y servicios a los 125 municipios
del Estado de México, a través de politicas y programas de justicia itinerante.

FUNCIONES:

1. Realizar investigaciones y elaborar diagndsticos en materia de justicia cotidiana, para detectar necesidades y mejorar la practica de justicia itinerante
en el Estado de México.

2. Crear medidas y mecanismos dentro de la justicia cotidiana para fortalecer la asistencia juridica temprana y mejorar la atencion a la ciudadania,
acercando tramites y servicios a las comunidades alejadas o de dificil acceso en los municipios del Estado de México.

3. Planificar las acciones y métodos necesarios para ofrecer tramites y servicios a las comunidades remotas o de dificil acceso del Estado de México, a
fin de garantizar el derecho a la justicia, especialmente para personas en situacién de vulnerabilidad o que enfrentan barreras geograficas,
econdmicas o sociales.

4, Organizar el funcionamiento de las Caravanas Itinerantes por la Justicia, para garantizar que se brinde atencién adecuada a la ciudadania y a las
comunidades de dificil acceso.

5. Intervenir en la organizacién de los servicios de orientacidn y asesoria juridica temprana, proporcionados por las dependencias federales y estatales
involucradas en las Caravanas Itinerantes por la justicia social.

6. Liderar la coordinacién y el intercambio de informacién con otras dependencias federales, estatales o municipales, asi como con organismos del
Ejecutivo Estatal, para mejorar la eficiencia de los programas y politicas publicas de justicia cotidiana.

7. Promover cursos y capacitaciones para las personas servidoras publicas, con el fin de adquirir competencias sobre el acceso a la justicia cotidiana.

8. Disefiar las politicas y estrategias que se presentardn a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos que incentiven la
participacién de particulares y organizaciones vinculadas con la justicia cotidiana, asi como medidas para acercar tramites y servicios a las
comunidades remotas o de dificil acceso.

9. Revisar que las solicitudes de informacion para las dependencias federales, estatales o municipales, asi como para organismos del Ejecutivo Estatal,
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10.

11.
12,

13.

sean atendidas conforme a la peticidn de la ciudadania.

Ejecutar la difusion de los trdmites y servicios juridicos ofrecidos por las Caravanas Itinerantes por la Justicia Social, a través de platicas informativas
dirigidas a las autoridades municipales y auxiliares.

Instrumentar mecanismos para la promocién de la cultura de la paz, la justicia y la legalidad, en cumplimiento con las leyes vigentes.

Supervisar las actividades de implementacién de las Caravanas Itinerantes por la Justicia Social, con el fin de dar cumplimiento al objeto de la Justicia
Cotidiana en los tramites y servicios otorgados a la ciudadania, e informar de los resultados a la Direccién de Justicia Cotidiana.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303005030000L  DIRECCION DE MEDIACION Y CONCILIACION

OBJETIVO:

Impulsar acciones enfocadas en la utilizacién de los mecanismos alternativos de solucién de controversias, mediante la promocién de los procedimientos
de mediacion, conciliacién y justicia restaurativa entre la ciudadania, a fin de fortalecer la cultura de mediacion.

FUNCIONES:

1. Implementar medidas para mejorar la atencidn a la ciudadania en cuanto a métodos alternativos para resolver conflictos, y llevar a cabo actividades
para fomentar su uso en los municipios y comunidades del Estado de México.

2. Ofrecer cursos y capacitaciones a los servidores publicos en materia de mecanismos alternativos de solucion de controversias y promocionar su
certificacidn en la instancia oficial correspondiente.

3. Supervisar y coordinar el registro de los convenios de mediacidn y conciliacion, asi como el registro de las personas servidoras publicas certificadas
como mediadoras-conciliadoras.

4. Sugerir a la persona titular de la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos, politicas y estrategias para fomentar en la ciudadania del Estado
de México, el uso de la mediacidn y conciliacién como métodos alternos para la solucién de controversias.

5. Coordinar la obtencién de la informacién de las dependencias federales, estatales y municipales, asi como organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal,
cuando sea necesario para brindar la asesoria solicitada.

6. Verificar que los procedimientos de mediacion y conciliacion se ajusten a lo que establece la Ley de Mediacién, Conciliacién y Promocién de la Paz
Social para el Estado de México y su Reglamento.

7. Fomentar la cultura de la paz, la justicia y la legalidad, de acuerdo con el marco juridico aplicable en el Estado de México en materia de mediacion y
conciliacion.

8. Organizar y revisar los procedimientos y politicas que se realicen en materia de mecanismos alternos de solucién de controversias.

9. Desarrollar las demas funciones Inherentes de su competencia.

23303005030100L  SUBDIRECCION DE MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS

OBJETIVO:

Fomentar la resolucion pacifica de conflictos a través de la mediacion y conciliacion, al promover el uso de mecanismos alternativos de soluciéon de
controversias para contribuir a una cultura de paz, mediante los principios rectores de la mediacidn, tales como la imparcialidad, voluntariedad, legalidad,
honestidad, flexibilidad, confidencialidad y la neutralidad.

FUNCIONES:

1. Dar a conocer a la ciudadania los métodos alternativos de solucién de controversias para resolver conflictos y promover su uso en los municipios y
comunidades del Estado de México.

2. Capacitar a los servidores publicos sobre mecanismos alternativos de solucion de controversias para contribuir al fortalecimiento de una cultura de
paz.

3. Llevar el registro de los convenios de mediacidon y conciliacion, asi como de las personas certificadas como mediadores y conciliadores, en el Sistema
que se establezca para tales efectos.

4. Planificar estrategias para promover el uso de medios alternos de solucidn de controversias entre la ciudadania en el Estado de México.

5. Aplicar la obtencién de informacion de dependencias federales, estatales y municipales, asi como organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal para
ofrecer la asesoria solicitada.

6. Evaluar que los procedimientos de mediacién y conciliacion se encuentren conforme lo establecido en la Ley de Mediacion, Conciliacién y Promocién
de la Paz Social para el Estado de México y su respectivo Reglamento.

7. Contribuir a generar una cultura de la paz, justicia y legalidad, de acuerdo con el marco juridico en materia de mecanismos alternativos de solucion
de controversias.

8. Apoyar en la organizacién y revision de los procedimientos y politicas que se realicen sobre mecanismos alternativos de solucién de controversias.



9.

Desarrollar las demas funciones Inherentes de su competencia.

23303006000000L  DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

OBJETIVO:

Coordinar y evaluar las acciones y los mecanismos para el asentamiento de los actos y hechos del estado civil en el Estado de México, a fin de que se
realicen de manera &gil, oportuna y de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:

1. Establecer los planes y programas en materia registral civil, a fin de cumplir eficazmente con la prestacién del servicio en la Entidad.

2. Establecer y promover la actualizacién de los sistemas y procedimientos para la inscripcién y registro de los actos y hechos del estado civil.

3. Fomentar la celebracidon de convenios de coordinacién en materia de registro civil, que coadyuven a mejorar los servicios que proporciona la
Direccion General.

4. Supervisar que se proporcione asesoria juridica, administrativa y técnica a las Subdirecciones, Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil,
cuando asi lo soliciten.

5. Proponer a la Subconsejeria Juridica y de Derechos Humanos, los nombramientos de las personas titulares de las unidades administrativas adscritas
a la Direccion General y, en su caso, la baja de las mismas.

6. Solicitar a las unidades administrativas responsables la reposicion o, en su caso, la rehabilitacion de los libros, actas y documentos deteriorados,
destruidos o extraviados, a fin de contar con informacidn veraz en materia registral en la Entidad.

7. Autorizar los libros de registro civil con firma autdgrafa, electrénica o facsimilar, asi como verificar que se precise el nombre del municipio, nimero
de oficialia, acto, volumen, nimero de actas contenidas y el afio de emisién.

8. Autorizar y ordenar la impresién y distribucion de los formatos oficiales en papel seguridad, para el asentamiento de los actos y hechos del estado
civil, asi como para la expedicidn de copias certificadas de actas.

9. Celebrar los actos y hechos del estado civil de las personas cuando asi lo soliciten, previo cumplimiento de los requisitos sefialados en la Ley.

10. Certificar las actas del registro civil, mediante firma autdgrafa o electrénica del archivo a su cargo.

11. Efectuar los cambios de adscripcion de las personas titulares de las Oficinas Regionales, asi como de las personas Oficiales del Registro Civil, cuando
estos resulten convenientes para la prestacion del servicio.

12. Emitir el dictamen de procedencia del divorcio administrativo, de conformidad con las disposiciones establecidas en el Cédigo Civil del Estado de
México y Reglamento del Registro Civil vigentes en el Estado de México.

13. Acordar la aclaracién de las actas del estado civil y cuando proceda, delegar esta funcién.

14. Proponer a la persona servidora publica encargada de sustituir a las personas titulares de las unidades administrativas del registro civil, durante sus
ausencias e impedimentos.

15. Instruir la formulacién y desarrollo de los estudios sociodemograficos, para determinar la necesidad de crear Subdirecciones, Oficinas Regionales y
Oficialias del Registro Civil, o en su caso, para reubicar las existentes, desconcentrar el servicio y mejorar la atencion a la ciudadania.

16. Promover, coordinar y ejecutar campafias para la regularizacion del estado civil de las personas y participar en los programas de regularizacién
solicitados por dependencias federales, estatales, municipales, organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal, instituciones de cardacter social o privado;
asi como en las actividades que convocan los consulados y embajadas, previo acuerdo con la persona superior jerarquica.

17. Establecer y fijar la jurisdiccién de las Subdirecciones, Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil de nueva creacidn, para la prestacion y
desarrollo eficaz de sus funciones.

18. Verificar que se informe oportunamente a la Secretaria de Gobernacidn, sobre los actos y hechos del estado civil en los que intervengan personas
extranjeras, conforme a la legislacion aplicable vigente.

19. Elaborar y presentar a la Subconsejeria Juridica y de Derechos Ciudadanos el informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le
requieran eventualmente.

20. Verificar la realizacion de la evaluacidn de profesionalizacién y/o permanencia de las personas Oficiales del Registro Civil, asi como formular y emitir,
en su caso, la denuncia correspondiente cuando incurran en alguna falta u omision.

21. Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000001S  SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Apoyar a la persona titular de la Direccién General del Registro Civil en el desarrollo y cumplimiento de las funciones asignadas, mediante la organizacion
y seguimiento de los asuntos bajo su responsabilidad, asi como mantenerla informada sobre los compromisos oficiales contraidos y de los avances en el
cumplimiento de estos.



FUNCIONES:

1.

10.

11.

12.
13.

Acordar con la persona titular de la Direccién General del Registro Civil, sobre el despacho de los asuntos que le competan y en especial, los que en
forma especifica le sean encomendados.

Atender oportunamente todos los asuntos y/o comisiones que le sean asignados por la persona titular de la Direccion General del Registro Civil.

Someter a consideracién de la persona titular de la Direccidon General del Registro Civil, los documentos, audiencias solicitadas y otros requerimientos
relacionados con las funciones de esta.

Organizar, registrar y controlar en la agenda, los compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, giras, entrevistas, conferencias y demas asuntos que
tenga que realizar la persona titular de la Direccién General del Registro Civil, dando el seguimiento correspondiente.

Remitir con oportunidad las érdenes e instrucciones que gire la persona titular de la Direccién General del Registro Civil a las personas titulares de
las unidades administrativas bajo su adscripcion, para su observancia y cumplimiento.

Solicitar a las instancias correspondientes, la informacidn necesaria para mantener informada a la persona titular de la Direccién General del Registro
Civil, acerca de los asuntos que se atienden en la oficina.

Recibir y enviar documentos oficiales que en materia de registro civil suscriba la persona titular de la Direccién General del Registro Civil, a las
autoridades federales, estatales y municipales que sean emitidos en el ambito de su competencia.

Registrar, controlar y archivar la correspondencia oficial, privada y confidencial que emita o reciba la persona titular de la Direccion General del
Registro Civil.

Establecer y operar lineamientos para mejorar el tratamiento que se le debe dar a la correspondencia que se reciba o genere en la oficina de la
persona titular de la Direccién General del Registro Civil.

Mantener actualizado el Sistema Automatizado para la Entrega y Recepcion de las unidades administrativas (SISER-WEB), en los términos que
establezcan las disposiciones legales-administrativas que al efecto se sefialen.

Dar tramite y atencidn a las solicitudes de acceso a la informacidn publica que le sean turnadas, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Analizar, actualizar y validar la informacidon publica de oficio en el Sistema IPOMEX, de acuerdo con sus atribuciones y dmbito de competencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales, técnicos y financieros para la ejecucion y fortalecimiento de los aspectos
especializados de los programas encomendados a la Direccion General, asi como gestionar y administrar la obtencion de estos, manejados con criterios de
eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, y optimizar su utilizacién y aprovechamiento, de conformidad con la normatividad aplicable.

FUNCIONES:

1.

Solicitar los requerimientos de las unidades administrativas de su adscripcidn, para la formulacidn e integracidn del anteproyecto de presupuesto
anual de egresos, y someterlo a la aprobacidn de la persona titular de la Direccion General, para su integracion al presupuesto de la Consejeria
Juridica.

Integrar los requerimientos de las unidades administrativas en el anteproyecto de presupuesto anual de egresos y someterlo a la aprobacién de la
persona titular de la Direccién General, para posteriormente incorporarlo al presupuesto de la Consejeria Juridica.

Programar, organizar, controlar y suministrar a las unidades administrativas adscritas a la Direcciéon General del Registro Civil, de los recursos
humanos, materiales, técnicos y financieros para el éptimo funcionamiento de esta.

Disefiar, operar y dar seguimiento a los procesos de reclutamiento, seleccidn, contratacion, capacitacién y evaluacion del personal, que permitan
conocer su desempefio y productividad, proporcionando las herramientas de apoyo administrativo para el desarrollo de sus funciones y cumplir los
objetivos de la Direccidon General del Registro Civil, con apego a la normatividad aplicable.

Tramitar ante la Coordinacién Administrativa de la Consejeria Juridica, el ejercicio de los recursos asignados por la Secretaria de Finanzas, derivado
de convenios de coordinacion que conlleven la aportacion de recurso Federal, encaminados al fortalecimiento en materia del Registro Civil de la
entidad.

Realizar los tramites correspondientes de reclutamiento, seleccidn, contratacidn, cambios, incapacidades, permisos, vacaciones, asistencias y demas
incidencias del personal adscrito a la Direccion General, ante las instancias correspondientes; asi como validar el pago de nédmina, con base a la
normatividad aplicable.

Mantener actualizada la plantilla de plazas del personal de la Direccion General del Registro Civil, de conformidad con las politicas establecidas por
la Direccion General de Personal de la Oficialia Mayor.

Recibir y seleccionar las solicitudes de personas prestadoras de servicio social como apoyo a las unidades administrativas, para la ejecucion de sus
programas.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

Atender los requerimientos de las unidades administrativas, para el abastecimiento y almacenamiento de enseres, materiales de papeleria, equipo
y demas insumos y servicios, con base a la normatividad aplicable y atendiendo las medidas de austeridad presupuestal por partida de gasto.

Integrar y actualizar fisica, documental y sistematicamente los inventarios y resguardos del equipo de oficina, computo, vehiculos oficiales y demas
bienes muebles asignados, de conformidad con las disposiciones normativas aplicables en la materia.

Controlar, registrar y suministrar el combustible y lubricantes de los vehiculos asignados a las unidades administrativas, conforme a los
procedimientos establecidos, presentando ante las instancias correspondientes, la comprobacidn de los recursos asignados, asi como integrar y
mantener actualizados los expedientes de vehiculos oficiales de uso directo y operativo.

Suministrar el fondo revolvente asignado a la Direccién General de acuerdo con las politicas y procedimientos establecidos, asi como llevar el control
de la documentacion comprobatoria de los gastos realizados y presentarlos para la recuperacion correspondiente.

Establecer los procedimientos, plazos y responsabilidades para la adquisicion de bienes y servicios necesarios para el funcionamiento de la
Delegacidn, a través de la Coordinacién Administrativa, garantizando transparencia, eficiencia y cumplimiento de la normatividad vigente.

Administrar y controlar las cuentas bancarias de acuerdo con los principios de contabilidad establecidos, integrando las conciliaciones bancarias
correspondientes.

Notificar los actos de entrega recepcién de las unidades administrativas ante las instancias competentes, asi como verificar el cumplimiento de la
manifestacion de bienes correspondiente a altas, bajas y anualidades de las personas servidoras publicas obligadas.

Optimizar y racionalizar la prestacidon de los servicios de telefonia, internet, combustibles, lubricantes, aditivos, energia eléctrica, fotocopiado,
limpieza y vigilancia, con base a la normatividad aplicable y atendiendo las medidas de austeridad presupuestal por partida de gasto.

Revisar periddicamente la vigencia de los contratos de arrendamiento de inmuebles, arrendamiento de vehiculos y arrendamiento de equipo de
computo.

Registrar e informar a la Secretaria de Finanzas en los plazos establecidos, los egresos efectuados por la Direccion General del Registro Civil, a través
del Sistema de Planeacidn y Presupuesto.

Revisar periédicamente la vigencia de las pdlizas de seguro y realizar oportunamente las acciones para el aseguramiento de los bienes.

Llevar el control de los registros contables, asi como establecer coordinacién con las dependencias gubernamentales que realizan funciones
inherentes al ejercicio y control presupuestal, con base a la normatividad aplicable.

Aplicar las normas, politicas y criterios administrativos vigentes para el control, resguardo, conservacion y distribucidon de los materiales que se
encuentran en el almacén y que son solicitados por las diversas unidades administrativas.

Garantizar la autenticidad, almacenamiento y disponibilidad de las formas valoradas que son distribuidas a las diferentes oficialias del Registro Civil,
previa solicitud de las mismas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

23303006000200S UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Planear, desarrollar e implementar herramientas tecnoldgicas con estandares de calidad, con la finalidad de optimazar la atencion a la ciudadania mediante
la transformacién digital de procesos, la reduccién de tiempos de respuesta y la gestion eficiente de la informacidn, contribuyendo a la modernizacion y
mejora continua de los servicios del Registro Civil del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Administrar la red interna de datos de la Direccién General del Registro Civil, asi como los equipos de interconexion con la Direccion General del
Registro Nacional de Poblacidn (RENAPO), con la finalidad de garantizar su correcto funcionamiento y la continuidad operativa.

2. Brindar soporte técnico y capacitacion al personal de la Direccion General del Registro Civil, con el propdsito de promover el uso adecuado y eficiente
de los sistemas informaticos en todas las areas.

3. Disefiar y administrar los procedimientos de respaldo y salvaguarda de la informaciéon generada por los sistemas implementados, a fin de asegurar
su continuidad, disponibilidad y confidencialidad.

4, Administrar el sistema designado por la Direccion General del Registro Nacional de Poblacion (RENAPO) para registrar los actos y hechos del estado
civil de las personas, asi como los demds sistemas de informacion que operan en la Direccién General del Registro Civil, con el fin de mantener su
correcta operacion y garantizar la confiabilidad de los datos.

5. Formalizar la firma de la Carta Responsiva y del convenio de confidencialidad para los usuarios del sistema para registrar los actos y hechos del
estado civil de las personas, asi como archivar dichos documentos, a fin de asegurar el uso responsable de las herramientas informaticas y la
proteccién de la informacion.

6. Elaborar el Programa Anual de Trabajo en Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, asi como generar los reportes de avances, con el propdsito
de planificar, monitorear y evaluar las acciones tecnoldgicas de manera oportuna y eficaz.

7. Llevar a cabo el escaneo de las actas de los actos y hechos del estado civil de las personas, de acuerdo con la infraestructura disponible, para lograr
la digitalizacion y el resguardo confiable de la informacién.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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23303006000300T

SUBDIRECCION DEL REGISTRO CIVIL VALLE DE TOLUCA ZONA CENTRO NORTE

23303006000400T SUBDIRECCION DEL REGISTRO CIVIL VALLE DE TOLUCA ZONA SUR
23303006000500T  SUBDIRECCION DEL REGISTRO CIVIL VALLE DE MEXICO ZONA ORIENTE
23303006000600T SUBDIRECCION DEL REGISTRO CIVIL VALLE DE MEXICO ZONA NORORIENTE
OBJETIVO:

Organizar, coordinar, dirigir, supervisar y evaluar el desarrollo de las funciones de las Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil bajo su jurisdiccion,
asi como verificar que se realicen de conformidad con las disposiciones juridicas y técnicas en materia registral civil en el Estado de México.

FUNCIONES:

1.

Organizar, coordinar y dirigir el funcionamiento de las Oficinas Regionales, y realizar visitas de supervision fisica a las Oficialias del Registro Civil de
su circunscripcion territorial, coadyuvando a su mejoramiento.

2. Colaborar con la Direccién General del Registro Civil, en la formulacién de los planes, programas y métodos de trabajo que contribuyan a optimizar
la aplicacién de los elementos juridicos, técnicos y humanos para el funcionamiento del servicio registral civil.

3. Coadyuvar en el establecimiento y aplicaciéon de normas, lineamientos técnicos, criterios generales, asi como de las reformas necesarias para la
organizacion y evaluacién del sistema registral civil en el Estado de México.

4. Coordinar, verificar y supervisar que las funciones encomendadas a las Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil de su jurisdiccién se realicen
de conformidad con las disposiciones establecidas en la materia.

5. Coordinar y vigilar, en su ambito de competencia, el cumplimiento de los convenios suscritos por la Direccion General en materia registral civil, con
dependencias y organismos auxiliares de los ambitos federal, estatal, municipal e instituciones de caracter social y privado.

6. Supervisar la procedencia y correcta integracion de expedientes de los acuerdos de aclaracidn de actas que se realicen en las Oficinas Regionales de
su adscripcion.

7. Autorizar, en coordinacion con los Departamentos Juridico, de Supervisién de Oficialias y de Archivo, el proceso de encuadernacién de libros, asi
como la reposicion o rehabilitacion de actas, libros y documentos deteriorados, destruidos o extraviados.

8. Proponer a la persona titular de la Direccién General, el nombramiento, la remocién o el cambio de adscripcion de las personas titulares de las
Oficinas Regionales, de personas Oficiales del Registro Civil o del personal administrativo del Gobierno del Estado de México a otra jurisdiccidn,
cuando las necesidades del servicio asi lo requieran.

9. Proponer a la persona titular de la Direccién General, la persona para suplir, en su ausencia o impedimentos temporales, a las personas titulares de
las Oficinas Regionales o personas Oficiales del Registro Civil, en el dmbito de su competencia.

10. Realizar, en coordinacién con el Departamento de Estadistica, los estudios sociodemograficos en los municipios de su circunscripcién para la creacion,
reubicacion y cierre de Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil.

11. Gestionar ante los ayuntamientos de la entidad los recursos humanos y materiales necesarios, para la prestacion permanente del servicio registral
civil en las Oficialias e informar a la Direccién General.

12. Proponer a la persona titular de la Direccion General, el otorgamiento de reconocimientos y estimulos al personal adscrito a la Subdireccién a su
cargo, asi como de las Oficialias.

13. Expedir las certificaciones de las actas de los libros que obran en el archivo digital y en el Sistema Nacional de Registro e Identidad y las constancias
de inexistencia de registro, previo pago de derechos.

14. Fijar en un lugar visible el importe de los derechos por los servicios que proporciona la Direccién General del Registro Civil, establecidos en el Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios, y vigilar su cumplimiento.

15. Coadyuvar en la coordinacién y ejecucidon de campanias para la regularizacion del estado civil.

16. Proporcionar asesoria y asistencia técnica a las Oficialias del Registro Civil que se encuentran automatizadas, mediante la atencidn correspondiente
por parte del personal autorizado.

17. Emitir opinidn sobre los expedientes de modificacion o cambio de sustantivo propio con circunstancia peyorativa o exposicién al ridiculo.

18. Coordinar, vigilar y acudir, en su caso, a las Caravanas por la Justicia Cotidiana cuando asi lo solicite la persona superior jerarquica.

19. Elaborary presentar a la Direccion General, el informe mensual de actividades realizadas, asi como los requeridos eventualmente.

20. Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000301M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL TOLUCA

23303006000302M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL ATLACOMULCO

23303006000303M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL IXTLAHUACA

23303006000304M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL LERMA

23303006000401M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL IXTAPAN DE LA SAL

23303006000402M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL TENANGO DEL VALLE

23303006000403M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL TEMASCALTEPEC
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23303006000501M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL NEZAHUALCOYOTL
23303006000502M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL AMECAMECA
23303006000503M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL OTUMBA
23303006000601M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL CUAUTITLAN IZCALLI
23303006000602M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL ZUMPANGO
23303006000603M OFICINA REGIONAL DEL REGISTRO CIVIL ECATEPEC

OBJETIVO:

Organizar, controlar y supervisar las funciones relativas al registro de los hechos y actos del estado civil, celebrados por las personas Oficiales del Registro
Civil domiciliadas en la jurisdiccion, asi como verificar que se realicen de conformidad con los lineamientos establecidos en la legislacion aplicable.

FUNCIONES:

1. Dirigir y verificar las actividades de las personas Oficiales adscritas a la Oficina Regional de su dmbito de competencia, a efecto de que se realicen
conforme a la normatividad vigente aplicable.

2. Acordar la aclaracién de los vicios o defectos que procedan administrativamente y que contengan las actas del estado civil, conforme a las
disposiciones legales vigentes.

3. Integrar y turnar a la Subdireccién correspondiente, las solicitudes de reposicién de actas o libros de la Oficina Regional y de las Oficialias del Registro
Civil de su adscripcién.

4. Resguardar y conservar los libros del ejemplar de archivo de las Oficialias adscritas a la Oficina Regional del Registro Civil de su ambito de
competencia.

5. Fijar en lugar visible, el importe de los derechos por los servicios que presta la Direccién General, establecidos en el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, y vigilar su cumplimiento.

6. Proporcionar asesoria juridica a las personas Oficiales del Registro Civil, adscritas a la Oficina Regional y a las personas usuarias que asi lo soliciten.

7. Realizar las anotaciones marginales que procedan en las actas del ejemplar de archivo a su cargo, en un término no mayor de diez dias habiles a
partir de la recepcion del documento.

8. Expedir, a peticion de parte y previo pago de los derechos correspondientes, la certificacion de actas, busquedas y constancias de inexistencia de
registro del archivo a su cargo, fisico o digital.

9. Solicitar a la Direccion General y tener bajo su custodia los formatos para el asentamiento de hechos y actos del estado civil y hojas de papel seguridad
para certificaciones, asi como material autorizado necesario para el funcionamiento de las oficialias adscritas a la Oficina Regional.

10. Solicitar a la Direccion General del Registro Civil, hojas de papel seguridad para la certificacion de actas y elementos materiales necesarios, para el
buen desempefio de la Oficina Regional a su cargo.

11. Promover la realizacién de campafias para la regularizacién del estado civil de las personas en su jurisdiccién territorial, en coordinacion con el
Departamento de Programas Especiales.

12. Elaborar y mantener actualizado, el inventario de los libros de la Oficina Regional del Registro Civil.

13. Organizar y custodiar los volimenes del archivo regional, para resguardar la informacién de los actos y hechos del estado civil de las personas y su
respectiva consulta.

14. Concentrar y revisar el informe mensual de las actividades realizadas por las personas Oficiales del Registro Civil bajo su adscripcion y verificar que
se cargue a la plataforma correspondiente.

15. Proporcionar la informacién solicitada durante las supervisiones que se practican a la Oficina Regional del Registro Civil, en su dmbito de
competencia.

16. Elaborar, cargar a la plataforma electrdnica y presentar a la Direccion General, el informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le
requieran eventualmente.

17. Recibir, revisar y validar la integracion de los expedientes de modificacién o cambio de sustantivo propio con circunstancia peyorativa o exposicion
al ridiculo, turnados por las Oficialias de su adscripcién, asi como remitirlos a la Subdireccién correspondiente.

18. Coordinar, vigilar y acudir, en su caso, a las Caravanas por la Justicia Cotidiana cuando lo solicite la persona superior jerarquica.

19. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL (255)
OBJETIVO:

Asentar, intervenir y dar fe publica del registro de los actos y hechos del estado civil, asi como expedir copias certificadas, 6rdenes de inhumacion o
cremacion, de apéndices y demas documentos bajo su resguardo, de conformidad con los ordenamientos legales vigentes en la materia.

FUNCIONES:



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Intervenir y autorizar dentro de su dmbito de competencia, la celebracién de los actos y hechos del estado civil de las personas, asi como asentar las
actas relativas al nacimiento y reconocimiento de hijos, matrimonio, divorcio y defuncién, asi como inscribir las resoluciones que la ley autoriza, en
la forma y términos que la Ley establezca.

Integrar, analizar y autorizar los expedientes de registro extemporaneo de defuncion.

Custodiar los Libros del Registro Civil, los formatos para el asentamiento de hechos y actos del estado civil y las hojas de papel seguridad para la
expedicidn de copias certificadas, érdenes de inhumacidn o cremacion, apéndices y demds documentos para el ejercicio de sus funciones y, en su
caso, informar a la Oficina Regional, Subdireccion del Registro Civil y Direccion General, sobre el extravio, deterioro o faltante de los mismos de
forma inmediata.

Celebrar los hechos y actos del estado civil, de conformidad con las especificaciones que se establecen en el Cédigo Civil del Estado de México, el
Reglamento Interior del Registro Civil y demas ordenamientos legales aplicables vigentes.

Asentar los datos de las actas del registro civil e integrar los apéndices, asi como identificar los errores al realizar el asentamiento, corregirlos
mediante acuerdo de regularizacién y realizar la anotacion respectiva, de conformidad con lo establecido en el Reglamento Interior del Registro Civil.

Gestionar ante la Oficina Regional respectiva, el suministro de los formatos para el asentamiento de los hechos y actos del registro civil, formato
Unico para la expedicion de certificaciones, 6rdenes de inhumacién y/o cremacion necesaria para el ejercicio de sus funciones.

Transcribir las constancias relativas a los hechos o actos del estado civil de las personas mexicanas celebrados en el extranjero, seguin procedan.

Realizar las anotaciones que procedan en las actas del estado civil, en un término no mayor de tres dias habiles a partir de la recepcion del
documento.

Realizar la busqueda y expedir la certificacion de actas y constancias de inexistencia de registro de los libros respectivos o del sistema automatizado,
asi como de los documentos que obren en sus apéndices, previo pago de los derechos correspondientes.

Promover con apoyo de las autoridades municipales, los servicios que brinda el registro civil, asi como proponer la realizacién de campafias de
regularizacion del estado civil en las comunidades de su jurisdiccion.

Fijar en lugar visible el importe de los derechos establecidos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como los honorarios por
los servicios que proporciona el registro civil.

Ingresar en tiempo y forma, el importe recaudado por los actos que generen derechos u honorarios, asi como el impuesto correspondiente, de
conformidad con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Contestar con oportunidad las demandas interpuestas en su contra en el ejercicio de sus funciones, dar seguimiento a los juicios e informar a la
Oficina Regional, Subdireccion del Registro Civil y a la Direccion General del Registro Civil.

Elaborar e informar a la autoridad municipal sobre los periodos vacacionales de las personas empleadas administrativas de la Oficialia del Registro
Civil, a efecto de cumplir con las guardias establecidas para el asentamiento de actas de defuncidon y demas tramites, en los dias y horarios
establecidos por la Direccién General del Registro Civil.

Notificar a la Oficina Regional y Subdireccion del Registro Civil correspondiente, cuando exista sospecha de la autenticidad de la documentaciéon y,
en su caso, presentar y formular la denuncia respectiva ante la autoridad competente.

Proporcionar la informacién solicitada en las supervisiones que se practiquen a la Oficialia del Registro Civil, asi como realizar las aclaraciones
pertinentes en el acta respectiva.

Realizar los tramites para la encuadernacion de los Libros del Registro Civil, en coordinacién con la Oficina Regional y la Subdireccion del Registro
Civil, a efecto de mantenerlos en éptimas condiciones.

Recibir, integrar, dictaminar y resolver sobre la solicitud relativa a los divorcios administrativos que se ingresen en la Oficialia a su cargo.

Recibir, integrar y turnar a la Subdireccion del Registro Civil, a través de la Oficina Regional correspondiente, los expedientes relativos a la reposicion
y rehabilitacion de libros o de actas.

Anotar la leyenda “no pasd”, en las actas que por algiin impedimento u otra causa justificada no puedan autorizarse, asi como asentar la causa que
la origina.

Denunciar ante el Ministerio Publico, el robo de formatos, actas o Libros del Registro Civil de manera inmediata al conocimiento de los hechos, asi
como proceder a gestionar la reposicion correspondiente y remitir copia de la carpeta de investigacion a la Oficina Regional, Subdireccion del Registro
Civil y a la Direccion General del Registro Civil.

Integrar y mantener actualizado el inventario de libros e indices de la Oficialia del Registro Civil respectiva.

Proporcionar a futuros contrayentes, la informacidn sobre los derechos y obligaciones del matrimonio, a través de la realizacién de platicas
prematrimoniales.

Brindar asesoria a las personas usuarias sobre la aclaracion y rectificacion de actas, debiendo conformar el expediente, cuando preceda por via
administrativa, a efecto de que realicen el tramite ante la Oficina Regional competente.

Expedir las érdenes de inhumacién o cremacion conforme a la legislacion vigente aplicable y, en su caso, denunciar ante el Ministerio Publico, las
realizadas sin considerar los requisitos de Ley.

Participar en los cursos de capacitacion, seminarios, eventos o reuniones de trabajo a los que sean convocados por la Oficina Regional, la Subdireccién
o Direccion General del Registro Civil.



27.

28.

29.
30.

Informar a la autoridad competente sobre las faltas u omisiones en que incurran las personas empleadas administrativas municipales adscritas a la
Oficialia del Registro Civil, en el ejercicio de sus funciones.

Integrar, radicar y remitir a la Direccién General del Registro Civil, los expedientes de modificacién o cambio de sustantivo propio con circunstancia
peyorativa o exposicion al ridiculo.

Asentar los hechos y actos del estado civil en las Caravanas por la Justicia Cotidiana, cuando esta se instale en el municipio de su adscripcion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000002L DEPARTAMENTO JURIDICO

OBJETIVO:

Analizar, dictar y emitir los criterios normativos para el funcionamiento del registro civil, asi como proporcionar asesoria sobre los tramites y servicios a las
unidades administrativas de la Direccién General del Registro Civil y al publico usuario, de conformidad con las disposiciones legales vigentes en la materia.

FUNCIONES:

1. Realizar estudios juridicos orientados a mantener actualizada la normatividad en materia de registro civil.

2. Analizar, autorizar y emitir los acuerdos sobre la aclaracién o complementacién de actas.

3. Organizar y conducir reuniones con las personas titulares de las Oficinas Regionales, asi como con las personas abogadas dictaminadoras, a efecto
de conocer el trabajo desarrollado en la regidn, e identificar la problematica en el desempefio de sus funciones y, en su caso, proponer alternativas
de solucién.

4. Establecer comunicacién con dependencias de los niveles del gobierno federal, estatal y municipal que tengan relacidn juridica con el registro civil,
a efecto de intercambiar la informacién y documentacidn relacionada con la prestacion del servicio.

5. Elaborar proyectos de convenios en materia de registro civil con dependencias y organismos auxiliares de los ambitos federal, estatal y municipal e
instituciones de caracter social y privado.

6. Asesorar cuando asi se solicite, a las personas Oficiales del Registro Civil en los juicios en los que sean parte.

7. Proporcionar asesoria juridica a las unidades administrativas bajo la adscripcién de la Direccién General del Registro Civil y al publico usuario, para
la realizacién de los trdmites de su interés en materia de registro civil.

8. Difundir entre las Subdirecciones, Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil, los criterios fijados para la interpretacion de las disposiciones
legales vigentes en la materia.

9. Presentar las denuncias correspondientes por las faltas u omisiones en las que haya incurrido el personal del Registro Civil en el ejercicio de sus
funciones, ante los érganos correspondientes.

10. Elaborar y presentar a la Direccion General el informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le requieran eventualmente las
autoridades judiciales y administrativas.

11. Instrumentar el Registro de Deudores Alimentarios Morosos, de conformidad con el procedimiento ordenado en el Cédigo Civil.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000003L  DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OFICIALIAS

OBJETIVO:

Coordinar y controlar a las Oficialias del Registro Civil, asi como verificar que cumplan con las disposiciones juridico-administrativas y los acuerdos o
circulares que en materia del estado civil se hayan establecido en la entidad.

FUNCIONES:

1. Realizar visitas periddicas a las Oficialias del Registro Civil, a efecto de supervisar el movimiento registral de las mismas y tratdndose de Oficinas
Regionales, previa solicitud de la Subdireccidn correspondiente.

2. Verificar que las Oficialias del Registro Civil cuenten con los recursos para asentar los actos o hechos del estado civil.

3. Reubicar a las personas Oficiales del Registro Civil, previo acuerdo emitido por la Direccién General, conforme a las necesidades del servicio.

4. Informar a la Direccion General las faltas en que incurran las personas Oficiales del Registro Civil y demds personas servidoras publicas bajo su
adscripcion, para que se tomen las medidas correctivas necesarias.

5. Actualizar, controlar y resguardar el registro de firmas y rubricas de las personas titulares de la Direccién General, Subdirecciones, Departamentos,
Oficinas Regionales y Oficialias del Registro Civil, e informar a la Subdireccion de Legalizaciones sobre la actualizacion de los registros de sellos y
firmas.

6. Supervisar, junto con las personas titulares de las Oficinas Regionales, que se realicen las correcciones derivadas de las supervisiones en los

volumenes correspondientes.



7. Verificar que los volimenes que se resguardan en los archivos de las Oficialias del Registro Civil se encuentren en buen estado y, en su caso, que se
envien al Departamento de Archivo para su encuadernado.

8. Participar en los programas de capacitacion y actualizacién que se imparten a las personas titulares de las Oficinas Regionales y de las Oficialias del
Registro Civil.

9. Vigilar que las actas y los apéndices de los hechos y actos del estado civil que hayan sido asentados en las Oficialias del Registro Civil se apeguen a
las disposiciones legales establecidas.

10. Verificar que las personas titulares de las Oficialias del Registro Civil y las personas servidoras publicas de su adscripcién cumplan con las disposiciones
juridico-administrativas y los acuerdos o circulares que, en materia de inscripcion de los actos o hechos del estado civil, se hayan establecido.

11. Determinar, previo acuerdo con la persona titular de la Direccién General, las supervisiones técnicas y fisicas, asi como las de caracter ordinario y
extraordinario a ejecutar en las Oficialias del Registro Civil.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000004L DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA
OBIJETIVO:

Recopilar, analizar, ordenar y procesar los datos estadisticos de los movimientos realizados en materia de registro civil, asi como establecer y verificar el
funcionamiento y actualizacién del sistema de estadistica.

FUNCIONES:

1. Llevar el control de los formatos para recopilar la informacién de los movimientos del estado civil de las personas, que se efectue en las Oficialias del
Registro Civil de la entidad.

2. Concentrar, procesar y clasificar la informacion que se recaba de los movimientos registrales efectuados en las Oficialias del Registro Civil.

3. Elaborar el concentrado del movimiento registral por Oficialia y Municipio, a través del procesamiento de la informacion de los formatos “Volante
de Control” y “Movimiento Registral”.

4. Analizar la informacidn estadistica sobre los aspectos sociodemograficos de la entidad y emitir el diagndstico correspondiente.

5. Proporcionar a los organismos e instituciones federales, estatales y municipales, la informacidn estadistica que soliciten, previa autorizacién de la
Direccion General del Registro Civil.

6. Verificar la entrega de los informes estadisticos mensuales de las Oficinas Regionales y de las Oficialias del Registro Civil a las dependencias federales,
estatales y municipales que asi lo soliciten.

7. Remitir la informacion estadistica mensual sobre los movimientos registrales a la Direccion General del Registro Nacional de Poblacion e
Identificacion Personal, al Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), al Instituto de Informacion e Investigacién Geogréfica, Estadistica y
Catastral del Estado de México (IGECEM) y al Consejo Estatal de Poblacion.

8. Coordinar y operar el Programa de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en las Oficinas del Registro Civil de la entidad.

9. Coordinar, integrar y elaborar los informes correspondientes al Programa Operativo Anual (POA) de la Direccidon General del Registro Civil, para su
entrega en las unidades administrativas correspondientes.

10. Informar a la Direccién General, cuando las Oficialias del Registro Civil no entreguen en tiempo y forma, el informe mensual del Movimiento Registral
Civil.

11. Elaborary presentar a la Direccion General el informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos eventualmente.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000005L DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS ESPECIALES
OBJETIVO:

Organizar el contenido de los programas para campafias de regularizacion del estado civil y eventos especiales que determine la Direccion General del
Registro Civil, conforme a los lineamientos juridicos, técnicos y administrativos vigentes en la materia.

FUNCIONES:

1. Formular, programar y organizar el contenido y la operacidon de programas, campafias de regularizacion y eventos especiales que determine la
Direccion General del Registro Civil, conforme a los lineamientos establecidos.

2. Elaborar y presentar a la Direccién General el informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos eventualmente.
3. Gestionar y coordinar la capacitacidn y evaluacidn de las personas aspirantes a ocupar la titularidad de una Oficialia.

4, Promover, disefiar, coordinar e implementar capacitaciones y evaluaciones periddicas a las personas titulares de Oficinas Regionales, personas
abogadas dictaminadoras, supervisoras y oficiales, en coordinaciéon con las Subdirecciones y el Departamento Juridico.



10.

Coordinar y realizar campaias de regularizacién del estado civil en lo que se refiere a los registros extempordneos de nacimiento, registro de las
personas adultas mayores, reconocimiento, matrimonios, correccion de vicios o defectos y modificacién de sustantivo propio en los municipios de
la entidad.

Difundir los programas y los resultados de las campafias y eventos especiales que coordina la Direccidon General del Registro Civil.

Establecer los mecanismos de coordinacion que garanticen el desarrollo de los programas especiales, implementados por la Direccién General del
Registro Civil.

Canalizar al Departamento de Estadistica la informacion recopilada en materia de registro civil.

Integrar la memoria de actividades de la Direccién General del Registro Civil, con base en la informacién proporcionada por las dreas administrativas
de su adscripcién.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23303006000006L DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

OBJETIVO:

Recopilar, organizar, custodiar y conservar en buen estado los volimenes y microfilmaciones de los libros, asi como verificar que las funciones de archivo,
conservacion de libros, anotaciones y expedicién de certificacion de actas, se realicen conforme a los programas y procedimientos establecidos por la
Direccidén General del Registro Civil.

FUNCIONES:

1. Mantener el resguardo de los libros de archivo histérico de 1861 a 1929 de los municipios del Estado de México, asi como realizar la reposicion de
las actas de los libros contenidos en el mismo.

2. Encuadernar las actas de las oficialias del Registro Civil del Estado de México, con el propdsito de garantizar la conservacién, organizacién y
autenticidad de la documentacion, asi como facilitar la busqueda, ubicacién, consulta y acceso a los registros, y asegurar que los documentos no se
pierdan ni se deterioren con el tiempo.

3. Expedir actas certificadas de las imagenes digitalizadas, ademas de extractos de las actas del sistema nacional de registro de identidad (SID) y
constancias de inexistencia de los actos civiles y blsquedas de actas, asi como dar contestacion mediante oficios a las diversas dependencias que
solicitan informacién y verificacion de actas, de conformidad con los procedimientos establecidos por la Direccién General del Registro Civil y las
atribuciones contenidas en el Reglamento Interior del Registro Civil.

4. Organizar, vigilar y supervisar que las Oficialias del Registro Civil y las Oficinas Regionales realicen las funciones de archivo, conservacion de libros,
anotaciones y expedicion de certificacion de actas, conforme a los programas y procedimientos establecidos por la Direccion General.

5. Elaborar los programas para la digitalizacidn, encuadernacion, restauracion y resguardo de los Libros del Registro Civil.

6.  Coordinar con la persona titular de la Unidad de Informatica, las personas titulares de las Oficinas Regionales y Oficiales del Registro Civil, el programa
de digitalizacion y captura de la base de datos de las actas, asi como su resguardo en medio electrénico.

7. Expedir, previa solicitud y pago de los derechos respectivos, la certificacion de actas y constancias de inexistencia de registro que le sean solicitados.

8. Efectuar la revisidn de las actas para su digitalizacion, encuadernacién y restauracion correspondiente.

9. Elaborar, en coordinacién con la Unidad de Informatica, los indices de los libros de archivos de la Direccidon General, asi como resguardarlos en medio
electrénico.

10. Elaborary actualizar los inventarios de los libros del archivo del registro civil, en medio impreso y electrénico.

11. Realizar, en coordinacién con las personas titulares de las Subdirecciones, la anotacidn oportuna en las actas de los libros de archivo de las Oficialias
y Oficinas Regionales del Registro Civil.

12. Vigilar que el servicio a las personas usuarias se proporcione de conformidad con los lineamientos que sefiala la normatividad vigente en la materia.

13. Participar en los programas de capacitacion y actualizacion dirigidos a las personas encargadas de las Oficinas Regionales y Oficialias del Registro
Civil.

14. Formulary remitir a la persona titular de la Direccion General del Registro Civil, la informacion que sera sujeta al proceso estadistico.

15. Controlar y supervisar los trabajos que se realizan en el taller de encuadernacion de la Direccidn General.

16. Gestionar, en coordinacion con el Departamento de Supervision de Oficialias, la restauracion y empastado de los libros utilizados por la Direccién
General del Registro Civil.

17. Verificar que se realice la reposicion de las actas o libros del archivo de la Direccion General, asi como de las Oficialias del Registro Civil, previa
solicitud y pago de derechos.

18. Orientar, gestionar y, en su caso, realizar los tramites de expedicidon de copias certificadas inscritas en el Estado de México que se envien a otros
paises o entidades federativas, asi como realizar los tramites de solicitud de expedicidén de actas inscritas en otras entidades federativas.

19. Elaborary presentar a la Direccién General, el informe mensual de las actividades realizadas, asi como los que le sean requeridos eventualmente.

20. Organizar, vigilar y supervisar el funcionamiento del archivo de la Direccidn General y auxiliar en dichas funciones a las Oficinas Regionales y Oficialias.
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21. Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
VIIl. DIRECTORIO

Mtra. Delfina Gémez Alvarez
Gobernadora Constitucional
del Estado de México

Lic. Jesus George Zamora
Consejero Juridico

Dr. Antony Addir Ortega Salazar
Encargado del Despacho de la Subconsejeria
Juridica y de Derechos Ciudadanos

Mtra. Verenisse Coronado Pineda
Directora General Juridica y Consultiva

Lic. Javier de Jesis Dominguez Gonzalez
Encargado del Despacho de la Direccion
General de Legislacion y del Periédico
Oficial "Gaceta del Gobierno"

Lic. Maria Teresa Hernandez Mejia
Directora General de Procedimientos
y Asuntos Notariales

Mtra. Gabriela Herndndez Iturbe
Encargada del Despacho de la Direcciéon General
de Derechos Humanos e Igualdad de Género

Mtro. Gabino Mondragén Trujillo
Encargado del Despacho de la Direccion General
de Justicia Cotidiana y Proteccion al Colono

Mtra. Sonia Janeth Cruz Miranda
Directora General del Registro Civil

Lic. Mario Carlos Cantu Esparza
Encargado del Despacho de
la Secretaria Particular

Lic. Patricia Parra Rodriguez
Coordinadora Administrativa

Mtra. Alma Aidee Curiel Najera
Encargada del Organo Interno de Control

Lic. Mario Carlos Cantu Esparza
Titular de la Unidad de Informacién,
Planeacion, Programacion y Evaluacion

Lic. Jorge Alberto Sanchez Pefia
Jefe de la Unidad de
Vinculaciéon y Comunicacién

Lic. Juan José Ivich Tellechea
Coordinador de Estudios
y Proyectos Especiales

IX. VALIDACION
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CONSEJERIA JURIDICA

Lic. Jesus George Zamora
Consejero Juridico
(RUBRICA)

Dr. Antony Addir Ortega Salazar
Encargado del Despacho de la Subconsejeria
Juridica y de Derechos Ciudadanos

(RUBRICA)
Mtra. Verenisse Coronado Pineda Lic. Javier de Jesus Dominguez Gonzalez
Directora General Juridica y Consultiva Encargado del Despacho de la Direccién General de Legislacion y del
(RUBRICA) Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno"
(RUBRICA)
Lic. Marfa Teresa Herndndez Mejia Mtra. Gabriela Hernandez Iturbe
Directora General de Procedimientos Encargada del Despacho de la Direccién General
y Asuntos Notariales de Derechos Humanos e Igualdad de Género
(RUBRICA) (RUBRICA)
Mtro. Gabino Mondragén Trujillo Mtra. Sonia Janeth Cruz Miranda
Encargado del Despacho de la Direccién General Directora General del Registro Civil
de Justicia Cotidiana y Proteccién al Colono (RUBRICA)
(RUBRICA)
UNIDADES STAFF DE LA CONSEJERIA JURIDICA
Lic. Mario Carlos Cantu Esparza Lic. Patricia Parra Rodriguez
Encargado del Despacho de la Secretaria Particular Coordinadora Administrativa
(RUBRICA) (RUBRICA)
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Mtra. Alma Aidee Curiel Najera
Encargada del Organo Interno de Control
(RUBRICA)

Lic. Mario Carlos Cantu Esparza
Titular de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacién

(RUBRICA)

Lic. Jorge Alberto Sanchez Pefia
Jefe de la Unidad de Vinculacién y Comunicacion
(RUBRICA)

Lic. Juan José Ivich Tellechea
Coordinador de Estudios y Proyectos Especiales
(RUBRICA)

OFICIALIA MAYOR

Alfonso Campuzano Ramirez
Director General de Innovacién
(RUBRICA)

X. HOJA DE ACTUALIZACION

El presente Manual General de Organizacion de la Consejeria Juridica, deja sin efectos al Manual General de Organizacion de la Secretaria de Justicia y
Derechos Humanos, publicado el 28 de agosto de 2023, en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno”.

XI. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual General de Organizacion de la Consejeria Juridica, cumple con los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo cual la
Direccién General de Innovacion dictaminé procedente para que sea implementado y publicado en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, mediante
oficio nimero 23400006L-0694/2025, de fecha 25 de agosto de 2025.

La elaboracion del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:
CONSEJERIA JURIDICA

Lic. Patricia Parra Rodriguez
Coordinadora Administrativa

Lic. Mario Carlos Cantu Esparza
Titular de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion
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La dictaminacion técnica estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

Verdnica Garcia Munguia
Directora de Organizacién y Desarrollo Institucional

Lic. Adrian Martinez Maximiano
Subdirector de Manuales de Organizacion

P. Lic. Edgar Pedro Flores Albarran
Jefe del Departamento de Manuales de Organizacion
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