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PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones, mejores
condiciones de vida y constante prosperidad.

Es por ello, que se impulsa la construcciéon de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generacion
de acuerdos y consensos para la soluciéon de las demandas sociales.

El buen gobierno se sustenta en una administracion publica mas eficiente en el uso de sus recursos y mas eficaz en el logro de
sus propdsitos. La ciudadania es el factor principal de su atencidn y la solucidn de los problemas publicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestidn, orientado a la generacidon de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aquellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefo de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas
emanadas de la permanente revision y actualizacidon de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e
instrumentacion de proyectos de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestidn de la calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de la Secretaria de
Finanzas. La estructura organizativa, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y
actividades encomendadas, el nivel de centralizacidon o descentralizacidn, los procesos clave de la organizacién y los resultados
gue se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestidn administrativa de esta dependencia del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El reto
impostergable es la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de
responsabilidad, transparencia, organizacion, liderazgo y productividad.

I. ANTECEDENTES

El 2 de marzo de 1824 se expidid la primera disposicion juridica en la que se contempla una forma general de organizacion del
Gobierno Estatal denominado Decreto sobre la Organizacién Provisional del Gobierno Interior del Estado de México, en la cual
se establecia la forma de gobierno republicana, representativa y popular, asi como la divisidn para su ejercicio en tres poderes:
Ejecutivo, Legislativo y Judicial.



El 12 de octubre de 1827 se expidid el primer Reglamento Interior para la Secretaria del Gobierno del Estado Libre de México,
donde se especificd la estructura organica del Poder Ejecutivo, este ordenamiento contemplaba a la Oficialia Mayor, cuyas
funciones eran las de sustituir las faltas de la o del Secretario de Gobierno; distribuir y asignar trabajo al personal de la
Secretaria, tramitar la correspondencia de la o del Secretario, coordinar los asuntos de las mesas de trabajo y los
encomendados por la o el Gobernador, revisar la redaccion y estilo de las minutas de las mesas de trabajo y rubricarlas, asi
como registrar y conservar la informacioén para integrar la memoria anual de gobierno.

También figuraban las o los Oficiales de Mesa, que tenian funciones administrativas especificas relacionadas con asuntos de
los ramos encomendados directamente a la Oficialia Mayor para su resolucidn; las o los Oficiales de Partes, encargados de
registrar en el libro correspondiente los decretos y érdenes del gobierno relacionados con la administracion de cada ramo; y
la o el Archivero cuya funcidn principal era cuidar y arreglar la documentacion del archivo para la identificacion, localizaciéon y
uso de la misma.

Por otro lado, el Departamento de Hacienda se dividia en tres secciones: la primera se encargaba de atender lo relacionado
con pedidos y liquidaciones de labrados y del contingente; la segunda de los ramos de aduanas, tabacos y papel sellado; y la
tercera de la Tesoreria General y sus ramos, los fondos de rescate y la contaduria.

En el Estatuto Provisional para el Gobierno Interior del Estado de México, expedido el 3 de septiembre de 1855, se sefalaba
que la o el Secretario General de Gobierno seria suplido en sus faltas por la o el Oficial Mayor, especificando que este ultimo
podia autorizar con su firma las disposiciones de la o del Ejecutivo en ausencia de la o del Secretario. En tanto que en el ramo
de la Hacienda Estatal se mantiene la Tesoreria General del Estado y la Contaduria General.

Por decreto del 6 de octubre de 1890, se determind que la o el Oficial Mayor de la Secretaria de Gobierno seria la o el Jefe de
la Seccion de Gobernacion, siendo hasta el 11 de mayo de 1895 cuando se cred la plaza de Oficial Mayor de la Secretaria General
de Gobierno con funciones estrictas propias del puesto, previéndose también su facultad para suplir las ausencias de la o del
Secretario General quien, a su vez, seria suplido por la o el Jefe de Seccién de Gobernacién.

En 1897 se cred la Direccion General de Rentas y de la Contabilidad Publica del Estado, sus atribuciones eran la elaboracion
de proyectos de presupuesto de ingresos y egresos, integrar la contabilidad publica, concentrar los caudales registrados en el
Departamento Central de Caja y celebrar contratos para la compra de efectos y Utiles para el Estado.

En el afio de 1898 se reconocid la Oficialia Mayor como Direccion Auxiliar de la Secretaria General y Jefatura de Seccién de
Gobernacién y es hasta el aflo de 1915 que se contempla, nuevamente, a la Oficialia Mayor separada de la Seccién de
Gobernacién entre cuyas funciones tenia la de informar a la o al Gobernador las medidas para aumentar la eficiencia de la
administracion.

Las funciones de la Oficialia Mayor y de Hacienda han prevalecido a lo largo de la historia, sus acciones se han relacionado con
el apoyo a la Secretaria de Gobierno, la atencién a los asuntos por el encomendado vy la realizacion de funciones administrativas
para procurar la eficiencia administrativa y atender los asuntos de ingresos, egresos y finanzas del Estado, respectivamente.

El 4 de julio de 1955 se publicé la Ley Orgdnica de las Dependencias del Poder Ejecutivo, la cual fundamentoé el funcionamiento
organico de la estructura del aparato publico, conformado por Direcciones y Departamentos, entre los que figuraban la
Oficialia Mayor de Gobierno y la Direccién General de Hacienda.

En esta Ley se destacaba la existencia de la Direccidon General de Hacienda, encargada de atender la politica fiscal, recaudacion
y vigilancia de las contribuciones, la formulacion de los proyectos de presupuesto de ingresos y egresos, asesoria a la hacienda
municipal, catastro, glosa preventiva de las cuentas, control de bienes muebles e inmuebles, cauciones por manejo de fondos
publicos, contabilidad general, trdmite y vigilancia de las concesiones fiscales, enajenacion de bienes del Estado y formulacion
de la cuenta publica que envia el Ejecutivo a la Legislatura Local. Asimismo, regulaba al Departamento de Personal encargado
del control de altas y bajas, expedicidon de nombramientos y pago de sueldos del personal al servicio publico; expedicidon de
credenciales; registro de firmas autégrafas; control de asistencias, viaticos, gastos y hojas de servicios de las y los funcionarios,
empleadas y empleados; y al Departamento de Correspondencia que atendia el despacho de la correspondencia oficial de las
dependencias del Ejecutivo.

Paralelamente a las Direcciones y Departamentos formalizados en la Ley Organica de 1955, existian instancias administrativas
gue, con una autoridad formal reconocida y aprobada por la o el Gobernador, vislumbraban el perfil de las actuales Secretarias
al asumir funciones de coordinacién sectorial y programatica. En estos afos las actividades de la Oficialia Mayor se orientaban
a procurar el incremento de la productividad de los servicios administrativos a partir de una reforma administrativa gradual.

Durante la década de los setenta se crearon diversas unidades de coordinacién que centralizaron funciones de planeacién y
control, como consecuencia del crecimiento del aparato publico y el incremento de los organismos descentralizados. En 1976
se aprobd la Ley Organica del Poder Ejecutivo, la cual establecia la existencia de 17 direcciones, departamentos y comisiones
coordinadoras, la Oficialia Mayor y la Secretaria General de Gobierno, como érganos administrativos que les proporcionaban
apoyo en los ambitos politico y administrativo.

En esta época la Direccidon de Hacienda estaba facultada para atender la politica fiscal del Estado, recaudar los impuestos,
derechos, productos, aprovechamientos, participaciones y demas contribuciones, inspeccioén fiscal, formular los proyectos de
presupuesto de ingresos y egresos, asesorar a la hacienda municipal, glosa preventiva de las cuentas, control de bienes
muebles e inmuebles, recaudar por cuenta del ISSEMYM los descuentos correspondientes a las y los trabajadores del Estado,
entre otros, en tanto que la Oficialia Mayor adoptd un doble papel como responsable de la administracion global de los sistemas
de apoyo para todas las dependencias de la administracion publica (adquisiciones, personal, organizaciéon y métodos,
documentacion y archivo) y como instancia de coordinacion ejecutiva de algunos programas especiales de la administracion
(remodelacién de pueblos, reservas territoriales, servicios aéreos, cuarteles de trabajo).

En la década de los ochenta, como resultado de la dindmica social y econdmica, se determind necesario vincular las demandas
de la poblacién con los medios e instrumentos administrativos para atender nuevas necesidades y reclamos; es decir, la
administracion estatal incrementd su campo de accion y adoptd nuevas e importantes funciones. Asi, el 17 de septiembre de
1981 se aprobd la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México, la cual tuvo como propdsito reordenar el
aparato administrativo, ya que redefinidé las competencias de las dependencias del Poder Ejecutivo, cred otras, elimind
duplicidades, omisiones y traslapes y asignd nuevas responsabilidades y atribuciones. Con esta ley se propuso una
organizacion administrativa coherente con la realidad estatal, en virtud de que se distribuyeron equitativamente los asuntos
del gobierno entre las y los funcionarios responsables de los diferentes ramos y se les reconocié importancia igualitaria.



Con esta Ley se crearon ocho Secretarias, que junto con la Secretaria General de Gobierno y la Procuraduria General de Justicia,
constituyeron 10 unidades de alto nivel y de igual jerarquia. Al respecto cabe destacar la creacién de la Secretaria de Finanzas,
la cual asumid atribuciones de la Direccion General de Hacienda y del Departamento de Estadistica y Estudios Econdmicos,
constituyéndose en la encargada de conducir la politica tributaria, el manejo de los recursos y la deuda publica, entre otras.
Asimismo, se cred la Secretaria de Planeacién, la cual integrd algunas atribuciones de la Direccion General de Hacienda, del
Departamento de Estadistica y Estudios Econémicos y del Plan Tierra. Asi, a la dependencia le correspondia formular el
anteproyecto de la ley de egresos y de la cuenta publica; computar, automatizar y procesar los datos necesarios para el mejor
funcionamiento de las dependencias, asi como planear, programar y evaluar las inversiones econémicas del Gobierno del Estado.

Por otra parte, la Oficialia Mayor se transformo en la Secretaria de Administracion, teniendo entre sus funciones la ejecucion
de acciones encaminadas a brindar el apoyo que requerian las dependencias del Ejecutivo en aspectos relacionados con la
administracion de personal, organizacién y sistemas, archivos y correspondencia, de adquisiciones y servicios y procesamiento
automatizado de informacion.

La dindmica de la poblacién en el Estado de México trajo consigo la necesidad de adecuar el aparato administrativo para atender
las demandas de una poblacién mas organizada y participativa. En este contexto, por Decreto niumero 88, de fecha 11 de octubre
de 1989, se fusionaron las Secretarias de Finanzas y de Planeacidn, con el propdsito de consolidar en una sola dependencia
las funciones de ingreso y gasto para permitir una mayor coordinacién entre la obtencién de recursos y su aplicacion.

Mas adelante, en 2003, mediante Decreto de la Legislatura del Estado se fusionaron las Secretarias de Finanzas y Planeacion y de
Administracion con el propdsito de contar con una dependencia que atendiera de manera integral los asuntos relacionados
con finanzas, planeacion y administracion, y que ademas equilibrara el gasto publico. De esta manera, se constituyd la
Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracion, como la instancia facultada para atender los asuntos inherentes a la
planeacion, programacion, presupuestacion, administracion financiera y tributaria, asi como a la administraciéon de los recursos
materiales, financieros y humanos, haciendo mas agil y eficaz la administraciéon publica en beneficio de la sociedad.

Posteriormente, el 8 de diciembre de 2005, mediante Decreto de la LV Legislatura del Estado que reforma a la Ley Orgénica
de la Administracion Publica del Estado de México, la Secretaria de Finanzas, Planeacidon y Administracion cambia su
denominacién por Secretaria de Finanzas con el objeto de otorgar una identificacion mas agil y sencilla de las atribuciones
gue le correspondian.

En octubre de 2007, se autorizd una estructura de organizacién a la Secretaria de Finanzas, en la que se reflejé la creacion de
la Secretaria Técnica del Consejo Mexiquense de Infraestructura, con un desdoblamiento de tres unidades administrativa; la
eliminacion de la Consejeria de Asuntos Financieros y la incorporacion de la Coordinacion de Estudios y Proyectos vy la
Coordinacién Juridica, que dependian de esta, al drea staff de la Secretaria; asimismo, se incluyé en la Coordinacién del
Programa de Apoyo a la Comunidad la Subcoordinacion Operativa y cambidé de denominacion la Delegacion Administrativa
por Subdireccion de Apoyo Administrativo; igualmente se adecud la denominacidn de tres direcciones de area de la Direccion
General de Inversién; y se suprimieron de la Direccidon General del Sistema Estatal de Informatica, la Subdireccion de
Arquitectura e Integracion Tecnoldgica y el Departamento de Normatividad y Planeacion, y se incorpord en su linea de mando
el Departamento de Planeacion Tecnoldgica.

En 2008 se autorizd una reestructuracion a la Subsecretaria de Ingresos que consistid en formalizar unidades administrativas
para la atencidn de las nuevas atribuciones en materia de control y registro vehicular, se reorientd el ambito competencial de
las areas responsables de la recaudacion de ingresos vy se fortalecieron las encargadas de la atencidon a la y al contribuyente.

Asimismo, se crearon unidades administrativas para el fortalecimiento de las actividades relacionadas con la definiciéon de la
politica fiscal, el disefio de nuevas fuentes tributarias y los sistemas de coordinacion fiscal.

Derivado de la dindmica administrativa e incremento de atribuciones a la Secretaria de Finanzas, en enero de 2010 se
reorganizdé esta dependencia que considerd la eliminacion de la Coordinacion Operativa de Planeacion y la readscripcion de
la Direccién de Planeacion y Evaluacion del Gasto Publico al area staff de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto con la
denominacién de Unidad de Evaluacion del Gasto Publico. Asimismo, con el objeto de reagrupar la atencion de los sectores
gubernamentales con base en el Plan de Desarrollo del Estado de México, la Direccidon General de Planeacion y Gasto Publico
incorpord a su estructura de organizacion la Unidad de Apoyo Técnico, la Direccidon de Planeacién y Gasto Publico para el
Registro y Control de la Inversion y la Subdireccion de Asuntos Juridicos.

Asimismo, para atender las atribuciones de fiscalizacion de importaciones y exportaciones de mercancias y vehiculos de
procedencia extranjera, se incorpord a la Direccion General de Fiscalizacion, la Direccion de Verificacion Aduanera, con tres
subdirecciones y seis departamentos; y para fortalecer las revisiones de los Impuestos y Derechos Estatales y Federales, se
crearon los departamentos de Revision de Auditoria y Compulsa, y el de Visitas Domiciliarias 3.

Por su parte, la Direccion General de Recursos Materiales formalizd la Administracion del Centro de Servicios Administrativos
Naucalpan en sustituciéon de la Administracion del Centro de Servicios Administrativos Atizapan de Zaragoza.

El 22 de junio de 2010 se cred la Subdireccion de Soporte de NOdmina en la Direccidon General del Sistema Estatal de Informatica
para atender la produccion de la ndmina de las dependencias del Ejecutivo y se elimind el Departamento de Desarrollo de
Aplicaciones, y el 10 de agosto de 2010 se elimind del area staff de la Secretaria, la Coordinacion de Estudios y Proyectos.

No obstante, de los cambios anteriores, surgid la necesidad de atender con oportunidad los requerimientos derivados de
auditorias a los registros contables y presupuestales de las operaciones financieras del Poder Ejecutivo y entes auténomos,
por lo que el 22 de septiembre de 2010 se autorizd una nueva estructura de organizacion que incorpord en el area staff de la
Contaduria General Gubernamental a la Unidad de Atencién a Requerimientos de Auditoria.

En febrero de 2011 con el objeto de fortalecer a la Delegacién de Fiscalizacion de Naucalpan, se autorizd a la Direccion General
de Fiscalizacion la readscripcion del Departamento de Revision de Gabinete 2, ubicado en la Delegacion de Fiscalizacion de
Ecatepec, mismo que cambié de denominaciéon por Departamento de Visitas Domiciliarias 3.

En el mes de enero de 2012, en la Coordinacidén de Gestidon Gubernamental se cred la Delegacion Administrativa y las
Subdirecciones de Desarrollo de Proyectos y de Seguimiento y Control, asi como la autorizacién del cambio de denominacién
de la Direcciéon General de Desarrollo de Programas Gubernamentales por Direccidon General de Programas Gubernamentales,
mientras que en la Direccidon General de Recaudacion se cred, en marzo del mismo aio, la Direccion de Vinculacion con
Municipios y Organismos Auxiliares y mediante una reforma al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, los Mddulos
de Atencidn al Contribuyente cambiaron su denominacidn por Centros de Servicios Fiscales.




El 31 de mayo de 2012 se formalizé la creacion del Departamento de Juicios y Recursos Administrativos “B”, en la Procuraduria
Fiscal; y mas tarde, en el mes de agosto, la Unidad de Normatividad y la Unidad de Sistemas e Informatica adscritos a la
Direccidn General de Planeaciéon y Gasto Publico pasaron a formar parte del drea staff de la Subsecretaria de Planeacion y
Presupuesto, asimismo, se elimind la Subdireccién de Asuntos Juridicos que dependia de la Unidad de Normatividad. Por otro
lado, en la Direccion General de Inversion se cred la Direccion de Administracion de Fondos y Fideicomisos; en tanto que la
Direcciéon de Planeacion y Gasto Publico para el Registro y Control de la Inversion, cambid de denominacidon por Direccidon de
Registro y Control de la Inversion y se readscribidé a la Direccidon General de Inversidon, con sus Departamentos de Inversion
Municipal y de Registro y Control de la Inversién.

El 7 de enero de 2013, con el propdsito de dar cumplimiento a los compromisos de erogaciones adquiridos por el Gobierno
del Estado de forma mas eficiente, se autorizé el fortalecimiento estructural a la Direccidon General de Tesoreria, a través de la
creacion de las Direcciones de Egresos y Programacion, y de Cuentas por Pagar y Seguimiento, asi como la Subdireccién de
Cuentas por Pagar. Por otro lado, se autorizd el cambio de adscripciéon de la Subdirecciéon de Egresos de la Direccion General
de Tesoreria a la Direccidon de Egresos y Programacion, asi como la modificaciéon en su denominacién a la Subdireccion de
Proyecto de Egresos y la readscripcion del Departamento de Evaluacion y Seguimiento de las Adquisiciones.

Ante la necesidad de mejorar la atencidn a los servicios y precisar las acciones referentes a las adquisiciones, la Direccion
General de Recursos Materiales, establecid el 12 de febrero de 2013 en su estructura de organizacion la Direccidon de Eventos
Especiales y Servicios, a la cual se le adscribieron la Subdireccion de Servicios y el Departamento de Apoyo a Eventos
Especiales, asi como la modificaciéon en la denominacioén a la Direcciéon de Adqguisiciones y Servicios por Direccion de Procesos
Adquisitivos.

El 5 de noviembre de 2013 a la Subsecretaria de Ingresos se le autorizd la adscripcion de la Delegacion Administrativa de la
Direccion General de Politica Fiscal, asi como su cambio de denominacién a Unidad de Apoyo Técnico Administrativo.

Asimismo, para atender los requerimientos de la informacidn derivada de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, se adiciond a la estructura de la
Contaduria General Gubernamental tres unidades administrativas: la Direccion de Atencién a la Informaciéon Publica y Contable,
asi como los Departamentos de Informacién Publica y Validacion de Informacion Contable y Financiera.

Finalmente, para fortalecer los actos fiscales en la zona nororiente del Estado de México, a la Direccién General de Fiscalizacion
se le autorizoé la readscripcion y modificacion en la denominacion del Departamento de Analisis de Créditos Fiscales de la
Direcciéon de Validacion y Control a la Delegacioén Fiscal Ecatepec como Departamento de Visitas Domiciliarias 3.

El 4 de diciembre de 2013 se establecio la Unidad de Evaluacion en el area staff de la Coordinacion de Gestion Gubernamental,
asi como la modificacion del nivel jerarquico de la Subdirecciéon de Desarrollo de Proyectos a Direccidon de Area.

Con la publicaciéon de la Ley que Regula las Casas de Empefo en el Estado de México, el 11 de marzo de 2014 se incorporé al
organigrama de la Secretaria la Direccidon General de Regulacion, adscrita a la Subsecretaria de Ingresos con un
desdoblamiento de dos subdirecciones.

Atendiendo las modificaciones al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, en la Direccion General de Recaudacion se
establecid, en la Delegacién Fiscal Ecatepec el Centro de Servicios Fiscales Valle de Andhuac, asi como la modificacién del
Centro de Servicios Fiscales Pirules por Centro de Servicios Fiscales Interlomas.

En junio de 2014 se cred en el area staff de la Secretaria la Unidad de Seguimiento y Control Institucional, y en el mes de
octubre, la Direccién General del Sistema Estatal de Informéatica sufre una adecuacién global en su estructura de organizacion.

De conformidad con el Acuerdo del Ejecutivo del Estado por el que se Reforma el Diverso por el que se cred el Consejo
Mexiquense de Infraestructura, publicado en la Gaceta del Gobierno el 10 de junio de 2014, se autorizé la modificacion en el
organigrama de la Secretaria de Finanzas el 27 de noviembre 2014, con la creacion de la Presidencia del Consejo, asi como la
modificacion de su denominacién a Consejo Mexiquense de Infraestructura y Desarrollo Social.

En esa misma fecha, se autorizd la reestructuracién de la Direccidn General de Recursos Materiales para hacer frente a los
procesos adquisitivos establecidos por las leyes estatales y federales en la materia, en este sentido, se crearon siete unidades
administrativas (dos subdirecciones y cinco departamentos), se readscribieron dos y cambiaron de denominacidon cuatro.

Con base en las modificaciones establecidas en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, publicado el 7 de marzo
de 2014, se establecié en el area staff de la Direccidn General de Fiscalizaciéon la Unidad de Planeacion Estratégica de
Inteligencia Financiera, como una instancia que se encarga de detectar actos u operaciones que involucren recursos de
procedencia ilicita en coordinacién con autoridades federales y con apego a la Ley Federal para la Prevencidén e Identificacion
de Operaciones con Recursos de Procedencia llicita y su Reglamento.

El 9 de abril de 2015 se modificé la organizacion de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, mediante la eliminacion en
su area staff de la Unidad de Evaluacion del Gasto Publico para dar origen en el drea sustantiva de dicha Subsecretaria a la
Direccién de Evaluacion del Desempefio, con un desdoblamiento de dos subdirecciones y cuatro departamentos.

Atendiendo las modificaciones en el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, se modificé la denominacién del Centro
de Servicios Fiscales Valle de Andhuac a Centro de Servicios Fiscales Coacalco.

Con el propdsito de reordenar la estructura de organizaciéon de la Subsecretaria de Tesoreria, en mayo de 2016, se autorizod la
eliminacion de la Direcciéon General de Financiamientos de Proyectos para dar origen a la Unidad de Apoyo Técnico Financiero
en el drea staff de la Subsecretaria. Asimismo, para agrupar los procesos en materia crediticia a favor de las diferentes
instancias estatales y municipales, asi como a la atencién de proyectos financieros externos, la Direcciéon General de Crédito
reorganizé sus unidades administrativas, readscribiendo a siete, de las cuales cuatro modificaron su denominacién y dos
cambiaron su nomenclatura; y fortalecié su estructura con la readscripcion de la Direccidon de Financiamiento Externo y de la
Direccidon de Estructuracion de Proyectos, esta ultima unidad asumiendo la denominacién de Direccion de Operacion
Crediticia, las cuales se encontraban adscritas a la Direccidon General de Financiamiento de Proyectos.

Para la atencion de los procesos fiscalizadores, el 29 de septiembre de 2016 se autorizé a la Direccion General de Fiscalizacion
la modificacion en la denominaciéon de 11 unidades administrativas y la readscripcion de 12, de las cuales ocho cambiaron de
denominacion.



Asimismo, a fin de establecer una instancia que se encargara de llevar a cabo las acciones referentes a las relaciones publicas
con los diferentes medios de comunicacién local y nacional, asi como de llevar el control de la difusién de las acciones que
realiza la dependencia en medios masivos, se establecid en la Unidad de Informacién, Planeacidon, Programacion y
Evaluacion de la Secretaria de Finanzas la Direccidon de Vinculacion.

El 17 de mayo de 2017 se autorizé modificar la denominacién a 14 unidades administrativas bajo la adscripcidon de la
Direccion General de Planeacién y Gasto Publico en correspondencia con las funciones que desarrollan, derivado de los
procesos de reformas de la Ley Organica de la Administracion Publica que han reconfigurado los sectores gubernamentales.

El 14 de diciembre de 2017 se crearon en el area staff de la Subsecretaria de Administracion la Coordinacion Técnica y de
Gestion, adscribiéndose a la misma la Direccion Juridica, con el propdsito de apoyar y verificar el cumplimiento de la
normatividad y disposiciones generales bajo las cuales se rige el actuar de las unidades administrativas adscritas a la
Subsecretaria de Administracion.

En cumplimiento a las reformas de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de México, asi como de la Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de México y
Municipios, el 12 de enero de 2018, se autorizd la adecuacién en la denominacion de la Contraloria Interna por Organo
Interno de Control, asi como de las unidades administrativas que se le adscribieron.

El 9 de febrero de 2019 en atencidn a las reformas al Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria, se autorizé
cambiar de denominacién a las unidades administrativas adscritas al Organo Interno de Control para establecer las Areas
de Auditoria, Quejas y Responsabilidades. Asi como la modificacién a la Coordinaciéon Juridica por Coordinacion Juridica y
de lgualdad de Género.

Para la atencidn del sector central y los organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal en las acciones de
administracion del capital humano, el control de bienes del Poder Ejecutivo, la prestacién de bienes y servicios tecnoldgicos
y generales, asi como de innovacidon administrativa, el 10 de abril de 2019 se autorizd el fortalecimiento de las Direcciones
Generales que se ubican en el tramo de control de la Subsecretaria de Administracion.

Asi, la estructura de organizacién de la Secretaria de Finanzas quedd conformada por 498 unidades administrativas.

Posteriormente, en el mes de febrero de 2020, la Secretaria de Finanzas tuvo una reestructuracién administrativa, la cual
consistidé en la creacién de 28 unidades administrativas; el cambio de nivel jeradrquico de 19; el cambio de nivel jerarquico y
de denominacién de tres; el cambio de denominacién de una y la readscripcion y cambio de denominacion de dos.

Las modificaciones que se realizaron fueron en la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto; se crearon en la Unidad de
Seguimiento de Programas y Apoyo Administrativo tres Subdirecciones: de Recursos Humanos; de Servicios Generales y
de Recursos Financieros.

En la Unidad de Normatividad se crearon dos Subdirecciones: la Juridica y la de Normatividad de Programas de Gobierno.

La Unidad de Sistemas e Informatica cambio de denominacién por Unidad de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones y se le crearon tres Subdirecciones: de Informacién y Estadistica; de Desarrollo y Mantenimiento de
Sistemas, y de Redes y Telecomunicaciones.

En la Unidad de Atencién y Apoyo Solidario, cambié de Nivel Jerarquico el Departamento de Requerimientos e Integracion
de Expedientes por Subdireccion de Requerimientos e Integracion de Expedientes.

En la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico se crearon tres unidades administrativas: la Direccidén de
Programacion y Control Presupuestal “E”; y las Subdirecciones de Seguimiento Presupuestal Xl y Xll, respectivamente, asi
como el cambio de Nivel Jerarquico de 10 Departamentos a Subdirecciones.

En la Direccidon General de Inversidon se crearon cinco Subdirecciones: de Inversidon en Desarrollo Econdmico; de Inversidn
de Medio Ambiente y Agricultura; de Proyectos de Inversiéon para el Desarrollo Social | y I, respectivamente; y de Inversidon
Municipal Il; el cambio de Nivel Jerdrquico de tres Departamentos a Subdirecciones; el cambio de Nivel Jerdrquico y de
Denominacién del Departamento de Inversion Municipal por Subdireccidn de Inversidén Municipal |; asi como la readscripcion
y cambio de denominacién de la Direccién de Administracion de Fondos y Fideicomisos adscrita a la Direccion General de
Inversion por Direcciéon de Evaluacion de Programas y Proyectos, Fondos y Fideicomisos al tramo de control de la Direccion
General de Evaluacién de la Informacion Financiera y Recursos Federales de nueva creacién.

En la Direccion de Evaluacion del Desempefio se crearon dos Subdirecciones: la de Atencion a Municipios y la de Analisis
de Resultados; cambid el nivel jerdrquico de cinco unidades administrativas: dos Subdirecciones a Direcciones de Area; tres
Departamentos a Subdirecciones; asi como el cambio de nivel jerdrquico y de denominacién de dos: la Direccidn de
Evaluacion del Desempefo pasd a Direccidon General de Evaluacion del Desemperio Institucional y el Departamento de
Indicadores y Monitoreo por Subdireccidon de Monitoreo y Seguimiento de Indicadores.

En la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto se cred la Direccidn General de Evaluacion Financiera y Recursos
Federales, la cual quedd integrada por nueve unidades administrativas (ocho de nueva creacidon: dos Direcciones de Area
y seis Subdirecciones), la Direccion de Evaluacion de Programas y Proyectos, Fondos y Fideicomisos que se readscribid y
cambié de denominacidn, coordinard a las Subdirecciones de Evaluacién de Programas de Inversién y Proyectos y la de
Administracion de Fondos y Fideicomisos; la Direccidén de Presupuesto Participativo y Datos Abiertos, tendrad bajo su mando
a las Subdirecciones de Presupuesto Participativo y la de Datos Abiertos; vy la Direccion de Recursos Federales tendra en
su linea de autoridad a las Subdirecciones de Gestidon de Recursos Federales y la de Seguimiento de Recursos Federales.

Por lo anterior, la nueva estructura de organizacién de la Secretaria de Finanzas quedd conformada por 526 unidades
administrativas.

En marzo de 2020, a la Secretaria de Finanzas se le autorizé una reestructuracién administrativa, la cual consistié en el
cambio de denominacién de la Subdirecciéon de Gasto de Inversiéon Sectorial por Subdireccion del Programa de Acciones
para el Desarrollo, la cual estd adscrita a la Coordinacion Administrativa de la dependencia.
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Asimismo, en la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica se modificd la denominacidn de seis unidades
administrativas: la Direccion de Gobierno Electrénico pasd a Direccion de Gobierno Digital; la Direccion de Normatividad por
Direccion de Normatividad de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion; la Subdireccidon de Politica Informatica, Calidad
y Proyectos por Subdirecciéon de Politicas de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion; la Subdireccidon de Dictaminacion
de Proyectos y Apoyo a Comités por Subdireccion de Dictaminacion de Proyectos de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion; y los Departamentos de Dictaminacion de Proyectos y de Evaluacion Tecnoldgica pasaron a Departamentos
de Dictaminacion de Proyectos de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion y de Evaluacidon Tecnoldgica y Apoyo a
Comités, respectivamente.

El 2 de febrero de 2021, la Secretaria de Finanzas autorizé un organigrama, en el cual se cred la Unidad de Apoyo Institucional
en el drea staff de la Subsecretaria de Administracion, con el propdsito de fortalecer su estructura de apoyo y soporte.

El 15 de abril de 2021 se autorizé un organigrama a la Secretaria de Finanzas, el cual consistid en readscribir la Unidad de
Apoyo Institucional del &rea Staff de la Subsecretaria de Administracion al drea Staff de la Secretaria de Finanzas, con un nivel
jerdrquico equivalente a Subsecretaria; asimismo, se le crearon tres Direcciones Generales, de Vinculacion Institucional, de
Seguimiento y de Integraciéon Documental.

Por otra parte, en la Subsecretaria de Administracién se elimind del drea Staff la Coordinacion Técnica y de Gestidon y cambid
de denominacidn la Direccidn Juridica por Unidad Juridica, adscribiéndose directamente en el staff de la Subsecretaria de
Administracion.

Asi, el nuevo organigrama de la Secretaria de Finanzas quedo integrado por 529 unidades administrativas.

El 16 de febrero de 2022, se autorizé a la Secretaria de Finanzas un nuevo organigrama, en el cual se elimind la unidad
administrativa denominada Presidencia del Consejo Mexiquense de Infraestructura y Desarrollo Social, asi como su
desdoblamiento organizacional (Secretaria Técnica del Consejo Mexiquense de Infraestructura y Desarrollo Social, Delegacion
Administrativa, Coordinaciéon de Politicas Publicas y Vinculacién, y Coordinaciéon de Investigacion e Informacion).

Asimismo, se contemplan cambios de denominacion y nivel jerdrquico en las siguientes unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion: Departamento de Control Vehicular por Subdireccion de Administracion del Registro
Estatal Vehicular, Departamento de Inspecciéon y Verificacion por Subdireccion de Coordinaciéon Operativa, Departamento de
Recursos Humanos por Subdireccion de Recursos Humanos, Departamento de Recursos Financieros por Subdireccion de
Recursos Financieros y Departamento de Recursos Materiales y de Servicios por Subdireccidn de Recursos Materiales y de
Servicios. Se suprimid el Centro de Servicios Fiscales el Molinito y se incorpord el Centro de Servicios Fiscales Tecamachalco,
en la Delegacion Fiscal de Naucalpan.

Por su parte, en la Coordinaciéon de Servicios Auxiliares a Contingencias y Emergencias, se cred la Direccion de Control de
Mantenimiento Aeronautico vy se le readscribid la Subdireccion de Mantenimiento, finalmente se cambid de nivel jerarquico la
Subdireccidn de Control y Calidad por Direccién de Seguridad Operacional y Calidad Total.

En la Direccion General del Sistema Estatal de Informéatica se llevd a cabo el cambio de denominacidn del Departamento de
Mantenimiento y Soporte de Aplicaciones por Departamento de Soporte de Aplicaciones, la readscripcion de la Subdireccion de
Soporte de Nédmina (con su desdoblamiento organizacional) a la Direccidon de Gobierno Digital, la readscripcion del Departamento
de Nuevas Tecnologias y Estandares de Tecnologias y Comunicaciones a la Subdireccién de Desarrollo de Sistemas, el cambio
de denominacion del Departamento de Mercadotecnia y Disefo de Portales por Departamento de Mercadotecnia vy la
readscripcion del mismo a la Subdireccidn de Proyectos Especiales junto con el Departamento de Contenidos.

El 2 de agosto de 2022 se llevd a cabo una reestructuraciéon administrativa en la Direccidn General de Innovacidn, la cual
consistid en la creacion de ocho unidades administrativas (Direccion de Proyectos de Innovacion, Subdireccién de Gobierno
de Datos, Departamento de Gestion de Datos, Departamentos de Optimizacidn de Procesos “I” y “lI”, Departamento de
Estructuras Organizacionales “llI”, Departamento de Manuales de Procedimientos Administrativos “llI” y Departamento de
Atencién Ciudadana en Entornos Fisicos y Digitales); el cambio de denominacion y adscripcion del Departamento de Mejores
Practicas Administrativas por Departamento de Investigacion Comparativa; el cambio de adscripcion del Centro de Excelencia
de Procesos y de la Subdireccidn de Mejores Practicas, de la Direccion de Organizacion y Desarrollo Institucional y de la
Direccion de Gestién de la Calidad y Vinculacion Ciudadana, respectivamente, a la Direccion de Proyectos de Innovacion de
nueva creacion, asi como el cambio de nivel jerarquico y adscripcidn del Departamento de Publicaciones y Disefio Grafico a
Subdireccion. Por su parte se elimind la Direccidon de Administracién y Servicios Documentales (con su desdoblamiento
organizacional), derivado del Decreto numero 214 por el que se expidid la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
del Estado de México y Municipios, donde se cred el Archivo General del Estado de México, como un érgano administrativo
desconcentrado de la entonces Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Finanzas.

En septiembre de 2023 se autorizd un nuevo organigrama a la Secretaria de Finanzas, donde se eliminaron diez unidades
administrativas derivado de las Medidas de Austeridad y Contencién del Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de México, asi como del cumplimiento de su objeto. Asimismo, se eliminaron dos Centros de Servicios Fiscales
(Sultepec y Temascaltepec) y se cred el Centro de Servicios Fiscales Zinacantepec en la Direcciéon General de Recaudacion.

Por lo anterior, el organigrama de la Secretaria de Finanzas quedd integrado por 489 unidades administrativas.

El 11 de septiembre de 2023 se publicé en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Decreto nimero 182 de la “LXI”
Legislatura del Estado de México, por el que se expidid una nueva Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de
México, la cual establece las bases para la organizacién y el funcionamiento de la Administracion Publica Estatal, Centralizada
y Paraestatal, orientando su ejercicio al interés general, con la finalidad de lograr el bienestar de las personas que de manera
temporal o permanente se encuentren en el Estado, garantizando un buen gobierno, regido por los principios de legalidad,
honradez, profesionalismo, inclusién, racionalidad, imparcialidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia.

Derivado de lo anterior, el 9 de octubre de 2023, la Oficialia Mayor autorizd un nuevo organigrama a la Secretaria de Finanzas,
en virtud de que la Subsecretaria de Administracion se convirtié en la Oficialia Mayor, quedando integrada por 359 unidades
administrativas.

En esta nueva Ley Orgdnica la Secretaria de Finanzas delimité su dmbito de competencia, por lo cual se modificaron y se
asignaron nuevas atribuciones a esta dependencia; asimismo, para dar cumplimiento al Articulo Cuarto Transitorio, sefala que
la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado debera expedir la reglamentacion correspondiente, por lo cual, el 20 de
diciembre de 2023 se publicd en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.
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En octubre de 2024 la Oficialia Mayor autorizd una reestructuracion administrativa a la Secretaria de Finanzas, a fin de alinearla
a su Reglamento Interior, la cual considerd los siguientes movimientos:

>

»

En el Area Staff de la Secretaria: la Coordinacién Juridica y de Igual de Género, cambié de denominacién por Coordinacion
Juridica, de Igual de Género vy Erradicacion de la Violencia.

En la Subsecretaria de Ingresos: se cred la Direccién de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones, quedando
adscrita a la linea de autoridad de la Direccidon General de Fiscalizacién; la Unidad de Tecnologias de la Informacion que
dependia del area staff de la Direccidon General de Fiscalizacion paso al tramo de control de la Direccidon de Tecnologias de
la Informacién y Comunicaciones y cambid su denominacion por Subdireccion de Desarrollo de Sistemas e Infraestructura
Tecnoldgica; los tres departamentos que dependian de la Unidad de Tecnologias de la Informacidn, dos cambiaron de
denominacioén y se readscribieron, y uno sdélo se readscribid: el Departamento de Ingenieria de la Informacidon se transfirid
a la Subdireccion de Ingenieria de la Informacién con la denominacion de Departamento de Analisis de la Informacidn; el
Departamento de Telecomunicaciones, Infraestructura, Soporte y Seguridad sélo se readscribié a la Subdireccion de
Desarrollo de Sistemas e Infraestructura Tecnoldgica junto con el Departamento de Mantenimiento y Soporte de
Aplicaciones, el cual cambid por Departamento de Desarrollo de Sistemas.

La Unidad de Planeacidén Estratégica de Inteligencia Financiera que estaba adscrita en el area staff de la Direccion General
de Fiscalizacion, se adscribid al tramo de control de la Direccién de Procedimientos Legales y Normativos.

El Departamento de Dictdmenes Federales adscrito a la Subdireccién de Programacion de Impuestos Federales de la
Direccién de Programacion, cambid su denominaciéon por Departamento de Dictdmenes Estatales, quedando adscrito a la
Subdireccidn de Programacion de Impuestos Estatales y Comercio Exterior de la Direccidon de Programacion; asimismo, el
Departamento de Recuperacion de Incentivos, el cual dependia directamente de esta Direccidon se readscribid a la
Subdireccidn de Ingenieria de la Informacidn de la Direccidon de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Por otra parte, la Direcciéon de Procedimientos Legales y Normativos coordinaba a cuatro unidades administrativas, de las
cuales, la Subdireccién Juridica 2 y su Departamento Juridico 2 cambiaron de denominacion y se readscribieron a la
Direccién de Verificacion Aduanera, adoptando los nombres de Subdireccidon de Comprobacidon Aduanera y Departamento
de Comprobacion Aduanera 2, respectivamente; asimismo, se le adscribid con nuevo nombre el Departamento de
Comprobacién Aduanera 1, el cual dependia directamente de la Direccién de Verificacion Aduanera con el nombre de
Departamento de Visitas Domiciliarias Répidas de Comercio Exterior, también, esta Direccidon tenia bajo su adscripcion al
Departamento de Verificacion de Mercancias y Vehiculos en Transito, el cual cambié de denominaciéon por Departamento
de Seguimiento de Impuestos Federales y paso a la linea de autoridad de la Direccion de Operacién Regional 2; al mismo
tiempo, en esta misma Direcciéon de Verificacion Aduanera, la Subdireccion de Comprobacion Aduanera amplidé su
nomenclatura por Subdireccion de Comprobacion Aduanera y Control de Recintos Fiscales y los Departamentos de
Recintos Fiscales y de Visitas Domiciliarias y Revision de Gabinete de Comercio Exterior e Impuestos Internos, que
dependian directamente de esta Direccioén, los dos se readscribieron a la Subdirecciéon de Comprobacion Aduanera y
Control de Recintos Fiscales, el primero con el mismo nombre y el segundo cambié de denominacion por Departamento
de Comprobacion Aduanera 3.

En la Direccidon de Operacidon Regional 2, cambié de denominacion el Departamento de Impuestos Estatales Il por
Departamento de Fiscalizacion del Impuesto Especial sobre Producciéon y Servicios y se le adscribié el Departamento de
Verificacién de Mercancias y Vehiculos en Transito, que estaba adscrito a la Direccidn de Verificacion Aduanera, adoptando
el nombre de Departamento de Seguimiento de Impuestos Federales.

La Direccidn de Operacion Regional 1, tenia bajo su adscripcion a la Subdireccion de Evaluacion, Supervision y Dictdmenes,
la cual cambié de denominacién por Subdireccidn de Ingenieria de la Informacidon y se readscribid a la Direccidon de
Tecnologias de la informaciéon y Comunicaciones.

En la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto: se elimind la Direccion General de Evaluacién de la Informacidn Financiera
y Recursos Federales; se cred en el area Staff, la Coordinacion de Supervision de Obra; cambié de denominacién la Unidad
de Seguimiento de Programas y Apoyo Administrativo por Unidad de Seguimiento y Apoyo Administrativo; asimismo, la
Unidad de Normatividad por Unidad Juridica y de Normatividad, y las Subdirecciones Juridica y la de Normatividad de
Programas de Gobierno cambiaron a Subdirecciones Juridica y de Normatividad “1” y “lI”, respectivamente.

En la Direccién General de Inversién: las Direcciones de Proyectos de Inversiéon para el Desarrollo Econdmico; para Agua,
Medio Ambiente y Agricultura; para el Desarrollo Social; y la de Registro y Control de la Inversién, cambiaron su
denominacién por Direcciones de Programas y Proyectos de Inversion “A”; “B”; “C”; y “D”; las Subdirecciones de Inversion
en Comunicaciones y Transportes; de Inversion en Desarrollo Econdmico; de Inversidon de Agua y Obra Publica; de Inversion
de Medio Ambiente y Agricultura; de Proyectos de Inversion para el Desarrollo Social | y Il; y las de Inversidn Municipal | y
Il, cambiaron por Subdirecciones de Programas y Proyectos de Inversidn “I7; “lI”; “lII”; “IV”; “V”; “VI” “VII” y “VIII”,
respectivamente.

Por otra parte, se readscribié la Direccidon de Recursos Federales que estaba adscrita a la extinta Direccidon General de
Evaluacion de la Informacién Financiera y Recursos Federales, a la Direccion General de Inversiéon; asimismo, cambid de
denominacioén y se readscribieron a esta, cinco unidades administrativas mas: la Direccidon de Evaluacidon de Programas y
Proyectos, Fondos y Fideicomisos por Direccion de Evaluacion; la Direccidn de Presupuesto Participativo y Datos Abiertos
a Unidad de Apoyo Técnico, quedando en el drea staff; las Subdirecciones de Administracion de Fondos y Fideicomisos;
de Presupuesto Participativo; y de Datos Abiertos por Subdirecciones de Desarrollo de Infraestructura Social “I” y “II”; y de
Atencion y Seguimiento de la Evaluacion, respectivamente.

Por lo anterior, la nueva estructura de organizaciéon de la Secretaria de Finanzas quedd integrada por 321 unidades
administrativas.

Il. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

— Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.
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Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periddico Oficial, “Gaceta del Gobierno” 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de abril de 1970, reformas y adiciones.

Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial de la Federacion, 27 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Diario Oficial de la Federacion, 29 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federacioén, 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.

Ley General de Salud.
Diario Oficial de la Federacion, 7 de febrero de 1984, reformas y adiciones.

Ley del Servicio de Administracion Tributaria.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de diciembre de 1995, reformas y adiciones.

Ley Aduanera.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de diciembre de 1995, reformas y adiciones.

Ley Federal del Impuesto sobre Automadviles Nuevos.
Diario Oficial de la Federacién, 30 de diciembre de 1996, reformas y adiciones.

Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
Diario Oficial de la Federacioén, 20 de mayo de 2004, reformas y adiciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacioén, 30 de marzo de 2006, reformas y adiciones.

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
Diario Oficial de la Federacioén, 2 de agosto de 2006, reformas y adiciones.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Diario Oficial de la Federacion, 1 de febrero de 2007, reformas y adiciones.

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de abril de 2008, reformas y adiciones.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacioén, 31 de diciembre de 2008, reformas y adiciones.

Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de julio de 2010.

Ley de Firma Electrénica Avanzada.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de enero de 2012, reformas

Ley de Asociaciones Publico Privadas.
Diario Oficial de la Federacion, 16 de enero de 2012, reformas y adiciones.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de la Federacion, 2 de abril de 2013, reformas y adiciones.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de diciembre de 2013, reformas y adiciones.

Ley de Ingresos sobre Hidrocarburos.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de agosto de 2014, reformas y adiciones.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Diario Oficial de la Federacioén, 4 de mayo de 2015, reformas.

Ley de Tesoreria de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 2015.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Diario Oficial de la Federacion, 27 de abril de 2016, reformas y adiciones.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de julio de 2016, reformas y adiciones.




Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
Diario Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

Ley General de Mejora Regulatoria.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de mayo de 2018, reformas.

Ley General de Archivos.
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
Diario Oficial de la Federacion, 19 de noviembre de 2019.

Ley de los Impuesto Generales de Importacion y de Exportacion.
Diario Oficial de la Federacion, 7 de junio de 2022, reformas y modificaciones.

Ley General en Materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovacion.
Diario Oficial de la Federacién, 8 de mayo de 2023.

Ley de Ingresos de la Federacidn para el Ejercicio Fiscal del afio correspondiente.
Diario Oficial de la Federacion.

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 octubre de 1998, reformas y adiciones.

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

Ley de Fiscalizacidon Superior del Estado de México.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de agosto de 2004, reformas y adiciones.

Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de diciembre de 2004, reformas y adiciones.

Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de enero de 2007, reformas y adiciones.

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de noviembre de 2008, reformas y adiciones.

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

Ley de Fomento Econdmico para el Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de septiembre de 2010, reformas y adiciones.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de mayo de 2013, reformas y adiciones.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de diciembre de 2014, reformas y adiciones.

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016, reformas y adiciones.

Ley del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de enero de 2016, reformas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas.

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas.

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de agosto de 2018, adiciones.




Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 2018, reformas y adiciones.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 11 de septiembre de 2023, reformas y adiciones.

Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afo correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal del aflo correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Cddigo Fiscal de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacioén, 31 de diciembre de 1981, reformas y adiciones.

Cdédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 1999, reformas y adiciones.

Cdédigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Cddigo Civil del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 7 de junio de 2002, reformas y adiciones.

Cdédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de julio de 2002, reformas y adiciones.

Cdédigo de Conducta de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de agosto de 2019.

Decreto por el que se emite el Plan de Desarrollo del Estado de México 2023-2029.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de marzo de 2024.

Reglamento de la Ley de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacioén, 3 de noviembre de 1982, reformas y adiciones.

Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a favor de la
Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios, distintas de las que Garantizan Obligaciones Fiscales
Federales a Cargo de Terceros.

Diario Oficial de la Federacion, 15 de enero de 1991.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
Diario Oficial de la Federacion, 5 de abril de 2004, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Diario Oficial de la Federacioén, 28 de junio de 2006, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de diciembre de 2006, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de diciembre de 2006.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas.
Diario Oficial de la Federacioén, 5 de noviembre de 2012, reformas y adiciones.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacion, 2 de abril de 2014.

Reglamento de la Ley Aduanera.
Diario Oficial de la Federacioén, 20 de abril de 2015.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacion, 8 de octubre de 2015, reformas y adiciones.

Reglamento del la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacion, 8 de octubre de 2015, reformas y adiciones.

Reglamento del Registro Publico Unico de Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y Municipios.
Diario Oficial de la Federacion, 25 de octubre de 2016, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Tesoreria de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de junio de 2017.



Reglamento de la Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

Reglamento para el Cobro y Aplicacion de Honorarios por Notificaciones de Créditos Fiscales y Gastos de Ejecucion.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 6 de junio de 1985.

Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos Generales del Poder Ejecutivo.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de mayo de 1999.

Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de agosto de 1999.

Reglamento del Comité de Adquisicidon y Enajenacidn de Bienes Inmuebles y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 21 de julio de 2000.

Reglamento de Salud del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 13 de marzo de 2002, reformas y adiciones.

Reglamento del Mérito Civil del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de agosto de 2002, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de diciembre de 2003, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de octubre de 2004.

Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del Catastro”.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de enero de 2009, reformas y adiciones.

Reglamento de Coordinacidon y Participacion Catastral del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de enero de 2009, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 18 de febrero de 2009, reformas y adiciones.

Reglamento del Titulo Décimo del Libro Primero del Cédigo Administrativo del Estado de México, “Del Testigo Social”.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de junio de 2011.

Reglamento de la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de octubre de 2013, reformas y adiciones.

Reglamento del Sistema Estatal de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres y para Prevenir, Atender,
Sancionar y Erradicar la Violencia contra las Mujeres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de marzo de 2015.

Reglamento del Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 8 de enero de 2016.

Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2016.

Reglamento de la Comision Certificadora de Competencia Laboral para el Servicio Publico del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de julio de 2018, reformas y adiciones.

Reglamento de la Ley de Asociaciones Publico Privadas del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de octubre de 2018, reformas.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2019.

Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de agosto de 2019.

Reglamento del Proceso Escalafonario de las Personas Servidoras Publicas Generales del Poder Ejecutivo del Estado de
México.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 28 de febrero de 2020.

Reglamento para los Procesos de Entrega y Recepcidon y de Rendicidén de Cuentas de la Administracion Publica del Estado

de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de julio de 2020.

Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de septiembre de 2020, reformas y adiciones.

Reglamento de Profesionalizacidn para las Personas Servidoras Publicas del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de febrero de 2021.

Reglamento Interno para la Administraciéon y Funcionamiento de los Centros de Servicios Administrativos del Estado de
México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 25 de marzo de 2022.
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Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de diciembre de 2023.

Acuerdo por el que se emite el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacioén, 20 de agosto de 2009.

Acuerdo por el que se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2009.

Acuerdo por el que se Establecen los Lineamientos para la Aplicacidon del Articulo 73 del Reglamento del Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del
catalogo de contratistas, con respecto a las fracciones Vil y IX.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 19 de marzo de 2004.

Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignaciéon y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de febrero de 2005.

Acuerdo por el que se inician formalmente las funciones del Sistema Integral de Control Patrimonial, SICOPA WEB, como
el sistema normativo de informacién automatizado de Registro y Control Patrimonial del Gobierno del Estado de México.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 15 de agosto de 2005.

Acuerdo por el que se crea el Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Secretaria de Finanzas y se Establecen los
Lineamientos para su Operacion y Funcionamiento.
Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 12 de octubre de 2012.

Acuerdo para el Otorgamiento de Reconocimientos a Servidores Publicos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial
del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de octubre de 2013.

Acuerdo por el que se Establecen las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos
y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de diciembre de 2013, modificaciones.

Acuerdo por el que se Establece la Obligacion de Integrar los Expedientes de los Procedimientos de Adquisicion de Bienes
y Contratacion de Servicios, mediante los Indices de Expedientes de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de abril de 2016, modificaciones.

Acuerdo por el que se emite el Codigo de Etica de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
México y sus Organismos Auxiliares.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 2 de abril de 2019.

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Caracter General para la Recepciodn, Ejercicio del Gasto y Reintegro de Recursos
Federales.
Peridodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de junio de 2021.

Acuerdo por el cual el Secretario de Finanzas emite las Reglas de Operacion del Programa de Acciones para el Desarrollo.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de abril de 2022.

Acuerdo Mediante el cual el Pleno del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccidon de Datos
Personales del Estado de México y Municipios, emite los Lineamientos de Implementacion y Evaluacidén de Transparencia
Proactiva.

Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de abril de 2024.

Convenio de Adhesion al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y el Gobierno del Estado de México.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de diciembre de 1979, anexos y modificaciones.

Convenio de Colaboracion Administrativa en materia Fiscal Federal que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
y el Estado de México.
Diario Oficial de la Federacion, 13 de agosto de 2015, modificaciones.

Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 31 de julio de 2014.

Manual de Operacion del Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 5 de abril 2016.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias e Invitaciones de los Procedimientos de
Contratacion de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 20 de junio 2016.

Manual de Procedimientos de Tramites y Servicios al Contribuyente de los Centros de Servicios Fiscales.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de agosto 2016.

Manual de Procedimientos de la Subdireccién de Escalafén.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de marzo de 2017.

Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracion
Publica del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de septiembre de 2022, modificaciones y adiciones.
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— Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México para el Ejercicio Fiscal del afo correspondiente.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

— Medidas de Austeridad y Contencidn al Gasto Publico del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 14 de mayo de 2021.

— Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacién y Estandarizacion de la Informacion de las
Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccidon IV del Articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso
a la Informacidén Publica, que deben de Difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional
de Transparencia.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo de 2016, modificaciones.

— Lineamientos Generales para la Evaluacion de los Programas Presupuestarios del Gobierno del Estado de México.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 23 de febrero de 2017.

— Lineamientos Generales para la Evaluaciéon de los Programas Presupuestarios Municipales.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 10 de octubre de 2022.

— Lineamientos para la Entrega de Informacion de las Contribuciones Municipales.
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 1 de febrero de 2023.

111. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO TERCERO
DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 29. La Secretaria de Finanzas contara con las siguientes atribuciones:

Vi.

VIl

VIIIl.

XI.

XIl.

X1l

Formular y someter a consideracion del Poder Ejecutivo, bajo los principios de austeridad y equidad, los proyectos
de leyes, reglamentos y demas disposiciones de caracter general que se requieran para la planeacién, programacion,
presupuestacion, y evaluacion de la actividad econdmica y financiera del Estado, asi como para la actividad fiscal y
tributaria en el marco del sistema de planeacion democratico;

Establecer politicas en materia hacendaria, asi como recaudar los impuestos, derechos, aportaciones de mejoras,
productos y aprovechamientos, que correspondan al Estado; y las contribuciones federales y municipales en los
términos de los convenios suscritos, conforme a las leyes estatales y generales aplicables, mediante designacion
directa de las personas servidoras publicas consideradas en la Ley, cualesquiera de sus facultades otorgadas por los
propios convenios suscritos, excepto aquéllas que por disposicion de ley o del reglamento interior respectivo, deban
ser ejercidas precisamente por la propia persona titular de la Secretaria;

Instrumentar, vigilar y buscar asegurar el cumplimiento de las disposiciones legales de caracter fiscal y las demas de
su ramo, aplicables en el Estado;

Ejercer en el &mbito de su competencia las atribuciones derivadas de los convenios fiscales que celebre el Gobierno
del Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico del Gobierno Federal, con los gobiernos de otros estados
de la Republica, con los gobiernos municipales y con organismos auxiliares;

Formular y presentar a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, los proyectos de Ley de Ingresos, del
Presupuesto de Egresos y el programa general del gasto publico;

Practicar revisiones y auditorias a los causantes para prevenir la evasion y elusion, y en su caso, determinar créditos
fiscales y precisar las bases para su liquidacion;

Formular mensualmente los estados financieros de la hacienda publica, presentando anualmente a la persona titular
del Poder Ejecutivo del Estado, en la primera quincena del mes de enero, un informe pormenorizado del ejercicio
fiscal anterior;

Ejercer la facultad econdmico-coactiva conforme a las leyes relativas, para hacer efectivos los créditos fiscales a
favor del Estado;

Establecer, administrar, integrar, controlar, verificar y mantener actualizados, el padrén fiscal de contribuyentes y
demas registros relacionados, conforme a las disposiciones legales aplicables;

Cuidar que las personas empleadas que manejen fondos del Estado otorguen fianza suficiente para garantizar su
manejo en los términos que determine la ley;

Dictar las normas relacionadas con el manejo de fondos y valores de las dependencias, organismos auxiliares y
fideicomisos del Estado, asi como custodiar los documentos que constituyen valores, acciones y demas derechos
que formen parte del patrimonio del Estado y los de los particulares reintegrables;

Acordar con la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado, la negociacion de contratacion, refinanciamiento y
reestructura de la deuda publica estatal, llevar su registro y control; asi como vigilar y registrar la de los municipios,
informandole periddicamente sobre su estado y conformacion;

Dirigir, regular, controlar, supervisar y evaluar las actividades de las personas servidoras publicas en las oficinas
recaudadoras fisicas y virtuales, asi como de orientacidn y asistencia a las personas contribuyentes en el Estado;
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XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIl.
XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XXIIl.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.
XXXI.

Efectuar los pagos conforme a los programas y presupuestos aprobados, asi como, formular mensualmente el estado
de origen y aplicacion de los recursos financieros y tributarios del Estado;

Proponer a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado la cancelacidon de cuentas incobrables, asi como el
otorgamiento de subsidios fiscales en los casos en que proceda;

Proporcionar asesoria en materia de interpretaciéon y aplicacion de las leyes tributarias, presupuestales y
administrativas de su competencia que le sea solicitada por las dependencias y entidades de la Administracion
Publica, por los ayuntamientos y por los particulares, asi como realizar una labor permanente de difusiéon y
orientacioén fiscal;

Tramitar y resolver los recursos administrativos en la esfera de su competencia e intervenir en los juicios de caracter
fiscal que se ventilen ante cualquier tribunal cuando tenga interés la Entidad. En materia de impuestos federales
coordinados, en representacion de la Entidad y en cumplimiento de los convenios y acuerdos de coordinacion fiscal,
tendra las siguientes facultades:

a) Intervenir como parte en los juicios contra resoluciones o actos emitidos por la Entidad en ejercicio de sus
facultades por ingresos federales ya sea por si o a través de las dependencias u organismos auxiliares de la
Administracion Publica, sin perjuicio de la intervencidon que corresponda a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y/o al Servicio de Administracion Tributaria.

b) Ejercer las acciones, oponer las excepciones y defensas que correspondan a los actos emitidos por la Entidad en
los juicios;

¢) Intervenir en su caracter de autoridad ejecutora, en los juicios interpuestos contra requerimientos de pago a
cargo de instituciones de fianzas con base en pdlizas que se hayan expedido para asegurar el interés fiscal;

d) Interponer recurso de revisiéon en nombre y representacion de la Entidad y de la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado, en contra de las sentencias y resoluciones ante el Tribunal Colegiado de Circuito
competente, por conducto de las Salas, Secciones o Pleno del Tribunal Federal de Justicia Administrativa y las
dictadas en el Juicio en Linea, en relacidn con los juicios en que el propio Estado haya intervenido como parte.

Para el ejercicio de las atribuciones contenidas en esta fraccion, la persona titular de la Secretaria de Finanzas se
auxiliara de la persona titular de la Procuraduria Fiscal y sus direcciones de area, jefaturas de departamento y
demas funcionarios que establezca el reglamento interior respectivo, quienes tendran las atribuciones de
representacion de la Entidad que ejerza la persona titular de la Secretaria de Finanzas;

Fijar las politicas, normas y lineamientos generales en materia de catastro, de acuerdo con las leyes respectivas;

Elaborar con la participacion de las dependencias y organismos auxiliares, asi como con la participacion ciudadana,
el Plan de Desarrollo del Estado de México que se pondrd a consideracion de la persona titular del Poder Ejecutivo
del Estado, incluyendo consideraciones y proyecciones de largo alcance, asi como los programas sectoriales,
institucionales, regionales, especiales y anuales que requiera la Entidad, con enfoque de derechos humanos y
perspectiva de género, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Establecer la coordinacion de los programas de desarrollo socioecondmico del Gobierno del Estado, con los de la
Administracion Publica Federal y la de los municipios de la Entidad, promoviendo la participacion en los mismos de
los sectores social y privado; asi como recibir, concentrar y administrar los ingresos y recursos financieros
provenientes de los mismos, en apego a las disposiciones legales aplicables;

Solicitar a la Oficialia Mayor el disefo, implementacion y actualizaciéon de todos los sistemas informaticos
indispensables para el cumplimiento de sus atribuciones, tales como: de ingresos, del gasto publico, de contabilidad
gubernamental, disciplina financiera y estadistica y demas apegadas a las disposiciones legales aplicables;

Planear, autorizar, coordinar, vigilar y evaluar los programas de inversiéon publica de las dependencias del Ejecutivo
y de sus organismos auxiliares, para que se realicen conforme a los objetivos de los planes de desarrollo aprobados
y la normatividad competente;

Proyectar y calcular los egresos del Gobierno del Estado y los ingresos y egresos de sus organismos auxiliares;

Garantizar, en el dmbito de su competencia, la aplicaciéon de las reglas y criterios de disciplina financiera, equilibrio
presupuestario y responsabilidad hacendaria, en términos de la legislacién en la materia;

Establecer y llevar los sistemas de contabilidad gubernamental, disciplina financiera y de estadistica general del
Gobierno del Estado;

Realizar periddicamente la evaluacion del cumplimiento de las obligaciones especificas de responsabilidad
hacendaria a cargo de los municipios, en términos de lo establecido en los propios convenios, remitiendo los
resultados a la dependencia del Gobierno Federal competente;

Proporcionar, en el ambito de su competencia, la informacidén financiera que solicite la autoridad federal competente,
para dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios, incluyendo la necesaria para la evaluacion del Sistema de Alertas a que se refiere el articulo 43 de la
mencionada Ley;

Celebrar convenios con los entes publicos estatales que se ubiquen en un nivel de endeudamiento elevado, con el
objeto de establecer obligaciones especificas de responsabilidad hacendaria;

Hacer la glosa preventiva de los ingresos y egresos del Gobierno del Estado, elaborar la cuenta publica y mantener
las relaciones con el Organo Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México;

Registrar y normar los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el Gobierno del Estado;

Determinar el destino final tratdndose de traileres, autobuses y cualquier tipo de remolques, una vez declarados
abandonados;
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XXXII.

XXX,

XXXIV.
XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLIIL.

XLIII.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVII.

XLVIL.

XLIX.

L.

Instrumentar e intervenir en el otorgamiento de los subsidios, aportaciones, ayudas, transferencias y financiamiento
temporal a las dependencias, municipios, instituciones o particulares, con el objeto de comprobar que la inversidn
se efectle en los términos establecidos de conformidad con la legislaciéon aplicable y las disposiciones normativas
que para estos efectos se emitan;

Prestar a los municipios, cuando asi lo soliciten, la asesoria y el apoyo técnico necesario para la elaboracién de sus
planes y programas de desarrollo econdmico y social;

Integrar y mantener actualizada la informacién geogréfica y estadistica de la Entidad;

Asesorar a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado en la elaboracion de los convenios que celebre el
Gobierno del Estado en materia de planeacién, programacion, supervision y evaluacion del desarrollo de la Entidad,;

Vigilar que el desarrollo econdmico y social de la Entidad sea armdnico, para que beneficie en forma equitativa a las
diferentes regiones del Estado, evaluando periddicamente los resultados obtenidos, en términos simples y
comprensibles;

Generar, requerir, analizar y consolidar con fines de inteligencia, informacién patrimonial, econdmica, financiera,
fiscal, civil y cualquier otra que pudieran proporcionar las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica
Estatal y Municipal y presentarla a las autoridades competentes, a fin de prevenir y detectar los delitos en materia
de operaciones con recursos de procedencia ilicita, dentro del territorio del Estado;

Colaborar en coordinacién con la Secretaria de la Contraloria y de la Oficialia Mayor para que, por conducto de esta
ultima, se proponga a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado la emision de las normas para la recepcién y
entrega de las unidades administrativas y organismos auxiliares que integran el Poder Ejecutivo;

Expedir las placas de matriculacion, calcomanias, tarjetas de circulacion y demas elementos de identificacion de los
vehiculos automotores destinados a transporte de carga, de uso particular y comercial, que no sean competencia
de otras autoridades;

Emitir dictamen de viabilidad o la autorizacién, segun sea el caso, respecto de la constitucién de los fideicomisos
publicos de los entes publicos, a través de sus unidades administrativas, dependencias u organismos auxiliares,
verificar el debido cumplimiento de sus fines, asi como registrar, supervisar y evaluar su funcionamiento en cualquier
momento, solicitando la informacién que considere necesaria con base en los lineamientos que para tal efecto emita
la Secretaria;

Comparecer ante terceros con facultades para formular declaraciones en representacion del Estado y celebrar
convenios a través de los cuales el Estado pueda asumir obligaciones de hacer y no hacer en relacién con
operaciones de crédito, préstamo, empréstito, emisidon de valores o financiamiento a cargo de fideicomisos en los
que participe como fideicomitente un organismo publico descentralizado, y obligarse a indemnizar del dafo o
perjuicio o la privaciéon de cualquier ganancia licita que se ocasione por el incumplimiento de dichas obligaciones de
hacer y no hacer o por la inexactitud de sus declaraciones, sin que ello constituya deuda publica del Estado y siempre
y cuando no se garanticen obligaciones a favor de terceros. En los convenios a que se refiere esta fraccion, no se
podran pactar penas convencionales o predeterminar responsabilidades por dafos y perjuicios en caso de
incumplimiento. En los convenios antes mencionados que celebre el Estado se podran estipular las clausulas que se
requieran incluyendo, entre otras, las aplicables a la jurisdiccion;

Hacer efectivas las garantias otorgadas bajo cualquier modalidad a favor del Gobierno del Estado de México,
mediante los procedimientos previstos en las disposiciones legales y reglamentarias aplicables;

Para el ejercicio de la atribucidn contenida en esta fraccion, la persona titular de la Secretaria se auxiliard de la
persona titular de la Procuraduria Fiscal, en su caracter de autoridad ejecutora, a fin de hacer efectivas las pdlizas
de fianza otorgadas a favor del Gobierno del Estado;

Implementar, desarrollar y fomentar, en coordinacion con la Secretaria General de Gobierno, la politica de Gobierno
Digital y el uso estratégico de tecnologias de la informacion en el ejercicio de la gestién publica dentro de la Entidad;

Emitir, en conjunto con la Secretaria General de Gobierno, los lineamientos técnicos en materia de Gobierno Digital
conforme a lo establecido en los ordenamientos juridicos aplicables;

Dar asesoria en materia de Gobierno Digital a los sujetos de la Ley de Gobierno Digital, teniendo como base la
normatividad aplicable en dicha materia;

Implementar y administrar el Registro Unico de Personas Acreditadas del Estado de México, y realizar todas las
acciones que de ello resulten. Para la realizacion de las acciones establecidas en esta fraccion, la Secretaria debera
coordinarse con el Consejo Estatal de Gobierno Digital y con la Secretaria General de Gobierno, aplicando las
disposiciones de la normatividad aplicable;

Implementar y administrar el Sistema Estatal de Informacidén, Tradmites y Servicios, en coordinacién con el Consejo
Estatal de Gobierno Digital y la Secretaria General de Gobierno;

Impulsar la igualdad entre mujeres y hombres a través de la incorporacion de la perspectiva de género en la
planeacidn, disefio, elaboracion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del presupuesto;

Aplicar las politicas en materia de proteccion de datos personales respecto del almacenamiento y custodia de
informacién que derive del ejercicio de sus atribuciones; y

Las demds que le sefalen otras leyes, reglamentos y disposiciones juridicas aplicables, asi como las que le
encomiende la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado.




IV. OBJETO SOCIAL, VISION Y VALORES ORGANIZACIONALES

OBJETO SOCIAL:

La Secretaria de Finanzas es la encargada de la planeacioén, programacion, presupuestacion y evaluacion de las actividades
del Poder Ejecutivo, de la administraciéon financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado que requieran las
dependencias del Poder Ejecutivo del Estado, en los dmbitos de su competencia.

VISION:

Ser una Dependencia que tenga un elevado nivel de desempeio y valor percibido, que establezca las condiciones éptimas
financieras y administrativas para la operaciéon del Poder Ejecutivo, dentro de un marco de legalidad y calidad.

VALORES ORGANIZACIONALES:

o Interés publico. En la Secretaria de Finanzas actuamos buscando en todo momento la médxima atencion de las necesidades
y demandas de la sociedad, por encima de intereses y beneficios particulares ajenos a la satisfaccion colectiva.

¢ Respeto. Todas las personas al servicio publico de la dependencia nos conducimos con austeridad y sin ostentacion,
otorgamos trato digno y cordial a nuestros compaferos de trabajo, personal superior y subordinado, consideramos sus
derechos, de tal manera que propicien el didlogo cortés y la aplicacidon armodnica de instrumentos que conduzcan al
entendimiento, a través de la eficacia y el interés publico.

o Igualdad y no discriminacién. Las personas que integramos la dependencia, prestamos los tradmites y servicios a todos
los individuos sin distincion, exclusion, restriccion, o preferencia basada en el origen étnico o nacional, color de piel, cultura,
sexo, género, edad, discapacidades, condiciéon social, econdmica, de salud o juridica, religidn, apariencia fisica,
caracteristicas genéticas, situacion migratoria, embarazo, lengua, opiniones, orientacidon o preferencia sexual, identidad o
filiacion politica, estado civil, situacion familiar, responsabilidades familiares, idioma, antecedentes penales o por cualquier
otro motivo.

e Respeto a los derechos humanos. Respetamos los derechos humanos, en el dmbito de nuestra competencia vy
atribuciones, garantizdndolos, promoviéndolos y protegiéndolos, entendiendo que son inherentes a la persona humana,
por el hecho de serlo.

o Equidad de género. Garantizamos que tanto mujeres como hombres accedan con las mismas condiciones, posibilidades
y oportunidades a los bienes y servicios publicos; a los programas y beneficios institucionales, y a los empleos, cargos y
comisiones gubernamentales.

o Entorno cultural y ecolégico. Evitamos la afectacion del patrimonio cultural de cualquier nacion y de los ecosistemas del
planeta; asumir una férrea voluntad de respeto, defensa y preservacion de la cultura y del medio ambiente, en el ejercicio
de sus funciones y conforme a sus atribuciones.

e Cooperacién. Colaboramos entre si y propiciamos el trabajo en equipo para que alcancemos los objetivos comunes
previstos en los planes y programas gubernamentales, generando asi una plena vocaciéon de servicio publico en beneficio
de la colectividad, generando confianza de la ciudadania en las instituciones publicas.

o Etica publica. Las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria de Finanzas actuamos de manera ética,
responsable y eficiente, con principios, valores y reglas durante el desempefio de nuestro empleo, cargo o comision al
interior de la dependencia y con las personas usuarias, toda vez que contraemos un compromiso con la sociedad con miras
a la excelencia, por lo que nuestras acciones deben sumarse a la lucha contra la corrupcidon y la impunidad.

¢ Programacion. En la dependencia llevamos a cabo la programacion financiera ya que es el conjunto de medidas de politica
econdmica coordinadas, principal mente en los sectores monetario, fiscal y de balanza de pagos que estan dirigidas para
alcanzar ciertas metas econdmicas; en la practica, realizamos la programacion financiera que incluye las tareas de realizar
un diagndstico, establecer las metas econdmicas, seleccionar los mejores instrumentos de politica y cuantificar los valores
apropiados de esos instrumentos para lograr las metas propuestas.

o Evaluacién de la actividad econémica. En la Secretaria realizamos la medicidn de la actividad econdémica para identificar,
medir y comparar costes y resultados de las politicas e intervenciones publicas, ademds de que es esencial porque nos
proporciona una base objetiva para evaluar el desempefio econdmico, nos permite innovar en nuevas politicas financieras
para tener un nivel mas elevado de resultados utilizando menos recursos.

o Politica hacendaria. Nos compete desarrollar una politica hacendaria que nos permita como Estado registrar un
crecimiento sostenido en el mediano plazo y de sentar las bases para que exista un equilibrio adecuado entre el crecimiento
de la demanda y la oferta de bienes y servicios en el largo plazo, y tomamos en cuenta la recuperacion de la competitividad
de la economia mexicana.

V. CODIFICACION ESTRUCTURAL

20700000000000L Secretaria de Finanzas
207A00000000000 Oficina de la o del C. Secretario
20700001000000S Secretaria Particular
20700002000000S Coordinaciéon Administrativa




20700002000100S
20700002000200S
20700002000201S
20700002000202S
20700002000203S
20700002000300S
20700002000301S
20700002000400S
20700002000401S
20700002000402S
20700002000403S
20700002000700S
20700002000600S
20700002000601S
20700003000000S
20700003000100S
20700003000101S
20700003000102S
20700003000103S
20700003000200S
20700003000201S
20700003000202S
20700003000300S
20700003000301S
20700003000302S
20700003000303S
20700003000400S
20700003000401S
20700003000500S
20700003000501S
20700004000000S
20700004010000S
20700004000100S
20700004000200S
20700004020000S
20700004030000S
20700000010000S
20702000000000S
20702A000000000
20702000000100S
20702000010000S
20702001000000S
20702002000000S
20702002A00000S
20702003000000S
20702003A000000
20702003010000S
20702003000100S
20702004000000S
20702004A000000
20702004010000S
20700008000000S
20700008A00000S

Unidad de Seguimiento

Subdireccidn de Programacioén y Presupuesto
Departamento de Control, Andlisis e Integracion Presupuestal “A”
Departamento de Control, Andlisis e Integracion Presupuestal “B”
Departamento de Control, Andlisis e Integraciéon Presupuestal “C”
Subdireccién de Personal

Departamento de Registro y Control de Personal
Subdireccidn de Servicios

Departamento de Servicios Generales

Departamento de Control de Bienes Muebles e Inmuebles
Departamento de Suministro de Insumos y Materiales
Subdireccion del Programa de Acciones para el Desarrollo
Subdirecciéon de Adquisiciones

Departamento de Concursos

Organo Interno de Control

Area de Auditoria

Departamento de Auditoria “A-I”

Departamento de Auditoria “A-I11”

Departamento de Auditoria “A-III”

Area de Auditoria

Departamento de Auditoria “B-1”

Departamento de Auditoria “B-I11”

Area de Auditoria

Departamento de Auditoria “C-1”

Departamento de Auditoria “C-11”

Departamento de Auditoria “C-111”

Area de Quejas

Departamento de Quejas

Area de Responsabilidades

Departamento de Responsabilidades

Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacién
Direccion de Informacion

Subdireccidn de Planeacion

Subdireccidon de Programacion

Direccion de Evaluacion

Direccion de Vinculacion

Unidad de Seguimiento y Control Institucional
Coordinaciéon de Gestion Gubernamental

Oficina de la o del C. Coordinador

Delegacion Administrativa

Unidad de Evaluacioén

Unidad de Disefio de Indicadores Gubernamentales
Direccion General de Enlace Interinstitucional

Oficina de la o del C. Director General

Direccién General de Programas Gubernamentales
Oficina de la o del C. Director General

Direcciéon de Desarrollo de Proyectos

Subdireccidon de Seguimiento y Control

Direccién General de Tecnologias para la Gestién
Oficina de la o del C. Director General

Direccion de Arquitectura Tecnoldgica de Programas
Coordinacién Juridica, de Igualdad de Género y Erradicacién de la Violencia
Oficina de la o del C. Coordinador




20703000000000L
20703A000000000
20703000000100S
20703000000200S
20703001000000L
20703001A00000L
20703001000001S
20703001010000L
20703001010100L
20703001010200L
20703001010300L
20703001010400L
20703001020000L
20703001020100L
20703001020101L
20703001020200L
20703001020201L
20703001020300L
20703001020301L
20703001030000L
20703001030100L
20703001030101L
20703001030200L
20703001030201L
20703001040000L
20703001040100L
20703001040101L
20703001040200T
20703001040201T
20703001040202M
20703001040203T
20703001040204T
20703001040300T
20703001040301T
20703001040302M
20703001040303M
20703001040304M
20703001040305T
20703001040306M
20703001040400T
20703001040401T
20703001040402M
20703001040403M
20703001040404T
20703001040405M
20703001040406M
20703001040500T
20703001040501T
20703001040502M
20703001040503M
20703001040504T
20703001040505M
20703001040506M

Subsecretaria de Ingresos

Oficina de la o del C. Subsecretario
Secretaria Particular

Unidad de Apoyo Técnico Administrativo
Direccién General de Recaudacién

Oficina de la o del C. Director General
Secretaria Particular

Direccion de Desarrollo de Sistemas e Informatica
Subdireccidn de Infraestructura Tecnoldgica
Subdireccién de Desarrollo de Sistemas “A”
Subdireccién de Desarrollo de Sistemas “B”
Subdireccidon de Mantenimiento de Aplicaciones
Direccion de Administracion Tributaria
Subdireccion de Padrones

Departamento de Registro y Verificacion
Subdireccion de Control de Obligaciones
Departamento de Vigilancia

Subdireccidn de Control de Ingresos
Departamento de Conciliaciéon de Ingresos
Direccion Juridica Consultiva

Subdireccidn de Resoluciones y Legislacion
Departamento de Anélisis Técnico Legal
Subdirecciéon de Normas y Procedimientos
Departamento de Normatividad

Direcciéon de Operacion

Subdireccion de Control Operativo
Departamento de Supervision y Evaluacion
Delegacion Fiscal Nezahualcdyotl

Centro de Servicios Fiscales Chalco

Centro de Servicios Fiscales Amecameca
Centro de Servicios Fiscales Nezahualcdyotl
Centro de Servicios Fiscales Texcoco
Delegacion Fiscal Ecatepec

Centro de Servicios Fiscales Ecatepec
Centro de Servicios Fiscales Otumba

Centro de Servicios Fiscales Tecamac
Centro de Servicios Fiscales San Juan Teotihuacan
Centro de Servicios Fiscales Zumpango
Centro de Servicios Fiscales Coacalco
Delegacion Fiscal Tlalnepantla

Centro de Servicios Fiscales Atizapan de Zaragoza
Centro de Servicios Fiscales Cuautitlan lzcalli
Centro de Servicios Fiscales Cuautitlan
Centro de Servicios Fiscales Tlalnepantla
Centro de Servicios Fiscales Plazas de la Colina
Centro de Servicios Fiscales Tultitlan
Delegacion Fiscal Toluca

Centro de Servicios Fiscales Atlacomulco
Centro de Servicios Fiscales Ixtlahuaca
Centro de Servicios Fiscales Jilotepec
Centro de Servicios Fiscales Lerma

Centro de Servicios Fiscales Tenango del Valle
Centro de Servicios Fiscales Ixtapan de la Sal




20703001040507M
20703001040508M
20703001040509T
20703001040510M
20703001040511T
20703001040513M
20703001040515M
20703001040600T
20703001040601T
20703001040602M
20703001040606M
20703001040604T
20703001040605M
20703001050000L
20703001050100L
20703001050200L
20703001060000L
20703001060100L
20703001060101L
20703001060200L
20703001060201L
20703001070000L
20703001070100L
20703001070101L
20703001070102L
20703001070200L
20703001070201L
20703001070202L
20703001080000L
20703001090000L
20703001090100L
20703001090200L
20703001090300L
20703002000000L
20703002A000000
20703002000001S
20703002000100S
20703002000101S
20703002010000L
20703002010100L
20703002010101L
20703002010102L
20703002010200L
20703002010201L
20703002010202L
20703002020000L
20703002020100L
20703002020101L
20703002020200L
20703002030000L
20703002030100L
20703002030101L
20703002030200T

Centro de Servicios Fiscales Santiago Tianguistenco
Centro de Servicios Fiscales Tenancingo

Centro de Servicios Fiscales Toluca

Centro de Servicios Fiscales Metepec

Centro de Servicios Fiscales Valle de Bravo

Centro de Servicios Fiscales Tejupilco

Centro de Servicios Fiscales Zinacantepec

Delegacion Fiscal Naucalpan

Centro de Servicios Fiscales Naucalpan

Centro de Servicios Fiscales Ciudad Satélite

Centro de Servicios Fiscales Tecamachalco

Centro de Servicios Fiscales Interlomas

Centro de Servicios Fiscales Huixquilucan

Direcciéon del Registro Estatal de Vehiculos

Subdireccion de Coordinacién Operativa

Subdireccion de Administracion del Registro Estatal Vehicular
Direccion de Administracion de Cartera

Subdireccién de Control de Créditos

Departamento de Sistemas de Créditos

Subdireccién de Cobro Coactivo

Departamento de Ejecucion

Direccién de Atencidn al Contribuyente

Subdireccidn de Mejoramiento de Servicio Fiscal
Departamento de Control y Disefio de Procesos
Departamento de Actualizacién y Cultura Fiscal
Subdireccidn de Desarrollo de Modelos de Atencidn al Contribuyente
Departamento de Orientacion Masiva

Departamento de Atencidon al Contribuyente

Direccién de Vinculacion con Municipios y Organismos Auxiliares
Direccion de Administracion y Servicios Generales
Subdireccion de Recursos Humanos

Subdireccidn de Recursos Financieros

Subdireccidon de Recursos Materiales y de Servicios
Direcciéon General de Fiscalizacién

Oficina de la o del C. Director General

Secretaria Particular

Delegacion Administrativa

Departamento de Recursos Humanos y Financieros
Direccion de Programacion

Subdireccidn de Programacion de Impuestos Federales
Departamento de Impuestos Federales 1

Departamento de Impuestos Federales 2

Subdireccidn de Programacion de Impuestos Estatales y Comercio Exterior
Departamento de Impuestos Estatales y Comercio Exterior
Departamento de Dictdmenes Estatales

Direccién de Procedimientos Legales y Normativos
Subdireccion Juridica 1

Departamento Juridico 1

Unidad de Planeacion Estratégica de Inteligencia Financiera
Direccion de Operacion Regional 1

Subdireccidon de Operacion

Departamento de Revision de Auditorias y Compulsa
Delegacion de Fiscalizacion Toluca




20703002030201T
20703002030202T
20703002030203T
20703002030204T
20703002030205T
20703002030300T
20703002030301T
20703002030302T
20703002030303T
20703002030304T
20703002030305T
20703002030306T
20703002030307T
20703002030400T
20703002030401T
20703002030402T
20703002030403T
20703002030404T
20703002030405T
20703002030406T
20703002030407T
20703002040000L
20703002040001L
20703002040002L
20703002040003L
20703002040100T
20703002040101T
20703002040102T
20703002040103T
20703002040104T
20703002040105T
20703002040106T
20703002040200T
20703002040201T
20703002040202T
20703002040203T
20703002040204T
20703002040205T
20703002050000L
20703002050300L
20703002050301L
20703002050302L
20703002050400L
20703002050401L
20703002050402L
20703002060000L
20703002060100L
20703002060101L
20703002060102L
20703002060200L
20703002060201L
20703002060202L

Departamento de Visitas Domiciliarias 1

Departamento de Visitas Domiciliarias 2

Departamento de Revision de Gabinete

Departamento de Dictdmenes

Departamento de Mecanismos de Control y Revisidon Masiva
Delegacion de Fiscalizacion Tlalnepantla

Departamento de Visitas Domiciliarias 1

Departamento de Visitas Domiciliarias 2

Departamento de Visitas Domiciliarias 3

Departamento de Revision de Gabinete 1

Departamento de Revision de Gabinete 2

Departamento de Dictdmenes

Departamento de Mecanismos de Control y Revision Masiva
Delegacion de Fiscalizacion Naucalpan

Departamento de Visitas Domiciliarias 1

Departamento de Visitas Domiciliarias 2

Departamento de Visitas Domiciliarias 3

Departamento de Revision de Gabinete 1

Departamento de Revision de Gabinete 2

Departamento de Dictdmenes

Departamento de Mecanismos de Control y Revisiéon Masiva
Direcciéon de Operacidn Regional 2

Departamento de Impuestos Estatales

Departamento de Fiscalizacion del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios
Departamento de Seguimiento de Impuestos Federales
Delegacion de Fiscalizacion Ecatepec

Departamento de Visitas Domiciliarias 1

Departamento de visitas Domiciliarias 2

Departamento de Visitas Domiciliarias 3

Departamento de Revision de Gabinete

Departamento de Dictdmenes

Departamento de Mecanismos de Control y Revisidon Masiva
Delegacion de Fiscalizacion Nezahualcoyotl

Departamento de Visitas Domiciliarias 1

Departamento de Visitas Domiciliarias 2

Departamento de Revision de Gabinete

Departamento de Dictdmenes

Departamento de Mecanismos de Control y Revisidon Masiva
Direccion de Verificacion Aduanera

Subdireccion de Comprobacién Aduanera y Control de Recintos Fiscales
Departamento de Comprobacién Aduanera 3
Departamento de Recintos Fiscales

Subdireccidon de Comprobacién Aduanera

Departamento de Comprobacién Aduanera 1

Departamento de Comprobaciéon Aduanera 2

Direcciéon de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Subdireccion de Ingenieria de la Informacion

Departamento de Anélisis de la Informacion

Departamento de Recuperacion de Incentivos

Subdireccidn de Desarrollo de Sistemas e Infraestructura Tecnoldgica

Departamento de Telecomunicaciones, Infraestructura, Soporte y Seguridad
Departamento de Desarrollo de Sistemas




20703003000000L
20703003A000000
20703003000001S
20703003000100S
20703003010000L
20703003010100L
20703003010200L
20703003010201L
20703003020000L
20703003020100L
20703003020200L
20703004000000L
20703004A000000
20703004000100L
20703004000200L
20700006000000L
20700006 A00000L
20700006000001S
20700006010000S
20700006000100S
20700006020000L
20700006020001L
20700006020002L
20700006030000L
20700006030001L
20700006030002L
20700006030003T
20700006030004T
20700006040000L
20700006040001L
20704000000000L
20704A000000000
20704000000100S
20704000050000S
20704000050100S
20704000050200S
20704000050300S
20704000060000S
20704000060100S
20704000060200S
20704000040000S
20704000040100S
20704000040200S
20704000040300S
20704000070000S
20704001000000L
20704001A000000
20704001000100S
20704001010000L
20704001010100L
20704001010200L
20704001020000L

Direccién General de Politica Fiscal

Oficina de la o del C. Director General

Secretaria Particular

Unidad de Sistemas e Informatica

Direcciéon de Estudios de Politica de Ingresos
Subdireccién de Evaluaciéon de Proyectos

Subdireccidon Juridica

Departamento de Precios y Tarifas

Direcciéon de Ingresos Coordinados

Subdireccion de Ingresos Federales

Subdireccidn de Participaciones a Municipios

Direccién General de Regulacién

Oficina de la o del C. Director General

Subdireccidon de Operacion y Control

Subdireccion de Normatividad

Procuraduria Fiscal

Oficina de la o del C. Procurador

Unidad de Informatica

Coordinacién de Apoyo Técnico

Delegacion Administrativa

Direccidon de Consultoria Juridica y Asistencia Legal
Departamento de Asistencia Legal

Departamento de Recuperacién de Garantias

Direccion de lo Contencioso

Departamento de Juicios y Recursos Administrativos “A”
Departamento de Juicios y Recursos Administrativos “B”
Delegacion de Asuntos Contenciosos Naucalpan
Delegacion de Asuntos Contenciosos Nezahualcdyotl
Direccién de Proyectos Legislativos y Estudios Tributarios
Departamento de Proyectos Legislativos

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Oficina de la o del C. Subsecretario

Secretaria Particular

Unidad de Seguimiento y Apoyo Administrativo
Subdireccion de Recursos Humanos

Subdireccion de Servicios Generales

Subdireccién de Recursos Financieros

Unidad Juridica y de Normatividad

Subdireccidon Juridica y de Normatividad "I”
Subdireccidon Juridica y de Normatividad "Il”

Unidad de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
Subdireccidn de Informacion y Estadistica

Subdireccidn de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas
Subdireccidon de Redes y Telecomunicaciones
Coordinacién de Supervision de Obra

Direccién General de Planeacién y Gasto Publico
Oficina de la o del C. Director General

Unidad de Apoyo Técnico

Direccion de Programacion y Control Presupuestal “A”

Subdireccidn de Seguimiento Presupuestal “I”

Subdireccion de Seguimiento Presupuestal “II”
Direccion de Programacion y Control Presupuestal “B”




20704001020100L
20704001020200L
20704001030000L
20704001030100L
20704001030200L
20704001030300L
20704001040000L
20704001040100L
20704001040200L
20704001040300L
20704001050000L
20704001050100L
20704001050200L
20704002000000L
20704002A00000L
20704002000001S
20704002000100S
20704002000200S
20704002000300S
20704002010000S
20704002020000L
20704002020100L
20704002020101L
20704002020102L
20704002020103L
20704002020200L
20704002020201L
20704002020202L
20704002020203L
20704002030000L
20704002030001L
20704002030002L
20704002030003L
20704002030004L
20704002040000L
20704002040001L
20704002040002L
20704003000000L
20704003A000000
20704003000001Ss
20704003050000S
20704003060000L
20704003060100L
20704003060200L
20704003070000L
20704003070100L
20704003070200L
20704003080000L
20704003080100L
20704003080200L
20704003090000L

Subdireccion de Seguimiento Presupuestal “lII”

Subdireccidn de Seguimiento Presupuestal “IV”

Direccion de Programacion y Control Presupuestal “C”
Subdireccidon de Seguimiento Presupuestal “V”

Subdireccidon de Seguimiento Presupuestal “VI”

Subdireccidn de Seguimiento Presupuestal “VII”

Direccion de Programacion y Control Presupuestal “D”
Subdireccidn de Seguimiento Presupuestal “VIII”

Subdireccidon de Seguimiento Presupuestal “IX”

Subdireccidon de Seguimiento Presupuestal “X”

Direccion de Programacion y Control Presupuestal “E”
Subdireccidn de Seguimiento Presupuestal “XI”

Subdireccidon de Seguimiento Presupuestal “XII”

Contaduria General Gubernamental

Oficina de la o del C. Contador General

Secretaria Particular

Delegacion Administrativa

Unidad de Sistemas e Informatica

Unidad de Ayudantia Técnico-Contable

Unidad de Atencién a Requerimientos de Auditoria

Direccion de Contabilidad del Sector Central

Subdireccion “A” de Contabilidad del Sector Central
Departamento de Contabilidad de Ingresos

Departamento de Contabilidad de la Deuda Publica y Registro de Obligaciones
Departamento de Conciliaciones

Subdireccion “B” de Contabilidad del Sector Central
Departamento de Cuentas por Pagar

Departamento de Control de Anticipos y Archivo

Departamento de Contabilidad de Egresos y Consolidacion de Estados Financieros
Direccion de Control Contable de Organismos Auxiliares
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “A”
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “B”
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “C”
Departamento de Andlisis Financiero

Direccion de Atencidén a la Informacion Publica y Contable
Departamento de Informacién Publica
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VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

20700000000000L SECRETARIA DE FINANZAS
OBJETIVO:

Establecer la politica en materia de ingresos estatales y de coordinacién fiscal para mantener finanzas sanas; ademas
administrar la hacienda publica; formular y ejecutar la politica fiscal; regular la operacion del sistema programatico-
presupuestal y de control de gasto publico, asi como generar estrategias para modernizar la administracion publica en pro del
bienestar social de la ciudadania.

FUNCIONES:

1. Coordinar la elaboracion, bajo los principios de austeridad y equidad, los proyectos de iniciativa de ley, reglamentos,
decretos, acuerdos y demdas disposiciones juridicas que sean de su competencia, para la planeacidén, programacion,
presupuestacion y evaluaciéon de la actividad econdmica y financiera, y someterlos a consideracion de la persona titular
del Ejecutivo Estatal.




10.

1.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Establecer las politicas en materia hacendaria, de recaudacién y gasto para la elaboracién del anteproyecto de la Ley de
Ingresos y del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, que debe presentar anualmente a la persona
titular del Ejecutivo Estatal.

Implementar las medidas necesarias para el cumplimiento de las disposiciones que norman las materias competencia de
la Secretaria.

Suscribir convenios fiscales con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico del Gobierno Federal, con los gobiernos
municipales y con organismos auxiliares para la mejor organizacion del trabajo, y dar cumplimiento a las obligaciones
especificas de responsabilidad hacendaria.

Proporcionar asesoraria en materia de planeacién, programacion, supervision y evaluacion del desarrollo de la entidad a
la persona titular del Poder Ejecutivo, para la celebracion de los convenios respectivos.

Coordinar conjuntamente con las unidades administrativas la suscripcién de contratos, convenios y titulos de crédito en
los que la dependencia sea parte.

Coordinar conjuntamente con la Coordinaciéon Administrativa los estudios y diagndsticos orientados a eficientar la
estructura orgdnica, sistemas y procedimientos de trabajo de la Secretaria, y turnarlos a la Direccion General de Innovacion
de la Oficialia Mayor para su autorizacion.

Validar la emision de lineamientos, reglas, politicas, criterios y otras disposiciones juridico-administrativas en las materias
de: informacion, planeacién, programacion, presupuestacion y evaluacidon que deben sujetarse los programas sefalados
en el Plan de Desarrollo del Estado de México; elaboracion de los anteproyectos de presupuesto; ejercicio, registro, control
y evaluaciéon del gasto publico; integracidn de la cuenta publica; manejo de fondos y valores de las dependencias;
otorgamiento de avales a los ayuntamientos y organismos auxiliares; negociacion de la deuda publica; entre otros.

Determinar la politica de deuda publica del Gobierno del Estado de México, llevar su registro y control, asi como vigilar y
concentrar la de los municipios, e informar periédicamente sobre su estado y conformacioén a la persona titular del Poder
Ejecutivo.

Dirigir la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México, e integrar los programas sectoriales, regionales,
metropolitanos, especiales y de inversidn que de este se deriven, y presentarlos a la persona titular del Ejecutivo.

Autorizar los instrumentos necesarios para el ejercicio de las atribuciones que corresponden a la Secretaria.
Fijar las politicas de financiamiento para los proyectos de inversion.

Informar sobre la situacién que guarda la hacienda publica estatal, presentando anualmente a la persona titular del Poder
Ejecutivo del Estado, un informe pormenorizado del ejercicio fiscal anterior.

Validar y verificar que se lleve a cabo, de conformidad a la normatividad en la materia, la implementacién del Sistema de
Contabilidad Gubernamental y de todos los sistemas que se requieran para cumplir con las facultades encomendadas, con
el propdsito de procesar los eventos econdmicos, presupuestarios y financieros de los entes publicos, asi como elaborar
los informes y estados financieros de acuerdo con las practicas, métodos, procedimientos, reglas particulares y generales.

Coordinar las acciones para desarrollar, fomentar y promover la Modernizacion Administrativa, la Mejora Regulatoria, Uso
Estratégico de las Tecnologias de la Informaciéon en el Ejercicio de la Gestion Publica; Gobierno Digital y Gestion de la
Calidad en los trdmites y servicios que presta la Secretaria al publico en general.

Regular y comprobar que la informacién en materia de transparencia, acceso a la informacion publica y proteccion de
datos personales se cumpla de conformidad con la normatividad establecida.

Coordinar y verificar que al interior de la dependencia, se lleve a cabo el cumplimiento de las disposiciones en materia
archivistica y de administracion de documentos, de conformidad a lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios.

Evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas que conforman a la Secretaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700001000000S SECRETARIA PARTICULAR
OBJETIVO:

Auxiliar a la persona titular de la Secretaria de Finanzas en el cumplimiento de sus funciones ejecutivas, mediante la
organizacion y coordinacion de las actividades de la oficina y el despacho de los asuntos bajo su responsabilidad, asi como
mantenerle informada sobre los compromisos oficiales contraidos y los avances en el cumplimiento de estos.

FUNCIONES:

1.

2.

Acordar periddicamente con la persona titular de la Secretaria para someter a su consideracién los documentos, las
audiencias solicitadas y programadas, asi como otros requerimientos relacionados con sus funciones.

Controlar la agenda de la persona titular de la Secretaria, registrando los compromisos, las audiencias, los acuerdos, las
visitas, giras, entrevistas y demas actividades que deba realizar.

Auxiliar a la persona titular de la Secretaria en la preparacion de sus acuerdos con la persona titular de Poder Ejecutivo
del Estado y con otras personas funcionarias, proporciondndole la informacién requerida para los asuntos a tratar.

Gestionar la atencién oportuna de los asuntos turnados a la Secretaria.

Atender las audiencias publicas que se canalicen a la Secretaria, asi como registrar y controlar las peticiones realizadas
por las personas funcionarias y particulares.




10.
1.

12.

13.

14.

Elaborar informes de los asuntos, acuerdos, de las demandas populares, audiencias, y de los programas y proyectos que
hayan sido improcedentes, no cumplidos o concluidos por las diferentes instancias del sector.

Realizar el seguimiento y control de los acuerdos de la Secretaria, relacionados con el desarrollo de los programas y
proyectos, asi como con las demandas populares que se generen, e informar a la persona titular de la Secretaria,
oportunamente sobre las resoluciones, los avances y el cumplimiento de estos.

Integrar los informes que den cuenta de las actividades realizadas por la Secretaria y remitirlos a las instancias
correspondientes.

Dar seguimiento e informar a la persona titular de la Secretaria sobre el cumplimiento de sus acuerdos con las unidades
administrativas de la dependencia y con los organismos auxiliares.

Mantener ordenados y actualizados los directorios, archivos y documentos de la persona titular de la Secretaria.

Coordinar la organizacién general de las reuniones de trabajo de la persona titular de la Secretaria y el registro de
acuerdos.

Coordinar y proporcionar el apoyo necesario para la realizacion de eventos, giras, reuniones y actos oficiales relacionados
con el sector, asi como el apoyo logistico a las personas servidoras publicas de la Secretaria.

Coordinar y vigilar el analisis documental de gestidn, relacionado con las actividades del sector y con asuntos de interés
general de la persona titular de la Secretaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000000s COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Programar, organizar y controlar el suministro de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos que requieran las
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, con base en la normatividad vigente.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

Coordinar la consulta sobre la existencia o no de servicios profesionales al interior de las unidades administrativas de la
Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, asi como a las demas dependencias y entidades publicas del Gobierno
del Estado de México, que establece la normatividad aplicable.

Coordinar las acciones relativas al Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de las unidades administrativas de la
Secretaria, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

Coordinar la integracion del anteproyecto de presupuesto de egresos, el comunicado anual y el autorizado, de las unidades
administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados.

Vigilar la integraciéon de la calendarizacion del presupuesto de egresos autorizado a las unidades administrativas de la
Secretaria y remitirlo a la instancia correspondiente.

Coordinar la supervision del ejercicio de los recursos autorizados a las unidades administrativas de la Secretaria y la
integracion de los avances de este, asi como la colaboracién en el envio de los avances presupuestales de los organismos
auxiliares sectorizados, a las instancias correspondientes.

Coordinar la gestion ante la instancia correspondiente, de la certificacion de suficiencia presupuestal en el capitulo 1000
Servicios Personales, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Coordinar las peticiones con cargo a los programas especificos que soliciten las unidades administrativas de la Secretaria
y los organismos auxiliares sectorizados y remitirlas a la instancia correspondiente, para la asignacién, autorizacion,
liberacién y amortizacion de los recursos.

Coordinar el seguimiento sobre el cumplimiento de los contratos de bienes y servicios de las unidades administrativas de
la Secretaria, e informar en los casos que aplique a la instancia correspondiente.

Conocer, substanciar y resolver sobre el incumplimiento en que incurran las personas proveedoras de bienes o prestadoras
de servicios de los contratos pedido de las unidades administrativas de la Secretaria y, en su caso, aplicar las sanciones
correspondientes.

Certificar la suficiencia presupuestaria que requieran las unidades ejecutoras de la Secretaria, de conformidad con el origen
y destino de los recursos.

Coordinar las acciones relacionadas con el fondo fijo de caja de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff.

Coordinar la sustanciacion de los procedimientos de contrato pedido, asi como la integracion de los expedientes de
solicitud de adquisicidon de bienes y servicios de las unidades administrativas de la Secretaria, conforme a la normatividad
vigente en la materia, para remitirlos a la instancia correspondiente.

Suscribir los contratos y convenios derivados de los procedimientos de contrato pedido, de las unidades administrativas
de la Secretaria, conforme a la normatividad vigente en la materia.

Vigilar los trdmites conducentes en relacién con las garantias de defectos o vicios ocultos, respecto de los contratos
pedido que se lleven a cabo.




15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

22

23.

24

25
26

27.

28.

29.

30

31.

32.

33.

34

35.

36

37.

38.

39.
40

Participar como representante propietario de la Secretaria, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, asi como ante el
Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, para la substanciacion de los procedimientos
adquisitivos y contratacion de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Coordinar la atencién a las solicitudes de difusion entre las unidades administrativas de la Secretaria, de los ordenamientos
remitidos por las instancias normativas, para contribuir a la correcta administracion y ejercicio del gasto publico, con
independencia del conocimiento que estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Coordinar las actividades para la adquisicion, el almacenamiento y suministro de materiales y equipo, asi como la
contratacion de servicios que requiera la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus unidades staff.

Coordinar la gestion de los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcidon, promociones y licencias del personal
adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar, ante la instancia correspondiente, los tramites relacionados con la administracion y desarrollo de los recursos
humanos adscritos a las unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar con la instancia correspondiente, los cursos de capacitacidon y adiestramiento de las personas servidoras
publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria.

Vigilar que los registros contables, financieros, programaticos y presupuestales de las unidades administrativas de la
Secretaria, se realicen de acuerdo con la normatividad vigente.

Coordinar la atenciéon de los requerimientos presupuestales derivados de la reestructuracion organizacional que realicen
las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Coordinar el tramite de las solicitudes de autorizacidn multianual y procesos anticipados ante la instancia correspondiente,
gue requieren las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Coordinar las acciones de registro, mantenimiento y conservaciéon de los bienes muebles, inmuebles y equipo asignado a
la Oficina de la persona titular de Secretaria y a sus unidades staff.

Coordinar las solicitudes de arrendamiento de inmuebles que requieran las unidades administrativas de la Secretaria.

Vigilar el tramite y la comprobacion, ante la instancia correspondiente, de la dotaciéon de combustible y lubricantes
asignados al parque vehicular de las unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar, en el ambito de su competencia, el apoyo que requiera la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus
unidades staff en la realizacion de actos y eventos de caracter extraordinario.

Coordinar, los estudios y diagndsticos orientados a eficientar la estructura organica, sistemas y procedimientos de trabajo,
de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Autorizar las peticiones para ejercer los recursos destinados a la contratacion de servicios profesionales que realicen las
unidades administrativas de la Secretaria, siempre y cuando cuenten con el dictamen correspondiente, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 98 del Reglamento de la Ley de Contratacion publica del Estado de México y Municipios.

Coordinar y supervisar desde la Unidad Interna Central, la constitucion de las Unidades Internas de Proteccion Civil,
guienes seran las encargadas de elaborar, instrumentar y operar los Programas Internos de Proteccidn Civil en cada uno
de los inmuebles que ocupen las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, con
base en la normatividad aplicable vigente.

Coordinar y supervisar la operacion de las Subcomisiones Mixtas de Seguridad e Higiene, instaladas en las unidades
administrativas de la Secretaria y en los organismos auxiliares sectorizados, con base en la normatividad aplicable vigente.

Concentrar la informacion relacionada con las actividades realizadas por las Subcomisiones de Seguridad e Higiene de la
Secretaria, y remitirla a la instancia correspondiente.

Coordinar la atencion a las solicitudes de informacion que le turne la instancia correspondiente de la Secretaria, en materia
de transparencia.

Coordinar las actividades relacionadas con el proceso de escalafén de las personas servidoras publicas adscritas a las
unidades administrativas de la Secretaria.

Coordinar la integracion y supervision del padréon de personas obligadas a presentar la declaracion de situacion
patrimonial, la de intereses y, en su caso la presentacion de la constancia de declaracion fiscal de las personas servidoras
publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria, en el sistema correspondiente.

Coordinar la contratacion del aseguramiento de bienes muebles e inmuebles, con base en lo reportado por las unidades
administrativas de la Secretaria.

Coordinar los tramites de contratacién, control y pago de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado y energia
eléctrica, de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Coordinar la contrataciéon de la Fianza de Fidelidad, para las personas servidoras publicas reportadas por las unidades
administrativas de la Secretaria.

Coordinar el trdmite para pago de los servicios de telefonia e internet de las unidades administrativas de la Secretaria.

Validar la suficiencia presupuestal de los contratos formalizados por la instancia correspondiente, para las unidades
administrativas de la Secretaria, de conformidad con el articulo 25 fraccidn IX del Manual de Normas y Politicas para el
Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.

41



41. Gestionar las adecuaciones presupuestales necesarias que permitan garantizar la operacion de las unidades
administrativas de la Secretaria, identificando las propuestas de deducciones y asignaciones que den solucién a las
necesidades de la dependencia, en el marco del presupuesto autorizado.

42. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000100S UNIDAD DE SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento, hasta su resolucion, de la documentacion y asuntos dirigidos a la Coordinacién Administrativa de la
Secretaria de Finanzas, a través del registro y control de la correspondencia, en el sistema implementado, supervisando su
cumplimento en tiempo y forma.

FUNCIONES:

1. Acordar con la persona titular de la Coordinacidon Administrativa de la Secretaria, la respuesta a las solicitudes de
informacioén para su atencién en los términos establecidos en la normatividad aplicable.

2. Elaborar y acordar con la persona titular de la Coordinacion Administrativa, los oficios de autorizacidén para ejercer
recursos respecto de la contratacion de los servicios profesionales para las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas que lo soliciten.

3. Implementar los mecanismos y sistemas de control y seguimiento, que permitan conocer la situacion de los asuntos
turnados a la Coordinacion Administrativa de la Secretaria.

4. Apoyar en la atencion de las solicitudes de informacién publica que la instancia correspondiente le requiera a la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria e integrar y proporcionar la propuesta de respuesta que proceda.

5. Dar seguimiento y proponer a la persona titular de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria la respuesta que
corresponda a las solicitudes de consulta, para la contratacidn de servicios profesionales.

6. Registrar y turnar a las unidades administrativas que integran la Coordinaciéon Administrativa, la documentacion de su
competencia para su atencion.

7. Consultar, al interior de las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, asi como a
las demas dependencias y entidades publicas del Gobierno del Estado de México, la existencia o no de estudios, trabajos
o investigaciones profesionales y la disponibilidad de personal capacitado, profesional y con experiencia para realizarlos,
derivado de las solicitudes de las diferentes unidades ejecutoras del gasto, para la contratacién de servicios profesionales.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000200S SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Coordinar las acciones que en materia presupuestal coadyuven en el cumplimiento de los objetivos institucionales y que
incidan en el ejercicio eficiente y transparente de los recursos autorizados a las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas.

FUNCIONES:

1. Supervisar la integracion del anteproyecto de presupuesto, el comunicado anual y el autorizado de las unidades
administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados.

2. Integrar en coordinaciéon con las unidades administrativas adscritas a la Secretaria, la calendarizaciéon del presupuesto
autorizado y remitirlo a la instancia correspondiente.

3. Gestionar la liberacidén y/o comprobacidén de recursos, asi como el seguimiento, revision y emision de los reportes
derivados de los programas presupuestales especificos asignados a las unidades administrativas de la Secretaria y
organismos auxiliares sectorizados.

4. Supervisar el ejercicio del presupuesto de gasto corriente autorizado a las unidades administrativas de la Secretaria 'y a
los organismos auxiliares sectorizados, con base en los montos presupuestales aprobados.

5. Supervisar la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de las unidades administrativas de la Secretaria,
asi como su presentacion ante las instancias correspondientes.

6. Coadyuvar en el envio de la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de los organismos auxiliares
sectorizados, a las instancias correspondientes.

7. Gestionar, ante la instancia correspondiente, la certificacion de la suficiencia presupuestal en el capitulo 1000 Servicios
Personales, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

8. Validar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”; 3000 “Servicios Generales” y 5000
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles”, a efecto de atender las solicitudes de bienes y servicios emitidas por las
unidades administrativas de la Secretaria.

9. Supervisar mensualmente la situaciéon que guarda el fondo fijo de caja, autorizado a la Coordinaciéon Administrativa para
atender las necesidades de operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, asi como
la conciliacidn de la cuenta bancaria para la emision de los reportes contables y presupuestales.




10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Supervisar el ejercicio del fondo fijo de caja autorizado a la Coordinacién Administrativa para atender las necesidades de
operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, asi como gestionar la autorizacion,
modificaciéon o cambio de la o del responsable del mismo.

Crear, en estricto apego a los lineamientos y controles establecidos, los fondos internos de las unidades staff de la
Secretaria.

Informar a la persona titular de la Coordinacién Administrativa, sobre el andlisis del nivel de gasto de las unidades
administrativas de la Secretaria, al cierre mensual, trimestral y anual, asi como atender los requerimientos que deriven del
mismo.

Supervisar el ejercicio del presupuesto de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Gestionar ante la instancia correspondiente, los dictdmenes de evaluacidn programatica que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria.

Atender los requerimientos presupuestales derivados de la reestructuracion organizacional que realicen las unidades
administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Supervisar el tramite de las solicitudes de autorizacidn multianual y procesos anticipados ante la instancia correspondiente,
que requieren las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Supervisar la integracion de la cuenta publica de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff y
turnar a validacion de la persona titular de la Coordinacién Administrativa.

Enviar a las unidades administrativas de la Secretaria, la integracion de saldos de deudores diversos e informar la
calendarizacién de conciliaciones presupuestales y contables ante la instancia correspondiente.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas,
para contribuir a la correcta administracion y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con independencia
del conocimiento que estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20700002000201S DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “A”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en la gestion de adecuaciones y certificaciones
presupuestales, a través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar el correcto ejercicio del presupuesto de
gasto corriente.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria los techos financieros presupuestarios y lineamientos generales
para la elaboracidn del anteproyecto del presupuesto anual de gasto corriente.

Informar a las unidades administrativas de la Secretaria, el presupuesto comunicado anual y el autorizado para el ejercicio
de sus programas, a efecto de que realicen la calendarizacidn e impresién correspondiente.

Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria en el manejo y la operacién de los recursos presupuestales y
financieros.

Analizar y gestionar la autorizacion de las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas de la
Secretaria.

Analizar la informacién del nivel de gasto de las unidades administrativas de la Secretaria, al cierre mensual, trimestral y
anual para su presentacion a la persona titular de la Subdireccién de Programaciéon y Presupuesto.

Revisar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales” y 5000
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria con la finalidad de
verificar que su ejercicio corresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentra debidamente
soportado.

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias normativas,
para contribuir a la correcta administracion y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con independencia
del conocimiento que estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Revisar la integracion de los avances presupuestales mensuales, trimestrales y anuales de las unidades administrativas de
la Secretaria, asi como verificar su entrega a la instancia correspondiente.

Gestionar ante la instancia correspondiente, la certificacion de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios
Personales”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de verificar que su ejercicio corresponda
a los montos autorizados y que se encuentre debidamente soportado.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a las adecuaciones presupuestales en las unidades administrativas
de la Secretaria, conforme a los porcentajes aplicables con base en la normatividad vigente.

Comunicar los requerimientos de informacidn para dar atencién a las auditorias practicadas por los entes fiscalizadores,
en lo concerniente a las unidades administrativas de la Secretaria.

Comunicar a las unidades administrativas de la Secretaria, la integracion de saldos de deudores diversos e informar la
calendarizacién de conciliaciones presupuestales y contables ante la instancia correspondiente.




13.

14.

15.

16.

Analizar las necesidades presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria, para llevar a cabo procesos de
reestructuracion administrativa organizacional.

Tramitar ante la instancia correspondiente, las solicitudes de autorizacién multianual y procesos anticipados que requieren
las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de reprogramacion, habilitacion y liberacion de recursos requeridas por las
unidades administrativas de la Secretaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000202s DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “B*
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en la gestidon de adecuaciones y certificaciones
presupuestales, a través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar el correcto ejercicio del presupuesto de
gasto corriente, asi como el ejercicio, registro y control del presupuesto de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y
de sus unidades staff.

FUNCIONES:

1. Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los techos presupuestarios y lineamientos generales para la
elaboracion del anteproyecto del presupuesto anual de gasto corriente.

2. Informar alas unidades administrativas de la Secretaria, el presupuesto comunicado anual y el autorizado, para el ejercicio
de sus programas, a efecto de que realicen la calendarizacion e impresidon correspondiente.

3. Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria, en el manejo y la operacién de los recursos presupuestales y
financieros.

4. Analizar y gestionar la autorizacion de las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas de la
Secretaria.

5. Revisar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales”, y 5000
“Bienes Muebles e inmuebles e Intangibles”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, con la finalidad de
verificar que su ejercicio corresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentre debidamente
soportado.

6. Revisar e integrar los avances presupuestales mensuales, trimestrales y anuales de la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y de sus unidades staff, asi como verificar su entrega ante la instancia correspondiente.

7. Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias
normativas, para contribuir a la correcta administracion y ejercicio del presupuesto de egresos de gasto corriente, con
independencia del conocimiento que estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

8. Analizar la informacion del nivel de gasto de las unidades administrativas de la Secretaria, al cierre mensual, trimestral y
anual para su presentacion a la persona titular de la Subdireccién de Programaciéon y Presupuesto.

9. Tramitar al inicio de cada ejercicio, la solicitud para la autorizacion del fondo revolvente de la Coordinacion Administrativa
para atender las necesidades de operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

10. Revisar la documentacion comprobatoria de los egresos de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff, asi como el cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia.

11. Registrar el ejercicio del presupuesto de gasto corriente de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y unidades staff.

12. Elaborar mensualmente el informe de la situacién que guarda el fondo fijo de caja y la conciliacion de la cuenta bancaria
de la Coordinacién Administrativa de la Secretaria.

13. Monitorear en el sistema correspondiente, el cierre presupuestal mensual de las unidades administrativas de la Secretaria,
para la consolidacion de la informacion.

14. Presentar los reportes contables de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff ante la instancia
correspondiente.

15. Gestionar ante la instancia correspondiente, la certificacion de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios
Personales”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, a efecto de verificar que su ejercicio corresponda
a los montos autorizados y que se encuentre debidamente soportado.

16. Gestionar la liberaciéon de los recursos presupuestales y financieros de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de
sus unidades staff.

17. Analizar, elaborar y entregar la cuenta publica de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff,
ante la instancia correspondiente.

18. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a las adecuaciones presupuestales en las unidades administrativas
de la Secretaria, conforme a los porcentajes aplicables con base en la normatividad vigente.

19. Elaborar conciliaciones presupuestales, contables y de la cuenta corriente de la Oficina de la persona titular de la Secretaria
y de sus unidades staff.

20. Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de reprogramacion, habilitaciéon y liberacidon de recursos requeridas por las

unidades administrativas de la Secretaria.




21. Tramitar ante la instancia correspondiente las solicitudes de autorizacidon multianual y procesos anticipados que requieren
las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

22. Analizar las necesidades presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria, para llevar a cabo procesos de
reestructuracion administrativa organizacional.

23. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000203S DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “C”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y los organismos auxiliares sectorizados, en la gestion
de adecuaciones y certificaciones presupuestales, a través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar el
correcto ejercicio del presupuesto de gasto corriente.

FUNCIONES:

1. Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, los techos
presupuestarios y lineamientos generales para la elaboracion del anteproyecto del presupuesto anual de gasto corriente.

2. Informar a las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, el presupuesto
comunicado anual y el autorizado para el ejercicio de sus programas, a efecto de que realicen la calendarizaciéon e
impresion correspondiente.

3. Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, en el manejo vy la
operacion de los recursos presupuestales y financieros.

4. Analizar y gestionar la autorizacion de las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas de la
Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

5. Revisar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 “Materiales y Suministros”, 3000 “Servicios Generales”, y 5000
“Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria, con la finalidad de
verificar que su ejercicio corresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentre debidamente
soportado.

6. Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, los ordenamientos
remitidos por las instancias normativas, para contribuir a la correcta administracién y ejercicio del presupuesto de egresos
de gasto corriente, con independencia del conocimiento que estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

7. Revisar la integracion mensual de los avances del ejercicio presupuestal de las unidades administrativas de la Secretaria,
asi como su presentacion ante las instancias correspondientes.

8. Realizar el envio de la integracidon mensual de los avances del ejercicio presupuestal de los organismos auxiliares
sectorizados, a las instancias correspondientes.

9. Analizar la informacion, el nivel de gasto de las unidades administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares
sectorizados, al cierre, mensual, trimestral y anual, para su presentacion a la persona titular de la Subdireccion de
Programacioén y Presupuesto.

10. Gestionar ante la instancia correspondiente, la certificacion de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios
Personales”, solicitada por las unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, a efecto
de verificar que su ejercicio corresponda a los montos autorizados y que se encuentre debidamente soportado.

11. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones relativas a las adecuaciones presupuestales en las unidades administrativas
de la Secretaria y en los organismos auxiliares sectorizados, conforme a los porcentajes aplicables con base en la
normatividad vigente.

12. Analizar las necesidades presupuestales de las unidades administrativas de la Secretaria y de los organismos auxiliares
sectorizados, para llevar a cabo procesos de reestructuracion administrativa organizacional.

13. Tramitar ante la instancia correspondiente las solicitudes de autorizaciéon multianual y procesos anticipados que requieran
las unidades administrativas de la Secretaria, para su operacion.

14. Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de reprogramacion, habilitacion y liberacién de recursos requeridas por las
unidades administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000300S SUBDIRECCION DE PERSONAL
OBJETIVO:

Coordinar y dirigir las actividades relacionadas con la administracion y el desarrollo de los recursos humanos de las unidades
administrativas Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

1. Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias
normativas, para contribuir a la correcta administracion y desarrollo de personal, con independencia del conocimiento que
estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.




10.

1.

12.

13.

14.

15.

Supervisar la gestion de los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, promociones y licencias del personal
adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar el tramite de permisos, vacaciones e incidencias derivadas del registro y control de asistencia y puntualidad
del personal de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Supervisar la actualizacion de la plantilla de personal de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades
staff.

Promover, en coordinacion con la instancia correspondiente, los cursos de capacitacién y adiestramiento de las personas
servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria.

Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos para el otorgamiento de estimulos y recompensas al personal
adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar la ejecucion de los procedimientos y mecanismos establecidos para la evaluacidon del desempefo, de las
personas servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar y concentrar las actividades relacionadas con el proceso de escalafon de las personas servidoras publicas
adscritas a las unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar el tramite de los finiquitos, laudos, primas de antigliedad y primas por afios de servicio que soliciten las unidades
administrativas de las Secretaria.

Supervisar el tramite ante la instancia correspondiente, de los finiquitos, laudos, primas de antigliedad y primas por afios
de servicio del personal adscrito a la Oficina de |la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

Supervisar y tramitar las evaluaciones del personal propuesto para nuevo ingreso a las unidades administrativas de la
Secretaria, conforme a lo establecido en el articulo 47 Fraccién IX de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios.

Integrar y supervisar el padrdon de personas obligadas a presentar la declaracion de situacion patrimonial y de intereses
inicial, de conclusiéon o de anualidad, de las personas servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas de la
Secretaria, en el sistema correspondiente.

Supervisar las solicitudes de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales” que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados y, en su caso, remitirla al drea correspondiente.

Elaborar en coordinacion con la instancia correspondiente, los estudios y diagndsticos orientados a eficientar la estructura
organica, sistemas y procedimientos de trabajo de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y unidades staff.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000301S DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PERSONAL
OBJETIVO:

Realizar las actividades relacionadas con la administracion de los recursos humanos de las unidades administrativas de la
Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

1.

10.

Revisar que las unidades administrativas de la Secretaria apliquen correctamente las normas, politicas y procedimientos
establecidos en materia de administraciéon de personal.

Gestionar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcién, promociones y licencias de personal, que soliciten las
unidades administrativas de la Secretaria.

Revisar los finiquitos, laudos, primas de antigledad y primas por afos de servicio que soliciten las unidades administrativas
de las Secretaria.

Gestionar ante la instancia correspondiente, los finiquitos, laudos, primas de antigledad y primas por aflos de servicio del
personal adscrito a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

Tramitar ante la instancia correspondiente, los permisos, las vacaciones e incidencias derivadas del registro y control de
asistencia y puntualidad del personal de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Tramitar los movimientos de personal, de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.
Mantener actualizada la plantilla de personal adscrito a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

Verificar el cumplimiento de la normatividad para la asignacion de puestos, cédigos y categorias del personal contratado
en las unidades administrativas de la Secretaria, con base en la plantilla de personal autorizada.

Revisar las solicitudes de suficiencia presupuestal del capitulo 1000 “Servicios Personales” que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, y en su caso remitirla al drea correspondiente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




20700002000400S SUBDIRECCION DE SERVICIOS
OBJETIVO:

Coordinar el suministro de los recursos materiales y servicios generales, asi como el control de los bienes muebles e inmuebles
necesarios para la operacion de la Oficina de la persona titular de la Secretaria de Finanzas y de sus unidades staff.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Supervisar el suministro de los recursos materiales y servicios generales que soliciten de la Oficina de la persona titular de
la Secretaria y de sus unidades staff, cumpliendo las disposiciones normativas en materia presupuestal, administrativa y
legal aplicable.

Supervisar la integracion y actualizacion del inventario de vehiculos asignados a la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y a sus unidades staff, llevando el control de los servicios preventivo y correctivo de los mismos, asi como
gestionar los documentos obligatorios para su circulacion.

Supervisar el registro, la asignacion, custodia y el destino final de los bienes muebles bajo resguardo de la Oficina de la
persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff, en los sistemas establecidos por la instancia correspondiente.

Tramitar ante la instancia correspondiente, las solicitudes de arrendamiento de inmuebles que requieran las unidades
administrativas de la Secretaria, con las personas responsables de las mismas y supervisar el cumplimiento de los términos
contractuales.

Controlar el suministro de combustible y lubricantes asignados al parque vehicular de la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y de sus unidades staff.

Tramitar y comprobar ante la instancia correspondiente, la dotacion de combustible y lubricantes asignados al parque
vehicular de las unidades administrativas de la Secretaria.

Gestionar ante la instancia correspondiente, la contratacion del aseguramiento de bienes muebles e inmuebles, con base
a lo reportado por las unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar el tramite de adquisicion de bienes y servicios que soliciten de la Oficina de la persona titular de la Secretaria
y de sus unidades staff, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Gestionar ante las instancias correspondientes, el documento para pago de los servicios de limpieza, vigilancia,
fotocopiado y energia eléctrica, de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Supervisar la contratacion de la Fianza de Fidelidad, para las personas servidoras publicas reportadas por las unidades
administrativas de la Secretaria.

Supervisar el funcionamiento de los bienes informéaticos de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades
staff.

Participar como representante suplente de la Secretaria, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, asi como ante el
Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, para la substanciacion de los procedimientos
adquisitivos y contratacion de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Gestionar ante las instancias correspondientes, el trdmite para pago de los servicios de telefonia e internet, de las unidades
administrativas de la Secretaria.

Apoyar, en el ambito de su competencia, en la realizacidn de actos y eventos de caracter extraordinario de la Oficina de
la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias
normativas, para contribuir a la correcta prestaciéon de los servicios, con independencia del conocimiento que estas deben
tener de la normatividad aplicable vigente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000401S DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Suministrar los servicios generales requeridos por la Oficina de la persona titular de la Secretaria de Finanzas y sus unidades
staff, y verificar que se proporcionen en cumplimento a las disposiciones vigentes en la materia.

FUNCIONES:

1. Verificar que el suministro y la prestacion de los servicios generales requeridos en la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y en sus unidades staff, se proporcionen con base en las normas aplicables en la materia.

2. Elaborar el programa anual para el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular asignado a la Oficina de
la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

3. Gestionar y supervisar los servicios de reparacion y mantenimiento requeridos para los vehiculos asignados a la Oficina

de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff, previa autorizacién de la persona titular de la Subdireccién de
Servicios.

Tramitar la documentacidén necesaria para la circulacion de los vehiculos asignados a la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y a sus unidades staff, asi como el pago de los impuestos y derechos de los mismos.




5. Mantener actualizados los expedientes del parque vehicular asignados a la Oficina de la persona titular de la Secretaria y
a sus unidades staff.

6. Realizar el seguimiento al proceso correspondiente, derivado de los siniestros ocurridos a vehiculos oficiales asignados a
la Oficina de la persona titular de la Secretaria y a sus unidades staff.

7. Realizar el despacho de la correspondencia de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

Tramitar ante las instancias correspondientes, el documento para pago de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado
y energia eléctrica de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

9. Tramitar ante las instancias correspondientes, el documento para pago de los servicios de telefonia e internet de las
unidades administrativas de la Secretaria.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000402S DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
OBJETIVO:

Verificar el estado de conservaciéon de los bienes muebles y el uso adecuado de los inmuebles, a cargo de la Oficina de la
persona titular de la Secretaria de Finanzas y de sus unidades staff, asi como mantener actualizado su inventario.

FUNCIONES:
1. Integrar los inventarios de bienes muebles de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

2. Mantener actualizados los registros de los movimientos de los bienes muebles a cargo de la Oficina de la persona titular
de la Secretaria y de sus unidades staff, en los sistemas establecidos por la instancia correspondiente.

3. Emitir y custodiar los resguardos de altas y transferencias; asi como la solicitud de baja ante la instancia correspondiente,
de los bienes muebles de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus unidades staff.

4. Tramitar ante la instancia correspondiente, los contratos de arrendamiento de inmuebles que soliciten las unidades
administrativas de la Secretaria y verificar el cumplimiento de los términos contractuales.

5. Tramitar ante la instancia correspondiente, el servicio de aseguramiento de bienes muebles e inmuebles que ocupan las
unidades administrativas de la Secretaria, con base en la normatividad vigente en la materia.

6. Controlar y resguardar los bienes muebles en proceso de baja de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff.

7. Realizar los tramites para la contratacion de la Fianza de Fidelidad, de las personas servidoras publicas reportadas por las
unidades administrativas de la Secretaria.

8. Participar como representante suplente de la Secretaria, ante el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles
y Enajenaciones, para la substanciacion de los procedimientos adquisitivos y contratacion de servicios, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000403s DEPARTAMENTO DE SUMINISTRO DE INSUMOS Y MATERIALES
OBJETIVO:

Suministrar y resguardar los recursos materiales e insumos necesarios para el funcionamiento de la Oficina de la persona titular
de la Secretaria de Finanzas y de sus unidades staff.

FUNCIONES:

1. Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios (PAA) de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff, de conformidad con la normatividad vigente.

2. Gestionar la adquisicidon de los bienes y servicios solicitados por la Oficina de la persona titular de la Secretaria y sus
unidades staff, ante los sistemas que para tal efecto defina la instancia correspondiente.

3. Controlary supervisar el inventario de bienes de consumo, con el registro oportuno de los movimientos de entrada y salida
del almacén de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria, de conformidad con la normatividad establecida para tal
fin.

4. Elaborar y presentar ante la instancia correspondiente, el informe de los bienes de lento y nulo movimiento del almacén
de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria, con base en la normatividad vigente en la materia.

5. Validar la solicitud correspondiente y suministrar los insumos y materiales requeridos por la Oficina de la persona titular
de la Secretaria y sus unidades staff.

6. Recibir, controlar y supervisar los bienes y servicios adquiridos con base en el PAA de la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y de unidades staff; y verificar que los insumos o servicios cumplan con las caracteristicas y especificaciones
sefaladas en los contratos respectivos.

Elaborar el anteproyecto de presupuesto del Capitulo 2000 de la Oficina de la persona titular de la Secretaria y de sus
unidades staff.




10.

Gestionar la adquisicidn urgente de bienes y servicios que sean solicitados por la Oficina de la persona titular de la
Secretaria y sus unidades staff, conforme a la normatividad aplicable en la materia.

Participar como representante suplente de la Secretaria, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, para la
substanciacion de los procedimientos adquisitivos y contratacion de servicios, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000700S SUBDIRECCION DEL PROGRAMA DE ACCIONES PARA EL DESARROLLO
OBJETIVO:

Supervisar las acciones para el control de los recursos asignados y autorizados con cargo al Programa de Acciones para el
Desarrollo, a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, mediante la revision y analisis de los avances mensuales
correspondientes; asimismo, coordinar el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, supervisando, promoviendo y
vigilando el cumplimiento de las disposiciones legales en gestion documental y administracion de archivos en las areas que
integran la Secretaria de Finanzas, de conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos y Administracién de Documentos
del Estado de México y Municipios.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Revisar la documentacion soporte para elaborar las solicitudes de asignacion y, en su caso, autorizacién de recursos con
cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo, que soliciten las unidades administrativas de la Secretaria y los
organismos auxiliares sectorizados, de acuerdo con la normatividad vigente aplicable.

Gestionar la liberacién de recursos con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo por concepto de anticipos, que
soliciten las unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Gestionar la amortizacion de los recursos autorizados con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo, que soliciten
las unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados.

Realizar el andlisis, registro y control de los avances mensuales de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras de
la Secretaria y a los organismos auxiliares sectorizados, con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo.

Analizar y gestionar las modificaciones presupuestales de los recursos autorizados a las unidades ejecutoras de la
Secretaria y a los organismos auxiliares sectorizados, con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo.

Aplicary difundir entre las unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos auxiliares sectorizados, los ordenamientos
remitidos por las instancias normativas en la materia, para contribuir a la correcta administracion y ejercicio de los recursos
del Programa de Acciones para el Desarrollo, con independencia del conocimiento que estas deben tener de la
normatividad aplicable vigente.

Verificar la asignacion, y en su caso, la autorizacion de recursos con cargo al Programa de Acciones para el Desarrollo,
para elaborar la certificacion que corresponda y que soliciten las unidades ejecutoras de la Secretaria y los organismos
auxiliares sectorizados.

Coordinar y verificar que al interior de la Secretaria de Finanzas se lleve a cabo el cumplimiento de las disposiciones en
materia archivistica y de administracion de documentos, de conformidad a lo establecido en la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

Supervisar que se lleve a cabo la correcta integracion y depuracion de los expedientes de las unidades administrativas
responsables del tratamiento de la documentacidn que ingresa y egresa de la Secretaria de Finanzas, con el fin de
mantener actualizado el archivo correspondiente.

Recibir, administrar y conservar el patrimonio documental concentrado por las unidades administrativas de la Secretaria
de Finanzas, para facilitar su aprovechamiento, asi como promover el establecimiento de procesos de gestion documental
gue permitan el tratamiento integral de la documentacidn de archivo a lo largo de su ciclo de vida.

Elaborar el informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, del ejercicio inmediato anterior,
asi como el Programa Anual de Desarrollo Archivistico; la Guia de Archivo Documental y el Indice de Expedientes
Clasificados, y publicarlos en la pagina electrdnica de la Secretaria de Finanzas, de conformidad con la Ley de Archivos y
Administracion e Documentos del Estado de México y Municipios.

Coordinar, vigilar y supervisar la Integraciéon del Sistema Institucional de Archivo de la Secretaria de Finanzas, a fin de
cumplir con los procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla la Secretaria de
Finanzas, a fin de sustentar la actividad archivistica.

Propiciar la integracion del Grupo Interdisciplinario, convocar a las reuniones de trabajo, preparar las herramientas
metodoldgicas y normativas, en conjunto con las unidades productoras de la documentacidén, calendario de visitas a las
unidades productoras y calendario de reuniones.

Levantar la informacidn y elaborar las Fichas Técnicas de Valoraciéon Documental, que fundamenten la actualizacion e
integracion del Catadlogo de Disposicion Documental.

Coordinar la elaboracion de los instrumentos de control archivistico, junto con las personas servidoras publicas
responsables de los Archivos de Tramite.

Integrar el Catdlogo de Disposicion Documental para la Secretaria de Finanzas, donde se establezcan los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion final de los documentos de Archivo.

Proporcionar asesoria técnica a las unidades administrativas para el desarrollo y aplicaciéon de los procesos de gestion
documental en sus archivos de tramite, asi como elaborar y promover los programas de capacitacion y formacién del
personal que desarrolla actividades archivisticas en las unidades administrativas de la Secretaria.




18.

19.

20

21.

22.

23.

24.

25.

Elaborar y validar el Formato de Solicitud de Préstamo de Documentos y el procedimiento para su préstamo y devoluciéon
en los archivos de tramite, asi como difundirlo a las unidades administrativas de la Secretaria.

Proponer y coordinar la transferencia de archivos de las unidades administrativas o dreas que se fusionen, extingan o
cambien de adscripcidon, de conformidad con la normatividad establecida en la materia.

Promover la Baja Documental de los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y publicar en la pagina electrdnica de la Secretaria de Finanzas los Dictdmenes, Actas de Baja Documental y
de Transferencia Secundaria.

Identificar las actividades destinadas a la automatizacion de los procesos archivisticos de las unidades productoras de
archivos de la Secretaria de Finanzas y verificar que cumplan con la normativa archivistica vigente.

Realizar Transferencias Secundarias, del archivo de Concentracién al Archivo Histérico, de conformidad con la
normatividad establecida en la materia.

Proponer, conjuntamente con las unidades administrativas, la capacitacion, equipamiento y sistematizacién en materia
archivistica, asi como gestionar los recursos para ese fin, ante las instituciones correspondientes.

Recibir de las unidades administrativas los expedientes de tramite concluido existentes, incorporandolos al Archivo de
Concentracidén para asegurar su resguardo y conservacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700002000600S SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES
OBJETIVO:

Coordinar las acciones relativas a la substanciacion de los procedimientos tanto de contrato pedido, como de los
administrativos sancionadores derivados de estos y supervisar las acciones relacionadas con el cumplimiento de los contratos
derivados de los procedimientos adquisitivos de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Supervisar la integracion del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de las unidades administrativas de la Secretaria,
conforme a la normatividad vigente en la materia.

Supervisar que la sustanciacion de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria,
se realicen conforme a la normatividad vigente en la materia.

Enviar para la formalizacion a la persona titular de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria, los instrumentos
contractuales que se deriven de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar los tramites conducentes para la remisién de las garantias de defectos o vicios ocultos a las instancias
correspondientes; asi como los relativos a la devolucidn a las personas proveedoras y prestadoras de servicios, cuando
sea legalmente procedente, respecto de los contratos pedido que se lleven a cabo.

Conocer de los incumplimientos en que incurran las personas proveedoras de bienes o prestadoras de servicios, de los
contratos pedido de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y, en su caso, substanciar el procedimiento
administrativo sancionador, conforme a la normatividad vigente en la materia.

Supervisar los tramites conducentes para comunicar a la instancia correspondiente, los reportes sobre el incumplimiento
en que incurran las personas proveedoras y prestadoras de servicios, derivados de los contratos de las unidades
administrativas de la Secretaria, formalizados por dicha instancia.

Enviar el Programa Anual de Adquisiciones de las unidades administrativas de la Secretaria, a la instancia correspondiente,
de acuerdo con lo establecido en la normatividad aplicable, para la adquisicion de este.

Supervisar la correcta integracion de los expedientes de solicitud de adquisicion de bienes y servicios de las unidades
administrativas de la Secretaria, conforme a la normatividad vigente en la materia.

Enviar los expedientes de solicitud de adquisicion de bienes y servicios de las unidades administrativas de la Secretaria,
en los casos que aplique, a la instancia correspondiente para su tramitacion, programacion y adquisicion.

Hacer del conocimiento a las unidades administrativas de la Secretaria, la programacion de eventos para los
procedimientos adquisitivos que emita y comunique la instancia correspondiente.

Controlar el archivo de los expedientes relativos a los procedimientos adquisitivos de las unidades administrativas de la
Secretaria, que se efectlen en el dmbito de competencia de la Coordinaciéon Administrativa de la Secretaria, conforme a
la normatividad vigente en la materia.

Supervisar el seguimiento sobre el cumplimiento de los contratos de bienes y servicios de las unidades administrativas de
la Secretaria, e informar en los casos que aplique a la instancia correspondiente.

Supervisar que la integracion de los expedientes de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas
de la Secretaria se efectle conforme a la normatividad vigente en la materia.

Gestionar la validacion de la suficiencia presupuestal de los contratos formalizados por la instancia correspondiente, para
las unidades administrativas de la Secretaria, de conformidad con el articulo 25 fraccién IX del Manual de Normas y
Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México.

Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria, los ordenamientos remitidos por las instancias
normativas en materia de adquisiciones, para contribuir a la correcta administracion y ejercicio del gasto publico, con
independencia del conocimiento que estas deben tener de la normatividad aplicable vigente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




20700002000601S DEPARTAMENTO DE CONCURSOS
OBJETIVO:

Atender los requerimientos de bienes o servicios de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, a través de la
preparacion, programacion, realizacion y formalizacién de los procedimientos de contrato pedido; asi como el seguimiento de
contratos, el andlisis e integracion de las documentales que acrediten los incumplimientos, conforme a la normatividad vigente
en la materia; asimismo efectuar la revision y envio a la instancia correspondiente de las solicitudes de su competencia.

FUNCIONES:

1. Revisar e integrar la informacion que remitan las unidades administrativas de la Secretaria, para elaborar el Programa
Anual de Adquisiciones y Servicios.

2. Revisar los tramites conducentes para la remision de las garantias de defectos o vicios ocultos a las instancias
correspondientes; asi como los relativos a la devolucidn a las personas proveedoras y prestadoras de servicios, cuando
sea legalmente procedente.

3. Realizar los tramites conducentes para comunicar a la instancia correspondiente los reportes sobre el incumplimiento en
gue incurran las personas proveedoras y prestadoras de servicios, derivados de los contratos de las unidades
administrativas de la Secretaria, formalizados por la citada instancia.

4. Revisar la informacidn que remitan las unidades administrativas de la Secretaria, para efectuar los procedimientos de
contrato pedido, conforme a la normatividad vigente en la materia.

5. Revisar eintegrar la informacion de las solicitudes de adquisicion de bienes y servicios, conforme a la normatividad vigente
en la materia, que remitan las unidades administrativas de la Secretaria, para ingreso a la instancia correspondiente.

6. Vigilar que las personas proveedoras y prestadoras de servicios reciban oportunamente la solicitud de cotizacion para
participar en los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria.

7. Realizar el registro y seguimiento sobre el cumplimiento de los contratos de bienes y servicios de las unidades
administrativas de la Secretaria.

8. Integrar los expedientes de los procedimientos de contrato pedido de las unidades administrativas de la Secretaria,
conforme a la normatividad vigente en la materia.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000000Ss ORGANO INTERNO DE CONTROL
OBJETIVO:

Vigilar que los procedimientos que se realizan en las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, cumplan con las
disposiciones juridico-administrativas que los regulan, salvaguardando la legalidad, mediante la ejecucidén de acciones de
control y evaluacioén; asi como coadyuvar en el funcionamiento del Sistema de Control Interno, la evaluacion de la gestién
gubernamental y su mejora continua; implementar mecanismos de prevencion, instrumentos de rendicion de cuentas, y aplicar
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios conforme a su competencia.

FUNCIONES:

1. Coordinar la elaboracién del Programa Anual de Control y Auditoria del Organo Interno de Control, conforme a las
politicas, normas, lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que al efecto establezca la Secretaria de la
Contraloria y someterlo a consideracidon de las unidades administrativas competentes adscritas a la Subsecretaria de
Control y Auditoria, asi como supervisar su cumplimiento.

2. Dirigir la realizacion de auditorias y acciones de control y evaluacion, asi como la emisiéon del informe correspondiente, y
comunicar su resultado a las personas responsables de las unidades administrativas auditadas, a la persona titular de la
dependencia y a la Secretaria de la Contraloria.

3. Promover el seguimiento a las observaciones determinadas en las auditorias y acciones de control y evaluacion que
realicen las Areas de Auditoria, o que se practiquen por las unidades administrativas competentes de la Secretaria de la
Contraloria a las unidades administrativas de la dependencia, asi como de la solventacién y cumplimiento de las
observaciones o hallazgos formulados por instancias auditoras externas y, en su caso, por otras instancias externas de
fiscalizacion.

4. Promover las acciones que coadyuven a mejorar la gestion de las unidades administrativas de la dependencia, cuando
derivado de la atencién de los asuntos de su competencia, asi se determine.

5. Coordinar la revision del ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacidon de recursos publicos, segln corresponda en el
ambito de su competencia.

6. Supervisar la recepcion de las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas administrativas derivadas de
actos u omisiones cometidas por las personas servidoras publicas de la dependencia, o de particulares por conductas
sancionables, en términos de la Ley de Responsabilidades aplicable, asi como la investigacion y calificacion de las faltas
administrativas que detecte y las acciones que procedan.

7. Supervisar la substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa y la imposicion de las sanciones
respectivas, cuando se trate de faltas administrativas no graves, asi como el envio al Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México de los autos originales del expediente integrado con motivo de los procedimientos de
responsabilidad administrativa, cuando se refieran a faltas administrativas graves y por conductas de particulares
sancionables conforme a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, para su
resolucion.
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8. Dirigir la realizacion de diligencias para el cumplimiento de sus atribuciones, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

9. Coordinar la tramitacion y, en su caso, resolver los recursos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y demas disposiciones aplicables en la materia.

10. Dirigir la substanciacidn y resolucién de incidentes que no tengan sefialada una tramitacion especial.

1. Supervisar o, en su caso, realizar la defensa juridica de las resoluciones que se emitan, ante las diversas instancias
jurisdiccionales, asi como expedir las copias certificadas de los documentos que se encuentren en los archivos del Organo
Interno de Control.

12. Coordinar o, en su caso, elaborar los informes previos y justificados, asi como desahogos de vista y requerimientos que
sean ordenados en los juicios de amparo, en que sea parte.

13. Supervisar el seguimiento y verificar la presentacion oportuna de las declaraciones de situacion patrimonial, de intereses
y de la constancia de la presentacién de la declaracidn fiscal, de las personas servidoras publicas de la dependencia.

14. Coadyuvar al funcionamiento del sistema de control interno y la evaluacién de la gestién gubernamental; asi como vigilar
el cumplimiento de las normas que en esas materias expida la Secretaria de la Contraloria.

15. Vigilar el cumplimiento a las politicas que establezca el Comité Coordinador, asi como los requerimientos de informacién
gue en su caso le soliciten, en el marco de los Sistemas Nacional y Estatal Anticorrupcion.

16. Verificar la presentacion de denuncias por los hechos que las leyes sefialen como delitos ante la Fiscalia General de Justicia
del Estado de México o, en su caso, ante la instancia competente.

17. Supervisar los requerimientos a las unidades administrativas de la dependencia, de la informacion necesaria para cumplir
con sus atribuciones y brindar la asesoria que le requieran estas en el ambito de su competencia.

18. Ejercer cuando asi se le encomiende, las funciones de comisario en los érganos de gobierno de los organismos auxiliares,
asi como en los comités técnicos de los fideicomisos y entidades no sujetos a la Ley para la Coordinaciéon y Control de
Organismos Auxiliares del Estado de México.

19. Impulsar mecanismos internos de prevencion e instrumentos de rendicion de cuentas que fortalezcan el Sistema Estatal
Anticorrupcion y evaluar su cumplimiento.

20

Supervisar el cumplimiento de las recomendaciones que realicen los Comités Coordinadores Nacional y Estatal.

21. Verificar se proporcione la informacion y documentacion que solicite la Subsecretaria de Control y Auditoria y demas
unidades administrativas competentes de la Secretaria de la Contraloria, que permita dar cumplimiento a sus atribuciones,
asi como las politicas, planes, programas y acciones relacionadas con el Sistema Estatal Anticorrupciéony el Sistema Estatal
de Fiscalizacion.

22. Participar o comisionar a una persona representante en los procesos de entrega y recepcion de las unidades

administrativas de la dependencia, verificando su apego a la normatividad correspondiente.

23

Analizar las presuntas faltas administrativas y, en su caso, abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa y de imponer sanciones administrativas en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios.

24. Informar a la Subsecretaria de Responsabilidades Administrativas para el registro correspondiente en términos de las
disposiciones aplicables, respecto de los obsequios entregados a las personas servidoras publicas, asi como de los bienes
gue estas hayan recibido de un particular de manera gratuita y sin haberlos solicitado, con el objeto de que se les transmita

su propiedad o se haga el ofrecimiento para su uso, con motivo del ejercicio de sus funciones.

25. Coordinar y vigilar el cumplimiento de las atribuciones de las unidades administrativas a su cargo y, en su caso, ejercer las
facultades que otorga el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria a dichas unidades, garantizando la
independencia entre las funciones de investigacidn y substanciacion del procedimiento de responsabilidad administrativa

en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

26. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000100S AREA DE AUDITORIA
20700003000200S AREA DE AUDITORIA
20700003000300S AREA DE AUDITORIA
OBJETIVO:

Verificar la confiabilidad, oportunidad y veracidad de la informacion generada por las unidades administrativas de la Secretaria
de Finanzas; el logro de los objetivos y metas, y el cumplimiento del marco juridico-administrativo, mediante la ejecucién de
auditorias y acciones de control y evaluacion, definiendo en su caso, las alternativas de solucién, asi como las acciones
preventivas y correctivas que coadyuven a la mejora continua de la administracion publica, identificando mecanismos de
control que propicien la transparencia, la rendicidon de cuentas y comportamientos éticos.

FUNCIONES:

1. Supervisar la elaboracién del Programa Anual de Control y Auditoria del Organo Interno de Control, conforme a las
politicas, normas, lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que al efecto establezca la Secretaria de la
Contraloria y someterlo a consideracion de la persona titular del Organo Interno de Control.
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10.

1.

Vigilar el cumplimiento del Programa Anual de Control y Auditoria autorizado, conforme a las politicas, normas,
lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que al efecto se establezcan.

Supervisar la revision del ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacidon de recursos publicos, segun corresponda en el
ambito de su competencia.

Supervisar la ejecucion de las auditorias y acciones de control y evaluacion que les instruya la persona titular del Organo
Interno de Control, asi como las que se realicen en coordinacidn con las unidades administrativas de la Secretaria de la
Contraloria u otras instancias externas de fiscalizacion; emitir el informe correspondiente y dar a conocer el resultado de
dichas auditorias y acciones de control y evaluacién a la persona titular del Organo Interno de Control, y a las personas
responsables de las unidades administrativas auditadas.

Supervisar el seguimiento a la solventacién y cumplimiento de las observaciones y acciones de mejora determinadas en
las auditorias y acciones de control y evaluacién, asi como de las observaciones, hallazgos, acciones y previsiones, y
recomendaciones formuladas por otras instancias externas de fiscalizacidn y, en su caso, realizar el turno al Area de Quejas
para la atencidon en el ambito de sus atribuciones.

Requerir a las unidades administrativas de la dependencia, la informacién, documentacion y su colaboracion para el
cumplimiento de las atribuciones del &rea de auditoria.

Llevar los registros de los asuntos de su competencia y expedir las copias certificadas de los documentos que se
encuentren en sus archivos.

Promover el fortalecimiento de mecanismos de control de la gestion de la dependencia e impulsar el autocontrol y la
autoevaluacidon en el cumplimiento de planes, programas, objetivos y metas, asi como la mejora continua de los procesos
y servicios publicos.

Promover en el ambito de la dependencia, el establecimiento de pronunciamientos de caracter ético, asi como de
programas orientados a la transparencia y el combate a la corrupcidn y rendicién de cuentas.

Participar cuando lo comisione la o el titular del Organo Interno de Control, y en su caso, supervisar la participacion del
personal a su cargo en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la dependencia, verificando
su apego a la normatividad correspondiente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000101S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “A-1”
20700003000102S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “A-II”
20700003000103S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “A-111*
20700003000201S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “B-I”
20700003000202s DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “B-I1”
20700003000301S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “C-I”
20700003000302S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “C-11”
20700003000303S DEPARTAMENTO DE AUDITORIA “C-III”
OBJETIVO:

Supervisar la ejecucion de las auditorias y acciones de control y evaluacion que permitan verificar la confiabilidad, oportunidad
y veracidad de la informacidn generada por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas; asi como el logro de los
objetivos y metas, el cumplimiento del marco juridico-administrativo, proponiendo en su caso, las alternativas de solucién, asi
como las acciones preventivas y correctivas que coadyuven a la mejora continua de la administracion publica, identificando
mecanismos de control que propicien la transparencia, la rendicién de cuentas y comportamientos éticos.

FUNCIONES:

1.

Elaborar el Programa Anual de Control y Auditoria del Organo Interno de Control, conforme a las politicas, normas,
lineamientos, procedimientos y demas disposiciones que al efecto se establezcan y someterlo a consideracion de la
persona titular del Area de Auditoria.

Dar cumplimiento al Programa Anual de Control y Auditoria autorizado, conforme a las politicas, normas, lineamientos,
procedimientos y demas disposiciones que al efecto se establezcan.

Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacién de recursos publicos, segun corresponda en el dmbito de su
competencia.

Ejecutar, por si 0 en coordinacién con las unidades administrativas de la Secretaria de la Contraloria u otras instancias
externas de fiscalizacion, las auditorias y acciones de control y evaluacién que les instruya la persona titular del Area de
Auditoria o del Organo Interno de Control; asi como elaborar y proponer el informe y los oficios correspondientes para
notificar el resultado de estas a la persona titular del Organo Interno de Control, y a las personas responsables de las
unidades administrativas auditadas.

Elaborar y proponer el seguimiento a la solventacion y cumplimiento de las observaciones y acciones de mejora
determinadas en las auditorias y acciones de control, asi como el seguimiento oportuno de las observaciones, hallazgos,
acciones y previsiones, y recomendaciones formuladas por otras instancias externas de fiscalizacion.

Proponer a la persona titular del Area de Auditoria las solicitudes de informacién, documentacion y colaboracion, a realizar
a las unidades administrativas de la dependencia, para el cumplimiento de sus atribuciones.




10.

1.

Llevar los registros de los asuntos de su competencia, asi como apoyar a la persona titular del Organo Interno de Control
o a la del Area de Auditoria, en la certificacion de documentos que se encuentren en sus archivos o en los del Area de
Auditoria.

Coadyuvar en la promocioén del fortalecimiento de mecanismos de control de la gestion de la dependencia, el autocontrol
y la autoevaluacidn en el cumplimiento de planes, programas, objetivos y metas, asi como la mejora continua de los
procesos y servicios publicos.

Verificar el cumplimiento a los pronunciamientos de caracter ético, asi como de programas orientados a la transparencia
y el combate a la corrupcion y rendiciéon de cuentas.

Participar cuando lo comisione la persona titular del Organo Interno de Control y, en su caso, supervisar la participacion
del personal a su cargo en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la dependencia,
verificando su apego a la normatividad correspondiente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000400S AREA DE QUEJAS
OBJETIVO:

Vigilar que las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria de Finanzas y particulares cumplan con las disposiciones
establecidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, debiendo supervisar la debida
tramitacion del procedimiento de investigacion en denuncias, actuaciones de oficio y auditorias relacionadas con las presuntas
infracciones o faltas administrativas en que pudieran incurrir, incluyendo las que se deriven del incumplimiento de las
obligaciones del régimen patrimonial y declaracién de intereses en términos de la citada Ley.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

Recibir las denuncias que se formulen por presuntas infracciones o faltas administrativas derivadas de actos u omisiones
cometidas por las personas servidoras publicas de la Secretaria de Finanzas o de particulares por conductas sancionables,
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Coordinar la investigacion y calificar las faltas administrativas que detecte, conforme a la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

Citar cuando lo estime necesario, a cualquier persona servidora publica que pueda tener conocimiento de hechos
relacionados con presuntas faltas administrativas, a fin de constatar su veracidad, asi como solicitarle que aporte, en su
caso, elementos, datos o indicios que permitan advertir la presunta falta administrativa de la persona servidora publica o
del particular por conductas sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios.

Requerir a las diversas autoridades la informacidn necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia de la
investigacion en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, incluyendo
aquélla que las disposiciones juridicas en la materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté
relacionada con la comision de faltas administrativas a que se refiere la citada Ley, con la obligacién de mantener la misma
con reserva o secrecia.

Autorizar la practica de visitas de verificacion, las cuales se sujetardn a lo previsto en el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Aprobar los requerimientos de informacidon a personas particulares, que sean sujetas de investigacion por haber cometido
presuntos actos vinculados con faltas administrativas graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios.

Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracién de las autoridades competentes, a efecto de realizar las
notificaciones que deban llevar a cabo en lugares que se encuentren fuera de su dmbito jurisdiccional.

Emitir los acuerdos que correspondan en los procedimientos de investigacion que realice, incluido el de conclusion y
archivo del expediente cuando proceda, asi como el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa para turnarlo a
la autoridad substanciadora en el que se incluird la calificaciéon de la falta administrativa.

Controlar los registros de los asuntos de su competencia y expedir las copias certificadas de los documentos que se
encuentren en sus archivos.

Promover los recursos legales que como autoridad investigadora le otorga la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios y demads disposiciones juridicas aplicables.

Imponer las medidas de apremio que establece la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios para las autoridades investigadoras para hacer cumplir sus determinaciones, y solicitar las medidas cautelares
gue se estimen necesarias para la mejor conducciéon de sus investigaciones.

Presentar las denuncias ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o, en su caso, ante el homodlogo en el
ambito federal; cuando derivado de las investigaciones se advierta la presunta comision de delitos y coadyuvar en el
procedimiento penal respectivo.

Supervisar la integracion al Sistema respectivo de la informacién relacionada con las investigaciones que realice en los
términos de sus atribuciones, que contendra la informaciéon necesaria sobre el origen y contenido de los hechos que dieron
lugar a las probables faltas administrativas, asi como el seguimiento de las acciones realizadas para su investigacion,
seflalando el estado que guarden y demas informacidon necesaria para su control.




14. Iniciar y desahogar el procedimiento de investigacion previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios, por presuntas faltas administrativas en que incurran las personas servidoras publicas vy
particulares, que deriven de actuaciones de oficio; de denuncias por acciones u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas o, de las auditorias practicadas por parte de las autoridades competentes.

15. Ordenar la realizacion de diligencias en el dmbito de su competencia, para el cumplimiento de sus obligaciones, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000401S DEPARTAMENTO DE QUEJAS
OBJETIVO:

Ejecutar las acciones de investigacidon necesarias para que las personas servidoras publicas de la Secretaria de Finanzas y
particulares cumplan las disposiciones establecidas en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, debiendo desarrollar el procedimiento de investigacion con motivo de las denuncias, actuaciones de oficio y auditorias
relacionadas con las presuntas infracciones o faltas administrativas en que pudieran incurrir, incluyendo las que se deriven
del incumplimiento de las obligaciones del régimen patrimonial y declaracion de intereses en términos de la citada Ley.

FUNCIONES:

1. Coadyuvar en la recepciéon de las denuncias que se formulen por presuntas faltas administrativas derivadas de actos u
omisiones cometidas por las personas servidoras publicas de la dependencia, o de particulares por conductas
sancionables, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

2. Coadyuvar en la investigacion de presuntas faltas administrativas, asi como llevar a cabo las acciones que en el ambito de
su competencia procedan, y proponer la calificacion de las faltas administrativas que detecte, conforme a la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

3. Proponer los oficios de citacién, para cualquier persona servidora publica que pueda tener conocimiento de hechos
relacionados con presuntas responsabilidades administrativas a fin de constatar su veracidad, asi como las solicitudes de
elementos, datos o indicios que permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa de la persona servidora
publica o particular por conductas sancionables, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios.

4. Recopilar lainformacion necesaria para el esclarecimiento de los hechos materia de la investigacion en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, incluyendo aquélla que las disposiciones
juridicas en la materia consideren con caracter de reservada o confidencial, siempre que esté relacionada con la comisiéon
de faltas administrativas a que se refiere la citada Ley, con la obligaciéon de mantener la misma con reserva o secrecia.

5. Practicar las visitas de verificacidn, las cuales se sujetaran a lo previsto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

6. Elaborar los requerimientos de informacidn a particulares, que sean sujetos de investigacion por haber cometido presuntos
actos vinculados con faltas administrativas graves, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios.

7. Proponer la colaboraciéon de las autoridades competentes mediante exhorto o carta rogatoria, a efecto de realizar las
notificaciones que deban llevar a cabo en lugares que se encuentren fuera de su dmbito jurisdiccional.

8. Elaborar los acuerdos que correspondan en los procedimientos de investigacion que realice, incluido el de conclusién y
archivo del expediente cuando proceda, asi como el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa que va a ser
turnado a la autoridad substanciadora en el que se incluira la calificacion de la falta administrativa.

9. Registrar los asuntos que se encuentren en sus archivos y apoyar en la expedicion de copias certificadas.

10. Proponer los proyectos de las promociones de los recursos legales que le otorga la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demds disposiciones juridicas aplicables a la persona titular del Area
de Quejas como autoridad investigadora.

11. Proponer a la persona titular del Area de Quejas la imposicidon de las medidas de apremio que establece la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, para las autoridades investigadoras para hacer
cumplir sus determinaciones, y elaborar la solicitud de las medidas cautelares que se estimen necesarias para la mejor
conduccioén de sus investigaciones.

12. Proponer los asuntos que deban denunciarse ante la Fiscalia General de Justicia del Estado de México o, en su caso, ante
el homologo en el dmbito federal, cuando de las investigaciones se advierta la presunta comision de delitos y coadyuvar
en el procedimiento penal respectivo.

13. Registrar en el Sistema respectivo, la informacidén relacionada con las investigaciones que realice en los términos de sus
atribuciones, que contendra la informacidn necesaria sobre el origen y contenido de los hechos que dieron lugar a las
probables faltas administrativas, asi como el seguimiento de las acciones realizadas para su investigacion, sefalando el
estado que guarden y demads informacién necesaria para su control.

14. Proponer el inicio y desahogar el procedimiento de investigacion previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios, por presuntas faltas administrativas en que incurran las persona servidoras publicas y
particulares, que deriven de actuaciones de oficio; de denuncias por acciones u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas o, de las auditorias practicadas por parte de las autoridades competentes.

15. Proponer a la persona titular del Area de Quejas las diligencias necesarias para la integracidon de los expedientes de
investigacion y realizarlas una vez acordadas, para el cumplimiento de sus obligaciones en el ambito de su competencia,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.




16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000500S AREA DE RESPONSABILIDADES
OBJETIVO:

Vigilar la substanciacién de los procedimientos de responsabilidad administrativa y los que se deriven del incumplimiento de
las obligaciones del régimen patrimonial en los términos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios; asi como sancionar las conductas que constituyan faltas administrativas no graves.

FUNCIONES:

1. Coordinar la substanciacién de los procedimientos de responsabilidades administrativas a partir de la recepcién del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y sancionar las conductas que constituyan faltas administrativas no
graves.

2. Ordenar el emplazamiento de la persona presunta responsable de una falta administrativa para que comparezca a la
celebracién de la audiencia inicial, citando a las demas partes, en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios.

3. Emitir los acuerdos correspondientes en los procedimientos de responsabilidad administrativa que substancie.

Realizar los requerimientos y los actos necesarios para la atencidén de los asuntos en materia de responsabilidades, asi
como solicitar a las unidades administrativas de la dependencia, la informacidn que se requiera para el cumplimiento de
sus atribuciones.

5. Recibir y tramitar las impugnaciones presentadas por la persona denunciante o la autoridad investigadora, a través del
recurso de inconformidad, con motivo de la abstencidn para iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa.

6. Imponer las medidas cautelares que correspondan, previa solicitud de la autoridad investigadora, en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

7. Controlar los registros de los asuntos de su competencia y expedir las copias certificadas de los documentos que se
encuentren en sus archivos.

8. Recibir y tramitar los recursos de revocacion interpuestos por las personas servidoras publicas respecto de la imposiciéon
de sanciones administrativas, asi como realizar la defensa juridica de las resoluciones que emita ante las diversas instancias
jurisdiccionales.

9. Solicitar mediante exhorto o carta rogatoria, la colaboracién de las autoridades competentes del lugar de la preparacion
o desahogo de las pruebas, cuando sea fuera de su dmbito jurisdiccional.

10. Realizar el desahogo de las diligencias en el dmbito de su competencia para el cumplimiento de sus obligaciones, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

11. Emitir los informes previos vy justificados, asi como desahogos de vista y requerimientos que sean ordenados en los juicios
de amparo, en que sea parte.

12. Tramitar los recursos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones aplicables en la materia.

13. Substanciar los incidentes que no tengan sefalada una tramitacién especial.

14. Emitir los acuerdos correspondientes en el ambito de su competencia, y que estos se encuentren debidamente fundados
y motivados.

15. Supervisar el seguimiento de la presentacion oportuna de las declaraciones de situacién patrimonial, de intereses y de la
constancia de la presentacion de la declaracion fiscal, de las personas servidoras publicas de la dependencia.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700003000501S DEPARTAMENTO DE RESPONSABILIDADES
OBJETIVO:

Coadyuvar en la substanciacion de los procedimientos de responsabilidad administrativa y los que se deriven del
incumplimiento de las obligaciones del régimen patrimonial en los términos previstos por la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

FUNCIONES:

1. Coadyuvar en la substanciacion de los procedimientos de responsabilidades administrativas a partir de la recepcion del
Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y elaborar el proyecto de resolucién respecto de las conductas que
constituyan faltas administrativas no graves.

2. Dar seguimiento al emplazamiento de la persona presunta responsable de una falta administrativa para que comparezca
a la celebracidon de la audiencia inicial, proponiendo el citatorio de las demas partes, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Elaborar los proyectos de acuerdos correspondientes en los procedimientos de responsabilidad administrativa que se
hayan substanciado.




10.

1.

12.

13.
14.
15.

16.

Proponer los requerimientos y apoyar los actos de su competencia para la atencién de los asuntos en materia de
responsabilidades, asi como elaborar los proyectos de solicitud a las unidades administrativas de la dependencia, de la
informacioén gue se requiera para el cumplimiento de las atribuciones de la persona titular del Area de Responsabilidades.

Participar en la recepcidn y elaboracién de las actuaciones para tramitar las impugnaciones presentadas por la persona
denunciante o la autoridad investigadora, mediante el recurso de inconformidad, con motivo de la abstencidn para iniciar
el procedimiento de responsabilidad administrativa.

Proponer a la o al titular del Area de Responsabilidades las medidas cautelares que corresponda, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios previa solicitud de la autoridad investigadora.

Registrar los asuntos competencia del Area de Responsabilidades y apoyar en la expedicidon de copias certificadas de las
constancias documentales que obren en los archivos de la misma.

Apoyar en la recepcién y substanciacion de los recursos de revocacion interpuestos por las personas servidoras publicas
derivados de la imposicién de sanciones administrativas, asi como elaborar los proyectos para realizar la defensa juridica
de las resoluciones que emita la persona titular del Area de Responsabilidades ante las diversas instancias jurisdiccionales.

Proponer los proyectos de exhorto o carta rogatoria, la colaboracion de las autoridades competentes, en caso de que se
encuentre fuera de su dmbito jurisdiccional, el desahogo de pruebas.

Coadyuvar en el desahogo de las diligencias en el ambito de su competencia para el cumplimiento de las obligaciones del
Area de Responsabilidades, en apego a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Elaborar los informes previos vy justificados, asi como desahogos de vista y requerimientos que sean solicitados ante la
autoridad correspondiente en los juicios de amparo, en que sea parte.

Elaborar y apoyar en la substanciacion de los recursos previstos por la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios y demas disposiciones aplicables en la materia.

Tramitar los incidentes que no tengan sefialada una tramitacion especial.
Elaborar, en el ambito de su competencia los acuerdos correspondientes, debidamente fundados y motivados.

Realizar el seguimiento de la presentacion oportuna de las declaraciones de situacién patrimonial, de intereses y de la
constancia de la presentacion de la declaracion fiscal, de las personas servidoras publicas de la dependencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700004000000S UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y ejecutar los procesos de planeacioén, programacion y evaluacion para garantizar la provisidon oportuna
y eficiente de informacioén, asi como analizar e interpretar la correspondiente en materia econdmica y financiera que sea
requerida por la Secretaria de Finanzas para la toma de decisiones y facilitar el derecho de acceso a la informacion publica y
la proteccion de los datos personales en cumplimiento de sus atribuciones.

FUNCIONES:

1.

Coordinar las acciones para la recopilacion, conservacion, interpretacion y sistematizacion de la informacioén financiera,
econdmica, programatica y presupuestal, asi como la transparencia y proteccién de datos personales que requiera la
Secretaria de Finanzas.

Coadyuvar en la elaboraciéon y evaluacion del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas sectoriales,
regionales y especiales, asi como autorizar la integracién, actualizacién, reconduccion y evaluacién de los programas
anuales de la Secretaria de Finanzas.

Verificar que las unidades administrativas cumplan con las etapas del proceso de planeacion para el desarrollo, cuidando
gue la asignacion de recursos guarde relacion con los objetivos, estrategias y lineas de acciéon de los planes y programas
gubernamentales, en el ambito de su competencia.

Coordinar la integracion del Presupuesto basado en Resultados (PbR) de la Secretaria, verificando que las metas, los
indicadores de desempefio y la asignacion de recursos sean congruentes con lo establecido en el Plan de Desarrollo del
Estado de México.

Garantizar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y proteccidon de datos personales
encomendadas a la Secretaria de Finanzas.

Elaborar estudios, investigaciones y analisis econdmicos y financieros que incidan en los programas de la Secretaria y
sustenten la adecuada toma de decisiones de su titular.

Integrar y presentar a la persona titular de la Secretaria, la informacion del sector para su incorporacion a los Informes de
Gobierno.

Preparar la glosa del Informe de Gobierno de la persona titular de la Secretaria, mediante la integracion, interpretacion y
validacion de la informacion correspondiente al sector.

Elaborar el capitulo de Entorno Econdmico de la Cuenta Publica del Gobierno, Organismos Auxiliares y Auténomos del
Estado de México.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Reportar a las autoridades competentes las posibles desviaciones detectadas en el cumplimiento de las metas y recursos
asociados a los proyectos y programas de la dependencia.

Atender los requerimientos de informacidn para las mediciones elaboradas por organismos, institutos o empresas, que
sean inherentes al drea de su competencia, asi como contribuir a una mayor transparencia fiscal.

Establecer y mantener mecanismos de coordinacion interinstitucional para la elaboracidon de estudios especializados y
técnicos que requiera la persona titular de la Secretaria de Finanzas.

Brindar asesoria técnica en materia econdmica y financiera a la persona titular de la Secretaria de Finanzas, que coadyuve
a la atencién oportuna de los asuntos de su competencia y a la adecuada toma de decisiones.

Coordinar a las personas titulares que sean encomendados por la persona titular de la Secretaria de Finanzas como
representantes de la Secretaria, ante los érganos de gobierno de los organismos auxiliares, gabinetes y demas entidades
colegiadas y grupos de trabajo.

Participar en la elaboracién de documentos o publicaciones con enfoque ciudadano, con el fin de brindar a la poblacién
en general informacion clara en el dmbito de competencia de la Secretaria de Finanzas.

Revisar las publicaciones oficiales y aquellas especializadas en materia econdmica, financiera y fiscal en el ambito de su
competencia, asi como realizar el andlisis y documentos correspondientes.

Coadyuvar con la Secretaria, dependencias y organismos de la administracion publica estatal en el seguimiento de las
instrucciones y compromisos de la persona titular del Poder Ejecutivo Estatal, asi como aquellos asuntos que le sean
encomendados por la persona titular de la Secretaria de Finanzas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700004010000S DIRECCION DE INFORMACION
OBJETIVO:

Coordinar la atencion al derecho de acceso a la informacién y protecciéon de datos personales que compete a la Secretaria de
Finanzas, con apego a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y a los demas ordenamientos legales
aplicables.

FUNCIONES:

1.

2.

Garantizar el funcionamiento del Mdédulo de Acceso a la Informacién de la Secretaria de Finanzas, atendiendo y orientando
las solicitudes de acceso a la informacién publica, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos personales.

Atender los recursos de revision interpuestos en contra de las respuestas otorgadas por la dependencia y los dictdmenes
emitidos por el Comité de Transparencia.

Gestionar la atencidn a las solicitudes de informacion publica, acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales presentados, de conformidad con la Ley en la materia y por el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informaciéon Publica y Proteccidon de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Orientar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas en materia de informacion publica de oficio,
clasificacion de la informacidn y proteccidn de datos personales.

Verificar la disponibilidad y actualizacion de la informacién publica de oficio, en apego a la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacidon Publica del Estado de México y Municipios y a los lineamientos en la materia, contenida en el sistema que
al efecto establezca el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacidn Publica y Proteccién de Datos Personales del
Estado de México y Municipios.

Integrar y remitir los informes, programas y demas documentacion que sefala la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, y que requiera el Instituto de Transparencia, Acceso a la
Informacidon Publica y Proteccidon de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

Coadyuvar con el Comité de Transparencia de la Secretaria de Finanzas en las actividades relacionadas con la elaboracion
de las actas, resoluciones y acuerdos en la materia.

Recopilar, conservar y sistematizar la informacién que requiera la Secretaria en materia de transparencia, acceso a la
informacioén publica y proteccidon de datos personales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700004000100S SUBDIRECCION DE PLANEACION
OBJETIVO:

Coadyuvar al cumplimiento de los lineamientos normativos en materia de planeacion y presupuestacion, participando en la
integracion y seguimiento del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

1.

Participar en la elaboraciéon del Plan de Desarrollo y de los programas sectoriales, regionales, especiales y anuales, de
conformidad con las atribuciones de la Secretaria de Finanzas.
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2. Verificar que los programas anuales de la Secretaria se vinculen y sean congruentes con los objetivos, estrategias y lineas
de accion del Plan de Desarrollo del Estado de México.

3. Participar en la integracion del informe mensual del avance presupuestal y el avance programatico trimestral de metas,
asi como del ante proyecto de presupuesto de egresos, y la calendarizacién del presupuesto anual del presupuesto
autorizado a la Secretaria de Finanzas.

4. Revisar la integracion del programa de trabajo e indicadores de desempefo en el marco del Presupuesto basado en
Resultados (PbR) del sector finanzas.

5. Revisar la justificacion de las solicitudes de adecuacién programatica presupuestaria y proponer la aprobacion de los
dictdmenes de reconduccioén y actualizacion correspondientes.

6. Integrar y verificar las fichas de avance de los indicadores de desemperio y los reportes de evaluacién correspondientes
a las unidades ejecutoras de la Secretaria.

7. Vigilar que las actividades en materia de planeacidon de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas se
conduzcan conforme al marco normativo aplicable.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700004000200S SUBDIRECCION DE PROGRAMACION
OBJETIVO:

Coadyuvar en la integracion, sistematizacion y reporte de la informaciéon relativa a los programas sectoriales, regionales,
especiales y del Informe de Gobierno a cargo de la Secretaria y a los organismos auxiliares bajo su coordinacion.

FUNCIONES:

1. Validar la correcta alineacion de los programas y proyectos a cargo de la Secretaria con los objetivos y estrategias
sefalados en el Plan de Desarrollo y otros programas estatales.

2. |Integrar, analizar y sistematizar la informacidon relativa a la estadistica bdsica y de registros administrativos
correspondientes a los programas y proyectos de la Secretaria de Finanzas y sus organismos auxiliares.

3. Procesar la actualizaciéon de indicadores, cumplimiento de lineas de accién y otros datos requeridos de las unidades
administrativas del Sector Finanzas.

4. Recopilar, revisar y registrar la informacion para la integracion del texto y el anexo estadistico del Informe de Gobierno en
lo que corresponde al sector finanzas, para cumplir con los requerimientos establecidos.

5. Verificar la actualizacion de los indicadores y los datos de las unidades administrativas del Sector Finanzas en los sistemas
de informacion del Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del Estado de México y del
Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México de la Secretaria de Finanzas, y otros de su competencia.

6. Recopilar la informacidn programatica y presupuestal para la integracion anual de la Cuenta Publica del Gobierno,
Organismos Auxiliares y Auténomos del Estado de México del sector, en lo que corresponde a la Secretaria de Finanzas.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700004020000S DIRECCION DE EVALUACION
OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de los procesos de planeacion, programacion y evaluacién, asi como colaborar en la atencion,
seguimiento e informe de programas de competencia de la Secretaria y de los organismos auxiliares bajo su coordinacion.

FUNCIONES:

1. Participar en la elaboracién del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas sectoriales, regionales y
especiales, asi como coordinar y verificar la integracidon, actualizacién, reconduccidn y evaluaciéon de los programas de
trabajo de la Secretaria de Finanzas.

2. Verificar el cumplimiento de las acciones establecidas en el Plan de Desarrollo del Estado de México y en los programas
especiales, sectoriales y regionales, en lo concerniente al sector finanzas.

3. Recopilar eintegrar la informacién de seguimiento y evaluacion de las acciones asignadas al sector en el Plan de Desarrollo
del Estado de México y en los Programas especiales, sectoriales y regionales.

4. Coordinar la integracion del texto y anexo estadistico de la Secretaria de Finanzas en el Informe de Gobierno, asi como
elaborar el texto politico e integrar los informes trimestrales de evaluacidn de los programas de trabajo del sector.

5. Coordinar la actualizacion de indicadores, cumplimiento de lineas de accidn y otros datos requeridos de las unidades
administrativas del Sector Finanzas, en los sistemas de informacidn de seguimiento y evaluacion u otros de su
competencia.

6. Integrar la informacion y validar los reportes para la evaluacion de los programas de trabajo del sector, en apego a los
lineamientos del Sistema Integral de Evaluaciéon del Desempefio.

Recopilar la informacién para el seguimiento y reporte del cumplimiento de instrucciones, compromisos y asuntos
asignados al sector.
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8. \Verificar la informacidén parcial y definitiva que solicite el Instituto de Informacién e Investigacion Geogréfica, Estadistica
y Catastral del Estado de México y otras instancias para la elaboracidn del texto y el anexo estadistico del informe de
gobierno.

9. Recopilar la informacion que solicite el Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), para
la evaluacion del Plan de Desarrollo del Estado de México y los programas que de este deriven.

10. Reportar a la Secretaria y al Organo Interno de Control las posibles desviaciones detectadas en el cumplimiento de las
metas y recursos asociados a los proyectos y programas de la dependencia, asi como las omisiones que contravengan lo
dispuesto en las disposiciones normativas que correspondan.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700004030000S DIRECCION DE VINCULACION
OBJETIVO:

Mantener una politica de vinculacidn al interior y exterior de la Secretaria de Finanzas, alineado con las estrategias establecidas
por el Gobierno del Estado de México con representantes principales del sector publico, privado y social, asi como con los
diferentes medios de comunicacion.

FUNCIONES:

1. Proponer e implementar politicas al interior de la Secretaria de Finanzas y ser el conducto institucional para orientar y
brindar informacién a los sectores publico, privado y social, medios de comunicacion y contribuyentes, sobre los temas
gue difunde la Secretaria de Finanzas.

2. Proponer, evaluary autorizar el manejo de informacién generada por las actividades de la Secretaria de Finanzas, asi como
aguélla que se obtiene mediante la recopilaciéon y analisis de la opinién publica.

3. Elaborar los mensajes y las lineas discursivas, con el objetivo de difundir las politicas y programas de la Secretaria de
Finanzas y del Gobierno del Estado de México.

4. Supervisar la informacion que se genere en los actos oficiales, ceremonias, giras y eventos en que intervenga la persona
titular de la Secretaria de Finanzas.

5. Coordinar acciones en materia de relaciones publicas y eventos especiales de la Secretaria de Finanzas.

6. Orientar a las personas contribuyentes sobre temas fiscales, a través de campanas de difusion y materiales informativos,
tales como folletos, carteles, banners, tripticos, entre otros.

7. Gestionar los dictdmenes técnicos sobre el uso de la imagen grafica institucional de la Secretaria de Finanzas ante la
Direccion General de Mercadotecnia.

8. Mantener actualizada la pagina Web de la Secretaria de Finanzas, con informacidon proporcionada por las unidades
administrativas de la Secretaria.

9. Proveer de informacion a la Agencia Digital del Estado de México para el Portal Ciudadano del Estado de México.
10. Gestionar, actualizar y resguardar las redes sociales institucionales de la Secretaria de Finanzas y de la persona titular.

11. Elaborar informes y estadisticas del seguimiento que se realiza sobre los diferentes temas que maneja publicamente la
Secretaria de Finanzas.

12. Recibir, atender y canalizar, cuando corresponda, las quejas, sugerencias y reconocimientos que presenten los sectores
publico, privado y social, medios de comunicacién y/o contribuyentes, que lleguen de forma presencial, telefénica o por
las redes sociales de la Secretaria de Finanzas.

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700000010000S UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y CONTROL INSTITUCIONAL
OBJETIVO:

Llevar a cabo el control de los asuntos recibidos en la Secretaria de Finanzas, la asignacidn para su atencioén, asi como dar
seguimiento a la atencién de estos, en forma eficiente y efectiva.

FUNCIONES:

1. Promover y establecer un sistema automatizado para el registro de los asuntos que ingresen a la Secretaria y permita el
seguimiento de la atencién oportuna de las solicitudes de las dependencias federales, estatales y municipales hasta su
conclusién.

2. Establecer los mecanismos de atencién de los asuntos prioritarios establecidos por la persona titular de la Secretaria de
Finanzas, e informar en forma oportuna a la persona titular de la dependencia la conclusién de estos.

3. Estandarizar los formatos para la atencidn de los asuntos encomendados a las unidades administrativas de la Secretaria
de Finanzas.

4. Coordinar con las personas titulares de las unidades administrativas el seguimiento y conclusion de los asuntos
encomendados, con el propdsito de que se atienda de forma oportuna.

Mantener informado a la persona titular de la Secretaria de Finanzas del seguimiento de los asuntos prioritarios con
dependencias federales, estatales y municipales, para la correcta toma de decisiones.




7.

Estandarizar los métodos de trabajo para el control y seguimiento de los asuntos encomendados a las personas titulares
de las Subsecretarias y Direcciones Generales adscritas a la Secretaria de Finanzas, asi como a las personas titulares de
los organismos auxiliares sectorizados a la dependencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de competencia.

20702000000000S COORDINACION DE GESTION GUBERNAMENTAL
OBJETIVO:

Disefar, operar y evaluar el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno (SIP-G), para facilitar los procesos de gestion
de los programas y acciones gubernamentales, a través de indicadores que determinen su eficiencia y eficacia.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Coordinar la planeacidn, disefio y operacidn del Sistema de Informacién de Programas de Gobierno como herramienta de
mejoramiento de los procesos de gestidon de los programas y acciones gubernamentales.

Promover el uso de nuevas tecnologias de la informacion en la operacién y desarrollo del Sistema de Informacion de
Programas de Gobierno, a fin de mejorar la integracion, sistematizacion y analisis, para una gestion mas eficiente y eficaz
de la informacién de los programas gubernamentales.

Coordinar la administracion del ciclo de vida de la arquitectura institucional del Sistema de Informacion de Programas de
Gobierno, con el propdsito de mantener la conformacién de la capa de datos de informaciéon de los programas y acciones
gubernamentales, asegurando su integracion, organizacion y disponibilidad para la gestion y evaluacion eficiente del sistema.

Establecer coordinaciéon con las personas servidoras publicas que operan los programas y acciones gubernamentales que
participan en el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno, a fin de que proporcionen la informacién que se les
requiera.

Definir y proponer estdndares y criterios homogéneos para la operacidén y desarrollo de los programas y acciones
gubernamentales para facilitar su incorporacioén al Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

Supervisar que se brinde apoyo a las dependencias y organismos auxiliares en la sistematizacion de la informacidon de las
personas beneficiarias de los programas y acciones que operen, asi como de aquella poblaciéon susceptible de incorporar
a la base de datos del Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

Instruir que se generen informes, reportes, estadisticas y mapas de cobertura y tematicos que se deriven del Sistema de
Informacidn de Programas de Gobierno, para apoyar la toma de decisiones en la administracion publica estatal.

Coordinar la asesoria y orientacion que requieran las dependencias y organismos auxiliares, para articular su participacion
en el marco de los trabajos del Sistema de Informacion de Programas de Gobierno.

Promover acciones para una interaccion permanente de las dependencias y organismos auxiliares con las personas
beneficiarias de programas y acciones gubernamentales.

Coordinar los estudios e investigaciones que permitan valorar el comportamiento de programas y acciones
gubernamentales, asi como la percepcion de las personas beneficiarias respecto al apoyo que reciben a cargo de la
Direccion General de Enlace Interinstitucional, quien serd responsable de su ejecucion.

Establecer y ejecutar mecanismos de contacto con la ciudadania, mediante trabajo de campo y/o uso de tecnologias, para
identificar, actualizar, dar seguimiento y evaluar la percepcioén, alcance y satisfaccion de los programas y acciones de gobierno.

Promover la incorporacion de nuevos programas y acciones gubernamentales al Sistema de Informacion de Programas
de Gobierno, cuando se ajusten a su estrategia.

Mantener el caracter publico, reservado o confidencial que tenga la informacién contenida en el Sistema de Informacion
de Programas de Gobierno.

Suscribir los documentos juridicos o administrativos concertados o generados en el ejercicio de sus atribuciones.

Coordinar con las unidades administrativas que integran la Coordinaciéon de Gestiéon Gubernamental, la atencion de los
temas relacionados con el acceso a la informacioén publica y proteccidon de datos personales que le sean requeridos por la
Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacidon de la Secretaria de Finanzas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702000000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Programar, gestionar y suministrar con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, los recursos humanos,
financieros, materiales y técnicos necesarios para la ejecucion de los programas de las unidades administrativas de la
Coordinacion de Gestion Gubernamental.

FUNCIONES:

1.

Elaborar e integrar el anteproyecto de presupuesto de egresos, de las unidades administrativas de la Coordinacion de
Gestion Gubernamental.

Elaborar el calendarizado de actividades por proyecto y unidad ejecutora, asi como vigilar su cumplimiento trimestral, en
coordinacién con la Unidad de Evaluacién.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.
26

27.

28.

Elaborar e integrar la calendarizaciéon del presupuesto de egresos autorizado a las unidades administrativas de la
Coordinacion y remitirlo en tiempo y forma a la instancia correspondiente.

Supervisar el ejercicio de los recursos autorizados a las unidades administrativas de la Coordinacién, asi como, la
integracion y envio de los avances presupuestales a las instancias correspondientes.

Elaborar e integrar solicitudes de recursos de proyectos y/o acciones de inversidon que requieran las unidades
administrativas de la Coordinacién ante la instancia correspondiente, para la asignacién, autorizacién, liberaciéon y
amortizacién de recursos.

Programar, organizar y realizar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos
requeridos, para el cumplimiento de los objetivos y funciones de las unidades administrativas de la Coordinacion.

Gestionar ante la Direccidn General de Personal de la Oficialia Mayor, los movimientos de alta, baja, cambio de adscripcion
y licencias del personal adscrito a la Coordinacion de Gestion Gubernamental.

Verificar que los registros de movimientos por suspensiones, permisos, incapacidades, vacaciones e incidencias derivadas
del registro y control de asistencia del personal de la Coordinacion de Gestion Gubernamental se realicen correctamente
en el Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA).

Validar la ndmina de la Coordinacion de Gestion Gubernamental y de las unidades ejecutoras que la conforman, para la
afectacion presupuestal correspondiente.

Informar al personal adscrito a la Coordinacion, de los cursos de capacitacidon y actualizacion impartidos por el Instituto
de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos en el Programa de Escalafdn, y la evaluacion del desempefio de
las personas servidoras publicas generales adscritas a la Coordinacién de Gestion Gubernamental.

Ejecutar, en tiempo y forma, los procedimientos y mecanismos establecidos para la evaluacidon del desempefo de las
personas servidoras publicas generales adscritas a la Coordinacion de Gestion Gubernamental, asi como para el
otorgamiento de estimulos y recompensas.

Verificar el cumplimiento de la normatividad para la asignacidon de puestos, codigos y categorias al personal contratado,
con base en el catdlogo de puestos que emite la Direccion General de Personal de la Oficialia Mayor.

Realizar los movimientos que se generen por recisiones laborales que se presenten, establecidas e el articulo 93 de la Ley
del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Tramitar los Certificados de No Adeudo de las personas al servicio publico que causen baja del servicio, de conformidad
con la normatividad en la materia.

Verificar que se realice el proceso para la presentacion de la declaracion del Impuesto Sobre la Renta y la Manifestacion
de Bienes por Anualidad, de las personas servidoras publicas sujetas a esta obligacidn.

Aplicar y dar seguimiento a las politicas y criterios administrativos que deberan cumplir las unidades administrativas de la
Coordinacion de Gestion Gubernamental, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente.

Formular e integrar el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios de las unidades administrativas de la Coordinacion.

Establecer procesos internos para la adquisicidon, almacenamiento, suministro y resguardo de materiales y equipo, asi
como realizar la contratacidn de servicios que requieran las unidades administrativas de la Coordinacion.

Dar seguimiento al cumplimiento de contratos de bienes y servicios de las unidades administrativas que integran la
Coordinacion e informar el incumplimiento en los casos que aplique a la instancia correspondiente.

Realizar las acciones para el registro, mantenimiento, conservacion y aseguramiento de los bienes muebles e inmuebles
de la Coordinaciéon de Gestion Gubernamental.

Atender las acciones relacionadas con el fondo fijo de caja y verificar el correcto ejercicio del presupuesto, conforme a la
normatividad establecida.

Gestionar el proceso por alta o renovacion de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles que requiera la Coordinacion.

Supervisar la constitucion y funcionamiento de las Unidades Internas de Protecciéon Civil en cada uno de los inmuebles
gue ocupa la Coordinacion.

Supervisar la operacién de la Subcomision Mixta de Seguridad e Higiene, con base en la normatividad aplicable vigente.

Participar en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Coordinacién, asi como en los
procesos en materia de administracion de riesgos.

Participar como representante de la Coordinacion, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios, Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, para los procedimientos adquisitivos y contratacion de servicios.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702000010000S UNIDAD DE EVALUACION
OBJETIVO:

Supervisar el cumplimiento de metas y procesos en las unidades administrativas de la Coordinacion de Gestidn Gubernamental
mediante mecanismos de seguimiento y control.
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FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

Dar seguimiento a la calendarizacién de metas proyectadas por instancias operadoras de los programas y acciones
gubernamentales, integrados en el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno (SIP-G).

Trabajar en colaboracion con la Direccion General de Tecnologias para la Gestion, para incentivar el desarrollo de
mecanismos que faciliten la recepcion y flujo de informacidn con instancias operadoras de programas y acciones
gubernamentales que participan en el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

Programar y atender, en su caso, las reuniones y visitas de trabajo que realicen las dependencias y organismo auxiliares a
la Coordinacién de Gestion Gubernamental.

Coordinar reuniones con las personas servidoras publicas responsables de la operacidn de programas y acciones
gubernamentales que participan en el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno, con el objetivo de incorporar
de manera oportuna y precisa la informacion al sistema, asi como para revisar el avance en el cumplimiento de las metas
establecidas.

Actuar como enlace entre la Coordinacidon de Gestion Gubernamental y las dependencias que gestionan programas y
acciones en el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno, para canalizar las solicitudes de apoyo e informacion
necesarias para la correcta integracion al sistema, ademas de facilitar la comunicacion.

Solicitar a las unidades administrativas que integran la Coordinacion de Gestion Gubernamental el avance trimestral de
metas por proyecto y unidad ejecutora, para su revision.

Realizar el reporte de avance de las metas establecidas para los programas y acciones gubernamentales que participan
en el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G) y revisar en conjunto con la Direccién General de Enlace
Interinstitucional los avances de estas.

Convocar a grupos de trabajo internos en el marco de las actividades propias de la Coordinaciéon de Gestion
Gubernamental, con la finalidad de fortalecer la planeacion, ejecuciéon y evaluacidn de las acciones institucionales.

Dar seguimiento a las actividades de la Coordinacidn de Gestidn Gubernamental, con el fin de conocer de manera oportuna
la situacion y atencién de cada uno de los asuntos.

Presentar a la persona titular de la Coordinacion el reporte de avance y calendarizacion de las metas establecidas para los
programas y acciones gubernamentales que participan en el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G),
asi como, el estatus de cada asunto a cargo de la Coordinacion de Gestidn Gubernamental.

Atender y dar seguimiento, en colaboraciéon con la Delegaciéon Administrativa, a las solicitudes de metas programaticas
realizadas por la Unidad de Informacion, Planeacidn, Programacion y Evaluaciéon de la Secretaria de Finanzas.

Revisar, en coordinaciéon con la Delegacion Administrativa, el cumplimiento de los objetivos y metas de los programas de
trabajo de las unidades administrativas, en concordancia con el ejercicio de los recursos y presentar a la persona titular
de la Coordinacioén los hallazgos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702001000000S UNIDAD DE DISENO DE INDICADORES GUBERNAMENTALES
OBJETIVO:

Disefar indicadores que permitan obtener informaciéon oportuna para analizar la eficacia, eficiencia y cobertura de los
programas y acciones gubernamentales, mediante modelos y herramientas de analisis que ayuden a verificar que los
programas y acciones gubernamentales se dirijan adecuadamente a su poblacién objetivo.

FUNCIONES:

1.

2.

Solicitar informacioén a la Direccion General de Tecnologias para la Gestion con la finalidad de analizar la cobertura de
grupos objetivo de programas y acciones gubernamentales.

Clasificar los programas y acciones gubernamentales con base en los derechos sociales que atiende, para facilitar el analisis
de la informacion.

Investigar y evaluar modelos y herramientas de andlisis que ayuden a verificar que los programas y acciones
gubernamentales se dirijan adecuadamente a su poblacién objetivo.

Informar a las unidades administrativas de la Coordinacion de Gestion Gubernamental en el disefio y correcto uso de
indicadores, para que los niveles de logro estén disponibles en los programas de gobierno.

Disefar indicadores que permitan comparar el alcance del programa o accidon gubernamental respecto a la poblacién a la
que van dirigidos.

Desarrollar mediante analisis estadisticos, indicadores cuantitativos y cualitativos que permitan estratificar el grado de
eficiencia de los programas y acciones gubernamentales, asi como su cobertura con base en los objetivos.

Cuantificar mediante indicadores de eficiencia, el cumplimiento de la cobertura de los programas, teniendo como fin
categorizar el cumplimiento de estos de acuerdo con su desempefo.

Analizar la intervencion de los programas y acciones gubernamentales para conocer el avance en la solucién de alguna
problematica de la poblaciéon objetivo.

Dar seguimiento a las fuentes de informacion externas, con la finalidad de mantener actualizados los indicadores que se
disefien en el area.
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10. Presentar a la persona titular de la Coordinaciéon el Informe de resultados obtenidos mediante los indicadores, con el
propodsito de comunicar los principales hallazgos y dreas de mejora identificadas en la valoraciéon especifica de cada
programa y accion gubernamental.

11. Difundir y promover a las unidades administrativas las buenas practicas en el disefio y uso de indicadores en la gestién
gubernamental, con la finalidad de evaluar el desempefo de los programas gubernamentales.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702002000000Ss DIRECCION GENERAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL
OBJETIVO:

Evaluar el comportamiento de programas y acciones gubernamentales registrados en el Sistema de Informacién de Programas
de Gobierno, asi como la percepcion de las personas beneficiarias respecto del apoyo que reciben, mediante investigaciones
o estudios de opinidn cuantitativos y/o cualitativos, con la finalidad de identificar dreas de oportunidad y retroalimentar la
toma de decisiones sobre su funcionamiento, calidad y cumplimiento de objetivos.

FUNCIONES:

1. Realizar el vinculo interinstitucional con los sectores publico, social, privado y académico para promover los programas y
acciones gubernamentales.

2. Elaborar y proponer convenios o acuerdos con instituciones de los sectores publico, social, privado, o académico que
puedan apoyar o colaborar en la valoraciéon de programas y acciones gubernamentales.

3. Proponer la instrumentacidon de acciones para reforzar la interacciéon de las dependencias y organismos auxiliares con las
personas beneficiarias de los programas y acciones gubernamentales registrados en el Sistema de Informacion de
Programas de Gobierno.

4. Revisar, conjuntamente con la Unidad de Evaluacion y la Direccion General de Programas Gubernamentales, los avances
en el cumplimiento de las metas establecidas de programas y acciones sociales, con el fin de identificar aquellos que
pueden ser objeto de evaluacion.

5. Elaborar metodologias de investigacion cualitativa y/o cuantitativa para valorar el comportamiento de programas y
acciones gubernamentales, integrando las mejores practicas en evaluacién de programas sociales.

6. Disefar y elaborar instrumentos de recoleccion de informacion cualitativa o cuantitativa para la valoracion de programas
y acciones gubernamentales.

7. Asesorar al personal de la Coordinacién de Gestidn Gubernamental para el levantamiento de informacién en campo, con
la finalidad de obtener insumos de calidad para la valoracién de programas y acciones gubernamentales.

8. Definir el disefio muestral cuantitativo para la valoracién de programas y acciones gubernamentales.

9. Revisary validar la informacion recolectada en campo para que sea integra, clara, precisa, de calidad, confiable y adecuada
para su utilizacion.

10. Disefar la estructura analitica para procesar la informacidon obtenida en campo, asi como elaborar los reportes de
resultados de la valoracién del comportamiento de programas y acciones gubernamentales.

1. Informar los resultados y principales hallazgos de la valoraciéon del comportamiento de programas y acciones
gubernamentales, asi como proponer acciones de mejora en su operacién y funcionamiento.

12. Coordinar y supervisar la ejecucion de estudios de opinidn, cualitativos o cuantitativos, para evaluar la percepcion de
satisfaccion de las personas beneficiarias de acciones y programas gubernamentales.

13. Supervisar, en conjunto con la Direccién General de Programas Gubernamentales, la correcta aplicaciéon de los
instrumentos de recolecciéon de informacién en campo, con la finalidad de asegurar su pertinencia, calidad y veracidad.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702003000000S DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS GUBERNAMENTALES
OBJETIVO:

Establecer y ejecutar mecanismos de contacto con la ciudadania, en campo o a través del uso de tecnologias, para identificar,
actualizar, dar seguimiento y aplicar instrumentos de recoleccidn de informacién para evaluar la percepcion, alcance y
satisfaccion de los programas y acciones de gobierno.

FUNCIONES:

1. Establecer mecanismos de contacto con la ciudadania, mediante trabajo en campo y/o uso de tecnologias, a fin de obtener
informacion valida y objetiva de los programas y acciones gubernamentales.

2. Revisar, conjuntamente con la Unidad de Evaluacion y la Direccién General de Enlace Interinstitucional, los avances en el
cumplimiento de las metas establecidas de programas y acciones gubernamentales, con el fin de identificar aquellos que
pueden ser objeto de evaluacion.

Proponer los municipios susceptibles para realizar el levantamiento de informacién en campo, con base en la muestra
estadistica definida por la Direccion General de Enlace Interinstitucional.




4. Coordinar el levantamiento de informacidon en campo para evaluar la percepcion, alcance y satisfacciéon de los programas
y acciones gubernamentales, con base en la metodologia definida por la Direccidon General de Enlace Interinstitucional.

5. Registrar y dar seguimiento al levantamiento de informacidn por municipio o drea geografica, para generar el reporte
operativo de los programas y acciones de gobierno.

6. Monitorear y dar seguimiento a temas sociodemograficos relevantes y de coyuntura, para disefar estrategias de accion
oportunas para el levantamiento de informacion.

7. Establecer estrategias de validacion que garanticen la calidad de la informacién de programas y acciones gubernamentales
gue se obtiene en el levantamiento en campo, mediante el uso de tecnologias.

8. Realizar reuniones con las unidades administrativas que integran la Coordinacidon de Gestion Gubernamental, para dar a
conocer las principales areas de oportunidad identificadas en la recolecciéon de informacién en campo.

9. Supervisar y dar seguimiento a las actualizaciones en el sistema de validacién de datos de la informacion de la poblaciéon
beneficiaria de los programas gubernamentales registrados en el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702003010000S DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Planear, programar y coordinar proyectos de contacto con la ciudadania, a fin de aplicar instrumentos de recoleccién de
informacioén para evaluar la percepcidn, alcance y satisfaccion de los programas y acciones gubernamentales.

FUNCIONES:

1. Disefary ejecutar los proyectos contenidos en el plan de trabajo anual, con el propdsito de recolectar la informacioén para
la evaluacién de programas y acciones gubernamentales, con base en los programas definidos por la Coordinacién de
Gestion Gubernamental.

2. Planear y coordinar, junto con la Subdireccion de Seguimiento y Control, los proyectos para realizar las actividades en
campo, a fin de allegarse de la informacioén para la evaluaciéon de los programas y acciones gubernamentales incluidos en
el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

3. Generar, en conjunto con la Subdireccion de Seguimiento y Control, reportes de avances y estatus del levantamiento
operativo de programas y acciones de gobierno.

4. Recabar y clasificar las incidencias derivadas del levantamiento de informacidn, para identificar dreas de oportunidad y
proponer acciones de mejora.

5. Actualizar conjuntamente con la Subdireccidon de Seguimiento y Control, la informacion de la poblacién beneficiaria de los
programas y acciones gubernamentales que se encuentra en el sistema de validacidn de datos, con la finalidad de
corregirla y validarla.

6. Generar, en conjunto con la Subdireccidon de Seguimiento y Control, los reportes de avances en la actualizacion de la
informacioén de la poblaciéon beneficiaria de programas y acciones gubernamentales.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702003000100S SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y CONTROL
OBJETIVO:

Dar seguimiento a las estrategias y procesos para el levantamiento de la informacidén en campo y/o mediante el uso de
tecnologias, para la actualizacién de la informacion de las personas beneficiarias registradas en el Sistema de Informacion de
Programas de Gobierno.

FUNCIONES:

1. Realizar y ejecutar la planeacidon logistica para el levantamiento de la informacién de programas y acciones
gubernamentales, con la finalidad de optimizar recursos.

2. Dar seguimiento, en conjunto con la Direccién de Desarrollo de Proyectos, a la planeacion y ejecucion de actividades de
recoleccion de informacidon en campo, de acuerdo con la metodologia definida por la Direcciéon General de Enlace
Interinstitucional.

3. Supervisar, en coordinacion con la Direccion General de Enlace Interinstitucional y la Direccion de Desarrollo de Proyectos,
el levantamiento de informacién, mediante la observacion de la correcta aplicacion de los instrumentos de recoleccién de
datos, para asegurar su pertinencia, calidad y veracidad.

4. Establecer mecanismos de control y validacién en la captura y procesamiento de la informacién obtenida de la evaluacién
de programas y acciones gubernamentales.

5. Analizar, clasificar y depurar la informacion obtenida en campo, que permita la adecuada captura para el procesamiento
de los datos.

6. Actualizar, en coordinacién con la Direccion de Desarrollo de Proyectos, la informacion de la poblacion beneficiaria de los
programas y acciones gubernamentales que se encuentra en el sistema de validacidn de datos, con la finalidad de
corregirla y validarla.
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7. Generar, en conjunto con la Direccidon de Desarrollo de Proyectos, reportes de avances y estatus del levantamiento de
informacion, asi como de la actualizacion de informacion de las personas beneficiarias de los programas registrados en el
Sistema de Informacidn de Programas de Gobierno.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702004000000S DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS PARA LA GESTION
OBJETIVO:

Definir, operar y administrar el ciclo de vida de la arquitectura institucional del Sistema de Informaciéon de Programas de
Gobierno (SIP-G), para garantizar la operacion de los procesos de gestion de los programas y acciones gubernamentales
integrados a este, asi como al interior de la Coordinacion de Gestidn Gubernamental.

FUNCIONES:

1. Establecer y supervisar la aplicacion de la metodologia para la administracion del ciclo de vida de los procesos de
informacioén del Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

2. Promover el uso de herramientas, buenas practicas y metodologias reconocidas, que permitan una gestion eficaz de los
procesos de informacion de los programas y acciones gubernamentales integrados al Sistema de Informacidon de
Programas de Gobierno.

3. Definir, establecer y supervisar la correcta aplicacidon para el Sistema de Informaciéon de Programas de Gobierno, de las
politicas, lineamientos, estandares, plataformas y procedimientos asociados al ciclo de vida de los procesos de
informacion.

4. Definir e integrar el metadato y la conformacién de catdlogos, repositorios de informacion, directorios y aplicativos que
conforman el Sistema.

5. Desarrollar, mantener y operar la arquitectura de las aplicaciones de tal manera que funcionen como soporte
administrativo-tecnoldgico de los programas y acciones gubernamentales incorporados al Sistema.

6. Disefar, implementar y mantener los procesos de informacion que contribuyan con el logro de los objetivos del Sistema
de Informacién de Programas de Gobierno, incluyendo la recepcion, integracién y depuracion de informacion que
alimentan sus aplicativos y sistemas.

7. Definir e implementar un Sistema de Gestion de Seguridad de la informacion aplicable al Sistema de Informaciéon de
Programas de Gobierno, asi como el Sistema de Gestidon de la Calidad de Datos.

8. Promover la incorporacion de procesos de informacion de las dependencias referentes a programas y acciones
gubernamentales al Sistema, y asegurar su interoperabilidad.

9. Planear, coordinar y evaluar las actividades tendientes al disefio y estructuracion de las bases de datos del Sistema de
Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G).

10. Definir, operar y realizar el mantenimiento a la infraestructura tecnoldgica que da soporte al Sistema de Informacion de
Programas de Gobierno.

11. Integrary actualizar el catdlogo de programas y acciones gubernamentales que contribuya con la obtenciéon de productos
del Sistema.

12. Identificar de los programas y acciones gubernamentales los objetivos, indicadores, unidades administrativas
responsables, perfil de las personas beneficiarias, entre otros, a través del andlisis de las reglas de operaciéon y la
normatividad que las rige, a fin de integrarlos en el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

13. Realizar el registro de los programas y acciones gubernamentales integrados al Sistema, asi como elaborar reportes del
estatus referente a la conformacién y entrega de informacion relacionada con dichos programas y acciones.

14. Planear y coordinar con las dependencias y organismos auxiliares ejecutores de programas y acciones gubernamentales,
para facilitar la entrega de informacién requerida por la Coordinacion de Gestion Gubernamental en el marco de los
trabajos del Sistema de Informacidn de Programas de Gobierno.

15. Coadyuvar con las diversas dependencias del ejecutivo, en el logro de sus necesidades de automatizacién de procesos de
datos, aportando los recursos tecnoldgicos y factor humano que en materia de tecnologias de la informaciéon y
comunicacion opera la Direccidon General de Tecnologias para la Gestidn.

16. Gestionar, ante la Agencia Digital del Estado de México de la Oficialia Mayor, la obtencién de los dictdmenes relativos a la
adquisicion de software y hardware que requiera la Coordinacion de Gestion Gubernamental.

17. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20702004010000S DIRECCION DE ARQUITECTURA TECNOLOGICA DE PROGRAMAS
OBJETIVO:

Disefar, desarrollar y mantener la capa de datos de la Arquitectura Institucional de Informacién del Sistema de Informacion de
Programas de Gobierno (SIP-G) y los aplicativos y sistemas que soportan la operacién de los procesos de informacién de los
programas y acciones gubernamentales.

FUNCIONES:

1. Disefar, desarrollar y mantener la capa de datos de la arquitectura institucional de Informacion del Sistema.




10.

Establecer los procesos para la conformacién de la capa de datos de las arquitecturas de informacién de los programas y
acciones gubernamentales que participan en el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

Desarrollar e implementar aplicaciones y sistemas de informacién de soporte a la operaciéon de los procesos de informacion
del Sistema, y de apoyo administrativo en la Coordinacién de Gestion Gubernamental.

Definir, operar y administrar el ciclo de vida de la arquitectura institucional del Sistema de Informacién de Programas de
Gobierno, para garantizar la operacion de los procesos de gestion de los programas y acciones gubernamentales,
incluyendo la recepcidn, depuracion e integracion de bases de datos.

Determinar e implementar metodologias y herramientas para el aseguramiento de la calidad de los datos que conforman
el Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

Formular y aplicar las politicas para el disefio, mantenimiento, implementacion e integracion de metadatos, catdlogos,
repositorios y aseguramiento de la calidad de los datos del Sistema.

Formular las politicas, procedimientos y criterios para el acceso, uso y actualizacion de los metadatos integrados
al Sistema de Informacién de Programas de Gobierno.

Emitir lineamientos para el andlisis, evaluacion, limpieza, mejoramiento, correlaciéon, consolidacion y monitoreo de los
datos de los programas y acciones gubernamentales.

Participar en reuniones y capacitaciones para las dependencias y organismos auxiliares, con el propdsito de implementar
mejores practicas para asegurar la calidad de los datos a ingresar al Sistema de Informacion de Programas de Gobierno,
en coordinacion con la Unidad de Evaluacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700008000000S COORDINACION JURIDICA, DE IGUALDAD DE GENERO Y ERRADICACION DE LA VIOLENCIA
OBJETIVO:

Realizar el andlisis juridico y emitir comentarios de los convenios, contratos, acuerdos, iniciativas y demdas documentos que se
sometan a firma de la persona titular de la Secretaria, de sus unidades administrativas y organismos auxiliares sectorizados
que lo soliciten, asi como otorgar a estos el apoyo juridico que requieran, y el que la persona titular de la Secretaria determine;
y contribuir a fomentar una cultura de igualdad de género y de acceso de las mujeres a una vida libre de violencia, en términos
de las disposiciones legales y administrativas aplicables.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.
13.

Analizar y comentar los documentos administrativos y juridicos que, en su caso, suscriba la persona titular de la Secretaria,
asi como documentos administrativos y juridicos de las personas titulares de las unidades administrativas adscritas a esta,
y de los organismos auxiliares que tenga sectorizados.

Revisar, verificar y, en su caso, elaborar los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos que celebre la
persona titula de la Secretaria.

Elaborar y analizar anteproyectos de reformas, adiciones, abrogacién y derogacién de disposiciones del marco juridico-
administrativo competencia de la Secretaria y de los organismos auxiliares sectorizados a esta.

Obtener las opiniones y validaciones necesarias de las unidades administrativas de la Secretaria y de los organismos
auxiliares sectorizados a la misma, para la formalizacion de los contratos, convenios y demas documentos, por parte de la
persona titular de la Secretaria.

Otorgar el apoyo vy la asesoria requeridos por otras dependencias y organismos auxiliares.
Proporcionar a la persona titular de la Secretaria la asesoria juridica que requiera.

Participar y, en su caso, representar a la Secretaria en los érganos colegiados que le encomiende la persona titular de la
Secretaria o en aquellos que le correspondan conforme a lo dispuesto en la normatividad aplicable.

Observar y vigilar que se cumpla, al interior de las unidades administrativas de la Secretaria, lo establecido en la Ley para
Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México, en la Ley de Acceso de las Mujeres a una
Vida Libre de Violencia del Estado de México, en la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres
del Estado de México, y en la demas normativa aplicable en materia de igualdad y proteccién de las mujeres.

Coadyuvar en la capacitacién y sensibilizacion, en materia de género e igualdad de trato y oportunidades entre mujeres y
hombres, del personal del servicio publico adscrito a las unidades administrativas de la Secretaria.

Coadyuvar en los procesos para garantizar el acceso igualitario de oportunidades, entre mujeres y hombres al interior de
la Secretaria, en cargos, nombramientos, sueldos, salarios, y en las prestaciones que se contemplen en los ordenamientos
juridicos aplicables.

Establecer y aplicar, en el ambito de su competencia, mecanismos que permitan, por una parte, generar informacién
relacionada con la cultura institucional en materia de igualdad entre mujeres y hombres vy, por otra, prevenir, atender y
sancionar la violencia contra las personas servidoras publicas.

Verificar que los programas y las acciones que se lleven a cabo en la Secretaria se realicen con perspectiva de género.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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20703000000000L SUBSECRETARIA DE INGRESOS
OBJETIVO:

Planear, organizar, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las acciones encaminadas a recaudar en los términos de los
ordenamientos juridicos y administrativos aplicables, los ingresos publicos ordinarios que correspondan al Estado, asi como
las participaciones, apoyos y fondos derivados de ingresos federales coordinados y municipales al amparo del Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscal y el de Coordinacion Hacendaria del Estado de México, y los provenientes de los convenios
suscritos con los municipios y organismos auxiliares.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Proponer a la persona titular de la Secretaria de Finanzas, la politica de ingresos en materia fiscal, de recaudacion, de
fiscalizacién, de regulacién de casas de empeio, comercializadoras y de asistencia a la poblacidén contribuyente.

Proponer a la persona titular de la Secretaria de Finanzas, reformas a las leyes, reglamentos, decretos y disposiciones de
orden financiero, fiscal y administrativo.

Coordinar los estudios de politica fiscal que sirvan como base para la elaboraciéon del anteproyecto de Ley de Ingresos
del Estado de México, para el ejercicio fiscal correspondiente.

Promover la colaboracion administrativa y la concertacidon con los gobiernos municipales, en el marco del Sistema Estatal
de Coordinacion Hacendaria, y la cooperacidon con otras entidades federativas dentro de los organismos del Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal.

Establecer las medidas técnico-administrativas necesarias para la éptima organizacioén, funcionamiento y evaluacién de
las actividades desarrolladas por las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos.

Instrumentar y dirigir politicas y lineamientos para eficientar la captacion de los ingresos publicos que le corresponden
recaudar a la Subsecretaria de Ingresos.

Formular, implantar y conducir la politica fiscal del Estado de México, asi como defender los intereses de la Hacienda
Publica Estatal para garantizar una eficaz recaudacion de los ingresos fiscales.

Establecer, en el dmbito de su competencia, las normas, politicas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter técnico que
coadyuven al adecuado desempeno de las funciones de las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos.

Verificar la correcta aplicacion de las disposiciones legales que rigen el funcionamiento de la Subsecretaria de Ingresos,
con el propdsito de que su actuacidon cumpla con el marco juridico vigente.

Evaluar la prestacion de los servicios de orientacidn técnica a la poblacidn contribuyente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

Proponer los calendarios de aplicacion de las disposiciones tributarias y establecer los procedimientos y formas para su
correcta observancia.

Aprobar las campafnas de orientacion y capacitacion técnica en materia fiscal, dirigidas al personal de la Subsecretariay a
la poblacién contribuyente.

Planear y evaluar las acciones de asesoria y asistencia técnica a la poblacidn contribuyente, para el correcto cumplimiento
de sus obligaciones fiscales.

Definir e instrumentar los procedimientos que permitan mantener actualizado el Sistema de Informacion en materia de
ingresos publicos ordinarios del Estado, asi como las estadisticas de finanzas publicas federales y municipales, vinculadas
con las de orden estatal, a efecto de contar con los elementos técnicos para disefar la politica de ingresos del Estado.

Vigilar el cumplimiento de la legislacion que, en materia de casas de empefio y comercializadoras, se encuentre
encomendada a la Secretaria de Finanzas.

Suscribir la documentacidn que se genere en el ejercicio de las atribuciones originarias o adquiridas por delegacidn o suplencia.

Ejercer, en el marco de su competencia, las atribuciones y/o funciones derivadas de los sistemas nacional y estatal de
coordinacion fiscal, de planeacidn o de otra indole, con apego a lo establecido en el Reglamento Interior de la Secretaria
de Finanzas, asi como aquellas derivadas de convenios y acuerdos celebrados con los gobiernos municipales y con los
organismos auxiliares.

Supervisar la elaboracion y actualizacién de los instrumentos administrativos de la Subsecretaria de Ingresos, en
coordinacion con la Direccidon General de Innovacidon de la Oficialia Mayor.

Aprobar y controlar la implantacion y operaciéon de los procedimientos de control, seguimiento y evaluacién de la gestion
de la Subsecretaria de Ingresos.

Emitir previo acuerdo con la persona titular de la Secretaria de Finanzas, las politicas y lineamientos en materia de control
vehicular respecto al transporte particular, comercial y de carga particular.

Emitir las resoluciones por las que fijen o modifiquen los aprovechamientos o productos que cobran las dependencias,
previo acuerdo de la persona titular de la Secretaria de Finanzas, asi como las que modifiquen los precios y tarifas que
sean informados por las entidades publicas que, en su caso, procedan.

Coordinar, establecer y evaluar los planes y acciones concernientes a la regulacidon de establecimientos en el territorio
estatal, cuya finalidad sea ofertar al publico la celebracidn de contratos de mutuo con interés y garantia prendaria, asi
como la compra y/o venta de oro y/o plata.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
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20703000000200S UNIDAD DE APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Administrar y proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la
ejecucioén de los programas que requieren la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, la Direccidon General de Politica Fiscal y
la Direccidn General de Regulacion, vigilando que los recursos guarden relacion con los objetivos, metas y prioridades de los
planes y programas gubernamentales, asi como coordinar con las delegaciones administrativas o equivalentes adscritas a las
Direcciones Generales de Recaudaciéon y de Fiscalizacion la correcta aplicacion de los recursos y del cumplimiento de la
normatividad en la materia.

FUNCIONES:

1. Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros, técnicos e
informaticos para el éptimo funcionamiento de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales
de Politica Fiscal y de Regulacion.

2. Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberdn observarse en la oficina de la Subsecretaria de
Ingresos y en las unidades administrativas de la Direccion General de Politica Fiscal y de la Direccion General de
Regulacion, asi como evaluar su cumplimiento.

3. Coordinar las actividades administrativas de la Delegaciéon Administrativa de la Direccion General de Fiscalizacion y la
Direccién de Administracion y Servicios Generales de la Direccidon General de Recaudacion, para homogenizar los criterios
en la ejecuciéon de los procesos administrativos de control de recursos y la correcta aplicacidon de la normatividad en la
materia, asi como la administracion de documentos.

4. Colaborar en la formulacidn, instrumentacién y control de programas y proyectos administrativos a cargo de la oficina de
la Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

5. Elaborar el proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, de las Direcciones
Generales de Politica Fiscal y de Regulacién, en coordinacién con las personas responsables de las unidades
administrativas bajo su adscripcion.

6. Tramitar los movimientos de personal relativos a altas, bajas, cambios de adscripcion, incapacidades, permisos,
vacaciones, asistencia y demas incidencias del personal que labora en la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, en la
Direcciéon General de Politica Fiscal y en la Direccion General de Regulacién, asi como controlar y vigilar el pago de sueldos.

7. Integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos,
fotocopiadoras y demas bienes muebles que estén asignados a la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y a las Direcciones
Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

8. Gestionar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar un control del ejercicio de las
partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y a las
Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

9. Disefar y llevar a cabo el seguimiento de los mecanismos de control que permitan conocer el desempefo y la
productividad del personal, a efecto de asegurar la eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la oficina de
la Subsecretaria de Ingresos, de la Direccidon General de Politica Fiscal y de la Direccion General de Regulacion.

10. Operar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal adscrito a la oficina de la
Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

11. Fungir como enlace entre la Coordinacidn Administrativa de la Secretaria de Finanzas y la Subsecretaria de Ingresos, asi
como de las Direcciones Generales que la integran, para la coordinacidon de acciones en materia administrativa.

12. Participar en los actos de entrega y recepcidn de oficinas, en lo relativo a proporcionar la papeleria necesaria y a la gestion
de documentacion solicitada para tal fin, de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y a las Direcciones Generales de
Politica Fiscal y de Regulacioén.

13. Participar en la elaboracién de los proyectos internos de simplificacidon, modernizacién y mejoramiento administrativo de
la oficina de la Subsecretaria de Ingresos, de la Direccion General de Politica Fiscal y de la Direccién General de Regulacion,
realizando su seguimiento para verificar su cumplimiento.

14. Verificar la asignacion de recursos a las unidades administrativas que integran la Subsecretaria de Ingresos, a fin de que
sean congruentes con los objetivos, metas, planes y/o programas que desarrollan, emanados del cumplimiento del Plan
de Desarrollo del Estado de México.

15. Realizar en coordinaciéon con las unidades administrativas encargadas de la administracion y suministro de recursos,
adscritas a las Direcciones Generales que integran la Subsecretaria de Ingresos, las actividades inherentes a la
administracion de documentos de la oficina de la Subsecretaria de Ingresos y de las Direcciones Generales de Politica
Fiscal y Regulacion.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001000000L DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar las acciones de recaudacion de los recursos tributarios que el Gobierno del Estado de México tiene
derecho a percibir, asi como promover y facilitar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de la poblacién
contribuyente.




FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

22
23.

Suscribir, en materia de su competencia, convenios de colaboracién, coordinacion o concertacion con los sectores publico,
social y privado.

Dirigir la recaudacion de las contribuciones, aprovechamientos y productos estatales, asi como las contribuciones
federales y municipales en los términos de los convenios suscritos al efecto, que se realicen a través de las oficinas
autorizadas o mediante terceras personas autorizadas.

Proponer la politica de ingresos tributarios del Estado, generando los informes correspondientes.

Ejercer, en el ambito de su competencia, las funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y del
Sistema Estatal de Coordinacidn Hacendaria, asi como los convenios y acuerdos que se celebren dentro de este esquema
con los gobiernos municipales, entidades federativas, Ciudad de México y organismos auxiliares.

Declarar, a peticion de parte, la existencia de subsidios y autorizar, cuando proceda, la devolucidon de las compensaciones
y cantidades pagadas indebidamente al fisco estatal, asi como cancelar los créditos fiscales a favor del Estado, de
conformidad con las disposiciones fiscales vigentes aplicables y publicar en el portal electrénico oficial el nombre,
denominacioén o razdn social de personas deudoras fiscales y su situaciéon actual.

Declarar, a peticidn de parte, la existencia de subsidios, reducciones y exenciones de conformidad con las disposiciones
fiscales vigentes aplicables.

Supervisar que las unidades administrativas a su cargo proporcionen asistencia y orientacién a la poblacién contribuyente
de forma personalizada, por via telefénica y electrdnica, asi como informacidn de obligaciones fiscales, a través de medios
de comunicacion masiva y, acordar las bases para el diseflo y operacion de programas y mecanismos que fomenten el
cumplimiento voluntario y oportuno de las mismas.

Establecer los criterios para difundir las disposiciones fiscales vigentes en la entidad, asi como las politicas internas de
orientacién en materia fiscal.

Coadyuvar con la Procuraduria Fiscal en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga
conocimiento, con motivo de la ejecucién de las funciones encomendadas.

Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas y procesos de recaudaciéon y control de los ingresos fiscales
gue permitan promover e incrementar la captacion de la recaudacion, asi como de las contribuciones, aprovechamientos
y productos en los términos de los convenios suscritos para tal efecto.

Elaborar los prondsticos anuales relacionados con los ingresos tributarios del Estado, a efecto de proponer periddicamente
las metas de recaudacion para cada ejercicio fiscal.

Dirigir y supervisar la determinacion y cobro, conforme a las disposiciones legales aplicables, de los créditos fiscales
omitidos a cargo de la poblacidon contribuyente o de las personas que legalmente son responsables solidarias y, en su
caso, imponer las sanciones correspondientes, asi como proporcionar a las sociedades crediticias la informacion de los
créditos fiscales determinados a las personas contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Dirigir el establecimiento de los lineamientos de control y supervisidn para mantener actualizado el inventario de los
créditos fiscales que provienen de las delegaciones fiscales o de otras dependencias u organismos auxiliares del Ejecutivo,
de los municipios o de la Federacién, en el caso de convenios de colaboracion, asi como controlar su movimiento y
proporcionar los elementos para su fiscalizacion.

Coordinar, programar, establecer, supervisar y evaluar las actividades realizadas por las Delegaciones Fiscales y Centros
de Servicios Fiscales.

Autorizar, cuando proceda y a solicitud de las personas contribuyentes, previa garantia de su importe y accesorios legales,
el pago a plazos diferido o en parcialidades de los créditos fiscales en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Dirigir la actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), con relaciéon a los
registros de contribuyentes, asi como de aquellos derivados de los convenios suscritos con los municipios y organismos
auxiliares.

Dirigir e informar el registro, clasificacion, control y determinaciéon de la informacion relativa a los montos de
contribuciones que recauda el Gobierno del Estado de México.

Modificar o revocar las resoluciones de caracter individual no favorables a una persona particular, conforme a las
disposiciones legales aplicables.

Informar, coadyuvar y remitir la documentacién que le requieran la Procuraduria Fiscal y/o el Organo Interno de Control
de la Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza de los que
tenga conocimiento, en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por las
personas servidoras publicas de la Direcciéon General a su cargo.

Orientar y proporcionar asistencia técnica a las instancias recaudadoras, dependencias y unidades administrativas, asi
como a la poblaciéon contribuyente de manera personalizada, via telefénica, electrénica y a través de los medios de
comunicacidon masiva, a efecto de fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Establecer medidas preventivas para evitar que el personal bajo su adscripciéon cometa actos que merezcan sanciones o
infracciones administrativas.

Participar en los érganos de coordinacion fiscal federal, estatal y municipal, segun corresponda.

Determinar las politicas, procedimientos y mecanismos orientados a proporcionar asistencia y orientacion a la poblacién
contribuyente para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
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24.

25

26
27.

28

29

30

31.

32

33

34

35

36

37.

38.

39

40

41.

42,

43.

44.

Aprobar las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y demas documentos solicitados por las
disposiciones fiscales, asi como los relativos a los servicios de control vehicular.

Establecer las politicas para el manejo de fondos y valores de las unidades administrativas adscritas a la Direccion General
de Recaudacion.

Emitir la declaratoria de perjuicio a la Hacienda Publica Estatal, en el ambito de su competencia.

Coordinar y vigilar la integracién, actualizacion, operacién, control y validacion del Registro Estatal de Vehiculos para
efectos tributarios en el marco del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, realizando las anotaciones, observaciones,
aclaraciones o comentarios correspondientes.

Mantener y supervisar la coordinaciéon con los ayuntamientos, las agencias distribuidoras de vehiculos, con los
distribuidores, fabricantes, arrendadoras financieras y ensambladores, asi como las asociaciones de estos, del sector
automotriz, que tengan celebrados convenios de coordinacion de prestacion de servicios de control vehicular con el
Gobierno del Estado de México.

Dirigir, normar, controlar, evaluar y vigilar la prestacion de los tramites y servicios relacionados con el registro, autorizacion
y control vehicular de transporte de uso particular.

Proponer y autorizar, cuando asi proceda, el establecimiento, cierre, adscripciéon o readscripcion de los Centros de
Servicios Fiscales, atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar la calidad de la atencidn a la ciudadania.

Supervisar la recopilacién de informacion en materia de transparencia y proteccién de datos personales, que solicita la
unidad de informacién competente.

Dirigir y coordinar la realizacion de los embargos precautorios en los casos que proceda y dejarlos sin efectos conforme
alaley.

Autorizar, tratdndose de embargo en la via administrativa, la garantia o bien la sustituciéon de esta, cuando sea requerida
por la persona contribuyente y esta proceda, asi como su ampliacién y, con motivo del procedimiento administrativo de
ejecucion, remover libremente a las personas depositarias, administradoras o interventoras, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes.

Supervisar la recepcion, en las unidades administrativas a su cargo, por parte de la poblacidén contribuyente e interesada
de los depdsitos de dinero o constancias que acrediten los pagos efectuados para garantizar el interés fiscal o como
garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el fincamiento de bienes rematados dentro del
procedimiento administrativo de ejecucidn, asi como su aplicacion conforme a la prelacion fiscal establecida.

Vigilar y supervisar a través de sus unidades administrativas que se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal
Yy, en su caso, hacer efectiva la garantia otorgada a favor del Gobierno del Estado, a través del procedimiento
administrativo de ejecucion, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones legales aplicables.

Dirigir a través de las unidades administrativas a su cargo, la recaudacion de los ingresos del Estado provenientes de
contribuciones, aprovechamientos, productos, créditos fiscales, los derivados de los convenios de colaboracion
administrativa en materia fiscal federal y municipal y los que deba percibir conforme a las leyes, a través de los gobiernos
municipales, directamente o por medio de las instituciones del sistema financiero mexicano o establecimientos
autorizados, en los términos de los convenios suscritos al efecto.

Supervisar y dirigir la matriculacion de los vehiculos destinados al transporte de uso particular, asi como vehiculos en
demostracion y traslado, expidiendo las placas de matriculacién, calcomanias, tarjetas de circulacion y demas elementos
de identificacion que se estimen necesarios, en su caso, podra otorgar permisos provisionales para circular sin los mismos,
en tanto se expidan las placas y elementos antes mencionados, y permisos para transportar carga en vehiculos particulares
y realizar todos aquellos tramites de control vehicular que modifiquen y actualicen el registro del vehiculo.

Aprobar, implementar y supervisar los mecanismos para cancelar de oficio la matricula e inscripcién, respecto de aquellos
trdmites de vehiculos que hayan sido realizados con informacion o documentacion presumiblemente apdcrifa o alterada;
asimismo, cancelar de oficio la matricula e inscripcidén, de las que no se encuentren vigentes y solicitar, en su caso, el auxilio
de la autoridad competente para el retiro y recuperacion de las laminas.

Vigilar el debido cumplimiento relacionado con el registro de vehiculos matriculados en el Estado de México, asi como
supervisar la inspeccion fisica de los medios de identificacion de los vehiculos, cuando se presuma la presunta alteracion
en los mismos.

Requerir y autorizar el requerimiento de informacion a la Secretaria de Movilidad, entidades federativas, Ciudad de México,
distribuidores, fabricantes, arrendadores financieras y ensambladoras de vehiculos automotores, asi como las asociaciones
de estos que tengan su domicilio fiscal en el Estado de México, asi como Ayuntamientos con quienes se tengan convenios
de coordinacidn o de prestaciéon de servicios en materia de control vehicular.

Autorizar y vigilar el intercambio con las entidades federativas, informacion relacionada con el registro de vehiculos y el
cumplimiento de obligaciones fiscales relacionadas con los mismos.

Normar, organizar, integrar, operar y actualizar el padron de unidades vehiculares utilizadas para prestar el servicio de
traslado de personas a través del contrato electréonico de transporte privado; asi como expedir, refrendar, reponer o
cancelar la licencia de operacién estatal para prestar el servicio de traslado de personas a través del contrato en mencién.

Someter a aprobaciéon de la persona titular de la Subsecretaria de Ingresos, los documentos juridicos o administrativos
que suscriba en el dmbito de sus atribuciones.

Emitir previa autorizacién de la persona titular de la Subsecretaria de Ingresos, los lineamientos o disposiciones de caracter
juridico y/o administrativo en materia del programa de estimulos a la productividad, y de las acciones encaminadas a
incrementar el ingreso de los recursos tributarios de la Entidad.
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45. Supervisar y aprobar las herramientas, en beneficio de los contribuyentes, para el proceso de emisién y cancelacion de los
comprobantes fiscales digitales por Internet, de aquellos ingresos y egresos realizados por el Gobierno del Estado de
México.

46. Autorizar la determinaciéon de la existencia de la no causacion de recargos y actualizaciones, cuando existan causas de
fuerza mayor o caso fortuito, que den origen a una imposibilidad material de pago.

47. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001010000L DIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS E INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefar, desarrollar e implementar sistemas y procesos automatizados de informacién que permitan agilizar y eficientar el
desempefio de las funciones de la Direccion General de Recaudacion.

FUNCIONES:

1. Disefar y desarrollar procesos informaticos orientados a integrar y a mantener actualizado el sistema de recaudacion, asi
como determinar el contenido de los programas electrénicos a ejecutar.

2. Coordinar la integracion y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), asi
como promover el desarrollo de los procesos informaticos necesarios para su operacion.

3. Atender oportunamente las necesidades de automatizacion de las unidades administrativas de la Direccidon General de
Recaudacion.

4. Planear y dirigir el desarrollo de sistemas automatizados de informacidn que respondan a los requerimientos planteados
por las personas usuarias.

Coordinar el desarrollo de sistemas automatizados que faciliten el control, seguimiento y cobro de las contribuciones.
Supervisar la elaboracion de la documentacion técnica de los sistemas automatizados desarrollados.

Organizar y controlar las acciones de actualizacion y mantenimiento de los sistemas y equipo informatico.

©® N O un

Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacion.

9. Dirigir la elaboracion de los planes y programas anuales de informatica, de conformidad con los términos y lineamientos
establecidos en la materia.

10. Realizar los tramites y gestiones necesarios ante la Agencia Digital del Estado de México para obtener los dictdmenes
relativos a la adquisicion de software y hardware que se requieran.

11. Participar en el disefio y actualizacidn de programas sobre modernizacion administrativa y en todos los procesos que sean
susceptibles de sistematizar y automatizar.

12. Asesorar al personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y productos informaticos.

13. Vigilar que la infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccion General de Recaudacion,
optimizando su aprovechamiento.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001010100L SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
OBJETIVO:

Analizar las tendencias en materia de software y hardware que permitan mantener actualizada la tecnologia utilizada para el
desarrollo y operacion de los sistemas informaticos de la Direccion General de Recaudacion.

FUNCIONES:

1. Supervisar y mantener en operacioén los servidores centrales que contienen los catdlogos y padrones de contribuyentes.
2. Vigilar que la infraestructura informéatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccion General de Recaudacion.
3. Realizar las gestiones necesarias para la adquisicion del software y hardware que se requiera.

4. Analizar las herramientas y hardware que utiliza la Direccidn General de Recaudacion, a fin de diagnosticar las condiciones

de la infraestructura tecnoldgica y proponer su actualizacion mediante la introduccién de tecnologia de punta.

5. Disefar y, en su caso, proponer programas de modernizacion tecnoldgica que permitan asegurar un adecuado
funcionamiento de las unidades administrativas de la Direccién General de Recaudacion.

6. Instalar el motor de base de datos para los sistemas locales y centrales, implementando las medidas de seguridad y
salvaguarda de la informacion.

7. Desarrollar e implementar sistemas de respaldo para preservar la informacién contenida en las bases de datos.

Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes informaticos asignados, a efecto de optimizar sus
condiciones de funcionamiento.




9. Implementar nuevos esquemas de redes, con la finalidad de tener una conexidn permanente con las entidades y
organismos con los que se vinculan los trabajos de la Direccidon General de Recaudacion.

10. Supervisar y mantener en operacion la infraestructura de los equipos, redes y telecomunicaciones para el funcionamiento
de la Direccién General de Recaudacion.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001010200L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS “A”
20703001010300L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS “B”
OBJETIVO:

Desarrollar e implementar sistemas automatizados para eficientar los procesos de trabajo, asi como resguardar informacion
estratégica y emitir informes e indicadores de medicion.

FUNCIONES:

1. Analizar los requerimientos, conjuntamente con las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, para
la automatizacion de los procesos de trabajo.

Identificar los recursos informaticos necesarios para la implementacion de los procesos automatizados.

3. Disefar modelos de representacion conceptual de la informaciéon que permitan comprender los sistemas de informacion
a automatizar, detectar los atributos y definir el lenguaje de programacion.

4. Desarrollar sistemas automatizados que se ajusten a los requerimientos de las unidades administrativas de la Direccion
General de Recaudacion.

5. Realizar pruebas previas a la implementaciéon de un sistema automatizado, a efecto de garantizar su eficiencia.
6. Elaborar la documentacion técnica de los programas fuente de los sistemas automatizados.

7. Realizar explotaciones especiales de la informacién obtenida en los sistemas automatizados, de conformidad con los
requerimientos del drea usuaria.

8. Implementar el sistema automatizado en el drea usuaria, asi como verificar su dptimo funcionamiento.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001010400L SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO DE APLICACIONES
OBJETIVO:

Proporcionar el mantenimiento preventivo, evolutivo y correctivo a los sistemas automatizados implementados, a fin de
garantizar su funcionalidad, disponibilidad, actualidad y adaptabilidad a las condiciones criticas del servicio.

FUNCIONES:

1. Diagnosticar la explotacion de las aplicaciones de los sistemas informaticos y disefiar resoluciones de incidencias para
proporcionar el mantenimiento correctivo que se considere procedente.

2. Proponer la inclusion de nuevas funciones o adaptaciones de los sistemas automatizados con base en los requerimientos
de las personas usuarias, con el propdsito de garantizar un mantenimiento evolutivo que permita operar la aplicacion.

3. Actualizar los programas para evitar posibles incidencias en los sistemas automatizados mediante acciones de
mantenimiento preventivo.

4. Mejorar el funcionamiento de los sistemas implementados previendo la disminucion de la futura carga de trabajo de
mantenimiento.

5. Medir y gestionar el mantenimiento de aplicaciones que permita alinear las necesidades de actualizacion tecnoldgica y
funcional de los sistemas automatizados con los objetivos de las unidades administrativas.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020000L DIRECCION DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la implementacion de los programas relacionados con los padrones, la vigilancia de obligaciones, el
control de ingresos con base en la normatividad y los lineamientos externos e internos, a efecto de mejorar la recaudacion de
la poblacidon contribuyente en el Estado de México.

FUNCIONES:

1. Disefar e implementar programas que faciliten el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones de las personas
contribuyentes del Estado de México.

2. Elaborary proponer los prondsticos anuales de ingresos tributarios del Gobierno del Estado, a efecto de fijar y evaluar las
metas de recaudacién, en coordinacion con la Direccion de Operacidén, para cada ejercicio fiscal y con base en estos,
proponer periddicamente las metas de recaudacion para cada ejercicio fiscal por Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales.




Analizar, validar e informar periddicamente sobre los montos que por concepto de contribuciones recauda el Estado.

Coordinar la ejecucion de los programas de recaudacion establecidos con la Federacion, a efecto de obtener los incentivos
otorgados por el Gobierno Federal al Gobierno del Estado de México.

5. Disefar las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y demdas documentos solicitados por las
disposiciones legales.

6. Efectuar el registro del incumplimiento de obligaciones que permita identificar a las personas contribuyentes omisas, a
efecto de incrementar la percepcion del riesgo e incentivar el cumplimiento voluntario.

7. Establecer politicas y procedimientos para los Centros de Servicios Fiscales que permitan homologar los criterios
operativos que regulan la administracion tributaria.

8. Supervisar la administracion y actualizacion en materia de su competencia, del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno
del Estado de México (SIIGEM), en relacion con los registros de contribuyentes, asi como realizar el seguimiento al
cumplimiento de sus obligaciones.

9. Estimar los ingresos propios del Gobierno del Estado de México del ejercicio fiscal inmediato para proporcionar las cifras
respectivas a la Direccion General de Politica Fiscal, asi como la informacidn relacionada con el comportamiento mensual
de los ingresos.

10. Registrar y supervisar los ingresos diarios obtenidos para actualizar la base de datos en el Sistema Integral de Ingresos
del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), con la finalidad de que las contribuciones se den por cumplidas.

11. Registrar, clasificar y controlar en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM) los montos
de las contribuciones recaudadas por el Gobierno, asi como e informar a la Direccién de Contabilidad del Sector Central
para su registro contable.

12. Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que permitan promover e
incrementar la captaciéon de la recaudacion tributaria en el Estado, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y
productos en los términos de los convenios suscritos para tal efecto.

13. Verificar la operaciéon del sistema de recaudacién y control de ingresos y determinar, en materia de su competencia, el
contenido de los programas electrénicos.

14. Formular los requerimientos y recibir los avisos, declaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento de
las obligaciones fiscales de la poblacion contribuyente, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

15. Determinar a las personas contribuyentes, responsables solidarias y demds obligadas, respecto de las diferencias por
errores aritméticos en las declaraciones de caracter federal, estatal o municipal, de conformidad con los convenios
suscritos.

16. Realizar el seguimiento a los tramites, asi como emitir la respuesta correspondiente a las solicitudes de aclaracion que
presenten las personas contribuyentes respecto de declaraciones, imposicidon de multas, requerimientos, solicitudes y
avisos al Registro Estatal de Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracion
administrativa en materia fiscal.

17. Regular, coordinar, evaluar y supervisar la actividad de las personas verificadoras, notificadoras y ejecutoras bajo su
adscripcion, y de las terceras personas habilitadas para realizar notificaciones.

18. Habilitar a terceras personas para que realicen notificaciones de los actos administrativos emitidos en el ejercicio de las
facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

19. Recaudar el importe de las contribuciones, aprovechamientos y productos estatales, a través de las oficinas autorizadas
o mediante terceras personas autorizadas, asi como las contribuciones federales y municipales en los términos de los
convenios suscritos.

20. Elaborar la cuenta comprobada mensual, en términos del convenio celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).

21. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020100L SUBDIRECCION DE PADRONES

OBJETIVO:

Coordinar la implementacion y ejecucion de herramientas informaticas que permitan incrementar el padrén de contribuyentes
y la actualizacion de su informacion, con base en la legislacion vigente, a efecto de contar con una base de datos Unica que
facilite la administracion de la recaudacion en el Estado de México.

FUNCIONES:

1.

Administrar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en
relacion con los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de convenios suscritos con
delegaciones fiscales, municipios y organismos auxiliares.

Planear y realizar la integracion de las diversas fuentes de informacioén existentes en el Gobierno del Estado de México, a
efecto de que las personas usuarias internas y externas compartan los datos disponibles.

Disefar la estructura y contenido de la base de datos de contribuyentes, a efecto de contar con un padrén unico.

Integrar y mantener actualizada la base de datos del padrén de contribuyentes, con informacion oportuna y veraz.
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5. Generar y proporcionar la informacién que requieran las instancias estatales, federales y municipales, de conformidad con
la normatividad vigente.

6. Colaborar, en el ambito de su competencia, en el disefio e implementacién de programas que faciliten el cumplimiento de
las obligaciones de la poblaciéon contribuyente del Estado de México.

7. Conducir la operacion del sistema de recaudacion y control de ingresos fiscales para su actualizacion y determinar, en
materia de su competencia, el contenido de los programas electrénicos.

8. Coordinary tramitar los proyectos de respuesta a las solicitudes de aclaracion que presenten las personas contribuyentes,
sobre problemas relacionados con declaraciones, imposiciéon de multas, requerimientos, solicitudes de avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracién administrativa en materia
fiscal.

9. Disefar y proporcionar a las personas contribuyentes las herramientas para el proceso de emisioén y cancelacién de los
comprobantes fiscales digitales por Internet, de aquellos ingresos y egresos realizados por el Gobierno del Estado de
México.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020101L DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y VERIFICACION
OBJETIVO:

Vigilar, controlar y verificar la integracion de padrones, a través de los programas informaticos desarrollados para la
recaudacioén de ingresos, asi como mantener actualizados los registros y estadisticas que se deriven de estos.

FUNCIONES:

1. Capacitar a la poblacién contribuyente y al personal de oficinas sobre las declaraciones electrénicas de los impuestos
estatales o federales coordinados, a efecto de dar a conocer el nuevo esquema para su presentacion y facilitar el pago.

2. Atender las dudas emitidas por el personal encargado de la atencidn a la poblaciéon contribuyente sobre las declaraciones
electrénicas que se implementen, para proporcionar la orientacion indicada.

3. Supervisar los programas relacionados con las contribuciones estatales y federales coordinados, a efecto de lograr el
cumplimiento voluntario de las obligaciones y contar con un padrén unico.

4. Actualizar la base de datos del padrén unico.

5. Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, que permitan identificar las fallas y carencias en el registro
de las personas contribuyentes, con el objeto de solicitar las adecuaciones correspondientes.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020200L SUBDIRECCION DE CONTROL DE OBLIGACIONES
OBJETIVO:

Integrar, controlar, verificar y actualizar los registros fiscales de contribuyentes en materia federal y estatal, de conformidad
con las disposiciones juridico fiscales vigentes en la materia.

FUNCIONES:

1. Definir, en coordinacidn con las Administraciones Locales del Servicio de Administracion Tributaria (SAT), el programa de
trabajo anual para la vigilancia y control de obligaciones federales de la poblacién contribuyente del Estado de México.

2. Colaborar en el disefio e implementacion de programas que faciliten el cumplimiento de las obligaciones de las personas
contribuyentes del Estado de México.

3. Ejecutar acciones que permitan detectar a las personas contribuyentes incumplidas, morosas y omisas, e implementar
mecanismos para que cumplan con sus obligaciones en tiempo y forma.

4. Informar periddicamente a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) los resultados fiscales obtenidos en el
Estado, en cumplimiento a lo establecido en el Convenio de Colaboracidn Administrativa en Materia Fiscal Federal.

5. Controlary realizar el seguimiento a las obligaciones fiscales en los impuestos federales coordinados y a las contribuciones
estatales.

6. Colaborar, en el ambito de su competencia, en el disefio e implementaciéon de programas que faciliten el cumplimiento de
las obligaciones de la poblaciéon contribuyente del Estado de México.

7. Verificar la actualizacidén permanente del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), asi
como proponer, en materia de su competencia, el contenido de los programas electrénicos.

8. Gestionary proponer los proyectos de respuesta a las solicitudes de aclaracion que presenten las personas contribuyentes,
sobre problemas relacionados con declaraciones, imposiciéon de multas, requerimientos, solicitudes de avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracidén administrativa en materia
fiscal.

9. Elaborar la determinacion de las diferencias por errores aritméticos, en las declaraciones de caracter federal, estatal o
municipal, conforme a los convenios suscritos a cargo de las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas
obligadas.
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10.

1.

12.

Compilar la informacién y los documentos inherentes a la habilitacion de terceras personas, a efecto de realizar las
notificaciones de los actos emitidos en el ejercicio de las facultades que le confieren las disposiciones fiscales.

Evaluar y supervisar la actividad de las personas verificadoras, notificadoras y ejecutoras bajo su adscripcion, y de las
terceras personas habilitadas para realizar notificaciones.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020201L DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA
OBJETIVO:

Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones derivadas del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, asi como las de caracter estatal.

FUNCIONES:

1.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales por parte de la poblacidon contribuyente de impuestos federales
coordinados y estatales, estableciendo los controles y formulando las estadisticas correspondientes.

2. Supervisar y coordinar la aplicacion de la normatividad y de los criterios establecidos por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, en la realizacidn de la vigilancia de control de obligaciones federales.

3. Informar a las autoridades federales y estatales el avance del programa de vigilancia y control de obligaciones federales
y estatales.

. Emitir y controlar los requerimientos derivados de la vigilancia y control de obligaciones federales y estatales.

5. Formular las estadisticas del programa de vigilancia y control de obligaciones federales para su validacion ante las
Administraciones Locales del Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a las
personas contribuyentes en el Estado de México.

6. Integrar y supervisar la actualizacion de los registros fiscales de contribuyentes que se deriven de los anexos que operan
en el marco del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal.

7. Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, a efecto de identificar las fallas y carencias en el registro de
las personas contribuyentes, para solicitar las adecuaciones correspondientes.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020300L SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS

OBJETIVO:

Planear, registrar, controlar y evaluar la recaudacion de los ingresos establecidos en las disposiciones tributarias estatales,
federales y municipales coordinadas.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

Verificar el registro adecuado de las contribuciones, aprovechamientos y productos, establecidos en la Ley de Ingresos
del Estado de México, asi como las contribuciones federales coordinadas y municipales en los términos de los convenios
suscritos, que se enteran en bancos, cadenas comerciales y medios electrénicos.

Colaborar en el disefio e implementaciéon de programas que faciliten el cumplimiento de las obligaciones de las personas
contribuyentes del Estado de México.

Validar que la informacién de los registros de recaudacién corresponda al ingreso diario captado por los centros
autorizados de pago.

Proporcionar informacion veraz y oportuna sobre los montos diarios y mensuales recaudados.

Supervisar el cumplimiento de las metas de recaudacidon establecidas e informar a la Direccion General de Recaudacion
sobre las desviaciones ocurridas.

Realizar la negociacion con instituciones bancarias y cadenas comerciales, para participar en la recaudacion de los ingresos
del Estado y otros servicios necesarios colaterales.

Solicitar aclaraciones a instituciones bancarias y cadenas comerciales relacionadas con reclamos presentados por las
personas contribuyentes, respecto a los pagos realizados en sus ventanillas.

Verificar que la informacién que proporcionan las instituciones bancarias y cadenas comerciales sea oportuna y confiable.

Revisar y suscribir el reporte de ingresos por concepto de actos de fiscalizacién y verificar su oportuno envio al Servicio
de Administracion Tributaria (SAT).

Revisar y suscribir los reportes de ingresos derivados del Convenio de Colaboracidon Administrativa y verificar su entrega
oportuna a la Direccion General de Politica Fiscal.

Revisar y suscribir las conciliaciones realizadas con la Contaduria General Gubernamental, respecto de los ingresos
estatales.

Elaborar los reportes cuantitativos de la Direccion General de Recaudacion, con la finalidad de integrar el informe de la
Subsecretaria de Ingresos.
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13. Elaborar el reporte de la recaudacion de las contribuciones estatales y federales coordinadas, con el objeto de medir el
avance obtenido respecto a la meta anual, asi como realizar el ejercicio comparativo con el aflo inmediato anterior.

14. Operar y vigilar el funcionamiento del sistema de recaudacién y control de ingresos fiscales y determinar, en materia de
su competencia, el contenido de los programas electrénicos.

15. Verificar la elaboraciéon de la cuenta comprobada mensual, en términos del convenio celebrado con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001020301L DEPARTAMENTO DE CONCILIACION DE INGRESOS
OBJETIVO:

Vigilar, controlar y verificar la correcta aplicacidon de la recaudacién de ingresos por parte del Estado, asi como mantener
actualizados los registros y estadisticas que se deriven de su captacion.

FUNCIONES:

1. Procesary conciliar la informacion registrada, a efecto de determinar y comprobar el ingreso diario captado por los centros
autorizados de pago y detectar las posibles diferencias.

2. Verificar y procesar la informacion remitida por las instituciones bancarias y cadenas comerciales, a efecto de determinar
y comprobar el ingreso mensual captado y detectar las posibles diferencias.

3. Formular y emitir las observaciones conducentes a las oficinas de recaudacion, instituciones bancarias y cadenas
comerciales en las que se detecten inconsistencias.

. Integrar la informacioén relacionada con los montos diarios y mensuales de recaudacion.

. Verificar el entero de contribuciones en banco, a través de la consulta del Sistema de Transferencia de Informes de Pagos.

. Codificar y registrar los ingresos captados en la Caja General de Gobierno, por medio de certificados de caja.

4

5

6. Consultar la informacion proporcionada por las instituciones bancarias y cadenas comerciales.

7

8. Realizar conciliaciones de los ingresos propios e ingresos federales con la Contaduria General Gubernamental.
9

. Elaborar el reporte y conciliar las cifras de ingresos por concepto de actos de fiscalizacion con la Direccidon General de
Fiscalizacion.

10. Elaborar el reporte de cifras de ingresos derivados del Convenio de Colaboracion Administrativa.

11. Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, para identificar las fallas y carencias en el registro de las
personas contribuyentes, y solicitar las adecuaciones correspondientes.

12. Procesar los trabajos y conciliaciones para la elaboracion de la cuenta comprobada mensual, en términos del convenio
celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001030000L DIRECCION JURIDICA CONSULTIVA
OBJETIVO:

Coordinar y vigilar que las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudaciéon apliquen correctamente la
legislacion fiscal estatal y federal, relacionada con el Sistema Nacional de Coordinaciéon Fiscal y el Sistema Estatal de
Coordinacién Hacendaria, y con los convenios y acuerdos que se celebren en este esquema con los gobiernos municipales y
organismos auxiliares, asi como establecer y coordinar los lineamientos juridicos que deberadn observar, y atender las consultas
o peticiones de las personas contribuyentes y autoridades diversas en la aplicacion de las disposiciones fiscales vigentes en la
entidad.

FUNCIONES:

1. Informar, coadyuvar y, en su caso, remitir la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal en los juicios y demas
asuntos de caracter legal en los que sea parte, o tenga conocimiento la Direccion General de Recaudacion, con motivo de
las funciones que tiene encomendadas.

2. Coordinar en el &mbito de su competencia, la elaboracion de los informes para la Procuraduria Fiscal y del Organo Interno
de Control de la Secretaria de Finanzas, cuando en el ejercicio de sus funciones, tenga conocimiento de la presunta
comision de delitos y de las infracciones administrativas cometidas por el personal bajo su adscripcion.

3. Autorizar cuando proceda, la devolucién de cantidades pagadas indebidamente o en demasia al fisco estatal y, en materia
federal en el dmbito de sus atribuciones, asi como las compensaciones que se deriven de contribuciones de distinta
naturaleza que correspondan y que procedan, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

4. Establecer el criterio de interpretacion que se deberd seguir en la aplicacidon de las disposiciones fiscales en materia de
contribuciones, aprovechamientos y sus accesorios.

Proyectar y proponer reformas y actualizaciones a la legislacion fiscal y normatividad administrativa aplicable a la
Direccion General de Recaudacion.
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Expedir constancias o certificar los documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su
competencia, previo pago de los derechos correspondientes.

7. Revisar en coordinacion con las unidades administrativas en su aspecto juridico, el disefio de las formas oficiales de los
avisos, requerimientos, declaraciones y demas documentos necesarios para el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

8. Notificar los actos administrativos emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

. Coordinar la dictaminacién de los proyectos de acuerdos, convenios, tratamientos fiscales preferenciales y demas
documentos juridicos o administrativos, en el ambito de competencia de la Direccidén General de Recaudacion.

10. Resolver en el ambito de su competencia, las consultas sobre situaciones reales y concretas relacionadas con la aplicaciéon
de las disposiciones fiscales.

11. Ejercer en el dambito de su competencia, las funciones que se deriven de los sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal
de Coordinacién Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha
coordinacidn, con los gobiernos municipales, federal, entidades federativas, Ciudad de México y con los organismos auxiliares.

12. Declarar a peticion de parte y en términos de las disposiciones fiscales, la existencia de subsidios, condonaciones,
reducciones y exenciones.

13. Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes, documentos de orientacion en materia fiscal y demas documentos
gue le sean solicitados por la persona superior jerarquica, o los que le correspondan de acuerdo con sus atribuciones.

14. Revisar y emitir opinién juridica, respecto de los manuales de procedimientos, previa solicitud de las unidades
administrativas de la Direcciéon General de Recaudacion.

15. Emitir en el dmbito de su competencia, la declaratoria de perjuicio de la Hacienda Publica Estatal.

16. Coordinar a las unidades administrativas de la Direcciéon General de Recaudaciéon y dar respuesta correspondiente al
publico en general, que manifieste por escrito algun desacuerdo en la aplicacion de la normatividad en materia fiscal.

17. Expedir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas para efectuar los actos derivados del
ejercicio de sus funciones, asi como habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias.

18. Asistir en el dmbito de su competencia, a las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, a efecto
de que los procedimientos administrativos que se ejecuten cumplan con las disposiciones normativas que los regulan.

19. Modificar o revocar las resoluciones de caracter individual no favorables a una o un particular, conforme a las disposiciones
legales aplicables, en asuntos de su competencia.

20. Coordinar la difusiéon, a través de conferencias, talleres y cursos, o cualquier otro medio, de las disposiciones fiscales
vigentes en la entidad.

21. Verificar la actualizacidn del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacidn con los
registros de personas contribuyentes en materia estatal y de los derivados de los convenios suscritos con los municipios
y organismos auxiliares.

22. Regular, coordinar, evaluar y supervisar la actividad de las personas notificadoras bajo su adscripcion.

23. Someter a la aprobacion de la persona titular de la Subsecretaria de Ingresos, las resoluciones de reduccidén parcial o total,
respecto de las multas y recargos previstos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

24. Proporcionar la informaciéon y el apoyo que le sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades
publicas, entes autéonomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, instruccidon expresa de la
persona superior jerarquica.

25. Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras, con ellas relacionadas, la documentacioén, datos
e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de las personas servidoras publicas
y fedatarias publicas los informes y datos que tengan con motivo de sus funciones.

26. Proponer a la persona superior jerarquica, estrategias y proyectos, para agilizar los procedimientos administrativos
relacionados con las materias de su competencia.

27. Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a la Direccién
General de Recaudacion.

28. Solicitar al drea correspondiente, la implementaciéon de los sistemas o aplicativos que permitan a la persona contribuyente,
realizar trdmites o servicios por medios electrénicos, asi como vigilar su correcto funcionamiento, en materia de su
competencia.

29. Designar a las personas que fungirdn como enlaces juridicos, asi como supervisar los actos que emitan en el ejercicio de
sus funciones.

30. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001030100L SUBDIRECCION DE RESOLUCIONES Y LEGISLACION

OBJETIVO:

Atender las consultas de la poblacion contribuyente y autoridades relacionadas con la aplicaciéon de las disposiciones fiscales,
resolver las solicitudes de devoluciéon y las compensaciones que, en materia estatal, se deriven de contribuciones de distinta
naturaleza y declarar la existencia de subsidios y exenciones, mediante la aplicacidon oportuna de la legislacion fiscal estatal y
federal.
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FUNCIONES:

1. Auxiliar a la Direccién Juridica Consultiva en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga
conocimiento, con motivo de la ejecucién de las funciones encomendadas.

2. Preparar e integrar para su certificacion, los documentos existentes en los archivos, cuando refieran asuntos de su
competencia.

3. Realizar proyectos para la modificacion de los ordenamientos juridicos y administrativos orientados a mejorar el
desempeno de la Direccién General de Recaudacion, tomando en consideracién las opiniones emitidas por las unidades
administrativas de su adscripcion.

4. Vigilar que se recopilen los informes vy la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal y el Organo Interno de
Control de la Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comisiéon de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza
de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por
el personal bajo su adscripcion.

5. Ejercer en el ambito de su competencia, las atribuciones y funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal y del Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren en este
esquema con los gobiernos municipales y organismos auxiliares.

6. Resolver las consultas sobre situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales, en el ambito
de su competencia.

7. Supervisar la elaboracién de los proyectos de resolucion a las peticiones del publico en general, gue manifieste desacuerdo
en la aplicaciéon de la normatividad en materia fiscal.

8. Autorizar las resoluciones sobre la solicitud de las personas contribuyentes para la devolucion de cantidades pagadas
indebidamente o en demasia al fisco estatal, asi como las compensaciones que se deriven de contribuciones de distinta
naturaleza que correspondan y que procedan, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

9. Auxiliar a la Direccidon Juridica Consultiva en la declaracion, a peticidon de parte, en términos de las disposiciones fiscales,
de la existencia de subsidios y exenciones a favor de las personas contribuyentes.

10. Dictaminar, en su aspecto juridico recaudatorio, los proyectos de acuerdos y tratamientos fiscales preferenciales.

11. Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados por la persona superior
jerdrquica o los que le correspondan debido a sus atribuciones.

12. Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades que le confieren las disposiciones fiscales
vigentes.

13. Difundir, a través de conferencias, talleres y cursos las disposiciones fiscales vigentes que deberan observar las personas
contribuyentes en la entidad.

14. Colaborar, en el dmbito de su competencia, en la integracién y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno
del Estado de México (SIIGEM), en relacion con los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los
derivados de los convenios suscritos con las delegaciones fiscales, municipios y organismos auxiliares.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001030101L DEPARTAMENTO DE ANALISIS TECNICO LEGAL

OBJETIVO:

Atender las peticiones de la poblacidon contribuyente y de las autoridades, que asi lo soliciten, relacionadas con la aplicacion
de las disposiciones fiscales de caracter federal y estatal.

FUNCIONES:

1.

© ® N O un

Tramitar los oficios de respuesta a las solicitudes de subsidios, exenciones, devolucidn de contribuciones y, en su caso,
autorizar las resoluciones de devolucion de contribuciones y compensacion de créditos fiscales.

Tramitar las consultas sobre situaciones reales y concretas para la aplicaciéon de las disposiciones fiscales, en el ambito de
su competencia.

Resolver las consultas formuladas sobre la aplicacién e interpretacion de las disposiciones fiscales.

Gestionar la expedicion de certificaciones y constancias de los expedientes que sean competencia de la Direccion General
de Recaudacion.

Integrar informacioén para la defensa legal de los intereses del fisco estatal.
Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios e informes que se le requieran en materia juridico fiscal.
Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

Intervenir en los juicios y demas asuntos de caracter legal en colaboracién con la Procuraduria Fiscal.

Integrar y actualizar, en el &mbito de su competencia, el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México
(SIIGEM), en relacién con los registros de contribuyentes, en materia estatal, asi como de los derivados de los convenios
suscritos con los municipios y organismos auxiliares.
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20703001030200L SUBDIRECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO:

Promover la correcta aplicacion de la legislacion fiscal estatal y federal, en relacion con el Sistema Nacional de Coordinacion
Fiscal y el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal; proponer proyectos que permitan agilizar los
procedimientos administrativos; proponer criterios de interpretacion para facilitar el cumplimiento de las disposiciones fiscales
en materia de contribuciones, productos, aprovechamientos y sus accesorios; coadyuvar en los procesos de actualizacion de
las disposiciones juridicas y administrativas de observancia de la Direccidon General de Recaudacién; asi como someter a la
consideraciéon de las instancias respectivas los proyectos de resolucidon de reduccién de multas y recargos, de conformidad
con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNCIONES:

1.

10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Proponer, para la aprobaciéon de la Direccidn Juridica Consultiva, el contenido de las formas oficiales de avisos,
requerimientos, declaraciones, reglas de cardcter general y demas documentos necesarios para el cumplimiento de las
disposiciones fiscales, que sean sometidos a su revision.

Realizar proyectos de modificacion de los ordenamientos juridicos y administrativos orientados a mejorar el desempefio
de la Direccién General de Recaudacion.

Auxiliar a la Direcciéon Juridica Consultiva en los juicios y demdas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o tenga
conocimiento, con motivo de la ejecucién de las funciones encomendadas.

Elaborar las constancias o certificar los documentos existentes en sus archivos, cuando se refiera a asuntos de su
competencia.

Proponer el criterio de interpretacidon que las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion deberan
seguir en la aplicacion de las disposiciones fiscales en materia de impuestos, derechos, aportaciones de mejoras,
productos, aprovechamientos y sus accesorios.

Proponer y revisar las resoluciones derivadas de las consultas que formulen las personas contribuyentes sobre situaciones
reales y concretas, asi como las que hagan sobre la aplicacidon de las disposiciones legales de caracter general, cuando
sean competencia de la Direcciéon General de Recaudacion.

Ejercer las atribuciones y funciones que le deleguen del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y el Sistema Estatal de
Coordinacion Hacendaria, asi como las que se deriven de los convenios de colaboracidon administrativa en materia fiscal y
acuerdos que se celebren dentro del esquema de dicha coordinacidén con los gobiernos municipales, entidades federativas,
Ciudad de México y con los organismos auxiliares.

Supervisar la elaboracién y actualizaciéon de los convenios, contratos, acuerdos, reglas, politicas, normas y lineamientos
generales, competencia de la Direccion General de Recaudacion y someterlos al dictamen de la Direccion Juridica
Consultiva.

Proponer a la persona titular de la Direccion Juridica Consultiva, las resoluciones de reduccion parcial o total a favor de
las personas contribuyentes, respecto de las multas y recargos previstos en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Difundir a través de conferencias, talleres, cursos, campanas y cualquier otro medio, sobre las disposiciones fiscales
vigentes en la entidad.

Coadyuvar, con las areas involucradas, en la elaboracion de documentos de orientacidon en materia fiscal.

Revisar y emitir opinidn juridica respecto de los manuales de procedimientos en materia recaudatoria, previa solicitud de
las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion.

Recopilar, en el ambito de su competencia, los informes y la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal y el
Organo Interno de Control de la Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comisiéon de delitos fiscales y de cualquier
otra naturaleza de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas
cometidas por las personas servidoras publicas bajo su adscripcion.

Proponer los proyectos de resolucién cuando se solicite la revision de las resoluciones de caracter individual no favorables
a una persona particular, conforme a las disposiciones legales aplicables en los asuntos de la competencia de la Direccion
Juridica Consultiva.

Notificar los actos administrativos emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

Revisar y someter a consideracion de la persona titular de la Direccidn Juridica Consultiva, los proyectos de declaratoria
de perjuicio de la Hacienda Publica Estatal, en el ambito de su competencia.

Someter a la consideracion de la persona superior jerarquica, los proyectos de revision de las formas oficiales de los avisos,
requerimientos, declaraciones y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

Proporcionar la informacion y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Poder Ejecutivo del Estado,
entidades publicas, entes auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, instruccion expresa
de la persona superior jerarquica.

Orientar y dar asistencia técnica, en el &mbito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a la Direccion
General de Recaudacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




20703001030201L DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Elaborar y difundir las normas, lineamientos, reglas y mecanismos juridico-administrativos que regulan la administracion
tributaria, asi como proponer los criterios juridicos necesarios para el funcionamiento de las unidades administrativas.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.

Elaborar y revisar las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones y demds documentos para el
cumplimiento de las disposiciones fiscales.

Analizar e integrar los informes y reportes dirigidos a las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del Organo Interno
de Control de la Secretaria de Finanzas, respecto de los asuntos relacionados con denuncias sobre delitos fiscales e
infracciones cometidas por las personas servidoras publicas.

Tramitar los oficios de respuesta a las solicitudes de reduccidn parcial o total a favor de las personas contribuyentes,
respecto de las multas y recargos previstos en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Integrar informacioén para la defensa legal de los intereses del fisco estatal.

Intervenir en los juicios y demas asuntos de caracter legal en colaboracién con la Procuraduria Fiscal, en el &mbito de su
competencia.

Elaborar los proyectos de resoluciones, cuando se solicite la revision de las resoluciones de caracter individual no favorable
a una persona particular, conforme a las disposiciones legales aplicables en los asuntos competencia de la Direccidon
Juridica Consultiva.

Intervenir en la elaboraciéon de criterios juridicos para la aplicacion e interpretacion de las disposiciones en materia fiscal
en los centros de servicios fiscales y demas unidades administrativas adscritas a la Direccidon General de Recaudacion.

Analizar y elaborar los proyectos de resolucién a las peticiones del publico en general que manifiesten algun desacuerdo
en la aplicacién de las disposiciones legales de caracter general en materia fiscal.

Elaborar, revisar y tramitar los proyectos de respuesta a las consultas que formulen las personas contribuyentes sobre
situaciones reales y concretas, cuando sean competencia de la Direccién General de Recaudacion.

Analizar y elaborar los proyectos de modificaciones a los manuales de procedimientos, previa solicitud de las unidades
administrativas de la Direcciéon General de Recaudacion.

Orientar y dar asistencia técnica, en el &mbito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a la Direccion
General de Recaudacion.

Coadyuvar con las areas involucradas en la elaboraciéon de documentos de orientacion en materia fiscal.

Recabar la informacion y el apoyo que les sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades
publicas, entes auténomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo requiera, a fin de que sea proporcionada
por la persona superior jerarquica.

Intervenir en la elaboraciéon de criterios juridicos para la aplicacion e interpretacion de las disposiciones en materia fiscal
de las unidades administrativas adscritas a la Direccion General de Recaudacion.

Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.
Elaborar los proyectos de declaratoria de perjuicio de la Hacienda Publica Estatal, en el ambito de su competencia.
Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001040000L DIRECCION DE OPERACION
OBJETIVO:

Coordinar, apoyar, capacitar, supervisar, controlar y evaluar la operacion y desempefo de las Delegaciones Fiscales y de los
Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

1.

Supervisar la actualizacion permanente de la lista del personal que laboran en la Direccion de Operacidn, en las
Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Supervisar que las unidades administrativas a su cargo depositen los fondos y valores que se encuentren bajo su custodia.

Proponer a la Direccion General de Recaudacion el establecimiento, reubicacidon y cierre de los Centros de Servicios
Fiscales, atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar la calidad de la atencion a la ciudadania.

Difundir entre las unidades administrativas correspondientes, la adecuacidén o emision de los criterios que regulan los
tramites y servicios internos y externos, relacionados con las actividades que se desarrollan en las Delegaciones Fiscales
y Centros de Servicios Fiscales.

Proponer a la instancia correspondiente, la adecuacion o emisidén de los procedimientos normativos y operativos que
equilibren la actuacion de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.
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Coordinar el suministro de los requerimientos de mobiliario, insumos operativos y de personal que requieran las
Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

7. Requerir a las areas normativas competentes de la Direccidn General de Recaudacion y a las instancias competentes, la
imparticion de talleres, conferencias y cursos, asi como participar en su coordinacion, a fin de brindar al personal de las
Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales la actualizacidon y capacitacion sobre las disposiciones fiscales
vigentes, asi como de los procedimientos administrativos operativos de su observancia.

8. Promover que los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales, sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

9. Supervisar mediante visitas, revisiones de gabinete, andlisis de sistemas informaticos y las herramientas tecnoldgicas
disponibles, la correcta prestacion de los servicios desconcentrados dentro del marco legal aplicable.

10. Solicitar a la Direccion de Desarrollo de Sistemas e Informatica los insumos y el mantenimiento necesario para el adecuado
funcionamiento de los equipos y sistemas en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

11. Informar a la instancia correspondiente de las personas que operen fondos y valores del Estado, para que se mantenga
actualizada la vigencia de las fianzas que garanticen su actuacion.

12. Implementar acciones que garanticen la prestacion de los servicios y el ejercicio de atribuciones, dentro del marco legal y
del Coédigo de Etica institucional.

13. Impartir capacitacion a las personas servidoras publicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, en
temas inherentes a sus actividades y funcionamiento.

14. Implementar las medidas legales y administrativas procedentes, respecto de la actuaciéon de personas servidoras publicas
de las delegaciones fiscales y centros de servicios fiscales.

15. Evaluar los resultados de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, en coordinacidon con las unidades
administrativas involucradas.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001040100L SUBDIRECCION DE CONTROL OPERATIVO

OBJETIVO:

Apoyar la operacion y prestacion de servicios en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

1. Solicitar a las instancias correspondientes los recursos materiales, insumos y servicios necesarios para el adecuado

desempeno de las actividades asignadas a las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

2. Supervisar que las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, apliquen los lineamientos emitidos por las
instancias normativas correspondientes.

3. Sugerir optimizaciones en el disefio de formas valoradas oficiales para los procesos correspondientes dentro del &mbito
recaudatorio y administrativo.

. Supervisar la existencia y dotacion de formas valoradas a las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales.

5. Disefar e implementar los mecanismos de supervisidn y evaluacion de las actividades de las Delegaciones Fiscales y
Centros de Servicios Fiscales, con base en los procedimientos establecidos para la realizaciéon de las mismas.

6. Supervisar que las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, depositen y custodien los fondos y valores que
se encuentren bajo su responsabilidad.

7. Promover, con base en la supervision y evaluacion ejecutada, la adecuacion a los tramites y servicios relacionados con las
actividades que se desarrollan en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

8. Solicitar la implementacion de talleres, conferencias y cursos que se proporcionen al personal de las Delegaciones Fiscales
y Centros de Servicios Fiscales, para la actualizacion y capacitacidon sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de
los procedimientos administrativos de su observancia.

9. Supervisar y proponer que los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y los
Centros de Servicios Fiscales, sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

10. Realizar el seguimiento a las opiniones, quejas, sugerencias y reconocimientos relacionados con el servicio que se
proporciona a la poblacién contribuyente y, en su caso, canalizarlas al drea que corresponda.

11. Verificar que los recursos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales,
sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001040101L DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y EVALUACION

OBJETIVO:

Supervisar y prestar asistencia en la operaciéon de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.
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FUNCIONES:

1.

2.

9.
10.
1.

12.
13.

14.

Establecer un programa de trabajo para prestar asistencia y apoyo a las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales.

Identificar problemas o fallas detectadas durante la supervision a las oficinas desconcentradas, proponer soluciones y
darles seguimiento.

Recopilar la actualizacidon de la lista de personas servidoras publicas de las unidades administrativas funcionalmente
dependientes de la Direccidon de Operacion y de aquellas que operen los fondos y valores del Estado, asi como la vigencia
de las fianzas que garanticen su actuacion.

Analizar y proponer, con base en la supervision y evaluacion realizada en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales, la adecuacion y agilizacion de los tramites y servicios que proporcionan.

Supervisar la imparticion de talleres, conferencias y cursos del personal de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales, para la actualizaciéon y capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de los procedimientos
administrativos que deberdn observar.

Evaluar los resultados derivados de la ejecucion de programas, a efecto de unificar criterios que permitan determinar las
estrategias para mejorar la operacion de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Verificar que las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, depositen y custodien los fondos y valores que se
encuentren bajo su responsabilidad.

Verificar que los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas, asi como los requerimientos informaticos de las
Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

Proponer la simplificacion de los procedimientos internos de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.
Mantener actualizada la plantilla de personal y organizacién de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Asignar, activar y desactivar usuarios de acceso al Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México
(SIIGEM) al personal designado por las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Coordinar la capacitacion que se imparte al personal de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Supervisar las actividades que se realizan en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, con base en los
lineamientos operativos emitidos al respecto.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001040200T AL DELEGACION FISCAL (5) NEZAHUALCOYOTL; ECATEPEC; TLALNEPANTLA; TOLUCA Y
20703001040600T NAUCALPAN

OBJETIVO:

Aplicar y coordinar la politica fiscal emitida por la Secretaria de Finanzas, en la recepcion de los ingresos estatales, municipales
y federales coordinados, asi como ejecutar acciones orientadas a verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales, a fin de
incrementar la recaudacion y combatir la evasion y elusion fiscal, de conformidad con las disposiciones juridico-fiscales en el
ambito de su jurisdiccion.

FUNCIONES:

1.

Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran la Procuraduria Fiscal y/o el Organo Interno de Control
de la Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza de los que
tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por las
personas servidoras publicas adscritas a la unidad administrativa de su competencia.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos fisicos y electrénicos, cuando se refieran a asuntos
de su competencia, previo pago de los derechos correspondientes.

Coordinar, conjuntamente con las agencias distribuidoras de vehiculos, el cumplimiento de los convenios de colaboracion
en materia hacendaria y prestacion de servicios publicos de control vehicular suscritos con el Gobierno del Estado de
México.

Proponer los mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que permitan promover e incrementar la
captacion de la recaudacion tributaria en el Estado, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los
términos de los convenios suscritos para tales efectos.

Elaborar y proponer a la persona superior jerarquica las acciones de mejora para incrementar la eficiencia en la prestacion
de los servicios a cargo de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Proporcionar orientacidon y asistencia técnica en materia tributaria a las Delegaciones Fiscales, Centros de Servicios
Fiscales, dependencias y unidades administrativas que lo soliciten.

Asistir a las unidades administrativas de su adscripcion, en los procedimientos administrativos que ejecutan, a fin de que
se cumplan con las formalidades previstas en las disposiciones que los regulan.

Proporcionar y supervisar la asistencia y orientacion a la poblacién contribuyente, de manera personalizada, via telefénica
o electrodnica, y a través de medios de comunicacidén masivos, asi como disefar programas que fomenten el cumplimiento
voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.
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10.
1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20

21.

22.

23

24

25

26

27.

28

29

30

Promover y difundir la implementacion de talleres, conferencias y cursos para proporcionar a las personas servidoras
publicas de su adscripcion, la actualizacion y capacitacion sobre las disposiciones fiscales y los procedimientos
administrativos vigentes.

Proponer el disefio de campaias de difusién en materia fiscal, dirigidas a la ciudadania mexiquense.

Supervisar y evaluar las actividades que realizan los Centros de Servicios Fiscales de su adscripcion, asi como verificar que
las instancias publicas o privadas cumplan con los procedimientos administrativos establecidos para el ejercicio de sus
atribuciones.

Supervisar que los Centros de Servicios Fiscales y agencias automotrices y unidades administrativas de su circunscripcion,
mantengan actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), con relaciéon a los
registros de contribuyentes en materia estatal, asi como los derivados de los convenios suscritos con las Delegaciones
Fiscales, municipios y organismos auxiliares.

Verificar la actualizacidn del inventario de los créditos fiscales propios y de otras dependencias del Poder Ejecutivo Estatal
o de la federacion, controlando su movimiento y proporcionando elementos para su ejecucion.

Mantener actualizada la lista del personal de las unidades administrativas a su cargo que operen fondos y valores del
Estado, y verificar su cumplimiento y vigencia.

Supervisar que las unidades administrativas a su cargo depositen y custodien los fondos y valores bajo su responsabilidad.

Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias, terceras con ellas relacionadas, la documentacion, datos
e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como solicitar a las personas servidoras publicas
y a las fedatarias publicas los informes, datos y documentacidén que requieran con motivo de sus funciones y, de ser
necesario, implementar medidas de colaboracidn con las unidades administrativas para la obtencién, en tiempo y forma,
de los mismos.

Coordinar el proceso de destruccion y desecho de placas de circulacion, relacionadas con los trdmites de control vehicular
que lleven a cabo los Centros de Servicios Fiscales de su adscripcién, de acuerdo con la normatividad aplicable.

Recibir y, en su caso, requerir a la poblacién contribuyente conforme a las disposiciones legales los avisos, declaraciones
y demds documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, estatales y federales coordinadas y
municipales en los términos de los convenios suscritos.

Ordenar y practicar el embargo precautorio en los casos que proceda y dejarlo sin efectos conforme a la ley; tratandose
de embargo en la via administrativa, calificar y autorizar la garantia o la sustituciéon de la misma, cuando sea requerida por
la persona contribuyente, y esta proceda, asi como lo correspondiente a su ampliaciéon; y con motivo del procedimiento
administrativo de ejecucion, remover libremente a las personas depositarias, administradoras o interventoras.

Recibir de las personas contribuyentes o interesadas los depdsitos de dinero o constancias que acrediten los pagos
efectuados para garantizar el interés fiscal o como garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
fincamiento de bienes rematados dentro del procedimiento administrativo de ejecucioén, asi como aplicarlos conforme a
la prelacion fiscal establecida.

Determinar y cobrar a las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas obligadas, las diferencias por errores
aritméticos en las declaraciones, tanto de caracter federal, estatal o municipal, conforme a los convenios suscritos y por
el uso indebido del pago a plazos.

Supervisar que las areas de las Subdelegaciones de Administracion de Cartera apliquen cada una de las etapas del
procedimiento administrativo de ejecucion, para hacer efectivo el cobro de créditos fiscales y suspenderlo en los casos
que resulte procedente.

Solicitar el auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucidn, asi como el apoyo
gue se requiera de las autoridades administrativas correspondientes.

Vigilar que se encuentre debidamente garantizado el interés fiscal y, en su caso, hacer efectiva dicha garantia, a través del
procedimiento administrativo de ejecucidn, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios y demas disposiciones legales aplicables.

Determinar y cobrar las cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacidon y recargos a que haya lugar vy,
en su caso, determinar las multas correspondientes.

Tramitar y resolver las solicitudes de aclaracidon que presenten las personas contribuyentes sobre problemas relacionados
con declaraciones, imposicion de multas, requerimientos, solicitudes y avisos al Registro Estatal de Contribuyentes y
aguellas que se deriven de los convenios de colaboraciéon administrativa en materia fiscal.

Designar a la persona que funja como perito valuador o especialistas en valuaciéon que se requieran, para la formulaciéon
de dictdmenes técnicos y emitir los avallos.

Notificar o habilitar a terceras personas para que realicen actividades de notificacion, administracion y recaudacion de
contribuciones, aprovechamientos e ingresos propios, considerando autoridades fiscales, quienes asuman la funcion en
los términos de los convenios que suscriban.

Registrar, depurar y cancelar los créditos fiscales a favor del Estado, asi como publicar en el portal electrénico oficial, el
nombre, denominacién o razdn social de las personas deudoras fiscales, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Notificar a las unidades administrativas competentes, los requerimientos de los recursos materiales, informaticos, humanos
e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, a fin de garantizar su funcionamiento
continuo.




31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42,

43.

44.

45.

Modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de caracter individual no favorables a un particular,
conforme a las disposiciones legales aplicables.

Resolver las solicitudes de la poblaciéon contribuyente respecto de la devolucion de cantidades pagadas indebidamente al
fisco estatal, asi como conocer y tramitar las compensaciones que de estas se deriven.

Informar a la Direccidn General de Recaudacioén las situaciones que se presenten respecto a las controversias por la
interpretacion y aplicaciéon de la legislacion fiscal estatal y federal.

Elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demdas documentos que le sean solicitados por la persona superior
jerdrquica, o los que le correspondan debido a sus atribuciones.

Recopilar y, en su caso, proporcionar la informacion y el apoyo que le sea requerido por otras dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado, entidades publicas, entes autéonomos y ayuntamientos, solicitando, cuando su importancia lo
requiera, la instruccion expresa de la persona superior jeradrquica.

Requerir la informacion que se considere necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos
auxiliares y particulares.

Dar respuesta y seguimiento a las opiniones, guejas, sugerencias y reconocimientos derivados del servicio que se
proporciona a las personas contribuyentes en materia fiscal y de control vehicular y, en su caso, canalizarlas al drea que
corresponda.

Fijar y cobrar los créditos fiscales omitidos a cargo de las personas contribuyentes o de las personas que de acuerdo con
la ley son responsables solidarias y demas obligadas, imponer las sanciones que correspondan por las infracciones a las
disposiciones fiscales, proporcionar informacion a las sociedades de informacion crediticias de los créditos fiscales
determinados a las personas contribuyentes o deudoras, asi como de aquella que se otorgue a terceras personas que
auxilien a las autoridades fiscales en la busqueda y localizacién de poblacidn contribuyente o deudora, en términos de las
disposiciones fiscales aplicables.

Analizar y autorizar cuando proceda, la solicitud de la poblacién contribuyente, sobre el pago a plazos de créditos fiscales
en forma diferida o en parcialidades, previa garantia de su importe y accesorios.

Proponer la regulaciéon y llevar a cabo la coordinacion, evaluacidon y supervision de las actividades de las personas
verificadoras y notificadoras que le sean adscritas, y de terceras personas habilitadas para realizar notificaciones.

Ejercer las funciones que se deriven de la aplicacion del Titulo Sexto del Cdédigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Ejercer en el &mbito de su competencia, las funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y del
Sistema Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro del esquema
de dicha coordinacion con los gobiernos municipales, entidades federativas, Ciudad de México y con los organismos
auxiliares.

Recaudar el importe de los ingresos del Estado provenientes de contribuciones, aprovechamientos, productos, créditos
fiscales, los derivados de los convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal federal y municipal y los que deba
percibir conforme a las leyes, a través de los gobiernos municipales, directamente o por medio de las instituciones del
sistema financiero mexicano o establecimientos autorizados, en los términos de los convenios suscritos al efecto.

Consultar, en el ambito de su competencia, los padrones de contribuyentes de autoridades fiscales federales, estatales y
municipales en relaciéon con la existencia y las bases de la liquidacién de créditos fiscales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001040201T

20703001040202M
20703001040203T

20703001040204T
20703001040301T

20703001040302M
20703001040303M
20703001040304M
20703001040305T
20703001040306M
20703001040401T

20703001040402M
20703001040403M
20703001040404T
20703001040405M
20703001040406M
20703001040501T

20703001040502M
20703001040503M
20703001040504T
20703001040505M
20703001040506M
20703001040507M
20703001040508M

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CHALCO

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES AMECAMECA

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES NEZAHUALCOYOTL
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEXCOCO

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ECATEPEC

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES OTUMBA

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TECAMAC

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SAN JUAN TEOTIHUACAN
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ZUMPANGO

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES COACALCO

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ATIZAPAN DE ZARAGOZA
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CUAUTITLAN IZCALLI
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CUAUTITLAN

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TLALNEPANTLA

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES PLAZAS DE LA COLINA
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TULTITLAN

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ATLACOMULCO

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES IXTLAHUACA

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES JILOTEPEC

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES LERMA

CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TENANGO DEL VALLE
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES IXTAPAN DE LA SAL
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SANTIAGO TIANGUISTENCO
CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TENANCINGO
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20703001040509T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TOLUCA

20703001040510M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES METEPEC
207030010405M1T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES VALLE DE BRAVO
20703001040513M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEJUPILCO
20703001040515M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ZINACANTEPEC
20703001040601T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES NAUCALPAN

20703001040602M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CIUDAD SATELITE
20703001040604T CENTRO DE SERVICIOS FISCALES INTERLOMAS
20703001040605M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES HUIXQUILUCAN
20703001040606M CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TECAMACHALCO

OBJETIVO:

Atender, orientar y facilitar a las y los contribuyentes los tramites para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales; recaudar
los ingresos estatales y federales coordinados, de conformidad con la legislacion aplicable, asi como la custodia de fondos y
valores.

FUNCIONES:
1. Asistir a la poblacidon contribuyente para fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

2. Proponer, a la instancia respectiva, las estrategias y proyectos para agilizar los procedimientos administrativos y
operativos de su competencia, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de los
convenios suscritos, orientados a promover e incrementar la recaudacion tributaria en el Estado.

3. Informar a las personas contribuyentes los beneficios fiscales otorgados por las autoridades fiscales en el ambito de su
competencia.

4. Operar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacién
con los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de aquellos derivados de los convenios suscritos con las
Delegaciones Fiscales, municipios y organismos auxiliares.

5. Cumplir con las formalidades previstas en las disposiciones fiscales vigentes que regulen los procedimientos
administrativos que ejecutan.

6. Vigilar que las personas contribuyentes que radican en su jurisdiccion cumplan, en tiempo y forma, con sus obligaciones
fiscales.

7. Colaborar con la Procuraduria Fiscal en los juicios y demds asuntos de cardcter legal, en los que sea parte o tenga
conocimiento, con motivo de la ejecucidn de las funciones que tiene encomendadas.

8. Supervisar que las areas de su adscripcion depositen y custodien los fondos y valores bajo su responsabilidad.

9. Integrary actualizar la lista del personal a su cargo que operen fondos y valores en su circunscripcion para que las fianzas
permanezcan actualizadas.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001050000L DIRECCION DEL REGISTRO ESTATAL DE VEHICULOS
OBJETIVO:

Normar y supervisar el registro de los vehiculos, los procedimientos para la expedicion de los medios de identificacion
vehicular, de servicio particular, de carga comercial en la entidad, considerando, en su caso, el uso de medios electrénicos.

FUNCIONES:

1. Proporcionar informacion necesaria para integrar las bases de datos del Registro Estatal de Movilidad, Seguridad Vial y
Transporte que corresponda, dentro del dmbito de sus atribuciones, relativa al control vehicular, como el alta y baja de
matriculas, entre otros.

2. Coordinar y supervisar la integracion, actualizacion, operacion, control y validacién del Registro Estatal de Vehiculos para
efectos tributarios, en el marco de las autorizaciones otorgadas por la Secretaria a personas fisicas o juridicas colectivas,
para las actividades orientadas al proceso integral de recaudacidn, relacionadas con los tramites y servicios de control
vehicular.

3. Elaborar, disefar y proponer, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, las formas oficiales de avisos,
requerimientos, declaraciones y demas documentos solicitados por las disposiciones fiscales, asi como los relativos a los
servicios de control vehicular.

4. Normar, supervisar y controlar la matriculacion de vehiculos destinados al transporte de servicio particular y particular de
carga comercial, asi como expedir placas para vehiculos en demostracién y traslado.

5. Normar, supervisar y evaluar los trdmites y servicios relacionados con el registro, autorizacidén y control vehicular de
servicio particular y particular de carga comercial, a efecto de definir los requisitos, procedimientos y lineamientos a
observar.

6. Establecer coordinacion con las entidades federativas, a efecto de verificar el registro de automotores, respecto de los
cuales se pretenda realizar tramites de control vehicular en el Estado de México.
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Proporcionar informacion que obra en el Registro Estatal de Vehiculos, a fin de que se lleve a cabo una adecuada defensa
de los intereses de la hacienda publica, a las autoridades judiciales o administrativas o a las del ambito federal encargadas
de la procuracion y administraciéon de justicia.

8. Proponer y establecer, en el ambito de su competencia, mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos
gue permitan promover e incrementar la recaudacion tributaria en el Estado y de las contribuciones, aprovechamientos y
productos en los términos de los convenios suscritos.

9. Integrar, actualizar y verificar la operacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM) y
determinar, en el &mbito de su competencia, el contenido de los programas electrénicos correspondientes.

10. Resolver, en el ambito de su competencia, las consultas que formulen las personas contribuyentes en situaciones reales y
concretas del Registro Estatal de Vehiculos y sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales.

11. Resolver, en el ambito de su competencia, las solicitudes de informaciéon que formulen las personas contribuyentes sobre
el Registro Estatal de Vehiculos y sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales en materia de control vehicular.

12. Coordinar la integracidon de estadisticas relacionadas con el Registro Estatal de Vehiculos y autorizar su expedicién a las
autoridades fiscales y administrativas que lo soliciten.

13. Establecer mecanismos para verificar, comprobar y mantener actualizado el Registro Estatal de Vehiculos.

14. Resolver, en el dmbito de su competencia, las controversias que surjan en los Centros de Servicios Fiscales relacionadas
con la prestacién de los servicios de control vehicular.

15. Gestionar y coordinar la imparticion de cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestaciéon de los
servicios que se proporcionan en los Centros de Servicios Fiscales, respecto de los tramites de control vehicular.

16. Coordinar y supervisar la integracion, actualizacion, operacion, control y validacion del Registro Estatal de Vehiculos para
efectos tributarios en el marco del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, asi como verificar que contenga las
anotaciones, observaciones, aclaraciones o comentarios correspondientes.

17. Proponer y llevar cabo el intercambio con las entidades federativas, de informacion relacionada con el registro de
vehiculos y el cumplimiento de obligaciones fiscales relacionadas con los mismos.

18. Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia,
en su caso, previo pago de los derechos correspondientes.

19. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001050100L SUBDIRECCION DE COORDINACION OPERATIVA

OBJETIVO:

Supervisar y verificar que los servicios relacionados con el control vehicular, competencia de la Direccién General de
Recaudacion, se apeguen a la normatividad vigente en la materia y se proporcionen conforme a los manuales administrativos
establecidos.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

Proponer, en el ambito de su competencia, la normatividad que deberdn observar las unidades administrativas que
participan en la integracion del Registro Estatal Vehicular.

Proponer las adecuaciones a las aplicaciones informaticas y actualizar el contenido de los programas electréonicos para la
realizacion de tramites de control vehicular.

Realizar, en el ambito de su competencia, intercambio de informacién con las entidades federativas, relacionada con el
registro de alta y baja de vehiculos, inherentes a los tramites de control vehicular en el Estado de México.

Impartir cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestacion de trdmites de control vehicular.

Proporcionar informacion de los registros de contribuyentes que obran en el Registro Estatal de Vehiculos, para la defensa
de los intereses de la hacienda publica, a las autoridades judiciales o administrativas o a las del &mbito federal encargadas
de la procuracion y administraciéon de justicia.

Elaborar los informes relacionados con la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier naturaleza de los que tenga
conocimiento en el ejercicio de sus funciones, a efecto de remitirlos a las autoridades competentes.

Supervisar la integracion de expedientes de los tramites de control vehicular realizados en los Centros de Servicios Fiscales
y en las instancias publicas o privadas convenidas, que presten servicios de control vehicular.

Supervisar la correcta operacion de los servicios de registro, actualizacidén y control de vehiculos transferidos, mediante
convenio expreso, a agencias distribuidoras de vehiculos o cualquier otra entidad.

Requerir, en el dmbito de sus competencias, informacién a distribuidores, fabricantes, ensambladores de vehiculos
automotores, con los que se tenga convenio de coordinacidn de prestacion de servicios, en materia de control vehicular.

Atender, en el ambito de sus competencias, las consultas que en materia de control vehicular hagan los Centros de
Servicios Fiscales, a efecto de que los trdmites se realicen apegados a las normas, requisitos, criterios y lineamientos
vigentes.

Inspeccionar el cumplimiento de los requerimientos de datos, documentos e informes de las actividades relacionadas con
el Registro Estatal de Vehiculos.
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12. Dar respuesta, en apego a las normas vigentes, a las consultas en materia de control vehicular que hagan entes privados
con los que se tengan celebrados convenios o autorizaciones para la prestacion de servicios de control vehicular.

13. Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia,
en su caso, previo pago de los derechos correspondientes.

14. Resolver, en el dmbito de su competencia, las solicitudes de informaciéon que formulen las personas contribuyentes sobre
el Registro Estatal de Vehiculos y sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001050200L SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL REGISTRO ESTATAL VEHICULAR
OBJETIVO:

Integrar y organizar el Registro Estatal de Vehiculos, a través de mecanismos administrativos e informaticos que faciliten la
actualizacion, depuracion y resguardo permanente de la informacion.

FUNCIONES:

1. Disenary evaluar los requerimientos relativos al control vehicular para su aplicacion en el Sistema Integral de Ingresos del
Gobierno del Estado de México (SIIGEM), con base en la normatividad vigente en la materia.

2. Elaborar los informes, reportes, estadisticas y avances de los tramites de control vehicular realizados en los centros de
servicios fiscales y en los entes publicos y privados con los que se tenga convenida la prestacion de servicios de control
vehicular, de conformidad con los procedimientos administrativos establecidos.

3. Proponer, en el ambito de su competencia, la normatividad que deberan observar las unidades administrativas que
participan en la integracidn del Registro Estatal de Vehiculos, asi como evaluar y vigilar que el sistema informatico funcione
correctamente para la realizaciéon de los trdmites y servicios relacionados con el mismo.

4. Proponer, supervisar y evaluar que los procesos informaticos del registro estatal vehicular garanticen la confidencialidad
de la informacioén de las personas contribuyentes y de vehiculos inscritos.

5. Validar, cuando se requiera, los documentos para la correcta matriculaciéon de los vehiculos nuevos o usados de
procedencia extranjera.

6. Realizar, en el ambito de su competencia, coordinacidén con las entidades federativas involucradas, el intercambio de
informacion relacionada con el registro de altas y bajas de vehiculos, a efecto de actualizar el registro estatal vehicular.

7. Coordinar laimparticion de cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestaciéon de tréamites de control
vehicular.

8. Requerir, en el ambito de sus competencias, informacién a la poblacién distribuidora, fabricante, ensambladora de
vehiculos automotores, con los que se tenga convenio de coordinacidon de prestacion de servicios, en materia de control
vehicular.

9. Atender, en el dmbito de sus competencias, las consultas que en materia de control vehicular hagan los Centros de
Servicios Fiscales, a efecto de que los trdmites se realicen apegados a las normas, requisitos, criterios y lineamientos
vigentes.

10. Supervisar que se cumpla el procedimiento de destruccion de placas vehiculares dadas de baja por los Centros de Servicios
Fiscales y terceras personas autorizadas, asi como ejecutar las fases de recepcién y destrucciéon de placas dadas de baja.

11. Administrar y distribuir placas de matriculacién, tarjetas de circulacion e insumos a las delegaciones fiscales y terceras
personas autorizadas, asi como supervisar su destino.

12. Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a los asuntos de su
competencia, en su caso, previo pago de los derechos correspondientes.

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001060000L DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CARTERA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar, coordinar e instrumentar las estrategias de control y cobro coactivo de créditos fiscales, los derivados de los
convenios de colaboracidon administrativa en materia fiscal federal y municipal y los que deba percibir conforme a las leyes, a
través de los gobiernos municipales, directamente o por medio de las instituciones del sistema financiero mexicano o
establecimientos autorizados, en los términos de los convenios suscritos al efecto que permitan incrementar la recaudacion
de ingresos del Gobierno, en el ambito de su competencia.

FUNCIONES:

1. Proponer y establecer los mecanismos, estrategias, programas, lineamientos, politicas y procedimientos orientados a
promover e incrementar la captacion de la recaudacion tributaria en el Estado de México en el dmbito de su competencia,
asi como establecer las estrategias y lineamientos operativos que permitan la homogenizacion de la operacidn en las
Subdelegaciones de Administracion de Cartera, como auxiliares de la Direccidn de Administracion de Cartera para el
registro, control, cobro, aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucidn, supervisidon y depuracion de la cartera
de créditos fiscales y; proporcionar con oportunidad la informacién a publicar en el portal electréonico oficial relacionada
con los créditos fiscales, de conformidad con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

Determinar y proponer nuevos procesos informaticos para la adecuada operacidén, seguimiento y control de la cartera de
créditos fiscales, la diligenciacion de documentos y administracion de bienes embargados.

Proponer y someter a consideracion de la persona titular de la Direccidon General de Recaudacion las modificaciones que
se requieran al marco juridico, en el &mbito de su competencia y las disposiciones de caracter juridico, reglamentario,
lineamientos y/o administrativos en materia del programa de estimulos a la productividad, asi como de acciones
encaminadas a incrementar el ingreso de los recursos tributarios de la Entidad, en los términos de los convenios suscritos
para el efecto, mediante el procedimiento administrativo de ejecucién, asi como para mejorar la eficiencia en la
recaudacion.

Establecer programas de capacitacion y auto capacitaciéon para el personal adscrito a la Direccion General, relacionados
con el procedimiento administrativo de ejecucidn y temas inherentes al control y cobro de créditos fiscales.

Proporcionar asesoria respecto al procedimiento administrativo de ejecucién para la solucion de las problematicas que se
presentan en las Delegaciones Fiscales con sujecién a las normas y lineamientos vigentes en la materia.

Establecer lineamientos de control y supervisién para que las Delegaciones Fiscales mantengan actualizado el inventario
de los créditos fiscales que provengan de las propias Delegaciones Fiscales o de otras dependencias u organismos
auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado, de los municipios o de la federacién, en el caso de convenios de colaboracion.

Determinar las estrategias para la recuperaciéon de créditos fiscales, y de multas administrativas federales no fiscales, a
través de la formulacion de programas especificos, indicadores y metas anuales.

Vigilar la programacioén, coordinacién, supervision, asi como establecer, la metodologia en las evaluaciones de las
actividades que realizan las Delegaciones Fiscales, y determinar la estructura funcional para el desarrollo de las actividades
en materia de cobranza y depuracion de créditos fiscales.

Vigilar la debida aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucion por parte de las Delegaciones Fiscales para
hacer efectivo el cobro de los créditos fiscales y suspenderlo en caso de que resulte procedente, asi como los criterios
para su cobranza, aplicando las sanciones por infracciones que procedan.

Apoyar, en coordinaciéon con las unidades administrativas competentes, en el disefo de formas oficiales de avisos,
requerimientos y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

Vigilar que las Delegaciones Fiscales ordenen y practiquen el embargo precautorio en los casos que proceda, o bien,
dejarlo sin efectos conforme a la ley, y proceder con los embargos en via administrativa, ademas de remover libremente
a las personas depositarias, administradoras o interventoras con motivo del procedimiento administrativo de ejecucion,
de conformidad con las disposiciones legales vigentes, o bien, hayan interpuesto un medio de defensa y que la autoridad
competente conozca del mismo.

Vigilar que las Delegaciones Fiscales califiquen, autoricen, controlen, resguarden y mantengan debidamente actualizadas
y suficientes las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, asi como supervisar la sustitucion y ampliacion de la
garantia, y una vez que el crédito fiscal quede firme, proceder a su efectividad, a través del procedimiento administrativo
de ejecucioéon, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas
disposiciones legales aplicables.

Coordinar el apoyo a las Delegaciones Fiscales, cuando asi lo soliciten en los tramites relacionados con la solicitud del
auxilio de la fuerza publica, para llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucidn, ante las autoridades
administrativas correspondientes.

Supervisar los requerimientos y requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas
relacionadas, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, asi como
recabar de las personas servidoras publicas y fedatarias publicas los informes y datos que tengan con motivo de sus
funciones.

Vigilar que las Delegaciones Fiscales cobren a las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas obligadas, las
diferencias que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

Vigilar que las Delegaciones Fiscales fijen en cantidad liquida y cobren los créditos fiscales omitidos a cargo de los
contribuyentes o de las personas que de acuerdo con la ley son responsables solidarias y demas obligadas, imponer las
sanciones que correspondan por las infracciones a las disposiciones fiscales, proporcionar informacion a las sociedades
crediticias de los créditos fiscales determinados a los contribuyentes, asi como de aquella que se otorgue a terceros que
auxilien a las autoridades fiscales en la busqueda y localizacidn de contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales
aplicables.

Vigilar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego en las disposiciones fiscales aplicables a habilitar o designar a
las personas peritas valuadoras o especialistas en valuacidn que se requieran, para la formulaciéon de dictdmenes técnicos
y para emitir avallos.

Modificar, revocar o revisar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de caracter individual no favorables a una
persona particular, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Vigilar que las Delegaciones Fiscales procedan a ejercer las funciones que se deriven de la aplicacion del Titulo Sexto del
Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Supervisar que se proporcione asistencia y orientacion al contribuyente, de manera personalizada, via telefdnica,
electrénica y a través de los medios de comunicacidn masiva, asi como diseflar y proponer programas que fomenten el
cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario en aquellos asuntos relativos a tramites y resoluciones de las
solicitudes de aclaracidon que presenten las personas contribuyentes, sobre problemas relacionados con imposicién de
multas, requerimientos y solicitudes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracidon administrativa
en materia fiscal.




22. Informar, coadyuvar y remitir la documentacién que le requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos de
caracter legal, en los que sean parte o tengan conocimiento con motivo de la ejecucién de las funciones que tienen
encomendadas y que, en su caso, sean requeridos por la persona superior jerdrquica.

23. Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos, cuando se refieran a asuntos de su competencia,
previo pago de los derechos correspondientes.

24. Requerir la informacién que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos
auxiliares y particulares.

25. Emitir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas para efectuar los actos o acciones
derivadas del ejercicio de sus funciones, asi como habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias.

26. Ejercer, en el &mbito de su competencia, las funciones que se deriven del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y del
Sistema Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren dentro de este
esquema con los gobiernos municipales, entidades federativas, Ciudad de México y organismos auxiliares.

27. Designar a las personas servidoras publicas que habran de suplir en sus ausencias temporales a las personas servidoras
publicas de las areas de las Subdelegaciones de Administracion de Cartera, en tanto se nombra a un titular.

28. Apoyar en el dmbito de su competencia, a las Delegaciones Fiscales a efecto de consultar y proporcionar informacion de
bases de datos externas, que permitan incrementar la certeza en la recuperacion de créditos fiscales, requiriendo la
informacién que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y
personas particulares.

29. Mantener actualizada la lista de las personas servidoras publicas de las unidades administrativas a su cargo, que operen
fondos y valores del Estado.

30. Supervisar que las oficinas recaudadoras y unidades administrativas a su cargo, depositen y custodien los fondos y valores
gue se encuentren bajo su responsabilidad.

31. Recibir de las personas contribuyentes o interesadas los depdsitos de dinero o las constancias que acrediten los pagos
efectuados para garantizar el interés fiscal, o como garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
fincamiento de bienes rematados dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucién, asi como aplicarlos conforme a
la prelacion fiscal establecida.

32. Supervisar que se realice el cobro de las cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacion y recargos a
gue haya lugar y, en su caso, imponer multas.

33. Regular, coordinar, evaluar y supervisar, en el ambito de su competencia, la actividad de las personas notificadoras y
ejecutoras que le sean adscritas y de personas terceras habilitadas para realizar notificaciones.

34. Proporcionar la informacidn y el apoyo que le sea requerido por otras dependencias del Ejecutivo del Estado, entidades
publicas, entes auténomos y ayuntamientos, solicitando cuando su importancia lo requiera, instruccion expresa de la
persona superior jerarquica.

35. Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las instancias recaudadoras, a las dependencias y
unidades administrativas que lo soliciten.

36. Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del
Organo Interno de Control de la Secretaria, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra
naturaleza, de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus facultades, asi como de las infracciones administrativas
cometidas por personas servidoras publicas y, en su caso, presentar las denuncias que correspondan.

37. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001060100L SUBDIRECCION DE CONTROL DE CREDITOS

OBJETIVO:

Proponer las estrategias y lineamientos para el control y depuracién la cartera de créditos fiscales controlados en las
Delegaciones Fiscales.

FUNCIONES:

1.

2.

Coordinar las actividades de supervisidn en las Delegaciones Fiscales en materia de control y depuracidon de créditos
fiscales.

Proponer a las Delegaciones Fiscales los lineamientos y estrategias que faciliten el control y supervision del inventario y
depuracion de los créditos fiscales que provengan de las Delegaciones Fiscales de otras dependencias u organismos
auxiliares del Ejecutivo, de la Federacidn y de los municipios, en el caso de convenios de colaboracion.

Proponer medidas de control para la administracion y automatizacion de los documentos que acrediten y faculten a las
personas servidoras publicas a efectuar los actos derivados del ejercicio de sus atribuciones.

Proponer estructuras organizacionales para el desarrollo de las actividades de las Delegaciones Fiscales, en el ambito de
su competencia.

Proponer el desarrollo de nuevos procesos informaticos en materia de su competencia en el Subsistema de Administracion
de Cartera (SUAC) del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en relacién con los
registros de créditos fiscales controlados en las Delegaciones Fiscales, asi como de aquellos derivados de los convenios
suscritos con la federacidon, municipios y organismos auxiliares.




Apoyar a las Delegaciones Fiscales a efecto de consultar y proporcionar informacion de bases de datos externas que
permitan incrementar la certeza en la recuperacion de créditos fiscales, requiriendo la informacidon que consideren
necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y particulares.

7. Identificar las necesidades de capacitacion y autocapacitacion relacionada con el control y depuracion de créditos fiscales,
seguin corresponda y establecer programas y/o designar personal para llevar a cabo la capacitacion correspondiente a
través de las Delegaciones Fiscales.

. Apoyar a las Delegaciones Fiscales en los asuntos relacionados con el control de créditos.
. Supervisar que se encuentre actualizado el inventario de las multas administrativas federales no fiscales.

10. Asesorar a las Delegaciones Fiscales en la implementacidn y seguimiento de los programas que fomenten el cumplimiento
voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

11. Orientar a las Delegaciones Fiscales cuando tengan que proporcionar informacidn a personas terceras que auxilien a las
autoridades fiscales en la busqueda y localizacién de contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

12. Vigilar que se recopilen los informes y la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas
asuntos de caracter legal, en los que sean parte o tengan conocimiento con motivo de la ejecucién de las funciones que
tienen encomendadas.

13. Proponer programas que fomenten el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

14. Supervisar que las oficinas recaudadoras y unidades administrativas a su cargo, depositen y custodien los fondos y valores
gue se encuentren bajo su responsabilidad.

15. Requerir la informacién que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a dependencias, organismos
auxiliares y particulares.

16. Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las instancias recaudadoras, a las dependencias y
unidades administrativas que lo soliciten.

17. Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del
Organo Interno de Control de la Secretaria, respecto de la presunta comisiéon de delitos fiscales y de cualquier otra
naturaleza, de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus facultades, asi como de las infracciones administrativas
cometidas por personas servidoras publicas y, en su caso, presentar las denuncias que correspondan.

18. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001060101L DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE CREDITOS

OBJETIVO:

Disefar y elaborar las estrategias y lineamientos, asi como realizar las actualizaciones y modificaciones en los sistemas
automatizados para el control y depuracién de la cartera de créditos fiscales controlados en las Delegaciones Fiscales, asi
como de aquellos derivados de los convenios suscritos con la federacion, municipios y organismos auxiliares.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

Realizar los mecanismos de control, supervisiéon y operacion del inventario de la de la cartera de créditos fiscales en
Delegaciones Fiscales.

Realizar las supervisiones respecto de las actividades de registro, control, depuracion y cancelacién de la cartera de
créditos fiscales en las Delegaciones Fiscales.

Disefar y proponer los controles internos necesarios para el seguimiento de las acciones que se desarrollan en materia de
control y depuracién de créditos fiscales en las Delegaciones Fiscales.

Elaborar para las Delegaciones Fiscales los lineamientos y estrategias que faciliten el control y supervisién del inventario
y depuracion de los créditos fiscales que provengan de las Delegaciones Fiscales de otras dependencias u organismos
auxiliares del Ejecutivo, de la Federacidon y de los municipios, en el caso de convenios de colaboracioén.

Realizar supervisiones en materia de control y depuracidon de créditos fiscales en las Delegaciones Fiscales y a través del
SUAC del SIIGEM

Registrar y mantener actualizado el inventario de las multas administrativas federales no fiscales, asi como reportar su
recuperacion ante las instancias competentes.

Proporcionar apoyo y asistencia a las Delegaciones Fiscales en aspectos relacionados con el control de los créditos
fiscales.

Realizar las acciones pertinentes para proporcionar autocapacitacion, capacitacion y actualizacion del personal en materia
de control y depuracion de créditos fiscales, segun corresponda, o designar al personal para llevar a cabo la capacitacion
correspondiente a través de las Delegaciones Fiscales.

Elaborar y proponer a la persona superior jerarquica los lineamientos para las medidas de control para la administraciéon
y automatizacion de los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas a efectuar los actos
derivados del ejercicio de sus atribuciones y obtenerlos a través del SIIGEM.

Proporcionar el apoyo a las Delegaciones Fiscales para la consulta de bases de datos externas que permitan incrementar
la certeza en la recuperacion de créditos fiscales, requiriendo la informacidn que consideren necesaria para el
cumplimiento de sus atribuciones, a dependencias, organismos auxiliares y personas particulares.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Apoyar a las Delegaciones Fiscales en la implementacidon y seguimiento de los programas que fomenten el cumplimiento
voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Orientar a las Delegaciones Fiscales cuando tengan que proporcionar informacién a personas terceras que auxilien a las
autoridades fiscales en la busqueda y localizacién de contribuyentes, en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

Recopilar y preparar la documentacién o informacidén que requiera la persona titular de la Procuraduria Fiscal, en los juicios
y demas asuntos de caracter legal, en los que sean parte en materia de su competencia, y que le sean requeridos por la
persona superior jerarquica.

Supervisar que las oficinas recaudadoras y unidades administrativas a su cargo, depositen y custodien los fondos y valores
gue se encuentren bajo su responsabilidad.

Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las instancias recaudadoras, a las dependencias y
unidades administrativas que lo soliciten.

Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del
Organo Interno de Control de la Secretaria, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra
naturaleza, de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus facultades, asi como de las infracciones administrativas
cometidas por personas servidoras publicas y, en su caso, presentar las denuncias que correspondan.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001060200L SUBDIRECCION DE COBRO COACTIVO
OBJETIVO:

Establecer e instrumentar las estrategias y lineamientos para la aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecuciéon en
las Delegaciones Fiscales.

FUNCIONES:

1.

10.

1.
12.

13.

14.

Supervisar la debida aplicacidon del Procedimiento Administrativo de Ejecuciéon que realicen las Delegaciones Fiscales a
través de las areas de las Subdelegaciones de Administracion de Cartera para hacer efectivo el cobro de créditos fiscales
y suspenderlo en los casos en que resulte procedente, asi como, los criterios para su cobranza.

Integrar, modificar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM)
los valores que permitan calcular los accesorios causados por la falta de pago

Implementar los controles internos y de reporte para el seguimiento de las acciones del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion.

Proponer la creacion de sistemas automatizados para la emisiéon de documentos de gestion en ejercicio del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion, asi como los que se requieran para el adecuado control de los bienes embargados en los
créditos fiscales.

Revisar y validar las estrategias y los lineamientos operativos para el cobro de créditos fiscales mediante el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion.

Revisar y aprobar los formatos necesarios para que las Delegaciones Fiscales procedan a la aplicacién del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion.

Revisar las estrategias y lineamientos relacionados con el pago de créditos fiscales a plazos, ya sea en parcialidades o
diferido, y someterlos a la aprobacion de la persona superior jerarquica.

Supervisar que en las Delegaciones Fiscales, califiuen, controlen, resguarden y mantengan debidamente actualizadas y
suficientes las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, asi como supervisar la sustitucion y ampliaciéon de la
garantia y una vez que el crédito fiscal quede firme, proceder a su efectividad, a través del procedimiento administrativo
de ejecucioén, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas
disposiciones legales aplicables; asimismo, supervisar que se establezcan programas de capacitacion y auto-capacitacion
para el personal que realiza funciones de cobro coactivo en ejercicio del Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

Coordinar y revisar las respuestas a las consultas y problematicas que se susciten en las Delegaciones Fiscales, en el ambito
de su competencia, con sujecién a las normas, estrategias y lineamientos vigentes.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales envien el inventario de bienes embargados en forma mensual que se encuentran
registrados en los libros de entradas y salidas de las bodegas de bienes embargados, y verificar que este contenga los
bienes que estén en depositaria de personas terceras.

Validar la informacién que envien las Delegaciones Fiscales correspondiente al reporte de estimulos a la productividad.

Coordinar, cuando sea necesario y previa solicitud, el apoyo a las Delegaciones Fiscales, respecto de los tramites
relacionados con la solicitud del auxilio de la fuerza publica, para llevar a cabo el Procedimiento Administrativo de
Ejecucion, ante las autoridades administrativas correspondientes.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales ordenen y practiquen el embargo precautorio, o bien, dejarlos sin efectos
conforme a la ley, en los casos que proceda, asi como los embargos en la via administrativa y la remocién de personas
depositarias, administradoras e interventoras, con motivo del Procedimiento Administrativo de Ejecucién, de conformidad
con las disposiciones legales vigentes.

Asesorar y apoyar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso lo amerite, requerir a las personas contribuyentes,
responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas, la documentacidn, datos e informes que sean necesarios para el
ejercicio de sus atribuciones, asi como recabar de las personas servidoras publicas y fedatarias publicas, los informes y
datos que tengan con motivo de sus funciones.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24

25

26

27

28

29

30

31.

32.

33.

Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso lo requiera, en recibir y, en su caso, requerir a las personas
contribuyentes, conforme a las disposiciones legales, los avisos, declaraciones y demds documentacidon que acredite el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales estatales, federales coordinadas y municipales, en los términos de los convenios
suscritos al efecto.

Coordinar el apoyo a las Delegaciones Fiscales para proporcionar asistencia y orientacion al contribuyente, de manera
personalizada, via telefdénica, electrénica y a través de los medios de comunicacidn masiva, asi como disefiar programas
qgue fomenten el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Revisar que las Delegaciones Fiscales determinen y cobren a las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas
obligadas, las diferencias que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

Proporcionar orientacidon a las Delegaciones Fiscales cuando fijen en cantidad liquida y cobren los créditos fiscales
omitidos a cargo de contribuyentes o de personas que de acuerdo con la ley, son responsables solidarias y demas
obligadas, imponer las sanciones que correspondan por las infracciones a las disposiciones fiscales y proporcionar
informacion a las sociedades de informacion crediticia de los créditos fiscales determinados a las personas contribuyentes.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego a las disposiciones fiscales aplicables al habilitar o designar
a los peritos valuadores o especialistas en valuacidon que se requieran, para la formulacion de dictdmenes técnicos y para
emitir avaluos.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego a las disposiciones fiscales aplicables al habilitar dias y horas
inhabiles para la practica de diligencias en ejercicio de sus funciones.

Revisar y elaborar los proyectos de resoluciones para modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las
resoluciones de caracter individual no favorables a una persona particular, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Asesorar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario, en aquellos asuntos relativos a tramites y resoluciones de las
solicitudes de aclaracion que presenten las personas contribuyentes, sobre temas relacionados con el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracidn administrativa en
materia fiscal.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan a ejercer las funciones que se deriven de la aplicacion del Titulo Sexto
del Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Recopilar los informes y la documentacion que requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demdas asuntos de caracter
legal, en los que sean parte o tengan conocimiento con motivo de la ejecucion de las funciones que tienen encomendadas
y que sean solicitados por la persona superior jerarquica.

Verificar que las autorizaciones de pago a plazos que emitan las Delegaciones Fiscales se encuentren apegadas a la
normatividad vigente.

Supervisar que las oficinas recaudadoras y unidades administrativas a su cargo, depositen y custodien los fondos y valores
gue se encuentren bajo su responsabilidad.

Recibir de las personas contribuyentes o interesadas, los depdsitos de dinero o las constancias que acrediten los pagos
efectuados para garantizar el interés fiscal o como garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
fincamiento de bienes rematados dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucioén, asi como aplicarlos conforme a
la prelacion fiscal establecida.

Supervisar que se realice el cobro de las cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacion y recargos a
gue haya lugar y, en su caso, imponer multas.

Regular, coordinar, evaluar y supervisar, en el ambito de su competencia, la actividad de las personas notificadoras y
ejecutoras que le sean adscritas y personas terceras habilitadas para realizar notificaciones.

Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las instancias recaudadoras, a las dependencias y
unidades administrativas que lo soliciten.

Requerir la informacidén que consideren necesaria para el cumplimiento de sus atribuciones a dependencias, organismos
auxiliares y personas particulares.

Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del
Organo Interno de Control de la Secretaria, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra
naturaleza, de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus facultades, asi como de las infracciones administrativas
cometidas por personas servidoras publicas y, en su caso, presentar las denuncias que correspondan.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001060201L DEPARTAMENTO DE EJECUCION
OBJETIVO:

Disefar e instrumentar las estrategias para la aplicacion del Procedimiento Administrativo de Ejecucion, asi como asesorar
técnicamente a las Delegaciones Fiscales.

FUNCIONES:

1.
2.

Supervisar la aplicacion de cada una de las etapas del Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

Proponer e implementar sistemas automatizados para la emisiéon de documentos de gestion para llevar a cabo el
Procedimiento Administrativo de Ejecucion.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

22

23

24

25

Proponer la creacion de sistemas automatizados que se requieran para el adecuado control de los bienes embargados en
los créditos fiscales.

Elaborar y actualizar los lineamientos y formatos para la correcta aplicacion del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion por parte de las Delegaciones Fiscales.

Elaborar los lineamientos relacionados con el pago de créditos fiscales a plazos, ya sea diferido o en parcialidades y
someterlo a la aprobacion de la persona superior jerarquica.

Realizar las acciones pertinentes para la auto capacitacion, capacitacion y actualizacion del personal en materia de
cobranza.

Elaborar proyectos de lineamientos para la homogenizaciéon de la operaciéon de la cobranza en las oficinas de recaudacion
para el ejercicio del Procedimiento Administrativo de Ejecuciéon en las Delegaciones Fiscales.

Proporcionar asesoria para la solucidn de las consultas y problematicas que se susciten en las Delegaciones Fiscales, con
sujecion a las normas, estrategias y lineamientos vigentes.

Revisar la informacidn que envien las Delegaciones Fiscales correspondientes al reporte de estimulos a la productividad.

Revisar en las Delegaciones Fiscales los expedientes de los créditos fiscales con respecto a la informacién del reporte de
estimulos a la productividad.

Requerir a las Delegaciones Fiscales el envio del inventario de bienes embargados en forma mensual que se encuentren
registrados en los libros de entradas y salidas de las bodegas de bienes embargados y que este contenga, ademas todos
los bienes que estén en depositaria de personas terceras.

Realizar supervisiones de las acciones efectuadas por el personal de las Delegaciones Fiscales, relacionadas con la
notificacion y ejecucion de actos de autoridad, y constatar que se apliguen de acuerdo con la normatividad establecida.

Proporcionar, cuando sea necesario y previa solicitud, el apoyo a las Delegaciones Fiscales, respecto de los tramites
relacionados con la solicitud de auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el Procedimiento Administrativo de Ejecucién
ante las autoridades administrativas competentes.

Realizar supervisiones en las Delegaciones Fiscales, respecto de la practica del embargo precautorio en los casos que
proceda; asi como de los embargos en la via administrativa y la remocién de personas depositarias, administradoras e
interventoras, con motivo del procedimiento administrativo de ejecucion, de conformidad con las disposiciones legales
vigentes.

Verificar que en las Delegaciones Fiscales, califiquen, autoricen, controlen, resguarden y mantengan debidamente
actualizadas y suficientes las garantias constituidas para asegurar el interés fiscal, asi como supervisar la sustituciéon y
ampliacién de la garantia y una vez que el crédito fiscal quede firme, proceder a su efectividad, a través del procedimiento
administrativo de ejecucion, en términos de lo dispuesto por el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y
demas disposiciones legales aplicables.

Elaborar las estrategias y lineamientos relacionados con el pago de créditos fiscales a plazos, ya sea en parcialidades o
diferido y someterlos a la aprobacién de la persona superior jerdrquica.

Auxiliar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso lo amerite, requerir a las personas contribuyentes, responsables
solidarias o terceras con ellas relacionadas, la documentacion, datos e informes que sean necesarios para el ejercicio de
sus atribuciones, asi como recabar de las personas servidoras publicas y fedatarias publicas, los informes y datos que
tengan con motivo de sus funciones.

Orientar a las Delegaciones Fiscales cuando el caso sea necesario, en recibir y, en su caso, requerir a las personas
contribuyentes conforme a las disposiciones legales, los avisos y demas documentacion que acredite el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales estatales, federales coordinadas y municipales, en los términos de los convenios suscritos al
efecto.

Revisar que las Delegaciones Fiscales determinen y cobren a las personas contribuyentes, responsables solidarias y demas
obligadas, las diferencias que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

Auxiliar a las Delegaciones Fiscales cuando fijen en cantidad liquida, y cobren los créditos fiscales omitidos a cargo de las
personas contribuyentes o de las que de acuerdo con la ley, son responsables solidarias y demas obligadas, imponer las
sanciones que correspondan por las infracciones a las disposiciones fiscales y proporcionar informacion a las sociedades
de informacidn crediticias de los créditos fiscales determinados a las personas contribuyentes.

Verificar e informar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego en las disposiciones fiscales aplicables al habilitar
o designar a las personas peritas valuadoras o especialistas en valuaciéon que se requieran, para la formulacidon de
dictdmenes técnicos y para emitir avallos.

Verificar e informar que las Delegaciones Fiscales procedan con apego en las disposiciones fiscales aplicables al habilitar
dias y horas inhabiles para |la practica de diligencias en ejercicio de sus funciones.

Elaborar los proyectos de resolucion para modificar o revocar, en los asuntos de su competencia, las resoluciones de
caracter individual no favorables a un particular, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Supervisar que las Delegaciones Fiscales procedan a ejercer las funciones que se deriven de la aplicaciéon del Titulo Sexto
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Auxiliar a las Delegaciones Fiscales cuando sea necesario, en aquellos asuntos relativos a trdmites y resoluciones de las
solicitudes de aclaracidén que presenten las personas contribuyentes, sobre problemas relacionados con la imposiciéon de
multas, requerimientos y solicitudes, incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracién administrativa
en materia fiscal.




26.

27

28

29

30.

31.

32.

33.

Recopilar y preparar la documentacién o informacién que requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas asuntos
de caracter legal, materia de su competencia, que le sean solicitados por la persona superior jerarquica.

Supervisar que las oficinas recaudadoras y unidades administrativas a su cargo, depositen y custodien los fondos y valores
gue se encuentren bajo su responsabilidad.

Recibir de las personas contribuyentes o interesadas, los depdsitos de dinero o las constancias que acrediten los pagos
efectuados para garantizar el interés fiscal o como garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
fincamiento de bienes rematados dentro del Procedimiento Administrativo de Ejecucioén, asi como aplicarlos conforme a
la prelacion fiscal establecida.

Supervisar que se realice el cobro de las cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacion y recargos a
gue haya lugar y, en su caso, imponer multas.

Regular, coordinar, evaluar y supervisar, en el ambito de su competencia, la actividad de las personas notificadoras y
ejecutoras que le sean adscritas y personas terceras habilitadas para realizar notificaciones.

Orientar y dar asistencia técnica, en el ambito de su competencia, a las instancias recaudadoras, a las dependencias y
unidades administrativas que lo soliciten.

Informar, coadyuvar y remitir la documentacion que le requieran las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del
Organo Interno de Control de la Secretaria, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualquier otra
naturaleza, de los que tenga conocimiento en el ejercicio de sus facultades, asi como de las infracciones administrativas
cometidas por personas servidoras publicas y, en su caso, presentar las denuncias que correspondan.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20703001070000L DIRECCION DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el disefo de estrategias que coadyuven a incrementar el cumplimiento voluntario y oportuno de las
obligaciones fiscales de las y los contribuyentes, a efecto de aumentar la recaudacidon y mejorar las finanzas publicas de la

entidad.

FUNCIONES:

1. Establecer, normar y controlar, en materia de su competencia, los programas de recaudacion tributaria.

2. Publicar en el portal electrénico oficial, la informacion relativa a los créditos fiscales, en términos del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

3. Verificar que se proporcione asistencia y orientacién a la persona contribuyente de manera personalizada, via telefdonica,
electrénica y a través de medios de comunicacién masiva, asi como fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de
las obligaciones fiscales.

4. Asistir, en representacion de la Direccion General de Recaudacién, a foros, reuniones y demas eventos en los que se
aborden temas vy tépicos en materia de su competencia.

5. Vigilar que se proporcione la informacién y orientacidon correspondiente sobre la localizacién, horarios de atencidon al
publico, requisitos, costo y tiempo de respuesta de los servicios que proporcionan las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion, relacionados con el cobro de obligaciones fiscales.

6. Coordinar el uso correcto de los formatos autorizados que emita el Gobierno Estatal y, en su caso, proporcionar asesoria
para su llenado.

7. Disefar, en coordinaciéon con las instancias correspondientes, campafas de difusion que incluyan conferencias, talleres y
cursos respecto de las disposiciones fiscales vigentes en la entidad.

8. Dar respuesta y seguimiento a las opiniones, quejas, sugerencias y reconocimientos derivados del servicio que se
proporciona a las personas contribuyentes en materia fiscal y, en su caso, canalizarlas al area que corresponda.

9. Vigilar que se brinde informacién correcta y veraz a la persona contribuyente acerca de los tradmites necesarios para el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

10. Coordinar la integracion y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en
relacion con los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de convenios suscritos con las
Delegaciones Fiscales, municipios y organismos auxiliares.

11. Coordinar la evaluacion, supervisiéon y el seguimiento a la calidad de los servicios que se proporcionan en los Centros de
Servicios Fiscales.

12. Verificar que las actividades que se llevan a cabo en los Centros de Servicios Fiscales tengan como finalidad brindar
servicios de calidad y calidez a las personas usuarias, de conformidad con los lineamientos de atencién establecidos.

13. Proponer y llevar a cabo acciones de mejoras orientadas a eficientar, agilizar y simplificar los procedimientos para la
prestacion de los servicios a cargo de las oficinas recaudadoras.

14. Coordinar la asesoria que se proporciona en materia de interpretaciéon y aplicaciéon de los preceptos legales que rigen el

pago de los impuestos en el Estado.

Asegurar el cumplimiento del programa anual de capacitacion, dirigido a personal que proporciona atencién a la persona
contribuyente.
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16. Generar los registros y estadisticas que requieran las autoridades en materia de asistencia a la persona contribuyente.

17. Coordinar la elaboracién y actualizacidn de guias, manuales, lineamientos y demas documentos que integren los
procedimientos operativos necesarios para brindar una atencién de calidad a las personas contribuyentes.

18. Dirigir las acciones de implementacion o conservacion de la imagen institucional en los Centros de Servicios Fiscales en el
marco del Programa Compromiso en el Servicio.

19. Promover, en coordinacidon con autoridades educativas, el programa de cultura fiscal, para fomentar el cumplimiento
voluntario de las obligaciones fiscales en estudiantes de la entidad.

20. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001070100L SUBDIRECCION DE MEJORAMIENTO DE SERVICIO FISCAL
OBJETIVO:

Implementar vy, en su caso, redisefiar acciones orientadas a medir el nivel de satisfaccidon de las personas usuarias, respecto de
los servicios recibidos en los Centros de Servicios Fiscales, mediante la emision de manuales de procedimientos y capacitacion
constante al personal al servicio publico adscrito a la Direccidon General de Recaudacion.

FUNCIONES:

1. Coordinar la ejecucidn de acciones para medir el nivel de satisfaccion de las personas usuarias, respecto de los servicios
recibidos en los Centros de Servicios Fiscales, asi como generar las estadisticas correspondientes.

2. Establecer estrategias para elaborar y mantener actualizados los documentos como: manuales de procedimientos, guias,
y demas lineamientos en materia de atencioén a la persona contribuyente.

3. Coordinar las visitas de supervision y evaluacion a los Centros de Servicios Fiscales, vigilando el cumplimiento de los
procedimientos establecidos.

4. Emitir lineamientos para homologar los servicios que se brindan en los Centros de Servicios Fiscales en las Delegaciones
Fiscales.

5. Coordinar las acciones encaminadas a la deteccidn de necesidades de capacitacidon de las personas servidoras publicas
adscritas a los Centros de Servicios Fiscales.

6. Coordinar y realizar el seguimiento, conjuntamente con el Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México y con diversas instituciones del programa anual de capacitacion para
el personal que brinda atencién a la persona contribuyente.

7. Establecer estrategias de comunicacion que permitan la actualizacidn en materia fiscal y de control vehicular al personal
gue proporciona atencidn a la persona contribuyente.

8. Determinar las funciones de cada uno de los puestos involucrados en la atencion a la persona contribuyente en los Centros
de Servicios Fiscales y proponer los perfiles idéneos.

9. Coordinar la elaboracion y actualizacion de los documentos como: manuales de procedimientos, guias, cédigos de éticay
lineamientos relacionados con la atencién a la persona contribuyente y verificar su cumplimiento.

10. Coordinar las acciones para llevar a cabo y difundir programas de cultura fiscal, dirigidos a estudiantes de la entidad.

11. Vigilar que se lleve a cabo ante las dreas correspondientes, las acciones para la ejecucion de los proyectos, planes y
programas que la Direccién General de Recaudacion lleve a cabo en materia de transparencia, mejora regulatoria y
simplificacion administrativa.

12. Coordinar las acciones de seguimiento a la plataforma del Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyYS), en
representacion de la Direccion General de Recaudacion.

13. Propiciar acuerdos especificos institucionales para reforzar y potenciar las acciones de cultura fiscal y de capacitacion de
las personas servidoras publicas adscritas a los Centros de Servicios Fiscales.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001070101L DEPARTAMENTO DE CONTROL Y DISENO DE PROCESOS
OBJETIVO:

Elaborar y, en su caso, redisefar los procedimientos y mantener actualizados los manuales administrativos relacionados con
el mejoramiento y evaluacion de la atenciéon que se proporciona en los Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

1. Elaborar y mantener actualizados los documentos como: manuales de procedimientos, guias, coédigo de ética y demas
lineamientos relacionados con la atencidn a la persona contribuyente y verificar su cumplimiento.

2. Supervisar, evaluar y dar seguimiento al correcto cumplimiento en la prestacion del servicio, imagen y conocimiento de la
normatividad aplicable en los Centros de Servicios Fiscales, asi como proponer las acciones y elaborar los formatos,
documentos y cédulas requeridas para tal fin.

Integrar los reportes, informes, estadisticas y demas documentacién en materia de atencion a la persona contribuyente, a
efecto de disefar acciones de mejora para los procesos en la materia.




4. Realizar el analisis, actualizacidon y seguimiento a la plataforma del Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyYS), en
representacion de la Direccion General de Recaudacion.

5. Administrar el médulo de citas web del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM).

6. Vigilar el cumplimiento del uso de uniforme y demds material de identificacion del personal que brinda atencidén a la
persona contribuyente, asi como de los lineamientos que deberan observar.

7. Sugerir las funciones de cada uno de los puestos involucrados en la atencién a la persona contribuyente en los Centros de
Servicios Fiscales.

8. Coordinar y conducir los proyectos, planes y programas que lleve la Direccion General de Recaudacion en materia de
transparencia, mejora regulatoria y simplificacion administrativa.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001070102L DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION Y CULTURA FISCAL
OBJETIVO:

Proporcionar capacitacion al personal que brinda atencidon a la persona contribuyente, a efecto de fomentar el cumplimiento
voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales, mediante acciones que fortalezcan la cultura fiscal entre la ciudadania.

FUNCIONES:

1. Elaborar y coordinar la aplicacion de los cuestionarios de deteccion de necesidades de capacitacion en los Centros de
Servicios Fiscales.

2. Estructurar el programa anual de capacitacidn técnica y motivacional, y gestionar la atencidn de los temas requeridos al
Instituto de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

3. Proponer y gestionar ante diversas instituciones del gobierno del estado de México, los temas de capacitacioén, derivados
de los resultados de la aplicaciéon de la deteccion de necesidades de capacitacion en los centros de Servicios Fiscales.

4. Atender las solicitudes de capacitacion que realizan los Centros de Servicios Fiscales, a través de sus Delegaciones
Fiscales, con la finalidad de establecer un proceso de mejora continua.

5. Coordinar los programas de capacitacion y actualizacion en los cuales participe la Direccidon de Atencidén al Contribuyente
y llevar el registro de la informacién correspondiente de los cursos impartidos.

6. Gestionar con las autoridades educativas el programa de cultura fiscal para fomentar el cumplimiento voluntario de las
obligaciones fiscales.

7. Promover la cultura tributaria, mediante conferencias, talleres y cursos dirigidos a la poblacién estudiantil de los distintos
niveles educativos.

8. Administrar el modulo de evaluacion de desempeno del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México
(SIIGEM).

9. Operar y dar seguimiento a acuerdos especificos institucionales para reforzar y potenciar las acciones de cultura fiscal y
de capacitacion de las personas servidoras publicas adscritas a los Centros de Servicios Fiscales.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001070200L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE MODELOS DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO:

Coordinar el desarrollo de esquemas que garanticen la asesoria de atencion con calidad y calidez, fortaleciendo el modelo de
atencion en el marco del Programa Compromiso en el Servicio.

FUNCIONES:
1. Proporcionar asistencia y orientacién a la persona contribuyente, a través de medios electrénicos y via telefénica.
2. Elaborar informes y estadisticas de los servicios que se ofrecen via telefénica y medios electrénicos.

3. Recibir, atender y canalizar, cuando corresponda, las quejas, sugerencias y reconocimientos que presenten las personas
contribuyentes respecto de los servicios que se brindan en los Centros de Servicios Fiscales.

4. Apoyar a las personas contribuyentes en la realizacion de sus tramites fiscales, canalizandolos ante las autoridades en la
materia correspondiente.

5. Asesorar a las personas contribuyentes en la interpretacion y aplicacion de preceptos legales, que les permita cumplir, en
tiempo y forma, con sus obligaciones fiscales.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001070201L DEPARTAMENTO DE ORIENTACION MASIVA
OBJETIVO:

Difundir informacién de orientacion en materia fiscal, a través de los medios de comunicacidon masiva, a fin de facilitar a las
personas contribuyentes la realizacion de tramites fiscales y pago de contribuciones.




FUNCIONES:

1. Orientar a las y los contribuyentes sobre temas fiscales, a través de campafias de difusion en medios de comunicacion
masiva.

2. Participar en la elaboracidn de instrumentos de orientacidon en materia fiscal, que faciliten a las personas contribuyentes
la realizacién de sus tramites y el pago de contribuciones.

3. Llevar a cabo las gestiones necesarias para mantener actualizada la informacion fiscal que contenga imagen institucional.

4. Mantener actualizada la informacion fiscal en la pagina Web de servicios a las personas contribuyentes, determinada por
cada Direccién competente.

5. Disenar folletos, dipticos, tripticos, carteles y banners en los que se dé a conocer los servicios, costos y requisitos de los
tradmites en materia fiscal, asi como las facilidades para el pago de contribuciones.

6. Participar en la elaboraciéon de mensajes para difundir las politicas y programas del Gobierno del Estado de México
relacionados con el pago de impuestos.

7. Participar en la difusidn de los formatos de avisos, altas, declaraciones de pago, entre otros, a efecto de mantener
informadas a las personas contribuyentes.

8. Realizar acciones de conservacion de la imagen institucional en los Centros de Servicios Fiscales, conforme a la
normatividad vigente aplicable.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001070202L DEPARTAMENTO DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
OBJETIVO:

Atender las solicitudes de asesoria especializada de las y los contribuyentes, emitidas por correo electrénico y via telefénica,
asi como las quejas, sugerencias y reconocimientos.

FUNCIONES:
1. Proporcionar asistencia y orientacién a la persona contribuyente, a través de medios electrénicos y via telefénica.
2. Elaborar informes y estadisticas de los servicios que se ofrecen via telefénica y medios electrénicos.

3. Recibir, atender y canalizar, cuando corresponda, las quejas, sugerencias y reconocimientos que presenten las personas
contribuyentes, respecto de los servicios que se brindan en los Centros de Servicios Fiscales.

4. Apoyar a las personas contribuyentes en la realizacion de sus tramites fiscales, canalizandolos ante las autoridades en la
materia correspondiente.

5. Asesorar a las personas contribuyentes en la interpretacion y aplicacion de preceptos legales, que les permita cumplir, en
tiempo y forma, con sus obligaciones fiscales.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001080000L DIRECCION DE VINCULACION CON MUNICIPIOS Y ORGANISMOS AUXILIARES
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y evaluar la integracion e implementaciéon de mecanismos, estrategias, programas, politicas y
procedimientos que permitan promover y potenciar la recaudacion de las contribuciones, aprovechamientos y productos en
términos de los convenios suscritos en la materia, asi como participar en los procesos administrativos y de informacion
interinstitucional, municipal y con organismos auxiliares.

FUNCIONES:
1. Establecer, normar y controlar, los programas de recaudacion tributaria.

2. Disefar en coordinacion con las unidades administrativas, las formas oficiales de los avisos, requerimientos, declaraciones
y demds documentos requeridos por las disposiciones fiscales vigentes.

3. Presentar los programas de trabajo, dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demds documentos que les sean
solicitados por la persona titular de la Direccidon General de Recaudacion para su aprobacion, asi como a los municipios y
organismos auxiliares, a efecto de obtener y propiciar la colaboracién inmediata con los mismos.

4. Coordinar, supervisary evaluar las funciones y actividades en materia de modernizacidn tributaria, mediante la suscripcién
de convenios de colaboracién administrativa entre el Gobierno del Estado de México, municipios y organismos auxiliares.

5. Promover la instrumentacidn de tecnologias de la informacidn y comunicaciones para la generacion de reportes
gerenciales a: directivos, municipios y organismos auxiliares, que incluyan informacién en términos de los convenios
suscritos.

6. Proponer, gestionar y validar ante la Direccion de Desarrollo de Sistemas e Informatica, el desarrollo de tecnologias de la
informacién y comunicaciones para la modernizacion y automatizacién de los procesos administrativos y tributarios, asi
como su modificacién y mantenimiento permanente.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22

23

24

25

26

27.

28

29.

Analizar y mejorar los procesos administrativos, en coordinaciéon con autoridades federales, estatales y municipales en
términos de los convenios suscritos.

Coadyuvar con las unidades administrativas, para integrar, conservar y mantener actualizado los padrones en términos de
los convenios suscritos.

Disefar estrategias programas, politicas y procesos, que permitan incrementar la captacion de la recaudaciéon de las
contribuciones, aprovechamientos, derechos y productos en términos de los convenios suscritos

Integrar, operar y mantener actualizado, el sistema integral de ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en
relacion con los padrones, asi como aquellos derivados de los convenios suscritos.

Recibir y requerir a las personas contribuyentes, conforme a las disposiciones legales, avisos, declaraciones y demas
documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, en términos de los convenios suscritos.

Determinar los créditos fiscales por la omision de pago de contribuciones, aprovechamientos derechos y productos en
términos de los convenios suscritos.

Recibir las solicitudes de aclaracidon que presenten las personas contribuyentes para que se tramiten y resuelvan en tiempo
y forma.

Regular, coordinar, evaluar y supervisar las actividades conferidas de las personas verificadoras, notificadoras que les sean
adscritas, asi como de terceras habilitadas.

Habilitar a personas terceras para que realicen verificaciones y/o notificaciones de actos administrativos emitidos en el
ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

Intervenir a peticion de la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demdas asuntos de caracter legal, en los que sea parte o
tenga conocimiento, con motivo de la ejecucion de las funciones que tiene encomendadas.

Recibir de los municipios y organismos el padrén de contribuyentes en rezago, para requerir el pago de contribuciones,
aprovechamientos derechos y productos, en términos de los convenios suscritos.

Atender las solicitudes de informacidn sobre recaudacion que realicen las diversas unidades administrativas.

Dar a conocer a las autoridades municipales los beneficios y ventajas que el Gobierno del Estado ofrece para incrementar
la recaudacion del impuesto predial de los municipios, mediante la promocién de convenios de colaboracidon en materia
hacendaria.

Mejorar e incrementar la recaudacion del impuesto predial de los municipios, mediante la suscripcidn de convenios de
colaboracion administrativa en materia hacendaria.

Formalizar legalmente los beneficios y obligaciones de la suscripcién del convenio de colaboracién administrativa en
materia hacendaria en el Periddico Oficial, “Gaceta del Gobierno”, mediante la certificacion y publicacidon del convenio de
colaboracion en materia hacendaria.

Otorgar los conocimientos basicos a personal de los municipios y organismos auxiliares para la operacion de los sistemas
y medios aplicativos que permitan realizar los tramites y servicios que presta la Direcciéon General de Recaudacién,
mediante la capacitacion para el uso del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno Estado de México.

Controlar la utilizacion del Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México a las personas servidoras
publicas de los ayuntamientos municipales y organismos auxiliares, mediante el tramite y emisidon de claves de acceso y
contrasenas.

Incorporar la informacién general del municipio, mediante la activaciéon en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno
del Estado de México.

Contar con los valores catastrales municipales vigentes de los predios registrados en el territorio municipal, mediante el
alta de informacidon o actualizacidn del padrén catastral municipal al Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado
de México.

Poner a disposicion los montos de recaudacion adquirida de los municipios y organismos auxiliares, mediante la dispersion
de los ingresos obtenidos por concepto del pago del impuesto predial y sus accesorios legales.

Poner a disposicidon de los municipios y organismos auxiliares los datos estadisticos del pago del impuesto predial y sus
accesorios legales, asi como de la dispersion mediante la emision de informes mensuales de recaudacién y dispersion de
ingresos por concepto del pago del impuesto predial y sus accesorios legales.

Reducir el numero de contribuyentes omisos, asi como incrementar la recaudacion del impuesto predial, mediante la
emision de requerimientos de obligaciones omitidas por concepto del pago del impuesto predial, asi como de personas
terceras habilitadas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20703001090000L DIRECCION DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Coordinar, programar, organizar y dirigir las acciones tendientes al suministro oportuno y a la administracion de los recursos
humanos, materiales y financieros, asi como de los servicios generales que requieran las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion para el desempenio de sus funciones vy vigilar su adecuada aplicacion.




FUNCIONES:

1. Coordinar la integracion del Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccion General de Recaudacion, en
coordinacion con las unidades administrativas que la integran.

2. Coordinar la solicitud de tramites ante la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Finanzas, de los movimientos de
personal relativos a las altas, bajas, cambios, permisos, licencias y demas incidencias de las personas servidoras publicas
adscritas a la Direccion General de Recaudacion.

3. Coordinar y mantener actualizadas las plantillas autorizadas del personal de base y eventual que labora, observando la
normatividad establecida en la materia.

. Supervisar con base en el presupuesto autorizado el ejercicio del calendario programatico presupuestal.

5. Contabilizar el ejercicio presupuestal de la Direccion General de Recaudacion, asi como vigilar y analizar los estados
financieros, de conformidad con los ordenamientos y disposiciones aplicables.

6. Autorizar y revisar la documentacidon contable y presupuestal de los movimientos financieros que se generan en la
Direcciéon General de Recaudacion.

7. Establecer coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria, a fin de eficientar el cumplimiento de los
programas y actividades a su cargo.

8. Supervisar el registro y control del avance financiero de los programas e inversion ejecutados por las unidades
administrativas de la Direccién General de Recaudacion.

9. Supervisar el avance del ejercicio presupuestal y generar los informes correspondientes.

10. Coordinar, controlary supervisar el proceso de adquisicion de los bienes de consumo, asi como la contratacion de servicios
requeridos por la Direccién General de Recaudacion, con apego a la normatividad establecida en la materia.

11. Supervisar el suministro y almacenamiento de los bienes de consumo requeridos por las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion.

12. Rescindir la relaciéon de trabajo del personal que cometa actos o conductas que incurran en responsabilidad laboral
establecidas en el Articulo 93 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

13. Supervisar las acciones relacionadas con el registro, mantenimiento y conservaciéon de los bienes muebles e inmuebles
gue conforman el patrimonio de la Direccidon General de Recaudacion.

14. Coordinar y supervisar la formulaciéon e integracion del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, del Programa de
Operaciones Consolidadas, asi como el Programa de Arrendamientos, de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente en la materia.

15. Coordinar la integracién y actualizacién de los inventarios de bienes muebles e inmuebles de la Direccion General de
Recaudacion.

16. Coordinar y supervisar la integracion, depuracion, consulta y eliminacion del acervo documental bajo resguardo de las
unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, tomando en consideracidon la normatividad establecida
en la materia.

17. Supervisar, registrar y controlar el avance programatico-presupuestal, para identificar variaciones y establecer las medidas
correctivas de ajuste que se consideren pertinentes.

18. Supervisar que el personal al servicio publico que labora en la Direccidn General de Recaudacion realice los procedimientos
de adquisicién de bienes y contratacién de servicios, de conformidad con lo establecido, asi como informar por escrito a
la persona superior jerarquica las irregularidades detectadas.

19. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001090100L SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO:

Realizar y controlar las acciones relacionadas con el desarrollo y administracion de los recursos humanos que laboran en la
Direccidn General de Recaudacion, con base en la normatividad, procedimientos y lineamientos vigentes en la materia, a fin
de promover el desempefo eficiente y contribuir a los objetivos institucionales.

FUNCIONES:

1.

2.

Realizar las gestiones administrativas derivadas de los movimientos de personal autorizados, a efecto de mantener
actualizada la plantilla de plazas y elaborar la ndmina de la Direccion General de Recaudacion.

Implementar, vigilar y registrar las incidencias que se deriven de la puntualidad y asistencia, vacaciones, incapacidades,
estimulos, suspensiones, pago de viaticos y recompensas del personal adscrito a la Direccion General de Recaudacion.

Coordinar el proceso de evaluacion al desempeiio del personal que integra la Direccién General de Recaudacion, con base
en los lineamientos establecidos por el Instituto de Profesionalizaciéon de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México.

Realizar los tramites administrativos que integra la Direccidon General de Recaudacion para la contratacion, control y baja
del personal eventual, con base en la normatividad vigente en la materia.

Gestionar los recursos para el pago de los contratos por tiempo determinado, asi como elaborar la ndmina
correspondiente, conforme a la normatividad vigente en la materia.
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6. Desarrollary aplicar el proceso de reclutamiento y seleccién de las personas candidatas a ingresar a laborar en la Direccién
General de Recaudacion y tramitar la autorizaciéon ante las instancias correspondientes.

7. Gestionar ante las instancias correspondientes, las adecuaciones presupuestarias que, en su caso, resulten de los
sobregiros con base en las conciliaciones de gasto corriente del capitulo 1000 “Servicios Personales”.

8. Realizar los movimientos que se generen por rescisiones laborales establecida en el Articulo 93 de la Ley del Trabajo de
los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

9. Gestionar la participacion del personal de la Direccidén General de Recaudacion, en cursos de capacitacion y actualizacion,
considerando el perfil del puesto y las necesidades de las unidades administrativas.

10. Gestionar ante la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Finanzas, la presencia del Organo Interno de Control en
los actos de entrega y recepcion de las unidades administrativas adscritas a la Direccidén General, a fin de cumplir con la
normatividad administrativa vigente en la materia.

11. Elaborar la ndmina para el pago de percepciones y deducciones del personal contratado por tiempo determinado,
conforme a la normatividad vigente y realizar el pago de los estimulos a la productividad a que hace referencia la Ley de
Ingresos del Estado de México, de acuerdo con los lineamientos emitidos para tal efecto.

12. Coordinar el proceso para la presentacion de manifestacién de bienes por anualidad de las personas servidoras publicas
sujetas a esta obligacion.

13. Integrar y desarrollar el Programa de Proteccion Civil y de Seguridad e Higiene en las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001090200L SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIVO:

Registrar y controlar los recursos financieros presupuestados y autorizados a la Direccidon General de Recaudacién, verificando
su ejercicio racional y el cumplimiento de las normas y procedimientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

1. Integrar, en coordinacién con las unidades administrativas adscritas a la Direccion General de Recaudacion, el
Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccién General, asi como el Programa Anual de Metas Fisicas, de
conformidad con los lineamientos que para el efecto emita la Secretaria de Finanzas.

2. Elaborar, en coordinacién con las Subdirecciones adscritas a la Direcciéon de Administracion y Servicios Generales, el
calendario programatico presupuestal, con base al presupuesto autorizado.

3. Gestionar la revolvencia del fondo fijo de caja, conforme a la normatividad establecida y llevar un control del ejercicio de
las partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccion General.

4. Recibiry revisar la documentacion comprobatoria del gasto que se derive de las acciones y programas que ejecutan las
unidades administrativas, a fin de que cumplan con los requisitos fiscales y administrativos para su clasificacion, registro
contable y presupuestal.

5. Realizar las conciliaciones de inversién, cuando sea el caso, asi como del gasto corriente con las instancias
correspondientes, con apoyo de las Subdirecciones de la Direccidon de Administracion y Servicios Generales, en el ambito
de su competencia.

6. Aplicar las disposiciones administrativas que establezca la Secretaria de Finanzas para el registro y ejercicio del gasto
publico.

7. Tramitar las modificaciones al presupuesto autorizado de acuerdo con las necesidades de la Direccion General de
Recaudacion.

8. Resguardar la documentacion comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Direccion General de
Recaudacion.

9. Supervisar, registrar y controlar el avance programatico-presupuestal para identificar variaciones y establecer las medidas
correctivas de ajuste que se consideren pertinentes.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703001090300L SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y DE SERVICIOS
OBJETIVO:

Proporcionar con oportunidad los recursos materiales y servicios generales requeridos por las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudaciéon para el desempefio de sus funciones, con base en la normatividad, procedimientos y
lineamientos vigentes en la materia.

FUNCIONES:

1. Elaborar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacién, el Programa Anual de
Mantenimiento, Reparacion, Acondicionamiento y Equipamiento de las Instalaciones, observando el cumplimiento de las
normas establecidas en la materia, asi como llevar a cabo su ejecucidon y supervision.
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10.

1.

Formular e integrar el Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, el Programa de Operaciones Consolidadas, asi como
el Programa de Arrendamientos, de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente en la materia.

Desarrollar los diferentes procesos adquisitivos de bienes y de contratacion de servicios con base en las necesidades de
las unidades administrativas usuarias, conforme a la normatividad vigente en la materia.

Mantener actualizado el sistema integral de control patrimonial de los bienes muebles e inmuebles de las unidades
administrativas de la Direccién General de Recaudacion.

Proporcionar los combustibles y lubricantes, asi como el mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos asignados
a las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacidn, verificando su correcta aplicacidon y ejecucion.

Contratar y supervisar los trabajos de mantenimiento y reparacion que se requieran en los diferentes inmuebles de la
Direcciéon General de Recaudacion.

Implementar un sistema de control de gastos derivados de los servicios de telefonia, fotocopiado y energia eléctrica,
solicitados por las unidades administrativas de la Direcciéon General de Recaudacion.

Almacenar y suministrar los bienes de consumo requeridos por las unidades administrativas de la Direccion General de
Recaudacion.

Supervisar y verificar que los procedimientos para la adquisicidon de los bienes y la contratacién de servicios que requiere
la Direccion General de Recaudacién en su operacion y funcionamiento se realicen de conformidad con la normatividad
vigente en la materia.

Proporcionar a la Subdireccion de Recursos Humanos la informacién necesaria para la elaboracion de los programas y
actividades en materia de proteccion civil y de seguridad e higiene en el trabajo.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002000000L DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las acciones encaminadas a la verificacion y comprobacion de las obligaciones fiscales y aduaneras
de personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas, coadyuvando a combatir la evasion y
elusidn fiscal, tomando como base la legislacion estatal y federal vigente, asi como las atribuciones y funciones que se derivan
de los sistemas nacional y estatal de coordinacion fiscal.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

Establecer sistemas y procedimientos de fiscalizacion que coadyuven a fortalecer la actividad tributaria de la hacienda
publica en la entidad.

Establecer los sistemas y procedimientos internos a los que debe ajustarse la revision para el cumplimiento de las
obligaciones fiscales estatales y federales.

Participar, en el ambito de su competencia, con los érganos de coordinacion hacendaria estatal y municipal y por
delegacion de la persona titular de la Secretaria de Finanzas, en el ambito federal.

Determinar el disefio e implementacion de programas de fiscalizacion y evaluar sus resultados con la finalidad de dar
cumplimiento a los programas operativos anuales tanto federales como estatales.

Vigilar la observancia de las politicas, procedimientos y programas en materia de fiscalizacion.

Supervisar la elaboracion del sistema uUnico de informacién con entidades federativas, para retroalimentar los datos y los
actos de fiscalizacion.

Planear, coordinar y realizar las actividades inherentes a la programacién de los actos de fiscalizacién, en materia de
impuestos federales y estatales.

Coordinar la ejecucion de las funciones derivadas del Convenio de Colaboracidn Administrativa en Materia Fiscal Federal
y de Convenios Estatales, asi como de las desarrolladas en materia de fiscalizacion de impuestos federales y estatales que
se deriven de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y érdenes dictadas por la persona titular del Poder Ejecutivo Estatal
y demads autoridades competentes.

Expedir las credenciales o constancias de identificacion de las personas servidoras publicas que se autoricen para la
practica de visitas domiciliarias, revisiones, auditorias, notificaciones, inspecciones, verificaciones, aseguramiento y/o
embargos precautorios, y demas actos de comprobacion de las obligaciones fiscales federales y estatales.

Coordinar la aplicacion de politicas y procedimientos para ordenar y practicar visitas domiciliarias, revisiones, auditorias,
notificaciones, inspecciones, verificaciones y demds actos para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de
personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas, respecto de las obligaciones fiscales
federales y estatales que establezca la legislaciéon aplicable en esta materia.

Dirigir las acciones tendientes a la verificacion y comprobacién de las obligaciones fiscales relacionadas con la importacion,
almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo en el territorio estatal de toda clase de mercancias y vehiculos de
procedencia extranjera.

Coordinar y supervisar los tramites y la ejecucion de procedimientos y acciones para el destino final de los bienes
adjudicados al Gobierno Estatal, por el fisco federal.

Designar a las personas con cargo de perito requeridas para la formulacién de los dictdmenes técnicos relacionados con
el ejercicio de la fiscalizacion, relativa a impuesto general de importacion y general de exportacion.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23

24

25

26

27.

28

29

30

31.

32

33.

34

35

36

Coordinar la aplicacién de politicas y procedimientos para requerir a personas contribuyentes, responsables solidarias o
terceras con ellas relacionados, las declaraciones, avisos y demas documentos que estén obligadas a presentar, conforme
a las disposiciones fiscales, asi como la contabilidad que estén comprometidas a llevar.

Coordinar y autorizar la revision de los dictdmenes formulados por personas contadoras publicas registradas o para
efectos fiscales, sobre los estados financieros de la poblacidn contribuyente.

Dirigir acciones que permitan determinar la veracidad de la informacidn proporcionada por personas contribuyentes que
se les practiqguen actos de fiscalizacion, asi como la solicitud a las autoridades fiscales federales para la verificacion y
validacion de datos.

Instruir que se solicite a las autoridades competentes la informacion y documentacion necesaria para verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales o para evaluar la posible emisién de actos de fiscalizacion.

Requerir a las autoridades fiscales estatales o federales su apoyo para que inicien o contintien con el procedimiento de
fiscalizacion a la poblacidon contribuyente que se encuentran dentro del dmbito de su competencia y/o circunscripcion
territorial, a fin de verificar que cumplan con sus obligaciones fiscales.

Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones, a que estén sujetas las personas fisicas y
juridico colectivas, de conformidad con la normatividad vigente y los supuestos establecidos.

Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de las personas contribuyentes o de las que de acuerdo con la ley son
responsables solidarias con ellas, asi como determinar las sanciones fiscales y, en su caso, condonar las multas y recargos
gue impongan en el ejercicio de sus facultades de comprobacién de los impuestos federales coordinados, en términos de
las leyes respectivas.

Revisar y validar las resoluciones elaboradas de condonacion parcial o total a favor de particulares, respecto de las multas
y recargos previstos en las disposiciones del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, para someterlas a la
aprobacion de la persona titular de la Secretaria de Finanzas.

Delegar que se practiqguen los aseguramientos y embargos precautorios para asegurar el interés fiscal, de conformidad a
lo establecido en la ley y ejecutarlo, asi como autorizar la sustitucion de la garantia, nombrar depositarios a las personas
contribuyentes que reldnan las condiciones de seguridad y removerlas cuando asi se requiera.

Ordenar la clausura preventiva de los establecimientos de personas contribuyentes que no cumplan con las disposiciones
fiscales aplicables.

Solicitar a la Comisién Nacional Bancaria y de Valores transferencias de fondos, con el objeto de cubrir adeudos fiscales,
cuando asi lo soliciten la poblacién contribuyente.

Instruir la notificacion de los actos relacionados con el ejercicio de las facultades de comprobaciéon sefialadas en las
disposiciones fiscales.

Planear, coordinar y dirigir las funciones que deriven de los Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacién Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios que se celebren con los gobiernos federales y municipales,
y con organismos auxiliares.

Informar a las personas titulares de la Procuraduria Fiscal y del Organo Interno de Control de la Secretaria de Finanzas,
seguln corresponda, sobre la presunta comisiéon de delitos fiscales o de cualquier otra naturaleza, de los que tenga
conocimiento en el ejercicio de sus funciones y de las infracciones cometidas por personas servidoras publicas adscritas
a la Direccién General de Fiscalizacion, asi como determinar, en su caso, el perjuicio de la hacienda publica del Estado.

Determinar las contribuciones omitidas y sus accesorios de las personas contribuyentes y responsables solidarias, en
términos de la ley.

Colaborar con la representacion fiscal federal o estatal durante la tramitacidén de los juicios interpuestos por personas
contribuyentes, en contra de actos o resoluciones emanados del ejercicio de sus facultades fiscalizadoras otorgadas por
las disposiciones fiscales.

Instruir que se solicite el pago de incentivos para la ejecucidn de la actividad fiscalizadora coordinada, a las autoridades
competentes, de conformidad con las disposiciones vigentes en materia de coordinacién fiscal.

Expedir constancias o certificar las copias de documentos y constancias bajo su resguardo, de acuerdo con las
disposiciones legales aplicables.

Modificar o revocar aguellas actuaciones que presenten vicios de procedimiento, asi como las resoluciones de caracter
individual no favorables a una persona particular, conforme a las disposiciones legales aplicables, en los asuntos de su
competencia.

Determinar, habilitar y dar a conocer los dias y horas inhabiles para la practica de diligencias en el ejercicio de sus
facultades.

Autorizar y otorgar el registro para la formulacion de dictdmenes sobre la determinacién y pago del impuesto sobre
erogaciones por remuneraciones al trabajo personal de las personas contadoras publicas, cancelar o dar de baja su
registro, asi como determinar las sanciones que correspondan por el incumplimiento de sus obligaciones, de conformidad
con la normatividad en la materia.

Elaborar los oficios de observaciones y enviarlos a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras, en
ejercicio de sus facultades de comprobacion.

Autorizar el procedimiento para que se restrinjan temporalmente y, en su caso posterior cancelacion de los certificados
de sello digital, de conformidad con el Cédigo Fiscal de la Federaciéon, como medida para que los contribuyentes cumplan
con sus obligaciones fiscales o bien, atiendan en tiempo y forma los requerimientos de la autoridad fiscalizadora.
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37. Planear y programar las acciones para llevar a cabo las estratégicas de inteligencia financiera de los actos de fiscalizacion,
en materia de impuestos federales y estatales, con la finalidad de verificar que concuerden con los principios de legalidad,
imparcialidad y confiabilidad.

38. Autorizar la reduccidén de las multas por infraccion a las disposiciones fiscales federales, asi como la tasa de recargos por
prérroga determinada conforme a la Ley de Ingresos de la Federacion.

39. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, financieros y materiales necesarios para la ejecucion de los
programas de las unidades administrativas que integran la Direccion General de Fiscalizacién, asi como gestionar la obtencion
de los mismos y manejarlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su
utilizacién y aprovechamiento.

FUNCIONES:

1. Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos para el
optimo funcionamiento de la Direccidon General de Fiscalizacion.

2. Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observar las unidades administrativas de la Direccién
General de Fiscalizacion y evaluar el cumplimiento de las mismas.

3. Gestionar los movimientos de personal relativos a altas, bajas, cambios, incapacidades, permisos, vacaciones, asistencia y
demas incidencias del personal adscrito a la Direccidon General de Fiscalizacion, ante la Direccion General de Personal, asi
como controlar y vigilar el pago de sueldos.

4. Dirigir programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacidon del personal operativo, administrativo y de
mando medio.

5. Coordinar la elaboracién del proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Direccién General de Fiscalizacion con las
personas responsables de cada unidad administrativa.

6. Gestionar la revolvencia de fondos de caja, conforme a la normatividad establecida y supervisar el control del ejercicio de
las partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccidon General de Fiscalizacion.

7. Integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos,
fotocopiadoras y demas bienes muebles que estén asignados a las unidades administrativas de la Direccidn General de
Fiscalizacion.

8. Colaborar en la formulacidn, instrumentacion y control de programas y proyectos administrativos.

9. Coordinar y dirigir la elaboracién de los proyectos internos de simplificacion, modernizacion y mejoramiento
administrativo de las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacién, realizando el seguimiento de los
mismos para verificar su cumplimiento.

10. Disefar el seguimiento a mecanismos de control que permitan conocer el desempefio y la productividad del personal, a
efecto de asegurar la eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la Direccidon General de Fiscalizacion.

11. Coadyuvar en los actos de entrega y recepcién de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de las
manifestaciones anuales de bienes de las personas servidoras publicas.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002000101S DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
OBJETIVO:

Atender los asuntos relativos a la administracion y desarrollo del personal, asi como analizar, controlar y registrar los recursos
financieros autorizados a la Direccién General de Fiscalizacion; verificando en ambos dmbitos el cumplimiento de la legislacion,
la normatividad y los procedimientos aplicables.

FUNCIONES:

1. Realizar los movimientos de alta, baja, cambio de adscripcidén y promocion que las diferentes unidades administrativas
solicitan a la Delegacion Administrativa, ante la Direccion General de Personal.

2. Actualizar y validar la ndmina ante la Direccion General de Personal, con el objeto de que se apliquen los pagos de
remuneraciones al personal en forma oportuna.

3. Controlar y operar el Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA), a fin de ingresar las comisiones,
incapacidades, vacaciones, faltas y retardos del personal operativo de la Direccidon General de Fiscalizacion.

4. Instrumentar las acciones encaminadas a mantener la estabilidad laboral del personal de la Direccion General de
Fiscalizacion, coadyuvando con las instancias gubernamentales estatales correspondientes, para realizar las gestiones
legales aplicables en la materia.

Controlar, resguardar y mantener actualizados los expedientes del personal que labora en la Direccion General de
Fiscalizacion.
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10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y de mando medio y realizar acciones de
vinculacion con las autoridades estatales competentes para instrumentar los programas y eventos de capacitacion.

Integrar el Presupuesto Anual de Egresos de la Direccidon General de Fiscalizacion.

Operar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar a cabo el control del ejercicio de
las partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccion General de Fiscalizacidn.

Gestionar la apertura y administracién de cuentas de cheques en instituciones bancarias para el manejo eficiente de los
recursos autorizados a través del Fondo Fijo de Caja.

Recibir y revisar la documentacion comprobatoria de gastos que se derive de las acciones y programas que ejecutan las
unidades administrativas de la Direccidon General de Fiscalizacion, a efecto de que cumplan con los requisitos fiscales y
administrativos para su clasificacion y registro contable y presupuestal.

Realizar las conciliaciones de gasto corriente y de inversidn con las instancias correspondientes.

Aplicar las disposiciones administrativas que establezca la Secretaria de Finanzas, para el registro y ejercicio del gasto
publico.

Tramitar las modificaciones al presupuesto autorizado de acuerdo con las necesidades de la Direccion General de
Fiscalizacion.

Generar los reportes contables y programatico presupuestal, de conformidad con la normatividad aplicable en la materia.

Resguardar la documentacion comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Direccion General de
Fiscalizacion.

Supervisar, registrar y controlar el avance programatico presupuestal, para identificar variaciones y establecer las medidas
correctivas que se consideren pertinentes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002010000L DIRECCION DE PROGRAMACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las actividades inherentes a la programacion de los actos de fiscalizacion en materia de impuestos
federales, estatales y de comercio exterior, asi como de los dictdmenes fiscales que sobre los estados financieros emiten
personas contadoras publicas registradas, y gestionar la recuperacién de los incentivos econdmicos que generen los actos de
fiscalizacion.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.
13.

Coordinar la ejecucion de programas encaminados a la generacion de productos e insumos en materia de impuestos
federales, estatales y de comercio exterior.

Coordinar y supervisar el disefio de los procedimientos de seleccidon de personas contribuyentes susceptibles de ser
incluidas en algun tipo de revision.

Coordinar y supervisar el analisis y estudio de la informacidn para proponer programas de fiscalizacion.

Revisar las carpetas en las que se incluyen las propuestas de asuntos a programar y que seran presentadas al Comité de
Programacion, para su autorizacion.

Revisar las propuestas enviadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), asi como de otras entidades
federativas y dependencias, para su validaciéon y analisis.

Asistir a las reuniones del Grupo de Trabajo de Programacion o Comité de Programacion, en las que se aborden asuntos
relacionados con la programacion, para su autorizacion.

Coordinar la elaboracion de las 6rdenes de auditoria autorizadas por el Grupo de Trabajo de Programacion o Comité de
Programacion.

Coordinar, supervisar y realizar el seguimiento a los acuerdos del Grupo de Trabajo de Programacion o Comité de
Programacion.

Integrar el Programa Operativo Anual de Fiscalizacidon y someterlo a la consideracion de las autoridades de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Coordinar las acciones de programacion, a efecto de mantener el flujo operacional de la actividad fiscalizadora en las
Direcciones de Operaciéon Regional 1y 2.

Instrumentar y realizar el seguimiento a los programas, politicas, procedimientos y control de actividades sustantivas en
materia de fiscalizacion.

Coordinar la revision de los dictdmenes fiscales para determinar las diferencias de los impuestos federales y estatales.

Asistir a las reuniones convocadas por el Servicio de Administracidon Tributaria (SAT) relacionadas con el Convenio de
Colaboraciéon Administrativa, con la finalidad de recibir informacion de la generacién de Estrategias de Fiscalizacion que
detonen insumos para la programacion de actos de fiscalizacion.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direcciéon General de Fiscalizacion.
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15.

Solicitar informacién a las dependencias, organismos auxiliares y particulares para la programacion de los actos de
fiscalizacion en materia de impuestos federales, estatales y de comercio exterior.

16. Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Direccién de Programacion
y aquellos que por delegacion le correspondan.

17. Solicitar las declaraciones, avisos y demdas documentos que estén obligados a presentar personas contribuyentes,
responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas, asi como la contabilidad que estén obligadas a llevar, a fin de
revisar que sean presentados de acuerdo con las disposiciones fiscales correspondientes.

18. Solicitar a las autoridades competentes y fedatarios publicos, la informacién y documentacion que tengan con motivo de
sus actividades, para evaluar la posible emisidn de actos de fiscalizacion.

19. Aprobar y coordinar la practica de los actos sefalados en las disposiciones fiscales aplicables, relacionados con las
facultades de las autoridades fiscales para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de personas contribuyentes,
responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas.

20. Coordinar y vigilar la revisidon de los dictdmenes formulados por personas contadoras publicas registradas para efectos
fiscales, sobre los estados financieros de la poblacién contribuyente.

21. Coordinar y supervisar la ejecucion de actividades y acciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinacién Fiscal
y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con los gobiernos
federales, municipales y con organismos auxiliares.

22, Aprobary vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a personas contadoras publicas que hayan formulado dictamen
sobre la determinacién y pago del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, la informacion y
documentacion relacionada con estas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.

23. Proponer y someter a consideracion de la Direccion General disposiciones de caracter juridico y/o administrativo en
materia del programa de estimulos a la productividad, asi como de acciones encaminadas a incrementar el ingreso de los
recursos tributarios de la Entidad.

24. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002010100L SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE IMPUESTOS FEDERALES

OBJETIVO:

Desarrollar estudios, analisis e investigaciones en los distintos campos de la actividad econdmica del Estado, encaminados a
identificar contribuyentes, giros y zonas que requieran presencia fiscal especifica para impuestos federales, asi como proponer
politicas concretas para la revision y planeacién de las acciones de fiscalizacion de acuerdo con el perfil tributario de la
poblacion contribuyente del mercado y del marco geografico y sectorial.

FUNCIONES:

1. Formular y proponer programas que permitan la generacion de productos e insumos en materia de impuestos federales.

2. Efectuar estudios, anadlisis e investigaciones que permitan detectar las causas y formas mas comunes de evasién y elusiéon
fiscal, la magnitud con que se presentan, asi como los tipos de operacién frecuentes que se utilizan.

3. Distribuir en forma equitativa entre los analistas las propuestas enviadas por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT) para su validacidn y analisis.

4. Supervisar la aplicacion del Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral (SUIEFI) para el registro de
las propuestas autorizadas por el Grupo de Trabajo de Programacion (Comité Electrénico).

5. Disefar un mecanismo para abatir el incumplimiento tributario, especificando técnicamente la intensidad y distribuciéon de
la accion fiscalizadora en el Estado de México y orientando estratégicamente los esfuerzos de las areas operativas de
fiscalizacion.

6. Revisar las propuestas de los asuntos a programar que se someteran a la decisién del Grupo de Trabajo de Programacién
para su oficializacién o autorizacion.

7. Elaborar las actas del Comité de Programacion por medios electréonicos, para verificar la autorizacion electrénica de las
propuestas aprobadas por el Grupo de Trabajo de Programacioén y realizar la emision de revisiones de vistas domiciliarias,
gabinete y masivos.

8. Emitir las érdenes de auditoria, cartas invitacion y revisiones de papeles de trabajo federales, para su entrega a las areas
operativas para su desahogo.

9. Atender y realizar el seguimiento a las auditorias y controlar los actos emitidos para analizar el inventario de revisiones en
proceso, con el propdsito de distribuir equitativamente las cargas de trabajo en las dreas operativas para el cumplimiento
del Programa Operativo Anual.

10. Elaborar los informes relacionados con la evaluacidon del antecedente de programacion y sobre la efectividad de los
estudios y programas establecidos.

11. Controlar y reportar los inventarios de las auditorias programadas mensualmente aprobadas u oficializadas por el Grupo
de Trabajo de Programacion.

12. Revisar los expedientes para cancelar o dejar sin efectos las érdenes de auditoria que se sometan a la aprobacién del

Grupo de Trabajo de Programacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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20703002010101L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS FEDERALES 1
20703002010102L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS FEDERALES 2

OBJETIVO:

Revisar el comportamiento fiscal de contribuyentes en materia de impuestos federales, asi como controlar los actos aprobados
por la decision del Grupo de Trabajo de Programacion; realizando su emisidon y envio a las Direcciones de Operaciéon Regional
Ty 2.

FUNCIONES:

1. Formulary proponer los programas que permitan la generacion de productos e insumos, susceptibles de considerarse en
materia de impuestos federales.

2. Seleccionar y programar a las personas contribuyentes o sujetas susceptibles de algun tipo de revision fiscal, conforme a
la normatividad vigente en la materia.

3. Solicitar la informacién necesaria al Servicio de Administracion Tributaria (SAT) para integrar los antecedentes posibles
prospectos de fiscalizacion.

4. Analizary validar la informacién concentrada en los padrones asignados por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
coadyuvando a su actualizaciéon permanente de diversos programas de fiscalizacion.

5. Integrar los expedientes de los asuntos susceptibles de ser sometidos a la consideracion del Grupo de Trabajo de
Programacion, efectuando su seguimiento hasta su conclusion.

6. Analizar y validar las propuestas de los programas de fiscalizacién enviadas por el Servicio de Administraciéon Tributaria
(SAT), de otras entidades federativas y dependencias.

7. Realizar las inspecciones oculares a los domicilios fiscales de la poblacidn contribuyente susceptible de fiscalizar, en el
ambito de su competencia.

8. Emitir cambios de acto o método de andlisis, con base en la perspectiva de la revisidon de visita domiciliaria a gabinete que
se estd realizando, atendiendo las especificaciones sefialadas por las dreas operativas.

9. Tramitar los asuntos inherentes a revisiones y que derivado de estas se deban dejar sin efecto, sometiéndolas al Grupo de
Trabajo de Programacion para su autorizacion y procedencia, de acuerdo con la normatividad vigente en la materia.

10. Analizar y validar los insumos derivados de juicios de nulidad y cumplimentacién de sentencias, para la posible emisién de
actos de fiscalizacion y la recuperacion de créditos, en el ambito de su competencia.

11. Emitir las 6rdenes de auditoria y cartas invitacion aprobadas por el Grupo de Trabajo de Programacidén, asi como las
compulsas derivadas de los antecedentes de programacion o solicitudes de otras entidades federativas.

12. Detectar, clasificar y coadyuvar en la incorporaciéon a la base tributaria, a personas contribuyentes sujetas al pago de
impuestos federales.

13. Determinar y controlar la emisidon del nimero de actos que deberd ejecutar el drea operativa, a través de los diferentes
métodos existentes para el cumplimiento del Programa Operativo Anual (POA).

14. Controlar y vigilar los actos emitidos de los diferentes tipos y métodos de revisidon existentes desde su inicio hasta su
terminacion, para valorar la efectividad y resultados de programacion.

15. Registrar y mantener actualizado el Sistema Unico de Informacion para Entidades Federativas Integral (SUIEFI), conforme
a la normatividad y lineamientos aplicables vigentes en la materia.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002010200L SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE IMPUESTOS ESTATALES Y COMERCIO EXTERIOR
OBJETIVO:

Desarrollar estudios, analisis e investigaciones en los distintos campos de la actividad econdmica del Estado, encaminados a
identificar contribuyentes, giros y zonas que requieran presencia fiscal especifica para impuestos estatales y comercio exterior,
asi como proponer politicas concretas para la revision y planeacion de las acciones de fiscalizacion, de acuerdo con el perfil
tributario de la poblacion contribuyente del mercado y del marco geografico y sectorial.

FUNCIONES:

1. Formular y proponer programas gque permitan la generacion de productos e insumos en materia de impuestos estatales y
comercio exterior.

2. Efectuar estudios, andlisis e investigaciones que permitan detectar las causas y formas mas comunes de evasion y elusion
fiscal, la magnitud con que se presentan, asi como los tipos de operacidn frecuentes que se utilizan para evadir el pago de
impuestos estatales, asi como identificar areas de oportunidad para la recaudacidon de ingresos inherentes al comercio
exterior.

3. Disefar un mecanismo para abatir el incumplimiento estatal tributario y actividades de fiscalizacion aduanal, especificando
técnicamente la intensidad y distribucion de la accidn fiscalizadora en el Estado de México y orientando estratégicamente
los esfuerzos de las areas operativas de fiscalizacion.

4. Generar y revisar propuestas de casos especificos en materia de impuestos estatales y comercio exterior, a través de la
explotacion e integracién de informacion local y la recibida de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).




Identificar conductas tendientes a la evasion fiscal y contrabando de mercancia de procedencia extranjera, para fomentar
la formalidad fiscal tributaria y todos los contribuyentes cumplan con la obligacion de contribuir al gasto publico de una
manera proporcional y equitativa.

6. Integrar y revisar las propuestas de los asuntos a programar que se someteran al Grupo de Trabajo de Programacion,
Comité de Programacion Estatal y Comité de Programacion de Comercio Exterior.

7. Elaborar las minutas de los acuerdos surgidos del Grupo de Trabajo de Programacion, Comité de Programacion Estatal y
Comité de Programacion de Comercio Exterior.

8. Emitir las érdenes de auditoria de los diferentes tipos y métodos de revision existentes, en materia estatal y de comercio
exterior, para el inicio de facultades de comprobacién, con el propdsito de comprobar el cumplimiento de las disposiciones
fiscales y aduaneras a que estan afectos los contribuyentes.

9. Atender y realizar el seguimiento a las auditorias y controlar los actos emitidos, para conocer los actos en proceso y
terminados, para la generacion de reportes y conocer el avance y cumplimiento del Programa Operativo Anual.

10. Elaborar los informes relacionados con la evaluacidon del antecedente de programacion y sobre la efectividad de los
estudios y programas establecidos.

11. Controlar y reportar los inventarios de las auditorias programadas mensualmente autorizadas en el Grupo de Trabajo de
Programacion, Comité de Programacion Estatal y Comité de Programacion de Comercio Exterior.

12. Revisar los expedientes para cancelar o dejar sin efectos las drdenes de auditoria que se sometan al Grupo de Trabajo de
Programacion, Comité de Programacioén Estatal y Comité de Programacion de Comercio Exterior.

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002010201L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ESTATALES Y COMERCIO EXTERIOR

OBJETIVO:

Llevar a cabo las acciones relativas a la recuperacion de impuestos estatales, instrumentar y consolidar el dictamen del
Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal en el Estado de México, como medida permanente de
regulaciéon espontanea, y promover sus beneficios al resto de las personas contribuyentes, a fin de mantener el incremento en
la recaudacion de dicho tributo, asi como programar los actos de fiscalizacidon en materia de comercio exterior.

FUNCIONES:

1. Planeary ejecutar las actividades inherentes al dictamen fiscal estatal.

2. Orientar a personas contribuyentes, contadoras publicas autorizadas registrados o terceras interesadas, personalmente,
via telefénica o por internet, sobre temas practicos que realicen las personas contribuyentes y/o personas Contadoras
Publicas Registradas y que sea competencia de la Direccidon General de Fiscalizacion.

3. Vigilar la actualizacién del padréon de personas dictaminadas y contadoras o contadores publicos registrados, incluyendo
las sanciones a las mismas, a fin de contar con informacién veraz y consistente para la oportuna toma de decisiones.

4. Vigilar y canalizar las inconsistencias técnicas que se presenten como imponderables y que ameriten acciones inmediatas
por parte de la Direccidon de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, a fin de mantener en operacion el sitio y
sistema DICTAMEX, incluyendo la presentacion electrénica de avisos y dictamen fiscal estatal.

5. Promover la actualizaciéon del marco legal tecnoldgico y operacional del dictamen fiscal estatal, considerando los avances
aplicables sobre dicho tdpico a nivel federal y en otras entidades federativas.

6. Emitir opinidon sobre la interpretacion practica de las disposiciones fiscales que regulen la operacién del dictamen fiscal
estatal, a fin de establecer los criterios de aplicacion general.

7. Elaborary, en su caso, mantener actualizados los manuales de procedimientos necesarios para garantizar la operacion del
dictamen fiscal estatal, a fin de homologar la ampliacidn de criterios en las dreas operativas.

8. Participar en el disefio de reportes, graficos, estadisticas y cruces de informacion, para analizar, interpretar, evaluar y
explotar la informacidn contenida en el dictamen fiscal estatal y avisos presentados, considerando las mejoras pertinentes
en el transcurso del tiempo.

9. Verificar el aviso electréonico que se realice a los colegios, asociaciones y federaciones profesionales de personas
contadoras publicas, respecto a la amonestacién, suspension, baja o cancelacién de estas, por incurrir en infracciones a
las disposiciones fiscales.

10. Determinar y promover ante las instancias pertinentes las mejoras aplicables a la operacidon del sitio y del sistema
DICTAMEX, coordinando en lo subsecuente las diversas etapas de andlisis, desarrollo e implementacion de estas, en caso
de aprobarse nuevamente versiones por considerarlas necesarias.

11. Proponer ante las unidades administrativas correspondientes, las modificaciones que se consideren pertinentes a las
disposiciones fiscales, en relacion con el dictamen fiscal estatal, participando en la sustentacion de estas.

12. Fomentar la implementacion del dictamen fiscal estatal en funcién de los resultados obtenidos vy, en su caso, valorar la
inclusion de dicho mecanismo a otras atribuciones locales, a fin de aumentar la liquidez.

13. Efectuar los programas que coadyuven a la generacion de productos e insumos, susceptibles de considerarse en materia
de impuestos estatales y de comercio exterior.

14. Llevar a cabo los procedimientos de seleccién de las personas contribuyentes susceptibles de revision fiscal, asi como el

analisis de estudio de la informacién y proponer los programas de fiscalizacion de impuestos estatales y de comercio
exterior a ejecutarse.
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15.

Disefar y aplicar mecanismos e indicadores que permitan determinar a la poblaciéon contribuyente que se sometera a
revision de auditoria fiscal en materia de impuestos estatales y de comercio exterior.

16. Solicitar la informacién necesaria para integrar posibles prospectos de fiscalizacion.

17. Detectar, clasificar y coadyuvar en la incorporaciéon a la base tributaria, a personas contribuyentes sujetas al pago de
impuestos estatales.

18. Coadyuvar en la determinacion del nimero de actos en materia de impuestos estatales que deberd ejecutar el area
operativa, a través de los tipos y métodos de revision existentes.

19. Emitir los tipos y métodos de revision autorizados por el Comité de Programacioén Estatal y por el Comité de Programacioén
de Comercio Exterior.

20. Elaborar las minutas de los asuntos estatales y de comercio exterior programados, llevando el seguimiento y control
correspondiente.

21. Emitir cambios de acto o método de andlisis, con base en la perspectiva de la revision que se estd realizando, atendiendo
las especificaciones sefaladas por las areas operativas.

22. Controlar y vigilar los actos emitidos de impuestos estatales y de comercio exterior de los tipos y métodos de revisidon
existentes desde su inicio hasta su terminacién, para valorar la efectividad y resultados y contar con informacion
estadistica para la toma de decisiones.

23. Analizar la informacién concentrada en los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas de informacion para
generacion insumos, coadyuvando a su actualizacién permanente.

24. Realizar el estudio del comportamiento fiscal de personas contribuyentes e integrar los expedientes y carpetas con
indicios de irregularidades, de los asuntos susceptibles de ser sometidos a consideracion del Grupo de Trabajo de
Programacion, Comité de Programaciéon Estatal y del Comité de Programacion de Comercio Exterior, efectuando el
seguimiento correspondiente hasta su conclusion.

25. Revisar las propuestas de asuntos de comercio exterior a programar enviadas por el Sistema de Administracion Tributaria
(SAT) y otras autoridades, para su validacién y analisis.

26. Revisar los dictdmenes fiscales estatales para determinar las diferencias de contribuciones en materia de impuestos
estatales.

27. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002010202L DEPARTAMENTO DE DICTAMENES ESTATALES

OBJETIVO:

Analizar los dictdmenes fiscales presentados por la poblacidon contribuyente, efectuando el seguimiento correspondiente y
recopilando los elementos necesarios para seleccionar a personal contador publico inscrito.

FUNCIONES:

1.

2.

Recibir los dictdmenes correspondientes, de conformidad con las reglas de caracter general relativas al dictamen
(DICTAMEX).

Analizar los dictdmenes para detectar diferencias de impuestos pendientes de pago y programar el tipo de revision que
proceda, conforme a las disposiciones legales vigentes en la materia.

Analizar la informacién contenida en los dictdmenes presentados y generar las propuestas de fiscalizacion que
correspondan.

Emitir las érdenes de auditoria y cartas invitacion aprobadas por el Grupo de Trabajo de Programacion, asi como las
compulsas derivadas de los antecedentes de programacion.

Emitir, en el dmbito de su competencia, cambios de acto o método de revisidon, con base en la perspectiva de la revision
gue se esté realizando, atendiendo las especificaciones sefialadas por las dreas operativas.

Analizar y validar los insumos derivados de juicios de nulidad y cumplimentacion de sentencias, para la posible emision de
actos de fiscalizacion y la recuperacion de créditos.

Integrar los expedientes de los asuntos programados, efectuando su seguimiento hasta su conclusion.

Identificar y validar las opiniones con abstencién de opinidn, opinidn negativa y con salvedades que tengan implicaciones
fiscales, emitidas por personas contadoras publicas inscritas, con la finalidad de proveer insumos para la programacion de
los diferentes actos de fiscalizacion.

Coadyuvar en la actualizacion permanente de los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas.

Proponer al Comité de Programacion las sanciones a personas contadoras publicas registradas, asi como mantener
actualizado el padroén.

Realizar las propuestas a la persona titular de la Direccidon de Programacion respecto de las reglas de caracter general
para la formulacion y presentaciéon del dictamen fiscal (DICTAMEX).

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
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20703002020000L DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS LEGALES Y NORMATIVOS
OBJETIVO:

Proporcionar apoyo juridico a las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion, a efecto de garantizar que
los actos emitidos en materia de fiscalizacidn se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la normatividad vigente, para
blindar los diversos actos de autoridad vy, en su caso, evitar que las impugnaciones de personas contribuyentes prosperen en
las diversas instancias.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

Proporcionar apoyo juridico respecto de los actos establecidos en la normatividad vigente, asi como determinar el criterio
juridico cuando se trate de actos relacionados con impuestos estatales.

Colaborar con la Procuraduria Fiscal del Estado y las administraciones desconcentradas juridicas, para hacer mas agil y
expedita la defensa de los asuntos que se ventilen ante los juzgados de distrito, el Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de México y, en su caso, el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, con motivo de la interposicidon de los
recursos administrativos, juicios de nulidad y amparos, hechos valer en contra de las resoluciones y actos de fiscalizacién
gue se realicen, para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de la poblacidn contribuyente.

Verificar que se formulen y mantengan actualizados los formatos y normatividad aplicables a los actos de fiscalizacién en
materia estatal.

Instruir la atencién de los planteamientos formulados en materia juridica de impuestos estatales.

Valorar y tramitar, ante las autoridades competentes, los casos en los cuales las personas contribuyentes se ubiquen
dentro de los supuestos tipificados como delito en materia fiscal, asi como coadyuvar a que la autoridad competente
cuente con las documentales necesarias para la integracién de los expedientes penales.

Verificar la resolucién que proceda en derecho, respecto de las solicitudes de reduccién de multas, beneficios del articulo
70-A y revision administrativa en términos del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Verificar y supervisar el cumplimiento de los indicadores y metas de los programas a desarrollar.
Vigilar y dar seguimiento a las resoluciones de responsabilidad solidaria en términos de la legislacion fiscal.

Coordinar y aprobar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados para
garantizar que los actos emitidos en materia de fiscalizacidn se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la
normatividad vigente.

Colaborar con la Procuraduria Fiscal e intervenir en su auxilio en los juicios y demdas asuntos de caracter legal, en los que
sea parte, o tengan conocimiento con motivo de la ejecucién de las funciones que tienen encomendadas.

Brindar la informacidn y apoyo que le soliciten dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado,
entidades publicas, érganos auténomos y ayuntamientos.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccidén General de Fiscalizacion.

Solicitar a dependencias, organismos auxiliares y particulares, la informacion que se considere necesaria para garantizar
gue los actos emitidos en materia de fiscalizacidon se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la normatividad
vigente.

Supervisar y aprobar las solicitudes de verificacion y validacion a las autoridades fiscales federales de los datos de
personas contribuyentes a quienes se les estén practicando actos de fiscalizacién para determinar su veracidad.

Verificar y aprobar las solicitudes de requerimientos a las personas contribuyentes, responsables solidarias y/o terceras
con ellas relacionadas, de las declaraciones, avisos y demas documentos que estén obligados a presentar, conforme a las
disposiciones fiscales, asi como la contabilidad que estén obligadas a llevar.

Gestionar las solicitudes a las autoridades competentes y fedatarios publicos, de la informacion y documentacion que
tengan con motivo de sus funciones, para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de personas contribuyentes,
responsables solidarias y/o terceras con ellas relacionadas.

Supervisar las notificaciones sefialadas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las facultades de
comprobacion.

Aprobar y coordinar la practica de las acciones en materia fiscal aplicable, relacionadas con las facultades de las
autoridades fiscales para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de personas contribuyentes, responsables
solidarias o terceras con ellas relacionadas.

Supervisar y aprobar la determinacion de los créditos fiscales omitidos a cargo de personas contribuyentes o responsables
solidarias, e imponer las sanciones fiscales que correspondan o, en su caso, supervisar y aprobar la reduccion las multas
que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacion.

Analizar y supervisar la ejecucion del aseguramiento o embargo precautorio para asegurar el interés fiscal en los casos en
que la Ley lo sefale, y levantarlo cuando proceda.

Coordinar y autorizar los lineamientos para determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones,
de personas contribuyentes, responsables y terceras con ellas relacionadas, de conformidad con la normatividad vigente
y los supuestos establecidos.

Coordinar y supervisar la ejecuciéon de actividades y acciones derivadas de los sistemas: Nacional de Coordinacion Fiscal
y Estatal de Coordinacidn Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con el gobierno federal,
municipal, y con organismos auxiliares.




23. Autorizar, tratdndose de la practica de diligencias o la realizaciéon de las actividades de comprobacion, la habilitacion de
los dias y horas inhdbiles.

24. Coordinar y vigilar la emisién del documento para autorizar la reduccidon de las multas por infraccion a las disposiciones
fiscales federales, asi como la tasa de recargos por préorroga determinada conforme a la Ley de Ingresos de la Federacion.

25. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002020100L SUBDIRECCION JURIDICA 1
OBJETIVO:

Proporcionar asistencia juridica a las unidades administrativas de la Direccién General de Fiscalizacién que asi lo soliciten, con
motivo de sus funciones de fiscalizacion; supervisar que los actos emitidos en materia de fiscalizacion se apeguen a las
disposiciones legales aplicables a la normatividad vigente, asi como realizar el analisis juridico de los criterios adoptados en
los medios de impugnacion promovidos por las personas contribuyentes y difundirlos mediante el dictamen de resolucién o
sentencia de nulidad, con la finalidad de prevenir y contener la reiteracion de agravios desfavorables

FUNCIONES:

1. Analizar, supervisar y registrar las sentencias y resoluciones emitidas en los juicios y recursos interpuestos, a efecto de
gue la unidad administrativa de la Direccidon General de Fiscalizaciéon, correspondiente, proceda a llevar a cabo la
reposicion del procedimiento de fiscalizacién o, en su caso, dar cumplimiento a las resoluciones y sentencias.

2. Coordinar y supervisar la clasificacion y difundir los juicios de amparo interpuestos, a efecto de evitar la repeticion del
acto reclamado.

3. Supervisar el registro y andlisis de los procedimientos iniciados por interposicidon de recursos administrativos, juicios de
nulidad y amparo, presentados en contra de las resoluciones emitidas por la Direccidén General de Fiscalizacion.

4. Validar y controlar los formatos a utilizarse en los diversos actos de fiscalizacidon, asi como sus actualizaciones y
adecuaciones correspondientes.

5. Dar seguimiento al andlisis y control de los expedientes relacionados con juicios de nulidad, recursos de revocacion y
amparos, asi como los relativos a solicitudes de reduccion y reconsideracién administrativa, asimismo a la procedencia de
los asuntos especiales, cuando se actualice el tipo penal descrito en la ley.

6. Coordinary supervisar la elaboracion de las drdenes de embargos o aseguramientos precautorios cuando la situacion asi
lo amerite.

7. Verificar el tramite y elaboracién de las certificaciones de documentacion que obre en poder de la Direccion General de
Fiscalizacion.

8. Validar los diversos actos competencia de la Direccidon General de Fiscalizacion, establecidos en la normatividad vigente
en la materia, asi como llevar a cabo el tramite y resolucion de las peticiones de la poblacidon contribuyente.

9. Revisar y validar los informes previos y justificados, cuando la persona titular de la Direccidon General sea sefalada como
autoridad responsable en los juicios.

10. Formular propuestas y emitir opinidon en relacion con la defensa de los juicios en materia estatal y federal en los que
intervenga el Estado, asi como para la interposicidon de recursos de revision y juicios de lesividad.

11. Difundir los criterios jurisprudenciales en materia de fiscalizacion que emitan las autoridades judiciales y administrativas
para el cumplimiento de la normatividad aplicable.

12. Validar la motivaciéon y fundamentaciéon de los diversos actos emitidos con motivo al ejercicio de facultades de la Direcciéon
General de Fiscalizacion.

13. Elaborar las propuestas de modificacion de disposiciones administrativas de caracter general, asi como de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, drdenes de observancia general y ordenamientos legales y fiscales.

14. Registrar y direccionar los medios de impugnacion y los agravios que afectan la funcion referente a los fallos emitidos por
los tribunales respectivos, asi como los diversos actos recibidos de la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

15. Registrar, controlar, direccionar y supervisar las sentencias y resoluciones emitidas en los medios de defensa interpuestos
desde su inicio hasta su conclusidn, incluido en su caso, la reposicion de parte o de todo el procedimiento fiscalizador, o
en su resoluciodn final, en su caso.

16. Registrar, controlar, direccionar, mantener actualizado y supervisar los diversos actos de los juicios de amparo efectuados,
a fin de evitar la repeticion del acto reclamado.

17. Elaborar y formular consultas a las autoridades competentes relacionadas con la aplicacién de la legislacion fiscal o
situaciones concretas.

18. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002020101L DEPARTAMENTO JURIDICO 1
OBJETIVO:

Recopilar, integrar, controlar y difundir la normatividad aplicable a las funciones de la Direccion General de Fiscalizacién para
garantizar que los actos de fiscalizacion se desarrollen con estricto apego a la misma y evitar suimpugnacion, asi como aprobar
y validar que las determinaciones de créditos fiscales, oficios de observaciones y de conclusion, estén debidamente fundados
y motivados.




FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.
13.
14.

15.

Difundir entre las unidades administrativas de la Direccién General de Fiscalizacion la normatividad y lineamientos aplicables
en materia de impuestos federales y estatales, asi como los formatos a aplicar en los diversos actos de fiscalizacion.

Difundir los criterios jurisprudenciales que en materia de fiscalizacion emitan las autoridades judiciales y administrativas,
para evitar que se cometan vicios durante los procedimientos de fiscalizacion.

Elaborar propuestas de reforma a los diversos ordenamientos legales y fiscales, con la finalidad de mantener actualizado
el marco legal vigente aplicable a la Direccion General de Fiscalizaciéon y sus unidades administrativas.

Elaborar propuestas de caracter fiscal para su presentacion al Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Actualizar y validar las constancias de identificacion de las personas visitadoras, que las acredita como personal
dependiente de la Direccidon General de Fiscalizacion para ejercer las atribuciones conferidas a esta.

Validar la motivacion y fundamentaciéon de los actos derivados del ejercicio de las facultades de comprobacién.

Registrar, controlar y dar seguimiento a las sentencias y resoluciones emitidas en los diversos juicios interpuestos en
contra de actos de la Direcciéon General de Fiscalizacion.

Actualizar y controlar los formatos a emplearse en los diversos actos de fiscalizacion para las unidades administrativas de
la Direcciéon General de Fiscalizacion.

Elaborar los aseguramientos o embargos precautorios de conformidad con las disposiciones legales aplicables y vigentes
en la materia.

Elaborar y dar a conocer de forma periddica el sentido de la totalidad de las sentencias y resoluciones recaidas a los
medios de defensa, interpuestos en contra de los actos emitidos por las unidades administrativas de la Direccion General
de Fiscalizacion.

Llevar el registro diario de los elementos requeridos en los diversos sistemas, programas, reportes, informes o sea
cualquiera con el nombre que se le designe para que se tengan alimentados los mismos, de conformidad con las
disposiciones legales y normativas aplicables.

Supervisar y verificar los proyectos de respuesta a las peticiones formuladas por personas contribuyentes.
Dar seguimiento y verificar el cumplimiento, en tiempo y forma, de las actividades que realiza el personal operativo.

Dar contestacidén a consultas y coadyuvar con las unidades administrativas de la Direcciéon General de Fiscalizacion,
respecto a situaciones concretas, para el mejor desarrollo de las facultades de comprobacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002020200L UNIDAD DE PLANEACION ESTRATEGICA DE INTELIGENCIA FINANCIERA
OBJETIVO:

Obtener, analizar y consolidar la informacion fiscal para la investigacion de conductas ilicitas, a través de los diversos actos de
fiscalizacion, con el fin de aportar a las unidades encargadas de su aplicacién, informacion que permita prevenir y detectar
conductas ilicitas.

FUNCIONES:

1.

2.

Recabar, recibir y recopilar las pruebas, constancias, reportes, documentacion e informes fiscales para detectar conductas
que pudieran favorecer, prestar ayuda, auxilio o cooperacién de cualquier especie para la comision de posibles delitos.

Informar a las autoridades competentes sobre las infracciones cometidas por personas contribuyentes y sobre los
resultados de los requerimientos y visitas de verificacion.

Coordinar con las autoridades fiscales la practica de los actos relacionados con la notificacion de las determinaciones de
responsabilidad solidaria, asi como la verificacion de domicilios fiscales que resulten necesarios con motivo del ejercicio
de sus atribuciones por competencia territorial.

Integrar la informacioén relacionada con las facultades de la Unidad de Planeaciéon Estratégica de Inteligencia Financiera
como area proponente para la aplicacidon de los procedimientos de restriccion del certificado de sello digital, simulacion
de operaciones y conductas ilicitas, para remitirla a las autoridades competentes en materia de coordinacién fiscal.

Intercambiar y solicitar a las autoridades federales y entidades federativas la informacién y documentacidn necesaria para
la formulacién de esquemas agresivos de evasion fiscal en el ejercicio de sus facultades en materia de coordinacidn fiscal.

Solicitar informacidén en materia fiscal a las dependencias, organismos auxiliares y particulares para dar cumplimiento a
sus funciones relacionadas con el anédlisis y consolidacién de la informacion fiscal para la investigacion de conductas ilicitas,
como lo son los esquemas de simulacion de operaciones, delitos a quien expida, enajene, compre o adquiera
comprobantes fiscales que amparen operaciones inexistentes, falsas o actos juridicos simulados.

Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de las atribuciones conferidas a la Unidad de Planeacién
Estratégica de Inteligencia Financiera para la generacion de propuestas de restriccion del Certificado de Sello Digital de
conformidad con las leyes vigentes.

Elaborar la minuta y someter a aprobacién del Comité de Seguimiento de Evaluacion de Resultados, los casos de aclaracion
solicitados por las personas contribuyentes, con relacién al procedimiento de restriccidon del Certificado de Sellos Digitales,
para su aprobacion en la elaboracién del dictamen correspondiente.




10.

1.

12.

13.

14.

Solicitar la verificacion y validacion a las autoridades fiscales federales de los datos de personas contribuyentes a quienes
se les estén practicando actos de fiscalizaciéon para determinar su veracidad.

Practicar las notificaciones sefaladas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las facultades de
comprobacion.

Realizar los procedimientos y acciones correspondientes para restringir y dejar sin efectos los Certificados de Sello Digital,
de conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia fiscal, a efecto de controlar las conductas irregulares
realizadas por las personas contribuyentes que obstaculizan el actuar de la autoridad y/o constituyen conductas que
causan perjuicio al fisco federal.

Registrar, controlar, direccionar y dar seguimiento a las solicitudes y quejas tramitadas ante la Procuraduria de la Defensa
del Contribuyente.

Valorar las pruebas ofrecidas por las personas contribuyentes, Empresas que Facturan Operaciones Simuladas (EFOS) y
Empresas que Deducen Operaciones Simuladas (EDOS) para la elaboraciéon del proyecto de resoluciéon correspondiente,
a fin de que sea enviado a la Administracion Central de Verificacion y Evaluacion de Entidades Federativas en materia de
coordinacion fiscal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030000L DIRECCION DE OPERACION REGIONAL 1
OBJETIVO:

Coordinar y evaluar el desarrollo de la funcién fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacién vigilando su evoluciéon y
conclusién, asi como el cumplimiento de metas establecidas.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.
14.

15.

Instruir que se lleven a cabo las funciones derivadas del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal, asi como el despacho de los asuntos que en materia de fiscalizacidn se originen de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y demads disposiciones.

Verificar que se emitan y actualicen los sistemas y procedimientos de fiscalizacion que coadyuven a fortalecer la actividad
tributaria de la hacienda publica estatal.

Establecer métodos y procedimientos de revision que coadyuven a mantener el control sobre los actos de fiscalizaciéon en
proceso en cada una de las etapas, asi como vigilar el cumplimiento del programa federal y estatal, a efecto de detectar
y evitar posibles desviaciones.

Coordinar, supervisar y evaluar gque las actividades y resultados de las unidades administrativas adscritas a la Direccidon
de Operacidon Regional 1 se apeguen a las normas, politicas, sistemas y procedimientos establecidos que permitan
comprobar y verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables.

Vigilar la correcta aplicacion de politicas y procedimientos al requerir a personas contribuyentes datos, documentos e
informes que permitan comprobar y verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables.

Determinar las contribuciones omitidas y sus accesorios a cargo de personas contribuyentes, responsables solidarias, y
demas obligadas, en términos de la ley.

Participar en reuniones del Grupo de Trabajo de Programacioén y dar a conocer el avance mensual del Programa Operativo
Anual y los resultados obtenidos a las Delegaciones de Fiscalizacién de su adscripcion.

Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, a efecto de llevar a cabo la aprobacién de los
procedimientos aplicados en las revisiones, asi como presentar al mismo los resultados de las revisiones para su
autorizacidon y/o, en su caso, su conclusidon o revocacion de érdenes de revision; asimismo, acordar y tramitar la
transferencia de expedientes a otras autoridades fiscales, cuando personas contribuyentes cambien de domicilio fiscal.

Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de los resultados de las revisiones sujetas a Acuerdos Conclusivos,
asi como en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, para alcanzar consensos y posibles correcciones fiscales.

Supervisar que de los actos de fiscalizacion a los estados financieros de las personas contribuyentes que presentan
irregularidades en los dictdmenes formulados por personal contador publico inscrito, se envien a la autoridad competente.

Instruir que se de atencion a la poblacién contribuyente cuando lo soliciten, a efecto de tratar asuntos relacionados con
sus revisiones, ya sean de visitas domiciliarias o revision de gabinete.

Coordinar la realizacion de los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados, de
conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccién General de Fiscalizacion.

Solicitar a las dependencias, organismos auxiliares y particulares la informacién que se considere necesaria para garantizar
el cumplimiento de sus funciones.

Someter a consideracidon de la persona superior jerarquica, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y
estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las Direcciones
de Operacién Regional.

Gestionar y solicitar, ante las instancias fiscales federales correspondientes, la comprobacidén y veracidad de la informacion
proporcionada por las personas contribuyentes a quienes se les esté practicando actos de investigacion en materia fiscal.




17.

18.

19.

20

21.

22.

23.

24

25

26

27.

28

29

30

31.

32.

33.

34

35.

Emitir oficios para requerir a personas contribuyentes, responsables solidarias y/o terceras con ellas relacionadas, las
declaraciones, avisos y demas documentos que estén obligadas a presentar, conforme a las disposiciones fiscales, asi
como la contabilidad que estén obligadas a llevar de conformidad con el articulo 42 fraccién Il del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

Recibir, procesar, revisar y aprobar las solicitudes de colaboracién con las autoridades fiscales de otras entidades
federativas o federales, para que inicien o continlen un acto de fiscalizacién a contribuyentes, que se encuentran dentro
de su jurisdiccion, con el objeto de verificar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales o de conocer operaciones
relacionadas con las auditorias que la Direccidon General Fiscalizacion se encuentre realizando, a través de la emision de
oficios como dérdenes de visitas domiciliarias o revisiones de gabinete en caracter de tercero relacionado con el
contribuyente auditado.

Revisar, aprobar y emitir oficios que contengan las solicitudes que se les haga a las autoridades competentes y fedatarios
publicos, sobre la informacion y documentacidén que tengan que presentar con motivo de sus funciones, para verificar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales de personas contribuyentes, responsables solidarias y/o terceras con ellas
relacionadas de conformidad con el articulo 63 del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Revisar, aprobar y supervisar las notificaciones sefialadas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio de las
facultades de comprobacion.

Aprobar y coordinar la practica de las acciones en materia fiscal aplicable, relacionadas con las facultades de las
autoridades fiscales, para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de personas contribuyentes, responsables
solidarias o terceras con ellas relacionadas.

Coordinar con las unidades administrativas correspondientes la revision de los dictdmenes formulados por personas
contadoras publicas registradas para efectos fiscales, sobre los estados financieros de la poblacidn contribuyente, de
acuerdo con la normatividad establecida para tal efecto, y en su caso, realizar la autorizacién correspondiente.

Emitir y suscribir los oficios que contengan la determinacién de los créditos fiscales omitidos a cargo de personas
contribuyentes o responsables solidarias e imponer las sanciones fiscales que correspondan o, en su caso, condonar las
multas que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacidn, en los plazos establecidos en el articulo 50 del Cédigo
Fiscal de la Federacion.

Supervisar los expedientes que soporten la determinacidon presuntivamente de la base o fuente generadora de
contribuciones, de personas contribuyentes, responsables y/o terceras con ellas relacionadas, de conformidad con la
normatividad vigente y los supuestos establecidos de conformidad con los articulos 55, 56, 58 y 59 del Codigo Fiscal de
la Federacion.

Planificar, implementar, dirigir y supervisar las acciones derivadas del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal y del
Sistema Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren con los gobiernos
federal y municipal, y con organismos auxiliares.

Supervisar los expedientes y, en caso, de detectar vicios de procedimientos someter a Comité de Seguimiento y Evaluacion
de Resultados para coordinar y aprobar la modificacion, revocacion o reposicion de aquellas actuaciones que presenten
vicios de procedimiento.

Evaluar, acordar y, en su caso, autorizar la habilitacion de dias y horas inhabiles para la practica de diligencias o la
realizacion de las actividades de comprobacion.

Aprobar y vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a personas contadoras publicas que hayan formulado dictamen
sobre la determinacién y pago del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, la informacioén y
documentacion relacionada con estas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.

Solicitar a las unidades administrativas correspondientes la revision de los dictdmenes sobre la determinacion del pago de
impuestos sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, asi como los avisos, solicitudes, aclaraciones y
manifestaciones relacionadas con los mismos, a fin de que sean acordes con lo que se establece en la normatividad
establecida.

Coordinar las acciones para llevar a cabo la clausura preventiva de los establecimientos de personas contribuyentes que
incumplan las disposiciones fiscales establecidas para tal efecto

Supervisar los expedientes para determinar los resultados de los procedimientos realizados dentro de la revisidon para
someter a Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados para coordinar y autorizar la emisidon de los oficios de
observaciones a cargo de personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras en ejercicio de sus funciones de
comprobacién fiscal.

Supervisar los expedientes para determinar conductas de omisién de contribuciones o infracciones a las disposiciones
fiscales dentro de la revision para someter a Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados y aprobar, coordinar y
supervisar los procedimientos para dejar sin efectos los certificados de sellos digital en términos de lo establecido del
Codigo Fiscal de la Federacion, como medida de apremio, con la finalidad de que los contribuyentes cumplan con las
disposiciones fiscales de conformidad con el articulo 17-h bis del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Supervisar los expedientes, revisar y aprobar las respuestas que se emitan para dar atencion a los requerimientos de la
Procuraduria de la Defensa del Contribuyente (PRODECON), asi como suscribir acuerdos conclusivos y darles la atencion
correspondiente en términos de lo dispuesto por el Cédigo Fiscal de la Federacion, con relacién en los actos o resoluciones
emitidos en ejercicio de las facultades de comprobacion.

Revisar los célculos y base de determinacién y aprobar las resoluciones en materia de participacion de personas
trabajadoras en las utilidades de las empresas, derivado de las objeciones que se formulen al respecto y de las que
procedan en esa materia, asi como las que se desprendan del ejercicio de sus facultades de comprobacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




20703002030100L SUBDIRECCION DE OPERACION
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento a los programas operativos implementados en las Delegaciones de Fiscalizacion, con la supervision de
las auditorias en proceso.

FUNCIONES:

1.

Realizar el levantamiento de constancias de hechos, cuando se detecten asuntos que presentan irregularidades o vicios
en los procedimientos aplicados, y que una vez que sean valorados se advierta que fueron originados por falta de
supervision o negligencia del personal responsable de su ejecucion.

2. Realizar el seguimiento a los acuerdos y observaciones derivados de auditorias, de la supervision de expedientes y del
desahogo de procedimientos de auditoria en las Delegaciones de Fiscalizacidon de la adscripcidon de la Direccién de
Operacién Regional 1.

3. Apoyar a las Delegaciones de Fiscalizaciéon en los inicios de auditoria, a efecto de contribuir al desahogo de los mismos.

. Desarrollar procedimientos de auditoria cuando por su importancia crediticia o caracteristicas especiales se detecte que
pudieran carecer de los elementos necesarios para determinar su situacion fiscal.

5. Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacidon de Resultados de las Revisiones Sujetas a Acuerdos Conclusivos,
asi como en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, para alcanzar consensos y posibles correcciones fiscales.

6. Establecer y realizar el seguimiento a los compromisos orientados al cumplimiento de los objetivos y metas derivadas del
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal.

7. Coordinar y supervisar el desahogo de la solicitud de aportaciones de datos por personas terceras que soliciten las
entidades federativas, asi como las Delegaciones de Fiscalizacion.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030101L DEPARTAMENTO DE REVISION DE AUDITORIAS Y COMPULSA

OBJETIVO:

Recabar la informacion y documentacion que obra en poder de personas terceras relacionadas con la poblacién contribuyente
auditada, a efecto de confirmar o desvirtuar las irregularidades detectadas en las revisiones fiscales.

FUNCIONES:

1.

1.

Notificar y desahogar los oficios de aportaciéon de datos por personas terceras que son solicitados a la Direccion General
de Fiscalizacion o a la Direccidon de Operacién Regional 1, asi como desahogar los solicitados por las entidades federativas.

Intervenir en los actos de fiscalizaciéon con un seguimiento directo.

Fiscalizar los métodos y procedimientos que aplican personal auditor en los procesos de revisiéon y proponer los
mecanismos de mejora que permitan optimizarlos desde el marco técnico y contable aplicable.

Revisar la informaciéon derivada de los actos de fiscalizacion realizados en las Delegaciones de Fiscalizacidn, aplicando los
criterios de control contables.

Desahogar las visitas domiciliarias de aportacion de datos por personas terceras solicitados por las Delegaciones de
Fiscalizacién, asi como de las entidades federativas.

Elaborar informes y reportes que permitan adoptar las medidas correctivas en los vicios cometidos por el personal
encargado del desahogo de las compulsas.

Notificar los requerimientos de aportacion de datos por personas terceras solicitados por las Delegaciones de
Fiscalizacién, asi como de las entidades federativas.

Elaborar informes de los aspectos detectados en los procesos de seguimiento de los actos de fiscalizacion que intervienen,
para la toma de decisiones gerenciales.

Controlar las compulsas e informar a la Direccidon de Programacioén su conclusion.

. Enviar los expedientes de compulsas concluidas a las diferentes Delegaciones de Fiscalizacion y entidades federativas que

las solicitaron.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030200T DELEGACION DE FISCALIZACION TOLUCA
20703002030300T DELEGACION DE FISCALIZACION TLALNEPANTLA
20703002030400T DELEGACION DE FISCALIZACION NAUCALPAN

OBJETIVO:

Vigilar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de la poblacidn contribuyente, con base en las disposiciones
en materia de impuestos estatales y federales, a efecto de determinar las contribuciones omitidas y accesorios e imponer las
sanciones fiscales que correspondan, coadyuvando a combatir la evasion y elusidn fiscal.




FUNCIONES:

1. Formular y someter a consideracién de la persona titular de la Direccidon General de Fiscalizacion, la actualizacion de
programas, politicas, procedimientos y estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las
funciones encomendadas a la Delegacidon de Fiscalizacion.

2. Elaborar los informes, asi como los soportes documentales comprobatorios, respecto del avance y cumplimiento de los
programas y actividades encomendadas.

3. Informar a la autoridad competente sobre la resolucidn de los asuntos cuya tramitacion y resolucion competa a la
Delegacion de Fiscalizacion.

4. Participar en los Comités Internos de Seguimiento y Evaluacién de Resultados y en las reuniones de autocorreccién de
personas contribuyentes.

5. Promover la permanente actualizacién del personal adscrito a la Delegacion de Fiscalizacidon, mediante su participaciéon
en cursos de capacitacion.

6. Fomentar a través del desarrollo eficiente del proceso de fiscalizacion la determinaciéon de irregularidades u omisiones a
las disposiciones fiscales debidamente fundada y motivada que genere un convencimiento entre la poblacidon
contribuyente de la autocorreccion de su situacion fiscal, con la finalidad de incrementar la recaudacidon y cumplimiento
de las metas del Programa Operativo Anual (POA).

7. Revisar expedientes de las auditorias en proceso y, en su caso, formular alternativas de solucidon a la problematica que se
haya detectado.

8. Realizar el seguimiento a los inventarios de auditorias en proceso, para evitar el vencimiento de plazos establecidos en las
disposiciones fiscales.

9. Informar a las instancias correspondientes de los hechos u omisiones que tengan con motivo de sus funciones que pudieran
constituir delitos fiscales.

10. Presentar al Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados los asuntos para sugerir procedimientos y/o concluir
revocaciones de érdenes de revision y, en su caso, tramitar la transferencia de expedientes a otras autoridades fiscales,
cuando personas contribuyentes cambien de domicilio fiscal.

11. Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacién de Resultados de las Revisiones Sujetas a Acuerdos Conclusivos,
asi como en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, para alcanzar consensos y posibles correcciones fiscales.

12. Verificar el desahogo de los procedimientos de auditoria para determinar la situacion fiscal de la poblacion contribuyente.

13. Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccidon General de Fiscalizacion.

14. Someter a consideracion de la persona superior jerarquica, la actualizacion de programas, politicas, procedimientos y
estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las
Delegaciones de Fiscalizacion.

15. Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la persona
titular de la Subsecretaria o Secretaria y aguellos que por delegacién o suplencia le correspondan.

16. Gestionar ante las autoridades fiscales federales, la verificacion y validaciéon de informaciéon proporcionada por personas
contribuyentes a quienes se les esté practicando actos de fiscalizacion para determinar su veracidad.

17. Coordinar, planear y practicar las notificaciones a personas contribuyentes, de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes, relacionadas con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

18. Imponer las sanciones fiscales correspondientes a personas contribuyentes o responsables solidarias, derivado de los
impuestos federales coordinados, contribuciones estatales o contribuciones municipales.

19. Realizar las actividades y procedimientos dentro del ejercicio de facultades de comprobacién, derivadas del Sistema
Nacional de Coordinacién Fiscal y del Sistema Estatal de Coordinaciéon Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos o
convenios que se celebren con los gobiernos federal y municipales, y con organismos auxiliares.

20. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030201T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1

20703002030202T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2

20703002030301T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1

20703002030302T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2
20703002030303T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3
20703002030401T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1
20703002030402T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2
20703002030403T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3

OBJETIVO:

Efectuar auditorias mediante visitas domiciliarias que permitan identificar el cumplimiento en el pago de impuestos federales
y estatales, verificando que su desarrollo se apegue a la normatividad vigente, asi como notificar a personas contribuyentes el
resultado de las revisiones practicadas.




FUNCIONES:

1.

1.

Coordinar, planear y supervisar la correcta y oportuna ejecuciéon de los actos de fiscalizacidén apegados a la normatividad
vigente en el (los) ejercicio(s) y/o periodo(s) revisado(s), a fin de identificar que las personas contribuyentes cumplan con
sus obligaciones fiscales a las que se encuentren afecta.

Establecer mecanismos que permitan obtener informacidon por personas terceras que conlleven a confirmar las
irregularidades detectadas en las revisiones programadas.

Participar en los actos de revisidon para verificar el cumplimiento de la normatividad durante su realizacién y llevar a cabo
de manera selectiva visitas de campo al domicilio de las empresas para supervisar los procedimientos que se efectuaran.

Supervisar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los
requerimientos de informacioén y la documentacion de personas contribuyentes y las resoluciones emitidas con motivo de
la conclusién de las visitas domiciliarias.

Supervisar la determinacion de créditos fiscales en el ejercicio de las facultades de comprobacién, enviar para su
aprobacion a las instancias correspondientes y verificar la notificaciéon de los créditos fiscales.

Acordar con la persona titular de la Delegacidn de Fiscalizacion los casos o revisiones que deberan ser presentados ante
el Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

Participar en las reuniones de autocorrecciéon de las personas contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en
las visitas domiciliarias.

Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos derivado de la fiscalizacion a personas contribuyentes con
la periodicidad que establezca la normatividad vigente, con la finalidad de verificar el cumplimiento de las metas
propuestas entre la entidad y la federacién.

Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacidn conocida de las facultades de comprobacion.

Participar en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, con el objetivo de verificar el correcto cumplimiento de sus obligaciones fiscales, salvaguardando sus
derechos y garantias.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030203T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE

20703002030304T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 1
20703002030305T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 2
20703002030404T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 1
20703002030405T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 2

OBJETIVO:

Efectuar auditorias a las personas contribuyentes mediante revisiones de escritorio (gabinete), supervisando los
procedimientos de auditoria que permitan comprobar el correcto y oportuno cumplimiento del pago de impuestos federales
y estatales, verificando que su desarrollo se apegue a las disposiciones fiscales y a la normatividad vigente, asi como notificar
a la poblacién contribuyente el resultado de las revisiones practicadas.

FUNCIONES:

1. Coordinar, planear, supervisar y vigilar la ejecucion de revisiones de gabinete para cumplir en tiempo y forma con el
Programa Operativo Anual, con la finalidad de tener el maximo porcentaje de incentivos para la entidad.

2. Establecer mecanismos que permitan obtener informacion por personas terceras que conlleven a confirmar las
irregularidades detectadas en las revisiones programadas.

3. Participar en los actos de revision, para verificar el cumplimiento de la normatividad durante su realizacion.

Supervisar, revisar y corregir, en su caso, los oficios en los que se especifican las observaciones y requerimientos que se
notifican a personas contribuyentes auditadas, asi como las resoluciones emitidas con motivo de la conclusiéon de revision.

5. Supervisar la determinacion de créditos fiscales en el ejercicio de las facultades de comprobacion, y enviar para su
aprobacion a las instancias correspondientes, asi como verificar la notificaciéon de los créditos fiscales.

6. Acordar con la persona titular de la Delegacion de Fiscalizacion los casos o revisiones que deberan ser presentados en los
Comités de Seguimiento y Evaluacién de Resultados y revisar que la autocorreccidon de las personas contribuyentes se
realice conforme a los lineamientos establecidos.

7. Participar en las reuniones de autocorreccidon de las personas contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en
las revisiones de gabinete.

Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacion conocida de las facultades de comprobacion.
. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos que impactan en los indicadores de las Delegaciones con la
finalidad de coadyuvar en la toma decisiones.

10. Participar en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del

Contribuyente, para unificar criterios de irregularidades con su debida fundamentacién, con la finalidad de conciliar con la
persona contribuyente y obtener términos de auditorias con mayor recaudacion, en los términos de las disposiciones
fiscales.




11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030204T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES
20703002030306T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES
20703002030406T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES

OBJETIVO:

Coordinar la ejecuciéon de auditorias derivadas de los dictdmenes fiscales que para efecto de impuestos federales y estatales
emita personal contador publico registrado, mediante la revision de la documentacion presentada.

FUNCIONES:

1. Coordinar, planear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada ejecucion de las revisiones a los papeles de trabajo
elaborados por personas contadoras publicas inscritas, con la finalidad de verificar que los dictdmenes a los estados
financieros emitidos se apeguen a las disposiciones fiscales.

2. Atender la comparecencia de personal contador publico inscrito, asi como recibir la documentacién proporcionada, para
verificar la situacion fiscal de la persona contribuyente, y evaluar la actuacién profesional de la persona contadora publica
inscrita.

3. Elaborar informes mensuales sobre los resultados obtenidos en la revisidon de los dictdmenes presentados por personas
contadoras publicas inscritas, para determinar la posibilidad de instaurar actuaciéon profesional en contra de esta, asi como
realizar el cambio de método por las posibles irregularidades detectadas.

4. Comunicar al personal contador publico inscrito, las irregularidades de las que tenga conocimiento la autoridad con motivo
de la revision de los dictdmenes que formulen para efectos fiscales o las derivadas del incumplimiento de las disposiciones
fiscales por parte de estas, asi como enviar con oportunidad los informes de deficiencias en su actuacion al Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), para que se les impongan las sanciones correspondientes por infringir las disposiciones
vigentes.

5. Aplicar en los asuntos a su cargo, los procedimientos para la revision del dictamen, establecidos en las Estrategias de
Fiscalizacion del Auditor, emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria, con la oportunidad requerida.

6. Solicitar a personas contadoras publicas inscritas la documentacién que compruebe el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, aplicando los formatos correspondientes, a efecto de desahogar la revisidon a la actuacién profesional de la
persona contadora publica inscrita.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002030205T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA
20703002030307T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA
20703002030407T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA

OBJETIVO:

Desarrollar, verificar y controlar las revisiones de vigilancia de los mecanismos de control, relativos a la expedicion de
comprobacién fiscal y de los actos de auditoria que se deriven de esta actividad, asi como efectuar el seguimiento de los actos
masivos que se emitan con motivo de la verificacion en el cumplimiento de las obligaciones fiscales de la poblaciéon
contribuyente.

FUNCIONES:

1. Efectuarlarevision de los comprobantes fiscales, a efecto de verificar que personas contribuyentes expidan comprobantes
gue reunan los requisitos fiscales establecidos en la legislaciéon vigente.

2. Programar las notificaciones derivadas de los programas masivos y verificar que estas se realicen conforme a los
procedimientos establecidos para tal efecto.

3. Verificar que la documentaciéon que demuestre el pago de las contribuciones presentada por personas contribuyentes
compruebe el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

4. Elaborary realizar el seguimiento a las solicitudes de informacién que se turnen a las diversas dependencias para tener un
conocimiento mas preciso respecto a las personas contribuyentes, con la finalidad de tener la certeza del domicilio fiscal
de quien emite el acto.

5. Llevar a cabo el control de la informacidén obtenida de los sistemas institucionales, para realizar reportes de cifras de
manera correcta y oportuna, con la finalidad de incrementar la recaudacion.

6. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos para conocer las personas contribuyentes omisas
recurrentes, con la finalidad de incrementar la recaudacidon de conformidad con la periodicidad establecida por la
normatividad vigente.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




20703002040000L DIRECCION DE OPERACION REGIONAL 2
OBJETIVO:

Coordinar y evaluar el desarrollo de la funcidn fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacion y Departamento de Impuestos
Estatales; vigilando su evolucién, cumplimiento de metas establecidas y su conclusion.

FUNCIONES:

1.

10.

1.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Instruir que se lleven a cabo las funciones derivadas del Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal
Federal, asi como el despacho de los asuntos que en materia de fiscalizacion se originen de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos y demads disposiciones.

Verificar que se emitan y actualicen los sistemas y procedimientos de fiscalizacidon que coadyuven a fortalecer la actividad
tributaria de la hacienda publica estatal.

Establecer métodos y procedimientos de revision que coadyuven a mantener el control sobre los actos de fiscalizacién en
proceso en cada una de las etapas, asi como vigilar el cumplimiento del programa federal y estatal, a efecto de detectar
y evitar posibles desviaciones.

Coordinar, supervisar, vigilar, verificar y evaluar que los procedimientos a requerir a las personas contribuyentes, los datos,
documentos e informes que permitan comprobar el adecuado cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables, asi
como los resultados de las unidades administrativas adscritas a la Direccién de Operacion Regional 2, se apeguen a las
normas, politicas, sistemas y procedimientos establecidos.

Participar en reuniones del Grupo de Trabajo de Programacién y dar a conocer el avance mensual del Programa Operativo
Anual y los Resultados Obtenidos a las Delegaciones de Fiscalizacion.

Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados, a efecto de llevar a cabo la aprobacién de los
procedimientos aplicados en las revisiones, asi como presentar al mismo los resultados de las revisiones para su
autorizacidn y/o, en su caso, su conclusidn, revocacion, de érdenes de revision; asimismo, acordar, tramitar la transferencia
de expedientes a otras autoridades fiscales, cuando personas contribuyentes cambien de domicilio fiscal.

Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados de las revisiones sujetas a Acuerdos Conclusivos, asi
como en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente;
asi mismo, la suscripcion de los acuerdos conclusivos para darles la atencidn correspondiente en términos de lo dispuesto
por el Cédigo Fiscal de la Federacidon, con relaciéon en los actos o resoluciones emitidos en ejercicio de las facultades de
comprobaciéon para aprobar la documentaciéon proporcionada por las personas contribuyentes a la Procuraduria de la
Defensa del Contribuyente.

Supervisar que de los actos de fiscalizacion a los estados financieros de las personas contribuyentes que presentan
irregularidades en los dictdmenes formulados por personal contador publico inscrito se envien a la autoridad competente.

Instruir que se dé atencion a la poblacién contribuyente cuando lo solicitan, a efecto de tratar asuntos relacionados con
sus revisiones, ya sean de visitas domiciliarias o revisién de gabinete.

Coordinar la realizacion de los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demds documentos que le sean solicitados, de
conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Expedir constancias o certificar documentos existentes en los archivos de la Direccién General de Fiscalizacion.

Solicitar a dependencias, organismos auxiliares y particulares, la informacidon que se considere necesaria para garantizar
el cumplimiento de sus funciones.

Someter a consideracidon de la persona superior jerarquica, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y
estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las Direcciones
de Operacién Regional.

Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la persona
titular de la Subsecretaria o Secretaria y aguellos que por delegacién o suplencia le correspondan.

Validar los oficios para tramitar ante las autoridades fiscales federales y fedatarios publicos, la verificaciéon y validacion de
informacioén proporcionada por personas contribuyentes a quienes se les esté practicando actos de fiscalizacidn, con el
objeto de verificar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales o de conocer operaciones relacionadas con las auditorias
que la Direccion General Fiscalizacion se encuentre realizando.

Llevar a cabo la supervision de los expedientes de los actos de fiscalizacion para poder requerir a personas contribuyentes,
responsables solidarias y/o terceras con ellos relacionados, las declaraciones, avisos y demas documentos que estén
obligadas a presentar, conforme a las obligaciones fiscales, asi como de la contabilidad que estén obligadas a llevar.

Inspeccionar los expedientes de los actos de fiscalizaciéon para que las notificaciones sefaladas en las disposiciones fiscales
relacionadas, se realicen de acuerdo con el ejercicio de las facultades de comprobacidn.

Aprobar y coordinar la practica de las acciones en materia fiscal aplicable, relacionadas con las facultades de las
autoridades fiscales para comprobar el cumplimiento de las obligaciones de personas contribuyentes, responsables
solidarias o terceras con ellas relacionadas.

Coordinar con las unidades administrativas que corresponde la revision de los dictdmenes formulados por las personas
contadoras publicas registradas para efectos fiscales, sobre los estados financieros de la poblacidén contribuyente, de
acuerdo con la normatividad establecida para tal efecto, y en su caso, realizar la autorizaciéon correspondiente.

Supervisar la correcta determinacién de los créditos fiscales omitidos a cargo de personas contribuyentes, asi como en
forma presuntiva la base generadora de las contribuciones de personas contribuyentes o responsables solidarias e
imponer las sanciones fiscales que correspondan o que deriven del ejercicio de las facultades de comprobacion.




21. Ejercer las facultades de comprobacién en forma coordinada con las funciones derivadas de los sistemas Nacional de
Coordinacioén Fiscal y Estatal de Coordinacidon Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos y convenios que se celebren
con el gobierno federal, municipal y con organismos auxiliares.

22. Supervisar los expedientes y, en caso de detectar vicios de procedimientos, someterlos al Comité de Seguimiento y
Evaluacidon de Resultados, para coordinar y aprobar la modificacién, revocacion o reposicion de aguellas actuaciones que
presenten vicios de procedimiento.

23. Evaluar, acordar y, en su caso, autorizar la habilitaciéon de dias y horas inhabiles para la practica de diligencias o la
realizacién de las actividades de comprobacion.

24

Aprobar y vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a personas contadoras publicas que hayan formulado dictamen
sobre la determinacién y pago del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, la informacion y
documentacion relacionada con estas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan presentado.

25. Solicitar a las unidades administrativas correspondientes la revision de los dictdmenes sobre la determinacion del pago de
impuestos sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal, asi como los avisos, solicitudes, aclaraciones y
manifestaciones relacionadas con los mismos, a fin de que sean acordes con lo que se establece en la normatividad establecida.

26. Coordinar las acciones para llevar a cabo la clausura preventiva de los establecimientos de personas contribuyentes que

incumplan las disposiciones fiscales establecidas para tal efecto.

27. Supervisar la emisién de los oficios de observaciones y resoluciones fiscales a cargo de personas contribuyentes,
responsables solidarias, terceras, en ejercicio de sus funciones de comprobacién fiscal, asi como las resoluciones en
materia de participacion de personas trabajadores en las utilidades de las empresas.

28. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040001L DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS ESTATALES
OBJETIVO:

Realizar las acciones relativas a los actos de revision de impuestos estatales, asi como instrumentar y consolidar el dictamen
del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal en el Estado de México, como medida permanente
de regulacion espontanea y promover sus beneficios al resto de las y los contribuyentes.

FUNCIONES:

1. Coordinar, planear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada ejecucién de los actos de fiscalizacion estatales, con el
objeto de comprobar el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

2. Participar en los actos de revision para constatar el cumplimiento de las leyes estatales, asi como de la normatividad durante
su realizacion, y efectuar visitas de campo a los domicilios de las empresas para supervisar los procedimientos de revision.

3. Supervisar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los
requerimientos de informacién y documentacion de las personas contribuyentes, y emitir las resoluciones con motivo de
la conclusidn de visitas domiciliarias o revisiones de gabinete.

4. Acordar con la persona titular de la Direccion de Operaciéon Regional 2, los casos o revisiones que deberan ser presentados
ante el Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

5. Participar en las reuniones de autocorreccién de las y los contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las
visitas domiciliarias, revisiones de gabinete y de revisiones de dictdmenes.

6. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos como una herramienta que se utiliza para analizar e
interpretar la informacion significativa y Util en el avance cuantitativo al Programa Operativo Anual de Impuestos Estatales.

7. Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion con base en la informacién conocida de las facultades de comprobacion con
la finalidad de regularizar la situacion fiscal de los contribuyentes.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040002L DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION DEL IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y
SERVICIOS

OBJETIVO:

Instrumentar los medios de presencia fiscal necesarios para la vigilancia de las cuotas de gasolina y diésel respecto a personas
contribuyentes causantes de este gravamen, revisar las acciones relativas a los actos de revisidn de impuestos estatales, asi
como contribuir a incrementar los ingresos generados por fiscalizaciéon por este concepto y continuar manteniendo la vigilancia
profunda de Impuestos Especiales sobre Productos y Servicios (EPS).

FUNCIONES:

1. Verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales vigentes, a efecto de determinar el impuesto correspondiente, su
actualizacidn y accesorios a cargo de la poblacidn contribuyente, asi como planear, supervisar y controlar la ejecuciéon de
los actos de fiscalizacion estatales, incluyendo los de ordenar y practicar visitas e inspecciones en el domicilio fiscal o
establecimiento de personas contribuyentes, responsables solidarias y de terceras relacionadas con ellas, asi como en las
oficinas de la autoridad competente.

2. Ejercer las facultades de comprobacion previstas en el anexo 17 al Convenio de Colaboracién Administrativa, en lo relativo
al Impuesto Especial de Productos y Servicios, derivada de la aplicacién de las cuotas que sobre gasolina y diésel se
establecen en el Articulo 2-a fraccidn Il de la Ley sobre Impuestos Especiales de Productos y Servicios.




3. Verificar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los
requerimientos de informaciéon o documentaciéon de personas contribuyentes y las resoluciones emitidas con motivo de la
conclusién de visitas domiciliarias o revisiones de gabinete.

4. Acordar con la persona titular de la Direccion de Operaciéon Regional 2, los casos o revisiones que deberan ser presentados
ante el Comité de Seguimiento y Evaluaciéon de Resultados.

5. Participar en las reuniones de autocorreccion de personas contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las
visitas domiciliarias, revisiones de gabinete y de revisiones de dictdmenes.

6. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos como una herramienta que se utiliza para analizar e
interpretar informacioén significativa y Util en el avance cuantitativo al Programa Operativo Anual de Impuestos Estatales.

7. Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacion conocida de las facultades de comprobacion con
la finalidad de regularizar la situacion fiscal de los contribuyentes.

8. Proponer la orden y practica de aseguramientos precautorios en los términos establecidos por las disposiciones fiscales
vigentes en la materia.

9. Auxiliar a las autoridades fiscales de otras entidades federativas que hayan suscrito el anexo 17 al Convenio de
Colaboracion Administrativa, que asi lo requieran debido a la ubicacidn de establecimientos de las personas
contribuyentes en diversas circunscripciones territoriales.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040003L DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE IMPUESTOS FEDERALES
OBJETIVO:

Coordinar y realizar el seguimiento a los programas operativos implementados en las Delegaciones de Fiscalizacion, asi como
supervisar y revisar las acciones relativas de los actos de revision de los impuestos federales para llevar el cumplimiento del
Programa Operativo Anual.

FUNCIONES:

1. Realizar el seguimiento a los acuerdos y observaciones derivadas de auditorias, de la supervision de expedientes y del
desahogo de procedimientos de auditoria en las Delegaciones de Fiscalizacidon de la adscripcidon de la Direccién de
Operaciéon Regional 2.

2. Apoyar con la supervision de los expedientes a las Delegaciones de Fiscalizaciéon en las planeaciones de los inicios de
auditoria, a efecto de contribuir al desahogo de los mismos, para las revisiones del Servicio de Administracion Tributaria.

3. Desarrollar procedimientos de auditoria cuando por su importancia de la presuntiva o de las caracteristicas especiales se
detecte que pudiera carecer de los elementos necesarios para determinar su situacion fiscal.

4. Realizar las revisiones que se sometan a los Comités de Seguimiento y Evaluacién de Resultados, y participar en los
mismos, con la finalidad de que no falta algun procedimiento de auditoria.

5. Efectuar el seguimiento a los acuerdos conclusivos y participar en las mesas de trabajo celebradas con las personas
contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente, para tener un mejor acuerdo con estos.

6. Establecer y realizar el seguimiento a los compromisos orientados al cumplimiento de los objetivos y metas derivadas del
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, con la finalidad de que no falte algun procedimiento
de auditoria.

7. Revisar que los expedientes de las Delegaciones de Fiscalizacion adscritas a la Direccion de Operacidon Regional 2, se
encuentren integrados conforme a la normatividad vigente, con la finalidad de que no falte algun procedimiento de
auditoria, para la supervision constante del Servicio de Administraciéon Tributaria.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040100T DELEGACION DE FISCALIZACION ECATEPEC
20703002040200T DELEGACION DE FISCALIZACION NEZAHUALCOYOTL

OBJETIVO:

Vigilar y comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de la poblacidn contribuyente, con base en las disposiciones
en materia de impuestos estatales y federales, a efecto de determinar las contribuciones omitidas y accesorios e imponer las
sanciones fiscales que correspondan, coadyuvando a combatir la evasion y elusidn fiscal.

FUNCIONES:

1. Formular y someter a consideracion de la persona titular de la Direccién General, la actualizaciéon de programas, politicas,
procedimientos y estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempeio de las funciones encomendadas
a la Delegacién de Fiscalizacion.

2. Elaborar el informe mensual, asi como los soportes documentales comprobatorios, respecto del avance y cumplimiento
de los programas y actividades encomendadas.

Informar a la autoridad competente sobre la resolucion de los asuntos cuya tramitacion y resolucion competa a la
Delegacion de Fiscalizacion.
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Participar en los Comités Internos de Seguimiento y Evaluacién de Resultados y en las reuniones de autocorreccién de
contribuyentes.

5. Promover la permanente actualizacion del personal adscrito a la Delegacidn de Fiscalizacidon, mediante su participacion
en cursos de capacitacion.

6. Fomentar mediante la entrega de cartas invitacion entre la poblacidn contribuyente la autocorreccion, con la finalidad de
gue regularicen su situacion fiscal y, a su vez, se fomente el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales, a fin de
gue el Estado se allegue de recursos para solventar el gasto publico.

7. Revisar expedientes de las auditorias en proceso vy, en su caso, formular alternativas de solucion a la problematica que se
haya detectado.

8. Realizar el seguimiento a los inventarios de auditorias en proceso para evitar el vencimiento de plazos establecidos en las
disposiciones fiscales.

9. Informar a las instancias correspondientes de los hechos u omisiones que tengan con motivo de sus funciones que pudieran
constituir delitos fiscales.

10. Presentar al Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados los asuntos para sugerir procedimientos y/o concluir la
revocacion de érdenes de revisidon y en su caso, tramitar la transferencia de expedientes a otras autoridades fiscales,
cuando personas contribuyentes cambien de domicilio fiscal.

11. Participar en los Comités de Seguimiento y Evaluacion de Resultados de las Revisiones sujetas a Acuerdos Conclusivos,
asi como a las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente,
a fin de conciliar y resolver diferencias que surjan de las revisiones y lograr la autocorreccién de contribuyentes.

12. Verificar el desahogo de los procedimientos de auditoria para determinar la situacion fiscal de la poblaciéon contribuyente.

13. Vigilar, en el &mbito de su competencia, el cumplimiento del Programa Operativo Anual (POA).

14. Supervisar, revisar y elaborar los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean solicitados,
de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

15. Expedir certificaciones de documentos existentes en los archivos de la Direccién General de Fiscalizacion, conforme al
acuerdo delegatorio publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México el 12 de marzo de 2024.

16. Someter a consideracion de la persona superior jerarquica, la actualizacion de programas, politicas, procedimientos y
estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempefio de las funciones encomendadas a las
Delegaciones de Fiscalizacion.

17. Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la persona
titular de la Subsecretaria o Secretaria y aguellos que por delegacién o suplencia le correspondan.

18. Gestionar ante las autoridades fiscales federales, la verificacion y validaciéon de informacién proporcionada por personas
contribuyentes a quienes se les esté practicando actos de fiscalizacion para determinar su veracidad.

19. Coordinar, planear y practicar las notificaciones a personas contribuyentes, de conformidad con las disposiciones fiscales
vigentes, relacionadas con el ejercicio de las facultades de comprobacion.

20. Imponer las sanciones fiscales correspondientes a personas contribuyentes o responsables solidarias, derivado de los
impuestos federales coordinados, contribuciones estatales o contribuciones municipales.

21. Planificar, implementar, dirigir y supervisar las actividades y acciones derivadas de los Sistemas Nacional de Coordinacién
Fiscal y, Estatal de Coordinaciéon Hacendaria, asi como de aquellos acuerdos o convenios que se celebren con los gobiernos
federal y municipales, y con organismos auxiliares.

22. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040101T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1

20703002040102T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2

20703002040103T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3

20703002040201T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1

20703002040202T DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2

OBJETIVO:

Efectuar auditorias mediante visitas domiciliarias que permitan identificar el cumplimiento en el pago de impuestos federales
y estatales, verificando que su desarrollo se apegue a la normatividad vigente, asi como notificar a personas contribuyentes el
resultado de las revisiones practicadas.

FUNCIONES:

1. Coordinar, planear y supervisar la correcta y oportuna ejecucion de los actos de fiscalizacién, con el objeto de comprobar
el cumplimiento de las disposiciones fiscales en los plazos que establece las normatividad vigente.

2. Establecer mecanismos que permitan obtener informacion por personas terceras que conlleven a confirmar las
irregularidades detectadas en las revisiones programadas.

3. Participar en los actos de revisiéon para verificar el cumplimiento de la normatividad durante su realizacién y llevar a cabo

de manera selectiva visitas de campo al domicilio de las empresas para supervisar los procedimientos que se efectuaran.




4. Supervisar el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los
requerimientos de informacioén y la documentacion de personas contribuyentes y las resoluciones emitidas con motivo de
la conclusion de las visitas domiciliarias.

5. Supervisar la determinacion de créditos fiscales en el ejercicio de las facultades de comprobacién, enviar para su
aprobacion a las instancias correspondientes y verificar la notificacion de los créditos fiscales.

6. Acordar con la persona titular de la Delegacion de Fiscalizacion los casos o revisiones que deberan ser presentados ante
el Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

7. Participar en las reuniones de autocorrecciéon de las personas contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en
las visitas domiciliarias.

8. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos de productividad y recaudacion con la periodicidad que
establezca la normatividad vigente, para llevar un control y lograr el cumplimiento de las metas de actos de fiscalizacion
y recaudacioén del Programa Operativo Anual y proponer, en su caso, actos de fiscalizacion con base en la informacion
conocida de las facultades de comprobacion.

9. Proponer, en su caso, actos de fiscalizacidn, con base en la informacién conocida de las facultades de comprobacion.

10. Participar en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, en su caracter de autoridad mediadora entre las partes, con la finalidad de esclarecer de forma presencial
los argumentos vy las pruebas aportadas para desvirtuar los hechos en los que existan desacuerdos, a fin de llegar a un
acuerdo y concluir con una autocorreccion.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040104T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE
20703002040203T DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE
OBJETIVO:

Efectuar auditorias a las personas contribuyentes mediante revisiones de escritorio (gabinete), supervisando los
procedimientos de auditoria que permitan comprobar el correcto y oportuno cumplimiento del pago de impuestos federales
y estatales, verificando que su desarrollo se apegue a las disposiciones fiscales y a la normatividad vigente, asi como notificar
a la poblacién contribuyente el resultado de las revisiones practicadas.

FUNCIONES:

1. Coordinar, planear, supervisar y vigilar la correcta, oportuna y adecuada ejecucién de revisiones de gabinete, para tener
una planeacién adecuada de los procedimientos de auditoria, que nos permita actuar de forma correcta y oportuna en el
procedimiento fiscalizador, asi como supervisar y vigilar las auditorias para cumplir en tiempo y forma con los plazos
normativos, en caso de haber observaciones a estas, verificar que se encuentren debidamente fundadas y motivadas,
buscando que los contribuyentes regularicen su situaciéon y el actuar de forma oportuna.

2. Establecer mecanismos que permitan obtener informacién por personas terceras que conlleven a confirmar las
irregularidades detectadas en las revisiones programadas.

3. Participar en los actos de revision para verificar el cumplimiento de la normatividad durante su realizacion.

4. Supervisar, revisar y corredir, en su caso, los oficios en los que se especifican las observaciones y los requerimientos que se
notifican a personas contribuyentes auditadas, asi como las resoluciones emitidas con motivo de la conclusién de revision.

5. Supervisar la determinacion de créditos fiscales en el ejercicio de las facultades de comprobacion, y enviar para su
aprobacion a las instancias correspondientes, asi como verificar la notificaciéon de los créditos fiscales.

6. Acordar con la persona titular de la Delegacion de Fiscalizacion los casos o revisiones que deberan ser presentados en los
Comités de Seguimiento y Evaluacién de Resultados y revisar que la autocorreccidon de las personas contribuyentes se
realice conforme a los lineamientos establecidos.

7. Participar en las reuniones de autocorreccidon de las personas contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en
las revisiones de gabinete.

8. Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacion conocida de las facultades de comprobacidn.

9. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos de auditorias en proceso, terminadas y suspendidas, asi
como de las cifras captadas con la periodicidad que establezca la normatividad vigente en la materia, para analizar e
interpretar los resultados obtenidos para la mejor toma de decisiones.

10. Participar en las mesas de trabajo celebradas con personas contribuyentes y la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, en su caracter de autoridad mediadora entre las partes, con la finalidad de esclarecer de forma presencial
los argumentos vy las pruebas aportadas para desvirtuar los hechos en los que existan desacuerdos, a fin de llegar a un
acuerdo y concluir con una autocorreccion.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040105T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES
20703002040204T DEPARTAMENTO DE DICTAMENES
OBJETIVO:

Coordinar la ejecucién de auditorias derivadas de los dictdmenes fiscales que para efecto de impuestos federales y estatales
emita personal contador publico registrado, mediante la revision de la documentacién presentada.




FUNCIONES:

1. Coordinar, planear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada ejecucion de las revisiones a los papeles de trabajo
elaborados por persona contadoras publicas inscritas, con la finalidad de verificar que los dictdmenes a los estados
financieros emitidos se apeguen a las disposiciones fiscales.

2. Atender la comparecencia de las personas contadoras publicas inscritas, asi como recibir la documentacién
proporcionada, para poder desahogar lo solicitado en la orden de exhibicion de papeles de trabajo en relacion a lo
manifestado por las personas contadoras inscritas en los dictdmenes, respecto a los estados financieros de los impuestos
a los que se encuentran sujetas, con la finalidad de revisar la actuacién profesional de estas, en cuanto a procedimientos
revisados respecto de los estados financieros y que las determinaciones de los impuestos federales estén de acuerdo a
las disposiciones fiscales vigentes en el ejercicio revisado de algun contribuyente.

3. Elaborar informes mensuales sobre los resultados obtenidos en la revision de los dictdmenes presentados por personas
contadoras publicas inscritas, para conocer que estas hayan realizado los procedimientos adecuados, de acuerdo a las
normas de informacion financiera y a lo establecido en las disposiciones fiscales respecto al pago de impuestos de las
personas contribuyentes, para determinar alguna amonestacién o suspension en la actuacion profesional de la persona
contadora publica inscrita y, a su vez, emitir el acto de fiscalizacién correspondiente al contribuyente.

4. Comunicar al personal contador publico inscrito las irregularidades de las que tenga conocimiento la autoridad con motivo
de la revision de los dictdmenes que formulen para efectos fiscales o las derivadas del incumplimiento de las disposiciones
fiscales, asi como enviar los informes de deficiencias en su actuacién al Servicio de Administraciéon Tributaria (SAT), para
gue se les impongan las sanciones correspondientes, por infringir las disposiciones vigentes.

5. Aplicar en los asuntos a su cargo, los procedimientos para la revision del dictamen, establecidos en las Estrategias de
Fiscalizacion del Auditor, emitidas por el Servicio de Administracion Tributaria, con la oportunidad requerida.

6. Solicitar a personas contadoras publicas inscritas, la documentacién que compruebe el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, aplicando los formatos correspondientes.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002040106T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA
20703002040205T DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA

OBJETIVO:

Desarrollar, verificar y controlar las revisiones de vigilancia de los mecanismos de control, relativos a la expedicion de
comprobacion fiscal y de los actos de auditoria que se deriven de esta actividad, asi como efectuar el seguimiento de los actos
masivos que se emitan con motivo de la verificacion en el cumplimiento de las obligaciones fiscales de la poblaciéon
contribuyente.

FUNCIONES:

1. Efectuar larevision de los comprobantes fiscales, a efecto de verificar que personas contribuyentes expidan comprobantes
gue reunan los requisitos fiscales establecidos en la legislaciéon vigente.

2. Programar las notificaciones derivadas de los programas masivos y verificar que estas se realicen conforme a los
procedimientos establecidos para tal efecto.

3. Verificar que la documentaciéon que demuestre el pago de las contribuciones presentada por personas contribuyentes
compruebe el cumplimiento de las obligaciones fiscales.

4. Elaborary realizar el seguimiento a las solicitudes de informacion que se turnen a las diversas dependencias, que permita
confirmar u obtener nueva informacién que coadyuve en la realizacion de las auditorias.

5. Llevar a cabo el control de la informacion obtenida de los sistemas institucionales, a las diferentes areas de auditoria que
la soliciten, con la finalidad de que corroboren la informacidn proporcionada por las personas contribuyentes.

6. Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos, producto de las auditorias, tanto en proceso, como
concluidas, como es la recaudaciéon y el nUmero de actos terminados, con la periodicidad que establezca la normatividad
vigente, para conocer el avance de las metas establecidas para cada area.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002050000L DIRECCION DE VERIFICACION ADUANERA
OBJETIVO:

Vigilar, en el dmbito de su competencia y circunscripcion, el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de personas
fisicas y morales, derivadas de la introduccién al territorio nacional de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera, asi
como su legal almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo en el pais cuando circulen en el territorio estatal,
practicando los embargos precautorios, cuando proceda, y el destino final de los bienes adjudicados a favor del fisco federal
con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacidon en materia de comercio exterior.

FUNCIONES:

1. Planear acciones para el requerimiento a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas
relacionadas, que permitan verificar la correcta aplicacién y pago por contribuciones al comercio exterior e impuestos
internos.
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12.
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15.
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21.
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Programar, coordinar y supervisar visitas domiciliarias en centros de almacenamiento, distribucién o comercializacion,
tianguis o lotes donde se exhiba para la venta de mercancia, asi como en mercados sobre ruedas, puestos fijos y semifijos
en la via publica, con el propdsito de verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de quienes tengan
en su poder dicha mercancia.

Dirigir, dentro del territorio estatal, la verificacion de vehiculos en transito y mercancias en transporte, aun cuando no se
encuentren en movimiento, a fin de verificar su legal estancia en el pais.

Supervisar la realizacion de embargos precautorios de mercancias y de vehiculos, cuando asi proceda, asi como coordinar
y controlar su guarda y custodia.

Supervisar el inicio del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera para la debida observancia de las disposiciones
legales y normativas.

Supervisar las gestiones y procedimientos para habilitar inmuebles como recintos fiscales en los cuales se desarrollen
procedimientos de verificacion fisica y documental de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera, asi como para
la guarda y custodia de mercancias y vehiculos embargados precautoriamente.

Autorizar, en el ambito de su competencia, las constancias de personas servidoras publicas que realizan actos de
fiscalizacion en materia aduanera, asi como designar a personal perito responsable de formular los dictdmenes técnicos
relacionados con las obligaciones fiscales y aduaneras derivadas de la introduccién al pais de mercancias y vehiculos de
procedencia extranjera.

Supervisar, en el dmbito de su competencia, la determinaciéon de impuestos al comercio exterior, impuestos internos,
derechos y sus accesorios, asi como la aplicacion de cuotas compensatorias que resulten de las verificaciones realizadas
a cargo de personas contribuyentes, responsables solidarias y demas obligadas, e imponer las sanciones que legalmente
procedan.

Supervisar el procedimiento para el destino final de los bienes adjudicados al Gobierno Estatal por el fisco federal, con
motivo del ejercicio de las facultades de comprobacion en materia de comercio exterior.

Determinar las necesidades en lo concerniente a presupuesto, recursos humanos, tecnoldgicos y materiales, sistemas de
informacién, comunicaciones, registros, procesamiento automatico de la informacidn, controles y otros servicios que
permitan la verificaciéon de mercancias y vehiculos de origen y procedencia extranjera.

Supervisar y controlar la ejecucién de estudios e investigaciones relativas a la fiscalizacion aduanera, a efecto de utilizar
sus resultados para mejorar la gestion en la materia.

Instruir que se dé auxilio a las autoridades aduanales federales, cuando asi lo soliciten, conforme a la legislaciéon vigente
en la materia.

Reportar al Servicio de Administracion Tributaria (SAT) la comisidn o presunta comision de cualquier infraccion
administrativa o delito fiscal federal en materia aduanera de que tenga conocimiento con motivo de sus actuaciones.

Establecer programas de capacitacion y asesoria en materia aduanal y de impuestos internos que requiera el personal de
la Direccién para el ejercicio de las obligaciones delegadas.

Instruir que se emitan los informes sobre el inicio de los procedimientos administrativos en materia aduanal, asi como los
trimestrales y los que le requiera la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHyCP).

Aprobar y coordinar la realizacién de los dictdmenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que le sean
solicitados, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Expedir certificaciones de documentos existentes en los archivos de la Direccidon General de Fiscalizacién, conforme al
acuerdo delegatorio publicado en la Gaceta del Gobierno del Estado de México el 12 de marzo de 2024.

Gestionar con las dependencias, organismos auxiliares y particulares, la informacion que se considere necesaria para el
cumplimiento de sus funciones.

Someter a consideracién de la persona superior jerarquica, la actualizacion de programas, politicas, procedimientos vy
estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desemperio de las funciones encomendadas a la Direccion
de Verificacion Aduanera.

Revisar y aprobar los documentos generados en el ejercicio de sus funciones, cuya firma no corresponda a la persona
titular de la Subsecretaria o Secretaria y aguellos que por delegacién o suplencia le correspondan.

Verificar y validar la informacién proporcionada por las personas contribuyentes, a quienes se les practica sucesos de
fiscalizacién, con el propdsito de determinar su autenticidad, ante las autoridades fiscales federales.

Analizar la informacioén requerida a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas,
sobre declaraciones, avisos y demas documentos que estén obligadas a presentar, de conformidad con la normatividad
establecida en materia fiscal, asi como la contabilidad que estén obligadas a llevar.

Validar y aprobar las solicitudes para remitirlas a las autoridades fiscales de otras entidades federativas o federales para
solicitar que inicie o, en su caso, continlien los actos de fiscalizacidon con las personas contribuyentes que se encuentren
en su jurisdiccion, a fin de verificar que hayan cumplido con sus obligaciones fiscales, y conocer operaciones con las
auditorias que se estén realizando.

Aprobar y turnar las solicitudes a las autoridades competentes y personas fedatarias publicas, sobre la informacién y
documentacion que tengan que presentar por motivo de sus funciones, a fin de verificar el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales como personas contribuyentes, responsables solidarias y terceras con ellas relacionadas.

Supervisar e instruir que se realicen las notificaciones seflaladas en las disposiciones fiscales relacionadas con el ejercicio
de las facultades de comprobacion a las personas contribuyentes, responsables solidarias y terceras con ellas relacionadas.
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26.

27.

28.

29.
30

31.

32.

33.

Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de las personas contribuyentes o responsables solidarias, e imponer las
sanciones fiscales correspondientes o, en su caso, condonar las multas que deriven del ejercicio de las facultades de
comprobacion.

Coordinar y autorizar los embargos precautorios, con el propdsito de asegurar el interés fiscal y levantarlo cuando
proceda, asi como aprobar la sustitucion de garantia y la remocién de la persona depositaria, de conformidad con la
normatividad vigente en la materia.

Determinar presuntivamente la base o fuente generadora de contribuciones, a que estén sujetas las personas
contribuyentes, responsables solidarias y/o terceras con ellas relacionadas, de acuerdo con la normativa vigente y los
supuestos establecidos.

Coordinar y aprobar la modificacion, revocacion o reposicion de aquellas actuaciones que presenten vicios de procedimiento.

Validar y autorizar los dias y horarios inhdbiles para la practica de diligencias, y darlos a conocer a las personas
responsables de realizar las actividades de comprobacion.

Verificar que se elaboren y remitan los oficios de observaciones a cargo de personas contribuyentes, responsables
solidarias o terceras, en ejercicio de sus funciones de comprobacion fiscal.

Coordinar y supervisar los procedimientos para dejar sin efectos los certificados de sellos digitales, de conformidad con
lo sefalado por el Cédigo Fiscal de la Federacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002050300L SUBDIRECCION DE COMPROBACION ADUANERA Y CONTROL DE RECINTOS FISCALES
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y controlar las acciones de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera, asi como
la realizacidn de visitas domiciliarias y revisiones de gabinete para la comprobacion del pago de las contribuciones en materia
de comercio exterior e impuestos internos, practicando los embargos precautorios cuando proceda y la designacion,
instalacién y control de los recintos fiscales en la entidad; y las acciones para el destino final a los bienes adjudicados a favor
del Gobierno Estatal a través del fisco federal con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacidon en materia de
comercio exterior.

FUNCIONES:

1.

Coordinar las acciones de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera que transiten en el territorio
estatal, en cuanto a su legal importacién, estancia o tenencia en el pais.

2. Coordinar el levantamiento de los inventarios de las mercancias de procedencia extranjera localizadas en el domicilio
donde se lleva a cabo el inicio de las facultades de comprobacién, cuando asi proceda.

3. Supervisar el levantamiento de actas circunstanciadas derivadas de los actos de fiscalizacién, de conformidad con las
disposiciones fiscales y aduaneras.

4. Establecer los mecanismos para la realizacion de operativos en la verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia
extranjera en tianguis o lotes, mercados sobre ruedas, puestos fijos y semifijos en la via publica.

5. Disefar y establecer los mecanismos e instrumentos necesarios para determinar la naturaleza, caracteristicas, valor
aduanal y valor comercial de las mercancias y vehiculos, asi como su clasificacion arancelaria, de conformidad con las
disposiciones fiscales y aduaneras.

6. Supervisar las practicas de visitas domiciliarias, auditorias de revision de escritorio en centros de almacenamiento,
distribucion y comercializacion.

7. Supervisar y direccionar, en el caso de las visitas domiciliarias y revisiones de gabinete, el andlisis de la documentacion
soporte de las operaciones realizadas por la persona contribuyente y determinar, en su caso, las omisiones a las
obligaciones fiscales y aduaneras.

8. Supervisar la elaboracién de los oficios de observaciones y de conclusidon, cuando asi proceda, para que se encuentren
debidamente fundadas y motivadas.

9. Verificar el procedimiento del destino final de los bienes adjudicados al Gobierno Estatal a través del fisco federal con
motivo del ejercicio de las facultades de comprobacion en materia de comercio exterior.

10. Supervisar la emision de las liquidaciones correspondientes a los actos de fiscalizacidon, para que se encuentren
debidamente fundadas y motivadas.

11. Supervisar la realizacion de embargos precautorios de mercancias y vehiculos, cuando asi proceda, para que se encuentren
debidamente fundadas y motivadas.

12. Supervisar el inicio del procedimiento administrativo en materia aduanera, para que se desarrolle acorde a las
disposiciones legales y normativas.

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002050301L DEPARTAMENTO DE COMPROBACION ADUANERA 3

OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales y aduaneras por la importaciéon y exportacion tanto de mercancias como
de vehiculos de procedencia extranjera que se transporten, almacenen, manejen o comercialicen en el territorio estatal, a
través de la practica de visitas domiciliarias y revisiones de escritorio.

126



FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Corroborar que las mercancias y vehiculos en transito por el territorio estatal, cumplan con las regulaciones y restricciones
no arancelarias, asi como con las normas oficiales mexicanas y el pago de cuotas compensatorias.

Soportar la procedencia del embargo precautorio de mercancias y vehiculos de origen extranjero, cuando se detecte su
incumplimiento a la legislacién aduanera vy fiscal vigente.

Realizar la notificacion a las personas contribuyentes, tanto personal como por estrados, de los actos de verificacion de
mercancias y vehiculos en transporte para el inicio de las facultades de comprobacién.

Levantar las actas circunstanciadas de visitas de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera para
que las mismas cumplan con las formalidades de ley y normativas.

Solicitar el apoyo a las instancias correspondientes para resguardar la integridad fisica del personal que participa en las
verificaciones de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera.

Proponer, en su caso, la emisién de actos de fiscalizacidn diversos, con motivo de la informacion conocida en el ejercicio
de las facultades de comprobacion.

Registrar las érdenes, asi como su desarrollo y conclusion en los sistemas institucionales, para su debido control y
seguimiento.

Realizar la ejecucion de visitas domiciliarias y visitas domiciliarias rapidas en materia de comercio exterior, participando
en los actos de revision y verificando el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas durante su realizacién, con
el propdsito de constatar su apego a las disposiciones fiscales en materia aduanera.

Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas de las mercancias de procedencia extranjera que se
localicen en la visita domiciliaria, asi como determinar su origen.

Resolver el procedimiento administrativo en materia aduanera, asi como verificar la integracién del expediente respectivo.

Llevar a cabo el levantamiento de actas circunstanciadas de visitas domiciliarias y visitas domiciliarias rapidas, la solicitud
de documentacion a la poblacidon contribuyente en dichas actas, asi como la emision de los oficios de revocacion de
depositarias.

Efectuar la emisiéon de dictdmenes de identificacidon y reidentifcacion de vehiculos, asi como de mercancias y la determinacion
de su naturaleza, caracteristicas, valor en aduana y comercial en el territorio estatal y su clasificaciéon arancelaria.

Proponer a las personas servidoras publicas con caracter de perito fiscal para la formulacidn de dictdmenes técnicos
relacionados con la revisidon de obligaciones fiscales y aduaneras.

Soportar la procedencia del embargo precautorio de las mercancias de procedencia extranjera que se localice en la visita
domiciliaria, cuando se detecte su incumplimiento a la legislacion aduanera y fiscal vigente.

Llevar a cabo el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales que se encuentren
debidamente circunstanciadas, asi como de los requerimientos de informacion y oficios de observaciones.

Acordar con la persona titular de la Subdirecciéon de Comprobaciéon Aduanera y Control de Recintos Fiscales, los casos o
revisiones que deberan ser presentados ante el Comité de Seguimiento y Evaluacién de Resultados.

Participar en las reuniones de autocorreccion de la poblacidn contribuyente derivadas de los resultados obtenidos en las
visitas domiciliarias y en las revisiones de gabinete.

Elaborar las solicitudes a las organizaciones auxiliares de crédito, que ejecuten el embargo o aseguramiento de cuentas
bancarias y de inversién a nombre las personas contribuyentes que incumplieron con las obligaciones fiscales.

Validar las multas por infracciones a las disposiciones fiscales o aduaneras, asi como analizar su posible reduccién o
condonacion.

Establecer los mecanismos que permitan obtener informacién por personas terceras que conlleven a confirmar las
irregularidades detectadas en las revisiones programadas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20703002050302L DEPARTAMENTO DE RECINTOS FISCALES
OBJETIVO:

Verificar el control, resguardo y mantenimiento de los vehiculos, mercancias y bienes que se encuentran depositados en los
recintos fiscales autorizados desde su ingreso hasta su salida, asi como supervisar el funcionamiento de los recintos fiscales a
cargo del Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

1.

2.

Verificar los registros de ingreso y salida de las mercancias y vehiculos que se encuentren resguardados en los recintos
fiscales a cargo del Gobierno del Estado de México, conforme a la normatividad emitida para tal efecto.

Supervisar y participar en el levantamiento de las actas de ingreso, asi como de entrega-recepcion de mercancias vy
vehiculos embargados con motivo del Procedimiento Administrativo en Materia Aduanera, asi como en actas de
devolucion de los mismos, efectuando en ambos casos el conteo e inventario detallado de cada una de estas.

Supervisar la aplicacion de las disposiciones legales y lineamientos en los recintos fiscales para el ingreso, manejo,
almacenaje, conservacion, distribucién, custodia y en su caso, salida de los bienes depositados e implementar las medidas
necesarias para garantizar su resguardo y mantenerlos en dptimas condiciones.
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10.

1.

Supervisar la devolucion de los bienes a las personas interesadas cuando se haya determinado la situacién legal de los
mismos, asi como el levantamiento de las actas circunstanciadas correspondientes y la afectacion a los controles e
inventarios.

Ejecutar el procedimiento de destino final de los bienes adjudicados al Gobierno del Estado de México por el fisco federal
y realizar los trdmites de entrega determinada por la Direccidn General de Fiscalizacion.

Supervisar la entrega de las mercancias y vehiculos que han sido adjudicados a favor del fisco a las unidades
administrativas para su destino final, asi como el levantamiento de las actas correspondientes y la afectaciéon a los
controles e inventarios.

Gestionar, ante las instancias correspondientes, el mantenimiento y operaciéon de los recintos fiscales a cargo del Gobierno
del Estado de México, asi como implementar acciones que garanticen su acondicionamiento.

Efectuar visitas de supervision periddica y sorpresiva a los recintos fiscales para garantizar el funcionamiento de los
mismos, tanto en los aspectos de guarda y custodia de los bienes como en los de seguridad e higiene.

Supervisar trimestralmente el levantamiento de inventarios de los bienes que se encuentren resguardados en los recintos
fiscales, asi como informar las incidencias que se presenten a la Subdireccién de Comprobacion Aduanera y Control de
Recintos Fiscales, asi como al Organo Interno de Control.

Mantener actualizados los registros de bienes en la base de datos de los recintos fiscales e informar de su operacién a la
Subdireccidon de Comprobacion Aduanera y Control de Recintos Fiscales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002050400L SUBDIRECCION DE COMPROBACION ADUANERA

OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y controlar las acciones de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera, asi como
la realizacién de visitas domiciliarias y revisiones de gabinete para la comprobacion del pago de las contribuciones en materia
de comercio exterior, e impuestos internos, practicando los embargos precautorios cuando proceda y la designacion,
instalacion y control de los recintos fiscales en la entidad; y las acciones para el destino final a los bienes adjudicados a favor
del Gobierno Estatal a través del fisco federal con motivo del ejercicio de sus facultades de comprobacidon en materia de
comercio exterior.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

Coordinar las acciones de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera que transiten en el territorio
estatal, en cuanto a su legal importacién, estancia o tenencia en el pais.

Coordinar el levantamiento de los inventarios de las mercancias de procedencia extranjera localizadas en el domicilio
donde se lleva a cabo el inicio de las facultades de comprobacidén, cuando asi proceda.

Supervisar el levantamiento de actas circunstanciadas derivadas de los actos de fiscalizacion, de conformidad con las
disposiciones fiscales y aduaneras.

Establecer los mecanismos para la realizacidon de operativos en la verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia
extranjera en tianguis o lotes, mercados sobre ruedas, puestos fijos y semifijos en la via publica.

Disefar y establecer los mecanismos e instrumentos necesarios para determinar la naturaleza, caracteristicas, valor
aduanal y valor comercial de las mercancias y vehiculos, asi como su clasificacidon arancelaria, de conformidad con las
disposiciones fiscales y aduaneras.

Supervisar las practicas de visitas domiciliarias, auditorias de revisidon de escritorio en centros de almacenamiento,
distribucién y comercializacion.

Supervisar y direccionar, en el caso de las visitas domiciliarias y revisiones de gabinete, el analisis de la documentacion
soporte de las operaciones realizadas por la persona contribuyente y determinar, en su caso, las omisiones a las
obligaciones fiscales y aduaneras.

Supervisar la elaboracion de los oficios de observaciones y de conclusidn, cuando asi proceda, para que se encuentren
debidamente fundados y motivados.

Verificar el procedimiento del destino final de los bienes adjudicados al Gobierno Estatal a través del fisco federal con
motivo del ejercicio de las facultades de comprobacion en materia de comercio exterior.

Supervisar la emisidon de las liquidaciones correspondientes a los actos de fiscalizacion. Para que se encuentren
debidamente fundados y motivados.

Supervisar la realizacion de embargos precautorios de mercancias y vehiculos, cuando asi proceda, para que se realicen
apegados a las disposiciones legales y normativas.

Supervisar el inicio del procedimiento administrativo en materia aduanera, para que se desarrolle conforme a las
disposiciones legales y normativas aplicables.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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20703002050401L DEPARTAMENTO DE COMPROBACION ADUANERA 1
OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales y aduaneras por la importacidon y exportacién tanto de mercancias como
de vehiculos de procedencia extranjera que se transporten, almacenen, manejen o comercialicen en el territorio estatal, a
través de la practica de visitas domiciliarias y revisiones de escritorio.

FUNCIONES:

1.

2.

10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Corroborar que las mercancias y vehiculos en transito por el territorio estatal, cumplan con las regulaciones y restricciones
no arancelarias, asi como con las normas oficiales mexicanas y el pago de cuotas compensatorias.

Soportar la procedencia del embargo precautorio de mercancias y vehiculos de origen extranjero, cuando se detecte su
incumplimiento a la legislacion aduanera vy fiscal vigente.

Realizar la notificacion a las personas contribuyentes, tanto personal como por estrados, de los actos de verificacion de
mercancias y vehiculos en transporte para el inicio de las facultades de comprobacion.

Levantar las actas circunstanciadas de visitas de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera para
gue las mismas cumplan con las formalidades de ley y normativas.

Solicitar el apoyo a las instancias correspondientes para resguardar la integridad fisica del personal que participa en las
verificaciones de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera.

Proponer, en su caso, la emisién de actos de fiscalizacidn diversos, con motivo de la informacion conocida en el ejercicio
de las facultades de comprobacion.

Registrar las érdenes, asi como su desarrollo y conclusion en los sistemas institucionales, para su debido control y
seguimiento.

Realizar la ejecucion de visitas domiciliarias y visitas domiciliarias rapidas en materia de comercio exterior, participando
en los actos de revision y verificando el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas durante su realizacién, con
el propdsito de constatar su apego a las disposiciones fiscales en materia aduanera.

Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas de las mercancias de procedencia extranjera que se
localicen en la visita domiciliaria, asi como determinar su origen.

Resolver el procedimiento administrativo en materia aduanera, asi como verificar la integracién del expediente respectivo.

Llevar a cabo el levantamiento de actas circunstanciadas de visitas domiciliarias y visitas domiciliarias rapidas, la solicitud
de documentacion a la poblacidn contribuyente en dichas actas, asi como la emisidon de los oficios de revocacidn de
depositarias.

Efectuar la emisién de dictdmenes de identificacion y reidentifcacion de vehiculos, asi como de mercancias, la determinacion
de su naturaleza, caracteristicas, valor en aduana y comercial en el territorio estatal y su clasificacién arancelaria.

Proponer a las personas servidoras publicas con caracter de perito fiscal para la formulacidn de dictdmenes técnicos
relacionados con la revisidon de obligaciones fiscales y aduaneras.

Soportar la procedencia del embargo precautorio de las mercancias de procedencia extranjera que se localice en la visita
domiciliaria, cuando se detecte su incumplimiento a la legislacidon aduanera y fiscal vigente.

Llevar a cabo el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales que se encuentren
debidamente circunstanciadas, asi como de los requerimientos de informacion y oficios de observaciones.

Acordar con la persona titular de la Subdireccion de Comprobacién Aduanera 2, los casos o revisiones que deberan ser
presentados ante el Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

Participar en las reuniones de autocorreccion de la poblacidn contribuyente derivadas de los resultados obtenidos en las
visitas domiciliarias y en las revisiones de gabinete.

Elaborar las solicitudes a las organizaciones auxiliares de crédito, que ejecuten el embargo o aseguramiento de cuentas
bancarias y de inversién a nombre las personas contribuyentes que incumplieron con las obligaciones fiscales.

Validar las multas por infracciones a las disposiciones fiscales o aduaneras, asi como analizar su posible reduccién o
condonacion.

Establecer los mecanismos que permitan obtener informacion por terceros que conlleven a confirmar las irregularidades
detectadas en las revisiones programadas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002050402L DEPARTAMENTO DE COMPROBACION ADUANERA 2

OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de las disposiciones fiscales y aduaneras por la importacidon y exportacion tanto de mercancias como
de vehiculos de procedencia extranjera que se transporten, almacenen, manejen o comercialicen en el territorio estatal, a
través de la practica de visitas domiciliarias y revisiones de escritorio.

FUNCIONES:

1.

Corroborar que las mercancias y vehiculos en transito por el territorio estatal, cumplan con las regulaciones y restricciones
no arancelarias, asi como con las normas oficiales mexicanas y el pago de cuotas compensatorias.
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10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20

21.

Soportar la procedencia del embargo precautorio de mercancias y vehiculos de origen extranjero, cuando se detecte su
incumplimiento a la legislacién aduanera y fiscal vigente.

Realizar la notificacion a las personas contribuyentes, tanto personal como por estrados, de los actos de verificacion de
mercancias y vehiculos en transporte para el inicio de las facultades de comprobacién.

Levantar las actas circunstanciadas de visitas de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera para
que las mismas cumplan con las formalidades de ley y normativas.

Solicitar el apoyo a las instancias correspondientes para resguardar la integridad fisica del personal que participa en las
verificaciones de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera.

Proponer, en su caso, la emision de actos de fiscalizacién diversos, con motivo de la informacion conocida en el ejercicio
de las facultades de comprobacion.

Registrar las 6érdenes, asi como su desarrollo y conclusion en los sistemas institucionales.

Realizar la ejecucion de visitas domiciliarias y visitas domiciliarias rapidas en materia de comercio exterior, participando
en los actos de revision y verificando el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas durante su realizacién, con
el propdsito de constatar su apego a las disposiciones fiscales en materia aduanera.

Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas de las mercancias de procedencia extranjera que se
localicen en la visita domiciliaria, asi como determinar su origen.

Resolver el procedimiento administrativo en materia aduanera, asi como verificar la integracién del expediente respectivo.

Llevar a cabo el levantamiento de actas circunstanciadas de visitas domiciliarias y visitas domiciliarias rapidas, la solicitud
de documentacion a la poblacidon contribuyente en dichas actas, asi como la emision de los oficios de revocacion de
depositarias.

Efectuar la emision de dictdmenes de identificacion y reidentifcacion de vehiculos, asi como de mercancias, la
determinacion de su naturaleza, caracteristicas, valor en aduana y comercial en el territorio estatal y su clasificacion
arancelaria.

Proponer a las personas servidoras publicas con caracter de perito fiscal para la formulacidn de dictdmenes técnicos
relacionados con la revisidon de obligaciones fiscales y aduaneras.

Soportar la procedencia del embargo precautorio de las mercancias de procedencia extranjera que se localice en la visita
domiciliaria, cuando se detecte su incumplimiento a la legislacidon aduanera y fiscal vigente.

Llevar a cabo el levantamiento de actas de inicio y revisar los borradores de actas parciales y finales que se encuentren
debidamente circunstanciadas, asi como de los requerimientos de informacion y oficios de observaciones.

Acordar con la persona titular de la Subdireccion de Comprobacién Aduanera 2, los casos o revisiones que deberan ser
presentados ante el Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

Participar en las reuniones de autocorreccion de la poblacidn contribuyente derivadas de los resultados obtenidos en las
visitas domiciliarias y en las revisiones de gabinete.

Elaborar las solicitudes a las organizaciones auxiliares de crédito, que ejecuten el embargo o aseguramiento de cuentas
bancarias y de inversién a nombre las personas contribuyentes que incumplieron con las obligaciones fiscales.

Validar las multas por infracciones a las disposiciones fiscales o aduaneras, asi como analizar su posible reduccién o
condonacion.

Establecer los mecanismos que permitan obtener informacion por terceros que conlleven a confirmar las irregularidades
detectadas en las revisiones programadas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002060000L DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES
OBJETIVO:

Consolidar la automatizacién de los procesos fiscales, el mantenimiento y soporte de datos, el control de la mineria de
informacion, a través de la extraccion masiva de informaciéon de declaraciones y pagos.

FUNCIONES:

1.

Autorizar los disefios de extracciones masivas de datos de diversas bases de informacidn para incorporarlas a los sistemas
utilizados por las unidades administrativas adscritas a la Direccion General de Fiscalizacion que tengan a su cargo actos
de fiscalizacion.

Supervisar que la informacién extraida de las bases de datos sea analizada para detectar incumplimiento de obligaciones
fiscales por parte de la poblacién contribuyente.

Coordinar la generacion de insumos que permitan seleccionar a la poblacién contribuyente a fiscalizar, mediante la emision
de actos de fiscalizacion que generen ingresos para el cumplimiento de las metas de la Ley de Ingresos del Estado de
México.

Coordinar las mejoras y el mantenimiento al sistema DICTAMEX para mantener la plataforma tecnoldgica actualizada
cumpliendo con la normatividad y las reglas de cardcter general que emita la Direccion General de Fiscalizacion a través
de la Direccién de Programacion.
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5. Coordinar las tareas y actividades que desarrolla el personal de apoyo en materia de Tecnologias de la Informaciéon y
Comunicacion (TIC’S), en las Delegaciones de Fiscalizacion de la Direccidon General de Fiscalizacion.

6. Coordinar la capacitacion al personal operativo y administrativo de la Direccion General de Fiscalizacion en el manejo de
las herramientas tecnoldgicas desarrolladas por la Direccion de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones para la
mejora en los procesos y procedimientos de las unidades administrativas de la Direccidon General de Fiscalizacion.

7. Supervisar el seguimiento a los tramites y gestiones ante la autoridad competente en la materia o con la Agencia Digital
del Estado de México, para la obtencion de dictdmenes relativos a la adquisicion del software y hardware que se requiera.

8. Establecer las medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacioén a cargo de la Direccidon General de Fiscalizacion.

9. Coordinar los proyectos, tareas de investigacion e implementacidon de nuevas tecnologias en materia informatica para
mantener la infraestructura tecnoldgica actualizada de la Direccion General de Fiscalizacion priorizando el uso de software
libre y estdndares abiertos.

10. Administrar y coordinar la gestion de solicitudes de claves de acceso a las aplicaciones de Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) para Entidades Federativas, de acuerdo con los lineamientos vigentes emitidos por dicha autoridad, para
que el personal de la Direccidén General de Fiscalizacion desarrolle las tareas y actividades encomendadas.

11. Coordinar las actividades para administrar y mantener el inventario de los bienes informaticos asignados a las unidades
administrativas de la Direccién General de Fiscalizacién.

12. Coordinar las tareas para mantener en operacion la infraestructura de los equipos redes y telecomunicaciones para
desarrollo de las actividades de las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion.

13. Proporcionar asesoria especializada para la implementacion de arquitectura de tecnologia para las soluciones de TIC'S,
asi como para la creacién, administracion y operacion de bases de datos y repositorios de informacion de la Direccion
General de Fiscalizacion.

14. Coordinar con las unidades administrativas adscritas a la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones,
la elaboracion de estrategias de operacion en materia de tecnologias de la informacién y comunicacion, que aseguren la
transformacion digital y establecer una cultura digital en la Direccidon General de Fiscalizacion.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002060100L SUBDIRECCION DE INGENIERIA DE LA INFORMACION
OBJETIVO:

Apoyar en la extraccidon masiva de informacidn electrénica y andlisis de manera estructurada de datos disponibles para verificar
el cumplimiento de obligaciones ficales, generar insumos para la seleccidén de contribuyentes a fiscalizar por la Direcciéon de
Programacion.

FUNCIONES:

1. Supervisar y disefar esquemas de actualizacidn de informacién de las bases de datos de la Direccidon General de
Fiscalizacion, para la generaciéon de insumos, consultas y reportes.

2. Coordinar las extracciones masivas de datos de diversas bases de informacién para incorporarlas a los sistemas utilizados
por las areas de fiscalizacion.

3. Supervisar y coordinar las estrategias para analizar las informaciones extraidas de las bases de datos de declaraciones y
pagos, asi como otras disponibles por convenios de colaboracion, para detectar incumplimiento de obligaciones fiscales.

4. Generar insumos que permitan seleccionar contribuyentes a fiscalizar, mediante la emision de actos de fiscalizacion que
generen ingresos para el cumplimiento de las metas de la Ley de Ingresos del Estado de México.

5. Planear, crear y evaluar modelos de datos con el objetivo de optimizar la gestidon y analisis de la informacién fiscal,
respondiendo a las necesidades operativas y estratégicas de la Direccion General de Fiscalizacion.

6. Revisar y validar los mecanismos de proteccién disefiados para salvaguardar la integridad y confidencialidad de la
informacion existente en los sistemas de la Direccidon General de Fiscalizacion, para someterlos a consideraciéon de la
Direcciéon de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

7. Implementar mecanismos de control de calidad de la informacidn extraida y procesada, garantizando la precisiéon y
consistencia de los datos utilizados para el andlisis y la generaciéon de insumos para la seleccidon de personas
contribuyentes a fiscalizar.

8. Monitorear el cumplimiento de las politicas de seguridad y privacidad de la informacién en todos los procesos de manejo
de datos, asegurando que se adhieran a las normativas vigentes y manteniendo la confidencialidad de los contribuyentes.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002060101L DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE LA INFORMACION
OBJETIVO:

Analizar de manera estructurada la informaciéon y datos disponibles en los sistemas que opera la Direccion General de
Fiscalizacion, concentrando y actualizando los mismos, a fin de generar insumos que den certeza a la recuperaciéon de los
incentivos que el Gobierno del Estado de México obtenga por las acciones fiscalizadoras.
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FUNCIONES:

1. Compilar, gestionar y salvaguardar las bases de datos de la Direcciéon General de Fiscalizacién, con el objetivo de
garantizar la disponibilidad continua de informacion confiable y precisa para las personas usuarias autorizadas para las
acciones de fiscalizacidn, contribuyendo a la toma de decisiones estratégicas basadas en datos confiables.

2. Mantener actualizada la informacién de las bases de datos de la Direccidn General de Fiscalizacidon para la generacion de
insumos, consultas y reportes.

3. Disefary aplicar mecanismos de proteccidon para salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacidn existente
en los sistemas que opera la Direccidén General de Fiscalizacion.

4. Automatizar la obtencidén, limpieza, procesamiento y transformacion de datos provenientes de diferentes fuentes y
formatos con las que cuenta la Direccidon General de Fiscalizacion.

5. Realizar anéalisis robustos de datos, aplicando modelos que permitan encontrar patrones y relaciones en los datos con el
fin de generar insumos para la Direccion de Programacion.

6. Elaborar y resguardar la documentacion técnica de las estrategias generadas para proveer de insumos a la Direccién de
Programacion.

. Crear visualizaciones, reportes y consultas automatizadas para la toma de decisiones.
. Proporcionar asesoria especializada la creacién, administracion y operaciéon de bases de datos y repositorios de
informacién de la Direccién General de Fiscalizacion.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002060102L DEPARTAMENTO DE RECUPERACION DE INCENTIVOS

OBJETIVO:

Controlar, gestionar e informar los actos y cifras concernientes a las actividades de fiscalizacidn concurrente de impuestos
federales, estatales y de comercio exterior, asi como la recuperacion de créditos determinados por actos de fiscalizacion
concurrente y de comercio exterior ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), para el pago de incentivos que
correspondan al Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

Elaborar informes de resultados y solicitudes de validaciéon para las diversas instancias estatales, federales y de comercio
exterior.

Elaborar y concentrar las estadisticas que muestren el avance del Programa Operativo Anual (POA) desarrollado por la
Direccion General de Fiscalizacion.

Formular reportes estadisticos de productividad, efectividad, presencia fiscal, analisis de costo-beneficio, asi como todos
aquellos que se requieran sobre el proceso fiscalizador.

Concentrar y controlar los pagos totales y parciales que son recuperados por la Direccion General de Fiscalizacion.

Integrar y mantener actualizados el Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral (SUIEFI) vy el
Sistema Integral de Auditoria de Comercio Exterior (SIACE) conforme a la normatividad y lineamientos aplicables vigentes
en la materia.

Concentrar, verificar y validar los ingresos captados por las acciones realizadas por la Direccidon General de Fiscalizacion.

Solicitar al Servicio de Administracion Tributaria (SAT) la verificacidn y validacion de los datos referentes al origen de los
actos y del pago que por fiscalizacion concurrente y de comercio exterior se reporte.

Solicitar al Servicio de Administracion Tributaria (SAT), la verificacion y validacion de los datos referentes al origen de los
actos y del pago que por fiscalizacion concurrente y de comercio exterior que se tenga pendiente de recuperar.

Solicitar ante la Unidad de Coordinacidn con Entidades Federativas (UCEF) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP), el reintegro de los incentivos que por actos de fiscalizacidn concurrente y de comercio exterior le correspondan
al Gobierno del Estado de México.

Controlar el registro de adjudicaciones en materia aduanal y su correspondiente trdmite de reconocimiento de incentivos
ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Controlar el registro y seguimiento de los procedimientos administrativos en materia aduanal, para informar mensualmente
el avance del Programa Operativo Anual (POA) de comercio exterior de acuerdo con los lineamientos vigentes que emita
la autoridad competente en la materia.

Supervisar y controlar a las personas contribuyentes que optaron por el pago de su adeudo en parcialidades como
resultado de la autocorreccion de su situacion fiscal, que contribuyan al incremento en la recaudacion y cumplimiento del
Programa Operativo Anual (POA) en materia de impuestos internos, estatales y de comercio exterior, de acuerdo con los
lineamientos vigentes que emita la autoridad competente en la materia.

Supervisar y dar seguimiento a los créditos determinados por la Direccion General de Fiscalizacion que son concluidos
por la via de una resoluciéon (liquidacién) para la elaboracion de informes que contribuyan al incremento en la recaudacién
respecto al rubro de cifras liquidadas para el cumplimiento del Programa Operativo Anual (POA) en materia de impuestos
internos, estatales y de comercio exterior, de acuerdo con los lineamientos vigentes que emita la autoridad competente
en la materia.
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14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002060200L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS E INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
OBJETIVO:

Coordinar dirigir y supervisar el disefio, desarrollo e implementacién de sistemas automatizados de informacién que permitan
agilizar y eficientar las funciones de la Direccidn General de Fiscalizacién, asi como el soporte técnico de servicio a la red de
telecomunicaciones para el intercambio de informacion.

FUNCIONES:

1. Revisary validar los sistemas de informacion disefiados y desarrollados, asi como verificar que se mantengan actualizados
para la operacién de los procesos de la Direccidon General de Fiscalizacion

2. Supervisar gue se atiendan con oportunidad las necesidades de automatizacién de los procesos de las unidades
administrativas de la Direccién General de Fiscalizacion.

3. Verificar que se realicen las pruebas, previo a la implementacion de sistemas o a la aplicacién de informacion, que permitan
garantizar su funcionamiento y eficiencia.

4. Supervisar el seguimiento a los tramites y gestiones ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informaética, para la
obtencioén de dictdmenes relativos a la adquisicion del software y hardware que se requiera.

5. Supervisar que se realicen los trdmites y gestiones ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), a efecto de contar
con sistemas que permitan cumplir a la Direccién General de Fiscalizacion con su funcidn fiscalizadora.

6. Supervisar, validar, y coordinar la gestion para la implementacion de arquitecturas de tecnologia que soportan el desarrollo
de las soluciones de Tecnologias de la Informacién (TIC s) en la Direccién General de Fiscalizacion.

7. Instruir y verificar que se mantenga en operacion la infraestructura de los equipos, redes y telecomunicaciones de la
Direccion General de Fiscalizacidn para el funcionamiento de sus unidades administrativas.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia

20703002060201L DEPARTAMENTO DE TELECOMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA, SOPORTE Y SEGURIDAD
OBJETIVO:

Proporcionar soporte técnico de servicio a la red de telecomunicaciones para el intercambio de informacién que garantice la
confiabilidad y eficiencia entre las Delegaciones de Fiscalizacion, el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y las demas
entidades, asi como analizar las tendencias del hardware y software que permitan el éptimo funcionamiento y disposicion de
la informacion.

FUNCIONES:

1. Realizar los tramites y gestiones necesarios ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica para obtener los
dictdmenes relativos a la adquisicion de hardware, software y equipos de telecomunicaciones que se requieran.

2. Realizar los tramites y gestiones necesarios ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), a efecto de contar con
sistemas que permitan cumplir a la Direccién General de Fiscalizacion con su funcidn fiscalizadora.

3. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de cémputo asignado a las unidades administrativas de la
Direccion General de Fiscalizacion.

4. Administrar y mantener actualizado el inventario de los bienes informaticos asignados a las unidades administrativas de
la Direccion General de Fiscalizacion.

5. Supervisar el funcionamiento y utilizacion de los bienes informaticos y del software con que cuentan las unidades
administrativas de la Direccidon General de Fiscalizacion.

6. Monitorear y verificar el éptimo funcionamiento de los sistemas proporcionados por el Servicio de Administraciéon
Tributaria (SAT).

7. Mantener la red de telecomunicaciones entre las Delegaciones de Fiscalizacion y las oficinas centrales de la Direccion
General de Fiscalizacion.

8. Implementar nuevos esquemas de redes, con la finalidad de tener una conexidn permanente con las entidades y
organismos con los que se vinculan los trabajos de la Direccion General de Fiscalizacion.

9. Supervisar y mantener en operacion la infraestructura de los equipos, redes y telecomunicaciones para el funcionamiento
de la Direcciéon General de Fiscalizacion.

10. Establecer e implementar politicas y controles de seguridad tecnoldgica robustos, garantizando la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacion de la Direccion General de Fiscalizacion, para mitigar riesgos de seguridad y
asegurar que los sistemas estén protegidos frente a amenazas internas y externas.

11. Identificar y evaluar de manera continua las necesidades de hardware y software en las diversas unidades administrativas,
asegurando que la infraestructura tecnoldgica de la Direccidon General de Fiscalizacion se mantenga actualizada, alineada
con las mejores practicas, y capaz de soportar la operaciéon actual y futura.

12. Detectar incidencias con el fin de integrar informes que contribuyan al seguimiento y determinar las dreas de mejora del
departamento.




13.

14.

Fomentar la participacion de las personas usuarias en la adopcién y aprovechamiento éptimo de los recursos informaticos,
asegurando que sean utilizados de manera eficiente para impulsar la productividad y la innovacion de la Direccion General
de Fiscalizacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703002060202L DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS
OBJETIVO:

Realizar el mantenimiento de las aplicaciones para mejorar los procesos de ingenieria de la informacioén, asi como establecer
y mantener actualizadas las arquitecturas tecnoldgicas y proponer soluciones en la materia para la implementaciéon e
integracién de aplicaciones.

FUNCIONES:

1.

2.

9.

Disefar y desarrollar sistemas de informacion, asi como mantenerlos actualizados para la operaciéon de los procesos de la
Direccion General de Fiscalizacion.

Realizar, previo a la implementacion de sistemas o a la aplicacion de informacion, las pruebas que permitan garantizar su
funcionamiento y eficiencia.

Atender y auxiliar con oportunidad las necesidades de automatizaciéon de los procesos de las unidades administrativas de
la Direccion General de Fiscalizacion, para el desarrollo de sus funciones.

Realizar el seguimiento a los reportes derivados de la solicitud de modificacion a los sistemas automatizados para verificar
gue respondan a los requerimientos determinados.

Elaborar y resguardar la documentacion técnica de los programas fuente de los sistemas automatizados establecidos.

Proporcionar asesoria especializada para la implementaciéon de arquitectura de tecnologia para las soluciones de TIC'S,
en la Direcciéon General de Fiscalizacion.

Desarrollar e implementar estrategias de capacitacion y actualizacion continua para el personal del departamento, con el
fin de asegurar que las soluciones tecnoldgicas desarrolladas integren las tecnologias mdas recientes y sigan las
metodologias de vanguardia, manteniendo altos estandares de competencia técnica para responder eficientemente a las
necesidades cambiantes de la Direccidon General de Fiscalizacion.

Fomentar la innovacion y la mejora continua mediante la evaluacidon constante de nuevas tecnologias y procesos, con el
objetivo de optimizar el desarrollo de soluciones tecnoldgicas, identificar y aplicar herramientas avanzadas y enfoques
innovadores que incrementen la eficiencia, calidad y competitividad de los proyectos del departamento.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003000000L DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL
OBJETIVO:

Planear y coordinar las actividades y estudios orientados a definir la politica fiscal y a incrementar los ingresos del Gobierno
del Estado, mediante el analisis del comportamiento de los ingresos y el disefio de nuevas fuentes de ingresos y de estimulos
fiscales, asi como participar en los organismos del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

FUNCIONES:

1.

2.

Coordinar la realizacion de estudios que sirvan como base para la elaboracidon del anteproyecto de Ley de Ingresos del
Estado de México, y someterlos a consideraciéon de la Subsecretaria de Ingresos.

Supervisar la realizacion de estudios para la definicion de la politica de ingresos del Gobierno del Estado de México, que
consideren el andlisis del impacto en el sector econdmico y estimen la recaudacion fiscal.

Coordinar la elaboraciéon de estudios técnicos y juridicos que coadyuven a la implementacion de nuevas fuentes de
ingresos y fortalezcan la hacienda publica estatal.

Someter a consideracion de la o del titular de la Subsecretaria de Ingresos la politica en materia de otorgamiento de
estimulos fiscales, subsidios, condonaciones y exenciones.

Supervisar la mecanica de célculo y asignacién de las participaciones, apoyos y aportaciones federales que correspondan
al Estado de México en el marco del Sistema Nacional de Coordinacidn Fiscal.

Proponer y coordinar la elaboracion de estudios referentes a posibles reformas y, en su caso, acciones que beneficien a la
hacienda publica del Estado de México, en el contexto del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Supervisar el analisis juridico y técnico de los instrumentos de coordinacién administrativa en materia fiscal federal que se
propongan a la entidad.

Supervisar las actividades de determinacidn y calculo de las participaciones federales y estatales, asi como la formulacion
de las constancias de liquidacidon respectiva y, en su caso, de las retenciones al Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal que correspondan a los municipios.

Coordinar el analisis de la evolucién de las finanzas publicas, para elaborar e integrar las proyecciones fiscales.

Planear y coordinar la identificacion de precios, tasas, cuotas o tarifas de los ingresos que requieran de actualizaciéon y
formular la propuesta correspondiente.
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11. Coordinar el anélisis juridico y financiero, asi como coadyuvar en los comunicados sobre aprovechamientos, productos,
precios y tarifas que se reciban de las dependencias y entidades publicas.

12. Coordinar el calculo de los ingresos ordinarios del Gobierno del Estado de México del ejercicio fiscal inmediato posterior,
que incluya el comportamiento mensual de los ingresos.

13. Coordinar y dirigir el registro y clasificacion de los ingresos provenientes de la Federacion, y evaluar su comportamiento.

14. Proporcionar mensualmente a las o los titulares de la Secretaria de Finanzas, de la Subsecretaria de Ingresos, de la
Subsecretaria de Tesoreria y de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, las cifras proyectadas de ingresos.

15. Asegurar la participacion y colaboracion del Gobierno del Estado de México en los organismos que integran el Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscal y el de Coordinacion Hacendaria del Estado de México.

16. Instruir y coordinar la elaboraciéon y publicacion de los documentos juridicos inherentes al cdlculo y determinacion de
participaciones federales y estatales a municipios.

17. Enviar ala Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHyCP) la informacién correspondiente a la recaudacion del impuesto
predial y derechos de agua de los municipios del Estado de México, asi como la relativa a los impuestos y derechos
estatales, del ejercicio fiscal inmediato anterior.

18. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003000100S UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefar y desarrollar sistemas para automatizar los procesos derivados del ejercicio de las facultades de la Direccién General
de Politica Fiscal, asi como establecer las medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y operacion de
los sistemas de informacion.

FUNCIONES:

1. Disefar y desarrollar las herramientas que permitan sistematizar y agilizar los procesos de la Direccion General de Politica
Fiscal.

Proporcionar asesoria en materia informéatica y dar soporte técnico a la red de equipos de computo.

3. Programary realizar el mantenimiento preventivo y correctivo al software y hardware disponible, asi como gestionar ante
la Agencia Digital del Estado de México de Informatica los dictdmenes para la adquisicion del equipo necesario.

4. Recopilar, analizar y mantener actualizada la informacion relacionada con la operaciéon de los sistemas utilizados para el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

5. Disefar e implantar medidas de seguridad que coadyuven a salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad
de la informacidén existente en los sistemas que opera la Direccion General de Politica Fiscal.

6. Verificar que la infraestructura informatica disponible, se utilice para agilizar el cumplimiento de las funciones
encomendadas.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003010000L DIRECCION DE ESTUDIOS DE POLITICA DE INGRESOS
OBJETIVO:

Disefar politicas para mejorar la captacion de ingresos tributarios que coadyuven a incrementar los ingresos del Estado, asi
como proponer la creacidon de nuevas fuentes de ingresos y potenciar las existentes en el &mbito estatal; en el marco de la
coordinacion administrativa en materia fiscal federal, y de participaciones y transferencias federales.

FUNCIONES:

1. Recabar informacién escrita de las unidades administrativas correspondientes y generar la propia para elaborar el
proyecto de Ley de Ingresos del Estado de México, coadyuvando en la redaccion de los articulos que conformaran el
proyecto respectivo.

2. Formular propuestas de modificaciones legales y operativas en materia de coordinacion fiscal, encaminadas a mejorar la
hacienda publica estatal.

3. Proponer la elaboraciéon de estudios orientados a potenciar las fuentes de ingresos existentes, en aspectos relacionados
con la coordinacién administrativa en materia fiscal federal, asi como de participaciones y transferencias federales, con el
propdsito de incrementar los ingresos del Estado.

4. Disefar y proponer politicas relacionadas con los ingresos tributarios del Estado y con la politica fiscal en materia de
ingresos, por la via de participaciones u otros ingresos federales.

5. Elaborar proyecciones fiscales en materia de ingresos, con base en el comportamiento de las finanzas del Gobierno del
Estado de México y del Gobierno Federal.

6. Coordinar y elaborar los estudios que evallen la viabilidad de instaurar nuevas fuentes de ingresos para el Gobierno del
Estado de México.
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7. Proponery coordinar la realizacidon de estudios sobre la realidad econdmica de los diferentes sectores de contribuyentes
y sobre el marco legal contributivo vigente, a efecto de obtener elementos para la generacién de una politica de estimulos
fiscales, subsidios, condonaciones y exenciones.

Realizar estudios comparativos del marco legal contributivo vigente en otras entidades federativas y en otros paises.

9. Participar en las sesiones de los organismos de coordinacidn fiscal federal y estatal, asi como instrumentar y/o realizar el
seguimiento a los acuerdos y actividades que de ellos se deriven.

10. Coadyuvar en la elaboraciéon de las respuestas a las solicitudes de autorizacidon de los montos de aprovechamientos y
productos presentadas por las dependencias.

11. Elaborar las respuestas a los oficios con informacion sobre montos de precios y tarifas que presenten las entidades
publicas.

12. Determinar las lineas generales y supervisar la elaboracion de proyectos de modificacion a las leyes, convenios,
reglamentos y demas disposiciones en materia fiscal, asi como anteproyectos de convenios y acuerdos relativos a la
coordinacion administrativa fiscal del Estado con la Federacion y con los municipios.

13. Participar en la elaboracidn de decretos, acuerdos, resoluciones y otros documentos sobre asuntos que sean competencia
de la Subsecretaria de Ingresos.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003010100L SUBDIRECCION DE EVALUACION DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Elaborar estudios técnicos para evaluar la viabilidad de las nuevas fuentes de ingresos locales o de las propuestas de
modificacion al esquema de transferencias federales, asi como participar en la elaboraciéon del Proyecto de Ley de Ingresos
del Estado de México y de modificaciones al marco legal contributivo del Estado.

FUNCIONES:
1. Participar en la elaboracién del proyecto de Ley de Ingresos del Estado de México.

2. Realizar andlisis técnicos sobre la implementacion de nuevas fuentes de ingresos para el Gobierno del Estado de México,
incluyendo la estimacion de la recaudacion potencial.

3. Participar en la elaboracién de proyecciones fiscales con base en el comportamiento de las finanzas del Gobierno del
Estado de México y del Gobierno Federal en materia de ingresos.

4. Elaborar los analisis técnicos para evaluar el impacto de la modificacion del esquema de transferencias federales para el
Gobierno del Estado de México, emitiendo comentarios y propuestas sobre dicho esquema.

5. Realizar estudios sobre la realidad econdmica de los diferentes sectores de las y los contribuyentes y del marco legal
contributivo vigente.

6. Realizar estudios comparados del marco tributario vigente en las entidades del pais y en otros paises.

7. Coordinar el andlisis de la informacién generada por las unidades administrativas de la Subsecretaria de Ingresos, las
publicaciones oficiales en materia econdmica, financiera y fiscal, asi como la actualizacién de los indicadores econdmicos
municipales, estatales y nacionales que inciden en el comportamiento de los ingresos del Gobierno del Estado de México,
a efecto de formular propuestas para adecuar la politica tributaria del Gobierno del Estado de México.

8. Participar en el andlisis financiero de las respuestas relacionadas con los montos de aprovechamientos, productos, precios
y tarifas que presenten las dependencias y entidades estatales.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003010200L SUBDIRECCION JURIDICA
OBJETIVO:

Elaborar propuestas de convenios y otros instrumentos de coordinacidn del Estado con la Federaciéon y con los municipios en
materia fiscal, y realizar estudios para determinar la viabilidad juridica de aquellos que sean propuestos al Gobierno del Estado,
asi como de los proyectos de modificacién a las leyes, reglamentos y demas disposiciones en materia fiscal, y dar el tratamiento
legal a los aprovechamientos, productos, precios y tarifas que se establecen en la administracion publica centralizada y
descentralizada.

FUNCIONES:

1. Participar en la elaboracion del proyecto de Ley de Ingresos del Estado de México, redactando y proponiendo el texto de
los articulos necesarios que conformaran el proyecto respectivo.

2. Participar en el analisis de los formatos que se elaboren para el ejercicio de las facultades recaudatorias de la entidad,
tanto en materia estatal como federal.

3. Atendery dar respuesta a las solicitudes de informacion y/o a los oficios de propuestas modificatorias de la politica fiscal
del Estado que presenten las diferentes agrupaciones consultivas, organizaciones o sectores de contribuyentes, conforme
a las disposiciones legales vigentes.
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4. Participar en la formulaciéon de decretos, acuerdos y resoluciones sobre asuntos que sean competencia de la Subsecretaria
de Ingresos, aportando elementos para su perfeccionamiento formal y juridico.

5. Colaborar en el seguimiento de los acuerdos y las actividades que se deriven de la participacion en los organismos de
coordinacion fiscal federal y estatal.

6. Realizar estudios que permitan determinar la procedencia juridica de los instrumentos de coordinaciéon administrativa en
materia fiscal federal y recabar informacion de las unidades administrativas relacionadas, para determinar la viabilidad de
Su suscripcion.

7. Realizar estudios comparados del marco legal tributario vigente en diversas entidades o naciones.

8. Proponer criterios relacionados con la aplicacion de la legislacion fiscal estatal y municipal, asi como determinar la
viabilidad juridica de los instrumentos de coordinacidon administrativa que se suscriban.

9. Realizar el andlisis juridico de los proyectos de nuevas fuentes de ingresos y de nuevas politicas fiscales del Estado.

10. Determinar la viabilidad juridica de iniciativas o proyectos de tratamientos preferenciales en materia tributaria dirigidos a
sectores o grupos de contribuyentes especificos.

11. Participar en andlisis juridico de las respuestas relacionadas con los montos de precios y tarifas que presenten las entidades
publicas, asi como las resoluciones que fijen los productos o aprovechamientos que seran cobrados por las dependencias.

12. Realizar estudios comparativos para determinar la procedencia juridica y las actualizaciones y mejoras de los instrumentos
de coordinacién administrativa en materia fiscal federal.

13. Participar en la elaboracion de propuestas de modificacion a leyes, reglamentos y demdas disposiciones en materia fiscal,
asi como de anteproyectos de convenios y acuerdos de coordinacion en materia fiscal del Estado con la Federacién y con
los municipios.

14. Recopilar la normatividad y elaborar la sinopsis del Diario Oficial de la Federacion y del Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno” en materia fiscal, para mantener actualizado el acervo legal que fundamenta los actos de la Direccidn General
de Politica Fiscal, los estudios juridicos que en esta se realicen y las propuestas modificatorias de la politica fiscal del
Estado de México.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003010201L. DEPARTAMENTO DE PRECIOS Y TARIFAS
OBJETIVO:

Desarrollar las acciones encaminadas a confirmar o modificar los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas
gue deberdn cobrar las dependencias y los organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal y de los municipios, asi
como formular estudios en materia de politica fiscal que coadyuven a actualizar la legislacion fiscal en los dmbitos estatal y
municipal, y que aporten elementos de procedencia juridica y econdmica a los actos y las politicas del Gobierno del Estado en
materia fiscal.

FUNCIONES:
1. Participar en la elaboracidn del proyecto de Ley de Ingresos del Estado de México.

2. Aportar elementos para determinar la viabilidad de iniciativas o proyectos de tratamientos preferenciales en materia
tributaria hacia sectores o grupos de contribuyentes.

3. Analizar la informacion generada por las unidades administrativas de la Subsecretaria de Ingresos; la procedente de las y
los contribuyentes y de otras fuentes, a efecto de formular propuestas para adecuar la politica tributaria del Gobierno del
Estado.

4. Realizar andlisis juridicos y econdmicos sobre los proyectos de nuevas politicas fiscales del Estado y proponer lo
conducente para su viabilidad legal.

5. Aportar elementos de procedencia econdmica, juridica y técnica legislativa a la formulacion de proyectos de leyes,
reglamentos y demas disposiciones en materia fiscal que coadyuven a mantener actualizada la legislacion fiscal estatal.

6. Analizar y elaborar respuestas relacionadas con los montos de aprovechamientos, productos, precios y tarifas que
presenten las dependencias y entidades publicas estatales.

7. Asesorar y atender las consultas de las y los contribuyentes y autoridades diversas, relacionadas con la aplicaciéon de los
aprovechamientos, productos, precios y tarifas determinados en el Estado.

8. Elaborar, para su publicaciéon en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, los acuerdos relacionados con productos y
aprovechamientos, autorizados para las dependencias de la Administraciéon Publica Estatal.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003020000L DIRECCION DE INGRESOS COORDINADOS
OBJETIVO:
Plantear y dirigir las acciones para el calculo, determinaciéon y liquidacion de las participaciones que corresponden a los

municipios de la entidad, por concepto de participaciones federales y estatales, asi como elaborar el registro de los ingresos
obtenidos por el Estado relacionados con recursos de origen federal en el marco del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.
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FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

Efectuar el registro y evaluacion de los ingresos obtenidos por el Estado correspondiente a recursos de origen federal
comprendidos en el Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, asi como de otras transferencias de recursos federales.

Analizar que las liquidaciones por concepto de participaciones en ingresos federales, asi como por concepto de los Fondos
de Aportaciones Federales sean las que por Ley le corresponden al Estado y que su cumplimiento se dé en tiempo y forma.

Elaborar proyecciones cuantitativas en materia fiscal federal, a efecto de determinar su impacto en las finanzas estatales,
asi como realizar estudios para evaluar los cambios al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

Estimar y evaluar, mensual y anualmente, el monto de los ingresos del Estado correspondientes a recursos de origen
federal.

Vigilar las acciones y procedimientos que se realizan para el céalculo, determinaciéon de montos y formulacion de
constancias y érdenes de pago correspondientes, de liquidacidon de participaciones que correspondan a los ayuntamientos
por concepto de participaciones federales y estatales, en términos de la legislacion vigente en la materia.

Elaborar, para su publicacion, el acuerdo por el que se dan a conocer las participaciones de ingresos federales y estatales
gue recibiran los municipios de la entidad, asi como las reglas para su asignacion del ejercicio fiscal correspondiente y las
participaciones recibidas trimestralmente.

Elaborar, para su publicacion, el acuerdo por el que se dan a conocer las reglas para la asignacion de las participaciones
de ingresos federales y estatales que recibirdn los municipios de la entidad en el ejercicio fiscal, asi como las recibidas
trimestralmente.

Integrar la informacién de la recaudacion de los impuestos y derechos estatales, asi como del impuesto predial y derechos
de agua de los municipios del Estado de México, del ejercicio fiscal inmediato anterior, para su envio a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

Verificar y realizar el seguimiento de los impuestos asignables del Estado de México.

Vigilar las acciones y procedimientos que se deban realizar para el calculo, determinacion y retencién de los montos que
correspondan a los ayuntamientos por concepto del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal.

Determinar e integrar, para su incorporacion a la Ley de Ingresos del Estado de México, los ingresos correspondientes al
Articulo 1.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003020100L SUBDIRECCION DE INGRESOS FEDERALES
OBJETIVO:

Proyectar, registrar y conciliar las participaciones y fondos federales derivados del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

FUNCIONES:

1. Estimar y evaluar la obtencién de ingresos, asi como realizar su conciliacion mensual.

2. Realizar el registro y evaluacion de los ingresos obtenidos por el Estado correspondientes a transferencias federales, en
el marco del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

3. Participar en los trabajos orientados a lograr un eficiente movimiento de flujo de fondos relativos a las participaciones
federales y otros ingresos.
Recopilar y registrar la informacion sobre ministraciones por concepto de transferencias federales.

5. Estimar, anual y mensualmente, la recaudacion de los ingresos federales que se trasfieren al Estado, a través de los Ramos
33y 28.

6. Colaborar en la determinacidn e integracion, para su incorporacion a la Ley de Ingresos del Estado de México, de los
ingresos correspondientes al Articulo 1.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703003020200L SUBDIRECCION DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS
OBJETIVO:

Supervisar y ejecutar las acciones necesarias para el calculo y determinaciéon de los montos de las participaciones federales y
estatales que corresponden a los municipios de la entidad, asi como elaborar las constancias de liquidacién de participaciones
correspondientes.

FUNCIONES:

Calcular las participaciones federales y estatales que le correspondan a cada uno de los municipios del Estado de México,
en términos de la legislacion vigente en la materia, asi como elaborar las érdenes de pago correspondientes.

Elaborar las constancias de liquidacion de participaciones que correspondan a cada uno de los municipios del Estado de
México.
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10.

Actualizar, de conformidad con lo establecido en la Ley de Coordinaciéon Fiscal y en el Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios, la informacién que se requiera para calcular las participaciones que le corresponden a cada municipio.

Coadyuvar en la elaboracién del acuerdo por el que se dan a conocer las participaciones de ingresos federales y estatales
que recibirdn los municipios de la entidad, asi como las reglas para su asignacion del ejercicio fiscal correspondiente, las
participaciones recibidas trimestralmente, y realizar el ajuste anual definitivo de participaciones del ejercicio fiscal
inmediato anterior.

Preparar y proponer las respuestas a las consultas formuladas por autoridades municipales, respecto a la determinacién
de participaciones.

Sistematizar y transparentar la mecanica para el calculo de las participaciones que le corresponden a cada municipio.
Realizar el seguimiento de los impuestos asignables del Estado de México.

Realizar el calculo y determinaciéon de los montos de retencidn que correspondan a los ayuntamientos por concepto del
Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal.

Coadyuvar en los trabajos relacionados con la recopilacion y envio de informaciéon de la recaudacion del impuesto predial
y derechos de agua de los municipios del Estado de México, correspondientes al ejercicio fiscal inmediato anterior, a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703004000000L DIRECCION GENERAL DE REGULACION
OBJETIVO:

Autorizar para casas de empefo y comercializadoras de compra y/o venta de oro y/o plata los permisos para apertura,
instalacion y funcionamiento; las constancias de inscripcion y renovaciéon de valuadoras y valuadores; los sistemas de computo
para que estas utilicen libros auxiliares digitales, asi como emitir los requerimientos de datos y documentos que sean necesarios
para el tramite de inscripcion de valuadoras y valuadores; asimismo, supervisar y regular el funcionamiento de dichos
establecimientos, ubicados dentro del territorio estatal, para garantizar a las y los usuarios de las mismas un manejo
transparente y apegado a la normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

Coordinar y autorizar la expedicion y revalidacion de los permisos de instalacidn, apertura, y funcionamiento de las casas
de empeno y comercializadoras que cumplan con la documentacion establecida en la normatividad en la materia, la
autorizacion de los programas de cémputo para llevar en forma digital el libro auxiliar a casas de empefio y
comercializadoras, asi como las constancias de inscripcioén, renovacion, modificacion y baja de las personas valuadoras.

Autorizar la emisidn de requerimientos de datos y/o documentos, a las y los particulares que soliciten constancia de
inscripcion, renovacion, modificacion y baja de las personas valuadoras.

Supervisar la recepcioén, analisis y calificacion de las solicitudes para la expedicidn, revalidacion, reposicion, cancelaciéon y
modificacion del permiso para la apertura, instalacion y funcionamiento de casas de empefio y comercializadoras en el
territorio estatal, asi como de la resolucién correspondiente.

Autorizar y coordinar la emisién de los proyectos de requerimiento de la exhibicion del contrato de seguro, cuando se
resuelva favorablemente la expedicion de permiso para casa de empefo.

Coordinar, ordenar y dirigir la celebraciéon de visitas de inspeccidén y verificacion a las casas de empefio vy
comercializadoras, bajo la formalidad que establece la normatividad en la materia.

Autorizar los programas de coémputo para el registro de los libros auxiliares de las casas de empefio y comercializadoras,
a solicitud expresa de las personas permisionarias, asi como el refrendo de la autorizacién correspondiente.

Autorizar y emitir las sanciones correspondientes por posibles infracciones cometidas a las disposiciones de Ley de
Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y su Reglamento, asi como aquellas que comuniquen la
improcedencia de sanciones.

Autorizar y supervisar la publicacion de la lista actualizada de las casas de empefio y comercializadoras inscritas con
registro vigente, tanto en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” como de forma permanente en el sitio de internet
respectivo.

Supervisar la guardia y custodia de los datos personales que se obtengan de las casas de empefio y comercializadoras.

Establecer los procedimientos internos para la revision del cumplimiento de las disposiciones de la Ley de Competitividad
y Ordenamiento Comercial del Estado de México y su Reglamento.

Vigilar la notifcacion de las resoluciones sobre la revalidacion, reposicidn, cancelacion y modificacion del permiso para la
apertura, instalacion y funcionamiento de casas de empefo y comercializadoras, constancias de inscripcidn, renovacion,
modificaciéon y baja de las personas valuadoras, autorizaciones de los programas de cémputo para utilizar libros auxiliares
digitales, refrendos de la autorizacion de los programas de computo, asi como resoluciones de sanciones por infracciones
a la normatividad en la materia, y demadas actos administrativos que se efectien a las personas peticionarias o
permisionarias conforme a las disposiciones legales aplicables.

Coordinar con la Fiscalia General de Justicia del Estado de México la deteccidn de casas de empefio y comercializadoras
que operen fuera del marco legal, o participen en actividades ilicitas.

139



13. Autorizar los proyectos de formatos de documentos relativos a la solicitud de expedicion, revalidacién, reposicion,
modificacién y cancelacion de permisos para casas de empefo y comercializadoras, autorizacion de los programas de
computo para llevar en forma digital el libro auxiliar a casas de empefo y comercializadoras, refrendo de la autorizacion
de los programas de computo, asi como constancias de inscripciéon, renovacion, modificacion y baja de las personas
valuadoras, y papeleria oficial necesaria para el cumplimiento de lo dispuesto en la normatividad en la materia.

14. Expedir las credenciales o constancias de habilitacion e identificacion a las personas servidoras publicas que se autoricen
para practicar visitas de inspeccién y verificacion, asi como notificaciones a casas de empefio y comercializadoras, que
deriven de la aplicacion de las disposiciones de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México
y su Reglamento.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703004000100L SUBDIRECCION DE OPERACION Y CONTROL
OBJETIVO:

Llevar a cabo actividades de control, inspeccion y verificacion a las casas de empefio y comercializadoras; iniciar
procedimientos administrativos mediante citaciones a garantia de audiencia; efectuar notificaciones personales en el domicilio
de las personas particulares; realizar las acciones conducentes para actualizar y publicar el registro de las casas de empeio y
comercializadoras; asi como administrar la informacién que la Direccion General de Regulaciéon obtenga con motivo del
ejercicio de sus funciones.

FUNCIONES:

1. Llevar a cabo las visitas de inspeccion y verificacién a las casas de empeio y comercializadoras establecidas en el territorio
estatal, con las formalidades que establece la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México, su
Reglamento y el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México; realizar las diligencias que tengan por
objeto suspender o clausurar los establecimientos que tengan como finalidad ofertar al publico la celebracién de contratos
de mutuo con interés y garantia prendaria; asi como aguellos donde se ejerce la compra y/o venta de oro y/o plata.

2. Efectuar los citatorios a garantia de audiencia correspondientes, derivados de la materializacion de visitas de inspeccidn.

3. Remitir a la Subdireccidon de Normatividad, las érdenes de visitas de inspeccidn, asi como las actas de visita respectivas y
las citaciones a garantia de audiencia, a efecto de que se realice el desahogo de las mismas, en términos de las
disposiciones legales aplicables.

4. Solicitar el uso de la fuerza publica, previa autorizacion de la persona titular de la Direccion General para realizar auditorias,
supervisiones y verificaciones, en los casos en los que sea necesario.

5. Actualizar permanentemente el registro de las casas de empefio y comercializadoras inscritas, y tramitar su publicacion
en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”, asi como en el sitio de internet establecido para tal efecto, conforme lo dicta
la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y su Reglamento, administrando las bases de
datos de la Direccion General.

6. Resguardar y custodiar los datos personales que obtenga de las casas de empefio y comercializadoras establecidas en el
territorio estatal.

7. Llevar a cabo las notificaciones personales que con motivo de las funciones de la Direcciéon General de Regulacién se
generen, mismas que deban realizarse en el domicilio de las y los particulares, peticionarias o peticionarios, de conformidad
con las disposiciones legales aplicables.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20703004000200L SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Recibir, analizar y calificar las solicitudes para la expedicidn, revalidacion, reposicidon, modificacion y cancelacion de permisos
para la apertura, instalacion y funcionamiento de casas de empefio y comercializadoras en el territorio estatal, asi como el
registro de personas valuadoras; elaborar los proyectos de autorizacién de sistemas de codmputo para dichas unidades
econdmicas y su refrendo; efectuar el desahogo de la garantia de audiencia; elaborar el proyecto de las resoluciones
sancionatorias y no sancionatorias correspondientes; controlar y corroborar, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables, las medidas y lineamientos que, en materia administrativa y fiscal, han de observarse y aplicarse en la regulaciéon
de casas de empefio y comercializadoras.

FUNCIONES:

1. Analizar y calificar las solicitudes para la expedicién, revalidacion, reposicion, modificacion y cancelacidon de los permisos
para la instalaciéon y funcionamiento de casas de empefio y comercializadoras, realizar los requerimientos a las y los
peticionarios de permiso, asi como elaborar los proyectos de las resoluciones positivas o negativas de permiso y coadyuvar
en la practica de notificaciones personales.

2. Analizar y calificar las solicitudes de inscripcién, renovacién, modificacion y baja de las personas valuadoras que presten
sus servicios en las casas de empefio y comercializadoras, asi como realizar los proyectos de resolucién positiva o negativa
correspondiente y coadyuvar en la elaboracién de las notificaciones.

3. Actualizar permanentemente, el registro de personas valuadoras que presten sus servicios en las casas de empefio y
comercializadoras.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Elaborar proyectos de formatos de documentos relativos a las solicitudes de expedicidon, revalidacion, reposicion,
modificaciéon y cancelacidon de permisos para casas de empefio y comercializadoras, y demas papeleria oficial necesaria
para el cumplimiento de lo dispuesto en la normatividad de la materia y someterla a consideraciéon y autorizacion de la
persona titular de la Direccién General de Regulacion.

Elaborar y someter a consideracion de la persona titular de la Direccion General de Regulacidon los proyectos de permisos
de apertura, instalacion y funcionamiento de las casas de empefio que deben entregarse a las y los permisionarios.

Elaborar los proyectos de requerimiento de las personas solicitantes de constancia de inscripcidén, renovacion,
modificaciéon y baja de personas valuadoras, para que se subsanen las deficiencias que se detecten en su solicitud vy, en su
caso, para que se exhiban los documentos e informacidn que sean necesarios de conformidad a la Ley aplicable.

Elaborar los proyectos de requerimiento de la exhibicién del contrato de seguro, cuando se resuelva favorablemente la
expedicion de permiso para casa de empeio.

Elaborar los proyectos de autorizacidon de los sistemas de cdmputo, para el registro de los libros auxiliares digitales, asi
como los proyectos de refrendo de la autorizacidn correspondiente, de conformidad a la Ley de Competitividad vy
Ordenamiento Comercial del Estado de México y su Reglamento, y someterlos a consideracion de la persona titular de la
Direccién General, asi como coadyuvar en la practica de la notificacidon correspondiente.

Substanciar la tramitacion de los procedimientos administrativos que se instauren con motivo de las actividades
concernientes a la regulaciéon de casas de empefio y comercializadoras, en especifico el desahogo a garantia de audiencia,
recibiendo y desahogando las pruebas ofrecidas por las personas promoventes, asi como los alegatos vertidos, levantando
el acta correspondiente; y determinar lo conducente en dicho procedimiento, conforme a la ley aplicable en la materia.

Integrar y analizar el expediente de supervision y verificacion, para determinar la procedencia o improcedencia de las
sanciones correspondientes por las posibles infracciones cometidas a las disposiciones de la Ley de Competitividad y
Ordenamiento Comercial del Estado de México y su Reglamento.

Efectuar la remision, en su caso, de los escritos de interposicidon de recurso administrativo de inconformidad, a la autoridad
administrativa o fiscal correspondiente.

Elaborar los proyectos de las resoluciones por las que se impongan sanciones a las personas fisicas y juridicas colectivas,
por incumplimiento a las disposiciones de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y su
Reglamento, y someterlos a consideracion de la persona titular de la Direccidn General de Regulacidn, asi como coadyuvar
en la notificaciéon de la resolucion correspondiente, conforme la normatividad vigente en la materia.

Atender los requerimientos de la Procuraduria Fiscal o del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en
materia de recursos de inconformidad o del juicio contencioso administrativo, mediante la certificacion de documentos,
opinién técnica, entre otros.

Resguardar y custodiar los documentos que obtengan de las casas de empefio y comercializadoras establecidas en el
territorio estatal y de sus respectivos valuadores, derivado de la tramitaciéon de solicitudes o procedimientos
administrativos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006000000L PROCURADURIA FISCAL
OBJETIVO:

Fungir como consejera, consejero, asesora o asesor juridico de la Secretaria y ser su enlace con las dependencias y entes
publicos de la Administracion Publica Estatal, del Gobierno Federal y los municipios, asi como defender los intereses de la
hacienda publica estatal y emitir los criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones juridicas fiscales y financieras.

FUNCIONES:

1.

2.

Asesorar juridicamente a la Secretaria, a sus unidades administrativas, érganos desconcentrados y a los organismos
publicos descentralizados adscritos al sector.

Formular, dictaminar e integrar anteproyectos y proyectos de iniciativas de leyes, decretos, reglamentos, convenios y
otros instrumentos juridicos que deban publicarse en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, previa consideracion de
la persona titular de la Secretaria.

Solicitar anualmente a las unidades administrativas de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal,
las propuestas de reformas, adiciones y derogaciones a las disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas
estatales de su competencia, para su dictamen juridico.

Realizar estudios de derecho comparado de los sistemas administrativos, fiscales, hacendarios y de justicia administrativa,
tendientes a modernizar el marco legal vigente en la Entidad.

Compilar, glosar y sistematizar las disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas estatales y municipales
relacionadas con las atribuciones de la Secretaria.

Publicar y difundir anualmente las disposiciones juridicas estatales y municipales vigentes, competencia de la Secretaria.

Recopilar, analizar y dictaminar en su aspecto juridico, las propuestas de reformas, adiciones y derogaciones a las
disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas presentadas o formuladas por autoridades estatales y
municipales, competencia de la Secretaria.

Emitir criterios y opiniones sobre la interpretacion juridica que deba darse a la legislacion fiscal y financiera vigente, asi
como desahogar las consultas de caracter juridico planteadas por otras dependencias de la Administracion Publica Estatal,
organismos auxiliares, ayuntamientos y particulares.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20

21.

22

23.

24.

Actuar como enlace en los asuntos juridicos de la Secretaria y de sus unidades administrativas, con otras dependencias y
organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, asi como con autoridades jurisdiccionales de cualquier ambito.

Intervenir, en su cardcter de autoridad ejecutora, en los procedimientos vy juicios relacionados con el requerimiento de
pago de podlizas de fianzas otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

Hacer efectivas las garantias del interés fiscal y de cualquier otra clase de créditos que hubiesen quedado firmes a favor
del Gobierno del Estado de México, en su caracter de autoridad ejecutora, a excepcidon de aquellas que se hacen efectivas
a través del procedimiento administrativo de ejecucidn, en términos del articulo 40 del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Participar en la dictaminacién y elaboracién de convenios, contratos y demas actos juridicos en los que sea parte la
Secretaria.

Admitir, tramitar, resolver y notificar los recursos administrativos competencia de la Secretaria.

Intervenir con la representacion de la Secretaria y de sus unidades administrativas en los juicios, procedimientos y
procesos fiscales, penales, administrativos, de amparo, civiles, mercantiles, laborales o de cualquier otra materia en los que
esta sea parte como autoridad responsable, actor, demandado, quejoso o tercero perjudicado.

Asesorar en materia fiscal, financiera y administrativa a las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion
Publica Estatal y municipal cuando lo soliciten.

Ejercer las atribuciones y funciones que se deriven de los Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y de Coordinacién
Hacendaria del Estado, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren con gobiernos municipales y organismos
auxiliares, y asesorar a las unidades administrativas de la Secretaria en esta materia.

Instruir y desahogar los procedimientos administrativos tramitados por la Comision Nacional y la Estatal de Derechos
Humanos, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

Declarar la caducidad de las facultades de las autoridades fiscales o la prescripcion de los créditos fiscales cuando
corresponda, en los términos previstos por las disposiciones juridicas.

Certificar las copias de documentos y constancias que obren en sus archivos.

Expedir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas, para efectuar los actos derivados del
ejercicio de sus atribuciones.

Notificar o habilitar a las personas servidoras publicas para que realicen notificaciones de los actos administrativos
emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

Ser el enlace con la actividad legislativa, a efecto de tener de manera puntual la informacion referente a las propuestas de
reforma, exhortos, puntos de acuerdo e iniciativas de Ley, presentadas por los distintos grupos parlamentarios de los
temas que inciden en el dmbito juridico, administrativo y financiero del Estado de México.

Gestionar ante la dependencia correspondiente, el tramite de la publicaciéon de disposiciones juridicas financieras estatales
y municipales y difundirlas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20700006000001S UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefar, desarrollar e implementar sistemas automatizados de informacion y evaluacién estadistica que permitan agilizar y
eficientar las actividades de la Procuraduria Fiscal, asi como administrar y optimizar el uso de bienes de infraestructura
informatica.

FUNCIONES:

1.

2.

Atender las necesidades de automatizacién de las diferentes unidades administrativas de la Procuraduria Fiscal, en
coordinaciéon con la Delegacidon Administrativa.

Desarrollar y actualizar de manera permanente los sistemas automatizados de informaciéon que respondan a los
requerimientos planteados por las personas usuarias, asi como elaborar la documentacion técnica correspondiente, en
coordinaciéon con la Delegacidon Administrativa.

Supervisar la elaboracion de la documentacion técnica de los sistemas automatizados desarrollados.

Elaborar y dar atencioén a los planes y programas anuales de informatica, en coordinacién con la Delegacion Administrativa,
de conformidad con los términos y lineamientos establecidos en la materia.

Realizar los tramites y gestiones necesarias ante la Agencia Digital del Estado de México, para la obtencién de dictdmenes
relativos a la adquisicion de software y hardware, en coordinacion con la Delegacion Administrativa.

Participar en coordinacion con la Delegacidon Administrativa, en el disefio y actualizaciéon de programas sobre
modernizacion administrativa y en todos aquellos procesos que sean susceptibles de sistematizar y automatizar.

Establecer y difundir entre el personal de las unidades administrativas de la Procuraduria Fiscal, medidas de seguridad
para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de informacidén, en coordinacion con la
Delegacion Administrativa.

Actualizar y dar mantenimiento permanente, conjuntamente con la Delegaciéon Administrativa a los sistemas
automatizados, observando las disposiciones juridicas y administrativas en las que se basa su operacion.
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9. Dar mantenimiento permanente y asegurar el funcionamiento de los bienes informaticos asignados, asi como procurar su
mantenimiento preventivo y, en su caso, correctivo, en coordinacién con la Delegaciéon Administrativa.

10. Capacitar y asesorar al personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y los productos informaticos, en
conjunto con la Delegacion Administrativa.

11. Supervisar en coordinacién con la Delegacidon Administrativa, que la infraestructura informatica sea utilizada para cumplir
con los objetivos de la Procuraduria Fiscal, optimizando su aprovechamiento.

12. Registrar, conjuntamente con el drea administrativa, el avance en el cumplimiento de los objetivos y metas del programa
anual de la Procuraduria Fiscal.

13. Analizar los requerimientos, conjuntamente con las unidades administrativas de la Procuraduria Fiscal, para la
automatizacion de los procesos de trabajo y actualizacion de los bienes informaticos.

14. Levantar y tener actualizado el inventario de bienes informaticos, propiedad de la Procuraduria Fiscal o bien aquellos
arrendados, asignados a las unidades administrativas que la conforman, en coordinacién con la Delegacién Administrativa.

15. Analizar y dar respuesta, en coordinacion con la Delegacién Administrativa, a las solicitudes de equipo y demas bienes
informaticos realizadas por las unidades administrativas que conforman la Procuraduria Fiscal, con el objetivo de mantener
la mejora constante de las funciones que tienen encomendadas cada una de estas.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006010000S COORDINACION DE APOYO TECNICO
OBJETIVO:

Contribuir al eficiente desarrollo de las funciones de la Procuraduria Fiscal, mediante el seguimiento de los acuerdos derivados
de las reuniones de trabajo, proporcionando los elementos normativos e informativos necesarios para la adecuada y oportuna
toma de decisiones.

FUNCIONES:
1. Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria encomendados por la persona titular de la Procuraduria Fiscal.

2. Realizar el seguimiento a los compromisos, acuerdos e instrucciones dictadas por la persona titular de la Procuraduria
Fiscal, e informarle sobre el avance de los mismos.

3. Convocar y atender las instrucciones de la persona titular de la Procuraduria Fiscal en las reuniones de trabajo celebradas
con los responsables de las areas que integran la unidad administrativa.

4. Asistir a la persona titular de la Procuraduria Fiscal en las reuniones que este le indique, proporciondndole la
documentacion soporte de los asuntos a tratar, asi como integrar, en su caso, los reportes del estado en que se encuentran
los acuerdos establecidos y obtener informacidén para su analisis y evaluacioén.

5. Coordinar, conjuntamente con la Unidad de Informatica, el avance en el cumplimiento de los objetivos y metas del
Programa Operativo Anual de la Procuraduria Fiscal, sugiriendo, en su caso, medidas que permitan mejorar los resultados
obtenidos.

6. Elaborar los estudios y analisis especializados solicitados por la persona titular de la Procuraduria Fiscal, que permitan
anticipar situaciones de orden juridico financiero, sugiriéndole estrategias de accidn alternativas para su oportuna solucion.

7. Proporcionar informacion especializada que sobre alguna materia especifica requiera la persona titular de la Procuraduria
Fiscal.

8. Coordinar el trdmite y despacho de los asuntos encomendados a la Procuraduria Fiscal, con el propdsito de concluirlos en
el tiempo y forma requeridos.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de los
programas de las unidades administrativas que integran la Procuraduria Fiscal, asi como gestionar la obtencidn de los mismos
y manejarlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacion y
aprovechamiento.

FUNCIONES:

1. Planear, programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros y técnicos
para el éptimo funcionamiento de la Procuraduria Fiscal.

2. Realizar la planeacioén, programacion, solicitud, control y seguimiento de los actos adquisitivos, informando sobre el
incumplimiento de los contratos en la materia a la unidad administrativa correspondiente.

3. Realizar los actos de comercializacion de las publicaciones previamente autorizadas y editadas a cargo de la Procuraduria
Fiscal.

4. Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberdn observar las unidades administrativas de la
Procuraduria Fiscal y evaluar su cumplimiento.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

Colaborar en la formulacién, instrumentacion y control de programas y proyectos administrativos.

Elaborar el Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Procuraduria Fiscal, con el propdsito de realizar la estimacion
de los gastos a efectuar para el desarrollo de programas, subprogramas, proyectos sustantivos y de apoyo que requieran
las unidades administrativas, observando los lineamientos y politicas en la materia.

Programar, registrar, ejercer y controlar el Presupuesto de Egresos autorizado a la Procuraduria Fiscal.

Tramitar ante la Direccidn General de Personal de la Oficialia Mayor, los movimientos de personal relativos a altas, bajas,
cambios de adscripcion, incapacidades, permisos, vacaciones, quinquenios, registro de asistencia y demas incidencias, asi
como controlar y vigilar el pago de sueldos del personal adscrito a la Procuraduria Fiscal.

Integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos,
fotocopiadoras y demads bienes muebles que estén asignados a las diversas unidades administrativas de la Procuraduria
Fiscal.

Vigilar, controlar y establecer medidas de control interno para el debido cumplimiento de los contratos financieros y
arrendamiento de bienes y servicios.

Gestionar lo relativo a los fondos revolventes de caja conforme a la normatividad establecida y llevar un control del
ejercicio de las partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Procuraduria Fiscal.

Disefar, aplicar y realizar el seguimiento a mecanismos de control que permitan conocer el desempefio y la productividad
del personal, a efecto de asegurar la eficiencia en los programas y acciones de la Procuraduria Fiscal.

Desarrollar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y
de mandos medios.

Participar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de las
declaraciones de situacion patrimonial y de intereses anuales de las personas servidoras publicas.

Formular y mantener actualizados los documentos administrativos de la Procuraduria Fiscal.

Participar en la elaboracion de los proyectos internos de simplificacion, modernizacién y mejoramiento administrativo de
las unidades administrativas de la Procuraduria Fiscal, realizando el seguimiento de los mismos para verificar su
cumplimiento.

Gestionar la contratacion de personal eventual para apoyar programas especiales de la Procuraduria Fiscal.

Mantener el parque vehicular en dptimas condiciones de funcionamiento, mediante el mantenimiento preventivo y
correctivo correspondiente y de conformidad con la normatividad establecida.

Certificar documentos que obren en sus archivos para gestionar cualquier tramite del personal adscrito a la Procuraduria
Fiscal, ante las unidades administrativas correspondientes, previa autorizacion de la persona titular de la Procuraduria.

Coordinar y registrar, conjuntamente con las unidades competentes, el avance en el cumplimiento de los objetivos y metas
del Programa Operativo Anual de la Procuraduria Fiscal, sugiriendo, en su caso, medidas que permitan mejorar los
resultados obtenidos.

Mantener actualizado el inventario de bienes informaticos propiedad de la Procuraduria Fiscal, o bien aquellos arrendados
y asignados a las unidades administrativas que la conforman, conjuntamente con la Unidad de Informatica.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006020000L DIRECCION DE CONSULTORIA JURIDICA Y ASISTENCIA LEGAL
OBJETIVO:

Proporcionar asesoria juridica a la Secretaria y a sus unidades administrativas, emitir criterios, opiniones y declaratorias sobre
la interpretaciéon y aplicacion de los ordenamientos financieros y administrativos vigentes en la entidad, respecto de créditos
fiscales estatales y derivados de ingresos coordinados, asi como realizar el procedimiento para hacer efectivas, por instrucciéon
de la autoridad ejecutora, las garantias otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

1.

Atender las consultas respecto de la interpretacion y aplicaciéon de la legislacion financiera y administrativa que formulen
la Secretaria y sus unidades administrativas, las dependencias estatales y los municipios, asi como las personas
particulares.

Elaborar, analizar y emitir dictdmenes sobre convenios, contratos y demds actos juridicos en los que la Secretaria y sus
unidades administrativas sean parte.

Asesorar a autoridades estatales y municipales, asi como a personas particulares en la interpretacion y aplicaciéon de leyes
financieras y administrativas vigentes en el Estado.

Capacitar y actualizar en materia juridico-financiera y administrativa a las personas servidoras publicas estatales vy
municipales.

Asesorar a la Secretaria y a sus unidades administrativas sobre el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los
Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios
celebrados con los organismos auxiliares y con los gobiernos municipales.

Elaborar estudios juridicos especiales en materia financiera, en el dmbito de su competencia.

Participar en los trabajos de los organismos de colaboracion del Sistema de Coordinacion Hacendaria del Estado.
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8. Intervenir por instruccidn de la autoridad ejecutora en los procedimientos y juicios relacionados con el requerimiento de
pago de podlizas de fianzas emitidas a favor del Gobierno del Estado y de adeudo de intereses, de actualizacion en unidades
de inversidon o de los accesorios legales generados por pago extempordneo, a solicitud de las dependencias, unidades
administrativas y entidades publicas de la Administracion Publica Estatal y, en su caso, de los poderes Legislativo y
Judicial.

9. Declarar la caducidad de las facultades de las autoridades fiscales o la prescripcidon de créditos fiscales estatales y
derivados de ingresos coordinados a solicitud de la parte interesada, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

10. Emitir las resoluciones en los recursos administrativos e intervenir en los juicios promovidos por las personas
contribuyentes, relacionados con la emisidon de declaratorias de caducidad de las facultades de las autoridades fiscales o
la prescripcion de créditos fiscales estatales y derivados de ingresos coordinados.

11. Organizar e instrumentar el registro y resguardo de los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos en
los que sea parte la Secretaria y sus unidades administrativas.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006020001L DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA LEGAL
OBJETIVO:

Proponer los criterios de interpretacion y aplicaciéon de la legislaciéon financiera y administrativa vigente a dependencias,
unidades administrativas y entidades publicas de la Administracion Publica Estatal y elaborar los proyectos de declaratorias
de caducidad de las facultades de las autoridades fiscales y de prescripcion de créditos fiscales estatales y derivados de
ingresos coordinados.

FUNCIONES:

1. Proponer los criterios para atender las consultas sobre la interpretacidon y aplicacion de las leyes financieras y
administrativas vigentes en la entidad.

2. Participar en la imparticiéon de cursos de capacitacion en materia juridica financiera y administrativa a las personas
servidoras publicas estatales y municipales.

3. Elaborar la propuesta de criterios para proporcionar asesoria en materia juridica financiera y administrativa a las
autoridades municipales.

4. Analizar y elaborar, en su caso, proyectos de convenios, contratos y demas actos juridicos en los que la Secretaria y sus
unidades administrativas sean parte.

5. Elaborar estudios de apoyo técnico-juridico para proporcionar asesoria a la Secretaria y a sus unidades administrativas
sobre el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los Sistemas Nacional de Coordinacidon Fiscal y Estatal de
Coordinacién Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios celebrados con organismos auxiliares y gobiernos
municipales, en su caso.

6. Proponer los proyectos de declaratorias de caducidad de las facultades de las autoridades fiscales o de prescripcidon de
créditos fiscales estatales y derivados de ingresos coordinados, a solicitud de la parte interesada.

7. Elaborar los proyectos de resoluciones de recursos administrativos; contestacion de demandas, alegatos, recursos,
revision, informes previo y justificado y apersonamientos en los juicios que promuevan las personas contribuyentes
interesadas en contra de las declaratorias de caducidad de las facultades de las autoridades fiscales o la prescripcion de
créditos fiscales estatales y derivados de ingresos coordinados.

8. Registrar, resguardar y dar seguimiento a los convenios, contratos, acuerdos y demas instrumentos juridicos en los que la
Secretaria y sus unidades administrativas sean parte.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006020002L DEPARTAMENTO DE RECUPERACION DE GARANTIAS
OBJETIVO:

Intervenir en los procedimientos de ejecuciéon de fianzas, mediante la elaboracion de los proyectos de requerimiento de pago
de pdlizas de fianzas, de adeudo de intereses, de actualizacién en unidades de inversion o de los accesorios legales que, en su
caso correspondan, por pago extempordneo, participando en los juicios que de ellos se deriven, previa instruccién de la
autoridad ejecutora.

FUNCIONES:

1. Elaborar los proyectos de requerimiento de pago a las instituciones afianzadoras de las pdlizas de fianzas expedidas a
favor del Gobierno del Estado, por incumplimiento de las obligaciones contraidas por las personas fiadas, a solicitud de
las dependencias, unidades administrativas y entidades publicas de la Administracion Publica Estatal y, en su caso, de los
poderes Legislativo y Judicial, por instruccién de la autoridad ejecutora.

2. Elaborar los proyectos de dictdmenes sobre la procedencia o improcedencia de las solicitudes de ejecucion de pdlizas de
fianzas formuladas por dependencias, unidades administrativas y entidades publicas de la Administracion Publica Estatal
Y, en su caso, de los poderes Legislativo y Judicial, por instruccion de la autoridad ejecutora.
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7.

Elaborar los proyectos de requerimiento de pago de intereses, de actualizaciéon en unidades de inversion o de los
accesorios legales que en su caso correspondan, asi como de solicitudes de remate de valores con motivo de los
requerimientos de pago de pdlizas de fianzas, ante el incumplimiento de las instituciones afianzadoras, por instruccién de
la autoridad ejecutora.

Depositar, en la unidad administrativa competente, el importe de los pagos efectuados con motivo del requerimiento de
pago de pdlizas de fianzas, de intereses, de actualizacion en unidades de inversion o de los accesorios legales que en su
caso correspondan, por instruccion de la autoridad ejecutora.

Elaborar los proyectos de contestacion de demandas, alegatos, incidentes, recursos, revision, informes previo y justificado
y apersonamientos en los juicios que promuevan las instituciones afianzadoras en contra de los requerimientos de pago
de podlizas de fianzas, de adeudo de intereses, de actualizacidon en unidades de inversidon o de los accesorios legales que
en su caso correspondan, por instruccién de la autoridad ejecutora.

Asesorar a las dependencias, unidades administrativas y entidades publicas de la Administracion Publica Estatal,
municipales y, en su caso, de los Poderes Legislativo y Judicial, cuando asi lo soliciten, para la debida integraciéon de los
expedientes que acrediten la exigibilidad de las garantias en los procedimientos de requerimiento de pago de pdlizas de
fianzas, por instrucciéon de la autoridad ejecutora.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20700006030000L DIRECCION DE LO CONTENCIOSO
OBJETIVO:

Representar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en los procedimientos y procesos contenciosos fiscales
y, en toda clase de juicios en los que sean parte o terceros perjudicados ante los tribunales administrativos y el Poder Judicial
de la Federacién, asi como conocer y resolver las controversias entre particulares y la hacienda publica, con motivo de la
interposicidon de recursos administrativos en la fase oficiosa del procedimiento.

FUNCIONES:

1.

1.

12.

13.

14.

Asesorar juridicamente a las personas titulares de las unidades administrativas de la Secretaria en las consultas que
formulen en el cumplimiento de las obligaciones contraidas en los Sistemas Nacional de Coordinaciéon Fiscal y Estatal de
Coordinacién Hacendaria, asi como en los acuerdos y convenios celebrados con organismos auxiliares y gobiernos
municipales.

Formular a nombre de la Secretaria, las denuncias y querellas cuando se afecten los intereses de la Hacienda Publica
Estatal por la posible comision de hechos delictuosos, asi como participar con el Ministerio Publico en la integracién de la
averiguacion previa y aportacion de pruebas en los procesos penales y, en su caso, proponer la peticidon de sobreseimiento
del proceso u otorgando el perddn cuando legalmente proceda.

Notificar las resoluciones recaidas a los medios de defensa, interpuestas por las personas particulares ante la Procuraduria
Fiscal, materia de su competencia.

Requerir a las personas contribuyentes, responsables solidarias o terceras con ellas relacionadas, la documentacion, datos
e informes necesarios para el ejercicio de sus facultades, asi como recabar los informes y datos con que cuenten las
personas servidoras publicas y fedatarias.

Admitir, tramitar, resolver y notificar los recursos administrativos que sean competencia de la Secretaria de Finanzas.

Coadyuvar con las autoridades ejecutoras para la substanciacion del procedimiento administrativo de ejecucién, a fin de
hacer efectivo el crédito fiscal insoluto.

Representar a las personas titulares de las unidades administrativas de la Secretaria, en toda clase de juicios, ante el
Tribunal Federal de Justicia Administrativa y el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México; en contra de
resoluciones o actos de las mismas, asi como para ejercitar las acciones, excepciones y defensas que correspondan a las
autoridades sefaladas en los juicios ante dichos tribunales.

Representar a la Secretaria en las controversias y juicios mercantiles, civiles, laborales, fiscales y otros en los que sea parte,
por actos de las autoridades de la propia dependencia, asi como formular las demandas o contestaciones correspondientes.

Emitir resoluciones en cumplimiento de sentencias dictadas por los Tribunales Administrativos y Juzgados de Distrito.

Representar a las personas titulares de las unidades administrativas de la Secretaria en los procedimientos administrativos
a que tenga derecho, asi como actuar en todas las instancias de los juicios, procedimientos o recursos administrativos y
en los juicios de amparo y en los que, en su caso, interpongan las personas particulares contra las resoluciones dictadas.

Allanar, transigir e interponer recursos en toda clase de juicios, contra sentencias o resoluciones dictadas por el Tribunal
Federal de Justicia Administrativa y el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, en los casos que proceda.

Designar a las personas servidoras publicas que habran de fungir como delegadas en los juicios en que intervenga la
Secretaria.

Establecer los términos de los informes previos vy justificados relacionados con los juicios de amparo interpuestos contra
actos de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como intervenir cuando estas tengan el caracter de tercero
perjudicado en los juicios de amparo e interponer los recursos que procedan y actuar con las facultades de persona
representante en las audiencias.

Representar a las unidades administrativas de la Secretaria en las investigaciones y procedimientos administrativos
tramitados por la Comision de Derechos Humanos del Estado de México, asi como rendir informes y ejercitar excepciones
y defensas de las que sean titulares y, en su caso, proporcionar al Organo Interno de Control los elementos que requiera.

146



15. Asesorar en materia juridico-contenciosa y administrativa, a entidades de la Administracion Publica Estatal.
16. Levantar las actas de hechos y certificar documentos, asi como expedir constancias de asuntos de su competencia.

17. Ejercer, en el ambito de su competencia, las atribuciones y funciones derivadas de los Sistemas Nacional de Coordinaciéon
Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios celebrados en el marco de dichos
sistemas con los organismos auxiliares y con los gobiernos municipales.

18. Formular manifestaciones respecto a los recursos administrativos de inconformidad substanciados por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en los cuales la Entidad Federativa sea parte.

19. Rendir los informes solicitados por la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.
20. Desahogar las audiencias en los recursos de revocacion y juicios de nulidad exclusivos de fondo en que sea parte.

21. Rendir los informes en queja que solicite la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente en los cuales las unidades
administrativas de la Secretaria sean parte.

22. Expedir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas, para efectuar los actos derivados del
ejercicio de sus atribuciones.

23. Notificar o habilitar a las personas servidoras publicas para que realicen notificaciones de los actos administrativos
emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

24. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006030001L DEPARTAMENTO DE JUICIOS Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS “A”
20700006030002L DEPARTAMENTO DE JUICIOS Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS “B”

OBJETIVO:

Coordinar, supervisar, revisar y formular los proyectos de contestacion y de informes en los juicios, procedimientos y procesos
fiscales y no fiscales, asi como de resoluciones a los recursos administrativos promovidos por las personas particulares que
sean competencia de la Secretaria.

FUNCIONES:

1. Elaborarlos proyectos de contestaciones de demandas, de informes previo y justificado y de apersonamiento de los juicios
fiscales, administrativos, laborales, de amparo, civiles y mercantiles y de cualquier otra materia, e intervenir en los procesos
penales en los que la Secretaria o sus unidades administrativas sean parte.

2. Elaborar los proyectos de acuerdos de admisién, trdmite y resolucion de los recursos administrativos competencia de la
Secretaria de Finanzas.

3. Asesorar ala autoridad competente para efecto de rendir el informe relativo a la solicitud de la ejecucion del crédito fiscal
insoluto.

4. Verificar el cumplimiento de las resoluciones dictadas en los procesos y procedimientos contenciosos fiscales y no fiscales,
asi como en los recursos administrativos.

5. Formular las denuncias y querellas por la comision de delitos fiscales, asi como por los ilicitos cometidos por las personas
servidoras publicas o particulares que afecten los intereses de la Secretaria.

6. Comunicar los acuerdos que decreten la suspension provisional o definitiva del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion, dictados con motivo de la tramitacion de juicios de nulidad o de amparo indirecto por los Tribunales y Juzgados
de Distrito de los que se tenga conocimiento.

7. Comunicar el sentido de las resoluciones dictadas por la unidad administrativa en los recursos administrativos promovidos
por las personas particulares, asi como las emitidas en los juicios de nulidad y de amparo.

8. Proporcionar orientacion a las autoridades estatales y municipales en materia de lo contencioso fiscal y administrativo.

9. Notificar las resoluciones dictadas en los recursos administrativos de inconformidad y en los recursos de revocacion
sefialados en las disposiciones fiscales.

10. Formular manifestaciones respecto a los recursos administrativos de inconformidad substanciados por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en los cuales la entidad federativa sea parte.

11. Formular los informes requeridos por la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.
12. Formular los informes en queja, solicitados por la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.

13. Informar a las unidades administrativas que determinen la existencia de créditos fiscales y la aplicacién de las sanciones
impuestas por infracciones a las disposiciones fiscales.

14. Expedir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas, para efectuar los actos derivados del
ejercicio de sus atribuciones.

15. Notificar o habilitar a las personas servidoras publicas para que realicen notificaciones de los actos administrativos
emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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20700006030003T DELEGACION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS NAUCALPAN
20700006030004T DELEGACION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS NEZAHUALCOYOTL

OBJETIVO:

Representar a las unidades administrativas de la Secretaria en los procesos contenciosos fiscales y en los juicios de amparo en
los que sea parte, asi como conocer los medios de defensa interpuestos por las personas contribuyentes en contra de actos
de autoridades fiscales.

FUNCIONES:

1. Elaborar los proyectos de contestacion de demandas, de informes previos y justificados y de apersonamiento en los juicios
y procesos fiscales, administrativos, civiles y de amparo en los que la Secretaria sea parte.

2. Elaborar los proyectos de acuerdos de admision, trdmite y resolucidn de los recursos administrativos que sean
competencia de la Secretaria.

3. Notificar las resoluciones dictadas en los recursos administrativos de inconformidad y en los recursos de revocacion
sefialados en las disposiciones fiscales.

4. Asesorar ala autoridad competente para efecto de rendir el informe relativo a la solicitud de la ejecucion del crédito fiscal
insoluto.

5. Verificar el cumplimiento de las resoluciones dictadas en los procesos y procedimientos contenciosos fiscales y no fiscales,
asi como en los recursos administrativos.

6. Comunicar los acuerdos que decreten la suspension provisional o definitiva del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion, dictados con motivo de la tramitacion de juicios de nulidad o de amparo indirecto por los Tribunales y Juzgados
de Distrito de los que se tenga conocimiento.

7. Comunicar el sentido de las resoluciones dictadas por la unidad administrativa en los recursos administrativos promovidos
por las y los particulares, asi como las emitidas en los juicios de nulidad y de amparo.

Proporcionar orientacion a las autoridades estatales y municipales en materia de lo contencioso fiscal y administrativo.

9. Atender el funcionamiento de la oficialia de partes de esa Delegacion, para la recepcion de los documentos relacionados
con el trdmite y substanciacion de los juicios de nulidad federal, donde se controvierta la legalidad de las resoluciones que
determinen o pretendan hacer exigibles impuestos coordinados de caracter federal, tales como Impuestos Sobre la Renta,
Impuesto al Valor Agregado, Impuesto al Activo y sus accesorios legales.

10. Formular manifestaciones respecto a los recursos administrativos de inconformidad substanciados por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en los cuales la entidad federativa sea parte.

11. Formular los informes en queja solicitados por la Procuraduria de la Defensa del Contribuyente.
12. Formular los informes requeridos por la Comision de Derechos Humanos del Estado de México.

13. Informar a las unidades administrativas que determinen la existencia de créditos fiscales y la aplicacién de las sanciones
impuestas por infracciones a las disposiciones fiscales.

14. Expedir los documentos que acrediten y faculten a las personas servidoras publicas, para efectuar los actos derivados del
ejercicio de sus atribuciones.

15. Notificar o habilitar a las personas servidoras publicas para que realicen notificaciones de los actos administrativos
emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006040000L DIRECCION DE PROYECTOS LEGISLATIVOS Y ESTUDIOS TRIBUTARIOS
OBJETIVO:

Formular y emitir opinion sobre anteproyectos y proyectos de ley, reglamentos, acuerdos e instrumentos juridicos en materia
fiscal, financiera y administrativa en el ambito estatal y, en su caso, municipal; realizar estudios de derecho comparado
tendientes a la modernizacién juridica y hacendaria, asi como compilar, glosar, sistematizar, publicar y difundir anualmente la
legislacion juridica fiscal, financiera y administrativa de la Entidad.

FUNCIONES:

1. Elaborar, dictaminar e integrar anteproyectos y proyectos de iniciativas de ley, decretos, reglamentos, acuerdos,
convenios y demds documentos e instrumentos juridicos, competencia de la Secretaria.

2. Solicitar anualmente a las unidades administrativas de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal
propuestas de reformas, adiciones o derogaciones a las disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas
estatales de su competencia.

3. Recabar, analizar y dictaminar en su aspecto juridico, las propuestas de reformas, adiciones y derogaciones a las
disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas presentadas o formuladas por autoridades estatales,
competencia de la Secretaria.

4. Participar, dictaminar y opinar sobre los proyectos de reformas, adiciones y/o derogaciones a los ordenamientos juridicos
municipales a solicitud del Instituto Hacendario del Estado de México en relacién con disposiciones juridicas, financieras,
fiscales o administrativas estatales.




5. Elaborar, conocer, opinar y dictaminar los ordenamientos juridicos en materia fiscal, financiera y administrativa de
aplicacion estatal y, en su caso, municipal.

6. Realizar estudios comparativos de los sistemas administrativos, fiscales, hacendarios y de justicia administrativa de las
entidades federativas y de otros paises, tendientes a modernizar el marco legal vigente en la entidad.

7. Supervisar y realizar el seguimiento a los procesos legislativos en los asuntos competencia de la Procuraduria Fiscal o
cuando asi lo instruya la o el Titular de la Secretaria.

8. Opinar sobre la publicacion de disposiciones de cardcter general competencia de la Secretaria y en su caso, tramitarla.

9. Supervisar la compilacion, glosa y sistematizacion de las disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas
estatales y municipales, asi como coordinar su publicacion y difusion.

10. Emitir los dictdmenes de opinidn juridica sobre iniciativas de leyes o decretos competencia de la Secretaria y otras
dependencias, a solicitud de la Consejeria Juridica.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20700006040001L DEPARTAMENTO DE PROYECTOS LEGISLATIVOS
OBJETIVO:

Coadyuvar en la elaboracidon y andlisis de anteproyectos y proyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, convenios e
instrumentos juridicos en materia fiscal, administrativa y financiera, asi como actualizar y compilar los ordenamientos juridicos
fiscales, financieros y administrativos estatales y municipales para su publicacién y difusion.

FUNCIONES:

1. Elaborar estudios y andlisis de las propuestas de reforma, adiciones o derogaciones a las disposiciones juridicas,
financieras, fiscales o administrativas estatales de su competencia e iniciativas de leyes presentados por las distintas
autoridades estatales y municipales.

2. Dictaminar en su aspecto juridico las propuestas de reformas a los ordenamientos juridicos presentados por autoridades
estatales, competencia de la Secretaria.

3. Emitir opinidn sobre los proyectos de reformas adiciones o derogaciones a las disposiciones juridicas, financieras, fiscales
o administrativas presentados por autoridades municipales; a solicitud del Instituto Hacendario del Estado de México en
relaciéon con disposiciones juridicas, financieras, fiscales o administrativas estatales.

4. Dictaminar las propuestas relativas a la reglamentacién financiera y administrativa, asi como a los manuales y disposiciones
internas de caracter fiscal o financiero, competencia de la Secretaria.

5. Compilar, glosar y sistematizar la legislacion financiera y administrativa en los ambitos estatal y municipal, en las materias
competencia de la Secretaria.

Revisar y elaborar la sinopsis semanal correspondiente del Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

7. Realizar estudios y andlisis comparativos de los sistemas administrativos, fiscales, hacendarios y de justicia administrativa
de las entidades federativas y de otros paises, tendientes a modernizar el marco legal vigente en la entidad.

8. Elaborar las solicitudes a las unidades administrativas de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal
en relaciéon con las propuestas de reformas, adiciones o derogaciones a las disposiciones juridicas, financieras, fiscales o
administrativas estatales de su competencia e integrarlas anualmente.

9. Realizar el andlisis y elaborar los dictdmenes de opinidn juridica sobre las iniciativas de leyes o decretos competencia de
la Secretaria y otras dependencias, a solicitud de la Consejeria Juridica.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000000000L SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar la elaboraciéon e implantacion de planes, programas y el presupuesto de egresos, asi como coordinar
el ejercicio de las finanzas publicas estatales que coadyuven al desarrollo regional y sectorial del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Participar por instruccion de la persona titular de la Secretaria, en la elaboracién en coordinacion con las dependencias,
entidades publicas y entes auténomos, del Plan de Desarrollo del Estado de México, y los programas regionales y
sectoriales de desarrollo.

2. Coordinar la elaboracion de los techos presupuestarios para el anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de México, junto con las dependencias, entidades publicas, entes auténomos y Poderes Legislativo y Judicial, a
través de la Direccion General de Planeacidon y Gasto Publico (DGPyGP), la Direccion General de Inversion (DGI), vy la
Direccion General de Evaluaciéon del Desempeio Institucional (DGEDI).

3. Someter a consideracion de la persona titular de la Secretaria de Finanzas, para su aprobacion, el Proyecto de Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de México.

4. Promover, en coordinacion con dependencias de la administracion publica federal, estatal y municipal, la instrumentacion
de los programas de desarrollo socioecondmico que determine la persona titular del Ejecutivo Estatal, fomentando la
participacion de los sectores social y privado en el desarrollo del Estado.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Establecer los sistemas de programacién del gasto publico, de conformidad con los objetivos y necesidades de la
Administracion Publica Estatal.

Autorizar las solicitudes de adecuacidn presupuestaria no liquidas que presenten las dependencias, entidades publicas y
entes auténomos, que cumplan con el marco juridico y normativo establecido, asi como someter a consideracion de la
persona titular de la Secretaria de Finanzas las adecuaciones presupuestarias liquidas.

Dar seguimiento a la aprobacioén, asignacion, autorizacion, liberacion y comprobaciéon de los recursos del gasto de
inversion de las dependencias, entidades publicas y entes auténomos, cuando se trate de recursos estatales.

Autorizar la certificacion de recursos asignados al pago de los servicios personales de las dependencias, entidades publicas
y entes autdnomos, a la Direccidn General de Planeacion y Gasto Publico (DGPyGP) mediante acuerdo anual.

Someter a consideracion de la persona titular de la Secretaria de Finanzas para su autorizacion, las normas, sistemas y
procedimientos aplicables al proceso de planeacién, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacién del
gasto publico.

Someter a consideracidon de la persona titular de la Secretaria de Finanzas para su autorizacién, los acuerdos de
distribucion de recursos federales, asi como las normas y lineamientos para su registro y control.

Supervisar la integracién de la informacion contable y presupuestal derivada del registro de las operaciones financieras
realizadas por las dependencias y unidades administrativas ejecutoras del gasto, para integrar los estados financieros y
presupuestales del sector central del Gobierno del Estado de México, por medio de la Contaduria General Gubernamental.

Coordinar la integracion de la informacion financiera, presupuestal y contable de las dependencias, entidades publicas y
entes auténomos, que coadyuve a la formulacién de la cuenta publica, a través de la Contaduria General Gubernamental.

Participar, en coordinacién con el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México, en los asuntos referentes al
contenido y revisidon de la cuenta publica, a través de la Contaduria General Gubernamental.

Establecer y mantener coordinacidn permanente con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y con las
tesorerias municipales de la entidad, asi como con las instancias de fiscalizacion del Gobierno Federal, mediante la
Contaduria General Gubernamental, en las acciones relativas a la implementacion y modernizacion del sistema y politicas
de registro contable y presupuestal de las operaciones financieras municipales, y en la atencién de auditorias para
proporcionar, en tiempo y forma, la informacién que aclare, justifique y solvente las observaciones y/o recomendaciones,
respectivamente.

Supervisar y coordinar la implementacidon y consolidacion del Presupuesto basado en Resultados (PbR) y el Sistema de
Evaluacidon del Desempeno (SED), en las dependencias y entidades publicas del Gobierno del Estado de México, bajo los
principios de la Gestion para Resultados (GpR), a través de la Direccion General de Evaluacion del Desempefio Institucional
(DGEDI).

Coordinar el registro de programas y proyectos de inversion publica encaminados a promover el desarrollo de la entidad,
a través de la Direccidon General de Evaluacion del Desempefio Institucional (DGEDI) y la Direccion General de Inversion
(DGD).

Supervisar que se lleve a cabo la integracion del registro de proyectos de inversion publica autorizados y en proceso de
ejecucion.

Presentar el informe a la persona titular de la Secretaria, respecto a la situacion del gasto publico estatal y el cumplimiento
a las medidas de austeridad implementadas en materia presupuestaria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000050000S UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Proporcionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de los programas de la Oficina de la
persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacidon y Gasto Publico; de Evaluacion del
Desemperio Institucional, y de Inversién, asi como gestionar la obtencion de los mismos para su manejo y control, ademas de
verificar que se apliquen con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacion
y aprovechamiento.

FUNCIONES:

1.

Supervisar la programacion, organizacion, control y tradmite del aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales,
financieros y técnicos, para el éptimo funcionamiento de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff,
Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversion.

Inspeccionar que los registros contables, financieros, programaticos y presupuestales de la oficina de la persona titular de
la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio
Institucional, y de Inversion, se realicen de acuerdo con la normatividad vigente.

Dirigir la elaboracién del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la Oficina de la persona titular de la
Subsecretaria, Unidades Staff y de las Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio
Institucional, y de Inversidén, con el propdsito de verificar la propuesta de la distribucion y objetivos de los recursos publicos
para el ejercicio fiscal correspondiente, y remitirlo a las instancias correspondientes para su analisis, discusion,
modificacion y eventual aprobacion.
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Vigilar la gestidon de la revolvencia de fondos fijos de caja, conforme a la normativa establecida, asi como el control del
ejercicio de las partidas presupuestales de gasto corriente y de inversion de la oficina de la persona titular de la
Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacidon del Desempefio
Institucional, y de Inversion.

Supervisar los tramites relacionados con la administracion y desarrollo de los recursos humanos adscritos a la oficina de
la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacién
del Desempeio Institucional, y de Inversion.

Coordinar las acciones de registro, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles, inmuebles y equipo asignado a
la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeaciéon y Gasto Publico;
de Evaluacion del Desempenfo Institucional, y de Inversion.

Verificar la operacion de la Subcomisidon Mixta de Seguridad e Higiene en la oficina de la persona titular de la Subsecretaria,
Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de
Inversion, para investigar las causas de los accidentes y enfermedades de trabajo, proponer medidas para prevenirlos y
vigilar que se cumplan, de conformidad con el marco normativo vigente.

Supervisar la operacion de la Unidad Interna de Proteccidn Civil en la oficina de la persona titular de la Subsecretaria,
Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desemperfio Institucional, y de
Inversion, para verificar que se establezcan las acciones preventivas y de auxilio destinadas a salvaguardar la integridad
fisica de las personas servidoras publicas y de las personas que concurren a las instalaciones, y proteger los bienes e
informacion vital, ante la ocurrencia de una calamidad, a fin de cumplir con la normatividad en la materia.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20704000050100S SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
OBJETIVO:

Ejecutar las actividades relacionadas con el ingreso, contratacién, induccién, registro, control, capacitacion y desarrollo del
personal adscrito a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y
Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversién, e informarle sobre sus derechos y obligaciones, asi
como establecer los mecanismos necesarios para el pago oportuno de sus remuneraciones, con base en los lineamientos
establecidos en la materia.

FUNCIONES:

1.

10.

Aplicar y supervisar las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de desarrollo y administracidon de
personal, a las personas servidoras publicas adscritas a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff,
Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversion.

Gestionar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcidn, promociones y licencias del personal adscrito a la oficina
de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de
Evaluacidon del Desempefo Institucional, y de Inversion, de conformidad con la normatividad en la materia.

Tramitar permisos, vacaciones e incidencias derivadas del registro y control de asistencia y puntualidad del personal
adscrito a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacidn y Gasto
Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversion.

Integrar, actualizar y controlar la plantilla de plazas presupuestales y de contratos del personal adscrito a la oficina de la
persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeaciéon y Gasto Publico; de Evaluacion
del Desempenio Institucional, y de Inversion, con base en la asignacion presupuestaria para cada area de trabajo.

Solicitar a la Coordinacion Administrativa para que en conjunto con el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores
Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, realicen los tradmites correspondientes para la imparticion
de cursos de capacitacion y adiestramiento de las personas servidoras publicas adscritas a la oficina de la persona titular
de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio
Institucional, y de Inversioén.

Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos para el otorgamiento de estimulos y recompensas al personal
adscrito a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacidn y Gasto
Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversion.

Realizar las conciliaciones del capitulo 1000 Servicios Personales de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria,
Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de
Inversion.

Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos para la evaluacion del desempeio del personal adscrito a la oficina
de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de
Evaluacion del Desempeio Institucional, y de Inversién, promoviendo la motivacién e incentivacion de las personas
servidoras publicas, asi como su desarrollo en las labores que se le encomienden.

Ejecutar las actividades relacionadas con el Programa de Escalafén en coordinacion con la oficina de la persona titular de
la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio
Institucional, y de Inversion.

Ejecutar el pago de nédmina del personal adscrito a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff,

Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluaciéon del Desempeio Institucional, y de Inversion, bajo el
esquema de Contrato por Tiempo Determinado, asi como los procedimientos relacionados con la plantilla del mismo.
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1.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Registrar y tramitar los nombramientos de acuerdo con la naturaleza de sus funciones, cartas de no inhabilitacion,
actualizacion de registros y de expedientes; control de asistencia, vacaciones, transferencias, permutas, sanciones y demas
incidencias del personal de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de
Planeacion y Gasto Publico; de Evaluaciéon del Desempeio Institucional, y de Inversién, elaborando la documentacion
correspondiente.

Vigilar que el tramite de expedicion de credenciales, gafetes de identificacion, afiliaciones, seguros de vida y demas
prestaciones a que tiene derecho el personal de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff,
Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefo Institucional, y de Inversién, se
realicen de manera oportuna, con el propdsito de contar con el registro y la documentacion vigente.

Dar cumplimiento a las instrucciones y acuerdos que en materia de personal dicte la Oficialia Mayor.

Levantar, en coordinacion con la Coordinacion Juridica, de Igualdad de Género y Erradicacion de la Violencia, las actas de
abandono de empleo o administrativas, para la liquidacion y finiquito del personal adscrito a la Oficina de la persona titular
de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacién del Desempefio
Institucional, y de Inversioén, o el tramite que conforme a la normatividad en la materia corresponda.

Levantar, revisar y recibir, en coordinacidn con las personas titulares, las actas de abandono de empleo o administrativas,
para la liquidacién y finiquito del personal adscrito a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff,
Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacién del Desempeio Institucional, y de Inversion, o el
tramite que conforme a la normatividad en la materia corresponda.

Controlar y mantener actualizado el padrén de las personas servidoras publicas de la oficina de la persona titular de la
Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefo
Institucional, y de Inversién, obligadas a presentar la manifestacion de bienes ante la Secretaria de la Contraloria.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000050200Ss SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Planear, dirigir, coordinar y controlar los suministros de los recursos materiales y servicios generales, asi como el control de
los bienes muebles e inmuebles, necesarios para la operacion de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades
Staff, Direcciones Generales de Planeacidon y Gasto Publico; de Evaluacién del Desempeio Institucional, y de Inversién.

FUNCIONES:

1.

9.

Planear, dirigir, coordinar y controlar el aprovisionamiento de los recursos materiales y servicios generales que requieran
la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico;
de Evaluacion del Desempefo Institucional, y de Inversidon, atendiendo las disposiciones normativas en materia
presupuestal, administrativa y legal aplicable.

Integrar y actualizar el inventario de vehiculos asignados a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades
Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempeiio Institucional, y de Inversién,
llevando el control de los servicios preventivo y correctivo de los mismos, asi como gestionar los documentos obligatorios
para su circulacion.

Realizar el registro, asignacion, custodia y destino final de los bienes muebles bajo resguardo de la oficina de la persona
titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del
Desemperio Institucional, y de Inversidn, en los sistemas establecidos por la instancia correspondiente.

Tramitar ante la instancia correspondiente, las solicitudes de arrendamientos de inmuebles que requieran la oficina de la
persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacion
del Desempeio Institucional, y de Inversion.

Tramitar y comprobar ante la instancia correspondiente, la dotacion de combustible y lubricantes asignados al parque
vehicular de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeaciéon y
Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefo Institucional, y de Inversion.

Gestionar ante la instancia correspondiente, la contratacion del aseguramiento de bienes muebles e inmuebles, con base
a lo reportado por la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion
y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversion.

Realizar las acciones necesarias para la adquisicion, almacenamiento, suministro e inventario de materiales y equipo, asi
como la contratacion de servicios que requiera la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff,
Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacion del Desemperio Institucional, y de Inversién, y verificar
gue se haga el uso racional de los mismos, de conformidad con la normatividad establecida.

Gestionar ante las instancias correspondientes, el trdmite de pago de los servicios de limpieza, vigilancia, fotocopiado,
internet y telefonia basica, solicitados por la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones
Generales de Planeaciéon y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempenio Institucional, y de Inversion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.

20704000050300S SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIVO:

Realizar las acciones que en materia presupuestal coadyuven en el cumplimiento de los objetivos institucionales y que incidan
en el ejercicio eficiente y transparente de los recursos autorizados a la oficina de |la persona titular de la Subsecretaria, Unidades
Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluaciéon del Desempefo Institucional, y de Inversién.
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FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

Colaborar en la integracion del anteproyecto de presupuesto de egresos de la oficina de la persona titular de la
Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacidon del Desempefio
Institucional, y de Inversién, de acuerdo con el comunicado anual.

Realizar el seguimiento al ejercicio del presupuesto de gasto corriente autorizado a la oficina de la persona titular de la
Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacidon del Desempefo
Institucional, y de Inversién, con base en los montos presupuestales aprobados.

Coadyuvar en la integracion mensual de los avances del ejercicio contable y presupuestal de la oficina de la persona titular
de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacién del Desempefio
Institucional, y de Inversién, asi como su presentacion ante la instancia correspondiente.

Verificar la existencia de recursos financieros para la certificacion de la suficiencia presupuestal en el capitulo 1000 Servicios
Personales, solicitados por la Subdireccién de Recursos Humanos de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

Validar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 Materiales y Suministros, 3000 Servicios Generales y 5000 Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles; a efecto de atender las solicitudes emitidas por la oficina de la persona titular de la
Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacién y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio
Institucional, y de Inversion.

Verificar mensualmente la situacién que guarda el fondo fijo de caja, asi como la conciliacidon de la cuenta bancaria para
la emisidn de los reportes presupuestales de la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones
Generales de Planeaciéon y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempenio Institucional, y de Inversion.

Crear el fondo fijo de caja asignado a la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones
Generales de Planeacion y Gasto Publico; de Evaluacion del Desempefio Institucional, y de Inversidon, con apego a la
normatividad vigente y realizar la verificacion del ejercido; gestionar la autorizacion, modificacion o cambio de la persona
servidora publica responsable del fondo.

Informar a la persona titular de la Unidad de Seguimiento y Apoyo Administrativo, sobre el analisis del nivel de gasto de
la oficina de la persona titular de la Subsecretaria, Unidades Staff, Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publico;
de Evaluacioén del Desempefo Institucional, y de Inversién, al cierre que corresponda, y atender los requerimientos que se
deriven del mismo.

Realizar e integrar el proyecto de presupuesto del gasto de inversidon para el desarrollo de la unidad administrativa
responsable adscrita a la Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto.

Realizar los trdmites administrativos ante la instancia correspondiente para la asignacion, autorizacion, liberacion,
ampliacién, modificacion y comprobacion de los recursos destinados para ejercer el gasto de inversién para el desarrollo
de la unidad administrativa responsable adscrita a la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Realizar el analisis, registro y control del avance financiero a nivel programa, obra o accidn, del presupuesto del gasto de
inversion para el desarrollo asignado, autorizado y ejercido por la unidad administrativa responsable adscrita a la
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Realizar los trdmites de certificacion de recursos financieros para la adquisicion de bienes y la contrataciéon de servicios
con cargo al presupuesto del gasto de inversion para el desarrollo, de la unidad administrativa responsable adscrita a la
Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000060000S UNIDAD JURIDICA Y DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Comprobar que los actos de la Subsecretaria se realicen conforme a la legalidad establecida; asi como formular y proponer las
normas y procedimientos que deberan observar las dependencias, entidades publicas y entes autdnomos en la planeacion,
programacion, presupuestacion y ejercicio del gasto publico y de los recursos estatales y federales asignados.

FUNCIONES:

1.

Realizar el analisis juridico y emitir los comentarios respectivos de la documentacidn que emitan la Subsecretaria de
Planeacidn y Presupuesto y sus Direcciones Generales, asi como elaborar convenios, contratos, proyectos y demas
documentacion para firma de las personas titulares de la Subsecretaria de Planeacidon y Presupuesto y sus unidades
administrativas que la integran.

Proporcionar el apoyo normativo y juridico que requieran las unidades administrativas de la Subsecretaria de Planeacion
y Presupuesto, organismos publicos y municipios; asi como verificar la observancia y aplicacién de las disposiciones en
materia de igualdad de género y no discriminacién aplicables.

Recopilar y analizar las propuestas de reformas, adiciones y derogaciones a las disposiciones juridicas, financieras, fiscales
o administrativas presentadas o formuladas por las unidades administrativas de la Subsecretaria.

Elaborar, analizar y coadyuvar en el estudio, elaboracién y adecuacién de normas, instrumentos juridicos, lineamientos,
sistemas y procedimientos que le instruya la Subsecretaria, y que serdn de observancia por parte de las dependencias,
entidades publicas y entes auténomos.

Revisar e integrar los proyectos y lineamientos por los que se acuerde la distribucidon y operacidn de recursos estatales y
federales, en el ambito de su competencia, y cuando asi se requiera por la Subsecretaria; asi como realizar los tramites
para la publicacion de los mismos en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.
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6. Revisar que los proyectos de acuerdos para difundir la distribucién de los recursos federales y estatales se encuentren
conforme a la normativa aplicable, asi como realizar los tramites para su publicacion en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”.

7. Coadyuvar en la elaboracion de normas y lineamientos referentes al gasto de inversion y gasto corriente para el
seguimiento y control de los recursos de origen estatal o federal.

8. Analizar, verificary, en su caso, responder a cuestionamientos en materia juridica y normativa, cuando se apliguen recursos
de origen estatal o federal.

9. Analizar y elaborar los convenios, acuerdos, politicas, normas y lineamientos generales aplicables a las unidades
administrativas adscritas a la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

10. Proporcionar el apoyo que le sea requerido por otras dependencias, entidades publicas, entes autdnomos y municipios en
materia juridico-presupuestal y de interpretacion de la normativa, asi como atender las consultas que formulen las
dependencias, entidades publicas y municipios a las instancias federales.

11. Asesorar alas unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, en las auditorias internas
y externas que se realicen.

12. Atender las consultas en materia juridico presupuestal que le formulen las dependencias, entidades publicas y municipios
a las instancias federales.

13. Coadyuvar en los procesos para garantizar el acceso igualitario de oportunidades entre mujeres y hombres al interior de
la Subsecretaria y de sus unidades administrativas, asi como observar y vigilar que se cumpla lo establecido en la Ley de
Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de México, en la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades
entre Mujeres y Hombres del Estado de México, y en la demas normatividad aplicable.

14. Coadyuvar en los procesos para garantizar la no discriminacion al interior de la Subsecretaria, asi como observar y vigilar
gue se cumpla lo establecido en la Ley para Prevenir, Combatir y Eliminar Actos de Discriminacion en el Estado de México
y demds normativa aplicable.

15. Fungir como persona servidora publica habilitada ante la Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion,
para dar el seguimiento e integracion de los proyectos de respuesta en materia de transparencia y proteccion de datos
personales que sean requeridos a la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto y Direcciones Generales que la integran.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000060100S SUBDIRECCION JURIDICA Y DE NORMATIVIDAD "1"
20704000060200S SUBDIRECCION JURIDICA Y DE NORMATIVIDAD "lI"

OBJETIVO:

Dar certeza juridica conforme a la legalidad establecida en la normatividad, a los actos y funciones que realice la Subsecretaria
de Planeacidn y Presupuesto, asi como las unidades administrativas que la integran en el ejercicio de sus atribuciones,
proporcionando la asesoria legal correspondiente, y brindando el apoyo necesario en la elaboracion o revisiéon de convenios,
acuerdos, documentos o cualquier otro que se realice con otras entidades de gobierno, de caracter federal o municipal, a fin
de realizar el estudio correspondiente para determinar su viabilidad juridico-presupuestal.

FUNCIONES:

1. Analizar los proyectos de modificacion a las leyes, reglamentos y demas disposiciones en materia presupuestal en las que
intervenga la Subsecretaria; observandolas desde un ambito de igualdad de género y no discriminacién, conforme a lo
establecido en la norma vigente para la materia.

2. Participar en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos, redactando y proponiendo el texto de los articulos
necesarios que conformaran el proyecto respectivo y turnarlo a la persona titular de la Unidad Juridica y de Normatividad
para su visto bueno.

3. Participar en la formulacion de decretos, acuerdos, reformas y resoluciones sobre asuntos que sean competencia de la
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, aportando elementos para su perfeccionamiento formal y juridico.

4. Apoyar y coordinar en las auditorias que se realicen a las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de
Planeacion y Presupuesto.

5. Proporcionar asesoria juridico-presupuestal, cuando asi lo requieran las dependencias, entidades publicas y municipios,
previa autorizaciéon de la persona superior jerarquica.

6. Participar juridica y presupuestalmente en la elaboracién de convenios, acuerdos, circulares, normas y lineamientos
generales aplicables a las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Planeacidon y Presupuesto, hasta su
publicacién en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, en caso de asi requerirse.

7. Analizar y revisar los convenios, contratos o instrumentos juridicos en los que participe o intervenga la Subsecretaria de
Planeacidn y Presupuesto y sus unidades administrativas.

8. Fungir como persona servidor Publico Habilitado suplente ante la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y
Evaluacidn, para dar seguimiento e integrar los proyectos de respuesta en materia de transparencia y proteccién de datos
personales que sean solicitados a la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto y unidades administrativas que la integran.

9. Elaborar por instruccion de la persona superior jerarquica, las respuestas a las solicitudes de informacién en materia de
transparencia y acceso a la informacion publica que sean competencia de la Unidad Juridica y de Normatividad.

10. Gestionar la correspondencia de la Unidad Juridica y de Normatividad, y de los asuntos que competan a la Subsecretaria,
para que, por medio de su manejo, se resuelvan los asuntos que le corresponden, con eficacia y eficiencia, con respecto a
sus atribuciones.




11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000040000S UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
OBJETIVO:

Planear, dirigir, coordinar y evaluar el portafolio de proyectos de tecnologias de la informacién y comunicaciones que permitan
agilizar y hacer mas eficiente el desempefo de las funciones de la Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto y sus unidades
administrativas adscritas.

FUNCIONES:

1. Planear y coordinar la integracion de los planes de trabajo de informatica, de conformidad con los lineamientos
establecidos en la materia.

2. Establecer las directrices y normas de trabajo en el ambito informéatico y para la correcta operaciéon de la infraestructura
instalada de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién (TIC’s).

3. Gestionar ante la Agencia Digital del Estado de México, las solicitudes de dictdmenes técnicos relativos a la contratacion
de proyectos, adquisicion de software y hardware que se requiera.

4. Supervisar la elaboracidén, implantacion, evaluacién y mantenimiento de planes de seguridad y contingencia, que permitan
mantener la disponibilidad de la infraestructura tecnoldgica instalada, asi como establecer las medidas de seguridad para
salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de informacidn con sus respectivas bases de
datos.

5. Supervisar la direccion de los proyectos de desarrollo y mantenimiento de sistemas de informacién, asegurando la
aplicacion correcta de las metodologias y mejores practicas, para el cumplimiento en presupuesto y tiempo planeados.

6. Vigilar que los desarrollos de sistemas de informacidn observen las disposiciones normativas, juridicas y administrativas
en las que se basa su operacion.

7. Supervisar la ejecucion del programa anual de mantenimiento preventivo para conservar en optimas condiciones e
incrementar la vida util de los bienes informaticos.

8. Dirigir acciones de investigacion, evaluacion, registro y analisis de las tecnologias emergentes y proponer e instrumentar
las mejoras necesarias para la infraestructura instalada en la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

9. Promover la actualizacién tecnoldgica, capacitacion y certificacion del personal adscrito a la Unidad de Tecnologias de la
Informacion y Comunicaciones.

10. Supervisar el apoyo necesario en el ambito de tecnologias de la informacidn y comunicaciones a la Subsecretaria de
Planeacidon y Presupuesto para el buen desarrollo de sus funciones.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000040100S SUBDIRECCION DE INFORMACION Y ESTADISTICA
OBJETIVO:

Establecer un vinculo estrecho con las unidades administrativas de la Subsecretaria de Planeacidon y Presupuesto para la
recoleccion, validacion, sistematizacidn, integracion y presentacion de la informacion financiera y estadistica institucional, a
fin de que esta sea homogénea, fidedigna, util, oportuna y relevante para los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio, control y evaluaciéon en la toma de decisiones, asi como mantener las bases de datos actualizadas
y los servidores de datos disponibles.

FUNCIONES:

1. Disefar los reportes solicitados por las unidades administrativas de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, bajo las
mejores practicas de analisis de datos.

2. Promover la adquisicion de tecnologia necesaria para la extraccidon e integracion de datos de fuentes de informacién
estructuradas y no estructuradas.

3. Disefar bases de datos para analisis y proyeccién de escenarios estadisticos del presupuesto, tanto de gasto corriente
como de inversion.

4. Realizar informes de analisis estadistico con la informacién institucional que las unidades administrativas adscritas a la
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto soliciten, para definir proyecciones, escenarios y tendencias para la toma de
decisiones.

5. Dirigir la recopilacion y procesamiento de datos mediante la sistematizacidon de procesos para ofrecer informacion
relevante para la toma de decisiones, en materia de planeacidn, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y
evaluacion.

6. Verificar y asegurar la elaboracion de reportes para integrar los anexos del proyecto de presupuesto que se entrega a la
Legislatura, asi como la gestién de aprobacién de imagen institucional y materiales para su elaboracion.

7. Contribuir enla elaboracion de informes y demas documentos institucionales para coadyuvar en las auditorias y solicitudes
de transparencia.

Dirigir la integracion y actualizacion de un banco general de informacion, para la elaboracién de informes de caracter
financiero y estadistico de fondos, programas y proyectos que operen en el Gobierno del Estado de México.
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9. Mantener actualizado el portafolio de reportes de los sistemas de informacién en produccion.

10. Contribuir en la generacidon de la informacién necesaria para la integracion de la cuenta publica estatal, asi como la
requerida para el seguimiento presupuestal de los cierres mensuales y anuales del ejercicio del gasto publico.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia

20704000040200S SUBDIRECCION DE DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS
OBJETIVO:

Disefar, desarrollar, implementar y mantener los sistemas soporte a la planeacidon, presupuestacién, ejercicio, control y
evaluacién, asi como los aplicativos internos solicitados por las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de
Planeacidon y Presupuesto.

FUNCIONES:

1. Evaluar, analizar y atender los nuevos requerimientos de sistemas solicitados por las unidades administrativas adscritas a
la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto.

2. Verificar el disefio de la arquitectura de los sistemas y bases de datos que se requieran para mejorar el desempeio de los
sistemas en produccién, asi como para nuevos desarrollos.

. Proporcionar los términos técnicos de referencia para proyectos nuevos que deberdn ser contratados externamente.

. Mantener actualizados los sistemas en produccién a las nuevas disposiciones normativas.

3

4

5. Garantizar la alta disponibilidad de la operacidn de los sistemas en produccion.

6. Implementar las metodologias de desarrollo de sistemas que permitan garantizar el éxito de los proyectos.
7. Implementar las medidas de control y seguridad de los sistemas de informacion.

8

. Disenar y desarrollar componentes de interconexidon e intercambio de informacién con otros sistemas que operan en el
Gobierno del Estado de México.

9. Verificar que se mantenga actualizada la documentacidon de usuario y técnica de los sistemas automatizados de
informacion desarrollados, de acuerdo con los estandares vigentes emitidos por la Agencia Digital del Estado de México.

10. Dimensionar la capacidad técnica requerida para nuevos proyectos de desarrollo de sistemas.
11. Promover la capacitacidon y soporte a las personas usuarias en la operacién de los sistemas en produccién.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000040300S SUBDIRECCION DE REDES Y TELECOMUNICACIONES
OBJETIVO:

Asegurar que la operacion de la infraestructura de tecnologias de la informacidn y comunicaciones sea confiable, integra y se
encuentre disponible, mediante el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos, periféricos, las redes de datos y
telecomunicaciones.

FUNCIONES:

1. Mantener en operacion la red de telecomunicaciones y la red privada de voz de la Subsecretaria de Planeaciéon y
Presupuesto y sus unidades administrativas adscritas.

2. Realizar el monitoreo del desempefio y capacidad de la infraestructura de telecomunicaciones instalada, asi como efectuar
la recuperacion de fallas.

3. Implementar esquemas, politicas y lineamientos para la operacidn y seguridad en la red de la Subsecretaria de Planeacion
y Presupuesto.

4. Administrar el servicio de Internet institucional para aplicaciones gubernamentales.

5. Evaluar nuevas tecnologias y productos en materia de telecomunicaciones, asi como servidores de datos y equipos de
almacenamiento masivo.

6. Mantener actualizada la documentacién de las configuraciones de los equipos de la red de telecomunicaciones y la red
privada de voz de la Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto y sus unidades administrativas adscritas.

7. Promover la incorporaciéon de nueva tecnologia y ampliacién a la red de telecomunicaciones y a la red privada de voz de
la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto, vigilando el cumplimiento de las politicas y lineamientos establecidos.

8. Evaluar y ejecutar las actualizaciones y mejoras a la infraestructura de la red de telecomunicaciones y la red privada de
voz de la Subsecretaria de Planeacidon y Presupuesto.

9. Ejecutar el programa anual de mantenimiento preventivo de equipo de cdmputo, periféricos, redes y telecomunicaciones.

10. Disefar y operar el plan de recuperacion de los servicios de red de datos y de voz.

11. Realizar, mediante herramientas tecnoldgicas de tickets electrénicos el servicio de soporte técnico que se proporciona a
las unidades administrativas de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, para garantizar la operacion de la
infraestructura informatica.
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12. Promover ante la Agencia Digital del Estado de México, la vigencia y actualizacion del licenciamiento de software con que
se cuenta en la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

13. Capacitar y asesorar al personal operativo y administrativo de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, en el manejo
de los sistemas de informacion y productos de software de oficina, para fomentar la cultura informatica.

14. Planear, coordinar y ejecutar el programa semestral de mantenimiento de la infraestructura de telecomunicaciones de la
red de voz y datos.

15. Reportar y dar seguimiento de fallas en los servicios de terceros y de la infraestructura de telecomunicaciones de la red
telematica estatal.

16. Elaborar las solicitudes de los dictdmenes técnicos necesarios para que sean gestionados ante la Agencia Digital del
Estado de México.

17. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704000070000S COORDINACION DE SUPERVISION DE OBRA
OBJETIVO:

Realizar el control, analisis, verificacion y evaluacion del Gasto de Inversion para la infraestructura, con apego a la normatividad
vigente; incorporando los mecanismos de seguimiento y evaluacioén.

FUNCIONES:

1. Realizar la revision documental del expediente Unico y de la informacion complementaria, la cual deberd cumplir con la
normatividad vigente, y estar bajo resguardo de la unidad ejecutora del gasto.

2. Realizar la revision fisica al proyecto en el lugar indicado por personal a cargo de la ejecucién del recurso, con la finalidad
de verificar que coincidan los avances fisico y financiero respecto a la informacién remitida a la Secretaria de Finanzas y
de acuerdo con los recursos autorizados.

3. Comprobary conciliar la procedencia y aplicacion del recurso revisado y pagado, para asegurar la correcta aplicacion del
mismo.

4. Elaborar las minutas de trabajo de la revision administrativa, documental y fisica para la elaboracidn de reportes.

5. Elaborar y enviar a las instancias correspondientes el informe de revision de obra, y dar seguimiento a las observaciones
e incidencias detectadas.

Elaborar los reportes estadisticos de los proyectos revisados y de las incidencias encontradas.

7. Apoyar alas unidades administrativas de la Subsecretaria en la revisidn, andlisis y seguimiento de expedientes y recursos
financieros.

8. Coordinar reuniones de trabajo con la Direccion General de Inversion, para revisar los programas y proyectos de inversion
Y, €N su caso, apoyar con la revisidon de la normatividad aplicable.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704001000000L DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las actividades inherentes al proceso de planeacion, ejercicio y control del presupuesto del gasto
publico del Gobierno del Estado, asi como formular y proponer la normativa que en la materia deberdn observar las
dependencias, entidades publicas y entes auténomos.

FUNCIONES:

1. Proponer los objetivos de la politica presupuestaria, proyectos de normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso
de planeacion, presupuestacion, ejercicio y control del gasto publico del Gobierno del Estado.

2. Coordinar y vigilar las actividades para la revisidon y validacién de los anteproyectos de presupuesto de egresos de los
Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun corresponda.

3. Revisar, validar y presentar a la persona titular de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, la propuesta de oficio
para comunicar el Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México aprobado por la Legislatura del Estado a
los Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun corresponda.

4. Aprobar el calendario presupuestal elaborado por los Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun
corresponda.

5. Analizar y proponer los ajustes al presupuesto autorizado a las dependencias, entidades publicas y entes auténomos
cuando esté plenamente justificado, de acuerdo con la normativa vigente.

6. Coordinar de manera conjunta con los Poderes Legislativo y Judicial del Estado, las actividades en materia de planeacioén,
ejercicio y control del gasto publico asignado a estos.

7. Supervisar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias, entidades publicas y entes
auténomos para su autorizacion.

Solicitar la informacién adicional a las dependencias, entidades publicas y entes auténomos, cuando asi se requiera,
relacionada con el ejercicio del presupuesto de egresos para el andlisis correspondiente.
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9. Validar para su tramite, la liberacion de transferencias por concepto de subsidios y/o apoyos a entidades publicas,
organismos autonomos y Poderes Legislativo y Judicial del Estado.

10. Aprobar las politicas internas en el manejo de sistemas automatizados para el registro y control del Presupuesto y del
Gasto Publico del Estado de México.

11. Emitir opiniones sobre la interpretacion de la normativa en materia presupuestal.

12. Coordinar y elaborar la integracién del informe de la situacién del gasto publico estatal y el cumplimiento a las medidas
de austeridad implementadas en materia presupuestaria.

13. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704001000100S UNIDAD DE APOYO TECNICO
OBJETIVO:

Brindar apoyo técnico a la persona titular de la Direccion General de Planeacién y Gasto Publico (DGPyGP) en el cumplimiento
de sus funciones sustantivas, mediante la organizacién y coordinacion de las actividades de la oficina y el despacho de los
asuntos inherentes a su cargo, asi como mantenerla informada de los compromisos oficiales contraidos y el avance en el
cumplimiento de los mismos.

FUNCIONES:

1. Acordary someter ala consideracion de la persona titular de la Direccidén General de Planeacion y Gasto Publico (DGPyGP)
la documentacion oficial, asi como los asuntos inherentes de su competencia.

2. Controlar la agenda de la persona titular de la Direccidn General de Planeacidon y Gasto Publico (DGPyGP) en el registro
de compromisos, audiencias, acuerdos, visitas, entrevistas, entre otras.

3. Auxiliar a la persona titular de la Direccion General de Planeaciéon y Gasto Publico (DGPyGP) en la preparacion de acuerdos
con las personas titulares de la Secretaria de Finanzas y de la Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto.

4. Gestionar la atencidn oportuna de los asuntos turnados a las unidades administrativas que conforman la Direccién General
de Planeacién y Gasto Publico (DGPyGP).

5. Coordinar la logistica de las reuniones de trabajo de la persona titular de la Direcciéon General de Planeacién y Gasto
Publico (DGPyGP) y registrar los acuerdos que de ella se deriven.

6. Coordinar y vigilar la recepcion y el andlisis documental de gestidn, relacionados con las actividades del sector.

7. Llevar a cabo el seguimiento y control de los acuerdos de la persona titular de la Direccidén General de Planeaciéon y Gasto
Publico (DGPyP), relacionados con el desarrollo de programas y proyectos, asi como el seguimiento de los avances y el
cumplimiento de los mismos.

8. Integrar el informe de actividades que dé cuenta de las acciones realizadas por la Direccion General y remitirlo a las
instancias correspondientes.

9. Realizar el seguimiento e informar a la persona titular de la Direccion General de Planeacién y Gasto Publico (DGPyGP)
sobre el cumplimiento de los acuerdos concertados con las unidades administrativas de su adscripcion.

10. Mantener actualizados los directorios de la persona titular de la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico (DGPyGP)
y sus archivos para su consulta oportuna.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704001010000L DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL “A”
20704001020000L DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL “B”
20704001030000L DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL “C”
20704001040000L DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL “D*
20704001050000L DIRECCION DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL “E”

OBJETIVO:

Supervisar y verificar que la planeacidn, presupuestacion, ejercicio y control del presupuesto de egresos, en el dmbito de su
competencia, se realice conforme al marco juridico y normativo establecido.

FUNCIONES:

1. Asesorar a las dependencias y entidades publicas en la formulacién y ejercicio del presupuesto de egresos de acuerdo
con las normas, lineamientos y procedimientos vigentes en la materia.

2. Revisary validar los anteproyectos de presupuesto que presenten los Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica
y segun corresponda, con base en los lineamientos establecidos en la materia, para la conformacién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

3. Revisary validar los oficios de comunicado del Presupuesto de Egresos aprobado por la Legislatura del Estado a los Entes
Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun corresponda.

4. Supervisar la revision de las modificaciones presupuestarias, asi como todas aquellas solicitudes que afecten el ejercicio
presupuestal que presenten las dependencias, entidades publicas y entes auténomos.




5. Proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion, ejercicio y control

del gasto publico.

6. Revisar, validar y, en su caso, proponer las adecuaciones necesarias al calendario presupuestal presentado por las
dependencias, entidades publicas y entes auténomos.

7. Validar los oficios de asignaciéon anual del presupuesto de egresos aprobados a las dependencias, entidades publicas y
entes auténomos, a través del gasto corriente.

8. Validar la liberacion de los recursos del gasto corriente via transferencias estatales autorizadas a las entidades publicas,
entes autéonomos y Poderes Legislativo y Judicial.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704001010100L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “1”
20704001010200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “I1”
20704001020100L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “I11”
20704001020200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “IV*
20704001030100L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “V*
20704001030200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “VI”
20704001030300L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “VII”
20704001040100L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “VIII*
20704001040200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “IX*
20704001040300L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “X*
20704001050100L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “XI”
20704001050200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL “XII*
OBJETIVO:

Colaborar, en el dmbito de su competencia, en la ejecucidon de las acciones inherentes a la planeacion, presupuestacion,
ejercicio, control y evaluacion del presupuesto de egresos, para garantizar su apego a la legalidad.

FUNCIONES:

1.

Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias, entidades publicas y entes auténomos en la formulacién y ejercicio
del presupuesto de egresos de acuerdo con las normas, lineamientos y procedimientos vigentes.

2. Verificar que los anteproyectos de presupuesto que presenten los Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y
segun corresponda, cumplan con los lineamientos establecidos en la materia, para la conformacién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

3. Integrar la informacién necesaria para comunicar la asignacion y autorizaciéon del presupuesto de egresos aprobado a los
Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun corresponda.

4. Verificar que el avance y el ejercicio de presupuesto cumpla con el marco juridico y normativo establecido.

. Revisar y llevar el registro de las liberaciones de recursos por concepto de transferencias estatales autorizadas a las
entidades publicas del Gobierno del Estado.

6. Formular propuestas de actualizacion a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion,
presupuestacion, ejercicio y control del gasto publico.

7. Revisar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias, asi como las solicitudes que afecten el ejercicio presupuestal que
presenten los Entes Publicos, de acuerdo con su naturaleza juridica y segun corresponda, y verificar gue cumplan con la
normativa en materia de gasto corriente.

8. Elaborar los oficios de asignacion del presupuesto de egresos aprobados a las dependencias, entidades publicas y entes
auténomos a través del gasto corriente.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002000000L CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL
OBJETIVO:

Planear, programar, controlar y evaluar el registro del ejercicio de las finanzas publicas estatales, de conformidad con las
disposiciones legales, lineamientos, normas, politicas y procedimientos aplicables en la materia.

FUNCIONES:

1.

Establecer el Sistema de Contabilidad Gubernamental y las politicas para el registro contable y presupuestal de las
operaciones financieras que realizan las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, asi
como de los municipios de la entidad.

Emitir las politicas y lineamientos generales en materia de control contable a las dependencias y organismos auxiliares de
la Administracién Publica Estatal, asi como a los municipios del Estado de México.
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10.

1.

12.
13.

14.

Coordinar la recopilacién de la documentacion comprobatoria, asi como el analisis y registro contable y presupuestal de
las operaciones financieras no sectorizables y globales de las dependencias y organismos auxiliares.

Establecer la forma y los términos que deberan observar las dependencias y organismos auxiliares en la elaboraciéon de
sus informes para fines de contabilizacion.

Coordinar el control de la informacidn contable y presupuestal proveniente del registro de las operaciones financieras
realizadas por las dependencias y unidades administrativas ejecutoras del gasto, para integrar los estados financieros y
presupuestales del sector central del Gobierno del Estado.

Programar la formulacién de estados de cuenta, para verificar el adecuado y oportuno registro de adeudos a favor y
obligaciones a cargo del Gobierno del Estado.

Supervisar la realizacion permanente de conciliaciones bancarias, para verificar la correcta aplicacion de los recursos del
Gobierno del Estado.

Verificar que los informes financieros de la hacienda publica estatal se formulen con la periodicidad requerida.

Coordinar la integracion de la informacioén financiera, presupuestal y contable de las dependencias y organismos auxiliares,
gue coadyuve a la formulacion de la cuenta de la hacienda publica estatal.

Supervisar la formulacion de la glosa preventiva de los ingresos y egresos, asi como elaborar la cuenta anual de la hacienda
publica estatal.

Atender, en coordinacion con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, los asuntos referentes al
contenido y revisidon de la cuenta de la hacienda publica estatal.

Integrar la estadistica basica de la informacidn financiera, presupuestal y contable de la Administraciéon Publica Estatal.

Establecer y mantener coordinacion permanente con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México y con las
tesorerias municipales de la entidad.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002000100S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Administrar el capital humano, los recursos materiales, financieros y tecnoldgicos necesarios para la ejecucion de los
programas de las unidades administrativas que integran la Contaduria General Gubernamental, optimizando su utilizaciéon y
aprovechamiento de conformidad con la normativa establecida, aplicando criterios de eficiencia, eficacia y efectividad,
racionalidad y disciplina presupuestal.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

12.

Programar y controlar el uso y aprovechamiento del capital humano, recursos materiales, financieros y tecnolégicos para
el éptimo funcionamiento de la Contaduria General Gubernamental.

Difundir normas, politicas, lineamientos, procedimientos y criterios juridico-administrativos a las unidades administrativas
de la Contaduria General Gubernamental, a efecto de llevar a cabo su aplicacién y cumplimiento.

Colaborar en la formulaciéon e implementacion de proyectos y programas, a fin de contribuir al cumplimiento de los Planes
de Desarrollo Estatal y Nacional.

Elaborar el anteproyecto y calendarizacion del Presupuesto Anual de Egresos de la Contaduria General Gubernamental,
para controlar el presupuesto de egresos autorizado.

Coordinar la formulacion del programa anual de metas e indicadores, a efecto de que las unidades administrativas
procedan a su integracion oportuna y conforme a las disposiciones emitidas en la materia.

Efectuar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcidn, incapacidades, permisos y vacaciones, asi como
controlar y supervisar la puntualidad, asistencia y el pago de sueldos al personal adscrito a la Contaduria General
Gubernamental, a fin de dar cumplimiento a la normativa aplicable.

Integrar y mantener actualizados los inventarios de bienes muebles, y asignarlos mediante resguardos individuales a las
persona servidoras publicas adscritas a las unidades administrativas de la Contaduria General Gubernamental para su
guarda y custodia.

Coordinar los servicios y verificacion del parque vehicular de la Contaduria General Gubernamental, a efecto de
mantenerlos en éptimas condiciones.

Controlar y dar seguimiento a los servicios generales para mantener espacios limpios y asegurar los bienes muebles e
inmuebles.

Revisar la documentacion soporte de egresos y su correcta codificacion, a efecto de dar cumplimiento a la normativa
vigente.

Gestionar el fondo fijo de caja ante la instancia competente, a fin de cubrir los requerimientos y necesidades de la
Contaduria General Gubernamental.

Obtener la evaluacion del desempeio y productividad del personal adscrito a la Contaduria General Gubernamental, para
dar cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Direccidon General de Personal de la Oficialia Mayor.

Detectar las necesidades de capacitacion y adiestramiento de las personas servidoras publicas operativas, mandos medios
y superiores, a efecto de contar con personal especializado y altamente calificado.
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14. Asistir a los actos de entrega y recepcion de las unidades administrativas que conforman la Contaduria General
Gubernamental, a fin de asegurar el cabal cumplimiento de la normativa aplicable.

15. Contribuir al cumplimiento de las disposiciones emitidas en materia de manifestaciones anuales de bienes por alta, baja y
modificaciéon patrimonial del personal adscrito a la Contaduria General Gubernamental, para asegurar su cumplimiento.

16. Mantener actualizados los expedientes del personal adscrito a la Contaduria General Gubernamental, a fin de que las
personas servidoras publicas den cumplimiento a las normas emitidas en la materia.

17. Participar con las unidades administrativas de la Contaduria General Gubernamental en la elaboracidén de proyectos
internos de innovacion, simplificaciéon y modernizacién administrativa, a efecto de ejecutar su implementacion.

18. Integrar la documentacion necesaria para cumplir con la normatividad correspondiente en materia de adquisicion de
bienes, asi como servicios administrativos y profesionales.

19. Adaquirir, recepcionar, guardar, custodiar y distribuir los insumos y productos adquiridos y almacenados por la Contaduria
General Gubernamental, manteniendo el control de entradas y salidas de los mismos.

20. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002000200Ss UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefar, desarrollar e implantar sistemas automatizados de informacion que permitan agilizar y eficientar el desempeio de las
funciones de la Contaduria General Gubernamental.

FUNCIONES:

1. Atender oportunamente las necesidades de automatizacion de las diferentes unidades administrativas adscritas a la
Contaduria General Gubernamental.

2. Desarrollar sistemas automatizados de informacién que respondan a los requerimientos planteados por las personas
usuarias, asi como elaborar la documentacion técnica correspondiente.

3. Elaborar los programas anuales de informatica, de conformidad con los lineamientos establecidos en la materia.

4. Realizar los trdmites y gestiones necesarios ante la Agencia Digital del Estado de México, para la obtencion de dictdmenes
relativos a la adquisicion de software y hardware que se requiera.

5. Participar en el disefio y actualizacion de programas sobre modernizacidn administrativa y, en todos aguellos procesos
gue sean susceptibles de sistematizar y automatizar.

6. Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacion.

7. Actualizar y dar mantenimiento permanente a los sistemas automatizados y observar las disposiciones juridicas y
administrativas en las que se basa su operacion.

8. Mantener en dptimas condiciones de funcionamiento los bienes informaticos asignados, asi como procurar su
mantenimiento preventivo y, en su caso, correctivo.

9. Capacitar y asesorar al personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y los productos informaticos.

10. Vigilar que la infraestructura informatica sea utilizada para cumplir con los objetivos de la Contaduria General
Gubernamental, optimizando su aprovechamiento.

11. Instalar el Sistema de Contabilidad Gubernamental en las areas administrativas del Sector Central, Sector Auxiliar,
Municipios y Organos Auxiliares Municipales que lo requieran.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002000300S UNIDAD DE AYUDANTIA TECNICO-CONTABLE
OBJETIVO:

Formular estudios y proyectos administrativos que coadyuven a la atencidn oportuna y adecuada de los asuntos
encomendados a la Contaduria General Gubernamental.

FUNCIONES:

1. Formular propuestas de normas, politicas y lineamientos generales que en materia de control contable y presupuestal
deberan observar las dependencias y organismos auxiliares, asi como los municipios del Estado de México.

2. Participar en la integracion estadistica bdsica de la informacioén financiera, presupuestal y contable de la Administracion
Publica Estatal.

3. Participar, en coordinacidn con el Organo Superior de Fiscalizacidon del Estado de México, en los asuntos referentes al
contenido y revisidon de la cuenta de la Hacienda Publica Estatal.

4. Colaborar en coordinacién con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, el Instituto Hacendario del
Estado de México y las tesorerias municipales, en las acciones relativas al establecimiento y modernizacién del sistema y
politicas de registro contable y presupuestal de las operaciones financieras municipales.
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5. Proporcionar asesoria contable gubernamental a los municipios.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002010000S UNIDAD DE ATENCION A REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA
OBJETIVO:

Supervisar que las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas involucradas en la atencidn de auditorias
proporcionen en tiempo y forma la informacion que aclare, justifique y solvente las observaciones y/o recomendaciones hechas
por las instancias fiscalizadoras, tales como: Auditoria Superior de la Federacion, Secretaria de la Funcién Publica, Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México y Secretaria de la Contraloria del Estado de México, entre otras.

FUNCIONES:

1. Establecer mecanismos y estrategias en coordinacidn con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas para
dar una adecuada atencion a las auditorias financieras efectuadas por las instancias fiscalizadoras, federales y estatales,
asegurando la entrega oportuna de la documentacién requerida.

2. Constatar la informacidon que emitan las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas en la atencion a las
auditorias practicadas al Poder Ejecutivo Estatal.

3. Informar a la persona titular de la Contaduria General Gubernamental, los resultados emitidos por las instancias
fiscalizadoras, respecto de las auditorias practicadas.

4. Solicitar y coordinar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, la informacion y/o documentacion que
aclare, justifique y solvente las observaciones y/o recomendaciones en términos de los resultados emitidos por las
instancias fiscalizadoras.

5. Supervisar la integraciéon de evidencia legal, técnica, financiera, contable y presupuestal, remitida por las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, para la atencion a los requerimientos documentales de la auditoria y remitirlos
a la Secretaria de la Contraloria para su entrega correspondiente a las instancias fiscalizadoras.

6. Llevar el control y seguimiento en la atencion al alcance de las auditorias practicadas a las unidades administrativas de la
Secretaria de Finanzas por las instancias fiscalizadoras.

7. Atender y realizar, en coordinaciéon con la Secretaria de la Contraloria, el seguimiento a los requerimientos de las
autoridades federales, respecto de la revision de los fondos publicos transferidos al Gobierno del Estado de México y a los
municipios de la entidad.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020000L DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL
OBJETIVO:

Registrar y controlar las operaciones financieras, contables y presupuestales realizadas por las dependencias de la
Administracién Publica Estatal.

FUNCIONES:

1. Controlar y supervisar el registro de las operaciones financieras, presupuestales y contables derivado de las operaciones
gue realicen las dependencias del Gobierno del Estado de México.

2. Recopilar, analizar y consolidar la informacion financiera generada por las dependencias de la Administracion Publica
Estatal.

3. Presentar a la persona titular de la Contaduria General Gubernamental los estados financieros y presupuestales mensuales
y anuales del Gobierno del Estado de México.

4. Coordinary supervisar la integracion de la informacion contable, presupuestal y financiera del Sector Finanzas, requerida
para la elaboracion de la Cuenta de la Hacienda Publica del Gobierno y organismos auxiliares del Estado de México.

5. Coordinary supervisar las conciliaciones mensuales y anuales elaboradas conjuntamente con las unidades administrativas
de la Secretaria de Finanzas y de las dependencias del Ejecutivo Estatal.

Controlar el registro de la deuda publica directa y avalada por el Gobierno del Estado de México a los municipios.

7. Autorizar los trdmites de pagos a favor de terceros, correspondientes a retenciones efectuadas por el Gobierno del Estado
de México y demas que soliciten las unidades ejecutoras del gasto, que no se deriven de la recaudacion.

8. Coordinary supervisar la atencién a las auditorias o revisiones internas o externas a los estados financieros y presupuestos.

9. Coordinar y supervisar la atencidn a las solicitudes publicas que se efectidan a la Contaduria General Gubernamental en
aplicacion de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios.

10. Supervisar la permanente actualizacion de la informaciodn financiera, presupuestal y contable de su competencia, a efecto
de coadyuvar en la toma de decisiones.

11. Supervisar la integracién de la informacién para dar cumplimiento a la declaraciéon de impuestos ante las autoridades
fiscales.

. Supervisar la expedicion de la Constancia de No Adeudo.
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13. Coordinar y supervisar la elaboracion de la informacion financiera y presupuestal para su publicacidon en el Portal del
Gobierno en cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios
y demas aplicables.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020100L SUBDIRECCION “A” DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL
OBJETIVO:

Supervisar el registro de la informacidn contable relativa a la deuda publica, ndmina, participaciones a municipios y a los
ingresos recaudados, asi como la elaboracion de las conciliaciones bancarias respectivas, determinando los procedimientos y
métodos de trabajo mas adecuados.

FUNCIONES:

1. Elaborar la informacién financiera y presupuestal referente a la recaudacién, deuda publica, participaciones a municipios
y a la ndmina del Gobierno del Estado de México.

2. Elaborar cuadros y textos relativos a los ingresos recaudados, deuda publica, participaciones a municipios y de ndmina
para la integracion de la Cuenta Publica del Gobierno y organismos auxiliares del Estado de México.

3. Coordinar la elaboracidn de declaraciones y enteros de las retenciones del Impuesto sobre la Renta (I.S.R.) en el pago de
salarios, honorarios y arrendamientos, Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal (ISERTP) y
demas que deriven obligaciones fiscales del Gobierno del Estado de México.

4. Controlar y supervisar la atencion a las solicitudes de informacidn para la revision a los estados financieros del Gobierno
del Estado de México.

5. Coordinar, supervisar y analizar el registro de las operaciones relativas a ingresos, deuda publica, movimientos bancarios,
participaciones a municipios, ndmina y sus retenciones.

6. Coordinar y supervisar la depuraciéon mensual de los rubros y conceptos de captacion de recursos y verificar que se
integren en los registros contables, tales como deuda publica, caja, bancos, inversiones, retenciones a favor de terceros,
némina, entre otros.

7. Coordinar y supervisar la elaboracién e integracion de conciliaciones de cifras mensuales y anuales, a efecto de verificar
su congruencia con las presentadas por otras unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, asi como de las
conciliaciones bancarias respectivas.

8. Coordinar y supervisar el registro y control de las obligaciones contraidas por el Gobierno del Estado de México a favor
de terceros.

9. Coordinar y supervisar el registro y control de los movimientos aplicados en la ndmina general del Gobierno del Estado
de México.

10. Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes de informacién y documentacién a las que se requiera dar
atencion.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020101L DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE INGRESOS
OBJETIVO:

Integrar los registros y mantener actualizados los estados contables de los ingresos captados por la Caja General de Gobierno
y las instituciones financieras, asi como de las operaciones por concepto de inversiones.

FUNCIONES:

1. Registrar los ingresos captados por las instituciones financieras derivado de la recaudacion del Gobierno del Estado de
México, de acuerdo con lo reportado por la Direccion General de Recaudacioén, con base en la Ley de Ingresos, aprobada
por la H. Legislatura Local para el ejercicio fiscal correspondiente.

2. Registrar las colocaciones, retiros y los rendimientos generados, a través de las inversiones del Gobierno del Estado de
México.

3. Registrar los traspasos entre cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México.

4. Elaborar las conciliaciones mensuales y anuales relativas a las cifras contables de la recaudacion estatal, de las
participaciones, aportaciones y apoyos federales e inversiones financieras.

5. Efectuar la depuracion mensual de las partidas y conceptos de captacion de recursos, asi como del rubro de inversiones.

Atender las solicitudes de informacion y documentacién para las revisiones a los estados financieros y presupuestales del
Gobierno del Estado de México, en el ambito de su competencia.

7. Elaborar cuadros y textos relativos a los ingresos recaudados para la cuenta publica.

8. Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes de informacién y documentaciéon a las que se requiera dar
atencion.
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9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020102L DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE LA DEUDA PUBLICA Y REGISTRO DE OBLIGACIONES
OBJETIVO:

Registrar, contabilizar y controlar la deuda publica del Poder Ejecutivo y la avalada a municipios contratada a corto y largo
plazo; mantener actualizado el registro de las obligaciones contraidas por el Gobierno del Estado en favor de terceros, asi
como registrar y controlar los movimientos generados por la ndmina general, las participaciones estatales y federales
otorgadas a los municipios y las retenciones que correspondan.

FUNCIONES:

1. Contabilizar y controlar los ingresos derivados de financiamientos que obtenga el Gobierno, el pago de intereses de la
deuda directa y los pagos de capital de los créditos adquiridos por el Gobierno del Estado y los municipios, incluyendo las
operaciones que se realicen como administracion y fuentes de pago a través de fideicomisos.

2. Contabilizar y conciliar las operaciones por la ndmina general de gobierno, pagos de honorarios, arrendamiento, sueldos
liquidados a través de recibos y retenciones a favor de terceros.

3. Integrar la informacién para elaborar y presentar las declaraciones del Impuesto sobre la Renta (I.S5.R.) por salarios,
arrendamientos y honorarios, asi como las correspondientes al Impuesto Sobre Erogaciones por Remuneraciones al
Trabajo Personal (I.S.E.R.T.P.), en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes.

4. Integrar, elaborar y tramitar ante la Direccion General de Tesoreria el pago de retenciones efectuadas a favor de terceros.

5. Contabilizar y conciliar las operaciones relativas a participaciones federales y estatales, otorgadas a los municipios de la
entidad.

6. Recibir y controlar los abonos y cheques de ndmina cancelados.

7. Elaborar y tramitar la reexpedicion de abonos y cheques cancelados, destruidos, extraviados y cobrados fuera de tiempo
para su pago.

8. Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes de informacidon y documentacién a los que se requiera dar
atencion.

9. Realizar la depuracion de partidas y conceptos de retenciones a favor de terceros, deuda publica, participaciones a
municipios y némina.

10. Atender las solicitudes de informacion y documentacion por las revisiones a los estados financieros y presupuestales del
Gobierno del Estado de México, con relacién a los rubros de deuda publica, retenciones a terceros, nédmina, arrendamientos
y participaciones a municipios.

11. Recibir de la Direccion General de Crédito los pagarés originales finiquitados para su archivo y resguardo.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020103L DEPARTAMENTO DE CONCILIACIONES
OBJETIVO:

Conciliar los registros contables generados por los bancos, derivados de las operaciones financieras que realiza el Gobierno
del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Elaborar las conciliaciones bancarias mensuales de las cuentas del Gobierno del Estado de México, por las operaciones de
depdsitos, traspasos, expedicion de cheques, transferencias y movimientos de inversiones, entre otros.

2. Elaborar las conciliaciones y depurar mensualmente la cuenta de bancos en los registros contables y conciliar con los
movimientos asentados en el reporte de posicion diaria, expedido por la Caja General de Gobierno.

3. Efectuar el seguimiento de las partidas en conciliacién y, en su caso, analizar, solicitar aclaraciones y correcciones en la
posicidon diaria a la Caja General de Gobierno, e informar a las areas de registro sobre la depuracion de las partidas
pendientes de corregir.

4. Controlar la documentacién recibida de las instituciones bancarias y de la Caja General de Gobierno, para proceder a la
conciliacién respectiva.

5. Informar a las areas de registro sobre la actualizacion del catdlogo de cuentas bancarias por la apertura o cancelacion de
las mismas.

6. Atender las solicitudes de informacion y documentacién por las revisiones a los estados financieros del Gobierno del
Estado de México con relacién al rubro de bancos.

7. Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes de informacidon y documentacién a las que se requiera dar
atencion.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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20704002020200L SUBDIRECCION “B” DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL
OBJETIVO:

Supervisar la actualizacidon permanente de la contabilidad de los egresos del Gobierno del Estado de México, verificando la
aplicacion de las politicas y lineamientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

1. Supervisar el registro contable y la afectaciéon presupuestal de los egresos reportados por la Caja General de Gobierno,
considerando la naturaleza y concepto de los gastos efectuados.

2. Coordinar la conciliaciéon de los egresos con las dependencias del Poder Ejecutivo de los registros contables y
presupuestales para la consolidacion de los estados financieros del Gobierno Estatal.

3. Establecer mecanismos para informar de los saldos a favor del Gobierno del Estado de México y verificar su observancia.
4. Elaborar informacion para la integracion de la cuenta publica.

5. Controlary supervisar la atencidn a las solicitudes de informacién y documentacion por revisiones a los estados financieros
y presupuestales del Gobierno del Estado de México, con relacién al ambito de su competencia.

6. Supervisar la elaboracidon de estados de cuenta y la expedicidn de constancias de no adeudo a las personas servidoras
publicas del Gobierno Estatal.

7. Verificar la digitalizacion de la documentacién y archivo fuente de los egresos del Gobierno Estatal.

8. Supervisar la permanente actualizaciéon y conciliacion del Gasto Corriente y de Inversion de los recursos ejercidos, a través
de los programas federales, estatales y municipales.

9. Verificar que los registros y afectaciones contables, se realicen con base en los reportes de la Caja General y en los
documentos soporte autorizados.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020201L. DEPARTAMENTO DE CUENTAS POR PAGAR
OBJETIVO:

Registrar los egresos por concepto de inversion del Gobierno del Estado de México, a través de la creacion del pasivo, a partir
del momento en que se conoce el compromiso y la obligacién de pago, para sufragarlos con oportunidad.

FUNCIONES:
1. Recibir, revisar, analizar y codificar la documentacién original del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD).

2. Controlar y contabilizar las operaciones que deriven del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD), asi como de las
aportaciones y apoyos federales.

3. Revisary depurar los registros de las cuentas de Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo, Construcciones
en Proceso en Bienes de Dominio Publico, Construcciones en Proceso en Bienes Propios, Cuentas por pagar a Corto Plazo
(Personas Proveedoras por Pagar a Corto Plazo, Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto Plazo) y las
presupuestales que se deriven de los registros contables.

4. Revisar y mantener actualizado el Catdlogo de Cuentas de Anticipo a Contratistas por Obras Publicas a Corto Plazo,
Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico, Construcciones en Proceso en Bienes Propios, Cuentas por
pagar a Corto Plazo (Personas Proveedoras por Pagar a Corto Plazo, Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Corto
Plazo).

5. Conciliar cifras del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD) en coordinacidn con la Direccidon General de Inversion
(DGD).

6. Atender las solicitudes de informacion y documentacion de las revisiones a los estados financieros y presupuestales que
deriven del Programa de Acciones para el Desarrollo (PAD) del Gobierno del Estado de México.

7. Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes publicas que se efectuan en atencidn a la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de México y Municipios.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020202L. DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ANTICIPOS Y ARCHIVO
OBJETIVO:

Establecer mecanismos de control para el manejo de recursos financieros, asi como archivar y custodiar la documentacion de
los pagos vy transferencias bancarias realizadas por la Caja General de Gobierno.

FUNCIONES:

1. Controlar que se mantengan actualizados los registros contables y se realice la afectacidon presupuestal de los anticipos
proporcionados a las personas servidoras publicas.




2. Elaborar y analizar los estados de cuenta de los anticipos a las personas servidoras publicas, con base en los registros
contables correspondientes.

3. Elaborar el boletin de deudores diversos para su circulacion.

4. Elaborar los certificados de no adeudo a las personas servidoras publicas que asi lo soliciten, previa verificacion en los
registros contables correspondientes.

5. Analizar con las personas servidoras publicas, los anticipos y comprobaciones que correspondan.

6. Digitalizar y clasificar la documentacién contabilizada que se reciba.

7. Clasificar y archivar la documentacion comprobatoria del registro contable que se vaya generando.

8. Atender las solicitudes de informacién y documentacién para las revisiones a los estados financieros del Gobierno del

Estado de México, con relacion al ambito de su competencia.

9. Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes publicas que se efectian en atencidn a la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002020203L DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE EGRESOS Y CONSOLIDACION DE ESTADOS
FINANCIEROS

OBJETIVO:

Registrar contable y presupuestalmente las operaciones financieras del Gobierno del Estado de México, correspondientes a
los egresos generados, a través de la Caja General de Gobierno.

FUNCIONES:

1. Recibir de la Caja General de Gobierno la documentacién original que ampara los egresos y los ingresos del Gobierno
Estatal.

Cotejar y verificar fisicamente que la documentacidon generada corresponda con el reporte de la posicidon diaria de caja.

3. Clasificar y distribuir la documentacion a las dreas de las Direcciones de Contabilidad del Sector Central y de Control
Contable de organismos auxiliares para su registro correspondiente.

4. Codificar la documentacidon generada diariamente, a efecto de realizar su registro contable y presupuestal.

5. Controlar la elaboracion, revisidn y correccién de las pdlizas de registros de egresos y las afectaciones presupuestales de
los pagos diarios.

Integrar la documentacidén original, una vez contabilizada, para enviarla al area de archivo.
7. Realizar la depuraciéon de las cuentas vy, revisar y mantener actualizado el Catalogo de Cuentas.

Conciliar con las dependencias y érganos administrativos desconcentrados, los registros contables y presupuestales del
gasto corriente.

9. Consolidar la informacién contable y presupuestal de las dependencias.

10. Atender las solicitudes de informacion y documentacion por las revisiones a los estados financieros del Gobierno del
Estado de México, dentro del &mbito de su competencia.

11. Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes publicas que se efectian en atencién a la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002030000L DIRECCION DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES
OBJETIVO:

Integrar, coordinar y supervisar el registro y control de las operaciones financieras, presupuestales y contables de los
organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, para la elaboracién de la Cuenta Publica del Gobierno y Organismos
Auxiliares del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Proponer las politicas y lineamientos generales que deberdn observar los organismos auxiliares en materia financiera,
presupuestal y contable.

2. Supervisar la elaboracion de los estados de cuenta y las conciliaciones de las operaciones financieras, presupuestales y
contables efectuadas entre el Gobierno del Estado y los organismos auxiliares.

3. Coordinary realizar el seguimiento a las operaciones financieras, presupuestales y contables de los organismos auxiliares.

4. Supervisar la recopilacion y consolidacion de la informacién financiera, presupuestal y contable de los organismos
auxiliares.

DisefAar e implementar el sistema integral de contabilidad y control contable de los organismos auxiliares.
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6. Coordinar y supervisar la integracidon de la informacién financiera, presupuestal y contable, requerida para la elaboraciéon
de la Cuenta Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Estado de México.

7. Coordinar y supervisar la elaboracion de informes relacionados con las finanzas publicas del Gobierno del Estado.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002030001L. DEPARTAMENTO DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES “A”
20704002030002L. DEPARTAMENTO DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES “B”
20704002030003L DEPARTAMENTO DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES “C”
OBJETIVO:

Registrar, controlar y realizar el seguimiento a las operaciones financieras, presupuestales y contables efectuadas por los
organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

FUNCIONES:

1. Elaborar el registro de las operaciones financieras, presupuestales y contables efectuadas entre el Gobierno del Estado y
los organismos auxiliares.

Recopilar, analizar y consolidar la informacion financiera, presupuestal y contable de los organismos auxiliares.

3. Elaborar estados de cuenta y realizar la conciliacidn de los importes y movimientos derivados de las operaciones
financieras, presupuestales y contables de los organismos auxiliares.

4. Colaborar en el disefio e implantacion del sistema de contabilidad y control contable de los organismos auxiliares.

5. Integrar la informacioén financiera, presupuestal y contable de los organismos auxiliares, para la elaboraciéon de la Cuenta
Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Estado de México.

6. Proponer las politicas, normas y lineamientos en materia financiera, presupuestal y contable, aplicables para los
organismos auxiliares.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002030004L DEPARTAMENTO DE ANALISIS FINANCIERO
OBJETIVO:

Integrar y analizar la informacién financiera, presupuestal y contable del Gobierno del Estado que se deriva de la operacién y
el ejercicio del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental.

FUNCIONES:
1. Analizar la informacioén de los estados financieros y presupuestales del Gobierno del Estado de México.
Analizar las cuentas que reflejan variaciones en los estados financieros del Gobierno del Estado de México.

Actualizar la presentacion y contenido de los estados financieros del Gobierno del Estado de México.

Determinar y analizar las cuentas deudoras del Gobierno del Estado de México.

moswN

Integrar la informacion financiera, presupuestal y contable de los organismos auxiliares, para la elaboraciéon de la Cuenta
Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Estado de México.

o

Proponer las politicas, normas y lineamientos en materia financiera, presupuestal y contable, aplicables para los
organismos auxiliares.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002040000L DIRECCION DE ATENCION A LA INFORMACION PUBLICA Y CONTABLE
OBJETIVO:

Dirigir y coordinar la atencion de los requerimientos contables, financieros y presupuestales realizados a la Contaduria General
Gubernamental por instancias gubernamentales federales y estatales, garantizando una respuesta oportuna y atendiendo a la
normatividad. Asi como, gestionar las solicitudes relacionadas con transparencia, acceso a la informacion publica y rendicion
de cuentas, promoviendo la claridad y la confiabilidad en los procesos de informacidn financiera.

FUNCIONES:

1. Coordinar la atencién de los requerimientos de informacion contable y presupuestal provenientes del INEGI, del IGECEM,
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de la Auditoria Superior de la Federaciéon, del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, asi como de despachos externos y calificadores, asegurando la entrega oportuna,
completa y conforme a los lineamientos establecidos.

2. Coordinar la atencion de las solicitudes de transparencia y acceso a la informacién publica dirigidas a la Contaduria General
Gubernamental, gestionadas a través de la Unidad de Informacion, Planeaciéon, Programacion y Evaluacion de la Secretaria
de Finanzas, garantizando su respuesta oportuna y conforme a la normativa aplicable.




3. Coordinar la recopilacion, integracion y los trabajos de consolidacién de la informacion financiera y presupuestal
relacionada con el gasto publico del Poder Ejecutivo del Estado de México, con el propdsito de garantizar su publicacion
transparente y oportuna en la pagina oficial del Gobierno del Estado de México.

4. Establecer los lineamientos y metodologias para la capacitacion de las personas servidoras publicas generadoras de
informacioén de los entes publicos.

5. Coordinar que la capacitacion de las personas servidoras publicas que generan la informacién financiera de los entes
publicos, se realice conforme a los lineamientos y metodologias establecidas por el Consejo Nacional de Armonizaciéon
Contable (CONAC).

6. Dirigir la coordinaciéon de elaboracion de los manuales de organizacion de las unidades administrativas que integran la
Contaduria General Gubernamental.

7. Supervisar el seguimiento continuo a la Plataforma Tecnoldgica denominada Sistema de Evaluaciones de la Armonizaciéon
Contable (SEVAC), con el propdsito de evaluar el grado de avance y cumplimiento de los entes publicos en materia de
armonizacion contable, asegurando su correcta implementacion y alineacion con los lineamientos establecidos.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002040001L DEPARTAMENTO DE INFORMACION PUBLICA
OBJETIVO:

Analizar y atender las peticiones gestionadas a través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense o de la Coordinacién
de Atenciéon Ciudadana de la Gubernatura, de la informacidn publica en resguardo de la Contaduria General Gubernamental,
asi como actualizar la pagina de transparencia del Gobierno del Estado de México, en lo referente al ejercicio de los recursos
publicos.

FUNCIONES:

1. Atender los requerimientos de informacién publica solicitada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia; el Instituto de Informacién e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del
Estado de México y los despachos calificadores.

2. Actualizar la informacién financiera, econdmica, patrimonial, presupuestal, programatica, cualitativa y cuantitativa,
establecida en las Obligaciones de Transparencia Comunes, del articulo 92 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios, correspondientes a la Contaduria General Gubernamental, en el
Sistema de Informacidn Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX), para su publicacion por la Secretaria de Finanzas.

3. Solicitar informacion financiera, presupuestal y de la Cuenta Publica a las diferentes unidades administrativas de la
Contaduria General Gubernamental con la finalidad de atender los requerimientos del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de México.

4. Coordinar la elaboracion de los manuales de procedimientos de las unidades administrativas que integran la Contaduria
General Gubernamental.

5. Elaborar y mantener actualizados los manuales de procedimientos correspondientes a la Direccidn de Atencién a la
Informaciéon Publica y Contable y del Departamento de Informaciéon Publica.

Atender las solicitudes de acceso a la informacion publica requeridas a la Contaduria General Gubernamental.

7. Atender los recursos de revision y las resoluciones recaidas a los recursos de revision interpuestos ante el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccidon de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704002040002L DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA
OBJETIVO:

Coordinar la realizacion de las asesorias para las personas servidoras publicas generadoras de informacién financiera de cada
ente publico; asi como verificar el cumplimiento en cuanto a la publicacién de la informacion financiera en términos del Titulo
Quinto de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

FUNCIONES:
1. Asesorar a las personas servidoras publicas responsables de generar la informacion financiera de cada ente publico.

2. Recibir y revisar la informacién financiera que genera el Sector Central y Auxiliar del Poder Ejecutivo para dar
cumplimiento a su publicacién conforme lo establecido en el Titulo Cuarto de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

3. Recibir y revisar la informacion financiera que genera el Sector Central y Auxiliar del Poder Ejecutivo, verificando que se
dé cumplimiento a su publicacion conforme lo establecido en los formatos de la Ley de Disciplina Financiera.

4. Recibir, revisar y validar la informacién financiera del Sector central y Auxiliar del Poder Ejecutivo, y de los Organos
Autédnomos para consolidar los formatos aprobados por el Consejo de Armonizacién Contable del Estado de México con
el propdsito de garantizar el cumplimiento con lo establecido en el Titulo Quinto de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

5. Difundir en el sitio web establecido para tal efecto, la informacidn financiera del Poder Ejecutivo y Organos Auténomos
conforme a los formatos aprobados por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.




6. Dar seguimiento continuo a la Plataforma Tecnoldgica denominada Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable
(SEVAC) con el propdsito de medir el grado de avance y cumplimiento de los entes publicos en la armonizacién contable.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003000000L DIRECCION GENERAL DE INVERSION
OBJETIVO:

Dirigir la planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y comprobacion de los recursos del gasto de inversion para el
desarrollo, asignado a los Entes Publicos, verificando que el ejercicio del gasto se lleve a cabo bajo los principios de objetividad,
equidad, austeridad, transparencia, publicidad, selectividad, eficiencia, eficacia, temporalidad y honradez.

FUNCIONES:

1. Emitir normas, lineamientos y metodologia para la planeacion, presupuestacion, ejercicio y control de los programas y
proyectos de inversion.

2. Supervisar, para su aprobacion, la asignacion, autorizacion, liberacion y comprobacién de los recursos del gasto de
inversion de los Entes Publicos.

3. Coordinar la formulacion y seguimiento de los programas y proyectos de inversiéon de los Entes Publicos, para su
presentacion a la persona titular de la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto.

4. Establecer vy vigilar el cumplimiento de las politicas, normas y lineamientos que rigen la operaciéon de la Direccidon General
de Inversion (DGI).

5. Coordinar en los términos de las reglas aplicables al gasto de inversion para el desarrollo, las autorizaciones de pago
correspondientes a los Programas y Proyectos de Inversion que presenten los Entes Publicos.

6. Someter a consideracion de la Subsecretaria de Planeacidon y Presupuesto, el Proyecto de Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de México, en materia de Gasto de Inversion.

7. Concertar losinformes del avance en la asignacidn, autorizacion, ejercicio y comprobacion de los recursos de los diferentes
programas y proyectos de inversion.

8. Recibir, registrar, analizar, validar y tramitar las solicitudes de asignacion, autorizacion, cancelacion, ampliacién o traspaso
de los recursos de origen estatal y federal a los Entes Publicos.

9. Implementar sistemas de seguimiento y evaluacion, que permitan conocer el avance financiero y el cumplimiento de los
programas y proyectos de inversion.

10. Proponer politicas para la formulacion del presupuesto de egresos en materia de gasto de inversion para el desarrollo.

11. Vigilar que se lleve cabo la conciliacion con los Entes Publicos, a fin de coadyuvar con la integracion de la cuenta publica
en lo correspondiente al Gasto de Inversion.

12. Dar seguimiento a los programas y proyectos de inversiéon autorizados, a fin de evaluar sus avances fisicos y financieros,
independientemente de la fuente de financiamiento.

13. Llevar a cabo conciliaciones trimestrales del ejercicio, erogacion, retenciones y comprobacién de los recursos con la
Direccion General de Tesoreria y la Contaduria General Gubernamental en materia de inversién publica.

14. Supervisar con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de Bienestar, la realizacion de los acuerdos de
distribucién del Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FAISMUN) vy del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal (FORTAMUN).

15. Coordinar la planeacidn, disefio y estrategias relativas al presupuesto participativo.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003050000S UNIDAD DE APOYO TECNICO
OBJETIVO:

Contribuir al eficiente desarrollo de las funciones de la Direccion General de Inversiéon, mediante el registro y seguimiento de
los acuerdos derivados de las reuniones de trabajo; coordinar la recopilacién y andlisis de la informacién generada por las
demas unidades que integran la Direccidon General de Inversion; emitiendo los estudios y reportes que coadyuven a la toma de
decisiones, proporcionando los elementos normativos e informativos necesarios para la adecuada y oportuna toma de
decisiones.

FUNCIONES:
1. Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria encomendados por la persona titular de la Direccidon General de Inversion.

2. Realizar el seguimiento a los compromisos, acuerdos e instrucciones dictadas por la persona titular de la Direccidon General
de Inversion, e informarle sobre el avance de los mismos.

Convocar y atender las instrucciones de la persona titular de la Direcciéon General de Inversioén, en las reuniones de trabajo
celebradas con los responsables de las areas que integran la unidad administrativa.
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Recopilar la informacion necesaria para que la persona titular de la Direccion General de Inversion pueda atender
eficientemente los asuntos que competan a la dependencia ante los érganos de gobierno de los organismos auxiliares,
gabinetes y demdas 6rganos colegiados, grupos de trabajo y representaciones que le sean encomendadas por la persona
titular de la Secretaria y/o Subsecretaria.

5. Asistir a la persona titular de la Direccion General de Inversion en las reuniones, proporcionandole la documentacion
soporte de los asuntos a tratar, asi como integrar, en su caso, los reportes del estado en que se encuentran los acuerdos
establecidos y obtener informacidén para su analisis y evaluacion.

6. Elaborar los estudios y analisis especializados solicitados por la persona titular de la Direccidon General de Inversidn, que
permitan anticipar situaciones de orden juridico financiero, sugiriéndole estrategias de accion alternativas para su oportuna
solucion.

7. Proporcionar informacién especializada que sobre alguna materia especifica requiera la persona titular de la Direccién
General de Inversion.

8. Coordinar el tramite y despacho de los asuntos encomendados a la Direccidon General de Inversion, con el propdsito de
concluirlos en el tiempo y forma.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003060000L DIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "A")

20704003070000L DIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "B"

20704003080000L DIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "C”

20704003090000L DIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "D"

OBJETIVO:

Supervisar el proceso de anélisis y revision de la documentacion de los Entes Publicos, para tramitar la asignacion, autorizacion,
liberacién, ejercicio y comprobacion de los recursos en materia de inversién, asi como realizar el seguimiento del avance
presupuestal de los diferentes programas y proyectos de inversion, la conciliacidn y el cierre del ejercicio.

FUNCIONES:

1.

Validar los oficios de asignacion y autorizacidon de los programas y proyectos de inversion para los Entes Publicos, asi
como dar seguimiento al ejercicio de los recursos asignados y/o autorizados.

2. Verificar que la liberacion, ejercicio y comprobacién de los recursos presupuestarios de los programas y proyectos de
inversion, cumplan con el marco juridico y normativo establecido.
3. Vigilar y revisar que las conciliaciones trimestrales con los Entes Publicos del ejercicio de los programas y proyectos de
inversion, se realicen de acuerdo con la normativa establecida.
4. Validar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias de los programas y proyectos de inversion que presenten los
Entes Publicos.
5. Revisar y proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacidn,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y comprobacién en materia de inversion.
. Asesorar a peticidon de los Entes Publicos, en la elaboracion del soporte de los programas y/o proyectos de inversion.
. Proponer fuentes alternas de financiamiento para apoyar los programas y proyectos de inversion presentados por los
Entes Publicos.
Dar seguimiento a los diferentes convenios celebrados con o por los Entes Publicos en materia de gasto de inversion.
. Dar seguimiento a los programas y proyectos de inversion autorizados, a fin de evaluar sus avances fisicos y financieros.
10. Participar en la elaboracién del proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México en materia de
Gasto de Inversion.
11. Coadyuvar en la planeacion, disefio y estrategias relativas al presupuesto participativo.
12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
20704003060100L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "1”
20704003060200L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "I1I"
20704003070100L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "111"”
20704003070200L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "IV"
20704003080100L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "V"
20704003080200L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "VI"
20704003090100L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "VII”
20704003090200L SUBDIRECCION DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION "VIII”
OBJETIVO:

Verificar que las acciones inherentes al registro, ejercicio y control del presupuesto de los programas y proyectos de inversion,

cumplan con la normativa aplicable.




FUNCIONES:

1. Verificar que los programas y proyectos de inversidon que presenten los Entes Publicos, sean congruentes con el Plan de
Desarrollo del Estado de México vigente.

2. Verificar que los oficios de asignacién, autorizacion, ampliacidon, cancelacion, traspaso y/o refrendo referente a los
programas y proyectos de inversion, cumplan con el marco juridico y normativo establecido.

3. Revisar y validar los expedientes técnicos de los programas y proyectos de inversion asignados y/o autorizados a los
Entes Publicos, en materia de gasto de inversioén.

4. Revisar que la documentacion para la liberacién, ejercicio y comprobacion de los recursos presupuestarios de los
programas y proyectos de inversidn autorizado a los Entes Publicos, cumplan con el marco juridico y normativo
establecido.

5. Llevar a cabo de manera trimestral, las conciliaciones de los recursos ejercidos de los programas y proyectos de inversion
con los Entes Publicos.

6. Impartir asesorias y capacitaciones a peticion de los Entes Publicos en la elaboraciéon e integracion del soporte documental
en materia de gasto de inversion.

7. Realizar las propuestas de adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y comprobacidon en materia de gasto inversion.

8. Desarrollar demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003090300L SUBDIRECCION DE REGISTRO Y CONTROL DE LA INVERSION
OBJETIVO:

Recibir, registrar y controlar la documentacion e informaciéon de los Entes Publicos correspondiente a los expedientes técnicos,
autorizaciones de pago e incidencias, asi como realizar el seguimiento sobre los avances presupuestales, conciliaciones y cierre
del ejercicio de los programas y proyectos de inversiéon, para coadyuvar con la integracion de la Cuenta Publica.

FUNCIONES:

1. Registrar y controlar los expedientes técnicos, autorizaciones de pago e incidencias remitidos por los Entes Publicos, a
través de ventanilla.

2. Efectuar el control de los recursos de inversidon asignados, autorizados, liberados, ejercidos y comprobados por los
ayuntamientos a nivel programa y/o proyecto de inversion.

3. Coadyuvar con la integracion de la cuenta publica de los programas y proyectos de inversién asignados y/o autorizados,
mediante el capitulo 6000.

4. Integrar el informe anual sobre la situacidn que guarda el avance de la comprobacidn de los programas y proyectos de
inversiéon de los recursos asignados, autorizados, liberados y ejercidos por los ayuntamientos.

5. Conciliar con la Contaduria General Gubernamental el avance del ejercicio de los recursos de los programas y proyectos
de inversion otorgados a los Entes Publicos, de acuerdo con el marco juridico y la normativa establecida.

6. Formular el informe sobre el cierre del ejercicio y comprobacion del presupuesto de los programas y proyectos de
inversion.

7. Registrar y controlar los movimientos efectuados a los oficios de asignaciéon, autorizacion, ampliacion, cancelacion,
traspaso y/o refrendo de recursos autorizados a los Entes Publicos, solicitados por las unidades administrativas que
integran la Direccion General.

8. Validar la documentacion necesaria para el envio de las autorizaciones de pago a la Tesoreria y/o a la Contaduria General
Gubernamental, segun corresponda.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003100000L DIRECCION DE EVALUACION
OBJETIVO:

Coordinar las acciones en materia financiera de los Fondos y Fideicomisos que administre la Subsecretaria de Planeacion y
Presupuesto, a fin de supervisar el cumplimiento de sus fines con apego en la normativa aplicable; asi como verificar la revision,
el andlisis y la dictaminacion de los estudios socioecondmicos de los programas y proyectos de inversion elaborados por los
Entes Publicos.

FUNCIONES:

1. Participar con el nivel de representacion que defina la persona titular de la Secretaria de Finanzas o la persona titular de
la Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto, en los diversos Comités Técnicos, Subcomités Especiales y grupos de
trabajo de los fondos y fideicomisos administrados.

2. Vigilar la operacion financiera de los fondos y fideicomisos administrados, asegurando la correcta y oportuna
determinacion de los intereses generados, asi como su aplicacidon a programas y proyectos en funcién de la normativa
aplicable,
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3. Promover con los Entes Publicos ejecutores de los programas y proyectos de inversion, las Reglas de Operacion y la
normativa federal aplicable en el empleo de fondos y fideicomisos.

4. Aprobar los expedientes técnicos, evaluaciones socioecondmicas, convenios de coordinacion y demas requisitos
establecidos para la ministracion de los recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM).

5. Aprobar la documentacién soporte para la liberacion de los recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal
(FEFOM).

6. Supervisar la asesoria a los municipios para el cumplimiento de los requisitos establecidos para la ministracion del Fondo
Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM), asi como del Programa Especial Fondo Estatal de Fortalecimiento
Municipal.

7. Aprobar el informe sobre el cierre del ejercicio del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM).

8. Proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de formular, evaluar y dictaminar
los estudios socioecondmicos de programas y proyectos de inversion, asi como del Fondo Estatal de Fortalecimiento
Municipal (FEFOM).

9. Supervisar la asesoria para las dependencias, organismos, entidades publicas y municipios en la elaboracion de los estudios
socioecondmicos de los programas y proyectos de inversion.

10. Supervisar la integracion del Banco de Proyectos de Inversidon del Estado de México.

11. Supervisar la revision y el andlisis de las evaluaciones socioecondmicas de los programas y proyectos de inversion
elaborados por los Entes Publicos y, en su caso, emitir el dictamen correspondiente o verificar la justificacion cuando no
se haya realizado.

12. Vigilar y revisar que las conciliaciones del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM) con los municipios, se
realicen de acuerdo con la normativa establecida, asi como dar seguimiento al ejercicio de los recursos autorizados vy, en
su caso, proponer medidas correctivas, verificando que estos correspondan a las obras y con base en los montos
presupuestarios programados.

13. Coadyuvar con las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto en los
requerimientos de auditoria que presenten los 6rganos oficiales de control, federales o estatales, asociados a las
actividades que son competencia de la Direccion de Evaluacion.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003100100L  SUBDIRECCION DE EVALUACION DE PROGRAMAS DE INVERSION Y PROYECTOS
OBJETIVO:

Revisar y analizar las evaluaciones socioeconémicas de los programas y proyectos de inversion elaborados por los Entes
Publicos, con el objetivo de inspeccionar el cumplimiento de sus fines, con apego a la normativa aplicable.

FUNCIONES:

1. Proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de formular, valorar y dictaminar
las evaluaciones socioecondmicas de programas y proyectos de inversion.

2. Difundir entre los Entes Publicos las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de formular, valorar y
dictaminar las evaluaciones socioeconémicas de programas y proyectos de inversion.

3. Asesorar a los Entes Publicos en la elaboraciéon de las evaluaciones socioecondmicas de los programas y proyectos de
inversion.

Participar en la integracion del Banco de Proyectos de Inversiéon del Estado de México.

5. Supervisar, revisar y analizar las evaluaciones socioecondmicas de los programas y proyectos de inversiéon elaborados por
los Entes Publicos, de conformidad con la normativa aplicable.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003100200L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL "1"
20704003100300L SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL "lI"

OBJETIVO:

Supervisar y participar en las acciones en materia financiera del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM), asi como
de los demas Fondos y Fideicomisos administrados por la Direccién de Evaluacion, a fin de analizar y organizar las acciones
relativas a su implementacioén, con apego a la normativa aplicable.

FUNCIONES:

1. Participar en la operacidn financiera de los fondos y fideicomisos administrados, asegurando la correcta y oportuna
determinacion de los intereses generados, asi como su aplicacion a programas y proyectos en funcién de la normativa aplicable.

2. Contribuir para difundir, entre las personas ejecutoras designadas para elaborar programas y proyectos, de la normativa
aplicable de los fondos y fideicomisos.

3. Supervisar y analizar los expedientes técnicos, evaluaciones socioecondmicas, convenios de coordinaciéon y demas
requisitos establecidos para la ministracion de los recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM).




6.
7.

Supervisar y analizar la documentacién soporte para la liberacidon de los recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento
Municipal (FEFOM).

Asesorar a municipios en materia de seguimiento y control del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM), asi
como del Programa Especial Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal.

Reportar el informe sobre el cierre del ejercicio del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM).

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003100400L SUBDIRECCION DE ATENCION Y SEGUIMIENTO DE LA EVALUACION
OBJETIVO:

Dar seguimiento a los fondos y fideicomisos en los que interviene la Direccidén de Evaluacion y que sean competencia de la
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto y verificar su congruencia con la normativa aplicable.

FUNCIONES:

1.

Definir metodologias para el seguimiento de los Fondos y Fideicomisos en los que interviene la Direccidon de Evaluacién y
gue sean competencia de la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto, asi como consolidar y analizar sus resultados.

Elaborar informes y reportes en materia de seguimiento de los Fondos y Fideicomisos en los que interviene la Direccion
de Evaluacién y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

Dar seguimiento a los diferentes convenios de coordinaciéon y colaboracidon de los Fondos y Fideicomisos en los que
interviene la Direccién de Evaluacidn y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacidén y Presupuesto,
conjuntamente con las entidades publicas estatales y las unidades administrativas responsables.

Proponer a las unidades administrativas responsables, con base en los resultados del seguimiento de los Fondos vy
Fideicomisos en los que interviene la Direccidon de Evaluacion y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacion
y Presupuesto, acciones de mejora, a fin de fortalecer la operacién de los mismos.

Dar seguimiento a los calendarios del ejercicio de los presupuestos aprobados de los Fondos y Fideicomisos en los que
interviene la Direcciéon de Evaluacion y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto, conforme
a la normativa aplicable.

Asesorar a las Entidades Publicas estatales en materia de seguimiento de Fondos y Fideicomisos en los que interviene la
Direccidon de Evaluacidon y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, de conformidad con la
normativa aplicable.

Coordinar con las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto los requerimientos
de auditoria que presenten los érganos oficiales de control, federales o estatales, asociados a las actividades que son
competencia de la Direccion de Evaluacion y la Direccion de Recursos Federales.

Dar atencion a las solicitudes de informacién que correspondan a actividades que son competencia de la Direccion de
Evaluacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003110000L DIRECCION DE RECURSOS FEDERALES
OBJETIVO:

Supervisar el seguimiento de los recursos federales que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto,
asi como brindar seguimiento a fuentes alternas de financiamiento distintas a aquellas que son competencia de la Subsecretaria
de Planeacioén y Presupuesto, ante otras dependencias, instituciones y organizaciones.

FUNCIONES:

1.

Participar con el nivel de representacion que defina la persona titular de la Secretaria de Finanzas o de la Subsecretaria
de Planeacion y Presupuesto, en los diversos Comités Técnicos, Subcomités Especiales y Grupos de Trabajo de los
programas y fondos federales.

Proponer fuentes alternas de financiamiento para apoyar los programas y proyectos de inversion.

Identificar fondos federales o de otra naturaleza que complementen y potencien los recursos estatales, previa autorizacion
de la Direccion General.

Dar seguimiento a las solicitudes de gestion de las entidades publicas estatales, relacionadas con la ejecucién de
programas y proyectos de inversion con fuentes alternas de financiamiento.

Asistir en la integracion de la informacidn y verificar el registro en la Matriz de Inversién para el Desarrollo Social (MIDS)
y del Fondo de Infraestructura Social para las Entidades (FISE).

Articular la propuesta para la realizacion de los acuerdos por los que se dan a conocer la distribucién del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN)
y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FORTAMUN), o de otros programas y recursos federales que para tales efectos determine la Subsecretaria de
Planeacion y Presupuesto.

Dar seguimiento a los programas, proyectos y los diferentes convenios de coordinacién y colaboracion federales,
conjuntamente con las dependencias, organismos y entidades publicas que le sean encomendados por la persona titular
de la Direccion General.
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8. Coadyuvar con la asesoria y capacitacion a las personas servidoras publicas de entidades publicas estatales, referente al
ejercicio, destino, registro y seguimiento de los recursos de origen federal en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos (SRFT) y en el Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN), en términos de la normativa establecida.

9. Coadyuvar en el informe del ejercicio y destino del gasto y seguimiento de los recursos de origen federal, que
corresponden a la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto, a través del Sistema de Recursos Federales Transferidos
(SRFT).

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003110100L SUBDIRECCION DE GESTION DE RECURSOS FEDERALES
OBJETIVO:

Realizar las acciones para que el ejercicio de recursos federales asignados a los 125 municipios del Estado de México, se realicen
a través del Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT) y el Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN), conforme a la
normativa aplicable, asi como contribuir a la identificacion y seguimiento de fuentes alternas de financiamiento.

FUNCIONES:

1. Realizar propuestas de fuentes alternas de financiamiento para apoyar los programas y proyectos de inversidon de las
entidades publicas estatales.

2. Realizar el andlisis de fondos federales, o de otra naturaleza, que complementen y potencien los recursos estatales, previa
autorizacion de la persona titular de la Direccidon de Recursos Federales..

3. Asesorar y capacitar a las entidades publicas estatales para el adecuado cumplimiento de los reportes que se generen en
el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT), asi como del Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN).

4. Analizary verificar que la plataforma del Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN), se encuentre debidamente actualizada,
de acuerdo con las necesidades de los municipios del Gobierno del Estado.

5. Elaborary enviar los oficios de conocimiento para los municipios y dependencias de la entidad, para que realicen el reporte
trimestral en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT) y en el Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN).

6. Validar la informacion del Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT), a fin de que los formatos estén
debidamente requisitados por las entidades publicas estatales, dandoles el tramite correspondiente.

7. Recibir los reportes que emiten los municipios relacionados con los avances fisicos y financieros de las obras realizadas
con recursos del Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal
(FAISMUN) y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal (FORTAMUN), para revisarlos con los fondos asignados y, en su caso, solicitar el reintegro de los
recursos.

8. Realizar la validacion de la informacion que las entidades publicas estatales reportan en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos (SRFT) y en el Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN), a fin de remitir las observaciones correspondientes.

9. Integrar la informacién mensual del Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del
Distrito Federal (FAISMUN) y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones
Territoriales del Distrito Federal (FORTAMUN), con el propdsito de verificar que se cumpla con los requisitos publicados
en el Diario Oficial de la Federacién y/o en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

10. Obtener del Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN), la informacion generada y registrada por las administraciones
municipales, respecto de las obras y acciones realizadas para su debida entrega al cierre de cada mes a la unidad
administrativa correspondiente.

11. Validar a través del Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT), la informacién para el informe del ejercicio y
destino del gasto y seguimiento de los recursos de origen federal, competencia de la Direcciéon General.

12. Publicar en la pagina de Transparencia Fiscal de la Secretaria de Finanzas, los reportes generados de los recursos federales
del Ramo 33.

13. Tramitar los usuarios y contrasenas del Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT) ante la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

14. Publicar en la pagina de Inversion Publica de la Secretaria de Finanzas, la informacién generada del Sistema de Recursos
Federales Transferidos.

15. Concentrar la informacidn y soporte documental de los programas y proyectos que son competencia de la Direccion de
Recursos Federales, con la finalidad de integrar el archivo documental que sirva como base para brindar atencién a las
diversas solicitudes de informacion.

16. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704003110200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO DE RECURSOS FEDERALES
OBJETIVO:

Dar seguimiento a los recursos y programas federales en los que interviene la Direccidon de Recursos Federales y que sean
competencia de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, verificar su congruencia con la normativa federal aplicable, sus
lineamientos y reglas de operacion, asi como contribuir a la identificacion y seguimiento de fuentes alternas de financiamiento.




FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Realizar propuestas de fuentes alternas de financiamiento para apoyar los programas y proyectos de inversion de las
entidades publicas estatales.

Realizar el analisis de fondos federales, o de otra naturaleza, que complementen y potencien los recursos estatales, previa
autorizacion de la persona titular de la Direccidon de Recursos Federales.

Formular mecanismos que permitan incrementar las fuentes de financiamiento para la ejecucion de Programas y Proyectos
de Inversion.

Dar atencidn a las solicitudes de gestion de las entidades publicas estatales, relacionadas con la ejecucion de programas
y proyectos de inversion con fuentes alternas de financiamiento.

Llevar el registro y control de las solicitudes de gestion de fuentes alternas de financiamiento recibidas.

Definir metodologias para el seguimiento de los programas y recursos federales en los que interviene la Direccion de
Recursos Federales y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacidon y Presupuesto, asi como consolidar y
analizar sus resultados.

Elaborar informes y reportes en materia de seguimiento de los programas y recursos federales en los que interviene la
Direccién de Recursos Federales y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeaciéon y Presupuesto.

Dar seguimiento a los diferentes convenios de coordinaciéon y colaboracion de los programas y recursos federales en los
gue interviene la Direccidn de Recursos Federales y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeaciéon y
Presupuesto, conjuntamente con las entidades publicas estatales y las unidades administrativas responsables.

Proponer a las unidades administrativas responsables, con base en los resultados del seguimiento de los programas y
recursos federales en los que interviene la Direccidon de Recursos Federales y que sean competencia de la Subsecretaria
de Planeacién y Presupuesto, acciones de mejora, a fin de fortalecer la operacién de los mismos.

Recibir los reportes que emiten las entidades publicas estatales relacionados con los avances fisicos y financieros de los
programas y recursos federales en los que interviene la Direccidon de Recursos Federales y que sean competencia de la
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, para revisar los avances de obra y prever posibles incumplimientos.

Dar seguimiento en conjunto con los entes publicos, a los calendarios del ejercicio de los presupuestos aprobados de los
programas y recursos federales en los que interviene la Direcciéon de Recursos Federales y que sean competencia de la
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, conforme a la normativa aplicable.

Asesorar a los entes publicos en materia de seguimiento de programas y recursos federales en los que interviene la
Direcciéon de Recursos Federales y que sean competencia de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, de
conformidad con las reglas de operacion y la normativa federal aplicable.

Coordinar con los entes publicos el registro de informacidn en la Matriz de Inversidn para el Desarrollo Social (MIDS) del
Fondo de Infraestructura Social para las Entidades (FISE).

Participar en la propuesta para la realizacidon de los acuerdos por los que se dan a conocer la distribucién del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal (FAISMUN)
y del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FORTAMUN), asi como gestionar la firma y publicaciéon de estos.

Concentrar la informacién y soporte documental de los programas y proyectos que son competencia de la Direccién de
Recursos Federales, con la finalidad de integrar el archivo documental que sirva como base para brindar atencién a las
diversas solicitudes de informacioén.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004000000L DIRECCION GENERAL DE EVALUACION DEL DESEMPENO INSTITUCIONAL
OBJETIVO:

Planear, coordinar, disefar, dirigir, promover, impulsar y ejecutar las acciones inherentes a la implementacién de la Gestion
para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados (PbR), Metodologia del Marco Légico (MML) y Sistema de
Evaluacidon del Desempefio (SED) en la administracion publica estatal; ademas de promover mejoras en el ciclo presupuestario,
para el logro de resultados en el desarrollo de las politicas publicas.

FUNCIONES:

1.

Emitir lineamientos, metodologias, instructivos, mecanismos e instrumentos necesarios, para la consolidacion de la Gestién
para Resultados y sus principales componentes: Presupuesto basado en Resultados (PbR) y Sistema de Evaluacion del
Desempeio (SED).

Coordinar la integracion de los Catdlogos y Lineamientos para la formulaciéon del anteproyecto y Proyecto del Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Someter a consideracion de la persona titular de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, los criterios metodoldgicos,
manuales, guias, instructivos y adecuaciones al marco normativo en materia programatico-presupuestal, alineados al
cumplimiento de los objetivos del Plan de Desarrollo del Estado de México.

Disefar lineamientos y criterios metodoldgicos para su aplicacion en el ciclo presupuestario del Gobierno del Estado de
México, para observancia de las Unidades de Informacioén, Planeacion, Programacion y Evaluacion de las dependencias y
entidades publicas.

Coordinar la integraciéon de informacion estadistica y registros administrativos que contribuyan al analisis de las politicas
publicas.
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6. Coordinar la elaboracion de diagndsticos del entorno social y econdmico, con la finalidad de contar con instrumentos
analiticos que contribuyan a orientar la Gestion para Resultados.

7. Asesorar a las dependencias y entidades publicas del Gobierno del Estado de México y de los Municipios, en la
implementacion del Presupuesto basado en Resultados (PbR), y el Sistema de Evaluacién del Desempeio (SED).

8. Participar en la formulaciéon del Plan de Desarrollo del Estado de México, en coordinacion con el Comité de Planeacion
para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM), las dependencias, entidades publicas y los municipios de la entidad.

9. Participar en la integracion del proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, en congruencia
con el Plan de Desarrollo del Estado de México.

10. Coordinar el monitoreo, seguimiento y evaluacion de los programas presupuestarios derivados del Plan de Desarrollo del
Estado de México, identificando posibles desviaciones para la mejora continua.

11. Instrumentar y operar el registro de planes y programas de la Administracion Publica Estatal y Municipal atendiendo el
marco normativo aplicable en la materia.

12. Emitir opinién sobre el cumplimiento de los objetivos del Plan de Desarrollo del Estado de México, para la creacidon de
plazas de la administracion publica estatal, a peticion de las unidades administrativas responsables del gasto, atendiendo
la normativa aplicable en la materia.

13. Coordinar la elaboracién y operaciéon del Programa Anual de Capacitacion del Gobierno del Estado de México, en materia
de Gestidén para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados (PbR), Metodologia de Marco Légico (MML) vy
Matriz de Indicadores para Resultados (MIR).

14. Promover acciones para la elaboraciéon de estudios que permitan llevar a cabo un analisis de las politicas publicas del
Estado de México y Municipios, generando sinergia con Institutos, Asociaciones, Centros de Investigacion, Académicos,
ciudadanas y ciudadanos informados e interesados.

15. Impulsar el uso de los resultados de las evaluaciones e indicadores del desempefio de los programas presupuestarios del
Gobierno del Estado de México, para contribuir al cumplimiento de los objetivos estratégicos.

16. Coordinar la estrategia de implementacion, seguimiento, control y mejora continua de la elaboracion de las Matrices de
Indicadores para Resultados (MIR), mediante la aplicaciéon de la Metodologia de Marco Ldégico (MML).

17. Coordinar la integracion de los informes programaticos de los programas presupuestarios derivados del Plan de Desarrollo
del Estado de México.

18. Coordinar la elaboraciéon, emision y operacién del Programa Anual de Evaluacidon (PAE), asi como su ejecuciéon y
cumplimiento en las dependencias y entidades publicas del Gobierno del Estado de México.

19. Establecer las estrategias para el desarrollo, operacion y actualizacion de los sistemas de informacidn en materia de
evaluacion.

20. Coordinar la instrumentacion de un directorio de las personas evaluadoras externas y consultorias especializadas en

materia de evaluacién del desempefo.

21. Verificar que los sujetos evaluados, atiendan los aspectos susceptibles de mejora, derivados de las evaluaciones de los
programas presupuestarios del Gobierno del Estado de México.

22. Coordinar la elaboracion de informes, estudios y andlisis de los resultados del desempeio de los programas
presupuestarios.

23. Coordinar el analisis y validacién de los indicadores de los Fondos del Ramo General 33, en el sistema automatizado, que
para el efecto establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

24. Coordinar el seguimiento de los programas presupuestarios, a fin de autorizar las modificaciones, detectar posibles
desviaciones y atender las posibles correcciones, a través de un monitoreo continuo de las acciones ejecutadas, asi como
analizar y emitir opinidn sobre la viabilidad de los dictdmenes de reconduccién de la estrategia y de evaluacion
programatica.

25. Ser el enlace entre la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto y la Unidad de Informacidn, Planeacién, Programaciéon y
Evaluacion (UIPPE), para dar el seguimiento e integracion de los proyectos de respuesta en materia de transparencia en

las dreas de su competencia.

26. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004010000L DIRECCION DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Integrar los lineamientos y manuales programatico presupuestal, que servirdn de base para la formulacion del anteproyecto y
proyecto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, atendiendo el marco normativo vigente en la materia
y su alineaciéon con el Plan de Desarrollo de Estado de México, impulsando el conocimiento en el uso de la Gestiéon para
Resultados (GpR) y sus principales elementos, Presupuesto basado en Resultados (PbR), Metodologia del Marco Légico (MML)
y Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED).

FUNCIONES:

1. Elaborar y proponer lineamientos metodoldgicos en materia programatico-presupuestal que servirdn de base para la
formulacién del anteproyecto y proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.
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10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Analizar la estructura programatica estatal y municipal y demas catdlogos en materia programatico-presupuestal para
proponer, en su caso, las adecuaciones necesarias que mejoren su manejo, de acuerdo con el Sistema de Planeacion
Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

Participar en la integraciéon del proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, considerando
para su elaboracion la congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México vigente.

Analizar la informacion que las unidades ejecutoras y responsables remiten a la Direccidén en materia programatica.
Analizar los dictdmenes de reconduccién y de evaluacidn, vigilando su congruencia programatico-presupuestal.

Instrumentar los mecanismos de operacién y control necesarios para el Registro Estatal de Planes y Programas, disefando
su metodologia de acuerdo con la normativa vigente en la materia.

Instrumentar los mecanismos para la revisidon de la alineacion de los Planes de Desarrollo Municipal, verificando en su
contenido el cumplimiento de los criterios metodoldgicos y la normativa vigente en la materia.

Asesorar a los municipios del Estado de México, en los procesos de planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio,
control y evaluacién de los recursos publicos.

Promover que las dependencias, organismos auxiliares y oérganos autdnomos produzcan estadistica y registros
administrativos, que contribuyan al mejoramiento del andlisis del desempefo vy la evaluacidn, para establecer una cultura
de mejora continua de gestion y desempefo.

Articular informacién estadistica para el analisis de la problematica social y hacendaria del Estado de México.

Promover acciones con institutos, asociaciones, centros de investigacion, académicos y ciudadanos informados e
interesados, para la elaboracion de estudios que permitan llevar a cabo un analisis de las politicas publicas del Estado de
México y Municipios.

Impulsar la elaboracion de diagndsticos del entorno, con la finalidad de contar con instrumentos analiticos vy
metodoldgicos que contribuyan a orientar la gestidn al logro de resultados.

Participar en la adecuaciéon de las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacioén, programacion,
presupuestacion, ejercicio y control del gasto publico.

Elaborar el Programa Anual de Capacitacion en materia de Gestidon para Resultados (GpR), Presupuesto basado en
Resultados (PbR), Metodologia del Marco Légico (MML) y Sistema de Evaluaciéon del Desempefio (SED), con la finalidad
de detectar necesidades de capacitacion.

Gestionar el desarrollo de cursos de capacitacion con institutos, asociaciones, universidades, centros de investigacion y
organismos nacionales e internacionales, en materia de Gestidn para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados
(PbR), Metodologia del Marco Légico (MML) vy Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED), para contribuir al desarrollo
del capital humano en la administracion publica estatal y municipal.

Coordinar la imparticion de cursos de capacitacion en materia de Gestidon para Resultados (GpR), Presupuesto basado en
Resultados (PbR), Metodologia del Marco Légico (MML), Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y Sistema de
Evaluacion del Desempefio (SED), a solicitud de las dependencias, organismos auxiliares y érganos auténomos del
Gobierno del Estado de México y de sus municipios.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia

20704004010100L SUBDIRECCION DE DIAGNOSTICO Y CAPACITACION
OBJETIVO:

Coordinar la elaboracién de diagndsticos de programas derivados de politicas publicas, teniendo como base la estadistica
emitida por las unidades ejecutoras del gasto, cuya finalidad sea contar con instrumentos analiticos y metodolégicos que
contribuyan a orientar la gestion al logro de resultados, impulsando el desarrollo del capital humano a través de cursos de
capacitacion en coordinacidon con institutos, asociaciones, universidades, centros de investigacidén y organismos nacionales e
internacionales en materia de Gestion para Resultados (GpR) vy sus principales elementos, Presupuesto basado en Resultados
(PbR), Metodologia del Marco Ldégico (MML) y Sistema de Evaluacion del Desempeio (SED).

FUNCIONES:

1.

Elaborar un Diagndstico de Necesidades de Capacitacion, enfocado a detectar los requerimientos necesarios para el
desarrollo del capital humano en materia de Gestidén para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados (PbR),
Metodologia del Marco Légico (MML), Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y Sistema de Evaluacion del
Desempeio (SED).

Elaborar el Programa Anual de Capacitacion de las dependencias, organismos auxiliares y érganos auténomos del Estado
de México, a fin de ampliar las competencias de las personas servidoras publicas en la implementacion y ejecucion del
Presupuesto basado en Resultados (PbR) y Sistema de Evaluacion del Desempeno (SED).

Gestionar diplomados, cursos, talleres, foros, conferencias y coloquios, en coordinaciéon con institutos, asociaciones,
universidades, centros de investigacion y organismos nacionales e internacionales, para las personas servidoras publicas
del Gobierno del Estado de México.

Difundir entre las personas servidoras publicas del Gobierno del Estado de México y sus municipios el conocimiento en
materia de Gestion para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados (PbR), Metodologia del Marco Ldégico
(MML), Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y Sistema de Evaluacién del Desempefio (SED), a través de
diplomados, cursos, talleres, foros, conferencias y coloquios, en coordinacidn con institutos, asociaciones, universidades,
centros de investigacion y organismos nacionales e internacionales.
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5. Actualizar los lineamientos metodoldgicos, manuales y catalogos con el fin de que los programas presupuestarios cumplan
con los objetivos, metas e indicadores de desempefio y el ejercicio de los recursos se dirija a la obtencidon de resultados,
guardando congruencia con el marco normativo vigente en la materia.

6. Recopilar e integrar informacion cuantitativa y cualitativa util para el andlisis de la problematica social y hacendaria del
Estado de México, que contribuya a la Gestidon para Resultados (GpR) y al analisis de las politicas publicas.

7. Gestionar con institutos, asociaciones, centros de investigacion, académicos, ciudadanas y ciudadanos, la elaboracion de
estudios que permitan llevar a cabo un analisis de las politicas publicas del Estado de México y Municipios.

8. Coordinar la elaboracién de diagndsticos de programas derivados de politicas publicas, cuya finalidad sea contar con
instrumentos analiticos y metodoldgicos que contribuyan a orientar la gestién al logro de resultados.

9. Participar en la integracidon del proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, considerando
para su elaboracion la congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México vigente.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004010200L SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO PROGRAMATICO
OBJETIVO:

Actualizar los lineamientos metodoldgicos y catdlogos que servirdn de base para la formulacion del anteproyecto y proyecto
de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, atendiendo el marco normativo vigente en la materia, vigilando
la correcta aplicacion programatico-presupuestal en alineacidn con los objetivos, estrategias y lineas de accién del Plan de
Desarrollo del Estado de México y elaborar los dictdmenes de evaluacidon programatica a solicitud de las unidades ejecutoras
del gasto.

FUNCIONES:

1. Elaborar a peticion de las unidades ejecutoras del gasto, los Dictdmenes de Evaluacion Programatica para la creacion de
plazas, guardando alineacién con los objetivos, estrategias y lineas de accién del Plan de Desarrollo del Estado de México
Yy Sus programas.

2. Analizar y, en su caso, aplicar los dictdmenes de reconduccidn, asi como las adecuaciones programatico-presupuestales
gue se deriven de las modificaciones al programa anual del Presupuesto de Egresos del Estado de México, en coordinacion
con la Direcciéon General de Planeacion y Gasto Publico (DGPyGP).

3. Asesorary dar apoyo técnico a las personas servidoras publicas de las unidades administrativas responsables y ejecutoras
del gasto, en el ejercicio y control de su Programa Anual, cumpliendo con el marco normativo vigente en la materia.

4. Analizar las diferentes etapas del presupuesto en materia programatico-presupuestal que las unidades ejecutoras y
responsables remiten a la Direccion, con la finalidad de verificar su congruencia.

5. Participar en la integraciéon del proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, considerando
para su elaboracién la congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México.

6. Analizar las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacién, programacion, presupuestacion,
ejercicio y control del gasto publico, para su actualizaciéon de acuerdo con la normativa vigente en la materia.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004010300L SUBDIRECCION DE ATENCION A MUNICIPIOS
OBJETIVO:

Orientar a las administraciones publicas municipales en los procesos derivados de la planeacion municipal, instrumentando los
mecanismos de operacidon y control necesarios para la elaboraciéon, seguimiento y evaluacion de sus Planes de Desarrollo
Municipal, colaborando en la actualizacién de los lineamientos metodoldgicos, catdlogos y manuales que servirdn de base para
la formulacién del anteproyecto y proyecto de Presupuesto de Egresos Municipal, impulsando a su vez la capacitacién para el
desarrollo del capital humano en materia de Gestion para Resultados (GpR) y sus principales elementos, Presupuesto basado
en Resultados (PbR), Metodologia del Marco Logico (MML) y Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED).

FUNCIONES:

1. Elaborar el Manual para la Elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal, con el propdsito de otorgar a los ayuntamientos
una herramienta para realizar su planeacion estratégica en un contexto de Gestiéon para Resultados (GpR).

2. Orientar, revisar y validar la integracién de los Planes de Desarrollo Municipales, a fin de verificar su congruencia con los
lineamientos establecidos en la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios y su Reglamento, en el marco del
Sistema de Planeacion Democréatica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios.

3. Disefar e instrumentar los mecanismos para la inscripcion de los Planes de Desarrollo Municipal, ante el Registro Estatal
de Planes y Programas, de acuerdo con la normativa vigente en la materia.

4. Analizar la estructura programatica y demas catdlogos en materia programatico-presupuestal municipal y, en su caso, a
peticion de partes, proponer las adecuaciones necesarias para hacer eficiente su manejo, de acuerdo con el Manual para
la Planeacion, Programacion y Presupuestacidon Municipal.

Proponer, en coordinacion con los ayuntamientos, los lineamientos metodoldgicos para la integracion del programa anual
y el Presupuesto basado en Resultados Municipal.
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10.

Asesorar a las personas servidoras publicas municipales, en los procesos de planeacién, programacion, presupuestacion,
ejercicio, control y evaluaciéon de los recursos publicos que reciben, a fin de proporcionar competencias para la
implementaciéon y mejora de la Gestiéon para Resultados (GpR).

Colaborar con las autoridades municipales y el Instituto Hacendario del Estado de México, en el desarrollo de la normativa
asociada a la coordinacién estatal y municipal, a fin de contribuir a la evaluacién y desarrollo de buenas practicas en la
gestidn publica municipal y estatal.

Orientar a los municipios en materia de elaboracién de diagndsticos que contribuyan a los andlisis regionales de los
fendmenos socioecondmicos y demograficos, a fin de que puedan elaborar programas nuevos y, en su caso, redirigir
esfuerzos sobre los existentes.

Colaborar con la persona titular de la Subdirecciéon de Diagndsticos y Capacitacion en la imparticion de cursos, talleres y
seminarios para las personas servidoras publicas municipales en materia de Gestidon para Resultados (GpR), Presupuesto
basado en Resultados (PbR), Metodologia del Marco Légico (MML), Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y
Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED).

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004020000L DIRECCION DE MONITOREO Y EVALUACION
OBJETIVO:

Conducir el monitoreo de indicadores de desempeio del Gobierno del Estado de México e impulsar, planear y coordinar las
evaluaciones de los Programas presupuestarios derivados de las politicas publicas y del Plan de Desarrollo del Estado de
México; que agrupen los recursos publicos que se ejercen en cumplimiento de los objetivos, asi como supervisar el
cumplimiento y difusidon de sus resultados, con el fin de utilizarlos para la mejora continua del desemperio de la gestidon publica
de la entidad.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Recibir, analizar, emitir observaciones y aprobar en el Sistema de Planeaciéon y Presupuesto (SPP) en su apartado de
Sistema Integral de Evaluacién del Desemperio (SIED), las Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) de los Programas
presupuestarios.

Coordinar el monitoreo de los indicadores de desempefio que forman parte de la Matriz de Indicadores para Resultados
de cada uno de los Programas presupuestarios, a fin de que se cumplan las metas establecidas.

Monitorear y comunicar a las Unidades de Informacioén, Planeacién, Programacion y Evaluacion (UIPPE) o su similar de
cada sector, las observaciones del comportamiento de las metas de actividad e indicadores de desempefio de los
programas presupuestarios, con el objetivo de que se tomen las medidas preventivas y correctivas necesarias.

Coordinar la integracion trimestral del Informe de Ejecuciéon de los Programas del Plan de Desarrollo del Estado de México,
tomando en cuenta el cumplimiento de las metas de actividad e indicadores de desempeio de los Programas
presupuestarios.

Coordinar la validacion de los indicadores del Ramo General 33, en el Sistema Automatizado, que para el efecto establezca
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Proponer a la Direccion General de Evaluacion del Desempenio Institucional el Programa Anual de Evaluacién para cada
ejercicio fiscal, sefialando los tipos de evaluacidn, los programas presupuestarios a evaluar, los sujetos evaluados, y las
fechas de inicio y termino.

Coordinar el seguimiento de las evaluaciones sefialadas en el Programa Anual de Evaluacién, asi como el cumplimiento
del marco normativo en materia de evaluacion.

Proponer a la Direccion General de Evaluacion del Desempeio Institucional, normas, lineamientos, criterios, manuales,
metodologias, guias, instructivos o instrumentos andlogos que sean necesarios para evaluar los Programas
presupuestarios que se derivan de las politicas publicas contenidas en el Plan de Desarrollo del Estado de México.

Promover y fortalecer el intercambio de apoyo técnico vy, en su caso, de los recursos en materia de evaluacion, con las
autoridades federales y municipales, asi como con organizaciones del sector académico, social y privado, de caracter
nacional o internacional, con el objeto de mantener la mejora continua del Sistema de Evaluacion del Desemperio.

Participar en el proceso de integracion de la Cuenta Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
de México, mediante la elaboracion de los documentos en materia de Evaluacion del Desemperio Institucional.

Coordinar la integraciéon de un directorio de evaluadoras y evaluadores externos independientes, a nivel estatal, nacional
e internacional, que participen en la evaluacion de las politicas publicas.

Integrar los Convenios para la Mejora del Desempefio y Resultados Gubernamentales, para la validacion de la Direccion
General.

Supervisar la atencidn de los aspectos susceptibles de mejora, derivados de los Convenios para la Mejora del Desempeio
y Resultados Gubernamentales por los Sujetos Evaluados.

Coordinar el proceso de integracion de las actas de atencidon de los aspectos susceptibles de mejora, seflalados en los
Convenios para la Mejora del Desempefo y Resultados Gubernamentales, para la validacion de la Direccion General.

Supervisar la elaboracion de reportes e informes sobre los resultados de las metas de actividad, indicadores de desempefio
y evaluaciones, con el propdsito de contar con informacién oportuna para las y los tomadores de decisiones.

Impulsar el uso de los resultados de las evaluaciones del desempefo para la mejora de los Programas presupuestarios.
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17. Vigilar la integracion del Informe Anual de los principales resultados y recomendaciones obtenidas de las evaluaciones.

18. Participar en la mejora continua del Sistema de Planeacién y Presupuesto del Gobierno del Estado de México, en su
apartado de Sistema Integral de Evaluacién del Desempeio (SIED).

19. Asesorar a las dependencias, entidades publicas, érganos auténomos y Poderes Legislativo y Judicial, asi como a los
municipios, en temas de Gestion para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados (PbR), Metodologia de Marco
Légico (MML) vy el Sistema de Evaluacién del Desempeio (SED).

20. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004020100L SUBDIRECCION DE MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE INDICADORES
OBJETIVO:

Orientar, analizar y monitorear los indicadores del desempeio de los programas presupuestarios que ejecutan las
dependencias, entidades publicas y organismos auténomos del Gobierno del Estado de México, para consolidar la Gestion
para Resultados (GpR).

FUNCIONES:

1. Elaborar y proponer la actualizacion de los documentos que rigen los criterios para el uso de la Metodologia del Marco
Légico (MML) vy para la construccion de la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR).

2. Participar en la elaboracion de las reglas, lineamientos y metodologias para determinar los criterios técnicos para el disefio,
modificaciéon o eliminacidn de indicadores estratégicos y de gestion para que estén construidos con criterios minimos de
calidad.

3. Verificar que las dependencias construyan sus indicadores de desempefo, con la aplicacion de la Metodologia de Marco
Légico (MML) para cada uno de los Programas presupuestarios en los que participan y que estén orientados a resultados.

4. Analizar y emitir observaciones al disefio de la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) de cada uno de los Programas
presupuestarios, mediante el analisis de los elementos minimos para su construccion, de acuerdo con lo sefalado en la
Metodologia de Marco Légico (MML), a través del Sistema de Planeacion y Presupuesto.

5. Verificar que las dependencias y entidades publicas cumplan con las metas de los indicadores de desempefio establecidas
en la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), de cada uno de los Programas presupuestarios en los que participan.

6. Elaborar las recomendaciones que se comunicardn a la Unidad de Informacién, Planeacidn, Programaciéon y Evaluacion
(UIPPE) o similar de cada sector, respecto del cumplimiento de las metas de actividad e indicadores, a fin de corregir las
desviaciones para dar cumplimiento a los objetivos establecidos.

7. Monitorear y analizar el cumplimiento de metas y de los Programas presupuestarios, asi como la operacién del Sistema de
Planeacion y Presupuesto (SPP) en su apartado de Sistema Integral de Evaluaciéon del Desempeio (SIED), verificando y
evaluando las metas de actividad e indicadores asociados a sus Matrices de Indicadores para Resultados (MIR).

8. Elaborar los Informes de Ejecucion de los Programas del Plan de Desarrollo del Estado de México, atendiendo el marco
normativo en la materia.

9. Proponer mejoras al Sistema Integral de Evaluacién del Desempeio (SIED), para mejorar la calidad del monitoreo de las
metas de los indicadores y el desempefo de las Matrices de Indicadores para Resultados (MIR).

10. Asesorar a las dependencias, entidades publicas, érganos auténomos y Poderes Legislativo y Judicial, asi como a los
municipios, en temas de Gestidon para Resultados (GpR), Presupuesto basado en Resultados (PbR) y Metodologia de Marco
Légico (MML).

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004020200L SUBDIRECCION DE EVALUACIONES Y MEJORA CONTINUA
OBJETIVO:

Analizar el contenido de los informes finales de las evaluaciones de los programas presupuestarios sefaladas en el Programa
Anual de Evaluacion (PAE), a fin de que cumplan con los elementos minimos, en términos de la normativa aplicable, obteniendo
resultados que mejoren su desempefo, mediante la implementacién de acciones que permitan atender los aspectos
susceptibles de mejora.

FUNCIONES:

1. Elaborar y proponer el Programa Anual de Evaluacién (PAE), basado en la metodologia vigente, el cual incluird los
programas presupuestarios que consideren prioritarios y pertinentes para evaluar.

2. Proponer para su aprobacion, los términos de referencia para cada uno de los tipos de evaluacién, con el propdsito de
generar evaluaciones con suficiencia técnico-metodoldgica y sirvan de base para el desarrollo de las evaluaciones
sefaladas en el Programa Anual de Evaluacion (PAE).

3. Verificar el cumplimiento de la normativa en materia de evaluacidn en sus diferentes modalidades o tipos que se realicen
sobre los programas presupuestarios y politicas publicas establecidas en el Plan de Desarrollo del Estado de México.

4. Disefar mecanismos para la revision oportuna de las evaluaciones que desarrollan las dependencias y entidades publicas,
y someterlas a consideracion de la Direccidon de Monitoreo y Evaluacion.




10.

1.

12.

13.
14.

Realizar el analisis de los informes finales de las evaluaciones, para realizar la valoracion sobre el cumplimiento de los
elementos minimos que debe contar cada uno de los tipos de evaluacion.

Generar y proponer las observaciones o recomendaciones derivadas del andlisis de los documentos finales de cada
evaluacién, para que sean comunicadas a la Unidad de Informacidn, Planeacion, Programaciéon y Evaluacion o similar de
cada Sector, para que sean atendidas por los Sujetos Evaluados.

Proponer el contenido de los Convenios para la Mejora del Desempeio y Resultados Gubernamentales, que regiran el
cumplimiento de los Aspectos Susceptibles de Mejora, los cuales estdn encaminados a la mejora del desempefio, como
resultado de las evaluaciones.

Recibir y analizar la documentacion enviada por los Sujetos Evaluados con la que dan atencidn a los Aspectos Susceptibles
de Mejora, sefalados en el Convenio para la Mejora del Desempefo y Resultados Gubernamentales.

Gestionar con la persona evaluada la integracion y contenido del Acta de Atencidn de los Aspectos Susceptibles de Mejora,
sefalados en el Convenio para la Mejora del Desempefo y Resultados Gubernamentales.

Elaborar el Informe Anual sobre los principales resultados de las evaluaciones de los Aspectos Susceptibles de Mejora, con
el objeto de vigilar su implementaciéon y retroalimentar las acciones de mejora de la gestidon de sus programas.

Gestionar el intercambio de apoyo técnico en materia de evaluacion con las autoridades federales y municipales, asi como
con organizaciones del sector académico, social y privado, de caracter nacional o internacional.

Brindar asesoria a las dependencias, entidades publicas, drganos auténomos y Poderes Legislativo y Judicial, asi como a
los municipios sobre el seguimiento y ejecucion de las evaluaciones sefaladas en el Programa Anual de Evaluacion (PAE).

Elaborar el directorio de las y los evaluadores externos independientes, estatales, nacionales e internacionales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20704004020300L SUBDIRECCION DE ANALISIS DE RESULTADOS
OBJETIVO:

Analizar la informacion de los resultados alcanzados por las dependencias, entidades publicas, 6rganos auténomos y Poderes
Legislativo y Judicial, en materia de metas de actividad, indicadores de desempefio y evaluaciones, a fin de generar reportes,
informes, guias técnico-metodoldgicas y herramientas de andlisis para la mejora del desempefo de los Programas
presupuestarios.

FUNCIONES:

1.
2.

10.

1.

12.

Impulsar el uso de los resultados de las evaluaciones del desempefio para la mejora de los programas presupuestarios.

Elaborar reportes con los principales resultados de las metas de actividad, indicadores de desempefio y evaluaciones
realizadas a los programas presupuestarios, orientados a mejorar el desempeio de las dependencias, entidades publicas,
o6rganos auténomos y Poderes Legislativo y Judicial.

Elaborar informes de resultados con base en la informacién reportada por las personas ejecutoras del gasto en el Sistema
Integral de Evaluacién del Desempefio del Sistema de Planeacidn y Presupuesto, con el objeto de promover la generaciéon
de informacién oportuna para la toma de decisiones.

Establecer comunicacion con las dependencias, entidades publicas, érganos auténomos y Poderes Legislativo y Judicial,
para la obtencidon de informacion para realizar analisis de los resultados de las metas de activad, indicadores y de las
evaluaciones.

Elaborar informes sobre el cumplimiento de las metas de indicadores incluidos en la Matriz de Indicadores para Resultados
de los Programas presupuestarios por sector, a fin de vigilar su cumplimiento.

Elaborar la evaluacién cualitativa de los resultados de los indicadores contenidos en la Matriz de Indicadores para
Resultados, que formara parte de la Cuenta Publica.

Revisar los indicadores del Ramo General 33, que son informados por las personas ejecutoras del gasto (dependencias y
municipios), para su validacion en el Sistema Automatizado que para el efecto establezca la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Asesorar a las dependencias y municipios, en el registro de la informacion en el Sistema Automatizado que para el efecto
establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Disefar y proponer actualizaciones a los ordenamientos juridico-normativos necesarios para dar cumplimiento a las
disposiciones del Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios, de los Lineamientos y Reglas para la
Implementacién del Programa basado en Resultados (PbR) y Lineamientos Generales para la Evaluacién de los Programas
Presupuestarios del Gobierno del Estado de México.

Elaborar guias técnico-metodoldgicas y herramientas de andlisis que sinteticen la informacion de desemperio de los
programas presupuestarios, con el fin de promover que sea tomada en cuenta en las decisiones presupuestarias.

Coordinar el proceso de seguimiento de los Programas y Proyectos de Inversion del Programa de Acciones para el
Desarrollo (PAD), a través del andlisis y validacién de los documentos del Anexo 13, verificando la inclusion de los
elementos sefalados en la Metodologia del Marco Ldgico.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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20705000000000L SUBSECRETARIA DE TESORERIA
OBJETIVO:

Planear, organizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar la politica financiera y crediticia del Gobierno del Estado, asi como
verificar que el movimiento de los fondos y erogaciones sea congruente con el Presupuesto de Egresos aprobado.

FUNCIONES:

1.

2.

10.

1.

Establecer los criterios basicos del flujo de efectivo para el pago del gasto publico de acuerdo con el Presupuesto de
Egresos aprobado.

Establecer los lineamientos vy las politicas que en materia de deuda publica estatal deberan observarse en el Estado, de
conformidad con la legislacion vigente en la materia.

Programar, negociar, controlar, autorizar y registrar la deuda publica del Gobierno del Estado, con base en la normatividad
vigente.

Establecer sistemas y procedimientos para el registro y control de las operaciones de deuda publica de las dependencias,
organismos auxiliares y municipios de la entidad.

Definir estrategias para optimizar los recursos financieros del Gobierno del Estado de México.

Asesorar a las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo, asi como a los municipios de la entidad en la
gestion y control de financiamientos, estableciendo los requisitos necesarios en cada caso.

Establecer y supervisar la aplicacion del sistema de transferencias en favor de las autoridades federales y municipales.

Autorizar la emision, colocaciéon y, en su caso, la reposicion o cancelacidon de los titulos de crédito expedidos por el
Gobierno del Estado de México.

Evaluar la viabilidad de la constitucion de fideicomisos donde intervenga el Poder Ejecutivo, a través de sus dependencias
y organismos auxiliares y emitir el dictamen de viabilidad o la autorizacién, segun corresponda.

Supervisar la operacion, evaluacion y registro de los diferentes fideicomisos donde intervenga el Poder Ejecutivo, a través
de sus dependencias y organismos auxiliares, asi como verificar que sus actividades sean congruentes con las directrices
dispuestas por la persona titular del Ejecutivo Estatal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705000000200S DELEGACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Proporcionar el apoyo administrativo necesario para el funcionamiento de la Oficina de la Subsecretaria de Tesoreria y de las
unidades administrativas bajo su adscripcidén, mediante el uso racional de los recursos humanos, materiales y financieros
disponibles.

FUNCIONES:

1.

10.

1.

Planear, organizar y controlar el aprovechamiento de los recursos materiales, humanos y financieros de la Subsecretaria
de Tesoreria.

Programar, registrar, ejercer y controlar el presupuesto anual autorizado a la Subsecretaria de Tesoreria.

Elaborar los informes programaticos presupuestales y contables respecto al avance del ejercicio del gasto, asi como
gestionar ante las instancias responsables la autorizacidén de adecuaciones, cuando se requieran.

Elaborar el proyecto del Presupuesto Anual de Egresos de la Subsecretaria de Tesoreria, de conformidad con los
lineamientos establecidos en la materia.

Registrar los gastos de las unidades administrativas de la Subsecretaria de Tesoreria, asi como elaborar los reportes
correspondientes para el seguimiento del ejercicio presupuestal.

Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones de la Subsecretaria, con base en los recursos autorizados y de conformidad
con las disposiciones establecidas en la materia.

Realizar las gestiones de seleccion y contratacion de personal, de acuerdo con los lineamientos establecidos por la
Direccién General de Personal, asi como verificar los movimientos de personal.

Mantener actualizada la plantilla de plazas adscritas a la Subsecretaria de Tesoreria, asi como el control y resguardo de
los expedientes de personal.

Tramitar ante la Direccion General de Personal los movimientos de alta, baja, cambio, promociones y demas incidencias
del personal adscrito a la Subsecretaria de Tesoreria.

Proporcionar orientacion y asesoria a las personas servidoras publicas adscritas a la Subsecretaria de Tesoreria, respecto
de la tramitaciéon de las prestaciones especificas a que tienen derecho.

Mantener actualizado el inventario de bienes muebles adscritos a la Subsecretaria de Tesoreria, de conformidad con las
disposiciones normativas en la materia, asi como gestionar el aseguramiento de los mismos ante la Direccion General de
Recursos Materiales.

Controlar la asignacion de vehiculos a las personas servidoras publicas, asi como efectuar el mantenimiento preventivo y
correctivo correspondiente.
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13. Gestionar el mantenimiento del mobiliario, equipo e instalaciones de la Subsecretaria de Tesoreria para garantizar su
adecuado funcionamiento.

14. Administrar el almacén de la Subsecretaria de Tesoreria, mediante el registro en el sistema de la distribucion de los bienes
de consumo, considerando los criterios de racionalidad aplicables.

15. Coordinar el drea Subunidad Interna de Protecciéon Civil, asi como la Subcomisiéon de Seguridad de Higiene de la
Subsecretaria de Tesoreria, vigilando la observancia de las normas y procedimientos establecidos en la materia.

16. Formular proyectos, estudios y actividades administrativas que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y metas de
la Subsecretaria de Tesoreria.

17. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705001000000S UNIDAD DE APOYO TECNICO FINANCIERO
OBJETIVO:

Brindar apoyo técnico a la persona titular de la Subsecretaria de Tesoreria en el cumplimiento de sus funciones sustantivas en
materia de control y seguimiento de auditorias, analisis financieros y normativos, asi como apoyo juridico.

FUNCIONES:

1. Coadyuvar en la atencién de los requerimientos que se realicen a las dreas adscritas a la Subsecretaria de Tesoreria, por
parte de las distintas unidades administrativas, érganos desconcentrados y las instancias facultadas para la fiscalizacion,
relativas a las auditorias, verificaciones, evaluaciones y control del ejercicio de los recursos publicos.

2. Verificar que las unidades administrativas de la Subsecretaria de Tesoreria implementen las recomendaciones que deriven
de las auditorias y demas acciones que resulten de la fiscalizacion, asi como a la implementacion de actividades
preventivas sugeridas por los diversos entes fiscalizadores.

3. Dar seguimiento a los tramites de reintegros de recursos no ejercidos y rendimientos financieros generados a la Tesoreria
de la Federacion, o a las instancias gubernamentales en términos de los contratos y convenios que ingresen las unidades
ejecutoras del gasto ante la Direccion General de Tesoreria.

4. Apoyar, cuando asi lo requiera la persona titular de la Subsecretaria de Tesoreria, en la planeacién e implementacion de
acciones administrativas y de informacion, que permitan dar seguimiento a aguellos temas sustantivos generados en la
Subsecretaria y sus unidades administrativas adscritas, en el ejercicio de sus funciones.

5. Participar en representacion, y cuando asi lo solicite la persona titular de la Subsecretaria de Tesoreria y las unidades
administrativas adscritas a esta, en las reuniones convocadas por los entes fiscalizadores para el inicio, presentacion de
los resultados preliminares y finales, y conclusion de los trabajos de auditorias, asi como a las reuniones convocadas por
el Organo Interno de Control en relacién con el Modelo Integral de Control Interno.

6. Realizar el analisis juridico de los documentos e instrumentos legales que, en su dmbito de competencia, corresponda
suscribir a la persona titular de la Subsecretaria de Tesoreria.

7. Brindar apoyo, cuando asi lo soliciten las unidades administrativas de la Subsecretaria de Tesoreria, para la revision y
analisis de aquellos documentos e instrumentos legales que, en el ejercicio de sus facultades, generen y deban suscribir.

8. Asesorar en materia juridica sobre asuntos especificos que requiera la persona titular de la Subsecretaria de Tesoreria.

9. Apoyar en la elaboracién, modificacién y/o actualizacion de las diversas disposiciones normativas que regulan los
procesos operativos de las distintas unidades administrativas de la Subsecretaria de Tesoreria, cuando estas lo soliciten.

10. Integrar la informacion o datos en posesion de la Subsecretaria de Tesoreria y sus unidades administrativas, respecto de
las solicitudes de informacioén presentadas por particulares en materia de transparencia y acceso a la informacion publica,
aportar en primera instancia el fundamento y motivacién de la clasificacion de la informaciéon y enviarla a la Unidad de
Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas para su atencién.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705000000300S UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefar, desarrollar e implantar sistemas automatizados de informacion que permitan agilizar y eficientar el desempeio de las
funciones de la Subsecretaria de Tesoreria.

FUNCIONES:

1. Atender oportunamente las necesidades de automatizacidon de procesos y/o procedimientos de las unidades
administrativas de la Subsecretaria de Tesoreria.

2. Desarrollar sistemas de informacidon que respondan a los requerimientos planteados por las usuarias y los usuarios, asi
como elaborar la documentacion técnica correspondiente.

3. Elaborar los programas anuales de informéatica, de conformidad con los lineamientos establecidos en la materia.

4. Realizar los tramites y gestiones ante la Agencia Digital del Estado de México para la obtencidén de dictdmenes relativos a
la adquisicion de software y hardware que se requieran.
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5. Participar en el disefio y actualizacién de programas sobre modernizacion administrativa y en todos aquellos procesos
gue sean susceptibles de sistematizar y automatizar.

6. Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacion.

7. Actualizar y dar mantenimiento permanente a los sistemas de informacion, observando las disposiciones juridicas y
administrativas en las que se basa su operacion.

8. Mantener en o6ptimas condiciones de funcionamiento los bienes informaticos asignados, asi como procurar su
mantenimiento preventivo o correctivo.

9. Capacitar y asesorar al personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y los productos informaticos.

10. Vigilar que la infraestructura informatica sea utilizada para cumplir con los objetivos de la Subsecretaria de Tesoreria,
optimizando al maximo su aprovechamiento.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100000000L DIRECCION GENERAL DE TESORERIA
OBJETIVO:

Programar, organizar y determinar los flujos de efectivo para el pago del gasto publico, conocer las disponibilidades financieras
de las dependencias y organismos auxiliares de la entidad, asi como verificar la administracion de los fondos y valores
propiedad o al cuidado del Gobierno del Estado de México, que se efectien a través de la Caja General de Gobierno, de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables en la materia.

FUNCIONES:

1. Programar y controlar el pago del gasto publico, con base en las disposiciones normativas aplicables en la materia y de
acuerdo con la disponibilidad de recursos.

Prever los recursos financieros que se requieran para el cumplimiento de las obligaciones de la entidad.

3. Verificar que se realicen los pagos autorizados en el presupuesto de egresos a las dependencias, Fiscalia General de
Justicia del Estado de México, entidades publicas y entes auténomos, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, conforme
a las disposiciones normativas aplicables, y de acuerdo con la disponibilidad de recursos.

4. Someter a consideracion de la Subsecretaria de Tesoreria el desarrollo de sistemas, procedimientos y medidas necesarias
para el registro de las obligaciones de pago del Gobierno del Estado de México.

5. Supervisar la administracion que efectle la Caja General de Gobierno, de los fondos y valores propiedad o al cuidado del
Gobierno del Estado de México.

6. Verificar el registro y control de los valores que representen inversiones financieras, asi como de las cuentas corrientes en
depdsito del Gobierno del Estado de México, efectuados por la Caja General de Gobierno.

7. Verificar que los pagos que se realicen con base en la disponibilidad de recursos cumplan con lo establecido en el Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

8. Tramitar y verificar que las personas servidoras publicas adscritas a la Direccion General de Tesoreria y a la Caja General
de Gobierno que manejan fondos y valores del Gobierno del Estado de México, garanticen su manejo mediante fianzas, en
términos de las disposiciones normativas aplicables en la materia.

9. Coordinar la emisidn, reposicion o cancelaciéon de los titulos de crédito expedidos por el Gobierno del Estado de México,
a través de la Caja General de Gobierno.

10. Dar seguimiento a las disponibilidades financieras de las dependencias y los organismos auxiliares de la Administracion
Publica Estatal.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705101000000L CAJA GENERAL DE GOBIERNO
OBJETIVO:

Supervisar, administrar y controlar los fondos, valores e inversiones de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de
México, asi como verificar que se efectien los pagos autorizados en el presupuesto de egresos.

FUNCIONES:

1. Verificar que se registren y controlen los fondos provenientes de la aplicaciéon de la Ley de Ingresos del Estado y de otros
conceptos percibidos por el Gobierno del Estado de México.

2. Verificar que los pagos autorizados en el presupuesto de egresos se realicen conforme a la programacion emitida por la
Direccion General de Tesoreria y a la disponibilidad de recursos.

3. Supervisar la emision de los recibos de ingresos, derivados de los recursos recibidos en las cuentas bancarias del Gobierno
del Estado México, a solicitud de las dependencias, Fiscalia General de Justicia del Estado de México, entidades publicas,
entes auténomos, asi como los Poderes Legislativo y Judicial.

Verificar que las inversiones financieras se realicen bajo las mejores condiciones de mercado y se obtengan los mejores
rendimientos.
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5. Verificar que se tramite la apertura y cancelaciéon de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México.

6. Supervisar que se realicen las transferencias electrénicas necesarias a las cuentas bancarias respectivas, para el
cumplimiento de las diversas obligaciones de pago.

7. Validar y entregar diariamente a la Direccidn General de Tesoreria, a la Subsecretaria de Tesoreria y a la Secretaria de
Finanzas, un informe detallado de la disponibilidad de recursos financieros, en la cual se reflejan los movimientos de
ingreso, egresos y saldos para cada una de las cuentas bancarias.

8. Supervisar que se realicen los pagos de cheques de pensiones y la entrega de ndminas a las dependencias del Ejecutivo
del Gobierno del Estado de México.

9. Supervisar la emision y restitucion de los cheques por los diversos conceptos de pago.
10. Verificar que se realicen las transferencias electrdonicas a los Municipios de la entidad que les correspondan.

11. Verificar que se realice el cotejo de las constancias de liquidacion de participaciones de los municipios.

12. Verificar que se entreguen mensualmente a la Contaduria General Gubernamental los estados de cuenta bancarios
originales para su oportuna conciliacion.

13. Supervisar que se entreguen a la Contaduria General Gubernamental los soportes documentales de los pagos efectuados
mediante cheque o transferencia electrénica, asi como el reporte de pagos emitido por el Sistema Integral de Tesoreria.

14. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705101000100L SUBDIRECCION DE INVERSIONES, BIENES Y VALORES
OBJETIVO:

Disefar, proponer y establecer mecanismos para la debida administracion de las inversiones en las cuentas bancarias, asi como
vigilar y controlar las formas valoradas a favor del Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

1. Registrar e invertir diariamente los remanentes de recursos financieros de las cuentas bancarias, procurando la obtencién
de mejores rendimientos.

2. Elaborar los reportes diarios y mensuales en materia de inversiones, a efecto de coadyuvar en la adecuada toma de
decisiones.

3. Tramitar la apertura y cancelacidon de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México para el cumplimiento de
las actividades propias de la Secretaria de Finanzas y/o a peticidn de las unidades ejecutoras del gasto, en términos de
las disposiciones normativas aplicables.

4. Informar a las unidades ejecutoras del gasto la apertura y cancelaciéon de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado
de México.

5. Emitir los recibos de ingreso de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México, que sean solicitados por las
dependencias, Fiscalia General de Justicia del Estado de México, entidades publicas y entes auténomos, asi como de los
Poderes Legislativo y Judicial.

6. Recibir, controlar y resguardar los cheques, fianzas y demas formas valoradas, a nombre del Gobierno del Estado de
México.

7. Elaborar la carpeta de inversiones para su entrega a la Direccion General de Tesoreria y a la Contaduria General
Gubernamental.

8. Recibir los estados de cuentas bancarias originales y/o a través de la banca electrénica y entregarlos mensualmente a la
Contaduria General Gubernamental para su conciliacion.

9. Identificar las partidas no correspondidas en los estados de cuenta bancarios y realizar los trdmites conducentes para su
aclaracion.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705101000200L SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS
OBJETIVO:

Administrar y controlar la disponibilidad de recursos financieros de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México,
para atender el gasto programado, proporcionando informacion oportuna para la adecuada toma de decisiones.

FUNCIONES:

1. Consultar diariamente en la banca electrénica, los saldos de las cuentas bancarias del Gobierno del Estado de México y
elaborar el reporte correspondiente a la Caja General de Gobierno y a la Direccién General de Tesoreria.

2. Efectuar las transferencias electrénicas bancarias respectivas, para que las cuentas pagadoras asignadas cuenten con la
disponibilidad necesaria, para el cumplimiento de las obligaciones de pago.

3. Elaborar y entregar diariamente a la Caja General de Gobierno y a la Direccidon General de Tesoreria, un informe detallado
de disponibilidad de recursos financieros en el cual se reflejen los movimientos de ingresos, egresos y saldo por cada una
de las cuentas bancarias.
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4., Efectuar el pago de los documentos programados por la Direccion General de Tesoreria, a través de cheques o
transferencias electrénicas bancarias a las personas beneficiarias.

5. Registrar diariamente los pagos realizados en el Sistema Integral de Tesoreria, asi como los traspasos entre cuentas
propias.

6. Remitir a la Contaduria General Gubernamental, los soportes documentales de los pagos efectuados mediante cheque o
transferencia electrénica, asi como el reporte de pagos emitido por el Sistema Integral de Tesoreria.

7. Recibir de la Direccién General de Tesoreria los Contra Recibos y Autorizaciones de Pago registrados en el Sistema Integral
de Tesoreria, para su resguardo hasta efectuar el pago respectivo.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100010000L DIRECCION DE EGRESOS Y PROGRAMACION

OBJETIVO:

Dirigir y controlar la proyeccién anual y mensual de los ingresos y egresos del Gobierno del Estado de México, y supervisar la
programacion de los documentos para pago que son ingresados y registrados en la Direccidn General de Tesoreria, de
conformidad con el concepto de gasto, origen y la disponibilidad de recursos.

FUNCIONES:

1.

Supervisar la proyeccion anual de ingresos y egresos con base en las disposiciones normativas aplicables en la materia,
gue permitan el debido cumplimiento de los compromisos adquiridos por el Gobierno Estatal.

2. Establecer los mecanismos de programacion de pago, con base en la disponibilidad financiera, para efectuar las
erogaciones correspondientes.

3. Aportar informacién en materia de su competencia, cuando le sea requerida, para que el Gobierno del Estado de México,
defina una estrategia financiera y cumpla con los compromisos adquiridos.

4. Supervisar y autorizar la programacion de los recursos federales y estatales, que correspondan a las Autorizaciones de
Pago, emitidas por el area correspondiente.

5. Coordinar con la Direccion de Cuentas por Pagar y Seguimiento, la programacién de pagos conforme a los registros
establecidos de las cuentas por pagar y controlar el gasto vy la liquidez del Gobierno del Estado.

6. Supervisar y autorizar la programacion de pagos del Gobierno del Estado de México, considerando la disponibilidad de
recursos y los requerimientos efectuados por las Unidades Ejecutoras del Gasto, para el cumplimiento de las obligaciones
contraidas.

7. Supervisar el registro de las autorizaciones de Pago en los sistemas establecidos.

8. Supervisar la no liberacion de recursos a favor de personas fisicas o juridicas colectivas que, en su caracter de contratistas.
proveedoras de bienes o servicios, presenten adeudos pendientes de solventar, asi como de personas servidoras publicas
gue tengan obligaciones pendientes de solventar con el Gobierno del Estado.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100010100L SUBDIRECCION PROYECCION DE EGRESOS

OBJETIVO:

Controlar y determinar el egreso del Gobierno del Estado de México, asi como verificar su ejecucion y comportamiento mensual
con base en la disponibilidad de recursos.

FUNCIONES:

1.

Realizar las proyecciones mensuales y anuales con base en las disposiciones normativas aplicables en la materia, sobre los niveles
de gasto que permitan cumplir con las obligaciones de pago, de los compromisos adquiridos por el Gobierno del Estado.

2. Verificar las entradas de recursos, asi como los gastos a efectuarse por los pagos pendientes a cubrir, para determinar la
liquidez con que cuente el Gobierno del Estado de México.

3. Informar a las instancias superiores sobre las erogaciones extraordinarias que, por su importancia y cuantia, pudieran
alterar las estimaciones de gasto y la disponibilidad de recursos.

4. Dar seguimiento a las proyecciones diarias para determinar su comportamiento y realizar un informe del mismo a la
Direccion de Egresos y Programacion.

5. Llevar el registro y control del Sistema de Cadenas Productivas, asi como brindar la asesoria respectiva a las personas
beneficiarias del mismo.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100010001L DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE EGRESOS

OBJETIVO:

Elaborar y dar seguimiento a la programacién de pagos de Contra Recibos de gasto corriente y Autorizaciones de Pago de
gasto de inversion, con base a la disponibilidad de recursos.




FUNCIONES:
1. Elaborar la programacién de los recursos federales y estatales que correspondan a las Autorizaciones de Pago.
2. Elaborar el reporte de la programacion de pagos de Contra Recibos y entregarlo a la Caja General de Gobierno.

3. Capturar, validar y revisar los oficios del Impuesto Sobre la Renta (ISR) participable, Diesel y Gasolina, participaciones
estatales y federales, Fondo Financiero de Ahorro municipal, Fideicomisos de Bancos y Municipios, Instituto de Seguridad
Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM), Fondo de
Estabilizacion de los Ingresos de las Entidades Federativas (FEIEF), Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal y de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal (FAISMUNDF) y Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios y de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal (FORTAMUNDF) vy
arrendamientos de acuerdo con las solicitudes de las dependencias.

4. Aplicar descuentos de los Fondos de Aportaciones de Fortalecimiento Municipal, (FORTAMUN) vy del Fondo de
Infraestructura Social Municipal (FISM), provenientes de los Convenios celebrados por los propios H. Ayuntamientos con
Fideicomisos, Comision Nacional del Agua, Comision del Agua del Estado de México y otras instancias financieras, de
conformidad con las solicitudes de las dependencias.

Actualizar y dar seguimiento al calendario de pagos a Municipios.
6. Llevar a cabo el registro de las autorizaciones de pago en los sistemas de control respectivos.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100020000L DIRECCION DE CUENTAS POR PAGAR Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Dirigir y controlar el registro de las obligaciones de pago que tramiten las dependencias, Fiscalia General de Justicia del Estado
de México, entidades publicas y entes auténomos, asi como los Poderes Legislativo y Judicial; asimismo, colaborar con el
Comité Central de Adquisiciones y Servicios y el Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, en
los procedimientos derivados de los acuerdos que emitan y, en su caso, verificar la suficiencia presupuestal respectiva.

FUNCIONES:

1. Supervisar el registro de las obligaciones de pago a dependencias, Fiscalia General de Justicia del Estado de México y
entes auténomos, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, personas particulares y proveedoras, para evaluar la
capacidad financiera del Gobierno del Estado de México.

Establecer mecanismos de control y seguimiento a las obligaciones de pago por parte del Gobierno del Estado de México.

3. Supervisar la elaboracion de los reportes sobre los registros de las cuentas por pagar, para su entrega a la Direccion
General de Tesoreria, para la toma de decisiones sobre la programacién de pagos.

4. Informar a la Direccion de Egresos y Programacion las cuentas por pagar registradas para que se lleve a cabo la
programacion respectiva.

5. Supervisar la participacion en los Comités Centrales de Adquisiciones y Servicios y de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebles y Enajenaciones, como area financiera, a fin de dar seguimiento a los compromisos contraidos por el Gobierno
del Estado de México.

6. Verificar de manera conjunta con las personas integrantes de los Comités respectivos, que las adquisiciones efectuadas
se realicen bajo las mejores condiciones financieras.

7. Vigilar la aplicacion de las disposiciones normativas vigentes en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y servicios, en el ambito de competencia de la Secretaria de Finanzas.

8. Autorizar la elaboraciéon de Contra Recibos a favor de dependencias, Fiscalia General de Justicia del Estado de México y
entes auténomos, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, personas particulares y proveedoras, una vez que ingresen
los trdmites correspondientes y en términos de las disposiciones normativas aplicables a la materia.

9. Supervisar la clasificacion y codificacion de las erogaciones por concepto de retenciones, reintegros a la Tesoreria de la
Federacion y los que afectan el gasto corriente, asi como las devoluciones por concepto de pagos efectuados en forma
indebida, duplicados y/o en demasia al Gobierno del Estado de México.

10. Vigilar que las unidades ejecutoras del gasto, asi como las personas servidoras publicas, no presenten adeudos al momento
de solicitar el pago de Contra Recibos.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100020100L SUBDIRECCION DE CUENTAS POR PAGAR
OBJETIVO:

Registrar las obligaciones de pago de compromisos contraidos por el Gobierno del Estado de México para llevar el debido
control de las cuentas por pagar.

FUNCIONES:

1. Registrar las obligaciones de pago de las dependencias, Fiscalia General de Justicia del Estado de México, entidades
publicas y entes auténomos, asi como los Poderes Legislativo y Judicial, personas particulares y proveedoras.
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2. Establecer con la Direccién de Cuentas por Pagar y Seguimiento, los mecanismos de registro y control de las obligaciones
de pago por parte del Gobierno del Estado de México.

3. Recibir y verificar que las solicitudes para tramite de pago y su documentaciéon soporte que ingresen las dependencias,
Fiscalia General de Justicia del Estado de México, entidades publicas, entes autonomos, Poderes Legislativo y Judicial,
personas proveedoras y particulares, cumplan con las disposiciones normativas aplicables a la materia.

4. Recibiry verificar que las solicitudes para tramite de pago por concepto de devoluciones por pagos efectuados en forma
indebida, duplicados y/o en demasia, autorizadas por la Direccidn General de Recaudacién, cumplan con las disposiciones
normativas aplicables a la materia y, en su caso, registrarlas como obligaciones de pago.

5. Recibirlas solicitudes para tramite de pago por concepto de reintegro de recursos no ejercidos a la Tesoreria de la Federacion,
en términos de los supuestos normativos aplicables a la materia, y efectuar su registro como obligacién de pago.

Elaborar los reportes sobre los registros de las cuentas por pagar del Gobierno del Estado de México.

7. Clasificar y codificar las erogaciones por concepto de retenciones, reintegros a la Tesoreria de la Federacion y las que
afectan el gasto corriente, asi como de las solicitudes de devoluciones por pagos efectuados en forma indebida, duplicados
y/o demasia al Gobierno del Estado de México.

Registrar la informacién en el Sistema Integral de Tesoreria para la expedicidon de los Contra Recibos solicitados.
9. Remitir documentacioén soporte a la Caja General de Gobierno, para su resguardo hasta efectuar el pago respectivo.

10. Realizar la cancelacion de los Contra Recibos a solicitud de las unidades ejecutoras del gasto, asi como en aquellos casos
en los que se detecte que no se ha cumplido con las disposiciones normativas aplicables al caso concreto.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705100020001L DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES
OBJETIVO:

Representar a la Secretaria de Finanzas, en su caracter de area financiera, ante el Comité de Adquisiciones y Servicios y el
Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, brindando el apoyo en el andlisis y la preparacion de
los procedimientos vy, en su caso, verificar la suficiencia presupuestal respectiva, dentro del marco de actuacion de los Comités
establecidos.

FUNCIONES:

1. Verificar que las adquisiciones que realiza el Gobierno del Estado de México se efectien con base en las politicas
establecidas y, en su caso, proponer alternativas para conciliar las necesidades de adquisicidon con la capacidad econdmica
para solventar los gastos.

2. Difundir las politicas de pago que establezca la Secretaria de Finanzas, en su cardcter de area financiera, para su aplicacion
y observancia general.

3. Analizar las propuestas que presenten las personas oferentes ante los respectivos Comités, para obtener un éptimo
esquema de pago, que cumpla con los supuestos normativos aplicables en la materia, cuando la contratacion del bien o
servicio requiera de un tratamiento especial y que mejor convenga al Gobierno Estatal.

4. Verificar que las adquisiciones respecto de las operaciones consolidadas del sector central cumplan con la forma de pago
establecida en los supuestos normativos aplicables, en el seno de los Comités.

Revisar las propuestas de pago que manifiesten las personas oferentes participantes en los procesos adquisitivos.

6. Verificar las partidas presupuestales de las dependencias que soliciten adquirir bienes o servicios sujetos a operaciones
consolidadas, conforme a sus programas de adquisiciones y servicios, para constatar que no rebasen los presupuestos
autorizados.

7. Asesorar a las personas integrantes del Comité Central de Adquisiciones y Servicios y del Comité de Arrendamientos,
Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones de la Secretaria, sobre las operaciones financieras que se efectuen.

8. Vigilar la aplicacion de lo establecido en la Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios y su
Reglamento, asi como en el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, en lo que corresponde a la Secretaria
de Finanzas.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002000000L DIRECCION GENERAL DE CREDITO
OBJETIVO:

Promover, coordinar y dirigir la implementacion de estrategias y acciones conforme el Programa de Crédito Estatal,
encaminado a aprovechar instrumentos y esquemas de financiamiento y deuda publica, en favor de la ejecucion de programas
y proyectos de inversion que permitan maximizar la rentabilidad para el Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

1. Dirigir la identificacidén y aprovechamiento de esquemas o fuentes de financiamiento para la ejecucion de los programas
y proyectos de inversion del Poder Ejecutivo Estatal y, en su caso, municipios del Estado, preferentemente aquellos que
no constituyan deuda publica.
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2. Dirigir y controlar los procesos de negocios y contratacion de financiamiento para las dependencias del Poder Ejecutivo
Estatal, y apoyar los respectivos procesos de los organismos auxiliares y los municipios del Estado.

3. Dirigir y controlar el registro, seguimiento y control de la deuda publica donde intervenga el Poder Ejecutivo Estatal y los
municipios del Estado, asi como el cumplimiento de las obligaciones que deriven de ella.

4. Proponer las politicas y lineamientos que deban de observar los organismos auxiliares y municipios del Estado en materia
de deuda publica estatal, para cumplir con la normatividad vigente en la materia.

5. Dirigir la elaboracién de los informes de la situaciéon y evolucién de la deuda publica, solicitados por las autoridades e
instancias facultadas para ello y supervisar su entrega.

6. Dirigir la participaciéon del Poder Ejecutivo Estatal en operaciones fiduciarias.

7. Asesorar a las personas titulares de la Secretaria de Finanzas, Subsecretaria de Tesoreria y demdas autoridades
competentes, respecto de estrategias y alternativas para la participacion del sector privado en la ejecucidon de programas
y proyectos de inversion del Poder Ejecutivo Estatal.

8. Dirigir y controlar el desarrollo de propuestas de proyectos de inversion, susceptibles de ejecutarse bajo la modalidad de
proyectos de asociacion publico-privada.

9. Proponer la normatividad, politicas y lineamientos para la formulacion, ejecucién y seguimiento de los proyectos de
asociacion publico-privada.

10. Dirigir y controlar la emision de opinidn y dictdmenes de la Secretaria de Finanzas en materia de proyectos de asociaciéon
publico-privada, asi como el seguimiento de los proyectos para la prestacion de servicios y de asociacion publico-privada,
suscritos por el Gobierno Estatal.

11. Dirigir y controlar la expedicidon de la Informacion y Reporteo del Programa de Emisiéon denominado EDOMEX 22X, de
conformidad con el Calendario de entrega de Informacioén a la Bolsa Mexicana de Valores (BMV) y a la Comisién Nacional
Bancaria y de Valores (CNBV).

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

207050020000028 UNIDAD DE ANALISIS LEGAL
OBJETIVO:

Proporcionar asesoria y apoyo técnico en materia juridica y legal requerida por las unidades administrativas de la Direccion
General de Crédito que contribuyan a la ejecucién de sus funciones.

FUNCIONES:

1. Asesorar, revisar y elaborar, en su caso, los proyectos de instrumentos juridicos en el dmbito de competencia de la
Direccion General de Crédito.

2. Dar seguimiento a la formalizaciéon de los instrumentos juridicos en el ambito de competencia de la Direccidon General de
Crédito.

3. Emitir opinién técnica a las propuestas de los instrumentos legales competencia de la Direccidon General, remitidas por las
unidades administrativas, organismos auxiliares o instituciones financieras.

4. Recopilar, integrar y difundir entre las unidades administrativas de la Direccion General de Crédito las normas juridicas y
administrativas aplicables en el ambito de su competencia.

5. Asesorar a los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal en la celebraciéon de contratos, convenios y demas
instrumentos juridicos y administrativos, competencia de la Direccidon General, asi como en las propuestas de constitucion,
fusién, modificacion y/o extinciéon de los fideicomisos en los que el Poder Ejecutivo sea parte.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010000L DIRECCION DE OPERACION CREDITICIA
OBJETIVO:

Coordinar el desarrollo e implementacion de operaciones financieras para la ejecucidén de los programas y proyectos de
inversiéon del Poder Ejecutivo Estatal y los municipios del Estado, asi como supervisar la deuda publica.

FUNCIONES:

1. Coordinar el analisis financiero, la identificacion de alternativas de desarrollo de propuestas de financiamiento para la
ejecucion de los programas de inversion del Poder Ejecutivo Estatal y los municipios de la entidad.

2. Coordinar las asesorias otorgadas a los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal y a los ayuntamientos de la
entidad, para la identificacion y gestion de esquemas de financiamiento necesarios para la ejecucidon de sus respectivos
planes y programas de inversion.

3. Coordinar y participar en los procesos de negociacion y contrataciéon de operaciones crediticias del Poder Ejecutivo
Estatal.

Coordinar el seguimiento y control de la deuda publica estatal, asi como de sus fuentes de pago e instrumentos de
administracion.
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5. Integrar y validar los reportes e informes de la situacion y evolucion de la deuda publica del sector central y auxiliar del
Poder Ejecutivo Estatal y los municipios de la entidad.

6. Coordinar la elaboracidon de propuestas de creacion, fusidon, modificacidon y/o extincidn de fideicomisos y someterlas a
consideracién de la persona titular de la Direccidén General de Crédito.

7. Supervisar el registro de fideicomisos del Gobierno Estatal.

Coordinar la participaciéon en los procesos de auditoria y calificacion quirografaria del Gobierno del Estado de México y
sus financiamientos, y validar la informacién financiera presentada a las entidades auditoras y calificadoras.

9. Participar en la formulacién de las politicas en materia de deuda publica estatal para la elaboracion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos y Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

10. Verificar los casos en que se requiera el otorgamiento del aval del Gobierno del Estado para la contratacion de
financiamiento por parte de organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal y los municipios del Estado, para someterlos
a consideracion y aprobacién de las autoridades competentes.

11. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010100L SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO AL SECTOR CENTRAL Y ORGANISMOS AUXILIARES
OBJETIVO:

Coordinar y supervisar el seguimiento de la deuda publica del Gobierno del Estado de México, asi como del andlisis, disefio y
ejecucion de esquemas de financiamiento para los programas de inversion del sector central y auxiliar de la Administracion
Publica Estatal.

FUNCIONES:
1.  Vigilar la evolucién de la deuda publica del Gobierno del Estado de México.
2. Revisar los reportes de la deuda publica y transmitirlos a las instancias normativas competentes.

3. Supervisar la elaboracién y revisar las propuestas de esquemas de financiamiento para los proyectos de inversién de las
dependencias del sector central y organismos auxiliares del Gobierno del Estado de México, cuando estas sean solicitadas.

Coordinar el seguimiento de la deuda publica de los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.

5. Supervisar la atencidn y asesoria a los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, cuando estos asi lo soliciten, para
la identificacion de fuentes de financiamiento que apoyen en la ejecucion de sus programas de inversion.

6. Revisar la evaluacion realizada a las propuestas que remitan los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, para el
otorgamiento de avales a los financiamientos que contraten.

7. Coordinar el andlisis financiero de los proyectos de financiamiento de las dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal.

8. Supervisar el seguimiento, andlisis y elaboracién de informes respecto de las fuentes de pago y los instrumentos de
administracion de la deuda publica estatal.

9. Supervisar la operacion del Registro de Fideicomisos del Estado de México.

10. Revisary, en su caso, verificar los reportes que se elaboren con base a la informacidén que remitan las Unidades Ejecutoras
de los Fideicomisos Inscritos en el Registro de Fideicomisos del Estado de México.

11. Coadyuvar en el andlisis técnico y operativo de los fideicomisos en los que las dependencias y organismos auxiliares del
Poder Ejecutivo Estatal sean parte, asi como en la elaboracion de propuestas de creacion, fusidon, modificacion y/o
extincion de fideicomisos.

12. Colaborar, en materia de deuda publica estatal, en la elaboracion del Anteproyecto de la Ley de Ingresos y Presupuesto
de Egresos.

13. Supervisar y verificar la informacion trimestral de deuda publica que se integra para reportarla a la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico.

14. Supervisar y verificar la captura trimestral y de Cuenta Publica en la Plataforma correspondiente de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

15. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010101L DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO AL SECTOR AUXILIAR
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento de los financiamientos de los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, para la ejecuciéon de
sus programas de inversion.

FUNCIONES:

1. Atender las solicitudes de asesoria de los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, para identificar las fuentes de
financiamiento que apoyen en la ejecucion de sus proyectos de inversion.
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2. Analizar las solicitudes de crédito presentadas por los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal a la Direccién
General de Crédito, y apoyar en los trdmites ante las instituciones financieras.

3. Dar seguimiento a los ingresos por financiamientos y al control de pagos de aquellos organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal que cuenten con aval.

4. Realizar el seguimiento a los estados financieros de los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, para determinar
su capacidad de endeudamiento segun lo previsto en la Ley de Ingresos del Estado de México del ejercicio fiscal
correspondiente.

5. Dar seguimiento a la deuda publica de los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal que cuenten con aval, y
actualizar el perfil de vencimientos de las amortizaciones para la programacion de pagos.

6. Analizar y evaluar las propuestas que remitan los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, para el otorgamiento
de avales a los financiamientos que contraten.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010102L DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO DEL SECTOR CENTRAL
OBJETIVO:

Proponer las fuentes de financiamiento para la ejecucion de los programas de inversion del sector central y dar seguimiento a
la evolucion de la deuda publica.

FUNCIONES:

1. Dar seguimiento a la evolucion de la deuda publica del Gobierno del Estado de México.
2. Programar y elaborar el perfil de la amortizacion y servicio de la deuda publica.

3. Elaborar los reportes de la deuda publica e informar a las instancias competentes.
4.

Elaborar propuestas de esquemas de financiamiento para los proyectos de inversiéon de las dependencias del sector central
del Gobierno del Estado de México.

5. Participar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.
6. Integra la informacion trimestral de Deuda Publica que se reporta a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

7. Capturar en la Plataforma de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la informacion de Deuda Trimestral y de Cuenta
Publica.

8. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010103L DEPARTAMENTO DE ANALISIS FINANCIERO
OBJETIVO:

Realizar el analisis financiero y el seguimiento de las propuestas de financiamiento para el sector central y auxiliar de la
Administracion Publica Estatal, para la ejecucion de los programas de inversion.

FUNCIONES:

1. Dar seguimiento, analizar e informar respecto de las fuentes de pago y los instrumentos de administracion de la deuda
publica estatal.

2. Analizar e informar la capacidad de endeudamiento del sector central y organismos auxiliares para realizar operaciones
de crédito.

3. Analizar las condiciones financieras para la contratacion de obra publica bajo las diferentes modalidades y proponer
alternativas de financiamiento.

4. Integrar y presentar la informaciéon requerida en los procesos de auditoria y calificacion quirografaria el Gobierno del
Estado de México y sus créditos.

5. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010104L DEPARTAMENTO DE OPERACION FIDUCIARIA

OBJETIVO:

Analizar la viabilidad técnica y operativa de las propuestas de fideicomisos que las dependencias y organismos auxiliares del
Poder Ejecutivo Estatal envien a la Direccidn General de Crédito, asi como la estructura y operatividad de los fideicomisos y
efectuar su registro.

FUNCIONES:

1. Administrar y operar el Registro de Fideicomisos del Estado de México.

2. Integrar, analizar y reportar la informacion de los fideicomisos inscritos en el Registro de Fideicomisos del Estado de
México, que sea enviada por las Unidades Ejecutoras.
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3. Analizar la estructura y operatividad de los fideicomisos en los que las dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal sean parte, e identificar y proponer alternativas para su fusion, modificacion y/o extincion.

4. Analizar la viabilidad técnica y operativa de las propuestas de fideicomisos que las dependencias y organismos auxiliares
del Poder Ejecutivo Estatal remitan a la Direccion General de Crédito para su opinidn.

5. Participar en las operaciones fiduciarias en que intervenga el Poder Ejecutivo Estatal, con el fin de contribuir al
aprovechamiento de los recursos fideicomitidos.

6. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010200L SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO Y DEUDA MUNICIPAL
OBJETIVO:

Supervisar la inscripcion, modificacion y cancelaciéon en el Registro de Deuda Publica del Gobierno del Estado de México de
las obligaciones contraidas por la Entidad, los municipios y organismos auxiliares y, ofrecer asesoria sobre la gestion de
financiamientos para proyectos y programas de inversion municipal y su seguimiento, asi como de promover y administrar el
Fondo Financiero de Ahorro Municipal.

FUNCIONES:

1. Asesorar a los municipios de la entidad en el manejo de sus recursos financieros y en el aprovechamiento de fuentes
crediticias para el desarrollo de sus planes y programas de inversién municipal, asi como supervisar la asesoria que se
brinda para la estructuracion de iniciativas de decretos para la contratacion de financiamientos a largo plazo y
reestructuraciones de pasivos.

2. Vigilar que los proyectos municipales para los que se autoriza financiamiento, sean congruentes con los planes y
programas de desarrollo econdmico de la entidad.

3. Determinar los casos en que se requiera otorgar el aval del Gobierno del Estado para financiar los proyectos municipales
y someterlos a la aprobacion de las instancias correspondientes.

4. Asesorar y apoyar a los municipios de la entidad, ante las instituciones de crédito, en la gestion de la contratacion de
financiamientos que requieran, conforme a la legislacidn, normatividad y politicas federales y estatales establecidas para
tales efectos.

5. Realizar los estudios necesarios para sustentar la negociacién, contratacion y, en su caso, renegociacion de créditos con
las instituciones de crédito.

6. Coordinar con los municipios para asegurar que cumplan con las instituciones de crédito en cuanto al cumplimiento de las
obligaciones contraidas y que han sido inscritas en el Registro de Deuda Publica del Gobierno del Estado de México.

7. Supervisar la inscripcion de obligaciones financieras del Gobierno del Estado, organismos publicos y los municipios en el
registro de deuda publica, asi como llevar a cabo los procedimientos para su operacién y, en su caso, asesorarlos para
llevar a cabo la inscripciéon ante el Registro Publico Unico.

Promover y supervisar la integracion y el funcionamiento del Fondo Financiero de Apoyo Municipal.

9. Vigilar y dar cumplimiento a los mandatos que otorgan los municipios a la Secretaria de Finanzas para el pago de sus
obligaciones financieras, con cargo a sus participaciones en ingresos federales.

10. Supervisary vigilar la elaboracién de la matriz de afectaciones a las participaciones en ingresos federales de los municipios,
asi como informar a la Direccion General de Tesoreria para su entero a los municipios.

11. Elaborar propuestas relacionadas con los lineamientos y reformas para la gestion de financiamientos de los municipios.

12. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010201L DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA MUNICIPAL
OBJETIVO:

Operar el Registro de Deuda Publica del Gobierno del Estado de México, asi como analizar y apoyar la gestidon de las
operaciones de crédito para el desarrollo de los proyectos de inversidon presentados por los municipios de la entidad.

FUNCIONES:

1. Informar y asesorar a los municipios de la entidad sobre las politicas, requisitos y procedimientos para obtener
financiamiento para la consecucion de sus programas y proyectos de inversion.

2. Asesorar a los municipios en la estructuraciéon de iniciativas de decretos para la contratacion de financiamiento a largo
plazo y reestructuracion de pasivos.

3. Solicitar y verificar la documentacion relativa a la gestion de financiamientos municipales, conforme a lo dispuesto por el
Coédigo Financiero del Estado de México y Municipios, para su inscripcion en el Registro de Deuda Publica del Gobierno
del Estado de México y en el Registro de Obligaciones y Empréstitos de Entidades Federativas y Municipios de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

Efectuar la solicitud de programacion de pagos por concepto de deuda publica con cargo a las participaciones federales
gue le corresponden a cada municipio, en los términos establecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal.
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5. Asesorar a los municipios del Estado en la obtencidn de financiamientos para la realizacion de obra publica productiva
ante las diversas instancias crediticias, en términos de lo que establece la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

6. Efectuar la inscripcion en el Registro de Deuda Publica del Gobierno del Estado de México de las operaciones de deuda
publica, de conformidad con la normatividad en la materia.

7. Cancelar la inscripcidn en el Registro de Deuda Publica del Gobierno del Estado de México de las obligaciones contraidas
por el Estado, los municipios y organismos auxiliares, cuando hayan sido liqguidados en su totalidad.

Elaborar la matriz de afectacion de las participaciones federales que corresponden a los municipios.

9. Realizar las gestiones necesarias ante las autoridades de los municipios, para el funcionamiento y operacién del Fondo
Financiero de Ahorro Municipal.

10. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002010202L DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE OBLIGACIONES MUNICIPALES
OBJETIVO:

Dar seguimiento a la deuda publica municipal, con el fin de monitorear de manera efectiva el perfil de vencimientos, evaluar la
capacidad de ahorro y pago de los municipios, asi como identificar oportunidades de optimizacion financiera y mitigacion de
riesgos asociados a las obligaciones financieras de las entidades municipales, sus organismos descentralizados y fideicomisos
en los que sea fideicomitente.

FUNCIONES:
1. Integrar la informacioén respecto de los montos de endeudamiento global de cada municipio de la entidad.

2. Efectuar el registro estadistico de las obligaciones que constituyen deuda publica municipal, de conformidad con los
estados de cuenta de las personas acreedoras.

3. Realizar el seguimiento y control de pago de las obligaciones contraidas por las entidades municipales, por autorizaciéon
de los mismos.

4. Elaborar el perfil de vencimiento de la deuda publica de los municipios y organismos publicos descentralizados
municipales, a efecto de establecer un control y seguimiento.

5. Elaborar andlisis financieros de los municipios y organismos publicos descentralizados municipales, para determinar su
situacion financiera y establecer sus expectativas de crédito.

6. Asesorar a los municipios para entregar su informacioén financiera y ser evaluados en términos de lo que establece la Ley
de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, para que se determine la capacidad de
endeudamiento.

7. Realizar el seguimiento de la inversién de los recursos del Fondo Financiero de Ahorro Municipal para determinar los
rendimientos mensuales por municipio.

8. Elaborar informacion basica de la deuda publica municipal.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002020000L DIRECCION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO
OBJETIVO:

Coordinar la implementacidn de alternativas de financiamiento para el Gobierno del Estado de México, mediante proyectos de
inversion que no representen deuda publica, para contribuir al desarrollo de los programas y proyectos de inversion, mismos
a los que se les deberd dar puntual seguimiento desde su autorizacion hasta su conclusion.

FUNCIONES:

1. Orientar a los organismos publicos y al sector privado, para la obtencién de recursos financieros, para el desarrollo de
proyectos estatales.

2. Evaluar en coordinacion con las unidades administrativas solicitantes, los proyectos de inversion factibles de ejecutar.

3. Participar en la emisidon de opinidén y dictdmenes que otras unidades administrativas de la Secretaria deban formular en
relaciéon con los Proyectos de Asociacion Publico-Privada.

4. Revisary opinar respecto de la estructuracion de los Proyectos de Asociacion Publico-Privada, asi como de sus modelos
de contrato.

5. Supervisar y dar seguimiento al sistema de informacién de los Proyectos para Prestacion de Servicios, Proyectos de
Asociaciones Publico-Privadas y otros proyectos de inversion implementados y ejecutados por el Gobierno del Estado.

6. Dar seguimiento a las emisiones de certificados bursatiles que cuentan con recursos estatales como fuente y/o garantia
de pago, asi como supervisar el reintegro de remanentes a la Caja General de Gobierno.

7. Supervisar con apoyo de las unidades administrativas correspondientes de la Secretaria, en términos de su competencia,
que los Proyectos de Asociacidon Publico-Privada, cumplan con los requisitos establecidos en las leyes, reglamentos y
lineamientos que resulten aplicables.
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8. Dar puntual seguimiento a los proyectos para prestacion de servicios y de asociacion publico-privada, desde su
autorizacion hasta su conclusion.

9. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

20705002020100L SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Participar en el desarrollo y seguimiento de los proyectos financieros que no representen deuda publica, asi como en el
planteamiento de estrategias para optimizar los recursos financieros que se destinan u obtienen de los activos del Gobierno
del Estado.

FUNCIONES:

1. Coadyuvar en el andlisis de los esquemas de financiamiento y/o inversion para el desarrollo de los proyectos estatales,
donde participen las dependencias del Gobierno del Estado con en el sector privado.

Colaborar en la estructuracion y desarrollo de proyectos de inversiéon para el Estado.

3. Asesorar a las dependencias del Gobierno del Estado cuando asi lo soliciten, en el disefio de estrategias, instrumentaciéon
y ejecucion de proyectos de inversion.

4. Operar el sistema que integre la informacion relativa a Proyectos para Prestacion de Servicios, Proyectos de Asociaciones
Publico-Privadas y otros proyectos de inversién, en coordinacidon con las unidades contratantes.

5. Participar en la elaboracion de las propuestas de normatividad que deba expedir la Secretaria para la formulacion,
presentacion, evaluacion y seguimiento de Proyectos de Asociaciéon Publico-Privada.

6. Coadyuvar en el proceso de seguimiento de las emisiones de los certificados bursatiles, cudndo estos cuenten con recursos
estatales.

7. Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

Viil. DIRECTORIO

Mtra. Delfina Gémez Alvarez
Gobernadora Constitucional
del Estado de México

Lic. Oscar Flores Jiménez
Secretario de Finanzas

Lic. Jaime Valadez Aldana
Subsecretario de Ingresos

Lic. Mdnica Pérez Lépez
Subsecretaria de Planeacién
y Presupuesto

Lic. José Angel Gonzéalez Arreola
Subsecretario de Tesoreria

Mtra. Maria Guadalupe Arzate Valdez
Directora General de Recaudacién
(Encargada)

Lic. Roberto Alejandro Guzman Carino
Director General de Fiscalizacién

Mtra. Maricarmen Nava Arzaluz
Directora General de Politica Fiscal

Dra. Elizabeth Gardufio Arredondo
Directora General de Regulacién

Lic. Enrique Quiroz Acosta
Procurador Fiscal

Mtro. Javier Perea Ramirez
Director General de Planeacidon y Gasto Publico
(Encargado)




Mtra. Sonia Isela Diaz Manjarrez
Contadora General Gubernamental

Mtro. Cesar Adrian Basilio Ortiz
Director General de Inversion

Mtro. Javier Perea Ramirez
Director General de Evaluacién
del Desempefio Institucional

Lic. Alejandra Fakiola Salinas Villa
Directora General de Tesoreria

Lic. Victor Manuel Medina Gonzélez
Director General de Crédito

Mtro. Francisco Javier Gémez Veldzquez
Secretario Particular

C. P. Luis Carvajal Pérez
Coordinador Administrative

Lic. Arturo Alfonso Mandragén Jiménez
Titular del Organo Interno de Control

Lic. David Arturo Gomez Becerril
Jefe de la Unidad de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluaclén
(Encargado)

Ing. David Roberto Armenta Zarco
Jefe de la Unidad de Segulmiento
¥ Control Institucional

Mtro. Adrian Reyes Ancona
Coordinador de Gestion Gubernamental

Lic. Perla Lorena Mendoza Martinez
Coordinadora Juridica, de Igualdad de
Género y Erradicacién de 1a Viclencia

(Encargada)

IX. VALIDACION

SECRETARIA DE FINANZAS

_

Lic. Gscar Flores Jiménez
Secretario de Finanzas

SUBSECRETARIA DE INGRESO

a——

(L




X

Mtra. P " Arzate Valdez Lic. Rﬁo Alajandro Guzmdn Carifio
Directora Generai de Recaudacién Dir r General de Fiscalizacion
{Encargada)

/ :' 4—’—\.

— ——]

/’ﬁt'ra. Maricarmen Nava Arzaluz
Directora General de Politica Fiscal

Dra, Elizabeth Garduno Arredondo
Directora General de Regulacion

Vi i

SUBSECRETARIA DE PLANEAC Y PRESUPUESTO

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Lic. Méfr%ca Pérez Lépez

L ” -‘ ) ]
Mtra. Sonia Isela Dia W
Contadora Genera

Gubernamentat

Director
{Encargado)

del Desempeno Institucional
SUBSECRETARIA DE TESORERIA

LG ;@

ic. José el Gonzalez Arreola-’
Subsec arlo de Tesoreria
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Lic. Alejandra Fabiola dnzéalez

Directora General de Tesoreria
/

Lic. Victor _3;- e

rj;r,ec‘F’r'é isco Javier Gomez Veldzquez : C.PATis Carva}al Perez
Secretario Particu C'o’ordmador Administrativo

\ Mondragén Jiménez ic. David Arturo Gomez Becerril
ular del Organo Jefe de la Unidad de Informacion,

/ Interno de Control Planeacién, Programacion y Evaluacion

i

N\,
7
Ing. David' .Roberto Armenta Zarco Mtro. Adrian Reyes Ancona
Jefe de la Unidad de Seguimiento Coordinador de Gestion
y Control Institucional Gubernamental

Lic. Perla Lorena Mendoza Martinez
Coordinadora Juridica, de igualdad de
Género y Erradicacidén de la Violencia

(Encargada)

—
T —

buzand R mme,z-—/

i Dl,réctor General de Innovacion
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X. HOJA DE ACTUALIZACION °©

El presente Manual General de QOrganizacion de la Secretaria de Finanzas, deja sin efectos al Manual General de Qrganizacidn
publicado el 13 de septiembre de 2023, en el Periddico Oficial “Gaceta def Gobierno”,

X1. DICTAMINACION Y CREDITOS

El presente Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, cumple con los lineamientds técnicos establecidos
en: la materia, por lo cual la Direccidn General de Innovacidn dictamind procedente para que sea implementado y publicado
en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno®, mediante oficio nimero 23400006L-0374/2025, de fecha 14 de mayo de 2025.

La elaboracidén del manual estuvo a cargo de las siguientes personas servidoras publicas:

SECRETARIA DE FINANZAS

. P. Luis Carvajal Pérez
Coordinador Administrativo

La dictaminacidn técnica estuvo a carge de las siguientes personas servidoras publicas:

DIRECCION GENERAL DE INNOVACIGN

Mtra. Claudia Guadalupe Lizarraga Rivera
Encargada del Despacho de la Direccién
de Organizacién y Desarrollo Institucional

Lic. Adrian Martinez Maximiano
Subdirector de Manuales
de Organizacién

P. Lic. Edgar Pedro Flares Albarrdn
Jefe del Departamento de
Manuales de Organizacion “iI*
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